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Klicperovo divadlo
Hradec Kralové

Smlouva

o poradani divadelniho predstaveni

Klicperovo divadlo o. p. s.

se sidlem: Dlouha 99/9, 500 03 Hradec Kralové
zastoupené: Ing. Evou Mikulkovou, feditelkou
ICO: 275 04 689,

DIC: CZ27504689

Bankovni spojeni: I
Kontaktni osoba: |

(dale jen "divadlo")

a

Svandovo divadlo na Smichové

se sidlem: Stefanikova 6/57, Praha 5, 150 00
zastoupené: Mgr. Danielem Hrbkem, Ph.D
Datova schranka: uuswféu

ICO: 000 64 327,

DIC: CZ00064327

Bankovni spojeni:
Kontaktni osoba:
(dale jen "poradatel”)

uzaviraji podle Zakona ¢. 89/2012 Sbh., obéansky zakonik, § 1746 odst. 2§ 1746 odst. 2
tuto smlouvu o poradani divadelniho predstaveni:
I. Pfedmét smlouvy

Pfedmétem této smlouvy je vymezeni vzajemnych prav a povinnosti pfi poradani divadelniho
pfedstaveni divadla na scéné zajisténé pofadatelem za podminek dohodnutych v této smlouvé:

e nazev: HANA (délka 2:10, v&etné pfestavky)
« misto konani: Velky sal Svandova divadla na Smichové
o kapacita hledisté: 300 osob

e datum a das konani: 26. 05. 2025 - 19:00 hodin

(dale jen "predstaveni)

Il. Zpusob pInéni

1) Za uvedené predstaveni uhradi poradatel divadlu honorar ve vysi: [ EGcKNE
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Castku je poradatel povinen zaplatit divadlu na zakladé faktury vystavené KD po realizaci
predstaveni, nejpozdéji do 15 dni od jejiho vystaveni. Za kazdy den prodleni je pofadatel
povinen zaplatit divadlu smluvni pokutu ve vysi 0,5 % z dluzné €astky. Trzby z pfedstaveni
nalezi poradateli.

2) Autorské odmény hradi poradatel:
— I -stoupend:

- - (b prosim nahlaste na [ : bude fakturovano.

Poradatel se zavazuje nahlasit potfebné podklady pro jejich vypoclet pfislusné agenture
nejpozdéji do 15 dnu po odehrani predstaveni.

3) Naklady na dopravu hradi pofadatel — 1x nakladni auto, 2 x osobni auto.
Uhrada nakladii na dopravu bude realizovana na zakladé faktury, kterou KD vystavi po
realizaci pfedstaveni.

4) Poradatel zajisti na vlastni naklady ubytovani — pro 0 osob.

5) Poradatel poskytne Divadlu na vySe uvedené predstaveni volné vstupenky: 6 ks.

lll. Povinnosti poradatele

1) Poradatel zajisti pfitomnost nejméné padesati divaku, jinak neni divadlo povinno predstaveni
uskutecnit.

2) Poradatel zajisti na své naklady veskeré podminky nutné k bezproblémovému uskutecnéni
pfedstaveni v€etné zaplaceni platd vlastnimu technickému, organizaénimu a pomocnému
personalu, jakoz i ostatnich nakladd s tim spojenych.

3) Poradatel se zavazuje zaslat presny nakres jevisté, popis jevistniho vybaveni, pocet a popis
vybaveni Saten a svételného a zvukového zafizeni.

4) Poradatel se zavazuje pod sankci odstoupeni od této smlouvy dodrzet technické podminky
véetné specialnich pozadavku, které tvori pfilohu této smlouvy s vyjimkou téch, které byly s
divadlem konzultovany a schvaleny.

5) Dale na svoje naklady pofadatel zajisti:

- volné jevisté v den konani PREDSTAVENI — 6 hodin pfed zaéatkem

- pFitomnost jevistniho mistra, zvukare a osvétlovace pfi pfipravé a realizaci pfedstaveni
— 6 hodin pred zagatkem pFedstaveni,

- uklid jevisté mezi stavbou a pfedstavenim
6) Poradatel se zavazuje zajistit hladky a bezpecny pribéh predstaveni a veskeré sluzby
potfebné pro fadné konani prfedstaveni (provoz Satny, uvadécek).

7) Poradatel bude dbat na neruseny prubéh predstaveni a v pfipadé, Zze néktefi z navstévnikl
predstaveni budou naruSovat pfedstaveni, zajisti jejich vyvedeni z mista konani pfedstaveni.

8) Pofadatel zamezi v prubéhu predstaveni a po jeho skon&eni vstupu nepovolanych osob na
jevisté, do zakulisi a Saten.
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IV. Povinnosti divadla

1) Divadlo je povinno dodrzovat veSkeré predpisy pofadatele, s nimiz byl seznamen (pfiloha
1 az 3), a pokyny povérenych zaméstnancl poradatele, zejména z hlediska pozarni
ochrany. Dodrzovani téchto povinnosti, jakozZ i ostatnich povinnosti uvedenych v této
smlouvé je divadlo povinno zajistit i u Ucinkujicich a dalSich osob, které se podileji na
zkouskach a akci podle pokynl partnera. Za dodrzovani uvedenych povinnosti témito
osobami ruci divadlo.

2) Divadlo bere na védomi, ze s ohledem na zakon €. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pfed
Skodlivymi u€inky navykovych latek, je Svandovo divadlo nekufacké. Zakaz koufeni se
vztahuje i na pouzivani elektronickych cigaret.

3) Divadlo je opravnéno pouzivat elektrické spotfebice a vodi¢e pouze z majetku pofadatele.
Pokud divadlo uziva vlastni elektrické spotfebiCe i scénicka svitidla (eventualné jiné dalsi
elektrické pFistroje), musi tuto skute¢nost nahlasit pofadateli pfedem a musi pro takova
vySe zminéna zafizeni platné osvédceni o revizi. V pfipadé potfeby mize pofadatel chtit
po divadlu toto osvédceni predlozit. Pouzivani jakychkoli jinych spotfebi¢u a vodicu je
zakazano.

4) Divadlo bere na védomi, ze dovoz a odvoz dekoraci, potfebné aparatury etc. je mozny
pouze odpovidajicimi nakladnimi automobily. Divadlo v této souvislosti zajisti u vSech
osob zucastnénych na prepraveé, nakladce a vykladce dodrzovani no¢niho klidu po 22
hoding, s tim Ze po této hodiné neni mozné k témto ucelim vyuzit zadni vchod do z
Kroftovy ulice.

5) Divadlo bere na védomi, ze s ohledem na provoz a divaky je stéhovani dekoraci a jiného
vybaveni divadla pfes foyer a ostatni prostory v pfizemi mozné nejpozdéji 1 hodinu pred
pfedstavenim a nasledné nejdfive az po uplynuti 30 minut po konci pfedstaveni na obou
scénach. Divadlo je povinno Fidit se pokyny inspektora hledisté vykonavajiciho sluzbu
popf. produkéniho dozoru, ktery je na akci pfitomen.

6) Poruseni kterékoliv z povinnosti uvedenych v pfedchozim odstavci povazuji smluvni
strany za podstatné poruseni povinnosti z této smlouvy a poradatel ma pravo na smluvni
pokutu ve vysi 1000,- K¢ za kazdé poruseni smluvni povinnosti. Tim nejsou dotceny
ostatni sankce ze smlouvy plynouci, ani povinnost k pfipadné nahradé skody.

7) Divadlo se zavazuje pfedat prostor Velkého salu v€etné zazemi poradateli dne 26. 5. 2025
do 23 hodin.
V. VSeobecné podminky

1) Divadlo poskytuje touto smlouvou poradateli licenci k uziti divadelni hry a uméleckého vykonu
vytvofeného herci, v€etné prav ke scénické dekorace a kostymni vypravé, jejich sdélovanim
vefejnosti v ramci predstaveni. Pofadatel neni opravnén poskytnout nabytou licenci zcela ani
zCasti tfetim osobam, ani udilet svoleni ke zvukovému, obrazovému €i zvukové obrazovému
zaznamu predstaveni ani k jeho Sifeni a zavazuje se, Ze tyto zaznamy nepofidi sam. V pfipadé
zajmu o tyto dalsi zpUsoby Sifeni dila je pofadatel povinen uzavfit s divadlem dal$i smlouvu,
coz se viak netyka pFipadu uziti pfiméfenych ¢asti dila témito zpusoby za uelem propagace
a reklamy.

2) Divadlo jako provozovatel divadelniho dila prohlasuje, Ze je nositelem veskerych prav
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spojenych s jeho vefejnym provozovanim, zejména prav k uziti dél autord a vykonnych
umeélcu. Divadlo déale prohlasuje, Zze vefejnym provozovanim divadelniho dila nebudou
poruSena autorska ani jina prava tretich osob.

3) Neuskutec€ni-li se predstaveni z dlivodl lezicich na strané pofadatele, je pofadatel povinen
zaplatit divadlu smluvni pokutu ve vysi 30.000,- K&.

4) Neuskutec¢ni-li se predstaveni z duvodu lezicich na strané divadla, sjednaji strany nahradni
termin nebo zménu predstaveni divadla. Nedojde-li k této dohodé&, zaplati divadlo pofadateli
skute€né vynalozené fadné dolozené naklady na plnéni této smlouvy.

5) Povinnosti penalizace uvedené v Cl. IV. 3) a 4) se strany zprosti, jestlize se ptedstaveni
neuskute¢ni z dlvodl vysSSi moci dle § 2913 odst. 2 obCanského zakoniku. Za
nepredvidatelnou a nepfekonatelnou prekazku vzniklou nezavisle na vuli Skadce povazuji
strany Zivelné pohromy, nehodu dopravniho prostfedku, uUraz &i nemoc nezastupitelného
interpreta, a to i bezprostfedné prfed sjednanym terminem konani pfedstaveni.

6) Poradatel odpovida za pfipadné urazy a majetkové Skody vzniklé v souvislosti s vystoupenim
v objektu konani pfedstaveni, pokud nebyly prikazné zavinény u€inkujicimi, za pfipadné urazy
ucinkujicich v priibéhu cesty neodpovida.

VI. Utajeni informaci a zavazek nezpracovavat osobni udaje

Smluvni strany jsou povinny zachovat mi€enlivost o obchodnim tajemstvi druhé smluvni strany
a o ostatnich skute¢nostech, o kterych se dozvédély pfi plnéni pfedmétu této Smlouvy a které by
mohly poskodit druhou smluvni stranu. Smluvni strany jsou povinny zejména chranit informace
a udaje o zakaznicich, obchodnich podminkach a know — how druhé smluvni strany. Tato
povinnost pretrvava i po ukonceni této Smlouvy.

VIl. Zavérec¢na ustanoveni

1) V zalezitostech touto smlouvou neupravenych se vztahy ze smlouvy vzniklé fidi zakonem
€. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik, a zakonem ¢&. 121/2000 Sb., autorsky zakon, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

2) Dle Zakona €. 340/2015 Sb. o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv, uvefejfiovani
téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv), je Klicperovo divadlo o.p.s. povinno
prostfednictvim registru smluv uvefejhiovat soukromopravni smlouvy, jakoZ i smlouvy o
poskytnuti dotace nebo navratné finanéni vypomoci.

Pokud se na tuto smlouvu vztahuje povinnost uvefejnéni prostfednictvim registru smluv, a
pokud je protistrana také povinnym subjektem dle Zakona &. 340/2015 Sb., zavazuje se
Klicperovo divadlo tuto smlouvu uvefejnit.

3) Tato smlouva pak nabyva ucinnosti dnem podpisu obéma stranami, v pfipadé povinnosti
smlouvu uverejnit v registru smluv pak jejim uvefejnénim v tomto registru.

4) Prilohy této smlouvy tvofi jeji nedilnou soucast.

5) Zmény nebo dodatky této smlouvy mohou byt platné ucinény pouze v pisemné formé po
dohodé obou stran.
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6) Tato smlouva se sepisuje ve dvou vyhotovenich, z nichz kazda strana obdrzi jedno.

Pfilohy:

1 Technické podminky pro pfedstaveni Hana

2. Dodatek BOZP a PO - Pozarni a poplachova smérnice

3. Evakuaéni plan — Svandovo divadlo (v&etné& planku)

4. Prikaz feditele €. 121 — Provoz vratnice a zasady pro pouzivani klicl

V Hradci Kralové dne: 26.11.2024 V Praze dne: 26.11.2024
Ing. Eva Mikulkova Mgr. Daniel Hrbek, Ph.D
feditelka Klicperova divadla feditel Svandova divadla
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Pfiloha €. 1 - Technické podminky pro predstaveni HANA:
SCENA: I
Rozmér jevisté: 8 m Sifka, 8 m hloubka - opona: Ne
Pocet tah(i v provazisti: 1 (horizont), minimalni nosnost 50 kg
VySka portalu: 4 metry
VySka provazité: 5 metrd
Propadlo uprostfed hraciho prostoru: NE
Cisté a pripravené jevisté v 13.00 hodin
Stavba: 1 h
Sviceni: 2 h
Bourani: 1 h
Délka predstaveni: 2 hodiny, 10 minut véetné pfestavky
Specialni pozadavky: Pyrotechnické efekty (koufostroj). MoZnost vrtani do podlahy. Na jevisti se prasi
Skrobem — nutné po pfedstaveni uklidit, lednice blizko jevisté, béhem inscenace nutna absolutni tma véetné
nouzového osvétleni. Béhem predstaveni se stfili z pistole.

SVETLA: mistr svéte! || . osvétlovac zodpovédny za predstaveni |G

e 646 PC 1000w na lavkach
5+5 PC 1000w na tazich
2x PC 1000w na stojanu
1x PC 1000w na pozemnim stojanu
Vana 500w na zemi
1x Stych
Dmx
Ideélné sal na dmx
Ideélné pracak na dmx nebo vany 1000w nad jevistém
zvukar zodpovédny za predstaveni || G
Pfipojeni do mixpultu s reverbem, 6 vstupd, PA systém (mix out celkem 4 XLR cesty) s dostacujicim
vykonem odpovidajicim velikosti a charakteru sélu
e zvukové kabina s pfimym poslechem (oteviraci okno) nutné! (v pfizemi), nebo moznost umisténi
mixpultu v hledisti — pfipravit stdl (staci do ulicky)
pfivod el. 220V
2x kvalitni monitorovy reprobox na jevisti
1x aux vystup z mixu na jevisté (mame jeden vlasti aktivni reprobox)
Pfitomnost zvukare 3 hodiny pfed za¢atkem produkce
INSPICE:
e umisténi nejlépe v pravém portale
e dorozumivaci zafizeni mezi kabinami a jevistém
e odposlech do hereckych Saten
POZNAMKY:
Satny pro 9 Zen, sprchy s teplou vodou, WC v blizkosti $aten
Odpocinkovéa mistnost pro techniku.
Prosime o setfeni baletizolu po stavbé scény
V/ zimnim obdobi je pofadatel povinen zajistit minimélni teplotu + 19 °C v prostoru jevisté a Saten.
Umisténi kabiny osvétlovace i zvukare proti jevisti!
Pritomnost mistnich pracovnik: 1 technik, 1 osvétiovag, 1 zvukar

ZVUK:

o >XxN ¢ o o o 0o o o o

Poiadatel potvrzuje, Ze je schopen splnlt uvedené technické podmlnky Pripadné problémy projednaji techniéti

Za pofadatele:
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Pfiloha €. 2 - DODATEK BOZP A PO

POZARNi OCHRANA (PO)

1. Najemce/partner je povinen poéinat si v prostorach objektu tak, aby nezavdal pfi¢inu ke vzniku pozaru nebo
jiné kodni udéalosti.
2.V celém objektu je zakaz koufeni a manipulace s plamenem s vyjimkou mist stanovenych
pronajimatelem/divadlem.
Dale najemce/partner potvrzuje, ze:
a) seznamil se s umisténim a obsahem poZarnich poplachovych smérnic a zplisobem vyhlaseni
pozarniho poplachu.
b) seznamil se s rozmisténim a pouzitim pfenosnych hasicich pfistroju.
3. Najemce/partner je povinen seznamovat s pozZarni ochranou své zaméstnance v rozsahu stanoveném
tematickym a ¢asovym planem Skoleni (vyhl. 246/2001 Sb., § 23). Najemce/partner zajisti na vlastni naklady
Skoleni o pozarni ochrané svych zaméstnancu a externich pracovnik.
4. Najemce/partner zajisti Skoleni o pozarni ochrané v pfiméfeném rozsahu pro fyzické osoby, které se zdrzuji
v objektu na zakladé obchodniho, pracovniho nebo jiného vztahu k najemci/partnerovi a vykonavaji pozarné
nebezpecné Cinnosti (vyhl. 246/2001 Sb.,§ 23).
5. V objektu nesmi byt bez védomi pronajimatele/divadla pouzivano vlastnich tepelnych nebo svételnych
spotrebic.
6. Jakékoliv skute¢nosti nebo zavady, které by mohly byt pfi¢inou pozaru, ozndmi ndjemce/partner neprodlené
pronajimateli/divadiu.
7. Jakykoliv poZar, kdyz byl uhaSen vlastnimi silami, oznami ndjemce/partner neprodlené pronajimateli/divadlu.

BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVi PRI PRACI (BOZP)
1. Obé strany se dohodly, ze najemce/partner
a) zajistuje péci o BOZP samostatné, zejména ve smyslu §§ 106-108 Zakoniku prace (Zakon €.
262/2006 Sb. ve znéni pozdéjSich predpis),
b) registruje, eviduje a pfedklada zaznamy o prac. Urazech statnimu dozoru a pfislusné zdravotni
pojistovné samostatné u uraz(, které se prihodily jeho zaméstnancim nebo externim
pracovnikum v prostoru tvoficim pfedmét najmu/spoluprace a jednu kopii zaznamu o Urazu
pfeda pronajimateli/divadiu,
¢) oznami neprodlené pronajimateli/divadlu kaZdy Uraz, ktery se stane v prostoru pfedmétu
najmu/spoluprace,
d) upozorni vSechny své zaméstnance, externi spolupracovniky a ostatni osoby, ze nesmi vstupovat
do prostor( objektu mimo pfedmét najmu/spoluprace,
e) nesmi provadét zadné stavebni Upravy a zmény v pfedmétu najmu/spoluprace bez souhlasu
pronajimatele/divadia,
f) ndjemce/partner smi pouzivat pouze elektricka zafizeni uréena pronajimatelem/divadlem a
nesmi bez souhlasu pronajimatele/divadla provadét jakékoliv zasahy do téchto zafizeni.
2. Kontrola
Pronajimatel/divadlo méa pravo pfistupu k prostordm, které tvofi pfedmét najmu/spoluprace, a to za ucelem
kontroly fadného uZivani oprav a dodrzovani PO a BOZP.

Zpracoval: 14. 5. 2021 Schvalil: Mgr. Daniel Hrbek, Ph.D.
feditel Svandova divadla na Smichové
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Svandovo divadlo

POZARNI POPLACHOVA SMERNICE

Utelem této poZarni poplachové smérnice je seznamit zaméstnance s povinnostmi pfi vzniku poziru nebo
krizové situace a zptisobem p¥ivolani pomoci.

Povinnosti pFi vzniku poZaru nebo jiné krizové situace:

Pfi vzniku mimoradné situace je nutné zachovat klid a rozvahu, Za mimofadnou situaci Ize povazovat vznik poZaru,
Zivelna ohroZeni, Uraz, ohrozeni cizi osobou, ohlaSeni o uloZeni bomby nebo teroristicky ¢in.

Kazdy, kdo zpozoruje pozar, ktery mlze sam uhasit, je povinen neprodlené tak ucinit za pouziti vdech vhodnych
prostredku, které jsou po ruce, Nestaci-li se svymi silami a prostredky ke zdolani pozaru sam, vyvola v okoli pozarni
poplach a pfipad neprodlené ozndmi na niZe uvedend telefonni ¢isla. Do doby neZ pfijde pomoc, ucini v3e, aby bylo
rozSifeni pozaru zamezeno. Pro pfipad drobného urazu nebo nevolnosti je ve vratnici I€karnicka.

Pfi ohladeni mimofadné situace je nutné vzdy uvést: kdo vola, druh ohroZeni,
v pfipadé pozaru: kde hofi a co hofi.

Vyhlaseni poplachu

Poplach je vzdy ohlasovan volanim ,HORI" a 0oznamenim na ohlasovnu pozaru - vratnice divadla
tel. ﬁDivéci budou informovani z jevisté. O kazdé mimoFadné situaci musi byt okamité informovana Feditel
Svandova divadla a vedouci hospodaiské spravy Svandova divadla.

Povinnosti po vyhlaseni pozarniho poplachu

Zaméstnanci Svandova divadla, pokud nejsou v bezprostfednim nebezpedi, urychlené uvedou své pracovisté do
stavu, ktery nebude branit pfipadnému zasahu hasi¢l. Dale se fidi pokyny velitele pozarni hlidky, pfipadné
odpovédného vedouciho zaméstnance, v pfipadé pfijezdu HZS hl. m, Prahy pokyny velitele zasahové jednotky. Divaci
se fidi pokyny, které jim udéli z jevisté osoba povéfena velitelem zasahu, pfipadné vedouci hleditniho provozu.
Pfipadné hasebni prace fidi do pfijezdu hasicl velitel pozarni hlidky, pfipadné uréeny odpovédny vedouci
zaméstnanec. Z ohrozeného Useku odstrani hoflavé kapaliny a jiné hoflaviny. Po pfijezdu Hasi¢ského zachranného
sboru hl. m. Prahy se veSkeré hasebni a zachranné prace podfidi pokynim velitele zasahujici jednotky.

Evakuace

Pokud mimofadna situace vyZaduje evakuaci ohroZzeného prostoru, zaméstnanci se pfi vyhlaSeni evakuace fidi
pokyny velitele zasahu, pfipadné jim povéfeného zastupce, ktery ur€i misto soustfedéni evakuovanych.

Dulezita telefonni ¢isla:

Hasici (HZS hl.rn. Prahy) 150 POLICIE Ceské Republiky 158
Zachranna sluzba 155 Méstskd POLICIE 156

Havarie - plyn -
- elektfina -
- voda-

V Praze dne: 14. 5. 2020
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Pfiloha ¢. 3 - EVAKUACNI PIAN

Svandovo divadio
Podle aktualniho provozu v divadle bude pfipadna evakuace probihat ve dvou moznych rezimech:

1. Bez divaku - zejména dopoledne, provoz v kancelafich a zkousky na jevisti
2. S divaky-v pribéhu predstaveni

1. Bez divaku

Po zjisténi pozaru bude sou¢asné s ohlasenim pozaru HZS vyhlasena evakuace pomoci mistniho rozhlasu na pokyn
pfitomného odpovédného zaméstnance divadla. VSechny pfitomné osoby jsou povinny uposlechnout pokyn(
vedouciho evakuace, jimz je pfitomny vedouci zaméstnanec, pfipadné preventista PO objektu nebo uréeny ¢len
pozarni preventivni hlidky

Evakuace pfitomnych osob probéhne po hlavnim schodiéti a kolem baru v predsali do ulice Stefanikovi. Misto
shromazdéni evakuovanych osob urci velitel evakuace v zavislosti na aktualni situaci.

2. S divaky

V pribéhu pfedstaveni vyda pokyn k evakuaci pfitomny velitel pozarni hlidky, ktery je povinen spolupracovat s
inspektorkou hledité a inspicientkou.

Divaky vyzve k odchodu inspicientkou uréeny ucinkujici z prostoru jevisté, jestlize to okolnosti dovoli.
Uvadédi, ktefi jsou povinni byt pfi evakuaci oznageni vystraznymi vestami, oteviou vSechny dvefe ze
salu a budou divaky sméfovat k tinikovym vychodim. Divaci se evakuuiji hlavnim vchodem a vchodem
pres kavarnu.

Evakuaci U¢inkujicich a pracovniku jeviStni techniky organizuje inspicientka. Tito zaméstnanci se
evakuuiji pfednostné vchodem pies kavarnu, pfipadné evakuacnim vychodem do Kroftovy ulice, dle
pokynli velitele evakuace.

Misto pro shromazdéni evakuovanych uréi operativné velitel evakuace tak, aby nebylo branéno
v ¢innosti zasahujicim zachrannym slozkam.

S evakuaci materialu neni pocitano, avSak velitel evakuace mize, v opodstatnénych pfipadech, tento pokyn vydat,
se souCasnym uréenim mista uskladnéni, véetné zplsobu stfezeni materialu.

Zpracovano 16. 9. 2020
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Priloha ¢. 4 - Prikaz reditele ¢. 121
Svandovo divadio na Smichové
pFispévkova organizace, se sidlem Stefanikova 57, 150 00 Praha 5, ICO: 064327

Prikaz reditele c. 121

Ptikaz feditele: PR 121
Vydany dne: 1.6.2014
Utinnost od: 16.6.2014
Pocet piiloh: 2

Provoz vratnice
a zasady pro pouzivani klic

Na zaklad¢ Piikazu feditele €. 119 z 1. 4. 2014 (organizac¢ni fad) zajist'uje vedouci hospodaiské spravy
provoz vratnice Svandova divadla prostiednictvim vratnych, ktefi jsou mu pfimo podfizeni. Zaroveii
zabezpeCuje péci o klie a odpovida zejména za jejich presnou evidenci, vyménu opravnénym
zaméstnancim a jinym osobam, a za pouziti nahradnich kli¢h a pfistup k nim v piipadé nouzové
situace. Vratny vede evidenci o vydanych kli¢ich. V souladu s uvedenymi povinnostmi stanovuji tyto
zasady pro provoz vratnice a pouzivani kli¢t ve Svandové divadle na Smichové.

Clanek I.
Provoz vratnice

Povinnosti vratnych jsou stanoveny pracovni smlouvou, vnitinimi pfedpisy divadla, zejména
organiza¢nim fadem, a pokyny nadfizenych. Ve vztahu k zaméstnanctim, opravnénym osobam, jakoz
1 navstévniktim divadla, a za u¢elem fadného chodu vratnice, jsou povinni a opravnéni vykonavat téz
¢innosti uvedené v tomto piikazu.

A) Vratny

1. Nejméné dvakrat za noc (o pulnoci a ve 3 hodiny) zajistuje ostrahu objektu obchlizkami, pricemz
kontroluje zejména kriticka mista (zvlastni pozornost vénuje prostoram se zvySenym nebezpecim
pozaru). Vzdy bezprostfedné po odchodu vSech zaméstnancti uzamkne budovu a vykona obchtizku
se zvlastnim zfetelem na uzavieni kancelafi a vypnuti elektrickych a plynovych spotiebic¢ti. Dba o
to, aby se po pracovni dobé kromé feditele a jim povolenych osob nikdo nezdrzoval v objektu;
vyjimku povoluje vyhradné feditel nebo jeho zastupce, o ¢emz musi byt ucinén zapis v knize
sluzeb. Rano pii prichodu uklize¢ek rozsvécuje potiebna svétla.
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2. O kazdé obchiizce ucini zapis v knize sluzeb. Kromé obchtizek se vratny nesmi vzdalovat z vratnice
bez zavazného divodu; kazdou takovou nepfitomnost je povinen zapsat do knihy sluzeb s
uvedenim diivodu a doby, po kterou nebyl pritomen.

3. Obsluhuje zabezpeCovaci zafizeni protipozarni a proti vstupu (bezpec¢nostni kody). Z hlediska
pozarni bezpecnosti objektli zna rozmisténi a obsluhu hasicich pfistrojii a prostredkd, zna pozarné
nebezpecna mista, ovlada zplisob vyhlasovani pozarniho poplachu.

4. Ovlada prakticky radiokomunikaéni systém SD.

5. Je povinen odstrafiovat podle svych moznosti zjisténé zadvady (zhasnuti svétel, zastaveni vody
apod.), v zavaznych ptipadech (havarijnich) zamezit nebo predejit Skodam a ihned je nahlasit
fediteli nebo jeho zastupci a na piisluSna mista (hasici, policie, zdchranna sluzba apod.) a
zaznamenat do knihy technickych zavad.

6. Pul hodiny pted predstavenim otevird a po odchodu vSech divakt zavira nouzovy vychod. Vzdy po
setméni rozsveécuje markyzu a zajisti rozsviceni markyzy Studia (vypina¢ markyzy pro Studio
obsluhuje personal kavarny). Vyfizuje dotazy o piedstavenich.

7. Vykonava funkci podatelny Svandova rivadla, to znamena, Ze pfijima a pfedava postu, vzkazy a
dopisy zaméstnanci divadla. Na pozadani informuje u¢inkujici o zkouskach, vytizuje telefonaty.

8. Vratny je povinen zaznamendvat véasné a pravdivé informace do téchto knih:
kniha sluzeb vratnych
kniha navstév
kniha technickych zavad
kniha kli¢t
9. Vratni si predavaji sluzbu vzdy osobné, o ¢emz ucini zapis v knize sluzeb. Pfi pfedavani oba
kontroluji a svym podpisem stvrzuji zejména soulad skutecného stavu se zapisy v knihach.

B) Vstup do divadla

1. Vratny je povinen a opravnén kontrolovat vstup do objektu. Kontakt navstévnika se zaméstnancem
zprostiedkovava tak, ze pfi jeho prichodu telefonicky informuje pfislusného zaméstnance —
,hostitele a ten navstévu prevezme ve vratnici. Na pokyn feditele nebo jeho zastupce mohou byt
konkrétni navstévy nebo opravnéné osoby (¢lanek III tohoto prikazu) vpustény do budovy piimo.
Pacienti dochazejici na foniatrii se musi prokédzat prukazkou, jinak musi pro pacienta pfijit
zdravotni sestra. Obdobné to plati i v pfipadé navstév u jinych najemnikd v objektu divadla,
s vyjimkou vetejnych prostor kavarny. Vstup jakychkoli osob jinym zplisobem je ptisn¢ zakazan!
Za dodrzeni této povinnosti ru¢i vratni.

2. Kazda navstéva musi byt zapsana v knize navstév (jméno, piijmeni, ¢as ptichodu a odchodu, ke
komu).

3. Zaméstnanec, ktery navstévu piijal, je odpovédny za jeji pohyb v objektu a za zaznam o jejim
odchodu v knize navstev.

4. Ke vstupu do prostoru vratnice je opravnén pouze sluzbu konajici vratny, vedouci hospodaiské
spravy a feditel ¢i jeho zastupce.

Clanek I.
Klice
1. Vedouci hospodatské spravy vypracovava a pribézné aktualizuje seznam kli¢t, ktery musi

obsahovat soupis veskerych klict divadla, vCetn€ univerzalnich, patrovych generalti a nahradnich
(rezervnich). V tomto seznamu musi byt uvedeno, kde a jakym zplisobem jsou klice ulozeny, jejich

-11-

www.klicperovodivadlo.cz




10.

A

Klicperovo divadlo
Hradec Kralové

oznaceni, oznaceni prostor, k jejichz zamykani klice slouzi a ptipadné dal§i podrobnéjsi pokyny
vratnym, jak s kli¢i nakladat.

Vedouci hospodaiské spravy je povinen zajistit ulozeni seznamu kli¢ti ve vratnici. Jeden vytisk
seznamu (a vSechny jeho dalsi aktualizace) je vedouci hospodaiské spravy povinen archivovat.

Vratny je povinen vydavat a pfijimat klice od pfislusnych prostor jen v souladu s timto pfikazem a
seznamem opravnénych osob (¢lanek III tohoto piikazu) a vést o tom prikaznou evidenci v knize
klict (komu, co, kdy). Klice, které nebudou tadné vraceny, zapiSe vratny do knihy sluzeb a
soucasné o tom bez zbytecnych priitahii vyrozumi vedouciho hospodarské spravy.

Vratni jsou povinni se pii predavani sluzby peclivé presvédCit, ze nechybi zadné klice, resp.
konstatovat, ze stav kli¢l na vratnici a zapisy v knize kli¢i vydanych oprdvnénym osobam
odpovidaji skutecnosti.

Sktinka srezervnimi kli¢i je uloZzena v kancelafi vedouciho hospodaiské spravy. Skiinka
s rezervnimi kli¢i je fadné zapeceténa. (PeCet’ musi obsahovat razitko divadla a podpis vedouci
hospodaiské spravy.). V pripadé potfeby uziti rezervniho kli¢e musi byt nejdiive informovan
vedouci hosp. spravy. Ta da souhlas s uzitim rezervniho klice. Kazdé uziti rezervnich klict musi
byt nasledné v knize sluzeb vzdy zaznamenano. Tyto Gdaje musi byt podepsany vratnou, ktera ma
sluzbu a vedoucim hospodarské spravy.

Vratny je povinen udrzovat v aktudlnim stavu soubor veskerych rezervnich kli¢d, pfiemz ztratu
jakéhokoli kli¢e je povinen neprodlené nahlasit fediteli nebo jeho zastupci a vedoucimu
hospodaiské spravy.

Skiinka s rezervnimi kli¢i smi byt oteviena pouze za téchto okolnosti:

porucha kotelny

pozar

unik plynu

porucha vodovodniho fadu

jina vazna havarie
Pti jakémkoli podezieni o poruseni peceti na této skfince je vratny povinen kontaktovat vedouciho
hospodaiské spravy a pockat ve vratnici do doby jeho ptichodu a nasledné kontroly skiinky. V
pripadé jeho nedostupnosti je vratny povinen kontaktovat vyhradné feditele ¢i jeho zastupce. Cela
udalost musi byt zaznamenana v knize sluzeb a sepsan protokol o poruseni peceté.

Ze skiinky s rezervnimi kli¢i nesmi vratny zaptjcit kli¢ zaméstnanci jen proto, Ze nebyl vracen kli¢
bézny. Otevieni této skiinky je mozné pouze za pritomnosti vedouciho hospodaiské spravy nebo
reditele ¢i jeho zastupce.

Tato skfinka nesmi byt oteviena samotnym vratnym. V piipad€¢ havarie kontaktuje vratny

vedouciho hospodatské spravy a teditele ¢i jeho zastupce. Po sepsani protokolu o havarii musi byt
zkontrolovany klice a skfinka znovu zapeceténa!

Clanek IIL.
Opravnéné osoby

Opravnénymi osobami, kterym mohou byt vratnymi ptj¢ovany klice (dale jen ,,opravnéné osoby*),
jsou zaméstnanci, pracujici v pfislusnych uzamykatelnych prostorach a dalsi osoby, které jsou
opravnény pouzivat klice na zaklad¢€ najemnich nebo jinych smluv. Pti uzavirani takovych smluv
tvorti tento prikaz vzdy jejich ptilohu.

Seznam opravnénych osob vypracovava a za jeho aktualizaci odpovida vedouci hospodaiské
spravy, na zakladé podkladi od pracovnice PaM. Seznam a jeho veskeré aktualizace schvaluje
feditel. Po jeho schvaleni je vedouci hospodatské spravy povinen zajistit jeho uloZeni ve vratnici.
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Jeden vytisk seznamu (a vSechny jeho dalsi aktualizace) podepsany vSemi vratnymi je vedouci
hospodaiské spravy povinen archivovat.

3. Seznam opravnénych osob musi obsahovat jména a piijmeni téchto osob a v piipad¢ osob, které
nejsou zaméstnanci divadla téz Cislo obCanského prikazu nebo pasu. Déle seznam obsahuje
oznaceni klict, které mohou byt vratnymi témto osobam vydavany, doba, po kterou jsou s kli¢i
opravnény disponovat, jakoz i rezim jejich vraceni (dlouhodobé zapijceni klic¢e; denni pti skonceni
pracovni doby; pti kazdém odchodu z budovy; po skonceni sjednané ¢innosti apod.). Pokud neni
V tomto seznamu vyslovné stanoveno jinak, veskeré zaptijéené klic¢e musi opravnéna osoba vratit
do vratnice neprodlené po ukonceni prace v dotyénych uzamykatelnych prostorach. Nedodrzeni
této povinnosti bude posuzovano jako hrubé poruseni pracovni kazné.

4. Opravnéna osoba je povinna pievzeti klice na vratnici potvrdit vlastnoru¢nim podpisem. Odevzdani
klice zaznamena vratny do knihy kli¢ti, o ¢emz ma tato osoba pravo se piesveédcit.

5. Opravnéné osoby jsou povinny fidit se timto ptikazem. Jsou povinny mit kli¢e u sebe a uzamykat
prostor pfi kazdém jeho opusténi.

6. Opravnénym osobam se piisné zakazuje pjCovani kli¢t dal§im osobam! Za kazdy takto zjistény
pripad se opravnéna osoba zavazuje zaplatit divadlu pokutu ve vysi 1.000 K¢&. Tim neni dotéeno
pravo na piipadnou nahradu §kody vzniklé divadlu v této souvislosti.

7. Pii ztraté nebo zcizeni klie je opravnénd osoba povinna tuto skutecnost neprodlené nahlasit
vedoucimu hospodarské spravy, ktery o tom sepise zapis.

V.
Zavérecna ustanoveni
1. Kedni 16. 6. 2014 rusim Ptikaz feditele ¢. 078 (Provoz vratnice) z 5. tnora 2010.
2. PR 121 nabyva uéinnosti dnem 16.6.2014.

Ptiloha: Seznam opravnénych osob:
a/zaméstnanci divadla
b/dalsi opravnéné osoby

Mgr. Daniel Hrb ek Ph.D.
feditel
Svandova divadla na Smichové
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