PRIKAZNi SMLOUVA
0 zpracovani mzdové agendy ¢. 6122

Pfikaznik: Zafizeni pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki a Stredisko sluzeb $koldam, Ceské
Budéjovice, Nemanicka 7 (dale jen ZVaS)

se sidlem: Nemanicka 7, Ceské Budéjovice, 370 10

zastoupen: reditelem Mgr. Miroslavem Pikhartem

IC: 75050102

a

Prikazce: Materska Skola U Zastdvky, Veseli nad Luznici

se sidlem: Pod Markem 532, 391 81 Veseli nad Luznici

zastoupen: reditelkou Mgr. Zderikou Mikovou

IC: 582778

uzaviraji dle § 2430 a nasl. zakona 89/2012 Sb., Ob&ansky zakonik
tuto pfikazni smlouvu o zpracovani mzdové agendy:

l.
Pfredmét smlouvy

Touto smlouvou se prikaznik zavazuje, Ze pro prikazce zpracuje mzdovou agendu v rozsahu a za ceny specifikované
v této smlouvé.
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L.

Povinnosti a zodpovédnost prikaznika
Ptikaznik je povinen
Na zdkladé podkladd a pokynl prikazce vykonavat odpovédné platovou a mzdovou agendu v souladu
s platnymi predpisy.
Oznamit prikazci okolnosti, které zjisti pfi zpracovani jeho mzdové agendy a jeZ mohou mit vliv na zménu
podkladll. Od pokyn( pfikazce se muze prikaznik odchylit jen, je-li to naléhavé nezbytné v zajmu prikazce a
prikaznik nemuze vcas obdrzet jeho souhlas.
Dorucit prikazci veskeré vysledky zpracovani vidy v terminu prislusSného mésice tak, aby mohl byt dodrzen
vyplatni termin pfikazce. Termin a zplsob predani dohodne pfikazce Ustné s pracovnici mzdového oddéleni
prikaznika, kterd platovou agendu provadi.
Ptikaznik odpovida za spravnost a Uplnost zpracovani mzdové agendy pfikaznika na zakladé jim predanych
podkladd.

1l.

Povinnost a odpovédnost pfikazce
Ptikazce je povinen:
Prabézné a pisemné oznamovat vsechny podklady a zmény nutné pro vypocet mezd, platd a nahrad s nalezitym
predstihem vzdy do posledniho pracovniho dne v mésici.
Evidenci dochdazky a podklady pro vypocet nemocenskych davek (dale jen podklad(i ke zpracovani) predat vzdy
v terminu pfislusného mésice dohodnutém pfimo s pracovnici mzdového oddéleni pfikaznika, ktera platovou
agendu provadi. V pfipadé pozdéjsiho doruceni podkladd ke zpracovani si prikaznik vyhrazuje pravo jejich
pozdéjsiho zpracovani a doruceni.
Uhradit prikaznikovi fakturované platby za poskytované sluzby do dne splatnosti uvedenému na fakture.
Prikazce plné zodpovida za spravnost a Uplnost podklad( poskytovanych pfikaznikovi dle tohoto ¢lanku.

Iv.
Nakladani s osobnimi udaji zaméstnancii prikazce

Ptikazce prohlasuje, Ze jako spravce osobnich Gidajl svych zaméstnancd, jejichz mzdy prikaznik na zakladé této
smlouvy zpracovava, pfijal vhodna technicka a organizacni opatfeni, aby zajistil, Ze zpracovani je provadéno
v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich idaji a volném pohybu téchto Gdajd a o zruseni smérnice 95/46/ES
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(dale jen ,nafizeni o ochrané osobnich tdaja“). Pfikazce dale prohlasuje, Ze viéi subjektiim osobnich udajl
splnil svoji informacni povinnost ve vztahu k osobnim Udajim nutnym pro plnéni této smlouvy.

Smluvni strany konstatuji, Ze pravnim titulem pro zpracovani osobnich Udajl zaméstnancd prikazce, jako
subjektl udajl, dle této smlouvy je plnéni pracovni smlouvy uzaviené mezi ptikazcem jako zaméstnavatelem a
jeho zaméstnancem ve smyslu ust. ¢l. 6 odst. 1 pism. b) nafizeni o ochrané osobnich Gdajd a plnéni pravnich
povinnosti prikazce jako zaméstnavatele ulozenych mu obecné zdvaznymi pracovnépravnimi predpisy v oblasti
danové, socialniho zabezpeceni, zdravotniho pojisténi atp. ve smyslu ust. ¢l. 6 odst. 1 pism. c) nafizeni o ochrané
osobnich adaja.

Ptikazce poskytne ptikaznikovi jen ty osobni Udaje svych zaméstnancd, které jsou pfimérené, relevantni a
nezbytné k tomu, aby pfikaznik mohl plnit své povinnosti z této smlouvy dle obecné zavaznych predpis(, které
plnéni povinnosti prikaznika ztéto smlouvy upravuji, a jen kucelu, ktery je predmétem této smlouvy
(zpracovani mzdové agendy). Nezbytné osobni Udaje jsou uvedeny v pfiloze 1 této smlouvy. Pfikaznik je
povinen osobni Udaje subjektl Udaji zpracovavat a uchovéavat jen po nezbytné nutnou dobu potfebnou
k pInéni povinnosti z této smlouvy a k plnéni obecné zavaznych predpisi. Predmétem zpracovani osobnich
udajl zaméstnancl prikazce nejsou zvlastni kategorie osobnich udajd, kromé udaje o ¢lenstvi subjektu udajl
v odborech pro provedeni srazky odborového ptispévku z platu nebo mzdy subjektu udaja.

Ptikaznik prohlasuje, Ze jako zpracovatel osobnich Udajd zavedl vhodna technicka a organizacni opatfeni tak,
aby zpracovani spliiovalo poZadavky nafizeni o ochrané osobnich Gdajd a aby byla zajisténa ochrana prav
subjektl udaju.

Prikaznik jako zpracovatel osobnich Gdajl je povinen plnit povinnosti dle ¢l. 28 odst. 3 nafizeni o ochrané
osobnich udaja, tedy zejm.:

zpracovavat osobni Udaje pouze na zékladé doloZzenych pokyni pfikazce;

zajistit, aby se osoby opravnéné zpracovavat osobni Udaje byly zavazany k mlicenlivosti nebo aby se na né
vztahovala zakonna povinnost micenlivosti;

splnit Uroven zabezpedeni zpracovani osobnich Gdajl podle ¢lanku 32 natizeni o ochrané osobnich Gdaju;
dodrzovat podminky pro zapojeni dalSiho zpracovatele;

byt ptikazci ndpomocen prostfednictvim vhodnych technickych a organizaénich opatfeni se zajistovanim
povinnosti podle ¢lankl 32 az 36 nafizeni o ochrané osobnich Gdajd;

v souladu s rozhodnutim pfikazce vSechny osobni Udaje bud vymazat, nebo je vratit prikazci po ukonceni
poskytovani sluzeb spojenych se zpracovanim, a vymazat existujici kopie, pokud obecné zadvazny predpis
nepozaduje uloZeni danych osobnich udaj;

poskytnout prikazci veskeré informace potiebné k doloZeni toho, Ze byly splnény povinnosti stanovené
v nafizeni o ochrané osobnich Udajl, a umoznit audity, véetné inspekci, provadéné prikazcem nebo auditorem,
kterého prikazce povéril, a k témto auditliim prispét.

V.
Odmeéna prikaznika

Za zakladni zpracovani mezd naleZi prikaznikovi mési¢ni Uplata ve vysi 2110,- K¢ bez DPH, kterou je pfikazce
povinen prikaznikovi uhradit bezhotovostnim prevodem na zakladé faktury, kterou prikaznik vystavuje vidy
nejpozdéji do 14 dnl od posledniho dne aktudlniho mésice; variabilnim symbolem platby je Cislo faktury. Na
fakture bude uvedena cena s DPH v souladu s aktualni sazbou dle platné legislativy.

Zakladnim zpracovanim mezd se rozumi:

vypocet mezd, jejich sloZzek a ndhrad zaméstnanci pfikazce véetné dalSich platd;

vypocet socidlniho a zdravotniho pojisténi, hlaseni zmén zdravotnim pojistovnam, elektronicky pouze pro VZP;
vypocet davek nemocenského pojisténi (véetné podplrcéi doby, matefské dovolené a uslého vydélku)
provadeéni srazek z mezd (pljcky, pojisténi a sporeni);

provadéni srazky dané z pfijmu fyzickych osob;

vedeni evidencnich listd dichodového zabezpeceni a mzdovych listd;

vystavovani podkladi pro prikazce pro Géely vypoctu socialnich davek;

vyhotoveni podkladli pro rozborovou ¢innost ve formé sestav (véetné sestav za hlavni ¢innost, hospodarskou
¢innost a jiné zdroje);

zpracovani a preddani podklad( pro statistické vykazy;

vystup ze mzdového programu pro informacni systém o platu.



(3) Za nadstandardni ¢innosti je povazovano:

= vyhotoveni pfevodnich prikaz( pro banku (jednorazové pfi ztfizeni 400,- K¢);
= tisk platovych vymérid pfi zméndch tarifl a platovych postupech na zékladé presného stanoveni zapoctu praxe
potvrzeného za prikazce reditelem skoly (10,- K¢ za zaméstnance);
= dalsi ¢innosti dle objednavky pfikazce mimo Cinnosti uvedenych v odst. 2 tohoto ¢lanku.
Za nadstandardni c¢innosti néleZi prikaznikovi ¢astka 400,- K¢ za kazdou zapocatou hodinu prace (bez DPH), neni-li
vedeno jinak. Tyto ¢innosti budou provadény pouze na zakladé objedndvky ptikazce.

(4) Vysi odmény prikaznika je moZno ménit na zédkladé dodatku k této smlouvé.

VI.
Zavérecna ustanoveni

(1) Tato smlouva nepodléha povinnosti uverejnéni v registru smluv podle § 3 odst. 2 pism. |) zdkona ¢. 340/2015
Sb., o zvlastnich podminkach Gcinnosti nékterych smluv, uverejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon
o registru smluv), ve znéni pozdéjsich predpisa.

(2) Vypovédnilhlta pro obé strany je tfimési¢ni a za¢ne plynout od prvniho dne mésice nasledujiciho po doruceni
vypovédi druhé strané. Zmény ve smlouvé lze provadét jen s pisemnym (pfipadné elektronickym) souhlasem
obou smluvnich stran.

(3) Tato smlouva je vyhotovena ve 2 originalnich vytiscich a nabyva platnosti a uc¢innosti dnem oboustranného
podpisu.

V Tabore dne 21. prosince 2017

Mgr. Miroslav Pikhart Mgr. Zderika Mikova
za ptikaznika za prikazce






	Závěrečná ustanovení
	PŘÍKAZNÍ SMLOUVA

	Předmět smlouvy
	Povinnosti a zodpovědnost příkazníka
	Povinnost a odpovědnost příkazce
	Závěrečná ustanovení

