¢.j.: OGL 1032/2024
. ¢. sml.: 32/2024
SMLOUVA O DILO

.
Smluvni strany

Oblastni galerie Liberec, prispévkova organizace

460 01 Liberec, Masarykova 723/14

IC: 00083267

DIC: CZ0008326 (organizace neni platcem DPH)

zapsana v obchodnim rejstiiku Krajského soudu v Usti nad Labem — oddil Pr, vlozka 526
¢islo uctu: 3338-461/0100 vedené¢ho u Komercni banky, a. s.

zastoupena Filipem Suchomelem, feditelem

(dale jen ,,0bjednatel*)

Eliska Kotyzova

se sidlem: XXX

I1CO: 88221334

DIC neni platce DPH
¢islo uctu: XXX

(dale jen ,,zpracovatel*)

uzaviraji tuto smlouvu o zpracovani mezd a personalistiky

1.
Piedmét smlouvy

1. Pfedmétem této smlouvy je :

- zpracovani mezd

- zpracovani personalistiky

- zpracovani inventarizace majetku

Il.
Cenové ujednani

1. Smluvni cena za poskytovani béznych sluzeb uvedenych v ¢lanku I. byla dohodnuta
mezi objednatelem a zpracovatelem ve vysi 21.000,- K& mési¢né.

2. Cena za mimotadné sluzby bude uc¢tovana oddélené v ramci mésicni fakturace dle
skute¢né provedenych praci, a to na zaklad€ objednavek objednavatele.

3. Zasluzby dle ¢lanku I. bude objednatelem vyplacena zpracovateli odména splatna na
zékladé¢ faktury do 14 dni od doruceni faktury objednateli.



V.
Povinnosti zpracovatele

Zpracovatel se zavazuje dle platnych ptedpisii zpracovavat pro objednatele personalni

agendu v rozsahu:

- Vypracovani pracovnich smluv a dohod konanych mimo pracovni pomér na zakladé
pozadavkl objednatele

- Zapocet praxe a vypracovani platovych vyméra

- Vedeni a zpracovani personalni agendy

- Zpracovani a evidenci cestovnich piikazl

Zpracovatel se zavazuje vést pro objednatele veskerou mzdovou agendu dle platnych

predpist:

- mé&sicéné zpracovavat mzdy pro jeho zaméstnance

- vypracovavat ptihlasky a odhlasky pro ucely socidlniho pojisténi a evidencni listy
dichodového pojisténi elektronicky

- vypracovavat prihlasky a odhlasky pro Gcely zdravotniho pojisténi elektronicky

- provadét srazky na zakladé€ pozadavki objednatele

- vypracovani rozborovych sestav podle pozadavkl objednatele / hlavni ¢innost,
hospodatska ¢innost, jiné zdroje, ESF/

- vyhotoveni potvrzeni pro zaméstnance podle pozadavkl objednatele

- elektronické zpracovani o odvedeném pojistném na OSSZ

- elektronické zpracovani hlaseni o pojistném pro zdravotni pojistovny

- rocni zpracovani a pfedani mzdovych listl pro zaméstnance

- zpracovani rocniho vyuctovani zalohové a srazkové dané

Zpracovatel se na zaklad€ plné moci od objednatele zucastiiuje kontrol provadénych
OSSZ i zdravotnimi pojiStovnami.

Zpracovatel se zavazuje podle potfeby Objednatele:

- provadét inventarizacni ¢innost s navaznym kone¢nym vycislenim inventurnich
rozdild, zodpovidat za inventarizaci majetku a zdvazkt Objednatele

- vést priibéznou a souhrnnou evidenci majetku organizace, véetné jeho zarazovani a
vyfazovani

- podle potieb provadét kontrolni ¢innost ve stanovém Useku a zpracovava vysledni

podklady

Zpracovatel ruci za spravné zpracovani mezd na zéklad¢ spravnych podkladi, pfedanych
objednatelem. Zpracovatel neruc¢i za chybné zpracovani mezd vzniklé na zaklade
nespravnych a netplnych podkladi od objednatele. Zpracovatel upozorni objednatele na
nespravné podklady v pfipadé, ze tuto skutecnost zjisti.

Zpracovatel pfeda objednateli zpracované mzdy — vyplatni listky, vyplatni listiny, hlaSeni

pro zdravotni pojistovny, podklady pro Gcetni, pfevodni piikazy a dalsi podle dohody
s objednatelem, a to nejpozdéji do 9. dne nasledujiciho kalendainiho mésice.
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V.
Povinnosti objednatele

Objednatel se zavazuje spolupracovat se zpracovatelem ve vsech otazkach tykajicich se
mzdové a personalni agendy a to zejména:
- predavat vcas a prubézné podklady tykajici se persondlni a mzdové agendy véetné
zmén, které jsou nezbytné pro spravné a véasné zpracovani
- objednatel se zavazuje k ptedavani v§ech podklada pro zpracovani mezd a
personalistiky prabézné v daném mésici, posledni podklady /doklady o pracovni
neschopnosti/ k poslednimu dni v mésici
- archivovat doklady piedané zpracovatelem po piedepsanou dobu
Objednatel zodpovida za splnéni vSech svych oznamovacich a registra¢nich povinnosti.
Objednatel zodpovida za vcasné predani spravnych a tplnych podkladi pro zpracovani
mezd i personalistiky.
Objednatel nese zodpoveédnost za chyby pii zpracovani mezd vzniklé netplnymi a
nespravnymi podklady pfedanymi zpracovateli.

VI.

Zpracovatel je vazan mlcenlivosti o vSech skute¢nostech, které se pfi zpracovani dozvi

s vyjimkou piedédni dat dle platnych zédkont a ptedpis.

Zpracovatel je povinen fidit se pfi zpracovani mezd i personalistiky vSemi platnymi zdkony
a provadécimi predpisy.

Zpracovatel zodpovida za vcasné a spravné vyhotoveni vSech dokladut, které se zavazal
vypracovat v ¢lanku III za podminky, Ze mu objednatel poskytl v¢as spravné podklady.

VII.

Tato smlouva se uzavird na dobu neurcitou.

Vypovédni lhita pro obé strany je tiimési¢ni a zacne plynout od prvniho dne mésice
nasledujiciho po doruceni vypovédi druhé strané.

Zmény ve smlouvé lze provadét jen s pisemnym souhlasem obou smluvnich stran.
Smlouva se vyhotovuje dvojmo a kazdé vyhotoveni ma platnost originalu. Kazda ze
smluvnich stran obdrZi po jednom vyhotoveni.

V piipad¢€ prokazatelného zvySeni nakladti na zpracovani mezd miize byt smluvni ¢astka
po dohod¢ obou stran valorizovana.

Utastnici smlouvu piecetli a s jejim obsahem souhlasi, coZ stvrzuji vlastnim podpisem.
Utinnost smlouvy nabyva platnosti dnem

V Jablonci nad Nisou 23.10. 2024

za zpracovatele za objednatele



