SMLOUVA O ZPRACOVANI MZDOVE AGENDY

podle § 1746 odst. 2 zdkona €. 89/2012 Sb., obCansky zdkonik (dale jen ,,Oblansky zakonik)

Odbératel

Nazev: Méstska knihovna Nové Mésto nad Metu;ji

se sidlem: Komenského 30, 549 01 Nové Mésto nad Metuji
ICO: 62768776

zastoupeny: reditelkou Mgr. Lucii Kunteovou
zapis v OR: 10. listopadu 2012

dale jen ,Odbératel” na strané jedné

a

Dodavatel

Nazev: Gamapolis s.r.o. 3

se sidlem: Nachod, Holubova 978, PSC 547 01

ICO: 24524558

DIC: firma neni platcem DPH

zastoupeny:

zapsany: v obchodnim rejstfiku vedeném Krajskym soudem v Hradci Kralové,

oddil C, vlozka 24072
déle jen ,Dodavatel” na strané druhé

uzavreli dnesniho dne, mésice a roku tuto smlouvu

Cl. 1.
Predmét smlouvy

1. Pfredmétem smlouvy je kompletni zpracovani a vedeni mzdové agendy Odbératele
v souladu s platnou legislativotiykajici se celého rozsahyeho Cinnosti. Mzdovou
agendou jsou mysleny veskeré ¢innosti souvisejici s poskytovanim platu zaméstnanclim
Odbératele v souladu s § 109 odst. 3 pism. d) zdkoniku prace a odmén z dohod ve smyslu
§ 109 odst. 5 zakoniku prace.

2. PInéni je poskytovano externi formou, tj. Odbératel neposkytuje Dodavateli kancelarské
prostory, potrebné technické vybaveni ani spotfebni material.

3. Odbératel se zavazuje za provedeni plnéni podle ¢. | odst. 1 této smlouvy zaplatit
Dodavateli cenu uvedenou v clanku lll. této smlouvy, a to za podminek uvedenych v této
smlouvé.

4. Odbératel se zavazuje predavat Dodavateli veSkeré informace potrfebné k provadéni
pInéni dle této smlouvy.

Cl. 1.
Doba trvani smlouvy

Smlouva se uzavira na dobu urcitou od 01. 01. 2025 do 31.12.2025.

CI. 1.
Cena a platebni podminky



1.

Cena za plnéni predmétu této smlouvy dle Cl. | odst. 1 této smlouvy je sjednana takto:

Kalendarni rok 2025 Cena bez DPH Cena vcetné DPH

Pausalni cena za 1 mésic 600 K¢ 600 K¢

Cena za jednoho zaméstnancel 280 KcC 280 K¢

Dalsi ro¢ni naklady 4 900 K¢ 4 900 K¢

Cena dle ¢l. Il odst. 1 této smlouvy zahrnuje vesSkeré ndklady Dodavatele spojené

s plnénim predmétu této smlouvy dle ¢l. | odst. 1 této smlouvy, vCetné potrebného
vybaveni, veSkerého spotrebniho materialu a odbéru elektrické energie.

Odbératel nebude poskytovat zalohy.

4. Cena bude hrazena na zakladé faktur vystavenych Dodavatelem, které budou splnovat
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nalezitosti danového dokladu dle platnych obecné zavaznych pravnich predpist a dale
bude obsahovat text: zpracovani a vedeni mzdové agendy Odbératele.

Faktura bude vystavovana do 15. dne mésic nasledujiciho po mésici, ve kterém by
fakturované sluzby poskytnuty, a bude zasildna na adresu sidla Odbératele uvedenc
v zahlavi této smlouvy.

Splatnost faktury je 30 dnl ode dne jejiho doruceni Odbérateli.
VsSechny platby budou probihat v CZK.
Faktura bude zaplacena pripsanim uctované cCastky ve prospéch uctu Dodavatele.

Neuplnou, nespravné uctovanou fakturu je Odbératel opravnén vratit Dodavateli k oprave,
nebo vystaveni nové faktury, aniz by se tim Odbératel dostal do prodleni se splatnosti.
DUvod pripadného vraceni faktury musi byt Odbératelem pisemné uveden.

Cl. IV.

Prava a povinnosti smluvnich stran

. Dodavatel je povinen provadét kompletni zpracovani avedeni mzdové agendy

prostrednictvimvych zaméstnanclDodavatel zpracovava celou mzdovou agendu
dodavatelskym zplsobem a v souladu s platnou legislativou.

Dodavatel se zavazuje vykonavat pro Odbératele cinnosti mzdové agendy tykajici se
zaméstnanclOdbératele,tj. zadavani, vypocty platd o odmén z dohod a cinnosti
souvisejici se mzdovou agendou, kromé zadavani prikazi do banky viz specifikace
predmeétu smiouvy.

Platové zarazeni a platové postupy zaméstnancd se ridi narizenim vlady ¢. 564/2006 Sb.

Podklady pro vypocet a vyplatu platli a odmén z dohod budou Odbératelem Dodavateli
zaslany elektronicky nejpozdéji do 5. bézného meésice Dodavatel zpracuje mzdovou
agendu a preda Odbérateli bankovni prikazy pro penézni Ustavy k odeslani
prostrednictvim internetového bankovnictvi nejpozdéji k datu 13. bézného mésice. Plat a
odména z dohodednotlivym zaméstnanclim Odbérabeldou poukdzany na Ucet

v prislusné bance k datu 14. béZzného mésice.

. Odbératel je povinen poskytnout Dodavateli potfebnou soucinnost, zejména vcas predaval

veskeré doklady, pricemz Odbératel odpovida za jejich obsahovou a ¢asovou spravnost.
Dodavatel je povinen Odbératele upozornit na vécné nedostatky a chyby v pfedadvanych
dokladech a vyzvat Odbératele k jejich doplnéni nebo opravé.



. Po mési¢nim zpracovani a odeslani bankovnich prikazG Odbérateli, jsou dochazkové
vykazy, vyplatni listky a podklady pro UcCetnictpifedany a ulozeny v misté sidla

Odbératele. Po ukonceni kalendarniho roku je celd slozka mzdovych dokladl predar
Dodavatelem do archivu Odbératele.

. Dodavatel je povinen na zadost Odbératele (statutarniho zastupce) podat podrobné
informace ke mzdové a personalni problematice.

. Dodavatel je povinen povazovat veskeré poskytnuté informace tykajici se mzdové a
personalni agendy za dlvérné a zavazuje se zachovavat mlcenlivost, a to bez ¢asového
omezeni. Informace tykajici se mzdové agendy, jednotlivych zaméstnanct a hospodareni
organizace budou zpfistupnény pouze statutarnim zastupc@im Odbératele nebo
prislusnym kontrolnim orgdndm. D{vérné informace budou pouzity pouze k Gcellm
uvedenym v predmeétu smlouvy.

. Odbératel je povinen v daném terminu Dodavateli poskytnout prislusné a Uplné podklady
dle predmétu smlouvy

Cl. V.
Specifikace predmétu smlouvy

Dodavatel se zavazuje provadét pro Objednavatele sjednané nize uvedené Cinnosti za pomoc
mzdového programu, u néhoz budou pravidelné sledovdny @apracovany veskeré
aktualizace:

- spoluprace pri uzavirani pracovnich smluv a tisk platovych vymér{ vcetné sledovani
platovych postupd

- zaregistrovaniu zdravotni pojiStovny a okresni spravy socialniho zabezpeceni
s prislusnymi doklady

- vypracovani prehledl pro zdravotni pojistovny a spravy socialniho zabezpeceni

- vyhotoveni novych platovych vymérl dle postupll a pokyn( feditelky Odbératele

- sledovani délky a typu pracovnich smluv, DPP a DPC

- vypocet platd zaméstnancl (vyplatni listky v tisténé podobé, vyplatni listiny pro
hotovostni vyplaty) a odmeén z dohod

- rekapitulace platd a odmén z dohod a vy¢isleni odvod{

- zpracovani dokladd DPN, PPM a OCR (docasna pracovni neschopnost, penézity
prispévek v materstvi, oSetfovani ¢lena rodiny)

- vypracovani bankovnich prikazl a platebnich médii pro penézni Ustavy a predani k
odeslani prostrednictvim internetového bankovnictvi

- ro¢ni zUc¢tovani danovych zaloh a vypocet celoro¢ni dané zaméstnancl vypracovani
vyuctovani dané z pfijm0 fyzickych osob ze zavislé &innosti a funkcnich pozitkd
vyuctovani srazkové dané na FU

- roc¢ni uzavérka mzdovych list(

- vedeni a vyplnovani evidenc¢nich listd ddchodového zabezpeceni a odesilani na 0SSZ

- vypracovani potvrzeni o pfijmech ze zavislé ¢innosti a funk¢nich pozitkd

- pfi ukonceni pracovniho pomeéru zameéstnance vyhotoveni potvrzeni o zameéstnani
potvrzeni prijmd, potvrzeni o zdanitelnych prijmech, eviden¢ni list dlichodového
pojisténi a pripadné dalsi potvrzeni

- vypocet zakonného pojisténi zaméstnavatele

- vypocet pripadnych exekucnich srazek ze mzdy nebo insolvence

- vyhotovovani statistickych vykazl a pfehled( pro:
* Cesky statisticky Urad - Prace 2-04 - Ctvrtletné
* ISP - 2x roCné - (za 1.pololeti a za cely rok)
* vykaz VI (MPSV) 19a-01-1x ro¢né
* KISSOS k 30. 6., k 30. 9. a k 31. 12.
* podklady pro rozpocet na platy

- metodické osobni a telefonické konzultace



- Ucast pfi kontrolach finan¢niho dradu, zdravotnich pojiStoven, spravy socialniho
zabezpeceni, zfizovatele atd.

Cl. VI.
Zavérecna ustanoveni

. Tato smlouva mUze byt ukoncena pisemnou dohodou smluvnich stran, nebo vypovéd
jedné ze stran s 3mésicni vypovédni dobou, ktera zacne plynout od prvého dne mésice
nasledujiciho po mésici, v némz byla vypovéd dorucena druhé smluvni strané.

. Dodavatel je povinen zcela dokoncit zpracovdni a vedeni mzdové agendy za posled
mesic, k jehoz poslednimu dni skonci platnost této smlouvy, resp. za cely kalendarni rok,
je-li poslednim mésicem, k jehoz poslednimu dni skonci platnost této smlouvy, prosinec.
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. Dodavatel je povinen si zajistit prevod dat/vystupl od soucasnych zpracovatell Ucetnictvi
Odbératele, stejné jako radné predat ucetni data novému poskytovateli sluzby po skoncen
platnosti této smlouvy. Dodavatel je soucCasné povinen zajistit Citelnost Ucetnich
dat/vystupl Ucetnimi systémy zrizovatele Odbératele.

. Odbératel je opravnén od smlouvy odstoupit v pripadé, Ze Dodavatel nebude provéad
sjednané sluzby ve sjednaném rozsahu nebo je bude provadét v rozporu s platnou

legislativou a neodstrani tyto zdvady ani na druhé pisemné upozornéni Odbératele.
Odstoupeni je uc¢inné dnem jeho doruceni Dodavateli, pricemz Dodavatel je povinen
dokoncit mzdovou agendu za kalendarni mésic, ve kterém mu odstoupeni bylo doruceno.

. Pravni vztahy vyplyvajici z této smlouvy Ci neupravené touto smlouvu se fidi Obanskym
zdkonikem.

. Dodavatel prebira nebezpeci zmény okolnosti ve smyslu § 1765 odst. 2 Obcanskéhc
zakoniku.

. Jednotliva ustanoveni smlouvy jsou oddélitelnd v tom smyslu, Ze neplatnost nékterét
z nich nezplsobi neplatnost smlouvy jako celku. Pokud by se v disledku zmény pravni
Upravy nékteré ustanoveni smlouvy dostalo do rozporu s Ceskym pravnim radem a
predmétny rozpor by zpUsobil neplatnost smlouvy jako takové, bude smlouva posuzovana
jako by kolizni ustanoveni nikdy neobsahovala, a vztah smluvnich stran se bude v této
zalezitosti fidit obecné zavaznymi pravnimi predpisy, pokud se smluvni strany nedohodno
na znéni nového ustanoveni, jez by nahradilo kolizni ustanoveni.

. Smlouvu Ize ménit nebo doplhovat pouze ocislovanymi dodatky podepsanymi obém:
smluvnimi stranami.

. Smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech s platnosti originalu, z nichz kazda ze
smluvnich stran obdrzi po jednom. Nebo elektronicky pomoci uznavaného elektronického
podpisu, z nichz kazdd smluvni strana obdrzi elektronicky original uzavfené Smlouvy.

10. Smlouva nabyva platnosti dnem jejiho podpisu obéma smluvnimi stranami, Ucinnosti dne

01.01.2025. Smlouva bude zverejnéna v registru smiuv.

11. Smluvni strany této smlouvy po jejim precteni prohlasuji, Ze souhlasi s jejim obsahem, ze

tato byla sepsdna na zakladé pravdivych (dajd, jejich urdité, srozumitelné, vazné a
svobodné vlle, nebyla sjedndna v tisni, ani za jinak jednostranné nevyhodnych podminek
a ze zadné ustanoveni této smlouvy neni prekvapivé, na dlkaz ¢ehoz pripojuji své podpisy

V Novém Mésté nad Metuji ...... V Nachodé 18.11.2024

Mgr. Lucie Kunteova.
(Odbératel)
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