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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

U

Urad prace CR

l. Uchazec¢ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: XXXX

Datum narozeni: XXXX

Kontaktni adresa: XXXX

Telefon: XXXX

Zdravotni stav dobry: XXXX

/zaskrtnéte/

Omezeni /vypiste/: XXXX

V evidenci UP CR od: XXXX

Vzdélani: XXXX

Znalosti a dovednosti: XXXX

Pracovni zkuSenosti: XXXX

Absolvent se uc€astnil pfed nastupem rozsah druh

na odbornou praxi v ramci aktivit

projektu:
a) Poradenstvi XXX XXX
b) Rekvalifikace XXX XXX
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.  ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:
Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zaméstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec
pracovni naplné/

OP Security s.r.o.
Hudcova 588 / 70b, 621 00 Brno-Medlanky
XXXX

XXXX

MENTOR
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.  ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na
absolventa:

Specifické pozadavky na
absolventa:

Druh prace - ramec pracovni naplné
absolventa

PRUBEZNE CILE:

Zadani konkrétnich ukoll éinnosti
/v pfipadé potreby doplrite fadky nebo
dolozte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

Administrativni pracovnice
Hudcova 588 / 70b, 621 00 Brno-Medlanky

40 hod / tyden

Stredoskolské vzdélani

Znalost prace na PC

Administrativa

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

Seznameni se s nabidkou sluzeb firmy a jejim provozem,
seznameni s BOZP, prace v xxxx, obsluha kopirky, péce
o kavovar (Cisténi, doplfiovani vody, kavy), tvorba smluv a
jejich evidence, kontrola, fazeni a archivace dokumentd,
objednavani a evidence kancelafskych a uklidovych
potfeb, zajisténi oblerstveni, komunikace se zakazniky,
obsluha navstév (vafeni kavy, chystani obcerstveni),
priprava podkladl na porady, zapisy, pfijem a odeslani
posty.

Dobra orientace v xxxx — prace se sdilenymi slozkami,

samostatné plnéni zadanych ukol{.

Nazev prilohy: Datum vydani prilohy:

Pfiloha ¢. 2 Pribézné 20. 03. 2025

hodnoceni absolventa 20. 06. 2025
20. 09. 2025

Pfiloha é. 3 Zavérecné 20. 09. 2025

hodnoceni absolventa

Pfiloha é. 4 Osvéddeni o 20. 09. 2025

absolvovani odborné praxe
Priloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*
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HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. Casovy a obsahovy ramec pribéhu odborné praxe je vhodné
predjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem
jiz pfed nastupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiz pred
podepsanim Dohody o vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé
Dohody o poskytnuti pfispévku na mentora. Podle aktualni situace a potfeby mdize byt
harmonogram doplriovan nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite fadky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah  Zapojeni
Mentora
Prosinec 2024 — Seznameni se s nabidkou sluzeb firmy a jejim 3 mésice XXXXX
unor 2024 provozem, seznameni s BOZP, zakladni prace

vV xxxX, obsluha kopirky, péCe o kavovar
(Cisténi, doplhovani vody, kavy). Zaskoleni na
kontrolu dochazek, podkladi pro fakturaci,
obsluha datové schranky.
3 mésice XXXXX
Tvorba smluv a jejich evidence, kontrola,
Brezen 2025 — fazeni a archivace dokumentu, objednavani a
Kvéten 2025 evidence kancelafskych a uklidovych potfeb,
zajisténi  obclerstveni, komunikace se
zakazniky, obsluha navstév, pfiprava
podkladd na porady, zapisy, pfijem a odeslani
posty, prace v xxxx. Zauceni na vyhledavani
vefejnych zakazek.
3 mésice XXXXX
PIné samostatné pInéni ukoll, samostatna
administrativni prace, dobra znalost xxx (dobra
Cerven 2025 — prace s kalendarem, sdilenymi slozkami).
srpen 2025 Samostatna komunikace se zakazniky,
vyhledavani vefejnych zakazek a pfiprava
podkladl. Samostatna komunikace s urady.

Terminy pro odevzdani priabézného hodnoceni:
20. 3. 2025; 20. 6. 2025; 20. 9. 2025

Terminy pro vyhotoveni priloh — ,,Osvéd¢€eni o absolvovani odborné praxe“ a
»Zavéreéné hodnoceni‘ - 20. 9. 2025

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel tcCastnika neponecha v pracovnim poméru po skonceni
odborné praxe, poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele®, a to ve
volné formé.

(jméno, pfijmeni, podpis)



