Smlouva o zpracovani platl a vedeni personalistiky

uzaviend dle zékona €. 89/2012 Sb., ob&ansky zdkonik, v platném znéni

Objednatel:

Zakladni Skola a matei'ska Skola Praha 5 — Radlice, Radlicka 140/115, pFispévkova organizace
se sidlem: Radlicka 140/115, 150 00 Praha 5

IC: 69781931

Zastoupena: Mgr. Daliborem Neckafem, Feditelem Skoly

(dale jen "objednatel")

na strané jedné

a

Zhotovitel:

Kvétoslav JeFabek

se sidlem: Prokopa Holého 186, 266 01 Beroun — Zavadilka
IC: 61872253

(dale jen "zhotovitel")

na strané druhé

se dohodli nize uvedeného dne, mésice a roku na uzavieni smlouvy o zpracovani platll a vedeni
personalistiky (dale jen "smlouva") takto:

I. Pfedmét smlouvy

Touto smlouvou se zhotovitel zavazuje provadét pro objednatele kompletni zpracovani platl a vedeni
personalistiky jeho zaméstnancU. Zhotovitel vychdazi z podkladd, které mu objednavatel nebo jeho
zameéstnanci pfedaji.

Zpracovani platll a vedeni personalistiky zahrnuje zejména:

1. Pfiprava pracovnich smluv, vypovédi, platovych vymérl a dohod (dohody o provedeni prace
apod.).

2. Pfebirdni prvotnich dokladll pro zpracovani platll v daném mésici, jako jsou:
a. dochdazka
b. podklady k ndhradam
c. zmény platovych sloZek a sraZek zaméstnancl
d. nové nastupy a vystupy

e. doklady k odménam z dohod apod.



3. Mé&si¢ni zpracovani zahrnuje vSechny €innosti nutné k fadnému zpracovani platl tak, aby bylo
mozné platy vyplatit v fFadném vyplatnim terminu. Zhotovitel pfedloZzi potfebné vystupy nejméné dva
pracovni dny pfed vyplatnim terminem.



Mé&si¢ni Cinnosti pfedstavuji zejména:
a. aktualizaci kmenového souboru zaméstnanc(
b. vypoCet nahrad
c. evidenci a provadéni srazek ze mzdy
d. vypocet platll a odmén z dohod
e. stanoveni priimérnych vydélkd pro nahrady
f. provedeni hlaSeni pro Gcely socidlniho a zdravotniho poji§téni zaméstnancu
g. rozesilani vyplatnich listk elektronicky
h. pfipravu a pfedani pfevodnich pfikazU na zdkladé mésiénich zpracovanych platQ
i. pfipravu a pfedani mésiCnich rekapitulaci platd

j. dalSi vystupy dle pozadavku objednatele

4. Ctvrtletni zpracovani zahrnuje zejména:
a. zpracovani vykazu P1-04 v terminu stanoveném UIV
b. vypoCet zdkonného pojiSténi organizace

c. zpracovani vykazu P2-04, je-li organizace zafazena do Setfeného souboru

5. Pololetni zpracovani zahrnuje zejména:

a. zpracovani vykazu ISP — informacni systém o platech

6. RoCni zpracovani zahrnuje zejména:
a. roCni zu&tovani dani zaméstnancl objednatele
b. vyuCtovani DPFO ze zavislé Cinnosti a srazkové dané.
c. vypracovani a odesilani ELDP za kalendaFni rok

d. zpracovani vykazu P1c-01 v terminu stanoveném UIV

Ostatni Cinnosti zahrnuji:
a. zastupovani objednatele pfi kontrolach
b. poradenské Cinnosti

c. dalSi Ginnosti souvisejici se zpracovavanou agendou dle poZadavkU objednatele

Il. Odména zhotovitele

Smluvni strany se dohodly na odméné za zpracovani platl a vedeni personalistiky ve vySi 282.000 K&
ro€né. Odmeénu se zavazuje objednatel uhradit na zakladé vyu&tovani provedeného zhotovitelem
vzdy po Uplném zpracovani mési¢ni platové agendy ve vySi 1/12 roCni odmény se splatnosti 14 dni.
Odmeéna je uvedena bez DPH. Zhotovitel v dobé uzavieni této smlouvy neni platcem DPH.



Ill. Prava a povinnosti smluvnich stran
1. Zhotovitel je povinen chranit zajmy objednatele a postupovat s odbornou péci.
2. Zhotovitel se zavazuje informovat objednatele o vSech skuteCnostech ovliviiujicich pInéni smlouvy.

3. Objednatel je povinen poskytnout potfebné podklady a informovat o vSech okolnostech, které
mohou ovlivnit pInéni smlouvy.

4., Zhotovitel neni opravnén svéfit pInéni tfetim osobam.

5. Obé strany se zavazuji zachovavat mi€enlivost o vSech skute€nostech v souvislosti s pIn€nim
smlouvy.

IV. Odpovédnost za vzniklé Skody

1.V pfipadé pozdéjSiho doruCeni podkladl k mési¢nimu zpracovani si zhotovitel vyhrazuje pravo na
jejich pozdéjSi zpracovani.

2. Dojde-li k domé&feni Uhrad a pfipadné penalizaci pfisluSnymi organy, zejména finanCnim Ufadem,
zdravotnimi pojiStovnami, spravou socialniho zabezpeCeni v dlsledku nedostatk( zpUsobenych
zhotovitelem poruSenim povinnosti uvedenych v této smlouvé, zejména chybnym vypoltem, je
zhotovitel povinen uhradit objednavateli takto vzniklou Skodu.

3. Pokud se na vzniku Skody podilel téZ objednavatel poruSenim povinnosti uvedenych v &l. Il této
smlouvy, zejména pfedanim nespravnych nebo nedplnych dokladd, hradi zhotovitel jen pfiméfenou
Cast Skody, odpovidajici mife jeho zavinéni. Zavini-li Skodu v tomto smyslu vyhradné objednavatel,
zhotovitel ji nehradi.

V. GDPR
1. Zhotovitel zpracovava osobni Udaje tfetich osob pro objednavatele jako spravce osobnich udaju.
2. Zhotovitel zajisti technicka a organizaCni opatfeni pro zabezpeCeni osobnich udaju.

3. Zhotovitel se zavazuje dodrZovat veSkeré povinnosti vyplyvajici z GDPR.

VI. Trvani smlouvy
1. Smlouva se uzavirad na dobu neuritou.
2. Prvni zpracovani platl bude provedeno dle této smlouvy za mésic leden 2025.

3. Smlouvu Ize vypovédét kteroukoli ze smluvnich stran s tim, Ze vypové&dni Ih(ta je 3 mésice. Lhita
poCina béZet od 1. dne mésice nasledujiciho po dorueni pisemné vypovédi druhé smluvni strané.

VII. Ostatni ujednani

1. Zhotovitel bude zpracovévat mzdovou agendu s pouzitim vlastniho hardware a software s platnou
licenci.

2. Podklady budou vraceny objednavateli k archivaci po zpracovani.

3. VeSkeré doruCeni pisemnosti je mozné elektronicky nebo v listinné formé.



VIIl. ZavéreCna ustanoveni
1. Tato smlouva nabyva platnosti dnem podpisu obou smluvnich stran.
2. Jakékoli zmény smlouvy musi byt pisemné a podepsané ob&ma stranami.

3. Smluvni strany potvrzuji, Ze smlouvu fadné precetly a s jejim obsahem souhlasi.

V Praze dne 22.11.2024 V Praze dne
Digitalné podepsal
Mg r. Mgr. Dalibor

Dalibor Neckat
Datum: 2024.11.22

Neckar 11:44:26 +01'00"
Mgr. Bc. Dalibor Neckaf Kvétoslav Jefabek
Objednatel Zhotovitel
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