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Specifikace predmétu plnéni

Clanek I. PRIPRAVA, ZAJISTENiI A ORGANIZACE MAJOVE KONFERENCE
(dale jen , konference”)

(1) Sluzby spocivajici ve vybéru konferencniho poplatku a registraci tucastnik
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Dodavatel je povinen provést elektronickou registraci ucastnik(i konference pres vlastni
webové rozhrani (dale jen ,elektronicka registrace”).

Soucdsti registracniho formulare bude formulaf, kde uacastnik konference vyplni
pfipadny zdjem o:

(1) kulaté stoly konané prvni den konference,

(2) kulaty stl konany druhy den konference.

Popis a program kulatych stol( doda objednatel ke dni podpisu Smlouvy.

Dodavatel poskytne registrovanym ucastnikim informace o moZnostech ubytovani
v dochazkové vzdalenosti od mista konani konference.

Dodavatel se zavazuje vybrat od ucastnikl konference ucastnicky konferenéni poplatek
ve vysi, kterd bude objednatelem dodavateli upfesnéna pred podpisem Smlouvy pro
standardniho (platiciho) ucastnika (dale jen ,uc¢astnicky konferencni poplatek”).
Dodavatel se zavazuje vytvofit podminky pro to, aby platbu uéastnického konferenéniho
poplatku bylo moZno provést bezhotovostné na eurovy nebo korunovy ucet. Ostatni
zpUsoby bezhotovostni Uhrady nejsou omezeny. Dodavatel nastavi vhodnym zplisobem
platebni podminky tak, aby nedochazelo k blokovani kapacity témi zajemci o konferenci,
ktefi provedli registraci, avSak neprovedli ve stanovené dobé uhradu ucastnického
konferencniho poplatku.

Maximalni pocet ucastnik(i konference je 190 (slovy ,sto devadesat”) osob.

Dodavatel bude na vyzadani objednatele poskytovat informace o pfihlasenych
Ucastnicich (celkovy pocet prihlasenych ucastnik(i konference a jejich strukturu, tj. pocet
Ucastnika, kteri hradili ucastnicky konferencni poplatek a pocet Gcastnikd Ucastnicich se
zdarma) a jejich zajmu o ,kulaté stoly”. Uvedeny seznam obsahujici jméno, ptijmeni,
spoleé¢nost a zdjem o kulaté stoly poskytne dodavatel objednateli prostfednictvim e-
mailu  nejpozdéji  ndsledujici pracovni den od zaslani Zadosti na
e-mail kontaktni osoby dodavatele.

Dodavatel je povinen vést prabéiné od prvniho dne konference (od 08:30 hod.) az do
ukonceni druhého dne konference v 15:00 hod. rovnéz pisemnou registraci tcastnik( na
pfedem ptipravenych prezencnich listinach a vyzadovat podpisy ucastnik(l (ddle jen
Llistinna registrace”). Listinnou registraci s podpisy ucastnik(l je dodavatel povinen
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v originalnim vyhotoveni odevzdat objednateli nejpozdéji do 15:30 hod. druhého dne
konference.

(2) SluZby spocivajici v zajisténi konferencnich prostor

2.1 Dodavatel je povinen zajistit pro kondni konference odpovidajici reprezentativni
prostory ve ctyrhvézdickovém hotelu spliujici poZzadavky zadavatele:

a) dochazkova vzdalenost od sidla Uradu (max. 20 min)?,

b) dojezdova vzddlenost od vlakové stanice Brno hlavni nddrazi nesmi prekrocit
s vyuZitim méstské hromadné dopravy dobu 152 minut,

¢ prostory pro konani odborného programu,

d) prostory pro obcerstveni,

e) min. 15 bezplatnych parkovacich mist pro organizatory, prednasejici a vybrané
hosty konference,

f) bezplatna Satna pro min. 190 osob s moznosti Uschovy cestovniho zavazadla pro
ucastniky konference,

g prostory pro registraci ucastnika.

2.2 Dodavatel je povinen zajistit pro konani odborného programu:

a) kapacita hlavniho hotelového konferenéniho salu minimdlné 190 mist, usporadani
salu — Skola, tj. v€etné stolk(l, kapacita vyvySeného pddia v sale min. 4 mista,
pficemZ mista na vyvySeném podiu nesmi zasahovat do prostoru promitaciho
platna, min. vybaveni salu (mobilidf, klimatizace, odpovidajici osvétleni,
dataprojektor, ndhledovy monitor pro prednasejici, platno, mikrofon a ozvuceni).
Sal bude pristupny pro ucely pfipravy prostor den pfed kondnim akce od 18:00 hod
do 20:00 hod a déle od zahdjeni registrace do (i) 18:00 hod. v pfipadé prvniho dne
konference a do (ii) 15:00 hod. v pfipadé druhého dne konference,

b) kapacita hotelového konferenc¢niho salu pro konani kulatych stold minimalné
30 mist, min. vybaveni salu (mobiliaf, klimatizace, odpovidajici osvétleni,
dataprojektor, platno). Sal bude pfistupny od zahdjeni registrace do 16:00 hod.
v pfipadé prvniho dne konference a do (ii) 12:00 hod. v pfipadé druhého dne
konference.

2.3 Dodavatel je povinen zajistit v rdémci hotelu prostor pro obéerstveni:

a) prostory urcené pro zajisténi obcerstveni formou bufetu v takové kapacité, aby
bylo mozné odbavit 190 ucastnikll béhem (i) 30 minut v pfipadé coffee breaku
a 160 ucastnik(l béhem (ii) 60 minut v pfipadé obédového bufetu,

b) prostory uréené pro zajisténi obédového bufetu pro 30 prednasejicich a vip hostd,
véetné obsluhy min. 2 osobami. Uvedeny poZadavek se tykd prvniho dne
konference.

¢ obcerstveni poddvané na konferenci musi byt ptripraveno v hotelové kuchyni

1 Dle https://mapy.cz
2 Dle https://idos.idnes.cz



a servirovano na/v omyvatelném, opakované pouzitelném servirovacim nadobi,
bez pouziti jednorazovych plastovych vyrobkd, véetné napoja.

(3) Registrace ucastnik( a pozadavky na obsluzny personal konference

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

Dodavatel je povinen p¥i plném respektovani grafického manuélu UOHS (viz Piloha €. 3
Smlouvy) zabezpecit grafické zpracovani, vytisknuti, vyrobu a distribuci konferenénich
material( blize specifikovanych v Pfiloze ¢. 2 Smlouvy (dale jen ,konferencni
materialy”).

Dodavatel je povinen pfi listinné registraci jednotlivych Gcastnikli tyto pfivitat
v prostorach uréenych pro registraci ucastnik(l, rozdat visacky a upozornit na moznost
vzit si konferen¢ni materialy.

Dodavatel je povinen provadét plnéni podle Smlouvy, Pfilohy ¢. 1 a Pfilohy ¢ 2
s dostateénym poctem obsluhujiciho persondlu (hostesky® pro registraci Gcéastnikd,
hosteska pfitomna v sdle a obsluha technického zazemi).

V pribéhu vlastniho programu konference bude v sale pfitomna hosteska, kterd bude
distribuovat mikrofon v pfipadé dotazl ucastnikG konference po jednotlivych
prezentacich. Hosteska bude k dispozici po celou dobu trvani konference a bude resit
neocekdvané organizacni problémy a v pfipadé potieby bude postupovat téZ podle
pokynu objednatele.

Dodavatel zabezpedi po celou dobu konani konference pritomnost fotografa, ktery bude
porizovat fotografie a podle potieby postupovat rovnéz podle pokynl objednatele.
Fotografie z konference preda dodavatel objednateli nejpozdéji do 2 pracovnich dnl od
skonéeni konference. V souvislosti s pofizenim fotografii z konference dodavatel pfi
elektronické registraci zajisti svoleni Uc¢astnik( konference s takovym postupem.

(4) Poskytovani obcerstveni a poZzadavky na obsluzny personal

4.1

4.2

4.3

Dodavatel je povinen zajistit poskytnuti obéerstveni po celou dobu konani konference v
rozsahu stanoveném objednatelem a ve skladbé specifikované v Pfiloze €. 2 Smlouvy.
Objednatel si vyhrazuje pravo upresnit poZadavky na mnozZstvi a rozsah podavaného
obcerstveni do zacatku konference, nejpozdéji vsak 10 pracovnich dnl pred jejim
zahajenim.

Dodavatel si vyhrazuje prdvo na Upravu ¢asu poddvani obcerstveni, kdy maze byt cas
zahajeni operativné posunut o maximalné 30 minut. Uvedené se netyka Galavecera (viz
dale).

Dodavatel je povinen provadét plnéni podle Smlouvy a Ptilohy ¢. 1 a Ptilohy ¢. 2
s dostate¢nym poctem obsluhujiciho personalu.

3 0znadeni ,hosteska” bylo pouZito z divodu vieobecného povédomi oznadeni pracovnika zajistujiciho dany typ
spolecenskych akci. PoZzadavek na pracovniky s oznacenim ,hosteska” neni vazano na pohlavi.
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Clanek Il. PRIPRAVA, ZAJISTENI A ORGANIZACE GALAVECERA

(5) Sluzby spocivajici v obstarani prostor pro konani Galavecera a hudebniho

5.1

5.2

5.3

54

5.5

5.6

doprovodu

Dodavatel je povinen na svij ucet a svym jménem sjednat smlouvu s pronajimatelem
prostor Kfizové chodby Nové radnice, Dominikdnské nam. 196/1, 602 00 Brno, pro
pfipravu a kondani Galavecera v prvni den konference od 17:00 hod. do 24:00 hod.
a poskytnout plnéni ve prospéch objednatele a ucastnik(l konference s opravnénim
uzivat pronajaté prostory. Doba na vyklizeni prostor Galavecera je predjedndna
s objednatelem od 00:00 hod do 1:00 hod druhy den konference.

Dodavatel je povinen na svlj ucet a svym jménem zajistit v ramci konani Galavecera
prohlidku prostor Nové radnice pro vybrané ucastniky konference, a to prostfednictvim
osob k tomu zmocnénych pronajimatelem uvedenych prostor.

Zavazky z uzaviené Smlouvy vcéetné placeni ndjemného, prohlidky prostor a sluzeb
spojenych s ndjmem, véetné obsluhy Satny plni dodavatel. Dodavatel nese a uhrazuje
vSechny naklady, které vzniknou v souvislosti s ndjmem a uzivdnim pronajatych prostor
a projednavd a vyporadava rovnéz pripadné Skody, zpuUsobené pronajimateli v
souvislosti s ndjmem vcéetné Skod na prostorach. Pfipadné ndhrady vzniklé Skody neni
dodavatel opravnén preuctovat objednateli.

Objednatel predjednal rezervaci prostor Kfizové chodby Nové radnice, Dominikdnské
nam. 196/1, 602 00 Brno, a prohlidku prostor Nové radnice pro vybrané ucastniky
konference v terminech mozného kondni Galavecera. Pronajimatel prostor stanovil
predbézné naklady na prondjem v ¢ase 17:00 hod. az 24:00 hod. a prohlidku prostor na
celkovou castku 30.000,- K¢ bez DPH. V cené prondjmu je zahrnuto vyuZiti Satny bez
obsluhy.

Béhem celého velera dodavatel zajisti Zivy hudebni doprovod pfiméreny
spole¢enskému charakteru Galavecera.

Dodavatel je povinen zabezpedit, aby pfi kulturnim programu Galaveéera nedoslo k
takovému projevu, ktery by vedl k ohrozeni nebo poruseni mravnosti, dobrych mravd,
dobré povésti objednatele nebo opravnénych zajmu objednatele.

(6) Priprava zafizeni pro konani Galavecera a pozadavky na obsluzny personal (kromé

obsluhy obcerstveni)

6.1

Objednatel zabezpecil, Ze priprava zafizeni v prostorach Kfizové chodby Nové radnice,
Dominikanské nam. 196/1, 602 00 Brno, bude moZna prvni den konference od cca 17:00
hod. Dodavatel je povinen poskytnout veskeré potiebné zafizeni (bistro stolky
v predpokladaném poctu 20 ks, rautové stoly), zabezpecit ¢astecné stolové usporadani.
Detailni pozadavky na usporadani upresni objednatel dodavateli nejpozdéji 3 tydny pred
zacatkem Galavecera, a to bud osobné v prostorach Krizové chodby Nové radnice,
Dominikanské nam. 196/1, 602 00 Brno nebo prostrednictvim e-mailu.



6.2

6.3

6.4

6.5

Dodavatel zajisti vSe potiebné pro konani Galavecera s ohledem na specifické prostredi
mista konani akce, zejména zajisti odpovidajici chovani a pohyb zaméstnancl nebo
jinych osob plnicich predmét Smlouvy v misté konani Galavecera.

Na Galaveceru bude do 21:00 hod. pfitomen fotograf, ktery bude pofizovat fotografie
a podle potieby postupovat rovnéz podle pokyn( objednatele.

Dodavatel se zavazuje zajistit obsluhu Satny a zabezpecit ucastnikim uschovu svrski
v $atné po celou dobu konani Galavecera.

Dodavatel je povinen provadét pribéiny uklid po celou dobu konani Galavecera
nejméné 1 (slovy ,jednim“) pracovnikem vcéetné nasledné likvidace odpadu. Dodavatel je
povinen provést po skonceni Galavecera uplné vyklizeni pronajatych prostor a jejich
uklid druhy den konference do 1:00 hodin.

(7) Poskytovani obcerstveni v ramci Galavecera a pozadavky na obsluzny personal

7.1

7.2

7.3

Dodavatel je povinen poskytnout obcerstveni po celou dobu kondni Galavecera
v rozsahu stanoveném objednatelem a ve skladbé specifikované v Ptiloze €. 2 Smlouvy.
Objednatel si vyhrazuje pravo upresnit poZzadavky na mnozstvi a rozsah podavaného
obclerstveni do zacatku Galavecera, nejpozdéji vSak 10 pracovnich dn( pred jejim
zahajenim.

Dodavatel je povinen provadét plnéni podle Smlouvy a této Pfilohy €. 1 a Ptilohy ¢. 2
s dostatecnym poctem obsluhujiciho personalu.

Dodavatel bere na védomi, Ze zajistuje vydej jidla a ndpoji na/v opakované
pouzitelném servirovaci nadobi bez poutZiti jednorazovych plastovych vyrobkd, a to
osobami jim urenymi. Dodavatel je povinen zajistit, Ze u rautovych stold bude
zajiSténa obsluha, ktera bude dodrZovat hygienicka opatreni.

I1l. SLUZBY SPOCIVAJICIi V POSKYTNUTI UBYTOVANI

(8) Zajisténi ubytovani prednasejicim

8.1

8.2

8.3

Dodavatel je povinen na svilj Ucet a svym jménem zarezervovat, sjednat a uzavfit
smlouvu o ubytovani ve prospéch max. 15 (slovy , patnacti”) objednatelem vybranych
prednasejicich (ddle jen ,, ubytovani hosté”).

Zavazky z uzaviené ubytovaci smlouvy véetné placeni za ubytovani a sluzeb
s ubytovanim spojenych vcetné poskytnuté snidané plni dodavatel. Dodavatel je
povinen sjednat ubytovani pro max. 15 (slovy ,patndct”) ubytovanych host(i podle
odst. 8.1 této prilohy Smlouvy a specifikace Pfilohy ¢. 2 Smlouvy v misté konani
konference tak, Ze kazdy ubytovany host bude mit vlastni pokoj, bude mu v hotelu
poskytnuta snidané, a to na max. 2 (slovy ,dvé“) noci pro kaidého v terminu
korespondujicim s realizaci konference dle nabidky dodavatele, pfipadné i v terminu
den pred konanim konference dle nabidky dodavatele.

Dodavatel se zavazuje ve prospéch ubytovanych hostd uplatfiovat a prosazovat vSemi
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zakonnymi prostredky prava a naroky vyplyvajici ubytovanému ucastnikovi konference
pfi uZivani pokoje a nese a hradi ndklady za poskytnuti ubytovacich sluzeb
ubytovatelem nad ramec tohoto Cldnku, véetné pfipadné majetkové Ujmy zplsobené
ubytovacimu zafizeni (hotelu) ubytovanym hostem.

(9) Zajisténi ubytovani ucastnikim konference

Dodavatel je povinen zprostifedkovat v terminu konani konference ubytovani pro ucastniky
konference, a to ve stejném hotelu, v jakém bude konference realizovana. Minimalni rozsah
ubytovani, které je dodavatel pro ucastniky konference povinen zprostfedkovat, je
50 dvoultzkovych pokojl. Ubytovani si plati jednotlivi Ucastnici konference sami. Cena za
ubytovani pro hosty konference nesmi byt vyssi, nez je cena bézné nabizend hotelem v daném
terminu.



