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Příkazní smlouva o vedení účetnictví
ELIFIN SERVIS s.r.o.


se sídlem Radniční 133/1, České Budějovice 1, 370 01 České Budějovice, IČ 42396174
zapsaná v obchodním rejstříku vedeném Krajským soudem v Českých Budějovicích, oddíl C, vložka 1132 
č.ú.: …………….., není plátcem DPH
zastoupená Mgr. Tomášem Dvořákem, jednatelem

(dále jen příkazník)

a
České Budějovice - Evropské hlavní město kultury 2028, z.ú.


se sídlem nám. Přemysla Otakara II. 1/1, 370 01 České Budějovice, IČ 19311052,


zapsaná v rejstříku ústavů vedeném Krajským soudem v Českých Budějovicích, oddíl U, vložka 176
zastoupená Lukášem Černým, ředitelem
(dále jen příkazce)

uzavírají níže uvedeného dne, měsíce a roku tuto 

příkazní smlouvu o vedení účetnictví 
I.

Předmět plnění 

Příkazník se zavazuje, že bude příkazci zajišťovat za úplatu v rozsahu stanoveném zákonnými předpisy týkajících se vedení účetnictví neziskových osob a blíže v rozsahu uvedeném v tabulce v čl. II této smlouvy: 
· Vedení účetnictví 

· Zpracování mezd 

· Kontrola dosud zaúčtovaného

· Přeúčtování po střediscích, zakázkách a činnostech dle poskytnutých pokynů

· Přípravu plateb do banky

· Zpracování vyúčtování cestovních cest tuzemských i zahraničních

· Zpracování účetní závěrky včetně přílohy, zpracování daně z příjmů právnických osob

· Poskytnutí součinnosti a potřebných podkladů auditorovi

· Zpracování souhrnného hlášení a přiznání DPH
(vše dále jen jako „vedení účetnictví“).

Předmětem činnosti příkazníka není zejm. vedení pokladny, vystavování faktur, zajištění platebního styku, mzdové účetnictví, vyúčtování dotací, zpracování dalších daní, silniční daň, daň z nemovitostí.
II. 

Odměna a platební podmínky

Předpokládaná celková cena za vedení účetnictví činí 146.700,- Kč s tím, že cena bude doúčtována (navýšením nebo ponížením) ceny podle skutečného rozsahu účetnictví (počet zpracovaných položek a zpracovaných vyúčtování) po ověření účetnictví auditorem:
	
	plnění
	cena za položku
	cena celkem

	1
	vedení účetnictví XI a XII/2024 odpovídající 250 položek měsíčně (položek v úč. deníku)
	45 Kč
	22 500 Kč

	2
	vyúčtování zpracované služební cesty – tuzemsko (cca 10)
	190 Kč
	1 900 Kč

	3
	vyúčtování zpracované služební cesty – zahraničí (cca 8)
	450 Kč
	4 500 Kč

	4
	účetní závěrka, přílohy, podklady DPPO, období 2024
	14 000 Kč
	14 000 Kč

	5
	součinnost auditorovi s ověřením závěrky za období 2024
	12 000 Kč
	12 000 Kč

	6
	souhrnné hlášení k DPH měsíční vč. přiznání k DPH (XI a XII/2024)
	1 000 Kč
	2 000 Kč

	7
	převzetí účetnictví
	12 500 Kč
	12 500 Kč

	8
	kontrola účetnictví I - X /2024 – předpoklad odpovídající 2000 položek v ú.deníku)
	10 Kč
	20 000 Kč

	9
	kontrola vč. přepočtu vyúčtování služební cesty – zahraniční (cca 25)
	175 Kč
	4 200 Kč

	10
	přeúčtování či rozúčtování dokladů na střediska (předpoklad 1000 položek v úč.deníku)
	18 Kč
	18 000 Kč

	11
	mzdy XI - XII/2024  pro 18 zaměstnanců
	425 Kč
	15 300 Kč

	12
	roční zúčtování mezd (20 osob)
	390 Kč
	7 800 Kč

	13
	příprava plateb týkajících se plnění roku 2024 do banky (předpoklad 12x)
	1 000 Kč
	12 000 Kč

	
	celkem
	 
	146 700 Kč


V ceně jsou zahrnuty běžné režijní náklady jako telefonní poplatky, kopírování, užívání osobního automobilu, výpočetní techniky, pojištění apod. s výjimkou kurýrních a expres doručovacích služeb, správních, soudních a jiných poplatků; cestovních náhrad při cestách mimo obec sídla příkazce, které jsou stanoveny v částce 10,- Kč/1 km; znalecké posudky, případně další nezbytné náhrady, jejichž úhrada bude dohodnuta s příkazcem.   

Případné další práce budou účtovány dle ceníku, který tvoří přílohu č. 1 této smlouvy.
Odměnu je příkazník oprávněn fakturovat takto:

· ¼ celkové výše, tedy částku ve výši 36.675,- Kč, do 1 měsíce od převzetí účetnictví, 

· ½ celkové výše, tedy částku ve výši 73.350,- Kč, po zpracování účetní závěrky,

· doplatek, tedy částku ve výši 36.675,- Kč, po ověření účetní závěrky auditorem. 

Pro případné prodlení s úhradou faktury je příkazník oprávněn fakturovat úrok z prodlení v zákonem stanovené výši. 

Příkazce zajistí příkazníkovi do 7 dnů od podpisu této smlouvy pasivní přístup do banky příkazce.
Výše uvedené ceny platí pro účetnictví roku 2024. 
III.

Povinnosti příkazníka
Příkazník je odpovědný za to, že příkazci povede účetnictví odborně, úplně a tak, aby bylo plně v souladu s relevantními právními předpisy. Příkazník se zavazuje vynakládat všechny své síly a znalosti k zajištění úspěšnosti ve všech příkazcem požadovaných záležitostech. 
Činnost dle této smlouvy provádí příkazník v místě své provozovny. Doklady k zaúčtování předá příkazce příkazníkovi v papírové podobě v provozovně příkazníka tak, že podklady pro předběžnou účetní závěrku předá do 15. ledna násl. roku, podklady pro konečnou účetní závěrku nejpozději do 30 dnů před plánovaným termínem odevzdání auditorovi k ověření, podklady pro rozúčtování dokladů na střediska do 31.3. násl. roku, podklady týkající se období do konce října postupně zároveň nejpozději do 22. listopadu 2024. K převzetí a zahájení prací na účetnictví mělo dojít do 12. listopadu 2024. Mezi stranami bude domluven podrobnější harmonogram.
Účetnictví bude vedeno v softwaru Pohoda, dle volby na licenci příkazníka nebo na licenci příkazce; v tom případě se zavazuje příkazce zřídí vzdálený přístup (2x) pro příkazníka.
Příkazník se zavazuje plnění týkající se roční účetní závěrky poskytnout příkazci v zákonem stanovených lhůtách, pokud nebude dohodnuto jinak. 

Jestliže budou příkazci doklady vráceny z důvodu závad, které brání zaúčtování v souladu s předpisy a zákony souvisejícími, bude předání zaúčtovaných dokladů a účetních sestav posunuto o počet pracovních dní, o které se prodlouží jejich zpětné předání k zaúčtování.
V případě, že příkazce dodá ještě dodatečně doklady k zaúčtování mimo stanovený termín, nezaručuje příkazník, že tyto doklady budou ještě do příslušného období včas zaúčtovány.
Příkazník je povinen zachovávat mlčenlivost o činnosti příkazce vůči třetím fyzickým i právnickým osobám, a to ještě pět let od skončení činnosti pro příkazce. Tato povinnost však neplatí vůči kompetentním státním orgánům.
IV.

Povinnosti příkazce
Příkazce je povinen předat včas příkazníkovi všechny náležitosti a informace, jež jsou k vedení účetnictví nutné, pokud z jejich charakteru nevyplývá, že je má obstarat příkazník. 

Příkazce je povinen předat veškeré a úplné podklady pro provedení roční účetní závěrky dle domluveného harmonogramu.
Příkazce je povinen zabezpečit předání dokladů s jednoznačným označením účelu účetní operace a s určením, na jaké středisko má být položka zaúčtována s tím, že odpovídá za vyloučení duplicit a úplnost účetních dokladů. Dále odpovídá za to, že doklady se týkají výlučně jeho činnosti.

Příkazce je povinen provést inventarizaci majetku a zásob včetně rozpracované výroby. Stejně tak je povinen provést inventarizaci majetku a závazků, vyčíslit inventarizační rozdíly a inventarizační zápisy předat příkazníkovi k zaúčtování.

Příkazce odpovídá za předání všech úplných dokladů a předání informací nutných ke správnému, úplnému a včasnému vyřízení předmětu smlouvy. Na žádost příkazníka sdělí potřebné informace písemně. Za škody vzniklé nesplněním této povinnosti odpovídá příkazce. 

Příkazce se zavazuje zachovávat mlčenlivost o používaných pracovních postupech a znalostech sdělených příkazníkem, které je oprávněn využít pouze pro svou potřebu.

Příkazce vytvoří příkazníkovi podmínky odpovídající sjednanému výkonu činnosti a současně se zavazuje poskytovat další doplňující informace nezbytné pro sjednaný výkon činnosti příkazníka. V případě nedodržení tohoto ustanovení a neposkytnutí požadovaných informací nebo jen poskytnutí neúplných informací neodpovídá příkazník za případné vzniklé škody. Příkazce se zavazuje, že nezamlčí žádné informace týkající se předmětu této smlouvy.

Příkazce se zavazuje zaplatit příkazníkovi za jeho činnost úplatu ve výši a za podmínek stanovených touto smlouvou.

V. 

Termín plnění

Účetnictví bude zpracováno dle harmonogramu domluveného mezi stranami smlouvy. Předběžnou závěrku zpracuje příkazník do 31. ledna 2025, pokud nebude domluveno jinak
VI.

Trvání smlouvy
Tato smlouva se uzavírá na dobu určitou tak, že končí zpracováním účetnictví roku 2024 včetně odevzdání daňového přiznání za rok 2024 a schválení účetní závěrky auditorem. 

V případě, že příkazce bude v prodlení s platbou odměny více než 15 dní, je příkazník oprávněn po předchozím písemném upozornění doručeném příkazci vypovědět smlouvu s platností od 1. dne následujícího měsíce od doručení výpovědi příkazci.

V případě prodlení s plněním povinnosti se prodlužují lhůty k plnění o dobu prodlení.

Příkazce je oprávněn dále vypovědět smlouvu v případě hrubého porušení povinností příkazníkem. V tomto případě činí výpovědní lhůta 30 dní od doručení výpovědi příkazníkovi.

Všechna oznámení o odstoupení od smlouvy nebo výpovědi musí být učiněna písemně a doručena druhé straně osobně nebo doporučeným dopisem.

VII.

Ostatní ujednání

Tato smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech, když smluvní strany obdrží po jednom paré.

Smluvní strany prohlašují, že jsou způsobilé k právním úkonům bez omezení, že si tuto smlouvu před jejím podpisem přečetly a s jejím obsahem souhlasí, že byla uzavřena po vzájemném projednání podle jejich svobodné a pravé vůle, vážně a srozumitelně, nikoliv v tísni či za nápadně nevýhodných podmínek pro jednu ze stran a na důkaz toho připojují své vlastnoruční podpisy.

Příloha: Ceník služeb

Dne 12.11.2024
………………………………………………

…………………………………………….
                      za příkazce





za příkazníka
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