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1 UCEL
Tyto Zasady upravuji postup pfi poskytovani programovych a individualnich dotaci z rozpoctu
statutarnino mésta Plzné a pfi kontrole jejich vyuziti pfijemcem.

Témito Zasadami nejsou dotéeny postupy a pozadavky:

- stanovené obecné zavaznymi pravnimi predpisy (napf. zakon €. 128/2000 Sb., o obcich, zakon
¢. 250/2000 Sh., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpocta, zakon €. 89/2012 Sh., ob&ansky
zakonik, vie v platném znéni, apod.)

- poskytovani dotaci na ucel stanoveny zvlastnim pravnim pfedpisem (Napf. § 160 az 163 zakona
€. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zéakon), ve znéni zakona €. 383/2005 Sb., zakona €. 343/2007 Sb., zakona ¢&. 42/2009 Sb. a zakona
¢. 458/2011 Sb., nebo zakon ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpisu.).

2 PUSOBNOST

Tyto Zasady jsou zavazné pro:
a) vSechny zaméstnance mésta Plzné zafazené do MMP,
b) vSechny ¢leny komisi RMP,

ktefi se svou Cinnosti nebo v souladu se svou pracovni naplni podileji na procesu pfi poskytovani
nebo kontrole wvyuziti dotaci za uCelem podpory rozvoje ¢&innosti nekomercniho,
neziskového a obecné prospésSného charakteru.

Tyto osoby jsou povinny zachovavat micenlivost o vS8ech skuteCnostech, které se v souvislosti
s projednavanim zadosti o dotaci dozvédély.

3 ZKRATKY, POJMY

MMP - Magistrat mésta Plzné

RMP - Rada mésta Plzné

ZMP - Zastupitelstvo mésta Plzné

PRK - porudeni rozpoctové kazné ve smyslu § 22 zakona €. 250/2000 Sb.,
0 rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctl

UPK - ukony predchazejici kontrole podle zakona ¢&. 255/2012 Sb., o kontrole
(kontrolni fad)

UMO - UFad méstského obvodu

VSK - vefejnospravni kontrola podle zakona &. 320/2001 Sb., o finanéni

kontrole ve vefejné spravé a o zmeéné nékterych zakond (zakon
o finan¢ni kontrole), s odkazem na zakon &. 255/2012 Sb., o kontrole
(kontrolni fad)

webovy portal mésta - aktualni webové stranky mésta (www.plzen.eu)

komise - odvétvové pfislusna komise RMP, ktera ma ve svém statutu zakotveno
posuzovani zadosti o dotace

poskytovatel - statutarni mésto Plzen na zakladé rozhodnuti organt s celoméstskou
pusobnosti

odvétvovy odbor MMP - odbor MMP, z jehoz rozpoctu je dotace poskytovana, nebo odbor MMP
spravujici fond

dotaéni program - tematicky (vécné), Casové a finanCné vymezeny a uceleny soubor
pozadavkl a podminek pro poskytnuti dotace na projekt; schvaleny
usnesenim RMP, vyhlaseny v souladu se zakonem 250/2000 Sb.
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dotace - penézni prostfedky poskytnuté zrozpoltu statutarniho mésta Plzné
pravnické nebo fyzické osobé na stanoveny ucel

zadost - soubor v§ech pozadovanych formulafi a povinnych pfiloh, obsahoveé se
vztahujicich k projednavani dotace (je vzdy v pisemné formé)

projekt - pro potfeby tohoto pfedpisu se projektem rozumi konkrétné definovana
akce nebo Cinnost uskutefiovana konkrétnim Zadatelem

neprodlené - nejdéle do péti pracovnich dnu

Kontrolni fad MMP - interni smérnice MMP QS 82 - 01

KEVIS - Kontrolni systtm MMP 2009 a nasledujici je SW aplikace slouzici

k evidenci kontrolnich aktivit v ramci MMP
kontrolni fad - zakon ¢&. 255/2012 sb., o kontrole

zakon o finanéni kontrole - zakon ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a 0 zméné
nékterych zakont

Typy kontrol

Z pohledu procesniho se jedna o kontrolu vykonanou:

e nikoliv na misté u Zadatele/pfijemce — tzv. administrativni kontrola, resp.. UPK — jedna se
zejména o kontrolu zadosti, pfedloZenych podkladl a vyuétovani, kterou provadi odvétvovy
odbor v misté svého pracovisté — vystupem je pisemny zaznam.

e VSK na misté u zadatele/pfijemce dotace podle zakona o finanéni kontrole s odkazem
na kontrolni fad — vystupem je pisemny protokol. Realizovat ji mize odvétvovy odbor nebo
Odbor kontroly a interniho auditu MMP, pfipadné spole¢né. Planovani vykonu a evidence
realizace probiha v souladu s Kontrolnim fadem MMP a je evidovana v aplikaci KEVIS.

Z pohledu ¢asového rozliSeni se jedna o kontrolu:

e Predbéznou — je vykonavana vzdy pfi podani zadosti, resp. pfed poskytnutim dotace. Jedna
se zejména o kontrolu zadosti (Uplnost, spravnost, odGvodnénost, atd.) a pfedloZenych
dokladu pfed predanim zadosti do schvalovaciho procesu. Odpovédnost za vykon nese
odvétvovy odbor MMP.

e Pribéznou - je vykonavana v pfipadé potfeby na zakladé rozhodnuti vedouciho
odvétvového odboru MMP, a to v pribéhu realizace projektu az do kone¢ného vyporadani
a vyuctovani dotace.

e Naslednou — je vykonavana po realizaci a vyuctovani dotovaného projektu vzdy minimalné
formou UPK - tzv. administrativni kontrola. V pfipad& potfeby je na zakladé doporugeni
vedouciho odvétvového odboru MMP a schvaleni tajemnika MMP provedena VSK na misté
u pfijemce dotace (v souladu se zakonem o finanéni kontrole s odkazem na kontrolni fad).

Z planovaciho pohledu je kontrola realizovana:

Na zakladé ro€niho planu kontrolni &innosti v souladu s Kontrolnim fadem MMP (realizovat
jimuze odvétvovy odbor MMP nebo Odbor kontroly a interniho auditu MMP pfipadné
spolecné).

e Mimoradné zafazena na zakladé doporuceni vedouciho odvétvového odboru a povéreni
tajemnika Magistratu mésta Plzné. Realizovat ji mGze odvétvovy odbor MMP nebo muze
o realizaci pozadat Odbor kontroly a interniho auditu MMP, pfipadné muze byt realizovana
spole¢né.

Zkratky pouzité v této smérnici jsou platné pouze v ramci tohoto dokumentu.
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4 PRAVOMOCI A ODPOVEDNOSTI

Rada mésta Plzné je opravnéna schvalovat jednotlivé dotaéni programy, které administruji
odvétvové odbory MMP.

Pravomoc a odpovédnost organti mésta za schvaleni dotace se dovozuje ze zakona ¢. 128/2000 Sb.,
0 obcich, zakona &. 250/2000 Sbh., o rozpoétovych pravidlech Gzemnich rozpoct(l, Statutu mésta Plzné
a z dale uvedenych pravidel.

Vedouci prislusného odvétvového odboru je odpovédny za:

e pfipravu dotaéniho programu ve smyslu § 10c zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
Uzemnich rozpoc¢td, v platném znéni, a v souladu s témito Zasadami,

e pfedlozeni dotaéniho programu k projednani Radé mésta Plzné — v navrhu usneseni se v &asti
Zvefejnéno na ufedni desce uvadi: ,Bude zvefejnéno po schvaleni programu® nebo (pokud je znam
presny termin vyvéseni) termin ,od ... do ...“ (dotaéni program je zvefejnén nejméné& po dobu
90 dni),

¢ zvefejnéni schvaleného dota¢niho programu na Ufedni desce poskytovatele zpisobem umozrujicim
dalkovy pfistup ve smyslu § 10c zakona ¢&. 250/2000 Sb., o rozpocétovych pravidlech Uzemnich
rozpoctd, v platném znéni,

e pfipravu a predloZeni podkladl k projednani a schvaleni dotace v pfisluSsnych organech mésta,

e prikazné seznameni zadatele s pfFijatym usnesenim ve véci poskytnuti, resp. neposkytnuti dotace,
a to bez zbyte¢ného odkladu,

Nevyhovi-li poskytovatel zadosti v plném rozsahu (nulova, nebo snizena dotace oproti pozadované
Castce), vedouci odvétvového odboru MMP sdéli tuto skute€nost Zadateli pisemné, pfi¢emz uvede
dlvod nevyhoveéni zadosti.

e pfipravu smlouvy o poskytnuti dotace mezi statutarnim méstem Plzen a pfijemcem dotace,
e zajisténi kontrol,

e vedeni spisové dokumentace vztahujici se k pfislusné dotaci.

Vedouci prislusného odvétvového odboru je opravnén na zakladé zadosti pfijemce podané pred
realizaci zmén vydat pfijemci souhlas s realizaci odlvodnénych zmén ve schvaleném projektu,
za pfedpokladu, Ze dané zmény neméni charakter, smysl a cil dotovaného projektu (vztahuje se
k bodu 5.8.1.8). V pfipadé, Ze dané zmény zasadné méni charakter, cil nebo smysl projektu,
a Zadatel/pfijemce na jejich realizaci trva, je vedouci pfislusného odvétvového odboru povinen tyto
zmény predlozit ke schvaleni pfisluSnym organdm mésta.

Zmény zasadné ménici charakter, cil nebo smysl projektu jsou zejména:
- vyznamna zména obsahu planovaného projektu,
- zména hlavniho spolupracujiciho subjektu, resp. pozvaného hlavniho G¢inkujiciho,
- zména terminu konani projektu (zejména u jednodennich akci) pfesahujici 14 dnu.

Zmény udaji uvedenych ve smlouvé je mozné provadét pouze se souhlasem obou smluvnich stran,
a to pisemné, formou c&islovanych dodatk(l ke smlouvé.

Odpovédny zaméstnanec prisluSného odvétvového odboru je povinen:

e provadét zaznamy o dotacich a jejich aktualizace v souladu se smérnici QS 61-25 Evidence
poskytovanych dotaci v aplikaci Dotace,

e ke dni zpracovani navrhu usneseni ve véci poskytnuti dotace predkladaného do organii mésta
(v ramci pfedbézné Fidici kontroly pfed vznikem zavazku) se prokazatelné (pisemné, e-mailem)
dotazat zaméstnance MMP, povéfeného pristupem do celkové evidence odbératell v informacnim
systému SAP/R3 (v souladu s instrukci QI 61-17-04 Pfistup ufadd MMP, UMO a prispévkovych
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organizaci do evidence pohledavek Statutarniho mésta Plzné), zda nejsou v U€etnictvi statutarniho
mésta Plzné evidovany pohledavky za pfijemcem dotace (v jaké vySi a s jakou splatnosti),

e V pfipadé zjisténi pohledavky statutarnihno mésta Plzné za pfijemcem, ktera je jiz po terminu
splatnosti:

- uveést zjisténou informaci v diivodové zprave k navrhu usneseni,

- informaci o stavu pohledavek ziskanou od zaméstnance MMP, povéfeného pfistupem do celkové
evidence odbératelll v informaénim systému SAP/R3 zalozZit do spisu dotaéniho programu
nebo individualni zadosti,

¢ minimalné 30 dnu pfed smluvnim terminem pro odevzdani vyuacétovani dotace prokazatelné zaslat
pfijemci dotace upozornéni na blizici se termin povinnosti odevzdat vyucétovani dotace

a zavérecné zpravy, event. dodani dalSich povinnych dokumentl dle smlouvy, resp. vyhlaseného

dota¢niho programu. Pfijemci bude zaroven nabidnuta individualni osobni/telefonicka konzultace

na zakladé domluvy mezi pfijemcem dotace a odpovédnym zaméstnancem, a to dle ¢asovych
moznosti obou stran (zejména dle volné kapacity jednotlivych referentd v ramci jejich fondu
pracovni doby).

Tato povinnost se neuplatfiuje u dotaci uvolnénych pfijemci az po pfedlozeni vyuctovani.

Hlavni U€etni schvalujici platebni pfikaz je povinen:

e v okamziku schvalovani platebniho pfikazu (v ramci pfedbézné fidici kontroly po vzniku zavazku)
se prokazatelné (pisemné, e-mailem) dotazat zaméstnance MMP, povéfeného pfistupem
do celkové evidence odbératell v informacnim systému SAP/R3 (v souladu s instrukci Ql 61-17-04
PFistup uradd MMP, UMO a prispé&vkovych organizaci do evidence pohledavek Statutarniho mésta
Plzné), zda nejsou v Ucetnictvi statutarniho mésta Plzné evidovany pohledavky za pfijemcem
dotace (v jaké vySi a s jakou splatnosti),

e v pfipadé zjisténi pohledavek mésta Plzné za pfijemcem, které jsou po Ihiité splatnosti,

- pozastavit schvaleni platebniho pfikazu, a to az do doby vyfeSeni vSech zavazku pfijemce
po Ihdté splatnosti vaci statutarnimu méstu Plzni (viz. bod 5.7.2.3),

» Na platebni pfikaz uvede pisemny zdznam o této skuteCnosti — napf. ,Za pfijemcem
evidovany pohledavky po lhaté splatnosti - k datu XXX pozastavena uhrada dotace, viz e-mail
0 nesplnéni bezdluznosti“.

» Prokazatelné pisemné informuje o této skute€nosti pfisluSného pfikazce operace.

» Po vyfeSeni pohledavek pfijemcem uvede na platebni pfikaz pisemny zdznam ,k datu YYY
uvolnéno k platbé, viz email o spIinéni bezdluznosti®.

- informaci o stavu pohledavek ziskanou od zaméstnance MMP, povéfeného pfistupem do celkové
evidence odbératelld v informacnim systému SAP/R3, zalozZit do spisu dotacniho programu
nebo individualni zadosti.

Zaméstnanci MMP, povéreni pristupem do celkové evidence odbérateld v informacnim systému
SAP/R3 (v souladu s instrukci QI 61-17-04 P¥istup ufadd MMP, UMO a prispévkovych organizaci
do evidence pohledavek Statutdrniho mésta Plzné), jsou povinni bez zbyte€ného odkladu informaci
0 aktualnim stavu zavazk( pfijemce dotace vuci méstu Plzni prokazatelné (pisemné, e-mailem) predat
zpét zaméstnanci pfislusného odvétvového odboru, resp. hlavnimu uéetnimu.

Zaméstnanci prislusnych odvétvovych odbori a Odbor kontroly a interniho auditu MMP jsou
opravnéni u Zadatele — resp. pfijemce dotace - provadét kontrolu v souladu s platnou legislativou
a témito Zasadami.
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5 POPIS CINNOSTI
OBECNA CAST

Obecna &ast tohoto pfedpisu stanovuje a popisuje €innosti MMP zavazné a spole¢né pro vSechny
zaméstnance mésta Plzné zafazené k vykonu jejich prace do MMP a dalSi osoby podilejici
se na postupu poskytovani dotaci z rozpo¢tu mésta Plzné.

5.1 Zakladni principy

1. Poskytovani dotaci z rozpo€tu mésta a uzavirani smluv o poskytnuti dotace se fidi zakonem
€. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni a zdkonem ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech Uzemnich rozpoctd, v platném znéni.

2. Dotace jsou poskytovany na jednotlivé projekty za Ucelem podpory rozvoje aktivit zejména
verejné prospésSného charakteru.

Na poskytnuti dotace neni pravni narok.
O poskytnuti dotace se rozhoduje na zakladé pisemné zadosti.

Dotace se poskytuje na zakladé uzaviené smlouvy o poskytnuti dotace.

o g M w

Kazdé neopravnéné pouziti nebo zadrzeni penéznich prostfedkl je porusenim rozpoctové
kazné ve smyslu § 22 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech uzemnich rozpo¢tu,
v platném znéni, se vS§emi pravnimi dusledky s tim spojenymi.

7. Zneuziti dotace muUze byt stihano jako trestny &in dotaéniho podvodu podle § 212 zakona
€. 40/2009 Sb., trestni zakonik, v platném znéni.

8. Pfi posuzovani, zda dotace je vefejnou podporou ve smyslu &l. 107 a nasl. Smlouvy
o fungovani Evropské unie postupuje poskytovatel v souladu se zakonem ¢&. 215/2004 Sb.,
0 Upravé nékterych vztah( v oblasti vefejné podpory a o zméné zakona o podpofe vyzkumu
a vyvoje, v platném znéni, a vnitfnim pfedpisem mésta QS 61-22 Vefejné podpory v prostfedi
mésta Plzné, v platném znéni.

9. Socialni sluzby jsou povazovany za sluzby obecného hospodafiského zajmu a jsou zpravidla
financovany na zakladé vyrovnavaci platby.

Vyrovnavaci platba je stanovena jako celkova vyse financnich prostfedk( z vefejnych rozpoctl
(v€etné ESF), kterou socialni sluzba potfebuje k zajisténi dostupnosti poskytovani zakladnich
¢innosti socialni sluzby vedle prostfedku, které ziska z vlastni Cinnosti. Vzhledem k tomu,
ze socialni sluzby jsou financovany z vice zdroji, musi byt garant jednotné vyrovnavaci platby.
Garantem jednotné vyrovnavaci platby je obvykle kraj, ptipadné MPSV CR. Finanéni prostfedky
poskytnuté z vefejnych rozpoc¢td na zakladni €innosti konkrétni socialni sluzby nesmi v souctu
prekroCit vySi vyrovnavaci platby stanovené v tomto povéfeni.

5.2 Typy udélovanych dotaci
1. Dotace z rozpo¢tu statutarniho mésta Plzné Ize podle zpUsobu poskytovani €lenit na:
a) individualni — jednorazové dotace, mimo vyhlasené dota¢ni programy ve zvlastnich
odlvodnénych pfipadech,

b) programové - dotace poskytované v pribéhu roku na zakladé pozadavk(i predlozenych
v ramci vyhlasenych dotacnich programa.

2. Dotace z rozpoctu statutarniho mésta Plzné Ize podle druhu vydajt ¢lenit na:

a) neinvesti¢ni dotace,
b) investi¢ni dotace.
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5.3 Vyuziti dotaci

1. Dotaci Ize pouzit jen ke schvalenému a smlouvou o poskytnuti dotace sjednanému ucelu.

2. Dotaci lze poskytnout na:

prokazatelné naklady pfijemce dotace, které jsou nezbytné pro realizaci projektu, jejichz vySe
nepfesahuje vySi obvyklou v daném misté a Case a které jsou identifikovatelné, ucetné
evidované, ovéfitelné, podloZzené originalnimi ucetnimi doklady a uvedené v rozpoctu
schvalené Zadosti. U spotieby energii se za uznatelné naklady povazuji také poskytnuté
zalohy a dohadné polozky s tim, Ze vysi skute€né spotiebovanych energii je pfijemce povinen
poskytovateli dolozit neprodlené po obdrzeni roéniho vyuétovani od dodavatele energii a ¢ast
preplatku (odpovidajici rozdilu mezi skuteénymi naklady a naklady uplatnénymi k dhradé
z dotace na zakladé zalohovych faktur/dohadnych polozek) vratit poskytovateli dotace
dle pokynu odvétvového odboru.

3. Dotaci nelze poskytnout na:

nespecifikované (nezpusobilé) vydaje tj. vydaje, které nelze ucetné dolozit;

naklady na reprezentaci (tj. na ob&erstveni, pohosténi, dary® a obdobna pinéni);

Darem a obdobnym pInénim se rozumi zejména: véci ¢i finanéni prostfedky, ke kterym ma
darujici vlastnické pravo a které daruje obdarovanému bez naroku na protiplnéni. Napf.
ocenéni k riznym jubileim, odmény poskytnuté Guc¢astnikim plo$né za Ucast na projektu.

Za dar aobdobné pinéni se nepovaZzuji ceny/odmény vitézim vramci projektd, jejichz
zékladnim cilem je soutéz/vybér nejlepSich ucastnikl).

odmény ¢lend spravnich rad, dozoréich rad a jinych organli pravnickych osob (vyjma
statutarnich zastupcli obecné prospésnych spole¢nosti a zapsanych Ustav();

tvorbu kapitalového jméni;

odpisy majetku;

DPH, pokud muze Zzadatel uplatnit narok na odpocet DPH vugéi finanénimu ufadu nebo
pozadat o jeji vraceni v souladu se zakonem ¢&. 235/2004 Sb., v platném znéni;

dané, pokuty, odvody a sankce pfijemce;

pofizeni nebo technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku
(dlouhodobym hmotnym majetkem se rozumi majetek, jehoz doba pouzitelnosti je delSi
nez jeden rok a vstupni cena vy$Si nez 40.000,- K¢&; dlouhodobym nehmotnym majetkem se
rozumi majetek, jehoz doba pouzitelnosti je delSi nez jeden rok a vstupni cena vySSi
nez 60.000,- K&) — nevztahuje se na investi¢ni projekty;

ostatni socialni vydaje na zaméstnance, ke kterym nejsou zaméstnavatelé povinni
dle zvlastnich pravnich predpist (pfispévky na penzijni pfipojisténi, zivotni pojisténi, dary
k Zivotnim jubileim, pFispévky na rekreaci apod.) — vyjma dotaci na sociélni sluzbu (z dotace
Ize hradit pfispévek zaméstnavatele na stravné);

mimoradné odmény vyplacené k dohodam o provedeni prace a k dohodam o pracovni
¢innosti;

splatky pUj¢ek — v€etné urokd, leasingové splatky, uhrady dluh(;

vydaje sankéniho charakteru (smluvni pokuty, Uroky z prodleni, ostatni pokuty a penale,
manka a sSkody);

odpisy nedobytnych pohledavek;

- kursové ztraty;

1§ 25 odst. 1 pism. t) Zakona o dani z pf{jmu podminuje pfedméty, které nejsou pro Gcely tohoto zakona povazovany za dar.
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- naklady hrazené mezi pfijemcem a jeho smluvnim partnerem formou vzajemného zapoctu
pohledavek a zavazkd;

- ¢innost politickych stran a hnuti;
- poskytnuti dotace jinému subjektu (vyjma nadaci a nadacénich fondu);

- zahrani¢ni pracovni cesty (pokud to vyzaduje charakter projektu, musi o poskytnuti
rozhodnout pfislusny organ mésta);

- dal$i vydaje, jez zakon €. 586/1992 Sb. o danich z pfijma, v platném znéni, neuznava jako
vydaje k zajiSténi a udrzeni zdanitelnych pfijmd, pokud Zadatel je poplatnikem dané
z pFijma.
4. Jednotlivé dota¢ni programy mohou ucel pouziti dotace blize specifikovat a jejich znéni je
soucasti konkrétniho vytisku smlouvy o poskytnuti dotace uréeného pro pfijemce.

5.4 Zadatelé o dotace

O dotaci mohou zadat fyzické a pravnické osoby s trvalym bydlistém nebo sidlem na Gzemi CR.
Jednotlivé dotaéni programy mohou okruh Zadatel( blize specifikovat.

1. Zadatelem nemohou byt subjekty, které:
a) jsou politickou stranou nebo subjektem na politické strany napojenym,

b) jsou prfedmétem fizeni na vyhlaseni konkurzu, likvidace, spravy ze strany soudd,
usporadani s véfiteli nebo podobného postupu upraveného v celostatni legislativé nebo
smérnicich,

C) jsou predmétem fizeni na vraceni predem poskytnuté dotace ze statniho rozpodtu,
nebo z rozpoctu uzemné samospravného celku,

d) maji vi¢i méstu Plzni nebo jeho pfispévkovym organizacim nevyporfadany zavazky
po Ihaté splatnosti, a to k datu podani zadosti.

2. Zadatel o dotaci odpovida za pravdivost Udaji uvedenych v Zadostech i poskytnutych
dokladech.

3. Zadatel/ptijemce je povinen poskytovateli neprodlené oznamit kazdou zménu Udajl
uvedenych v zadosti o poskytnuti dotace a skuteCnosti majicich vliv na jeji poskytnuti
(zejména Cislo uctu, zanik, transformaci, slou€eni, zménu statutarnich zastupcu, sidla,
u socialnich sluzeb zménu nebo zruSeni registrace).

4. Zadatel je povinen Fidit se Zasadami, podminkami vyhlaSenymi dotadnim programem
a dalSimi zavaznymi podminkami poskytovani dotaci zvefejnénymi odvétvovymi odbory
na webovém portalu mésta.

5.5 Zadosti o dotace

Pro jednotlivé dotaéni programy jsou zpracovany oficialni pfedepsané formulaie®, které jsou
zverejnény na elektronické Ufedni desce poskytovatele a zpusobem umoznujicim dalkovy pFistup
(webovy portal mésta).

Formulafe Zadosti jsou kdispozici v sekretaridtech pfislusnych  odvétvovych  odbor(
nebo na webovém portalu mésta.

Zadost o dotaci se Zadateli po skon&eni dotaéniho fizeni nevraci.

2
Formulaf musi vzdy obsahovat nalezZitosti a poZzadavky v souladu se zakonem ¢&. 250/2000 Sb., o rozpo¢tovych pravidlech Gzemnich rozpoéta,
v platném znéni

Magistrat mesta Plzné Strana 9 (celkem 21)



Ptiloha €. 2
QS 61-27 |Zasady poskytovani dotaci z rozpoctu statutarniho mésta Plzn¢ | Vydani €. 3/0

1. Vramci dotaéniho programu je Zadatel povinen podat zadost na pfedepsaném formulafi,
vyplnit jej UpIn&, obsahoveé i vécné spravné a pfilozit k nému pozadované povinné pfilohy.

Uplna zadost (v&etn& vSech povinnych pfiloh) se podava vterminech vyhlagenych
jednotlivymi dota¢nimi programy, a to zplsobem uvedenym v bodé 4 tohoto ¢lanku (neni-li
dota¢nim programem upraveno jinak).

2. Zadost o individualni dotaci (mimo dota&ni program, pro kterou neni ptedepsan formular), je
Zadatel povinen zpracovat pisemné. Tato zadost vZzdy musi obsahovat nasledujici nalezitosti
a pfilohy:

a) Identifikaci zadatele, tj. v pripadé:

o pravnické osoby — nézev, ICO, sidlo a jméno a pFijmeni osoby jednajici jejim jménem,

o fyzické osoby podnikajici — jméno, ptijmeni, ICO, misto podnikani,

o fyzické osoby — jméno, pfijmeni, datum narozeni, bydlisté zadatele,

Nelze-li z vefejnych rejstfik dalkové (ij. prostfednictvim internetu) zjistit nebo ovérit
identifikaci zadatele, je zadatel ke své zadosti povinen pfilozit nasledujici pfilohy:

. pravnicka osoba

o kopii dokladu o pravni subjektivité (vypis z vefejnych rejstfikll apod.); pfipadné
stanovy, zfizovaci nebo zakladaci listinu i doklady o rozhodovacich pravomocech
organizace,

o identifikaci osob zastupujicich pravnickou osobu s uvedenim pravniho ddvodu
zastoupeni,

identifikaci osob s podilem v této pravnické osobé,
o identifikaci osob, v nichz ma pfimy podil, a o vySi tohoto podilu.

. podnikajici fyzicka osoba

o kopii opravnéni k podnikani.

b) Popis a rozpocet projektu nebo €innosti, na kterou Zadatel dotaci pozaduje — tato
Cast vzdy obsahuje:

vy8i poZzadované &astky,

ucel, na ktery zadatel chce dotaci nebo navratnou finanéni vypomoc pouzit,
dobu, v niZ ma byt dosaZeno ucelu,

oddvodnéni zadosti.

o O O O

3. Zadatel je dale povinen ke kazdé zadosti pFipojit:

o Cestné prohlaseni (pokud neni soucasti zadosti) v souladu s pfisluSnym ustanovenim
obecné zavazné vyhlasky statutarniho mésta Plzné &. 8/2001, Statut mésta, v platném
znéni®, tj. zejména, Ze zadatel ma vyrovnané zavazky vidi statutarnimu méstu Plzni a jeho
organizacim,

o kopii dokladu o zfizeni bankovniho U&tu (kopii smlouvy nebo aktualni potvrzeni o zfizeni
uctu),

o prohlaSeni (pokud neni obsahem Zadosti, napf. v popisu nebo rozpo¢tu projektu) o vSech
zdrojich financovani projektu, na ktery je dotace poZadovana (je nutné uvadét vSechny
finanéni prostfedky, které jiz byly ziskané, i ty zdroje, o které ma Zadatel pozadano &i ma
v umyslu Zadat).

4. Zadosti se podavaiji v pisemné podobé a doruduji se:
a) prostfednictvim provozovatele postovnich sluZzeb (drzitele poStovni licence), nebo

3 ¢l. 30 odst. 18 obecné zavazné vyhlasky statutarniho mésta Plzné €. 8/2001, Statut mésta, v platném znéni
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b) datovou zpravou prostfednictvim datové schranky nebo provozovatele postovnich sluzeb
na adresu odvétvového odboru MMP, nebo

c) osobné do sekretariatu odvétvového odboru MMP, nebo
d) prostfednictvim podatelny na adresu: Magistrat mésta Plzné, Skroupova 5, 301 00, Plzefi.
Pro dodrzeni terminu uzavérky pro podavani zadosti je rozhodujici datum osobniho doruc¢eni

do sekretariatu odvétvového odboru, v ostatnich pfipadech datum podani uvedené na razitku
provozovatele poStovnich sluzeb nebo podatelny Magistratu mésta Plzné.

5. Odvétvovy odbor:
a) zkontroluje Uplnost zadosti o dotaci véetné povinnych pfiloh,
b) zajisti informace o zkuSenostech se zadatelem z pfedchozich let,

c) ovéfi bezdluznost Zadatele vuci statutarnimu méstu Plzni v souladu s instrukei QI 61-17-04
Pfistup ufadd MMP, UMO a prfispévkovych organizaci do evidence pohledavek
Statutarniho mésta Plzné,

d) zkompletuje zadost pro projednani v pfislusnych organech mésta, pfipadné komisich RMP,
e) provede zaznam v aplikaci Dotace v souladu s interni smérnici QS 61-25 Evidence
poskytovanych dotaci v aplikaci Dotace,

f) v pfipadé dotace na socialni sluzbu ovéfi, zda poskytnutim dotace nedojde k nadmérné
vyrovnavaci platbé.

5.6 Kritéria pridéleni finan¢nich prostredku
1. Prostfedky ur€ené na poskytovani dotaci se rozdéli mezi opravnéné zadatele podle kritérii,
ktera jsou stanovena v dotaCnich programech.
Odvétvovy odbor muze pfi definovani kritérii vyuzit nasledujici:
a) soulad projektu s rozvojovymi a strategickymi dokumenty mésta,

b) vyznam projektu pro statutarni mésto Plzen (v€etné reprezentace meésta na akcich
celostatniho ¢i mezinarodniho charakteru),

c) kontinuita a udrzitelnost projektu a zkuSenosti ze spoluprace s Zadatelem z pfedchoziho
obdobi (doba plisobeni subjektu na Uzemi mésta, dodrzovani podminek Cerpani dotaci
v pfedchozich letech apod.),

d) spoleCensky dopad projektu - rozsah projektu - zda se jedna o projekt mistniho,
regionalniho, celostatniho & mezinarodniho charakteru,

e) okruh ,pfijemcl vystupu“ — zda je projekt urCen pro Sirokou verejnost nebo je zacilen
na ur€itou uzSi skupinu obland — napf. mladez, seniory, narodnostni menSiny,
handicapované spoluob&any apod., nebo zda se jedna o Cisté zajmovou &innost uzkého
okruhu pfijemcu,

f) finan¢ni kryti projektu z vice zdroju, zejména mimo statutarni mésto Plzen,

g) stavajici poskytovani jiné podpory projektu (napf. zvyhodnény pronajem v prostorach
ve vlastnictvi statutarniho mésta Plzen, apod.),

h) adekvatnost projektu — rozpo&et odpovida charakteru, rozsahu a vykonnosti projektu,
i) efektivita vystupu (pomér vykon — cena),
j) duvéryhodnost a transparentnost projektu, jeho pfipravenost apod.
2. Pokud podana zadost nespliiuje podminky dota¢niho programu, byla neuplna, nespravné

vyplnéna nebo pozdé podana (po vyhlaSeném terminu uzavérky), bude tato skutecnost
uvedena v zaznamu z predbézné kontroly provedené pfisluSnym odvétvovym odborem.

Pfisludny odvétvovy odbor:

informuje o této skuteCnosti zadatele,

informuje o této skute&nosti odbornou komisi, ktera je poradnim organem RMP,
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- v navrhu usneseni pro projednani zadosti v RMP uvede takovou Za&dost s doporu€enim
,neschvaluje”, resp. ,nesouhlasi’ (v souladu s pravomoci organu ke schvaleni dotace —
viz bod 5.7.1.1),

- uvede vady Zzadosti v podkladovych materidlech pro projednani zadosti v RMP,
resp. v ZMP, pfislusny odvétvovy odbor — predkladatel materialu do organu mésta.

5.7 Schvalovani a poskytovani dotaci

5.7.1 Schvalovani

1. Udajem rozhodnym pro uréeni pravomoci organt mésta ke schvaleni dotace pFijemci je vyse
pozadované dotace uvedena v zadosti, resp. soufet vSech pozZadovanych dotaci
od statutarniho mésta Plzen vztazeny k jednomu zadateli v jednom rozpoctovém obdobi.

Udaje o pozadovanych dotacich jednim Zadatelem v rozpo&tovém obdobi se eviduji
a ziskavaji v aplikaci Dotace statutarnihno meésta Plzné, a to k datu zpracovani navrhu
usneseni do pfislusnych organd mésta.

Za identifikator ,jednoho Zadatele” se u pravnické osoby a fyzické osoby podnikajici povazuje
ICO.

2. Materialy pro jednani organi mésta mohou byt odvétvovym odborem predloZeny ve variantni
podobé (poskytnout, neposkytnout, poskytnout Easte€né). V navrhu usneseni, nebo jeho
souCasti, predkladatel wuvadi vySi schvalované dotace (schvaleno) a zaroven
v podkladovém materidlu k navrhu usneseni pfredkladatel uvadi vySi pozadované dotace
(pozadovano).

3. Pro stanoveni ucelu Cerpani dotace je podkladem kompletni zadost o poskytnuti dotace
(v€etné povinnych pfiloh). V ni uvedené udaje jsou nasledné podkladem pro kontrolu plnéni
podminek pouziti finanénich prostfedk( ¢i podminek souvisejicich s Ucelem, na néjz byly
finanéni prostfedky poskytnuty a které je pfijemce povinen dodrzet.

5.7.2 Poskytovani

1. Schvalena dotace je poskytovana na zakladé smlouvy o poskytnuti dotace uzaviené mezi
pfijemcem a statutarnim méstem Plzer.

PFijemce bere na védomi informacni povinnost poskytovatele v{i¢i vefejnosti a souhlasi s tim,
aby poskytovatel tuto smlouvu zvefejnil v siti Internet*, eventualné téz jinym zplsobem v misté
obvyklym.

2. Pokud se zadatel/pFijemce nedostavi k podpisu smlouvy nejdéle do dvou mésict od obdrzeni
prokazatelné vyzvy k podpisu smlouvy (nestanovi-li dotacni program jinak) nebo odmitne
podepsat smlouvu o poskytnuti dotace, ztraci narok na poskytnuti dotace.

3. Vyplaceni finannich prostfedkd, jejichz poskytnuti jiz bylo schvaleno pfisluSnymi organy
mésta Plzné, se pozastavuje v pfipadech, kdy:

a) je zjisténo podezieni na PRK Zadatelem/pfijemcem ve smyslu pfisluSnych ustanoveni
zdkona’,

b) jsou zjistény nesplacené (nevyfeSené) pohledavky po lhdté splatnosti mésta Plzné nebo
jeho pfFispévkovych organizaci za Zadatelem/pfijemcem.

O dlvodech pozastaveni pfislusny odbor neprodlené prokazatelné informuje pfijemce dotace.

V uvedenych pfipadech je vyplaceni dotace nebo jeji Casti (odpovidajici rozdilu ¢astek mezi
vySi dotace a vysi zjiSténého zavazku zadatele/pfijemce vici poskytovateli nebo jeho
prispévkovym organizacim, resp. mezi vySi dotace a vySi vyméfeného odvodu za poruSeni

“podle § 3 odst. 2 a 5 a § 4 zakona &. 106/1999 Sb., v platném znéni
® § 22 zakona &. 250/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech tizemnich rozpoét, v platném znéni.
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rozpoCtové kazné) pozastaveno az do doby vyfeSeni nastalé situace (napf. Uhradou,
dojednanim splatkového kalendare, rozhodnutim organd mésta).

Pokud poskytovatel ulozi odvod za PRK, v rozhodnuti uvede, Ze z ulozeného odvodu bude
odvedena pouze Castka ve vysi rozdilu mezi ulozenym odvodem a penéznimi prostfedky
pozastavenymi z dGvodu podezieni na PRK.

Pokud poskytovatel odvod neulozi, poskytne pfijemci pozastavené penézni prostfedky v plné
vysi.

4. V pfipadé, Ze pred zahajenim Cerpani dotace® vzniknou na strané prijemce jakékoliv pfekazky
branici mu v realizaci projektu, na ktery mu byla dotace poskytnuta, je pfijemce povinen vratit
poskytnuté financni prostfedky v plné vysi na ucet poskytovatele, a to neprodlené po zjisténi
této skute€nosti, nejpozdéji vSak do terminu zahajeni projektu uvedeného v zadosti, pfipadné
ve Ihaté stanovené v pisemné vyzvé pfislusného odvétvového odboru.

Nesplnéni této podminky je povaZovano za zadrZeni finanénich prostfedkl ve smyslu
ustanoveni § 22 odst. 3 zakona ¢. 250/2000 Sb.

Odvod za toto poruseni rozpoctové kazné se stanovi ve vySi zadrzenych finanénich
prostiedk.

5.8 Podminky €erpani dotace

5.8.1 Podminky, které je prijemce pfi pouziti penéznich prostiredkd z dotace
povinen splnit’

NespInéni podminek podle tohoto ¢lanku je povazovano za poruSeni zavaznych povinnosti ve smyslu
ustanoveni § 22 odst. 2 zakona ¢. 250/2000 Sb.

1. PFijemce odpovida za hospodarné a efektivni vyuziti finanénich prostfedkd v souladu s Ucely,
pro které byly poskytnuty - vydaj musi byt pfiméfeny (musi odpovidat cenam v ¢ase a misté
obvyklym) a musi byt vynalozen v souladu s nasledujicimi principy:

¢ hospodarnosti — minimalizace vydajl pfi respektovani cilll projektu nezbytnych pro realizaci
projektu,

e UCelnosti — pfima vazba na projekt a nezbytnost pro realizaci projektu,
o efektivnosti — maximalizace poméru mezi vystupy a vstupy projektu.
Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi, v jaké k poruseni rozpoc¢tové kazné doslo.

2. Dotace ani jeji ¢ast nesmi byt poskytnuta jinym fyzickym ani pravnickym osobam, pokud
nepujde o uhradu spojenou s realizaci Ucelu dotace.
Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi, v jaké k poruseni rozpoétové kazné doslo.

3. Dotace nebo jakakoliv jeji ¢ast mize byt pouzita pouze na akce a €innosti politicky neutraini.
Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi, v jaké k poruseni rozpoétové kazné doslo.

4. Fakturace mezi subjekty ekonomicky spojenymi musi byt za ceny v misté a Case obvyklé
s uvedenim rozpisu praci a ceniku.
Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi, v jaké k poruseni rozpoc¢tové kazné doslo.

5. Pfijemce se zavazuje, Ze povede evidenci o majetku, pfijmech a vydajich, vynosech
a nakladech souvisejicich s dotovanym projektem na zvlastnich analytickych uétech nebo
na samostatném stredisku Ci zakazce tak, aby bylo prikazné, zda konkrétni pfijem a vydaj

nebo vynos a naklad je &i neni vykazovan na tento projekt. Pfijemci, ktefi vedou pouze
danovou evidenci, budou postupovat analogicky.

® prijemce jesté nepodepsal smlouvu, nebo nezacal pouzivat finanéni prostredky z dotace — nema zadné naklady uplatiiované
k Uhradé z dotace

’ § 10a, odst. (5), pism. h) zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctd, v platném znéni
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Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi, v jaké k poruseni rozpocétové kazné doslo.

6. Naklady, resp. vydaje uplathované k uhradé z dotace je pfijemce povinen vést tak, aby bylo
prikazné, ze k jejich uhradé byla pouzita dotace od statutarniho mésta Plzné - v analytické
evidenci rovnéz na zvlastnich analytickych uétech nebo na samostatném stfedisku ¢i zakazce,
minimalné v8ak se specialnim ozna¢enim Gc€etnich dokladd ve formatu ,Mésto
Plzen + evidencni ¢islo smlouvy.

PFijemci, ktefi vedou pouze danovou evidenci, budou postupovat analogicky.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi, v jaké k poruseni rozpocétové kazné doslo.

7. Prijemce je povinen pouziti penéznich prostfedkl jasné prokazat pisemnymi podklady.
Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi, v jaké k poruseni rozpoc¢tové kazné doslo.

8. Uziti prostfedkd z rozpocétu obce pravnickou i fyzickou osobou podléha rezimu zakona
€. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakdzek, v platném znéni, a platnym Zasadam
pro zadavani vefejnych zakazek schvalenych usnesenim Zastupitelstva mésta Plzné (dale jen
Zasady ZVZ). Zasadami ZVZ jsou mimo jiné stanoveny finanéni limity pro jednotlivé typy

zakazek a jim odpovidajicich forem Fizeni.

Pfijemce, ktery zadava zakazku na dodavky, sluzby nebo stavebni prace, ktera je z vice nez
50 % financovana méstem Plzni, jeho méstskym obvodem nebo jeho pfispévkovou organizaci
je povinen se seznamit se Zasadami pro zadavani vefejnych zakazek schvalenym usnesenim
Zastupitelstva mésta Plzné a postupovat v souladu s nimi.

zakazek nebo Zasad pro zadavani vefejnych zakazek schvalenych usnesenim ZMP.

9. Bude-li z dotace pofizen dlouhodoby majetek, nebo drobny dlouhodoby majetek (pro ucely
Zasad predmét s pofizovaci cenou od 3 tis. K&, av8ak s dobou pouzitelnosti delSi nez jeden
rok), je pfijemce povinen vést tento majetek ve svém UcCetnictvi a uchovat jej ve svém
vlastnictvi po celou dobu trvani projektu, nejméné vSak po dobu 3 let od jeho pofizeni.

Pfijemce dotace takto pofizeny majetek nesmi pfevést, prodat, pronajmout nebo propachtovat
tfeti osobé, leda se schvalenim poskytovatele dotace (ij. toho organu mésta, ktery poskytnuti
dotace schvalil).

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi, v jaké k poruseni rozpoétové kazné doslo.

S ohledem na druh, charakter a dobu pouzitelnosti takového majetku muze poskytovatel
(organ mésta, ktery poskytnuti dotace schvalil) v odlivodnénych pfipadech, na zakladé
pisemné zadosti pfijemce, povolit vyjimku.

5.8.2 Podminky souvisejici s u€elem, na néjz byly penézni prostiedky
poskytnuty, které je pfijemce povinen dodrzet®
NespInéni podminek podle odstavcl 1 — 2 tohoto ¢lanku je povazZovano za poruseni zavaznych
povinnosti ve smyslu ustanoveni § 22 odst. 2 pism. a) a b) zakona ¢. 250/2000 Sb.
1. Pfijemce je povinen realizovat projekt, na ktery byla dotace poskytnuta, v souladu
s pfedloZenou Zadosti a respektovat jeho strukturu, charakter a cil.

Bez pisemného souhlasu poskytovatele neni mozné provadét zmény na schvaleném projektu
uvedeném v Zadosti.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi poskytnutych finanénich prostfedku.

2. Prijemce je povinen dbat pfi realizaci projektu obecné mravnosti a dobrého jména statutarniho
mésta Plzné (realizaci projektu nesmi dojit k porusovani pravnich pfedpisi a nesmi byt
naruen vefejny poradek).

8§ 10a, odst. (5), pism. i) zakona &. 250/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech izemnich rozpoétd, v platném
znéni
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Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi poskytnutych finan¢nich prostredkd.

Nesplnéni podminek podle odstavci 3 — 10 tohoto ¢lanku je povaZovano za poruSeni méné
zavaznych povinnosti ve smyslu ustanoveni § 22 odst. 2 pism. a) a b) zakona €. 250/2000 Sb.

3. Prijemce je povinen neprodlené informovat poskytovatele o zastaveni praci na projektu
(ato i ve smyslu pfed¢asného ukonceni bez naplnéni cile projektu).

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi 5 % z pfidélené dotace za kazdy jednotlivy pfipad.

4. Pokud dojde ke $kodé na majetku (u drobného dlouhodobého hmotného majetku s pofizovaci
cenou nad 3 tis. KE) pofizeném, byt ¢astecné, z dotace (zejména poskozeni, ztrata, zcizeni
nebo likvidace), pfijemce dolozi poskytovateli tuto skute€nost zaznamem vypovidajicim o této
skuteCnosti a potvrzujicim, jak byla Skoda FeSena (odbornym posudkem, zpravou
technika/opravare, vyjadfenim Skodni nebo likvidaéni komise, resp. nejvy3siho organu
pfijemce, policejnim zaznamem apod.).

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi 5 % z pofizovaci ceny majetku, na jehoZ pofizeni byla
dotace pouzita.

5. Originaly Uc¢etnich dokladl uplatnénych k Uhradé z dotace musi byt viditelné oznacené
specialnim znakem ve formatu ,Mésto Plzefi + evidencni C&islo smlouvy“ tak, aby bylo
prikazné, zZe konkrétni naklad nebo vydaj je vykazovan k uhradé z dotace. Na téchto
dokladech bude zaroven se specialnim znakem uvedena i vySe dotace (v K¢&) pouzita
k uhradé pravé toho ucetniho dokladu tak, aby bylo zfejmé, zda byl doklad hrazen z dotace
Castecné nebo v plné vysi.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi, vjaké k poruSeni rozpoltové kazné doslo, a to
za kazdy jednotlivy pfipad.

6. PFijemce je povinen na vyzvu poskytovatele predlozit do 30 dnl od doruceni vyzvy pisemnou
zpravu o postupu praci na projektu a o ¢erpani poskytnutych finanénich prostredka.
Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi 5 % z pfidélené dotace za kazdy jednotlivy pfipad.

7. Béhem realizace projektu je pfijemce povinen informovat vefejnost o finanéni podpore
projektu ziskané z rozpoctu statutarniho mésta Plzné, a to minimalné tak, ze:

a) zvefejni na své internetové strance (pokud stranka existuje), Ze na realizaci daného
projektu jsou poskytnuty finanéni prostfedky z rozpo€tu statutdrnino mésta Plzné, véetné
zvefejnéni loga mésta;

b) pokud to charakter projektu umozruje, prezentuje logo mésta Plzné v misté realizace
projektu po celou dobu konani projektu;

c) pokud byla poskytnuta investi¢ni dotace a charakter vystupu projektu to umozfuje, opatfi
tento vystup stalym oznacenim (deska, nalepka apod.), které obsahuje logo mésta Plzné.
Logo mésta pfijemci dotace poskytne pfisludny odvétvovy odbor.

PFijemci Cerpajici dotaci z rozpoc¢tu Odboru socialnich sluzeb MMP jsou povinni jesté uvadét
logo Socialni sluzby mésta Plzné, které je ke stazeni na webovém portalu:
http://socialnisluzby.plzen.eu/dokumenty/ke-stazeni.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi 0,5 % z pfidélené dotace za kazdy jednotlivy pfipad.

8. Vramci vSech informacnich a komunikaénich aktivit tykajicich se dotovaného projektu
a uréenych verfejnosti je pfijemce povinen vzdy uvadét, ze projekt je realizovan za financni
podpory statutarniho mésta Plzeri.

Logo mésta je pfijemce dotace povinen uvadét ve vdech komunikagnich nastrojich, které
pro propagaci projektu vyuZzije, napf.:

e povinny plakat, stélé oznaceni (deska, nalepka apod.)

e weboveé stranky, socialni média informujici o projektu

e propagacni tiskoviny (brozury, letaky, plakaty, publikace atd.)

e propagacni audiovizualni materialy (reklamni spoty, reportadze, pofady)
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o tiskové zpravy, informace pro média
Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi 0,5% z pfidélené dotace za kazdy jednotlivy pfipad.

Vyjimky z odst. 7 a 8 tohoto ¢lanku muze pFijemce s pfisluSnym odvétvovym odborem sjednat
pouze pisemnou formou.

9. Pfijemce, ktery Cerpa dotaci na socialni sluzbu, je povinen vést pisemné individualni zaznamy
o prabéhu poskytovani socialni sluzby tak, aby ze zaznama byl patrny pocet uZivatelu sluzby,
kterym byla sluzba poskytnuta, a dale pocet provedenych uUkon( dle tabulky uvedené
v ¢l. 10 Zasad, Pfiloha €. 1: OSS — Evidence poctu provedenych tkonu.

Pokud bude pfi vefejnospravni kontrole zjist€na odchylka vice nez 5% mezi vykony
uvedenymi v Zavérecné zprave o Cerpani dotace a skuteCnymi vykony dolozenymi statistikou,
stanovi se odvod za toto PRK ve vysi 0,5 % z pfidélené dotace.

10. Prijemce je povinen predlozit kompletni vyuétovani poskytovanych finanénich prostfedki
v terminu, uvedeném ve smlouvé o poskytnuti dotace.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi 1 % z poskytnutych finanénich prostfedkl za kazdy den
prodleni (maximalné vSak do vySe poskytnutych finanénich prostfedka).

5.9 Vyucétovani dotaci

1. PFijemce dotace je povinen poskytnuté finanéni prostiedky fadné vyuctovat na predepsaném
formulafi (pokud je stanoven), ve struktufe a dle pokynd, uvedenych ve vyhlaseni dota¢niho
programu, vydanych odvétvovym odborem nebo uvedenych ve smlouvé a ve smluvné
stanoveném terminu toto kompletni zavére¢né vyuctovani (v€etné povinnych pfiloh) predlozit
odvétvovému odboru.

Pfi pfedkladani vyuactovani se postupuje analogicky jako v bodé 5.5.4.

Pfijemce odevzdanim konecného vyuctovani prohlasSuje, Ze naklady pfijemcem v tomto
vyuctovani uvedené jako hrazené z dotace (v souladu s bodem 5.8.1.6), jsou ty, na jejichz
Uhradu byly pouzity finanéni prostfedky z dotace od statutarniho meésta Plzné. Tyto jsou
po smluvné stanoveném terminu pro odevzdani kone¢ného vyuctovani povazovany
za definitivni a neménné.

Z davodd hodnych zvlastniho zfetele muize pFijemce pozadat poskytovatele o nahrazeni
konkrétniho uplatnéného nakladu jinym nakladem souvisejicim s u¢elem, na né&jz byla dotace
poskytnuta, a to pouze do terminu stanoveného pro provedeni Ucetni uzavérky pfijemce
(uzavreni Ucetnich knih k poslednimu dni i¢etniho obdobi).
Za dlvod hodny zvlastniho zfetele se povazuji zejména:
- Zivelné pohromy,
- zavazné zdravotni duvody,
- dalsi divody, které nemohl pfijemce zadnym zplisobem ovlivnit.

2. Finanéni prostfedky nevycerpané ve smluvné stanoveném terminu je pfijemce dotace povinen

do doby stanovené ve smlouvé vratit zpét poskytovateli, a to i bez pisemné vyzvy
poskytovatele.

Nesplnéni této podminky je povazovano za zadrzeni finanénich prostfedkd ve smyslu
ustanoveni § 22 odst. 3 zdkona €. 250/2000 Sb.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi zadrzenych finanénich prostredk.

3. V pfipadé, Ze je realizace projektu po zahajeni Eerpani dotace zastavena, je pfijemce povinen
do 30 dnu od vzniku této skute€nosti:

a) odevzdat pfislusnému odvétvovému odboru kompletni zavéreéné vyuctovani dotace,

PFi plnéni této podminky se postupuje podle bodu 1 tohoto ¢lanku.

Nesplnéni této podminky je povazovano za porudeni méné zavazné povinnosti ve smyslu
ustanoveni § 22 odst. 2 pism. a) a b) zdkona €. 250/2000 Sb.
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Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi 1 % z poskytnutych finan¢nich prostfedk( za kazdy den
prodleni (maximalné vSak do vySe poskytnutych finanénich prostfedku).

b) na Gcet poskytovatele vratit dotaci nebo jeji nevyCerpanou &ast.

Nesplnéni této podminky je povazovano za zadrzeni finanénich prostfedkd ve smyslu
ustanoveni § 22 odst. 3 zakona €. 250/2000 Sb.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi zadrzenych finanénich prostfedk.

V pripadé vraceni finanénich prostfedktl zpét poskytovateli, je pfijemce povinen
kontaktovat odvétvovy odbor, ktery pfFijemci sdéli €islo aétu a variabilni symbol
pro platbu.

5.10 Kontrola

1. V souvislosti s poskytnutim dotace je Zadatel/pfijemce dotace povinen umoznit poskytovateli
uskuteénit kontrolu podle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, a zakona
€. 255/2012 Sb. o kontrole (kontrolni fad), oba ve znéni platném v obdobi pouziti dotace.

2. Zadatel/pfijemce dotace se zavazuje poskytnout zaméstnancim opravnénym k provedeni
kontroly veSkerou vyzadanou soucinnost, v€etné umoznéni kontroly originalnich G&etnich
a dalSich dokladu vztahujicich se k pfedmétu kontroly.

3. Odveétvovy odbor MMP vzdy provede:
o kontrolu zadosti a k ni pfilozené dokumentace

Tato kontrola musi byt realizovana nejdéle do 1 mésice od pfijeti Zadosti, resp. od otevieni
obalek.

V pfipadé dil€ich nepfesnosti v zadosti o dotaci jsou povérfeni zaméstnanci pfislusného
odvétvového odboru opravnéni jesté pfed vyprSenim terminu pro podavani zadosti vyzvat
zadatele k napravé ¢i doplnéni tak, aby tyto dupravy mohly byt do zadosti doplnény nejdéle
ke dni terminu uzavérky. Dota¢ni program muze definovat vilastni moznosti a zpusoby
doplnéni zadosti.
V pfipadé dotac¢nich Fizeni, kde se zadosti pfedkladaji v uzavienych obalkach a tyto jsou
otevieny hromadné az po uplynuti terminu pro jejich podavani, musi probéhnout kontrola
Zadosti do jednoho mésice od otevieni obalek, Zadatel se nevyzyva k napravé ¢i doplnéni
nejasnosti zjisténych v Zadosti.

e administrativni kontrolu (UPK) pFedloZzeného vyugtovani
Provéfeny budou minimalné tyto skute€nosti:
- Datum pfedlozeni vyuctovani
- Kompletnost a Uplnost vyuctovani a povinnych pfiloh
- Splnéni cile dotovaného projektu

- Dolozeni analytické ucetni evidence (nebo oznacenim doklad() nakladu uplatfiovanych
k uhradé z dotace

- DoloZeni analytické u€etni evidence dotovaného projektu

- Celkova suma vyucétovanych naklad(l hrazenych z dotace

- Souvislost vyuc¢tovanych naklad(l s dotovanym projektem (Ize provést u vybraného

vzorku)

- Vraceni pfipadné nevycerpané Casti dotace ve smluvné stanoveném terminu

U kazdého vyucétovani musi odvétvovy odbor pisemnym zaznamem doloZit,

Ze administrativni kontrola probéhla.
V pfipadé, kdy je souCéasti Zadosti o poskytnuti dotace zaroveri kone¢né vyuctovani (vetné
faktur), Ize provést administrativni kontrolu pouze jednou.

4. Vzejde-li z UPK provedenych povéfenym zaméstnancem odvétvového odboru zjisténi
nasvédCujici tomu, Ze s dotaci neni naklddano v souladu se zakonem, smlouvou nebo
dotaénimi podminkami, je povéfeny zaméstnanec povinen na tuto skute€nost pisemné

Magistrat mesta Plzné Strana 17 (celkem 21)



Ptiloha €. 2
QS 61-27 |Zasady poskytovani dotaci z rozpoctu statutarniho mésta Plzn¢ | Vydani €. 3/0

upozornit vedouciho odvétvového odboru MMP. Ten neprodlené rozhodne o dalSim postupu
sjednani ndpravy nebo navrhne realizaci VSK vykonané na mist& (vlastnimi zdroji
¢i ve spolupraci s Odborem kontroly a interniho auditu MMP). Toto rozhodnuti bude uvedeno
v zaznamu z UPK.

5. Je-li vramci VSK vykonané na misté zjiSténo PRK, postupuje odvétvovy odbor podle
ustanoveni § 22 zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctd,
v platném znéni, dle smluvnich podminek a podle instrukce QI 61-27-01 - Odvod a penale

za poruSeni rozpoctové kazné.

6. Jsou-li v ramci kontroly zjiSténa odstranitelna poruSeni méné zavaznych podminek, za nichz
byla dotace poskytnuta a u nichz stanovil poskytovatel niz8i odvod, nez odpovida vysi
neopravnéné pouzitych nebo zadrZzenych penéznich prostfedk( (v souladu s § 10a odst. 6
zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctl, v platném znéni), je
pfijemce obratem prokazatelné pisemné vyzvan ke zjednani napravy do uréeného terminu

(ve smyslu § 22 odst. 6 zakona ¢. 250/2000 Sb.), ktery stanovi vedouci zaméstnanec
odvétvového odboru.

Za obvyklou Ihtu pro ulozeni napravného opatfeni se povazuje 15 pracovnich dni. Vedouci
zaméstnanec odvétvového odboru muze stanovit IhGtu kratSi €i del$i. Tato skute€nost bude
uvedena na Zaznamu o kontrole.

V rozsahu, v jakém pfijemce provedl opatfeni k napravé, plati, ze nedoslo k PRK.

Pokud pfijemce neucini napravu ve stanovené Ihité nebo ji ucini chybné, bude na toto
zjisténé poruSeni pohlizeno jako na PRK.

Je-li v ramci kontroly zjisténo, Ze pfijemce poruSil povinnost stanovenou pravnim predpisem,
ktera souvisi s uCelem, na ktery byly penézni prostfedky poskytnuty, nedodrzel ucel dotace
nebo podminku, za které byla dotace poskytnuta, u niz nelze vyzvat k provedeni opatfeni

k napravé, prokazatelné pisemné vyzve poskytovatel pfijemce k vraceni dotace nebo jeji asti
ve stanovené Ihaté.

V rozsahu, v jakém pfijemce dotaci vratil, plati, Ze nedoslo k PRK.

Pokud pfijemce nevyuzije moznosti vraceni dotace nebo jeji ¢asti ve stanovené |huté, bude
na zjisténé poruseni pohlizeno jako na PRK.

7. Pro spravny vypocet penale za poruseni rozpoctové kazné je kliové stanovit datum poruseni
rozpoctoveé kazné, v uvahu pfichazeji nasledujici moznosti:

a) okamZzik redlného (nespravného) pouziti poskytnuté dotace - zaplaceni faktury apod.,
b) den nasledujici po dni, kdy méla byt nespravné pouzita ¢ast dotace vracena,

c) smluvni termin vyuctovani dotace u vSech porudeni, kde nelze stanovit okamzik
nespravného pouZziti dotace, napf. neuvedeni loga na letaku k projektu, nespravné vedeni
statistiky apod.

5.11 Ukonéeni smlouvy
1. Smluvni strany mohou ukoncit smluvni vztah:
a) pisemnou oboustrannou dohodou,

b) odstoupenim od smlouvy ze strany poskytovatele v pfipadé, Ze pfijemce porusi jakékoliv
ustanoveni smlouvy.

2. Krozhodnuti o odstoupeni od smlouvy ze strany poskytovatele je pfislusny ten organ, ktery
rozhodl o poskytnuti dotace.

3. Navrh na rozhodnuti o odstoupeni od smlouvy pfedklada na zakladé vysledki VSK vedouci
odvétvového odboru MMP pfisluSnym organim mésta.

4. Pravo na odstoupeni od smlouvy podle bodu 1. odst. b) tohoto ¢lanku nemusi byt uplatnéno
za podminky, Ze pfijemce fadné spolupracuje a realizuje ulozena napravna opatfeni.

5. Odstoupeni od smlouvy se nedotyka naroku na nahradu Skody vzniklé porusenim smlouvy.

6. PoruSeni rozpoctové kazné nezaklada davod pro odstoupeni od smlouvy.
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ZVLASTNI CAST

Zvlastni ¢ast tohoto pfedpisu stanovuje a popisuje €innosti jednotlivych odvétvovych odbord MMP,
které jsou zavazné pouze pro zaméstnance mésta Plzné zafazené k vykonu jejich prace do dale
jmenovanych odbordl MMP. Ustanoveni zvlastni ¢asti jsou dale zavazna pro zadatele/pfijemce dotaci

z rozpocCtu mésta Plzné, ktefi cili svoji Zadost o dotaci do oblasti zabezpelované jmenovanymi odbory
MMP, resp. do projektd nebo dotaénich programf, které jmenované odbory MMP vyhla$uji.

Zmény ustanoveni obsaZzenych ve zvlastni Casti, které svym obsahem nezasahuji nebo neodporuji
ustanovenim nachazejicim se v obecné ¢€asti, nevyzaduji schvaleni celého pfedpisu Radou mésta
Plzné a k jejich realizaci postadi zména provedena revizi pfedpisu. O skuteCnosti, zda je nutné pravé
popsané zmény predlozit ke schvaleni RMP rozhoduje garant tohoto predpisu.

5.12 Odbor skolstvi, mladeze a télovychovy MMP

1. Prevedeni finan¢nich prostfedkl na Ucet pfijemce dotaci bude provedeno az na zakladé
predlozeni originald a kopii ucetnich dokladl vztahujicich se k u¢elu mozného pouziti
schvalenych dotaci formou uvedenou ve smlouvé.

2. Neuznatelné naklady nad ramec bodu 5.3.3 téchto Zasad jsou uvedeny ve vyhlaseni
jednotlivych dotaénich program.

5.13 Odbor pamatkové péce MMP

Na zadatele o prispévek vlastniku nemovité kulturni pamatky se neuplatni ustanoveni bodu
5.8.2.7 a 5.8.2.8 téchto Zasad.

Pozadované doklady k moznosti poskytnuti pfispévku vlastniku nemovité kulturni pamatky méstem
Plzen z prostfedk(l Odboru pamatkové péce Magistratu mésta Plzné:

1. Soubor praci, na ktery ma byt poskytnut pfispévek, musi byt schvalen organy statni
pamatkové péce, tedy vydano pravomocné zavazné stanovisko podle § 14, odst. 1,
zak. ¢. 20/1987 Sb. o statni pamatkové péci (v némz jsou stanoveny podminky, za nichz Ize
prace provadét). Toto zavazné stanovisko nesmi byt starSi dvou let.

2. Doklad osvédcujici vlastnické pravo ke kulturni pamatce - k datu podani zadosti ovéfuje
poskytovatel.

3. Cestné prohlaseni, ze v prubéhu roku, kdy zada o prispévek MMP OPP neziskal
prostiedky z jinych zdroji nad ramec celkové finanéni naroénosti spojené s obnovou
kulturni pamatky v daném kalendainim roce (napf. celkové naklady na restaurovani Cini
500 tis. K&, pfispévek z jinych zdroji napt. MK CR je 150 tis. K&, ptispévek ze zdroji MMP
OPP je 150 tis. K&, celkové 300 tis. K&).

4. Rozpocet nakladii na stavebni akci se specifikovanymi vicenaklady vyplyvajicimi
z obnovy kulturni pamatky. Z néj musi byt patrné rozdil finan€nich nakladd oproti bézné
stavbé (napf. stfecha ma byt opravena pfi pouziti kvalitni palené tasky, vlastnik chce provadét
stfechu z tasek betonovych, rozdil ceny mezi taSkou palenou a taskou betonovou je rozdil
vicenakladll spojenych s obnovou kulturni pamatky, nebo plvodni dfevéna okna repasovana
odbornym truhlafem a rozdil ceny pfi nakupu nového truhlafského prvku atd.)

5. Doklad o vybéru zhotovitele dila sestavajici u Castky predpokladajici cenu zakazky
500 tis. - 2 mil. K&:

- pisemna vyzva nejméné tfem dodavatelim
- ¢estné prohlaseni vlastnika kulturni pamatky o vybraném dodavateli praci
- smlouva s vybranym dodavatelem praci (pfip. s restauratorem)

6. Fotodokumentace objektu, nebo jeho &asti, vztahujici se k zadosti o pfispévek (cca 2 — 3
fotografie s popisem).

7. Doklad o bankovnim uUétu Zadatele prispévku (vlastnika nemovité kulturni pamatky),
na ktery by byl poskytnuty pfispévek zaslan (vlastnik kulturni pamatky provadi vyfakturovani

Magistrat mesta Plzné Strana 19 (celkem 21)



Ptiloha €. 2
QS 61-27 |Zasady poskytovani dotaci z rozpoctu statutarniho mésta Plzn¢ | Vydani €. 3/0

¢astky provadéci firmé pres svUj bankovni Ucet a doklada Odboru pamatkové péée MMP
vypisem z tohoto Uctu a kopii fakturace Cerpani poskytnuté dotace).

Upozornéni pro zadatele:

a) Zadost o poskytnuti pFispévku obce musi byt fadné vyplnéna se véemi pozadovanymi Udaiji
a doloZzena doklady dle bodl 1. — 7. Pouze takto kompletni Zadost mGze byt predloZzena
méstskym volenym organim (Radé mésta Plzné a Zastupitelstvu mésta Plzné) k projednani
a k pfipadnému schvaleni. Proto zadosti, které nebudou kompletni, nebude Odbor pamatkové
péce MMP pfijimat k dalSimu projednani.

b) Podle § 16 zak. €. 20/1987 sb. o statni pamatkové péci mlize obec poskytnout pfispévek
na vicenaklady spojené s obnovou kulturni pamatky. Z toho vyplyva, Zze na pfispévek neni
zakonny narok, a tedy, ze finanéni rozdil vicenakladd nemusi byt pfispévkem hrazen
ve 100% vysi.

c) Prispévek je poskytovan jako u€elové podminéna finanéni dotace. Ztoho vyplyva,
Ze dotace miZze byt Eerpana pouze a jediné na ty prace, které budou formulovany ve smlouvé,
kterou po pfipadném schvaleni méstem Plzni uzavira s vilastnikem kulturni pamatky pfimo
zplnomocnény naméstek primatora mésta Plzné. Prispévek musi byt vzdy vyCerpan v tom
kalendafnim roce, v kterém byl poskytnut.

5.14 Odbor bezpecnosti a prevence kriminality MMP

Zadatel/ptijemce je povinen dale splfiovat nasledujici podminky a povinnosti:

1. Pfijemce se zavazuje poskytnout udaje do Monitorovaciho systému socialnich sluzeb mésta
Plzné podle pokynta Odboru bezpeénosti a prevence kriminality MMP.

2. Upfednostnéni ve véci poskytnuté dotace budou dostavat ty organizace, které maji opravnéni
(registraci) poskytovat socialni sluzby podle zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach,
ve znéni pozdéjSich predpisu.

3. Prijemci, ktefi obdrzi dotaci z rozpo¢tu Odboru bezpec€nosti a prevence kriminality MMP jsou
povinni informovat vefejnost o poskytnuté dotaci na svych webovych strankach a dale
pfi propagaci projektu pouzivat logo ,Bezpe&né mésto“.

5.15 Odbor zivotniho prostredi MMP

PFijemce je povinen pfi &erpani dotaci zFZP MP déle dodrZzet podminky stanovené smérnici
QS 61-10 Statut fondu Zivotniho prosttedi.

6 ZAZNAMY

Bez zaznamu.

7 SOUVISEJICi DOKUMENTACE

Zakon €. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni
Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctl, v platném znéni
Zakon €. 40/2009 Sb., trestni zakonik, v platném znéni

Zakon €. 215/2004 Sb., o upravé nékterych vztahl v oblasti vefejné podpory a o zméné zakona
0 podpore vyzkumu a vyvoje, v platném znéni
Zakon €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, v platném znéni

Zakon €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakond, v platném
znéni
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Zakon €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni Fad), v platném znéni

Zakon €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, v platném znéni

Zakon ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazkach, v platném znéni
QS 61-22 Vefejné podpory v prostiedi mésta Plzné

QS 61-25 Evidence poskytovanych dotaci v aplikaci Dotace

QI 42-02-02 Zpracovani navrht smluv

QS 63-09 Centralni evidence smluv

QS 61-10 Statut fondu zivotniho prostredi

Ql 61-17-04 Pr¥istup afadd MMP, UMO a pfisp&vkovych organizaci do evidence pohledavek
Statutarniho mésta Plzné

QI 61-27-01 Odvod a penale za poruseni rozpoctové kazné

8 ZAVERECNA USTANOVENI

1. Rozhodnuti o vysi poskytnuté dotace Radou nebo Zastupitelstvem mésta Plzné je rozhodnutim
kolektivniho organu. Odlvodnéni rozhodnuti poskytovatele, kterym neni zcela (zamitnuti
pozadavku) vyhovéno zadosti o dotaci se fidi pfisluSnym ustanovenim zakona®.

2. Zazvefejnéni QS 61-27 Zasady poskytovani dotaci z rozpoctu statutarniho mésta Plzné odpovida
tajemnik Magistratu mésta Plzné.

3. Konkrétni dotac¢ni programy véetné termin(i podavani zadosti pro jednotlivé oblasti zvefejnuji
pfislusné odvétvové odbory na webovém portalu mésta.

4. V pfipadé, ze zadost svym obsahem nebo pfedmétem nesplfiuje podminky pro poskytnuti dotace
podle téchto Zasad, mize byt k projednani v organech mésta predlozena pouze s doporucujicim
stanoviskem pfislusného odvétvového odboru a zadosti o vyjimku ze Zasad, ve které je uvedeno,
v &em zadost nespliiuje (nebo je v rozporu) podminky téchto Zasad a na zakladé €eho pfislusny
odvétvovy odbor pfesto doporucuje udéleni dotace danému zadateli.

5. Treti vydani Zasad nabyva ucinnosti dne 15. kvétna 2017, a to v souladu s usnesenim Rady
mésta Plzné &. 495 ze dne 11. kvétna 2017.

6. V pfipadé individualniho pofizeni kopie dokumentu na pocita¢i je dokument oznacen pfi tisku
podtitulem ,JEN PRO INFORMACI, v pfipadé kopirovani dokumentu je uvodni strana oznagena
razitkem €i napisem s timtéz textem. UZivatel si musi byt védom, Ze aktudlnost takovéto kopie je
pouze v okamZiku jejiho pofizeni.

9 PRECHODNA USTANOVENI

Dotacni programy vyhlasené pred platnosti a ucinnosti této smérnice (v€etné plnéni podminek pouziti
v nich poskytnutych dotaci a kontroly jejich vyuc¢tovani) se dokonéi podle Zasad platnych a G€innych
k datu jejich vyhlaseni.

10 PRILOHY

OSS - Evidence poctu provedenych ukonu

=
Pfiloha ¢. 1 -
OSS_Evidence poctu [

%§ 10a odst. 4 zakona &. 250/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech tizemnich rozpoéti, v platném znéni
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