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1. Propojeni IS Ginis a IS Athena

Odbor Odbor vnitfnich zalezitosti, Oddéleni organizaéni

Kontakty Petra Paluskova petra.paluskova@kr-karlovarsky.cz +420 354 222 620

Karel Kolafik karel.kolarik@kr-karlovarsky.cz +420 354 222 378

Aplikace a verze NEVAY ‘ Zpusob pristupu
Spisova sluzba Athéna Ccz Silny klient
Agendovy systém GINIS, modul SML cz Silny klient
Microsoft Outlok cz Desktop aplikace

Frekvence: denni frekvence, spousténi dle pevné nastaveného terminu

Odhadovana doba stavajici realizace: Odhadovana doba zpracovani u karet ,,006 Objednavky” a , 011
Dodavatelské smlouvy“ 8 400 ¢h/rocné.

Chybovost stavajiciho procesu: minimalni

1.1. Struény popis procesu

Proces automatizuje nékteré Cinnosti spojené s pfenosem objednavek a smluv ze spisové
sluzby do agendového systému IS Ginis, modulu SML. Robot bude pracovat s denni frekvenci,
idealné mimo pracovni dobu. U tohoto procesu doporu€ujeme vytvofit nastroj pro konfiguraci
individualnich ¢asl spusténi.

1.2. Popis procesnich kroku
Prenos objednavek IS Ginis — IS Athena

e Login IS Ginis SML

o Vybér knihy — EFK-Kniha dodavatelskych objednavek
o Filtrovani objednavek ke zpracovani

=  Stav — Schvaleno
o Stazeni dokumentu

= ZaloZzka Vazby
=  Prilohy
= Stazeni vSech soubor(

e Login IS Athena
o Nové pisemnost (IS Athena)

= Véc - Objednavka — agendové cislo a PID

= Typ pisemnosti — Objednavka

=  Pocet listd — pocet stran souboru objednavky
=  Pocet pfiloh — pocet pfiloh

~
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= Spisovy znak — ovéfit u kolegyné

=  Zpusob vyfizeni — pisemné

= ,OK*

»  Zalozka dokumenty — Hromadné vlozeni — Vybér soubord — ,OK*
» Klik pfevod do PDF/A

o Z pisemnosti novy spis

»,Novy spis*

Zaskrtnout jednotny spisovy znak

Uzavfit spis

Pfredat spis podle IS Ginis ,vyfizujici referent® na karté objednavky

Stejnym zplUsobem se zpracovavaji nedotacni smlouvy
e Login IS Ginis SML

o Kniha “EFK — Kniha smluv”
o Filtrovani dle

= stav smlouvy ,Evidence*
= V8e kromé , Typ dokladu“ — ,Dotacni smlouva“

o Stazeni dokumentu

= ZaloZzka Vazby
=  PfFilohy
=  StazZeni vSech souborl

e Login IS Athena
o Nové pisemnost (IS Athena)

Véc — Smlouva — agendoveé ¢islo a PID

Typ pisemnosti — Smlouva

Pocet listt — pocet stran souboru smlouvy

Pocet pfiloh — pocet pfiloh

Spisovy znak — ovéfit u kolegyné

ZpUsob vyfizeni — pisemné

»OK*

Zalozka dokumenty — Hromadné vloZeni — Vybér souborti — ,OK"
Klik pfevod do PDF/A

o Z pisemnosti novy spis

= _Novy spis®
= ZaSkrtnout jednotny spisovy znak
= Uzavfit spis
=  Predat spis podle IS Ginis ,vyfizujici referent” na karté smlouva
e Report

o Robot bude vytvaret pravidelny denni report a posilat jej na odpovédného
referenta emailem

o Report bude obsahovat informace o pribéhu procesu a jejich stavu

o V pfipadé chyb bude informovat o chybové innosti a stavu procesu
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V IS Athéna spisovy znak dle spisovy znak IS Ginis — pokud neni vyplnén, nebude dokument
zpracovavat a informuje do reportu.
1.3. Diagram stavajiciho stavu

V soucasné dobé se proces realizuje kompletné ru¢né odpovédnym referentem. V pribéhu
procesu probiha tisk objednavek a jejich zakladani pro ucely evidence a jednodussi orientace
v pfipadé dodateénych Cinnosti spojenych s danou objednavkou.

-
[mm podle stavu sohvslena “—"

Potat abjecinduick
= (-]
o n pode sm z dozenl [ Frevod co Zelozen! Pledani spisu
dokments PDFiA nového spisu na refernte
Kones,

1.4. Diagram budouciho stavu

Proces je vhodny pro plnou automatizaci. Ve finalnim stavu budou nahrazeny vSechny ruéni
prace s vyjimkou archivace vytisténych dokumentu.

I

PID, typ, pobet lista, potet piloh,
spiusovy znak, wiizujic! referent

Pf od do Pidé spist
PDFiA varetere.

Filtrovan| podie stavu Prilohy
schvaleno abjednavky

F itr o
GinisSML Login ber knihy down \\oad
souboni
) s [ i
Athéna Login ek 5

Podet phion

- }—{:«a wan! pifloh

objednavek wytazeni
objednavky

1.4.1. Datové pozadavky

V ramci procesu nejsou zadné specifické pozadavky na pfipravu, nebo zpracovani dat. Proces
pracuje s daty dostupnymi v ramci IS Ginis SML a nevyzaduje zadné dalSi datové vstupy.
V ramci automatizovaného procesu bude nasazeno automatizované vytézovani objednavek,
pfi kterém muze dochazet problémdm (Spatna kvalita vytéZzenych dat). V takovém pfipadé
bude zpracovani dané objednavky pferuseno a vynuceno rucni zpracovani. Odpovédna
referentka bude upozornéna v ramci zavéreéného reportu.

1.4.2. Vychozi podminky pro zahajeni RPA

V ramci projektu musi byt zvolena vhodna technologie pro vytézovani dat. Vybér technologie
by mél probihat na zakladé analyzy vstupnich dat (objednavek). Proto doporucujeme pfilozit
do zadavaci dokumentace ukazky vytéZovanych dokumentl(. Konkrétni technologii urci
dodavatel. Ostatni podminky pro automatizaci jsou standardni (popsané v zavérecné zpravé),
projekt nevyzaduje zadné specifické pozadavky na pfipravu.

R Spolufinancovano
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1.4.3. Komentar

Stejnym zplsobem muze byt automatizovano zpracovani smluv. OdliSnost bude jen v rozsahu
vytéZovanych dat a nasledné nastaveni pisemnosti a spisti ve spisové sluzbé IS Athena (viz

popis procesnich kroku).

~
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1. Pfenos doslych faktur z IS Athena do IS Ginis

Odbor Odbor finanéni, Oddéleni tc€etnictvi a financovani pfispévkovych organizaci

Kontakty Ing. Petr Klicek | petr.klicek@kr-karlovarsky.cz I +420 354 222 310
Aplikace a verze Jazyk ’ Zpusob pristupu

Spisova sluzba IS Athena Ccz Silny klient

Agendovy systém IS Ginis, modul do$lych faktur cz Silny klient

Microsoft Outlok cz Desktop aplikace

Sdilené ulozisté cz

Frekvence: denni, 20 + 25 faktur denné

Odhadovana doba stavajici realizace: 1 920 ¢h/rok

Chybovost stavajiciho procesu: nizka

1.1. Struény popis procesu

Proces automatizuje nékteré Cinnosti spojené s pfenosem doslych faktur ze spisové sluzby
IS Athena do modulu smlouvy agendového systému IS Ginis. Robot zajiStuje stahovani
dokladu ze spisoveé sluzby, vytéZuje informace potfebné k nasledné evidenci a vklada doklady
do agendového systému. V prabéhu tohoto procesu provadi kontrolni ¢innost zaméfené na
oveéfeni udaju na dokladech.

1.2. Popis procesnich kroku
e Prfijem faktur
o Datova zprava

=  pFedava robot podatelny
=  pFedava pracovnice podatelny
= Pfedava rozesilac (referent)

o Email na adresu podatelny

= emaily podepsané elektronickym podpisem se vlozi automaticky do SS,
poté pracovnice podatelny pfedava ve SS
=  pracovnice podatelny zaeviduje email do SS

o Ru¢ni vlozeni na podatelné (ruéni zadani do SS)
o Rugni vlozeni libovolnym referentem (ruéni zadani do SS)

o Robot se pfihlasi do spisové sluzby

o Otevfe spisovy uzel finanéniho odboru
o Nastavi filtr podle pole ,Véc*
o Otevie dokument

R Spolufinancovano I\’@F
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= zalozka ,Vlastnosti“
= zkontroluje pole Véc, upravi na ,Faktura®

o Pfejde na zalozku ,Dokumenty*

Elektronicky doruéena pisemnost - KK-97518/23

[Ezeet - [%]Obnouit BEEEEER

[ & stahnout dokumenty
[%] Fittry: | wyenozi ~ @4 Typ zobrazeni: Paraleini vecen v | @ Archivni: | vEechny v
[7#] Akce; | Podepsat v 2
| Daum Nazey Typ Velikost
Ol 81223 [y 2304804.pdf [1] [ Hiawni dokumant (Y 31MB
[1 B 812233 [ Protokol ovéteni podpisiipdf 2] [£) Ovefeni pedpist G Lokl
Protokol

= vybere a otevie Fakturu

» ulozi fakturu na sdilené ulozisté ,K* do odpovidajiciho adresafe a
podadresare podle data pfijeti na uzel

= pfi ukladani se dokument prfejmenovava ,evidenéni Cislo“-“rok* “Cislo
faktury“ (Cislo faktury vycist z dokladu)

»  pokud ma dokument dalsi pfilohy, tak se také ukladaji - ,evidencni Cislo*-

“rok“_“Cislofaktury_p_1

o Pfejde na zalozku ,Vlastnosti*

~
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Elektronicky doruc¢ena pisemnost - KK-97906/23

Zpét - [Z]oObnovit | B vratit pfedani | @ Odstranit &
[) Dokumenty [2]  Ef Souvisejici [o]  [7] Ukoly [0] 0% £#
Evidenéni éislo: KK-97906/23 Stav pisemnosti: [ Nova
Cislo jednaci: Datum pofizeni: 11.12.2023 14:11:15
Pisemnost ma: Q Iva Fricova Véc: Fakiura & 2304815 k objednavee €. 02274- @
00266/23VZ
Zodpovida:
Zpracovava:
Termin: @ 10.1.2024 &
Spisovy znak:
Skartaéni rezim:
2Zpusob vyfizeni:
Umisténi:
Typ pisemnosti: B :
odk Forma: @ Elekironicka
az: .
ot pisommont £ Eekioni doutens peemnes earaws o I 0
Prilohy: Elektronické soubory ) Kontakt: | MBN Elektrondfadi spol. s ro. N
Zet piiloh: Dolni Kamenna 1035/12
Pocet priloh: 0 Karlovy Vary, Rybare
Celkova velikost: 1,45 MB (1523 155 bajt() 360 05 Karlovy Vary 5
Karlovy Vary, Karlovarsky kraj
Ceska republika
1C: 00871206 -
ISDS: 9ti560b PO
Klicova slova:
Zmocnéni:
Stav el. podpisu: ,ﬁ Nenalezen uznavany el. podpis
=[] Hlavni dok DHRIEIDH
Nazev: [ 2304815.pdf
£ =1 Externi obalka =-5H
C.j. odesilatele: Odesilatel: MBN Elektronafadi spol. s ro. E=
Dolni Kamenna 1035/12
Datum vyhctoveni: Karlovy Yary, Rybafe
S 360 05 Karlovy Vary 5
Datum odeslani: Karlovy Viary, Karlovarsky kra]
Datum dodani: 11.12.2023 11:35:59 %ﬂ;cokggr;‘pzugsllka
Datum doruéeni: 11.12.2023 14:10:27 ISDS: 9ti56bb PO
Zniienh darnfanic 23 Natova srhranka

o Klik na ikonu vedle Typu pisemnosti

= otevfe se paleta ,Upraviv typ pisemnosti*
= rozklikne a vybira , Faktura®

= vlozi variabilni symbol faktury

= vlozi ¢astku

= potvrzuje klikem na OK

V nasledujicich krocich vyuzivame data z podkladu uloZenych v predeslém postupu na
sdileném ulozisti ,K".
o Robot se pfihlasi do IS Ginis
o otevfe se IS Ginis, modul kniha doSlych faktur

*
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=] 2 o | ot ot X008 MDA 04 1930000 sgracon iy Kataoge s IO praci My 5 § ol © =3 1w
=] 2 o | momew et T Sedeths o -2 x
il o 2 o D xowen o T MsONse »mn . Gy, CX e
Utnwd  webadosoiyan.. | ) ° ' momen  zom CONTIZ0N WA Bektronind sped 4 40 61420 echemnne peacove grtiedy o wm
Rrbee Dadiebatons Leirn v
Furkce AN < »
Cotha v C2K ottt « CIK
o Nebeie Ime 1mx Len

O Ve 3 Redd 2

n P diegat

= Kklikne na ,G|enerovat*
= klik na ikonu ,E®, vloZzeni elektronického obrazu

~
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= klik na ,Prochazet® - proklikd v adresafové struktufe a vybere soubor
faktury

= klik ,OK*

o  Otevre se okno, pokud uz se doklad do systému nahraval, zavira se

klikem na ,OK*, v takovém pfipadé robot ukondi proces, pfidava info
do reportu

e Nasledné v poli ,Typ dokladu“ - pfepne na ,Faktura dodavatelska*
= klik na ikonu faktury (Spendlik) vedle faktury

e otevie se tabulka pfiloh

(B GG Seanctond KDF cASC.1EN] svtre | (S5 396253
Ggthace  Ulohy  Dokiedy  PeMedy Mistige  Obmo  Msstaven'  Nigawids

a0l

o

CADOOL 221 KO 70891168 UCK TORIINGE N MOYINGE ke EFCKDS 21

Ubainy v =

v » & LAl
D Smem Colwmere  Cooom oty Ted . b -
Q ORI Duda omarare ety Padind
" g " | Pagdetsrsd Tatdnp, SMTITY
gt it |
- | It Narme Laakastar. feren
& hodaniues e " |
A mesm. womme - » | ey
g | Ockurmant | it | Suamams | i ==
o o 4 Eabaromcy hras o
I I P Taudek L =
G - € [ 975021 20230508 pet (123 481 104728 2003064 ‘ S B s
Pty
L cotomm i = Cama vt TEABAE || [(]poues s News
X I 1000000 00 W - Meavadiyn e & L Lo
Dutum donsters  Detam D Dot sk, . Dot sgfetress  Bumihannd st shustey e - WAy
A g 5 B itz *.0 Ae w »
O Popr  Sasey  Vady debdede Vadty pel wml  Frnandnd banirele
« >
[mE e =
4 inbommatni chmo.
Vs e badousky/an
[P .
Fkce T
. Koo ot po e P
[«

klik na ,Novou elektronickou pfilohu*

klik na ,Prochazet”

vybere se odpovidajici dokument na sdileném ulozisti
po nahrani pfiloh klikne na ,Zavfit*

» Klik na pole ICO - vyplni ICO (proménna z faktury)
o KliknaF4

= otevie se okno ,Vybér z kartotéky externich subjektd*

*

R Spolufinancovano |\’<§r
* Evropskou unii

* ek MINISTERSTVO
MLADEZE A TELC
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o

(B GG Seatard KDF cASC1N] mutre | (S5 296253
Gykace Uity Dekdedy  Podedy  Mistige  Obmo  Mastwen  Nigatda

Ten f"olg CODOOL 220 KO TOMSIIGE LSS TORIINOE N NEYIIGA ke EFKDS 21
Uy v ® - . =ToE
L) Samarm Dotumert  Cososs oty Teb B eanz B
O SUCONETRL Doida A AN B Y e i Trretion, e—— e
Yy R Vit brteby stwmech ) I R == =
Q5 Aedabers | Dt bkt Bl Estetr 3 =
b0 shtrre Clowment Cliensos Dol
[an--. [ Obcr puirm 82 oo ot w0 T | e
o = ‘ pYe] I (v
%o PR P e Oee P el e (i (o
X | 5 e
ok g Vieomy [ (S ——y (e Q Cobbwne o w 3
p T. 0. 0. L. Do MNeser Oteswmmne IO« OC roatern.. Wice [ Pida
i
a8t M MIDR a3 Sotsuss I
cm“ &% D s MEDI a3 Borwicks 2R ” FTm
T2 100) Ty Mo a5 Bomics 2
E -3 T D a5 Botwis 2% My
0w
Otwrane
Mada o
4
e
aty
" Zan
Ibcamatns can
e —
Reterwe Dot laora
T
= 25000 o e o
[«

= Kklik na ,Detail®
=  klik na ,Ovéf v ARES®
=  kontrola souladu - dulezité jsou vSechny polozky kromé polozky ,Kéd UIR®

o Pokud je vsouladu (kontroluje vSechny polozky v seznamu
kontakt()

o Kklik na tla¢itko ,Prevzit"
o Kklik na ,Zavrit"

e Pokud Zadny neni v souladu

o klik na tlac¢itko ,Novy*“

o klik na ,Ovéfit v ARES*

o klik na tlagitko ,Pfevzit“ — dopini se udaje

o klik na ,Ovéfit v ARES"

o klik na tlagitko ,Prevzit* (na prvni pfevzeti nemusi byt
doplnény v8echny tdaje spravné)

o klik na ,Ulozit"

o klik na ,Zavfit*
o UkonéCuje tim, Ze klikne na ,Predat®
e Robot vytvari denni report, ve kterém informuje o pribéhu realizace
o Zaznamy fadi podle agendovych Cisel

= sl.1-agendové Cislo
= sl.2 - stav zpracovani
= sl.3 - kde skoncil

R Spolufinancovano I\’@F
* ¥ '* EvroPSkou unil’ MINISTERSTVO VI

*
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1.3. Diagram stavajiciho stavu

V souCasné dobé se proces realizuje kompletné ru¢né odpovédnym referentem. V prubéhu
procesu probiha tisk objednavek a jejich zakladani pro ucely evidence a jednodussi orientace
v pfipadé dodatecnych Cinnosti spojenych s danou objednavkou.

1.4. Diagram budouciho stavu

Proces je vhodny pro plnou automatizaci. Ve finalnim stavu budou nahrazeny vSechny ruéni
prace s vyjimkou archivace vyti§ténych dokumentu.

1.4.1. Datové pozadavky

V ramci procesu nejsou zadné specifické pozadavky na pfipravu, nebo zpracovani dat. Proces
pracuje s daty dostupnymi v ramci spisové sluzby IS Athena a nevyzaduje zadné dalSi datové
vstupy. V ramci automatizovaného procesu bude nasazeno automatizované vytézovani faktur,
pfi kterém muze dochazet problémdm (Spatna kvalita vytéZzenych dat). V takovém pfipadé
bude zpracovani dané faktury pferuSeno a vynuceno ru¢ni zpracovani. Odpovédna referentka
bude upozornéna v ramci zavérecného reportu.

1.4.1.1. Prehled dat, ktera se budou vy¢itat z dokladu
ICO

DIC

Kdyz neni IC ani DIC je to ob&an (pro kontrolu subjektu v ARES)
Cislo faktury

Variabilni symbol

Bankovi ucet (mlze mit vice ucta)

Konstantni symbol

Specificky symbol

Céstka

Datum doruceni (kdy to pfijde na spisovy uzel)

Spolufinancovano
Evropskou unii
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Datum UUP (stejny jako datum doruceni)
DUzZP

1.4.2. Vychozi podminky pro zahajeni RPA

V ramci projektu musi byt zvolena vhodna technologie pro vytéZzovani dat. Vybér technologie
by mél probihat na zakladé analyzy vstupnich dat (faktur). Proto doporucujeme pfilozit do
zadavaci dokumentace ukazky vytéZovanych dokumentld. Konkrétni technologii urci
dodavatel. Ostatni podminky pro automatizaci jsou standardni (popsané v zavérecné zprave),
projekt nevyZaduje zadné specifické poZzadavky na pfipravu.

1.4.3. Komentar

V pfipadé, Ze pfichazi doklad ve formatu MS Excel, otevie v Excelu a ulozi ve formatu
PDF dalSi postup stejny

PFislusnost do obdobi podle DUZP — nezpracovavéa a upozorni do reportu
Zahrani¢ni faktury vyhazovat — nezpracovavame (v cizi méné)

V pfipadé OSVC vyzaduje ruéni doplnéni jména a pfijmeni, vysko&i chybové hlaseni
po pokusu ulozit. V tomto pfipadé robot ukon¢i &innost a uvede do reportu informaci,
ze nedokazal ovéfit kontakt v ARES a je tfeba vyreSit ruéné.

Spolufinancovano
EvropSkou unil’ MINISTERSTVO
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Simac Technik CR, a.s.

Avenir Business Park,
budova B

Radlicka 740/113c
158 00 Praha 5, CR
Tel.: +420 283 061 281
Fax: +420 283 061 280

Pobocka Brno

Tratova 574/1,

619 00 Brno, CR

Tel.: +420 543 423 571
Fax: +420 545 423 570

ICO: 63079496

DIC: CZ63079496

B.3190 vedena u r.s. v Praze
CSOB 8010-0616133653/0300
http://www.simac.cz

e-mail: info@simac.cz

OBECNA ANALYZA PROCESU

Priloha 03 — 127 Prijeti zadosti o dotaci

Autofi dokumentu: Radovan Polansky, Stanislav Borecky, Petr Zrna

Vytvoreno dne: 12. prosince 2023

1. Karlovarska agentura rozvoje podnikanti,
pfispévkova organizace
2. Simac Technik CR, a.s.

Spolufinancovano
Evropskou unii
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Pfiloha 03 — 127 Pfijeti zadosti o dotaci

Zaznamy o kontrole a zménach

OBECNA ANALYZA PROCESU

Borecky, Petr Zrna

Kontrola
Kontrola Jméno Funkce Datum
Vécné spravnosti Radovan Polansky Technicky konzultant a 12.12. 2023

analytik

Elektronické verze Stanislav Borecky Vedouci projektu 12.12. 2023
Tisténé verze

Zmény
Datum ‘ Jméno Verze Popis zmény
12.12. 2023 | Radovan Polansky, Stanislav 1.0 Uvodni verze dokumentu

Spolufinancovano
Evropskou unii NSRS SO
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." OBECNA ANALYZA PROCESU

1. 127 Prijeti zadosti o dotaci

Odbor Odbor kancelar feditelky aradu

Kontakty Karel Kolafik | karel.kolarik@kr-karlovarsky.cz I +420 354 222 378
Aplikace a verze Jazyk ’ Zpusob pristupu

IS Ginis VFP Ccz Silny klient

Evidence skute¢nych majitelt cz Webova aplikace

Microsoft Outlook cz Desktop aplikace

Spisova sluzba Athéna cz Silny klient

Frekvence: cca 2 500 roéné
Odhadovana doba stavajici realizace: 8 ¢h/zadost - 20 000 ¢h/rok

Chybovost stavajiciho procesu: minimalni

1.1. Struény popis procesu

Proces se zabyva zpracovanim pfijatych zadosti o dotace. V ramci procesu probiha kontrola
zadosti a zadatele (kontrola el. podpisu, kontrola v ISZR, v insolvenénim rejstfiku, v registru
platci DPH). K zadosti se poté v IS Ginis pfiklada vypis z Evidence skuteénych maijitell.
Zadost a v8echny prilohy se poté ukladaji do spisové sluzby. Zavérem je v IS Ginis zménén
stav Zadosti podle zjisténi pfi zpracovani zadosti.

Robotizace procesu Administrace dotaci — faze 2 Pfijeti Zadosti o dotace

1.2. Popis procesnich kroku

Generovani aktualniho XML souboru.

Otevfit soubor KUKV.XML.

V XML robot hleda tag <DT>, ktery obsahuje tag <dotacni_titul_denik_ROK>, jehoz
hodnota je rovna aktualnimu roku. Ostatni vynecha?.

Zapamatuje si hodnoty tagl <dotacni_titul_PID>, <dotacni_titul_denik_nazev> a
<dotacni_titul_vlastnik> pro pfihlaseni do modulu VFP.

Pfihlasit se v zastupu do modulu VFP za pfislusného administratora. Jméno
administratora je hodnota tagu <dotacni_titul_vlastnik>.

1 Jsou to dotaéni programy z neaktualni knihy VFP, které by jiz nemély obsahovat doslé Zadosti.

Spolufinancovano
Evropskou unii Strana 1-1
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OBECNA ANALYZA PROCESU

'ﬂ' GINIS® [ostra] - (4422-0PA03-0876) - Kolafik Karel, Zaméstnanec 039 — O
Aplikace Napoveda
o
ADA ADM EPK GFE POU ESU SML SPO
— — — —
MoZnost Administrace Administrace Elektronicka Mavihar Pouk.azy Registr Srlourvy Sprava Sprava portaly
akei zakladni podpizova... farmatis sestay extermi... kartoté... obiana
(b VFP UCR
- N —
Yefejna Uéetni a
finant... rozpocta...
v GINIS Vefejna finanéni podpora v.3.88.6 [ostra] (M55 3.88.4.35) - Vybér funkce s

GINIS

VFP

Vefejna finanéni podpora

Be ka Ing.B

2020 32VFP0138806X01
Ozoba, funkce Organizaéni jednotka Instance K
Folafik Karel, Zaméstnanec 033 Faajski Ofad WFP [kotliky) Za
K.olafik K.arel, Zaméstnanec 039 Krajski afad Wefena financéni podpora - 10z... Za
K.olafik K.arel, 2améstnanec 039 Krajgki (fad WFP - ostatni Za
Baranovska Helena Ing., SM1418

Odbar Zivatnibo prosti.
Odbor bezpednost

WFP - ostatni She

Aktuini datum a as sen Cagéfiova Tereza Be., SM2263 Odbor Zivotniho prostf. WFP - ostatni She

Cahdkaové K.amila Ing., SM1189 Odbar investic WP (kotliky) Sk

- Cichova Eva Ing., Zaméstnanec 037 Odbor $kolstvi WFP - ostatni Za

: Cejkova Dagmar, Zaméstnanec 103 Kiajski drad WP [kotliky) Za

- Davidek Libor Ing., Zamésthanec 022 Odbor bezpednosti WFP - ostatni Za

" Dolanska Adéla Ing., SM1403 Odbor Zivotnibo prostf. WEP - ostatni She

. Dalivkowd Eva, Sk2400 Odbar investic WP (kotliky) Sk o
< b3

] oK. | Znit

2 - —

e Vybrat ucetni obdobi a knihu

o Zalozka ,Agenda“ > ,U&etni obdobi*

¥ GINIS Standard Vefejna finanéni podpora v.3.84.12 [estra] (M55 3.88.4.53) - VFP 2023 (2023)
Agenda Dotaénitituly Pohled Volby Okna Napovéda

Stredisko G¢tovani

Regim knih >
Volba knihy

[ SZR - Zména agendy a role

SZR - Seznam fronty asynchronnich poZadavkd ovéfeni ROB/ROS

Zména funkce

Zména uZivatele

Zastupy

o Vybrat obdobi, jehoz hodnota je v tagu
aktualni rok)

<dotacni_titul_denik_ROK> (vzdy

Spolufinancovano
Evropskou unii
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v Vybér iéetnihe obdobi *
Obdobi Stav. ~
h evieno
2022 Otevfeno
2021 Uzavieno, nearchivovano
2020 Uzavfeno, nearchivovano
2019 Uzavfeno, nearchivovano
2018 Uzavfeno, nearchivovano
2017 Uzavfeno, nearchivovano
2018 Uzavieno, nearchivovano
2015 Uzavfeno, nearchivovano
2014 Uzavfeno, nearchivovano
2013 Uzavfeno, nearchivovano
2012 Uzavfeno, nearchivovano
~
< >
0k I Zruit

o Potvrdit vybér nakladového stfediska.

v Vybér - Nakladove stiedisko x

2t

o Potvrdit vybér knihy, jejiz hodnota je v tagu <dotacni_titul_denik_nazev>.

v ybér knihy/fady X

Kniha Rada Obdobi

Zruit
I

e Nalezeni dotaéniho titulu

RN Spolufinancovano I\’@F
oy EvropSkou unil MINISTERSTVO éKO:SIV\

MLADEZE A TELOVYCHOVY

*
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o Bud ikona knihy bez tuzky ,Seznam dotacnich titul(“
o nebo zélozka ,Dotacni tituly* a ,Seznam DT*

* GINIS Standard Vefejni financni podpora v.3.88.5 [ostral (MSS 3.85.4:5) - VFP 2023 (2023)
Agenda Dotaénitituly Pohled Volby Okna Nipovéda

| B OE B &= 5|

#* GINIS Standard Vefejni financni podpora v.3.38.5 [ostra] (MS5 3.88.4,55) - VFP 2023 (2023)
Pohled Volby Okna Mipovéda

Infermace o dokumentech:

Dokurmenty ke zpracovani

Dokumenty k pievzeti

Dekumenty k predéni

Odleslzné dokumenty

Zpiiy DSG

Hevy DT

Neukondené DT

Seznam dokumentd
Seznam el, dokumentd

o ,Vlastni“ dota¢ni programy.2

afaing finanfnin - VFP 2023 (2023}
masky dotaénich tituld

Typ mazky

= wiechny
f* ozobni

= vefejné

2 Omezi se vybér do seznamu dotacnich programd.

Spolufinancovano |\I<§r
Evropskou unii
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o Vybrat fadek s dotaénim programem, jehoZ PID souhlasi s hodnotou tagu
<dotacni_titul_PID> a ,Detail DT* nebo dvojklik.

- o= 55459 - vep 2023 003, - o x .
Agenda Funkce Gina Nistrsje 5
B OB &E 6 | 6 Obdobi: 2023 C0: 70891168 UCS: 70691168 NS: 70891163 REAL:- ) 27022023 42206

—
= Senam dotadnich Ul - 2023 - VFP 2023 [E=2=n ===}
[ g Novs it Fulles 400

SWE Aich| Apendovélise | EvderéniCida | Mézmr Icerifi#or DT Datum sbieri  Oblat DT Pobet dokladl Podel T swor Kria Es  noor E
FECTE] [ 00eT |Prewence proti suchu [Eeym———— CUOMUBHERY 1512001 OblestSvemibe 55 z 723311100 000 000,01 5000 000,00 zshsjers PP 2023 T
o == 00100 e [Frevence proti suchu Kraih dotari td KUGMOOASACD 16112002 Oblsst Suoiribo. N 3 1215330 am 0,00 zshiery FF 2073
I haaghy i hd Ot varibo 4 3000 0000 ] 000 zabber VPP 2023 Fiediri
Hahy
Vs +

~ @ T CES

e Kilik ,Ukony*

v GINIS Standard Vefejna finanéni podpora v.3.88.6 [ostra] (MS5 3.88.4.55) - VFP 2023 (2023)

Agenda Funkce Vazby

| R0 B8 8 =5 .
v Detail dotaéniho titulu. = ==
Dotaéni titul Clkary
Agendové Eislo Evidendéni &islo Realizatar K.ompetent Stav DT TE———

I IDD‘I o 00003 F.arlovarski kiaj IMartincové Regina Ing., Yedouci |zahéien§l = Ee | e e B
Nézev dotatniho fitulu Wlastrik £.j./usneseni Datum zaloieril Financovsni | esonsHemra 15122021 Oble
|Dchrana pred povadnémi |Baranovska Helena Ing., SM1 [KK/SSTE/Z2/2: [16.11.2022 | Zagess | JovsomesacD 16112022 Oble

s Oble

Celkova tastka Redirn Pricrita Dirvod ziudeni Diaturn zrudeni ﬂ .
| 1600 000,00 [Newseno [Priorits 0 [Newsena | j Kiigava siova [l - ooeeedD  18.11.2022  Oske
Typ dotacniho titulu Oblast DT Fof. &islo a stav Drivod nerealizovani HESU My
Ikraisk_l;l dotaéni titul IDbIast Zivotniho prostfedi |1 Ivyhlé§ené v realizaci

Cerpani
Zakladni Gdaje |Akce| Historie | Komenta k DT | Smiouvy | Poznamky |

- Terminy DTZaE:étek e Zptizob financovani Spoluicast Zadateles

platniosti pl. latniosti pl. IPFedem I 20,00
Pl | = I =
EI == = Zpiizob poskytnuti dotace ISPROFIM
Skutesnost [24.02.2023 = | = N e —— ( e e

Poiatecni stav Fredpokl. &astka  Prostfedky DT Celkowa blok. Rk finamcosyani
| 0.00 | 150000000 | 0.00 | 000 o | 2023  do | 2023
) . Zadosti celkem Obéerstvit
Cislo programu [u MID] Typ financovéni pofadovano havrthovano schivéleno —_—
[ [Pewné financavani [ 76285100 | 641 807.00 | 0,00 Tisk
Zruit

Spolufinancovano |\’<§r
Evropskou unii B
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Takto pak vypada prehled dokladu, zde jen PZ (Pfijeti Zadosti)

7 G Standard Ve imand podpars 3886 osra) MSS 388453 - FP 2023 2023 - o x .
Sgendn Furice Okns Nisrie

D0 EE RS

Cbdobl: 2023 KCO; 70891168 UCS: 70891168 NS: 70891168 REAL: - [2) 27022023 142435

Wovi | vt | 7 ootk sobrazer Sidos  vyhorbnaceni [~ Fraze Scost s rarcoiei

B2 Pipl 3k
3 Piel 3k
3 Piel 3k
3 Piel 3k
3
3
20

DLRAE0E 05E1S
3 CURAEES 005
7 CURAZE0T42 750
DLRACE0 006603

080
BB FURves
S KURVXOASZT

Pliel Séckss
Pliel Séckss
Zaloderd cktafribo i

2008303

Pilanak _ Sowbor  Fopis ELE soukonu Dot thern | Wikt |

Obéersta

Tek

Fansc

e Z XML vybrat vtagu <SEZNAM_ZADOSTI> tag <zadost_stav> s hodnotou ,pfijata
s elektronickym podpisem” nebo ,pfijata elektronicky”. To jsou ty Zadosti, které
aktualné pfisly a robot ani administrator s nimi jesté nepracoval. Ty bude robot
postupné otevirat / zobrazovat a provadét nad nimi dale uvedené ukony.

o Editace a kontrola Zadosti

o Vybrat ze seznamu zadost s ,identifikatorem“ shodnym s hodnotou tagu
<zadost_PZ_PID> a Detail

= Kontrola elektronického podpisu (kontrola jen u zadosti ,pfijata
s elektronickym podpisem®). Moznost provést kontrolu pomoci jinych
sluzeb pfes API.

e Kliknout na ikonu vedle ,ldentifikatoru®

*

R Spolufinancovano |\’<§r
SRl Evropskou unii MpsTeRsTYO SroLeTy Strana 1-6



Pfiloha 03 — 127 Pfijeti zadosti o dotaci

OBECNA ANALYZA PROCESU

J " GINIS Standard Vefejnd finanéni podpora v.3.83.6 [ostra] (MSS 3,88.4,55) - VFP 2023 (2023)

Agenda Funkce Vazby

TR

B Seznam dokumenti k DT £.00003 véetné pfilozenych elektronickych dokumentd.

Maska [ N | ubat |

Identifkator Uken Typ dokumentu Zadatel Popis __# | Datumevidence

Mzsto Tougm, Sidiité Instalace automatick&ho

[} B EIKUKVXOADCEZ  PZ 7 2302202312:223
- B EKUKVRKOEDEH P2 Mésto Biezovs, ném tPovodfiou) plan bude zpr & 02.02.202312:225
[ | BB KUKVXDIABIGA  PZ Piieti 2&dasti Mésto Nova Role, ChePovadfiov) pldnbude zpi 4 D1.02.2023 03.07:21
- B B KUKVXDMBEMH P2 Fiieli Zadost Obeo Dépoliovice, Dé Jelico? pifvalové povadn 3 11.02.2023 050611
3 B EKUKVOMENDZ P2 Pl Z5dost Svazek obei Bystfice. Diide k viméng zafizeni 2 01.02.2023 09:07:4
£ By FUKVKOEJOK 2 Fiieti Zadost Obee Vielkj Luh, VelfPovodfiewd plan bude 2o 1 01.02.2023 03003,
3 B[4 KUKVX00A52GT  ZDT Zaloeni dotaérniho tiu Progrem na redliaci opal 0 16.1.2022 14074
¥ Detail Zdosti
Identifikator T Datum evidence
KUKV<008DF1 g‘ 24.02.2023 14,5432 —_—
b " . Evidence
Vlastnik Cilo jednaci Stav —_—
[Barancuska Helena Ing., SM1418 [ [evidovana Sohvleni
opis agendavého dokumentu E—
[Aktuslizace bude vychszet 2 noveho podiobieho istriho SetFent a poiizen nové folodokumentace Budou  foysiren _—
aktualzovany datshaze POVIS i text planu. Budou nove asloveny | ohiodené nemovitost k odevadani ows Schprostfed
aktuainino povadiovéhe planu abiektu. _—
| e |
Zskladni (daje | (e 2t | Komentaf kDT | Financovant DT | Dekument | Skatsce | Lokalty
Agendavé dislo Evidenéni &fslo_ Rredizstor Kompetent Stav DT 5
il Prostieck,
|En o 00003 [Ratlovarskj kiaj [Mattincova Regina Ing. Vedor [2ahdiens M
Nz BT Ty financovéni Rlok financ. ockdo Schvalens KE DT Datum zalogent Frén |
ID:Hvana pied povadnémi IF‘evné financovani |znza 2023 | 0,00 [16.11.2022 :l'
Zadost | Frojekt | Hodnaceni | Financowsni | Daplkave udsie | Viitovéni | Fopis Zadatele | Paznamka| Smiousy |
Pof, &gk Datum a Sas plevesti Sadosti Mazev projekiu Stay 3édost
B 24022023 -[1a5432 [Aktuslizace Digitainiha povediového pié
I b El Yaicbin pole
Ito Zaatel - noey Kontaktrl osoba
00573141 [Mestos Svetava C5a 277 _I 0 ity
P 5 Extsubickt
Puéuni foms Jadstele Barkown et s kid barky 160 DIt [ Tk |
(Ober. méstska Gast hiavniho més [11925391 0100 057341 [czooszial | v

o ,Oteviit soubor v editoru” (Adobe Acrobat) a ,OK*

[ostra] (M

% GINIS Standard Vereing finanéni podpora
Agenda  Funkee  Vazby
| R DB & @E[® 5|

¥ Seznam dokumentd k DT £00003 vEetné prilozenych elektronickych dokumentt.

Maska: Mova Wybrat

Stav F[ W E | Identifikdtor - %
..E Dotaz

] BEJIKvOeDCEZ P Otevirant elektronického souboru: il

L BEKUCHDAEOEH P2 "Prog_0ZPZ_44_KUKV_23_VF52023_Aktualizace povodiiového planu ssl,pdf” 00259250

- RIS KUKVO4ESES 2 025481

(e Tt e sy A el oy

L] ggwm‘”mw“ < bl Tovale vt Fun Eonost Metelho sysems oSy 3221
E KUKXO0MENDZ P2 7RO 465
E El G Yo - 0083360
: R —— Otevitt soubor v editory

" Ulofit soubor na lokalnf disk

I~ Cekat na uzavieni aplikace

v Detail Zadosti.

Identiicator [™ Pii piigtim otevieni souboru typu .pdf pouit zvolené nastaveni a nezobrazovat
KUK<004 tento dialog
Wiastnik

Baranovski

Popis agendového doku

Aktualizace bude vychaz
aktualizovany databaze
aktudlnihe povodiiovéhg

Zakladni ddaje | Oty

Agendov tislo
0 01
Nazew DT

{
Dchrana pred povadné e TERCOvAT— [2ts Janzs ] i e |

Zadost |P|mekl| Hodnaceni | Financavéni | Doplikavé tdsie | Vidstovani | Popis Sadatele | Pazndmka | Smiouwy |

Dokument je oznacen jako 'Pouze pro étenf (ufivatelsky).
Dokument bude otevien, ale jeho zmény nebudou ulozeny do databize.

P dislo  Daluma Sas prevzeti Sadosti Nézev projekiu Stav Fadosti
B 24.02.2023 +|14 5432 |Aktuahza:a Digitélniko povodovéha plé |

< Wariabilni pale:
1o Zadatel - nizev Kantakiri osoba
00573141 |MEstys Sualaua, C54 277, 36703 Svalava _| I El. piilohy

Brsur foms Zadatele Biankavni Gitet a kéd bank, &0 Dt i E“”“‘E""‘ Tek |

Obec, méstska 2st hlavniho més: |11325331 0100 IDDE?SMW IEZDDETSMW I

Znugit

¢ |kona Pero > Zobacek zobrazit podrobnosti > Podrobnosti certifikatu

~

Spolufinancovano
Evropskou unii

MINISTERSTVO SKOLSTVI
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S i m a C PFiloha 03 — 127 P¥ijeti Zadosti o dotaci

."‘ OBECNA ANALYZA PROCESU

R hrazeni fuoisf  NAnoud
Prog_0ZPZ_44_KUKV_23 VF§2023 Aktualizace p planu ssl.pdf - Adobe Acrobat Reader (64-bit - o0 x
Soubor Upravy Zobrazeni Podepsat | pyorizee certifikdtu x -[
Domovskd stranka  Néstr @ prihlssitse [
islog vim umogfuje it i 0 certifiks Iém Fetézei jeho vydéni. Podrobnosti odpovidaji vybrané

B B Q| b o

Zobrazit viechny nalezené certifikacni cesty

® Tento souborje kompatioiin #Signum Qualified CA 4 Piehled Podrobnosti Ocvoléni Divéryhodnost Zésady Prévni

ini ,Nakresli
Ing. Eva Triskova <starosta@r
@ Podpisy & Ing. Eva Triskové < starosta@mestyssvatava.cz> .
B Exportovat PDF © ~
[E - Ovait vie
@ Vydal(a):  PostSignum Qualified CA 4 N
v éb Rev. 1: Podepsal(a): Ing{ Cesk pota, =p. |Aerobat Pro DC ]
. . o0 fte soubory PDF do formétu
24 Podpisje platny: Plstnj od:  2022/11/03 07:46:01 +0100 e
& Zdroj divéry ziskdn z Ef jdo:  2025/11/22 07:46:01 +01'00"
Lo 3

€ pouditit  |Neodvolatelnost, Ochrana e-mailu, Podepsani dokumentu

e Tento certifkst spliiuje podminky nafizeni EU $10/2014, piioha | Upravit PDF
tomuto certifikstu je umistén v zaiizeni QSCD .
(Qualified Signsture Creation Device) ytvorit PDF @
« Podrobnosti podpisu
Podrobnosti certifi Poznédmka
Naposledy kontrolovér
Pole: E1Podpis - PACE Zkombinovat soubory
Klepnutim zobrazite tu B .
Exportovat.. Uspofadat stranky v

< >

v
(@ Cestawbraného certfkituje pltnd.

i cesty a odvolani byly provedeny k Casu podepsan Gpravy a elektronické podepisovani
PDF

formulaFia a smiuv

Certifikat musi obsahovat slovo ,Qualified“ a v dob& podpisu musi
byt platny u obce, tj. tag <zadatel_prav_form> je roven ,Obec,
méstska ¢ast hlavniho mésta Prahy“ nebo Pfispévkova organizace*
musi byt téZ na kvalifikovaném nosici ,je umistén v zafizeni QSCD*

Pokud je ePodpis Qualified nastavi se na konci vyhodnocovani stav
evidovana — kompletni jinak nastavi stav evidovana — neuplna a
doplni se pozndmka ePodpis neni kvalifikovany.

Pokud u Obce nebo Pfispévkové organizace navic neni ePodpis na
kvalifikovaném nosici, pak se nastavi stav evidovana — nedplna a
doplIni se poznamka ePodpis neni na kvalifikovaném nosici.

V Acrobat u podpisu chybi text “Privatni kli¢ patfici k tomu certifikatu
je umistén v zafizeni QSCD (Qualified Signature Creation Device)”

Zapsat neplatnost podpisu do reportu.
e Zavfit PDF

Pokud je tag <zadatel_zp_prihl> s hodnotou riznou od ,Jménem a
heslem®, pak jde o zadost s ePodpisem nebo s fikci podpisu.

=  Kontrola zadatele v ISZR

e Kliknout do pole ,Zadatel — nazev“ > kliknout pravou mysi > ,Opravit
externi subjekt®.

R Spolufinancovano |\’<§r
el Evropskou unii sTERsTYO Syl Strana 18
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." OBECNA ANALYZA PROCESU

v GINIS Standard Vefejna finanéni podpora v.3.88.5 [ostra] (MSS 3.88.4,55) - VFP 2023 (2023)

Agenda Funkce Vazby
Zobrazit detail externiho subjektu

[=]

[=]

Uloit externi subjekt pro predplnéni -
(it externi subjekt pro predplnéni g
Predplnit seny Kompstent StavDT =
A [Mattincava Regia Ing. Vedauo! [zahsjens Vazby akel
Piedplnit externi subjekt aktusini verzi - (jdusneseni _ Datum zalozeni || Financovén
Predplnit externi subjekt .. N laranovska Helena Ing . SM1 |KK/G376/Z2/2. [16.11.2022 = Zadosti
Skupiny externich subjektl Dévod zuderi Datum anugen e
20 [Heutzeno = | Kizovasiva
Zobrazit vybérové okno externich subjektd o = L
ot dislo astav Divodnercalovani  8ESU| gz
Zobrazit vybérové okno s predplnénim A [ e
o pobodky Cerpéni
ozndmky |
Kopirovat do schrénky
Ukareeri g sédost

Identiikator Datum evidence Podén

Tup
KUKVXD0DHFT ] [prit zadom 2402 2023 145432 —
Shutebnost 24022023 = Viastrik Cislo jednaci Stay | B |

[Baranovské Helena Ing.. SM1418 | [evidovane Schvslent

TSR
plainosi ol lainosti ol
Plén = =

opis agendavého dokument

Potteéni stav_ Piedpokl &dstke _ Prostied  [akduatasoe bude wchézek2 noveh podrcbneha s Selfer 3 pffzen niove fotodckumentacs. BUdou — foziirany
080 [ 150000000 | | |akluslzovny databias POVIS i tent gl Budou nova ssloveny | shvadens nemaviasti adénd i Sch prostted

aktudiniho povodiovho plén obiekt =

Stomo

Finencovéni |

Cisk (uMID] T, b
[Pevne fnancovens ||| Zéladnitdsie | (it eadert | Komentat k DT | Financavani DT | Dokumert | Skatace | Loklty
6 i Evidenéni &islo___ Resligslor Kompetent Stay DT =
peaizélal Prostfedk
|ﬁn o 00003 [Karlavarskj ke [Mattincavs Regina Ing., Vedar [zahéiers M
Nazey DT Typ financovari Fiok financ. ackdo Schvélend KE DT Datum zalafent |
[Ochrana pied pavadnéni [Pevné fnancovani [2022 [2023 | 000 [16 11202
Zadost | roiekt | Hodnacen | Financovir | Doplikové ddie | Viriétovérd | Popis adatele | Poandmka| Smiowy |
Pof. éidlo  Dalum a éas prevesti Sadosti Mazev projsktu Stav Sadosti
B 20022023 —[i45432 [Aktuakiace Digiakiho pavodiaveho pI2 <]
=] f I 5| Variabin pole
o] & Kantaktni osoba
HED] EL pitiohy
Fisuni foma Zadatele Bankovri Géet 5 kid barky [ DIC pe_ e Tisk
(Ohec. mésiskd ast hisvniho més [11325351 o160 |[oE7aan |czoosraian | =

e  Ovérit v SRZ"
o Ovéfit"
e Ovéfeni pole Status

o Status OK - spravné ovéfeni v SZR

o Neni OK, pak se u zadosti nastavi stav ,evidovana — neuplna“
a doplni poznamka ,Ovéreni v ISRZ neuspésné*

o Neékdy se stava, ze vysledkem je sice OK, ale udaje o zadateli
jsou v jednom fadku. To je Spatné. Nastavi stav ,evidovana —
neuplna“ a doplni poznamka ,Ovéfeni v ISRZ neuspésné®

° , O K“

0B, nénc [Mesty: Svmtea
1005 pe.fomma [WeSarmi] <] [Obec
Detad (provosowny statuts) |

Gneoodide [Wemivae [
Obec [Svtra

Catoms [
e &

Lot [

Conentatni [ [
— b |
22 cdponts

©  [FRR00N e 1406 5632 1883000 o RY 4

X

Sttus [OK Los odpovids STR: 27.02.2003 163943

MNazev ooty Adresakéd | Advesatertem Dst. ., Detum _ |Kodedi | OVM edtor

Mistys Svatove 2930 CSATTV, Svatwva, 35753 A 0000Ted

g

e Ulozit*

Spolufinancovano I\lﬁr
Evropskou unii

MINISTERSTVO SKOLSTVI
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OBECNA ANALYZA PROCESU

PFiloha 03 — 127 Pfijeti Zadosti o dotaci

Agenda_Funke

e Nazby
8= 5 .

& o
= Detsd dotacnno ttub N
x
— Editace xtemiho subjekty o
e omitn_g =
o foorod o003 [ vt v 1505
e Tzl
(chvara e pevodnand Uiest
Cobora s [ Lo iien
r V500 00000 [Newsern overevanes |
[apk i obet] %, ‘M&\p&mm Insalvence
 Zidad e | e | Heone | Ramertt] Nizey [VHEtys S 5] hootea | _ timon |
= o
hmmmu | | 1E0iE lmrsm (mnmi Adresy/ps
plrcdist Fm:o T insolvence ] oes [Fepatce P9 =] gk
fa = Pumimka [Regeirece st rpave [ =
= s cx uisle bpuvernest, Patpec ISP =
Shotnteod AR 2 Ur pistupu [0 -] veskitacs [ovérena v 528-705 =] Datukon. [ =] _owmveuan |
=7 Adeesn /2] — gu Binschor Wy Dai
Poidieéni staw__ Fiedpasl Edatha @ Tnals © Pobofkaiprovozovns  Konsabonl € Tami
L) IESETITE | PRy 8] opet P Ak modulem INT
Typ rancouii] | Cor Epop. 777 .080x | Radek 1
I [Pewnénanco | st obee [Suatova Radek2 Schovatzo. |
| 2t [Cokdeouii ] | Radeks
[ | — Radek 4 [Westys Svalava
o e A mes[@@m
Ridek & [Svatava MNovi osoba
Telstes  [Ta4100758 [ Racek 7 [35703 Obilles osoby
Ml [sarosa @mestysavatava 2 Ridek 8 Zménit abtivity
¥ Jen sktivni
Poi.|Pijmeninitey  Jména |Teulpied |Taulzs  |Fumkce |Ubar. Tl | Mail Fm R
B Niclaw sarosta
3 Adamec e aarests
o =
|

Kontrola z&stupné osoby — zastupnych osob

Udaje o zastupnych osobach Zadatele se zatim nepropisuji do XML. Bude potieba Fesit

otevienim zadosti, porovnanim se zobrazenym stavem a pfipadné dopInénim zastupné osoby
do ESU.

Zastupné osoby robot ziska z pfilozeného dokumentu u zadosti

= Kontrola zadatele v registru platcti DPH
e  Kliknout na symbol lupy u ,ICO/DIC*
e Tlagitko ,Aktualizace z MFCR*

HEHR e . Obdobi: 2023 0. 7085
T
- zobeazen Sadast / vphodnoceni [~ Pouse Sidoeti 5 financow
29332003 11022 Del 20 AC oic
ot
eTseRR A I N I S
I v
= ‘mmm-rmmewmv Insolvence
Naser [Fimdace FLIW-FESTVAL KARLOW ARy 5] | i
iormic [60435081 Q] LG
[ T T nschence | R Ty e [N
it | P | Hosbocen | Frmocovi] ok [Regiaace wivrle pu verdost Bartncu IS [ =
Pt s Dabma = CvteRUAN
f W Bankovni ety subjektu - Gdsj 2 regestru platcd DPH 2 MFCR. o x 7=|
Rﬁ' ? Dié CZ80435661 Spolehlivost plitce Mebyl nalezen v registru % [
Eudr loums il Mizev  [Madace FILM-FESTIVAL KARLOWY\  Datum sveieinéni nesp. — | 7 na WWW I
e E
5 S, | Bl e et Dehmizson Dok v [Debm saw DT, B |[E=s=]
P Hovi cscba
F [ep——
r Zménit sktivity
o
| - — Wil
I ) 3 Aigman Viastimt TopIedsedn fo
o
i
“ . 2 »
o Pole “Spolehlivost platce
v r vriu
e Tlacitko ,Zavfit
[ ]

Kdyz neni spolehlivy -> stav “evidence - neuplngd”
“nespolehlivy platce”

RN Spolufinancovano
Evropskou unii

a v poznamce

~

MINISTERSTVO SKOLSTVI
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S i m a C PFiloha 03 — 127 P¥ijeti Zadosti o dotaci

."‘ OBECNA ANALYZA PROCESU

=  Kontrola v ARES

e “Ovéfitv ARES”
o “Pfevzit..”
°
[ ]

Dojde k aktualizaci pole “DPH”
Ulozit
» Kontrola zadatele v insolvenénim rejstfiku (pole mize byt doplnéno do
XML)

o Pokud je pole Insolvence prazdné — je to OK.
o Jinak se nastavi stav ,evidovana — neuplna“ a doplni poznamka
podle toho, co je v poli ,insolvence® vyplnéno.

B 0FE A= s -

1
S— Editace extemiha subjektu SIS
Moot sor b stmanend o Fspbechec
e s % .
0 m & prrprr— o v B 0 e e
T oo | I B Sle [ O
Popis agaekbo dobumarty EOVM 002156544128 I 1]
[Fnantrd prsechy e nadacs sk buf
ezt St e s Vg ious sck/pols
e vizané k dok.
Oviity ARES
Zakladri e | | Konf za ‘Nusmﬁw—ﬂsmnmmwwkv insolvence
é Eisko Evidenéni &iso p_—
2 — - Fiiaee PN ST ARG ] Zwota | Hisods
Hazer DT Adresy/Pok.
7 =
e comic [smensen a
— B0 T 0 Inschience ] o e
| e | Hosoca| Fancovt] poensenes [Regirce st ypu e Parine ISSe | =
Fof i Dohum Con pievael dost | - = = i
Lok pRmsCFOIO b prupu [ =] Vesikace [ovdiena v S28-RGS =] bastkon. [ =
=} Adeesa (2) — da Piedchezi W Dali
o] Zadil nioee )
foeEm & Tals C Pobockaiprovosowns -
B [ouma Saclaole Ulice  [Moskevsia slr ¥ Ak modulem INT
Mlatacs T T fadek 1
Cast obce [Karkavy Vary L0 Schovat 2.
St (Ceské republike ] | Ridek3
L= F) [Karowy Vary -] fidak 4 [Hadace FILM-FESTVAL KARLOVY VARY
Obec [KariawyVary 7 Ricek 5 [Maskevsis 203521
ek 6 [Karwy Vory Nov csota
Teltax  [TT3580428 [ Ridek 7 36001 Obilka osaby
ek 8 T Zminit stivity
7 Jen sitimi
| poi Primennaie | Iméno  Taulpied | Thuiz Funkce Urver., T | Ml
3 Pfefferfebioa  Andre Ing N piedseds sprien..
& Argran Viastiol mistopledseds ..
Pozer K
4
2o
<
Pz Sobo Pt ELE_[der, v i _[Velhost s, 0 odendsoubons] Dt ko Tokaws b Dt wodibace_vabion

e Kartu ESU ,Ulozit* a ,Zaviit".

=  Zmeéna pravni formy, popf. €isla bankovniho uc¢tu (nékdy se stava, Zze se
pravni forma vymaze po ovéfeni v SZR anebo se zméni Cislo uctu).

e Pravni forma se pfenese z karty subjektu (jinak nelze ulozit).
e (Cislo uctu se prenese z formulare zadosti.

= Stazeni vypisu z ,Evidence skute¢nych maijiteld“ (bude feSeno pomoci
API)

e Pozor, provadi se jen u pravnickych osob s vyjimkami. Nékteré
pravnické osoby nemaji koneéného maijitele a nejsou v registru
zapsany.

o Pokud nenajde

*

R Spolufinancovano |\’<§r
SRl Evropskou unii Strana 1-11
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OBECNA ANALYZA PROCESU

= Znamé vyjimky bez skuteCnych maijiteld - vybér
pravnich forem urceni dle pravni formy
* Nezndmé vyjimky - stav “Evidence - neulpln@”,
poznamka nema skutecného majitele
o Prihlaseni do registru — ,Prihlasit®.
o Prihlaseni pfes CzechPoint

- o X
s ® 6 ¢ = @ & ~ (b
Q
o
&
+
POMOCI POSKYTOVATELU IDENTITNICH
SLUZEB
Justicni autentizacni a autorizacni sluzba
PRIHLASENI UZIVATELE
vern
=]
]
ey r “
o ,Certifikatem
[ | e Prinisieni- IS registr cbchogns x | —
€ C @ e nepsuwwwaschpointals t51d = AISO91546126 23601623747 : @ ¢ G = @ @ (b
Q
&2 °
- . &
Piihlaseni do systému:
IS registr obchodniho rejstriku i
Vyberte zplisob piihlaseni:
p osobni certifikit ke suému uZivatelskéma GEtu v Jednotném
Wdentinim prostory (JIP)
Jmeénem a heslem pokud nemite zaregistrovany osebni certifikit ani OTP ke svému ufivatelskému Gétu v
Jednoiném igeniitnim prosioru (JIP)
ot P phiniatovani j §m heslem [OTP) ke svému
uZivatelskému Gty v Jednatném identitnim prostory (JIF)
- pokud se cheete ke svému uFvateiskému G2t v Jednotném identitnim prostoru (JIP)
pihldsit s vyuZitim elekironické identifikace prostfednicivim narodniho bodu (NIA) podie
zakona £. 250/2017 Sb. Vs uZivateisky Gtet v JIP musi byt ziotoZnén!
Pfihlasovaci jméno:
Heslo:
Spravu ubivatetskjch G4t v JIP provadi Vag lokdini i na adrese hittps-i/www.czechpoint czispravadall
Prohiaeni o zpracovani VaSich osobnich Gdajl
o
]

w0 -

RN Spolufinancovano ’\Kﬁr
SO Evropskou unii
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." OBECNA ANALYZA PROCESU

= Potvrdit certifikat

O 7 eriisgeni- 15 regaw cbehodain: x |- 2

% @@ 6 8 ¢ @ §

& X A @B nhitps//wwwczechpointcz/as/loginZatsidsA

2 o oo .

PrihiéSeni do systému:
IS registr obchodniho rejstiiku i

Vyberte zpusob prihlaseni:

osobni certifikat ke svému uZivatelskému 02t v Jednotném
Identinim prostoru (JIP)
Jménem a heslem pokud nemate i OTP ke svému uz gmu Oétu v

o Zsbezpeteni Vindows X | ke svému
Potvrdit certifikat

prostoru (JIP)

NIA lbodu (NIA) podie

Vystavitel: PostSignum Public CA 4
Platny od: 29.11.2021 do 18.12.2024

Kiiknutim zobrazite viastnosti certifikitu.

Spravu uZivateiskych Gt v JIP provadi V4S lokaini na adrese hitps /iwww czechpoint

Prohiaseni o zpracovani Vasich osobnich ddaid

& 8

Ceks se ne odpovéd = domény crechpoint.cz.. RI00% ~

= Heslo k tokenu

(im] « Prhliteni - 1S regizt shhodn x| ] X
€ X @ @6 hitpss/wwniczechpointcz/as/loginZatsid =AISDS54612fclddd Ralaab0 e TdT2 % @ 6 G = B @ Ll_’)
Q
&2 °
a
Piihlaseni do systému:
IS registr obchodniho rejstiiku +
Vyberte zplsob pfihlaseni:
P i ke svému 2ty v Jednotném
igentnim prostoru (JIF)
Jménem a hestem pakud nemite zaregistrovany osobni certifikit ani OTP ke svému uZivatelskému GEtu v
JEANOINEM IBENUINIM Proston (JIF)
om &) Phhlsieni k tokenu x |svemu
x 1P
NA SafeNet Authentication Client gemalto ”::;)w'me
Zatepn Hoslo kichen
— o
P
[ =
Sprévu uZivateiskich GEL v JIP provadi VAS lokaini N adrese NS ivww CZEChBoINt CZ/Spravadal
Prohladeni o zpracovani Vagich asobnich idaiil
o

= 0K

o Pfihlaseni jménem a heslem

= Vyplnit

~

Spolufinancovano

Evropskou unii e Strana 1-13




S i m a C PFiloha 03 — 127 P¥ijeti Zadosti o dotaci
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=  Prihlasit”

[ @ Fhnlsten- 1S registr chehodn X | 4 - 8 x
« C @ eld kaas-crt.czechpoint.cz/as/ko pe s @ 6 @ = @ @ L./
Q
&9 °
" . @
Prihléseni do systému:
IS registr obchodniho rejstriku +
Vyberte zplsob pfihlaseni:
P ¥ osobni certifikit ke svému uZivatelskému GCtu v Jednotném
igentnim prostoru (JIF)
Jménem a heslem pokud nemite zaregistrovanj osobni certifikit ani OTP ke svému uZivatelskému Gitu v
Jednotném Kentitnim proston (JIF)
ot pliniasovani heslem (OTP) ke svému
uivateiskEmu GENU v JEanotném identitim prostary (JIF)
A Pk < choste ks v NI GCR ol Kot prosry (1P)
phnidsit s vyuztim (NIA) podie
Zakona £ 250/2017 Sb. VaS uZwﬂLﬂ&ky uttLvJ\P musi byt ZiotoZnént
Prihlagovaci jméno:uk_kolarkiael |
Heslodassssassmens 2]
Spravu ubivatetskjch G4t v JIP provadi Vag lokdini i na adrese hitps./\vwww.czechpoint avada
Praniateni o zoracovani VaSich sobnich idail
o

 100%

cxechpeint.cz/ax/p

v rv

e Rozsifené vyhledavani

B N ioformatni systim evidence s x [0 - 0 x
« Cc o tos/fesmpusticacz asfissmrejstrk * ® 6 G ¢ @ @ D)
i Q

M Evidence skuteénych majitell o

KAREL KOLARIK, Odhlasit .

Mohlo by vas zajimat:

* Ko je skutetny majitel>

* lak zapsat skuteéného majitele?

o Phirutka evidovini skuteénych majiteld

+ Nezdvazny anolicky ofeklad 28kona ¢, 37/2021 Sb.. ¢ evidend skutelnch maliteld e k dispozicl 2de

Dne 1. 10. 2022 nabyl i€innosti zékon & 245/2022 Sb., kterym se méni zékon & 37/2021 Sb., 0 evidendi skuteénjch majiteld. v
disledku novelizace dochazi k automatické zménd nékterych zapsanych idajd v evidenci, evidenéni povinnost se rozsifuje o
skuteéni majitelé se v nékterych situacich méni i pribyvaji. BIiZSi informace k zménam die novely viz zde.

V piipadech, kdy automaticky priipis probéhl pouze fednou, ale posiéze nedotlo k aktualizad v navaznosti na zménu ve vefejném rejstriku,
kontaktujte, prosim, technickou podparu (issmEmse, justice.c2).

Vice se o evidenci skuteZnych majiteld dozvite v Eésti Obecné informace k evidend skuteénych majiteld zda

Vyhledavéni v evidendi skutecnych majiteld:

Obecné informace k svidens iuteénich mojteid

o Vlozit ,ICO* do formulafe a ,vyhledat®

Spolufinancovano
Evropskou unii
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O N informatnisymém svidence s % |

&« 2> C A &) hitpsy/jesmijustice.cz{ias/issm)rejstrik-Ssr s @ 6 8 = @ &

& Evidence skutednych majiteld

KAREL KOLARTK, Odhldsit

2o °le)x

skuteéni majitelé podie viech Gdajil

Nézew subjektu: * Max. poget zobrazenjch polodek:

Identifikagni Cislo: * 5043586

Typ hleddni v ndzvu:
Spisova zn.: *
midt
wedens u: v

‘Vyhledavat adaje:
Pijmeni: * Jen platné v
Iména:
Datum narozeni: =
oo
Obec:
Postaveni skuteénéha -
majitele:
“ Vyplfits alespofi fedno 7 pol’: Nazev subjektu, Identifikadni Cislo, Spisova .

Q vyhledat | — tinavéda X Vystit formuldt

o Vybrat ,uplny vypis“ u 1. osoby

= Kontrolovat text "Napojeni na Ruskou federaci", pokud
existuje zapsat ,Stav zadosti - "evidovana - netplna" s
poznamkou

B & icemase syssin evidence s ¢ |8 JE———
« G @ B psi/fesmyjustice.cz/ias/issmyrejstrik-SsmTp%3A%IAsubmit =x8e %2F rejstrik-%2dsm azev=&ico=6043586 1 Boddil= Bvlozka = &soud= &prijmeni = jmeno= &narozeni = &obec = &postaveni = &polozel AN Y ® ¢ & t @ @ - LI;J
“K:Y

& Evidence skuteénych majiteld o

KAREL KOLARIK, Odhlasit

Skute&ni majitelé podie viech adaji

Wazeu subjektu: * Max. potet zobrazenych polatek:
Identifikaéni Eislo: * 60435861 S
Typ bledéni v nérvu

Spisova mn.: *

04 zatitk ~

vedend u: v
Vyhledivat ddaje:

Piijment: *
on platné -

méno:

Datum narozeni: T

o MmRRRR

Obec:

Postavens skutetaého v

maitele:

Viphite slesped jedns 2 poll; Nazev subjektu, Identifikani &slo, Spisové zn..

Q wyhledat | — Nigovida 3 vyBistic formulat

Pocrt nalezenjch skutecnych majitell: 13 - yti

mén: MICHAL VINS Angatmé: ptimy skutetny majitsl
Adresa: Moskevska 1685/47, 360 01 Karlovy Vary Datum narazeni 15, bezna 1951

Hodace FILM-FESTIVAL KARLOVY VARY 1¢0: 604 35 861

1 59 vedend u Krajského soudu v plzn Den zpisu 26. filna 1999
Wiz platnich tnla wipis Eastetni wipis platnich

Adaiil

Jméno: VIKTOR LINHART Angaima piimy skutegny maitel o
Adresa: Krale Nfiha 1341/4, 360 01 Karlovy Vary Datum narozeni: 26. Eervence 1977 &

o Na konci vypisu ,Stahnout PDF verzi vypisu®

R Spolufinancovano
Evropskou unii e
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a

ttpsy/esmjustice.cz/iasissn

OBECNA ANALYZA PROCESU

O | N informaini sysrém evidence s X

« C [

Q
w
&
"*

8o olg

Brostfedkujici vetah k pFedchorimu &inky: viastni

vi podily, velikost podiu: 100%

Den, od kteréha je fyzicks psoba skutetnim majitelem
28. dubna 2022

Den, do Keréha byla asoba skutetnjm majitelem:

e 2022

Skutedny majitel

i o
PAVEL HUBACEK, dat. nar. 21. dubna 1969, r.é. 690421/5329
Stétn phislubnost: Ceské republika

‘adresa mista pabytu: V tifind 781/4, BubensE, 160 00 Praha &

zapséno 8. fijna 2022

éného majitels
itel; Skutetny majitel podie § 6 zikona &

Udaje o skutetnostech zakladajicich postaveni skutetného majitele
Osoba je skuteénym majitelem pravnicke osoby, kterd je v nékters z fun)
zikana ¢, 37/2021 Sb.

Pozice zakiadatele.

Den, od kteréha je fyzicks csobs skutetnym majitslem:
28. dubna 2022

Tento wypis je neprodeiny byl poriren
Dne: 29.3.2023 12:57
Udaje platné ke dni 29.3.2023 03:51

Tnternetu (itp:/ . fust

=X stahnout pos verzi visisu

Melustice

sk republi

o Stazeny vypis vybrat a vloZit jako pFilohu k Zadosti:

=  Vazby - P¥ilohy

- 3.80.4.55) - VFP 2023 (2023)

® 0 C Obdebi: 2023 KO: 70891168
e

5 Souvisejici doki
Dotatni titul o s
Lido MHistorie Korpetert
00074 F Ved

Niow dotatribo s

[indrdati dotace OKHW

Vissrik ti
[Rekah e, Zabavvrc |

.Nova el. pi.”
,Prochazet*

Cobors thshe Resm [ Do mdert
r 700 Newters [Preisn =
Tyo dotstribo ks Otdast DT Pol_tido & ey
[rckododin doocs [Obiet e [T [otidiers  [vredesi
Zakdodh it | Acce | Hatons | Koments DT | Sofi =
< Detai dosti ey =]
et e s Datum evience Podin
[ | ey R |
Viasrik Citlojednaci Stay CAes
Skutatrost [10.01.202: [Felaik Kl Zambsinane 038 KI2AISHIZ [evidovana Schyslni
Fimancovial P
i % ronlu Raatitery o
Pociieéni o _ Predpobd stk Prosedsy]  Mearisodni foor
I o | 7] — |
Ciso programy fu MID] Typ finsecovsni 28lacki o | | Koreesdt & O1 | Financoréni DT | Dokument | Skatace | Lokalty
[Pevnérancavin Sidlo Evidencal &4 Bealaity Konpstert Stav DT =
: w0074 [ Kavovaeigio [Suieks Lock . Vd Ve [zahaeny Breay7)
Héowy DT Typsroviei ok insnc oddo Schiend K2 DT Dt ssodend
| 0 F o3 | 0.00 [06 70202
24t | Praeks | Hodnocen | Finsncorni | Doplkors idae | Vipitovéed | Posis 2adstee | Poznamka | Smicuvy |
Pt fislo  Daluma bas Nazev promhiy. Stav 24dont
[ 10012003 115137 [S7. ik Mecracdribo o e | =veovans - Fareiess =]
jlos] 2adgd - nizee pe |
[Easast [Cboshevis 2035721, 26001 Kafove Vary, denababovs@seznamss .| | Elplily
tataa il Hankoun ifet ki becky o ot A e Tk |
Hadacs [21035e3837 | = |
n

Evropskou unii
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& Piahy dokume
| Elebtronicky obeaz

== Detad dotadriho bk
Dotati Hul

x

x

i:2023  WO: 70831168 UCS: 7UBS1168  WS: 70891168

REAL: - [Z) 2503202313545,

Saubor Titlek:
F o] indiv_DKFVY_KUKY_Z3SMFF 57, roénic ssl.paf (142 KB] ﬁmmm

/|

Zidodni i | ke | atone | Kamertih O

’rr--h' o1

Shuntron 10012023 =
Financovini

Prdinén s

s e P

tio Evdenii s Foakait| "~

I~ Pouze aktivni

[omeoms I B

s P e Z Al oS T pale
1 iy ONA_KURY 235U 57.sobnk sl gfrm

Tiutek

Popis |

Souber [ _prochim | Zeschrinky
Betronickjpodpis | FProchaet | Zeschismy |
——

Ciso pograrm b MID) Ty rarcovini

| Casowé razithe Prochazet | Zeschranky
T zol Sovp.

I Cesové onazt I Pedepsat downits

[Pevmé nancowiri r ﬁmﬁﬂm{n I I
i
E

[ Zobrasit nshled

£ Vioteni dektronické phiohy
J_ R

169D, Zménu proved |10 souk

111 public public, p.. KUKVOC
- Phloky k #8d... (11.. KolshkKarel Z.. KUKVDC
 Pidoby kfido.. (1. KolakKarel 7. KUKVOC

Y

Els
i

i

J

=  Vybrat vypis
= ,OK"a ,Zaviit"

» Vlozeni zadosti do spisové sluzby — hlavni soubor pisemnosti ve spisové

sluzbé

o Vazby“ -

,Prilohy*

7 GINES St Ve fman pods 88602 esa] M55 88455 - VFP 2523 @323
AgentsFunkce Vathy

| 8|0 C s

Obdobi: 2023 KD

= Detad dotatni

Shae DT

Korrpater
[k Lyt g, Veud Rerceld[zshirers:
[

Zskdad it |

sl Evnimw G Pasiaics
jooora

<1 | Kemena? kO | Fasancosand O | Dokvaveck | Shamcs |

St DT
=

Mazey OT

I—V—V_ l_l—lmj

60 progamy b MIDI Typ insncovdnl
==

Zaton |m| Nm\ Foancovi | wm|vﬂmﬁ| mm\ Pominka] S|

th&’h tadost e Ehdoati
oy y—.. gl o o e

;I‘:eir

ﬁm umwmm_l

Evtsubinkt

13

,OtevFit" (pro uloZzeni Zadosti)

L i e

Spolufinancovano
Evropskou unii
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Agenda Funkce Vazby

B8 E=®s5 -

Obdobi: 2073 E0: OBS1ES  UCS: 708

= Detad dotatniho bk
Dutakei ttul

Hizpe dotsnio it & pa
|\mﬁnﬂlﬂﬂw
-
Cokod tiska Asim Soube Tiulek Popis
1,00 [Hewdero F E Indee_OKHVV_KUKY_23SMFF 57. rodnik sslpd (142 KB) I!Wﬂdm I
Toa dutsibe s Ot ok
ek i s | P Nows
s = [imocomn =]/ vpriedar | et
[ wo] [ [T P EZ A O S T Pl AL r [Tk {1 D_ [ Zaména proved! |0 sout
o ,L"‘”"é Fﬂ! jL— | 1 Indiv_ OKMHYY_KUKY_238MFF 57. roénik sclgfm 111 public public, p.. KUKV Zrmdntakt
= Zsitadn e 2 CARAP FORMS_DSTRA\KUKVDIGOBYAT terphattcH\2023 - Pilohy k bido... (11— Kolaik Karel 2 KUKVOC
AT e 5 CARAP_FORMS, OSTRAKUKVDIGOBVAT oo 123 Phyfide (11 Keofiekare 7 U, Eopiloha_|
Financovini 4 CARAP_FORMS_OSTRAVKUKVDIGOBYAT\tamghatichESM - Gpin wipis (N... (11 public public, p.. KuKVp( _ MiaStvis
Poddeinl shaw Edtka 5 vype-6393E(1 v 2. Kolofik Karel Z.. KUKV
[ m Fu‘;um
Cisin proggamu ju MIC) Typ frsncowinl
[Fevne franca)

(B indiv_OKHVV_KUKV_23SMFF 57. rondk s51_001,pdf - Adobe Acrobat Reader (64-bit)

- o X
Soubor Upravy Zobaazen! Podepsat Okna Népovida
Domovské strinka  Nstroje Indiv_OKHVV_KUK... X @  prihlssit se
B %8 EQ @O ' R BOE =R T B2 aHETQ
(6] j P nedadlo k jeho zméné. Povolit Gpravy
@ % o ~
- KUKVX00AA39S B Eponomtror
a

Poskytovatel dotace Misto pro nalep cniho Stitku podatelny

- Adobe Acrobat Pro DC %
Karlovarsky B ke
kra 1| Ovéfeni Zadatele: LOGIN+HESLO nebo Excel oniine

. : ] 1y

= y
Karlovarsky kraj i
Zavodni 353/88 [ vywvorit pOF &
360 06 Karlovy Vary — Dvory e
Identifikacni ¢islo 70891168 ¥ Zkombinovat soubory
Datova schranka siqbxt2 »

¢« |Telefon +420 354 222 300 Bl Uspotbcacsrtoly e
E-mail epodatelna@kr-karlovarsky.cz Komprimovat PDF

Misto pro interni zaznamy poskytovatele
4 Redigovat

B Pripravit formulsf
L Vypinita podepsat

Zadost o poskytnuti 4 Vice nastrojo
individualni dotace z rozpoc¢tu Karlovarského kraje

Pievidéni, pravy a elektronické podepisovini
POF

formulifi a smiuv.

Administrator (nazev odboru) | Odbor kancelai hejtmana a vnéjsich vztahu n

e ,Soubor” - ,Ulozit jako®

Spolufinancovano |\I<§r
EvropSkou unil MINISTERSTVO SKOLSTVI

WLADEZE A TELOVYGHOWY Strana 1-18
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(2) i CKHY_KUKV_ 238MFF 57, ok 551,001 pcf - Adobe Acrobat Reodler [64-b#) -
BN Voo Zobimeni Podepsat Okna Mépovide

B orwvit.. Crd+0 [©]
otevit sc nf relace
® @ 1 RMEOE wm- B P EIEaEDTQ
8 Zombinovat souory
Vot strénky +pmam£:byn|dnlhkjlhum Povolit Gpravy o
Ctrl+§ 5
Ulcit jako.. Shift+Ctrl+5 KUKVX00AA39S [ Exportovat PDF
Plivést do formdtu Word, Excel nebo PowerPoint
e Adabe Acrobat Pro DC
Plevsaiite soubory POF do
Ochrinit heslem I M T St
sotet st - — [ oasinor
(00 sete s Misto pro nalepeni evid ho sritku podarelny
Obnovit = )
Zawit soubar CrrleW G= Upravit PDF
Vastrost.. S [ wyvofit o
B Tisnout. Ciri+p 5 pozndmka
1 Ke.\Zdznam 2 jednsni ..ace 2023-03-22.pdf E® Zeombinovat so
20:.\Piloha & 1. ke _nimu protokolu.pdf v
3 O\Skeny\156041820-170985-230328101433.pof FI] Uspoiadat stranl
4 0:.\Protokol o et ty.cz . - — Komprimovat PL.
5 K:.\Plan_kontrol kraj..- 20221031 (2).pf Misto pro interni zaznamy poskytovarele
Zobrazit ysechny posledni soubory... A Redigovat
Ukondi spiikac cisQ B Pripravit formul:
/2 Vyplnit a podeps
~
Zadost o poskytnuti # Viesnéstoid

individualni dotace z rozpoé¢tu Karlovarského kraje .

formuldf a s

[Adminictratar (nazme adhom [Odhar Fanealaé haitmana a snaigich vrtahi m
e Ulozit vSe (pro stazeni pfiloh k zadosti)
o ,OK*> OK*

d Verejna finsnén 602 [orera) (MSS 3.88.455) - VFP 2023 (2023)

Agenda_Funkce _Vazby
QD EE =S . Obdobi: 2023 KCO: 70891168 UCS: 70831168  NS: 70691168 REAL - [2) 2032029141154

EIEE]

Evdenini &g Realzdor Stav DT i’

& Prichy dokume 39S

Ziodn] e | Muce | Hatone | Kamerss|
Temeo 0100

Uend)

Pin e
Skteérost 10012023 =+

Financovéni

13} .
Pl sy gska ] € o638 (1)
% o

Liso progamu fa MID] Typ finsncovin
[Fevme ranco

8. solals. Flola]
m e oo @

Spolufinancovano |\I<§r
Evropskou unii
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5] GINIS Standar Ve inanér podiors v3.8.6.X02 [ostra] (M55 88.455] - VPP 2023 (023)
Agenda_Funkce Vazby
| B 0B Ea = s - Obelobi: 2023 1CO: 70891168 UCS: 70831168 NS: 70691168
o =EE
Dotazn titul
Ghery
ondovd G Euidoniri e Reaicito Kenpstert Sta DT | -
| [oovee (oo [Retovary [k e e il T
oy o x
s cotace DRHVY
i = i =
Coboua téska Rain Saubor Tk Popis —
0 [Newdens ¥ BT i R KUR_Z3SAFE 57 rodnie sl pll (42KG) [Pt ot [ | Ve |
T deatrino i Dolat Phlohy
el A daace e e Nos
oo Py Ty po— Novael.pr.
Zikahi e | poce | Hatone | Fomentsl Tt (pracowm @ Vet CEpE
Tesming DT, - ko], [ [ T p ezt AT o s T-fp- Ae | Taukk [{{0- [Zonér proved [ Deoxt| __ Outcait_|
ol T
i H:H L T =T L ——
= B 5] 2 CRAD FORMS.OSTRANKUKYDIGIBYAT templattch 2003 - Plohy k o, 1. Kolak Karel Z.. KUKV
Shuesncat 10012023 = e (5] 3 CRAD_FORMS.OSTRANKUKYDIGIBYAT temglatich\ 2003 - oy k zédo.. 1. Kolak Karl Z,. KURVD EoprIoha
Financavani | |00 (5] 4 CARAP_FORMS_OSTRA\KUKYDIGOBYAT temp\atich\ESM - iiplng wpis (N... (17... public public, p.. KUKVOC
Naze ) .
ey e | | R 5 s s 2 okkonz v
. mw 00 Tikvie
2adoal
Civpogiaru M) Tip fnenconded
ETrE i
itn
Jeod
=7 1Y) | i
[Mad | Zobrazovet nahied Zaviit

R e [F [ E B [T [E]=

Robot smaZze soubory s koncovkou GFRM — ty nebude vkladat do IS Athena.

REAL:- (2] 25.032023141258

Vytvofeni pisemnosti se soubory a vlozeni do slozky/spisu zadosti/spisu programu — bude

upfesnéno

O] A stmens tvosnistranes :|+ -2
OB O — Ao N @ 6 G ot B & - (B
Q
Uvodni stranka o
Guadn stranka Szt - oot | B g - Gl
= ] e | 8
oleviens ooty
Piehledy
53 Nov externi pisemnost Hiedar: [F7755R2
Hiedint (I Noal el pisemaos] Zaege  Esio jecnaci diso oaly Edror kad neba nizer g Prinl4teny utivatel: Zioné oblien N
o & inaci, alky Eare nézev pozice. eny ulivatel: . *
Pudatoina o, 3. Nov obalka KR-KARLOVARSKYkarel kolari o
oy G Nowj il ... =
i Online népovida
Nastaven = Mg:gw.“nm © Karel Kolafik
Prrrr— " v ) adbor:
ministrace. & K216 Hromadni trorba pisemnosti @ Odbor kancela? feditolky dfadu
TNpovida @ Reklamace ROS Manual Urad:

i KK-13600123 (11323 “ﬂ‘mmm-
Rekiamace ROS Mogul Nabi pravni moci”

ivoeni strdnca na “Hilgan! pi

@ Karlovarskj kraj
Pozice:
& Karel Kolafik
 prdvni moct”a odebrén prOKIK 0 novjch dokumE.

38 KK-13599023 (1192)
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Typy pisemnosti Pilohy:
Faktury Termin: 2542023 =
Smlouvy Zpiisob vyfizeniz Zaindeno (oo soisu) =l
e —— Zpracovani: [ |
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@& Pisemnostl (] 3 Slozky (o) O Sowvisefici o) () Poznamky (o] D¢ 5F 3 Nowé zidost - ]
Uravfend B KKITTSISRIZ:
. @ Movi pisemnost  £g Nova shtka | N
ot Wentifitor: KKT75/SRZ3 (1) Slozku ma: 2§ Karsl Kelalik
R : Nowvd 2ddast
SloBky spisu Nazev: o 24
Umisténi: ()
& Splsovy znak: f304 1
SIS Skartaéni redim: [ ] V110 Uzavieni
Véené skupiny Typ: B00296934
= Kii¢ovi slova:
e Povinna klié. slova: [
K wjadrent re- B3 spis 55990
S Nazev: Dotaéni program
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[ A Atens- internd pisamnost- K6 x| 4 - a x
athens, Aex @ 6 3 = B 8 0]
© Karel Kolaiik
ATHENA I[Fe iecant Q‘ ? |Q s & Q.
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uzavfené £ Nowd 2ddost
Cdesisn pissnnaostl Evidentni islo: KK-2850473 Stav pisemnosti: {1} Oteviend | P o
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Zpracovans Nazev: Dotaéni program
Cislo jednaci: KKTT5/SR23
|4 B Slazka spisu (=R o8
Nizav: Novi sdost
e i o B %y %
TR TR ARG ware Eoiart T1 Server ATHERACT | Fiaforma: 615 s&t
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o Zména stavu zadosti
» Pokud se vySe nevyskytla zadna chyba, nastavi se ,Stav zadosti“ na
Levidovana“
» Tlacitko ,Evidence” (zapiSe vS8echny zmény na karté zadosti).
;mm Funkce  Vazby VFP 2023 (2023) - o x .
| B0 E @8 A | 8 . Obdobi: 2021 ICO: 70691168 UCS: 70891168 NS: 70691168 REAL - @) 2002020143025
1 0k 0T 200001 EeE=]
3 I Vbt I~ dedrefadkaré znbuzen Sidost  vyhodhoceni [~ Pouze fidbol s nancovénim a bez névibu smicury [~ Pouze vphodnooend bee fnaneavidk 3 0 0
0 Rl asra Pz iy o it sty l% s
E [BER i | Zamésin: levnclayna - kcmp T
E nqxumma1 El ‘Zakoideni dotaéribo ik Inchnidudini fadosti o dote 0 06.10.2022 135526 Fickaik Favel, Zamésinanes 035 —
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[ fovews g s o st 5757
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= Pokud se vyskytla chyba, nastavi se ,Stav Zadosti“ na ,Evidovana —
neuplna*
o Doplnéni zalozka ,Poznamky*

o ,Pridat*
o Zapsat poznamku
o ,OK"a opakovat tolikrat, kolik je poznamek

= Tlacitko ,Evidence®
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v GINIS Standard Verfejna financni podpora v.3.88.6.X02 [ostra] (M55 3.88.4.53) - VFP 2023 (2023)

Agenda Funkce Vazby
IR

B Seznam dokument k DT £.00001 vietné piilozenych elektrenickych dokumentd.

Maska: I Mova | Wybrat
Stav F | W E Identifik atar | [kaon | Tup dokumentu Zadatel Popiz # | Datumn evidence
1 E B g| FUEMAD0AG T30 F< Ffijeti 2adasti Kolafik Karel, Jungmar test 3 2203202316200 46
..EE K Aot ky, kted 1 [10.01
E B = KUK¥X0042511  ZDT ZaloZeni dotadniho titul Individudlni Zadosti o dote 0 0B.1002022 13:55:28

v Detail Zadosti. EI E

|dentifik &tar Tup Dratum evidence Padani
ﬁ 1 [KUKy<004395 §| |Pieti #dasti |1001.202311:61:37
a e F 7 Evidence
Wlazthilk Cislo jednaci Stav _
|KOIaf|’k F.arel, Zaméstnanec 033 |KK£23£SH.-’23 Imdovéno Schyaleni |
Popis agendovéha dokumentu Stomo |
Finanéni prostiedky, kieré nadace zizka, budou poskytnuty na organizaci a zajisténi 57, roéniku Rozsiteny
Mezinrodniho filmového festivalu Karlovy Wary, a to v souladu s Géelem, pro kter byla nadace zaloZena. popis Sch.prostied. |
Financowani |
Zakladni udaje | | Komentat k DT | Financovani DT I Dokurment | Skartace I Lokality |
Agendove Eislo Evidenéni &isla Realizator Kompetent Stav DT Frostt
IDDD?4 IDDDD1 IKarIovarsky kraj Strazka Lypdie Ing.. Ved. kance Izaha|en_l,l
Mazew DT Typ financowani Rok financ.od-do Schvalena K& DT D atum zalozeni Flnéni |
{Individugini dotace OKHWY |Pevné financovani  |2023 |2023 | 0,00 [08.10.2022 j
Zédostl Proiektl Hodnocenl’l Financovénl’l Doplfkavé L]daiel V}lﬂétovénl’l Popis fadatele  Poznamka | Smlouwl
# | Dne Poznamka | Zménu proved| | Ag
W ariabiln polel
< >
Doplnit poznamku El. piiloby |
Tisk |
Okno | Ffidat Ediovat | | Odstranit st | ok | gt |

Tim je zadost v této fazi zpracovana. Robot pokracuje na dalSi zadost dota¢niho titulu pod
stejnym administratorem. Po zpracovani vSech zadosti administratora, robot pfejde na Zadosti
daldiho (musi se znovu pfihlasit pod novym zastupem).

1.3. Diagram souc¢asného stavu

Opakowan| pro ka?dou 2adost

GINIS
ina: hdd . GINIS: GINIS: EV. SKUT.
Naéten XML Athéna: Phhlasent GINIS: Kontota a1 o ne
saubory Pinlaseni Nastaveni Nalezeni Zédost ol MAITELL:
abdab a kriby podpisu Zadatele Stazeni vypisu
Zahijoni
“a

P ———

EV. SKUT.
MAJITELU: b e
Kantrola Rus. o
fo i Zadost

.

———0

T
Ukonden! &nnost
GINIS:
Zména stavu
Z2adosti

ATHENA: ATHENA
ZaloZeni slozky Mahrani pfiloh k
& pisemnosti pisemnosti

— |

GINIS:
Ulozeni Zédost
a pfiloh

-

Dokumenty
Eadast
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1.4. Diagram budouciho stavu

Opakovani pro kezdou zadost E
EV. SKUT. GINIS:
e ELU H MA“"'EL“ H et vw‘su]
GINI 5
Zména
Zéd

GINIS:
K '.rula

Natent 4L PFHéEa r Athéna GINIS: e
uuuuuuuuuuu Pinlageni Nalezen! Zadosti nirole
obdasta \hy podpisy
Spusten
E
U\.’ f’ﬁﬂl Nhé D\khk

ami pisemnosti

1.4.1. Datové pozadavky
Robot &erpa data z XML souboru, ktery obsahuje data o dota¢nich titulech a Zadostech.

Soubor je uloZen na serveru \ap02 v adresari VFP_Vystup_XML a uZzivatelé jej maji pfipojeny
jako samostatny disk.

= VFP_Vystup_XML (\ap02) (X:)
Robot bude €ist udaje z formulare zadosti, ktery musi byt pro u&ely robotizace standardizovany
a strojové gitelny. Robot bude ziskana data ukladat do databaze pro Ucely dalSich procesu.
1.4.2. Vychozi podminky

1) PrFistup k XML souboru pro &teni a jeho generovani.
2) Pristup do modulu VFP. Prace s modulem je mozna ve dvou variantach:

a) Prihlaseni robota v zastupu za administratora.
b) PfihlaSeni robota, zaloZeni dotaéniho programu a pfedani dotaéniho programu
v€etné v8ech dokladl (zde jen doklad ZDT) na pozici administratora.

3) Pristup do spisové sluzby IS Athena, v&etné nastavenych potiebnych prav a pravidel
k vykonani procesu.
4) Zfizeni SQL databaze k ukladani dat z Zadosti.

a) Dodavatel by mél mit prava k vytvoreni novych tabulek, editace, zapisu a Cteni.

5) Vzdaleny pfistup do evidence skute¢nych maijitelu.

Ostatni podminky pro automatizaci jsou standardni (popsané v zavérecné zprave), projekt
nevyzaduje zadné specifické pozadavky na pfipravu.
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1. Karlovarska agentura rozvoje podnikanti,
pfispévkova organizace
2. Simac Technik CR, a.s.
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Zaznamy o kontrole a zménach

Kontrola
Kontrola Jméno Funkce Datum
Vécné spravnosti Radovan Polansky Technicky konzultant a 12.12. 2023
analytik
Vedouci projektu 12.12. 2023

Elektronické verze

Stanislav Borecky

Tisténé verze

v

Zmény
Datum ‘ Jméno Verze
12. 12. 2023 | Radovan Polansky, Stanislav 1.0

Borecky, Petr Zrna

Popis zmény

Uvodni verze dokumentu
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1. 131 Administrace smluv pro dotace

Odbor Odbor kancelar feditelky uradu

Kontakty Karel Kolafik | karel.kolarik@kr-karlovarsky.cz I +420 354 222 378
Aplikace a verze Jazyk ’ Zpusob pristupu

IS Ginis SML Ccz Silny klient

Microsoft Office, Excel Ccz Desktop aplikace

Microsoft Outlook cz Desktop aplikace

Spisova sluzba IS Athena cz Silny klient

Frekvence: Denni

Odhadovana doba stavajici realizace: 2 500 ¢h/rok

Chybovost stavajiciho procesu: minimalni

1.1. Struény popis procesu

Cilem procesu je doplnéni chybéjici udaju a jejich aktualizace na karté Smlouva u pfislusné
zadosti o dotaci (doplnéni ,Privodky smlouvy“). V ramci aktualizace pravodky smlouvy
dochazi k ovéreni platnosti kontaktnich udajl, osob a dal$i parametry. Nastavuji se i dalsi
parametry — zvefejfiovani (do 50 tis., ...), zda je v rezimu podpory de minimis, ... Chybégjici
udaje pro doplnéni jsou aktualné evidovany v pomocném XML souboru. Nasledné dojde
k vygenerovani finalniho navrhu smlouvy a jeho umisténi do pfisludné slozky v IS Athena, dale
k odeslani k zadateli na zavére€nou kontrolu.

Proces je pozastaven do doby ziskani stanoviska Zadatele a zpracovani odpovédi
administratorem.

U souhlasného stanoviska se vygeneruje Cistopis smlouvy, dojde k jejimu umisténi do IS Ginis
(SML) a pfeneseni do IS Atheny pro dalSi zpracovani/odeslani.

Proces je pozastaven do obdrZzeni podepsané verze Zadatelem. Po navratu smlouvy nasleduje
podpis krajem a dopleni datumi podpisi do karty smlouvy v IS Ginis. Aktivaci tlacitka
Elektronicka finan¢ni kontrola a vybé&rem Sablony se spusti kontrola a umisti vSem u€astnikim
do elektronické knihy k podpisim. Po provedeni kontroly (pfiznak v SML) lze zvefejnit
v registru smluv (pokud podléha), umistit v registru de minimis (pokud podléhd) - je
predmétem samostatnych procesu.

Robot by v ramci tohoto procesu realizoval veskeré vySe popsané kroky, pfipadné vyckaval
na moznost dalSiho pokraCovani po zasahu operatora.
1.2. Popis procesnich kroku

e Robot se pfihlasi do IS Ginis — modul SML
e Robot vyhleda smlouvy ke zpracovani — smlouva, kterd ma evidencni ¢islo

Spolufinancovano
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o Nutné zajistit, aby neduplikoval zpracovani — karta RPP neni vyplnéna -> mlze
zpracovat

e Najde smlouvu dle PID v XML a otevie
e Dle XML zkontroluje udaje a opravi ¢i doplni:

o Doplni celou kartu (zalozku) RPP

» Ukladaci znak (pro spisovnu) —,88.1¢

=  Skarta¢ni znak/Ih(ta

= Nastaveni zafazeni do registru smluv (¢astky nad 50tis.) - ANO
= (islo usneseni

=  Datum usneseni

= Cislo jednaci spisu

= Uvefejhiuje — kraj

e Vygeneruje Word smlouvu dle $ablony a pravidel nize
e  Pfipravené smlouvy uloZi na disk do nové slozky s nazvem dle PID smlouvy

o  Obsahem sloZky bude anonymizovana a neanonymizovana verze
=  Format Word (pfip. PDF)

e Po lidské kontrole obsahu a pfipadnych Uprav smluv, pracovnik pfesune sloZzku se smlouvy
(ndzev dle PID) do slozky se schvalenymi verzemi smluv.
e  Schvélené smlouvy robot zpracuje ve dvou reZzimech dle obsahu Zadosti o dotaci:

o Listinné
= VloZeni do IS Athena -> pfedani na vlastnika titulu
e VloZi se do pisemnosti i anonymizovana verze

= Vlozeni do IS Ginis SML > detail smlouvy > zalozka vazby > ptilohy > nova el.
Pfiloha

e  Zaskrtnout, Ze dokument nesmi byt zverejnén z IS Ginis
o Elektronické
= Vlozenido IS Athena -> posle s privodnim dopisem smlouvu Zadateli

e Vlozi se do pisemnosti i anonymizovana verze, ale zaskrtne se ,,néco” k
zamezeni exportu do datové schranky

1.3. Navrh sablony a rozhodovani

Robot dle predem pripravené $ablony (Sablona) a dat dostupnych v XML, databézi nebo
IS Ginis SML vytvofi navrhy smluv.

Sablona takto oznaduje Udaje k doplnéni robotem
zdroje dat budou doplnény pomoci poznamek v pfilozené Sabloné.
Sablona také popisuje rtizné varianty (Gryvky), které musi robot vybrat k vioZeni.

R Spolufinancovano |\’<§r
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Varianty (Uryvky) ke zvoleni
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Zdroj dat pro

rozhodovani

Varianty k vlozeni

Pravidla rozhodovani

BANKOVNI UCET XML - BU Zakladni bézny ucet Uget v XML odpovida 2
predem danym uétim
Jiny zvlastni Gcet Jiny Gcet v XML
TYP OSOBY XML - typ ESU Pravnickéa osoba V XML jako pravnick& osoba
Fyzicka osoba — OSVC V XML jako fyzicka osoba —
OosvC
Fyzicka osoba — V XML jako fyzicka osoba
nepodnikajici
JE ZRIZEN ZRIZOVATELEM? XML — pravni forma ANO je zfizovatelem V XML — ANO

JE DOTACE Z PROGRAMU

XML — nazev programu

Dotace z programu

Obsah pole nazev programu
neobsahuje text ,individualni
dotace*”

Individualni dotace

Obsah pole nazev programu
obsahuje text ,individualni
dotace*

PODPORA DE MINIMIS XML — DE_MNM_AN ANO XML obsahuje ANO
NE XML obsahuje NE
JE ZRIZOVATELEM A XML — pravni forma Neni zfiz a ex-ante Hodnoty dle XML
ZPUSOB FINANCOVANI XML ~ zpus_fin
Je zfiz a ex-ante Hodnoty dle XML
Neni zfiz a ex-post Hodnoty dle XML
Je zfiz a ex-post Hodnota dle XML

CLANEK IV.

XML — nazev dotaéniho
titulu

Pomocny soubor

Dle dotaéniho titulu

Vybrat Gryvek dle nazvu titulu
v pomocném souboru

JE DOTACE Z PROGRAMU

XML — nazev programu

Dotace z programu

Obsah pole nazev programu
neobsahuje text ,individualni
dotace”

Individualni dotace

Obsah pole nazev programu
obsahuje text ,individualni
dotace*

CLANEK V. ods. 3

XML — nazev dota¢niho
titulu

Pomocny soubor

Dle dotaéniho titulu

Vybrat Uryvek dle nazvu titulu
Vv pomocném souboru

FINANCNI VYPORADANI

XML - zpus_fin

Podléha

Vyplata pfedem podléha

Nepodléha

Vyplata po nepodléha

M Spolufinancovano
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CLANEK V. ods. 8

XML — nazev dotaéniho
titulu

Pomocny soubor

Dle dotaéniho titulu

Vybrat Gryvek dle nazvu titulu
v pomocném souboru

PLATCE DPH? Nové XML, nebo z DB (na | ANO je platce Je platce
zadosti o dotaci)

JE ZRIZEN ZRIZOVATELEM? XML — pravni forma ANO je zfizovatelem V XML — ANO
XML - préavni forma NE neni zfizovatelem V XML - NE

TYP ZADATEL,E + OBEC + XML — typ ESU Pravnick4, a nikoliv obec Typ zadatele + pravni forma
PRISPEVKOVA ORGANIZACE XML — préavni forma nebo pfispévkova org. XML
Obec Typ zadatele + pravni forma
XML
Prispévkova org. Typ zadatele + pravni forma
XML
Fyzicka osoba OSVC Staéi typ zadatele XML
Fyzicka osoba nepodnikajici | Staci typ Zadatele XML
VYPLATA ZALOHOVE? XML — zpus_fin Vyplacena zalohové — ex- V XML

ante

TYP SMLOUVY A
JE ZRIZEN ZRIZOVATELEM?

DB (,na zadosti preferuje
uzavieni elektronicky*)

XML — préavni forma

Listinna
ANO je zfizen zfizovatelem

Listinna
NE neni zfizen zfizovatelem

Elektronicka smlouva

UVEREJNENI SMLOUVY

XML — ¢astka

Povinné

Castka nad 50 000 povinné
uvefejnéni s vyjimkami:
fyzicka osoba nepodnikajici
V8echny obce kromé AS,
Cheb, Karlovy Vary, Kraslice,
Marianské Lazné, Ostrov a
Sokolov

Nepovinné

Castka pod 50 000, nebo
fyzicka osoba, nebo obec AS,
Cheb, Karlovy Vary, Kraslice,
Marianské Lazné, Ostrov
nebo Sokolov

SCHVALENO Dle Cisla usneseni RK Dotaci schvdlila rada kraje Cislo usneseni obsahuje RK
RADOU/ZASTUPITELSTVEM + XML — pravni forma
ZADATEL JE OBEC
Dotaci schvalilo Cislo usneseni obsahuje ZK
zastupitelstvo a Zadatel neni | + dle XML nejde o obec
obec
Dotaci schvalilo Cislo usneseni obsahuje ZK
zastupitelstvo a zadatel je + dle XML jde o obec
obec
TYP ZADATELE XML - typ ESU Pravnicka Dle hodnoty v XML

R Spolufinancovano
Evropskou unii
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Fyzicka OSVC

Dle hodnoty v XML

Fyzicka nepodnikajici

Dle hodnoty v XML

JE ZRIZEN ZRIZOVATELEM?

XML — pravni forma

ANO je zfizovatelem

V XML — ANO

Varianta 15 — podpora de minimis — viz var. 5
e ANO/NE - dle XML DE_MNM_AN
Varianta 16 — de minimis a nafizeni komise

e Nafizeni komise dle titulu (ze vstupniho souboru)

1.4. Diagram stavajiciho stavu

Bablona smiouvy  Zadost o dotaci

D_ jh

Elektronicks

& N

smiouvy do
GINIS SML

GINIS SML Vyhledanismiuv | ] Otevieni Vypiné
Phihlagent ke zpracovani sm\nuvy ZAlosky KPP
Zahajeni

vy Data 24cost v DB

-

- GINIS SML e m s
i Fiihigeni
&

Zahsjeni

C\NSSML

@ Eekioniced 0
u

1.5.1. Datové pozadavky

Proces pfedpoklada databazi, ktera obsahuje potfebna data z Zadosti o dotaci. Data budou do
databaze vkladana v ramci procesu ,Prijeti Zadosti o dotaci*.

Robot ¢erpa data z XML souboru, ktery obsahuje data o dota¢nich titulech a Zadostech.

R Spolufinancovano
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Soubor je ulozen na serveru \ap02 v adresati VFP_Vystup_XML a uzivatelé jej maji pfipojeny
jako samostatny disk.

= VFP_Vystup_XML (\ap02) (X:)

1.5.2. Vychozi podminky pro zahajeni RPA

1) PrFistup k XML souboru pro &teni a jeho generovani.
2) Pristupy do systéml, v€etné nastavenych potfebnych prav a pravidel pro vykonani

procesu:
a) IS Ginis SML
b) IS Athena

3) Pristup do databaze s daty Zadosti o dotaci.
4) Sablona smlouvy.

Ostatni podminky pro automatizaci jsou standardni (popsané v zavérecné zprave), projekt
nevyzaduje Zadné specifické pozadavky na pfipravu.

~

Spolufinancovano
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Zaznamy o kontrole a zménach

Kontrola
Kontrola Jméno Funkce Datum
Vécné spravnosti Radovan Polansky Technicky konzultant a 12.12. 2023

analytik

Elektronické verze Stanislav Borecky Vedouci projektu 12.12. 2023
Tisténé verze

Zmény
Datum ‘ Jméno Verze Popis zmény
12. 12. 2023 | Radovan Polansky, Stanislav 1.0 Uvodni verze dokumentu

Borecky, Petr Zrna

RN Spolufinancovano
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1. Vydani opravnéni k poskytovani zdravotnich
sluzeb

Odbor Odbor zdravotnictvi, Oddéleni spravnich ¢innosti, kontroly a stiznosti

Kontakty Ing. Alena Salatova alena.salatova@kr-karlovarsky.cz +420 354 222 420

Ing. Stépanka Koutna stepanka.koutna@kr-karlovarsky.cz +420 354 222 224

Aplikace a verze NEVAY ‘ Zpusob pristupu

Spisova sluzba IS Athena cz Silny klient

Agendovy systém IS Ginis, modul SML Ccz Silny klient

Registr obyvatel cz DIA, API

Obchodni rejstfik cz Ministerstvo financi, API

Rejstfiku trestl cz Ministerstvo financi, CzechPoint, API
Registr Ceské lékarské komory cz UzIS, API

Registr Ceské stomatologické komory, Ccz Stomatologicka komora, XML
Registr Ceské lékarnické komory cz Lékarnicka komora, XML

Registru poskytovatel zdravotnich sluzeb cz Ustav zdravotnickych informaci, OpenAPI
Registr zdravotnickych pracovnikl cz UzIS, OpenAPI

RUIAN Ccz DIA, API

Insolvenéni rejstiik Ccz Ministerstvo spravedinosti, API
Microsoft Outlook cz Desktop aplikace

Frekvence: denni, zhruba 1000 zmén a zadosti roéné

Odhadovanéa doba stavajici realizace: cca 4 000 ch/rok

Chybovost stavajiciho procesu: minimalni

1.1. Struény popis procesu

Proces automatizuje nékteré Cinnosti spojené s vydanim opravnéni k poskytovani zdravotnich
sluzeb. Robot zajiStuje administraci vydani opravnéni ve spisové sluzbé. Zpracovava zadosti,
vytézuje informace potfebné k nasledné evidenci a provadi fadu kontrolnich c&innost

zaméfenych na ovéfeni Udaji Zadateld. Nasledné automatizované vytvaii a rozesila
pisemnosti, jako zaznam o Ufedni osobé&, nebo rozhodnuti o udéleni opravnéni.
1.2. Popis procesnich kroku
e PFijem zadosti
o Vétsina pfichazi datovou schrankou
=  Vedouci oddéleni spravnich innosti

e Provede kontrolu pole Véc (pfipadné doplni Ze jde o zadost)

R Spolufinancovano |\’<§r
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o Kontroly a stiZnosti pfedava ve spisové sluzbé na pfislusného
referenta

= Robot se pfihlasi do spisové sluzby

e provede kontrolu podkladu
formalni kontrolu, jestli je zadost kompletni

e Vv pfipadé ze zadatel nema ICO, odklada a v reportu upozorni Ze je
tfeba vytvofit ICO

o Provede kontrolu dat ve formulafi (jsou dva formulafe pro fyzickou
a pravnickou osobu)

o Registru obyvatel 3

V pfipadé pfidéleného ICO v registru osob

V pfipadé pravnické osoby kontrola v obchodnim rejstfiku
Kontrola adresy mista poskytovani pifes RUIAN

Pokud neni v pfiloze vypis rejstfiku trestd, provede vypis
z rejstiiku trestu

O O O O

e V pfipadé Ze jde o Iékafe
o Ovétuje na strankach Ceské Iékafské komory* 3
o Pokud jde o zubniho lIékafe ovéfuje na strankach Ceské

stomatologické komory }
o Lékarnik ovéfuje na strankach Ceské lékarnické komory

e V pfipadé pravnickych osob probiha kontrola vSech statutard i
odborného zastupce — Iékare

o Kontrola jednatelt — obchodni rejstfik
o Trvaly pobyt a datumy narozeni — rejstfik obyvatel
o Pokud nedolozi — kontroluje se vypis z rejstfiku trestl

e Ve vsSech pfipadech ovéfuje vi&i insolvenénimu rejstiiku a v
Registru  zdravotnickych pracovniki (existenci v registru a
kvalifikaci)

o Vpfipadé fyzické osoby, ktera doklada jen smlouvu o spolupraci
s jinym poskytovatelem, provede kontrolu, jestli ma tento
poskytovatel platnou registraci/opravnéni

o Kontrola probihda vadéi narodnimu registru poskytovatel
zdravotnich sluzeb

e VSechny realizované vypisy z rejstfiki vlozi do spisové sluzby
IS Athena jako novou pisemnost k danému spisu
e Otevira spisovou sluzbu

o Oteviu pisemnost

=  P¥ifadi Cislo jednaci
¢ Kilik na kolonku ,nové ¢islo jednaci”
e Otevre se tabulka, potvrzuje klikem na ,Ok",
= Vytvofi spis
e V horni ¢ast klik na tlacitko ,Novy spis
o Vlozi spisovy znak“526.3"
e Typ pisemnosti vybere ,Spravni spis*
e  Zaskrtne pole ,Jednotny spisovy znak"

Spolufinancovano
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¢ Klikne na zalozku ,Prava pozic*
o Typ pfistupu nastavi na ,,Autor”
o Vybér dle pomocného excelu
e Potvrdi klikem na ,OK"
= Otevre spis klikem na odkaz spisu v tabulce pisemnosti
= Klik na zalozku ,,Opravnéné ufedni osoby*

¢ Kiik na tlagitko ,Pfidat opravnéné uredni osoby*

e Ze seznamu vybrat osoby viz konfigura¢ni tabulka

e  Potvrdi klikem na ,,Ok®

*  Klik na zalozku ,Sanony*

¢ Kilik na tlagitko ,Novy Sanon*

e Vyplni nazev (,jméno a pfijmeni poskytovatele,
nebo nazev pravnické osoby“ — ,obor zdravotni
péce“ (data z Zadosti)

¢ Kilik na zalozku ,Prava pozic*

o Pole typ pfistupu nastavi na ,Autor*
o Zadava stejna prava jako u spisu
= Vrati se zpét na pisemnost a doplni zbyvajici pole
e Pole Zplsob vyfizeni, vybira ,Ve spravnim fizeni*
e Pole Typ pisemnosti vybira ,Zadost"
= Pfedava na vedouci oddéleni (tim pfijde vedouci
informace do emailu s odkazem na pisemnost)

o Probiha formalni kontrola pfiloh vedoucim oddéleni (v rdmci
kontroly nastavi vedouci v pisemnosti do pole ,Zodpovida®
odpovédného referenta)

o Emailem s elektronickym podpisem, do SS vklada referent na odboru

= VeétSinou je to PDF s elektronickym podpisem, stejné jako pfilohy, kde je
povinny podpis. Problém muizou byt ostatni prilohy, které nemusi byt
elektronicky Citelné.

o Emailem na ePodatelnu, do SS vklada podatelna

= Da se predpokladat stejny stav jako v pfikladé emailem s elektronickym
podpisem

o Muze dorazit i poStou a do SS se to vklada na podatelné

= Je potfeba do procesu doplnit skenovani zadosti do pdf a vlozeni
standardné do SS

e Vytvofi si novou pisemnost pro zaznam o ufedni osobé a vygeneruje Cislo jednaci

o Na hlavni strance klik na ikonu domecku vlevo na hofe ,Uvodni stranka*
V nabidce rychlé akce klikne na ,Nova interni pisemnost®

Do pole véc zada ,Zaznam do spisu o ufedné opravnéné osobé&*
Odskrtne pole ,Nové ¢.}.”

V poli ,Cislo jednaci® vybere odpovidajici Cislo jednaci spisu

Do pole vyfizuje nastavi odpovédnou osobu viz vécna kontrola pfiloh
Klikne na ,OK*

O O O O O

O

o  Otevre vzor ve wordu ,Zaznam do spisu o Ufedné opravnéné osobé*

o Vlozi Cislo jednaci spisu
o Do odstavec ,Ve véci‘ doplini inicialy Zadatele

Spolufinancovano
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Doplini datum, kdy Zadost pfiSla na ufad (Datum dodani - najde ho v detailu
pisemnosti ve spisové sluzbé)
o Do pole ,popis zd&znamu“ vlozi opravnéné uredni osoby (viz zakladani spisu)
o Doplni aktualni datum a Cas

e Pfechod do spisové sluzby

vlozi soubor do pisemnosti

klikne na tlagitko ,Pfevod do pdf*

Klikne na tlacitko ,Pfedat k podpisu®

V poli pozice vybere vedouci oddéleni nebo pfislusného referenta
Potvrdi klikem na ,OK"

Ceka na email potvrzujici podpis

O o0 OO0 0O

e Podepsano
o Prechod do pisemnosti

= Doplni pole ZpUsob vyfizeni, vybira ,Ve spravnim fizeni*
= Pole Typ pisemnosti vybira ,Zdznam*®
» Pole Zpracovava a vybira sebe

o Uzavfe pisemnost
e Vytvofi si novou pisemnost pro rozhodnuti a vygeneruje Cislo jednaci

o Na hlavni strance klik na ikonu domeéku vlevo na hofe ,Uvodni stranka“

oV nabidce rychlé akce klikne na ,Nova interni pisemnost*

o Do pole véc zada ,Rozhodnuti o udéleni opravnéni — ,jméno a pfijmeni, nebo
nazev pravnické osoby a IC*,

o Odskrtne pole ,Nové ¢.).“

o Vpoli,Cislo jednaci* vybere odpovidajici &islo jednaci spisu

o Do pole vyfizuje nastavi odpovédnou osobu viz vécna kontrola pfiloh
o Klikne na ,OK*

o  Otevie word Sablonu rozhodnuti
o Rozhodnuti v pfipadé fyzické kontroly (viz mustr)

=  Vyplni €islo jednaci
=  Vyplni, kdo vyfizuje: viz odpovédna osoba
*  Vyplni kdy zadost pfiSla (datum dodani zadosti ve spisové sluzbé)
= Doplni odpovidajici paragrafy podle
e Odst. 1 — klasicky poskytovatel zdravotnich sluzeb
e Odst. 2 — vpfipadé, Ze jde o poskytovatele v zafizeni jiného
poskytovatele (zatrzeno ve formulafi Zadosti)
Jméno a pfijmeni (z Zadosti)
Datum narozeni (z zadosti)
Adresa mista trvalého pobytu (z zadosti)
Adresa sidla (z Zadosti)
ICO (pouzit data ze zaznamu o opravnéné uredni osobé)
Adresa mista poskytovani (muze byt vyplnéno vice mist poskytovani)
Formu obor a druh péce (u druhu se mlze stat, ze neni vypinén)
Datum zahajeni poskytovani zdravotnich sluzeb (z Zadosti)
Ucastnik fizeni (pouzit data ze zaznamu o opravnéné ufedni osobé)
Doplni odstavec odivodnéni

Spolufinancovano
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e Kdo pozadal — identifikace zadatele
o Kdy pozadal — datum dodani Zadosti do spisové sluzby
o  Doplni paragrafy

o Jsou tfi moznosti, v zavislosti na typu zadatele
Klasicky Zadatel
Zadatel u jiného poskytovatele

Nabyvatel majetkovych prav
Doplni text z pomocného souboru dle varianty

o Textovy dodatek o doloZeni se doplfiuje v pfipadé, Zze ufad
sam doklada vypis z rejstfiku trestd (viz kontrola dat ve
formulafi zadosti)

e Do zahlavi doplni Cislo jednaci rozhodnut

e Doplni aktualni datum sepséani rozhodnuti

e V pfipadé, Ze jde rozhodnuti datovou schrankou vytvofi ve spodni
Casti text ,otisk ufedniho razitka“

e Na konci dokumentu provede rozhodnuti o adreséatovy rozhodnuti
podle typu Zadatele (Iékafe viz kontrola dat ve formulafi Zadosti)

e Upravi dodaci adresu na adresu sidla

o Odesle rozhodnuti odpovédnému referentovy e-mailem

o 'V pfipadé pravnické osoby (viz mustr)
» Se navic vkladaji informace o

e  Statutarnich zastupcich
e  Odbornych zastupcich

o Referent provede vécnou kontrolu a pfipadné doplni k podpisu opravnéné
osoby zastoupeni.

o poSsle finalni dokument rozhodnuti zpét na robota

o Robot

=  Vlozi dokument o rozhodnuti do pisemnosti

= Preda kpodpisu na vedouci odboru, nebo jeji zastup (dle podpisu
opravnéné osoby vrozhodnuti — viz vécna kontrola dokumentu
rozhodnuti referentem)

= Ceka na potvrzovaci email o podpisu

= Jakmile ma — odeSle datovou schrankou na zadatele

e V pisemnosti klikne na tlagitko ,Odeslat*

e ZpUsob odeslani vybere ,Datova schranka do vlastnich rukou*

e V pfipadé, ze je zadatel pravnicka osoba, dopIni jméno statutarniho
zastupce, k jehoz rukam pisemnost sméfuje

e Ve skupinach — vybere VSechny

o Pole Hledat v subjektu

o Prvni hledani podle ICO — najde vSechny pravnické a
podnikajici fyzické
o Pokud nenajde — hleda podle jména a trvalého bydlisté

¢ Vybere kontakt Sipkou vpravo
e Klikne na OK
e V pfipadé hlasky znovu OK

Spolufinancovano
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Klikne na tladitko uzavrit

Vydani opravnéni k poskytovani zdravotnich sluzeb — zmény (zruseni)

PFijem zadosti

o Vétsina pfichazi datovou schrankou

=  Vedouci oddéleni spravnich innosti

Provede kontrolu pole Véc (pfipadné doplini Ze jde o zadost)
Pfedava ve spisové sluzbé na robota

= Robot provede kontrolu podkladd

Formalni kontrolu, jestli je zadost kompletni
Provede kontrolu dat ve formulafi (jsou dva formulare pro fyzickou
a pravnickou osobu)

o Registru obyvatel (ovéfuje se doruovaci adresa)
o V pfipadé pravnické osoby kontrola v obchodnim rejstfiku
(kvali doru€ovaci adrese a nazvu spolecnosti)

Otevira spisovou sluzbu

o Oteviu pisemnost

= P¥ifadi Cislo jednaci

Klik na kolonku ,nové ¢islo jednaci*
Otevre se tabulka, potvrzuje klikem na ,Ok",

=  Vytvofi spis

V horni ¢ast klik na tlacitko ,Novy spis*
Vlozi spisovy znak
o Pro nova opravnéni ,526.3¢
o Pro zmény a zruSeni registrace ,526.2.1¢
Typ pisemnosti vybere ,Spravni spis*
Zaskrtne pole ,Jednotny spisovy znak®
Klikne na zalozku ,Prava pozic*
o Typ pfistupu nastavi na ,,Autor”
o Vybér dle pomocného excelu
Potvrdi klikem na ,OK*
StaZzené vypisy, vlozeni do IS Athena jako dalSi
interni pisemnost
Otevie spis klikem na odkaz spisu v tabulce
pisemnosti
Klik na zalozku ,Opravnéné uredni osoby*
o Klik na tlag¢itko ,Pfidat opravnéné uredni
osoby*
o Ze seznamu vybrat osoby viz konfiguraéni
tabulka
o Potvrdi klikem na ,,Ok"
Klik na zalozku ,Sanony"
o Kiik na tlagitko ,Vlozit do Sanonu*“
o VypIini nazev (,jméno a pfijmeni
poskytovatele, nebo nazev pravnické

Evropskou unii
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osoby“ — ,obor zdravotni péce“ (data
z zadosti)
e Predava na vedouci oddéleni (tim pfijde vedouci
informace do emailu s odkazem na pisemnost)

o Probiha formalni kontrola pfiloh vedoucim oddéleni (v rdmci
kontroly nastavi vedouci v pisemnosti do pole ,Zodpovida®
odpovédného referenta)

o Po kontrole pfedava vedouci oddéleni pisemnost zpét na
robota

e Robot zkontroluje vypis novych ve SS
o U novych kontroluje existenci jednaciho
Cisla
o Kiik na posledni tla¢itko vpravo ,Uzavfit"
e Vytvofi si novou pisemnost pro zaznam o uUfedni osobé a vygeneruje Cislo jednaci

o Na hlavni strance klik na ikonu domecku vlevo na hofe ,Uvodni stranka“
V nabidce rychlé akce klikne na ,Nova interni pisemnost*

Do pole véc zada ,Zaznam do spisu o Ufedné opravnéné osobé*
Odskrtne pole ,Nové ¢.j.”

V poli ,Cislo jednaci® vybere odpovidajici €islo jednaci spisu

Do pole vyfizuje nastavi odpovédnou osobu viz vécna kontrola pfiloh
Klikne na ,,OK“

O O O O O

e}

e  Otevie vzor ve Wordu ,Zaznam do spisu o Ufedné opravnéné osobé*

o Vlozi &islo jednaci spisu

o Do odstavec ,Ve véci‘ doplni inicialy Zadatele

o Doplni datum, kdy zadost pfisla na ufad (Datum dodani — najde ho v detailu
pisemnosti ve spisové sluzbé)

o Do pole ,popis zaznamu® vlozi opravnéné ufedni osoby (viz zakladani spisu)

o Doplni aktualni datum a ¢as

o Pfechod do spisové sluzby

(¢]

vlozi soubor do pisemnosti

klikne na tlacitko ,Pfevod do pdf*

Klikne na tlacitko ,Pfedat k podpisu®

V poli pozice vybere vedouci oddéleni, nebo pfislusného referenta
Potvrdi klikem na ,OK*

Ceka na email potvrzujici podpis

O O O OO

e Podepsano
o Pfechod do pisemnosti

= Doplni pole Zplsob vyfizeni, vybira ,Ve spravnim fizeni*
= Pole Typ pisemnosti vybira ,Zadznam*
= Pole Zpracovava vybira sebe

o Uzavfe pisemnost
e Vytvofi si novou pisemnost pro rozhodnuti a vygeneruje €islo jednaci

o Na hlavni strance klik na ikonu domeé&ku vlievo na hofe ,Uvodni stranka“
oV nabidce rychlé akce klikne na ,Nova interni pisemnost*

Spolufinancovano
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O O O

e}

Do pole véc zada ,Rozhodnuti o odejmuti opravnéni — ,jméno a prijmeni, nebo
nazev pravnické osoby a IC* nebo zada »Rozhodnuti o zruseni registrace —
.jméno a pfijmeni, nebo nazev pravnické osoby a IC*

Odskrtne pole ,Nove €.j."

V poli ,Cislo jednaci® vybere odpovidajici €islo jednaci spisu

Do pole vyfizuje nastavi odpovédnou osobu viz vécna kontrola pfiloh

Klikne na ,OK*

e Otevie word Sablonu rozhodnuti

O O O O

O O OO O0OO0OO0OO0OO0OO0

Vyplni €islo jednaci

Vyplni kdo vyfizuje: viz odpovédna osoba

VyplIni kdy zadost pfiSla (datum dodani zadosti ve spisové sluzbé)
Doplni odpovidajici paragrafy podle

= QOdst. 1 — klasicky poskytovatel zdravotnich sluzeb
» QOdst. 2 —v pfipadé Ze jde o poskytovatele v zafizeni jiného poskytovatele
(zatrzeno ve formulafi zadosti)
Jméno a pfijmeni (z zadosti)
Datum narozeni (z zadosti)
Adresa mista trvalého pobytu (z Zadosti)
Adresa sidla (z zadosti)
ICO (pouzit data ze zdznamu o opravnéné ufedni osobé)
Adresa mista poskytovani (muze byt vyplnéno vice mist poskytovani)
Formu obor a druh péce (u druhu se mUlize stat, Ze neni vypinén)
Datum zahajeni poskytovani zdravotnich sluzeb (z Zadosti)
Uc&astnik Fizeni (pouzit data ze zaznamu o opravnéné uredni osobé)
Doplni odstavec odtvodnéni

» Kdo pozadal — identifikace zadatele
= Kdy pozZadal — datum dodani zadosti do spisové sluzby
=  Doplni paragrafy

e Jsou tfi moznosti, v zavislosti na typu Zadatele

Klasicky zadatel

Zadatel u jiného poskytovatele

Nabyvatel majetkovych prav

Doplni text z pomocného souboru dle varianty

O O O O

o Textovy dodatek o dolozeni se dopliuje v pfipadé, ze ufad sam
doklada vypi z rejstfiku trestl (viz kontrola dat ve formulafi zadosti)

= Do zahlavi doplni &islo jednaci rozhodnut

= Doplni aktualni datum sepsani rozhodnuti

» V pfipadé, Ze jde rozhodnuti datovkou vytvofi ve spodni ¢asti text ,otisk
ufedniho razitka“

= Na konci dokumentu provede rozhodnuti o adresatovy rozhodnuti podle
typu Zadatele (I€kafe viz kontrola dat ve formulafi Zadosti)

» Upravi dodaci adresu na adresu sidla

= Odesle rozhodnuti odpovédnému referentovy emailem

Referent provede vécnou kontrolu a pfipadné doplni k podpisu opravnéné
osoby zastoupeni.

posle finalni dokument rozhodnuti zpét na robota

Robot

Spolufinancovano
Evropskou unii
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= Vlozi dokument o rozhodnuti do pisemnosti

» Pfeda kpodpisu na vedouci odboru, nebo jeji zastup (dle podpisu
opravnéné osoby vrozhodnuti — viz vécna kontrola dokumentu
rozhodnuti referentem)

» Ceka na potvrzovaci email o podpisu

» Jakmile ma — odesle datovou schrankou na Zadatele

V pisemnosti klikne na tlagitko ,Odeslat®

ZpUsob odeslani vybere ,Datové schranka do vlastnich rukou®
Ve skupinach — vybere V8echny

Pole Hledat v subjektu

o Prvni hledani podle ICO — najde vSechny pravnické a
podnikajici fyzické
o Pokud nenajde — hleda podle jména a trvalého bydlisté

Vybere kontakt Sipkou vpravo
Klikne na OK

V pfipadé hladky znovu OK
Klikne na tla¢itko uzavrit

1.2.1. Reporting

¢ Robot bude vytvaret priibézné denni reporty, které bude odesilat na odpovédného
referenta

e Report bude obsahovat informace o pribéhu jednotlivych &innosti a upozornéni na
neprobéhlé Cinnosti a jejich stav

e Report odesle vedouci oddéleni a vSem referentlim, ktefi maji pravo ke spisu.

e Reportuje na referenty stav také pribézné, vzdy v pfipadé, kdy pfedava ve spisové
sluzbé na referenta

1.3. Diagram stavajiciho stavu

V souCasné dobé se proces realizuje kompletné ru¢né odpovédnym referentem. V prabéhu
procesu probiha tisk objednavek a jejich zakladani pro ucely evidence a jednodussi orientace
v pfipadé dodatecnych ¢innosti spojenych s danou objednévkou.

spolufinancovéno |\’<§r
Evropskou unii .
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053_Vydani opravnéni k poskytovani zdravotnich sluzeb — zména_zruseni —
stavajici stav

1.4. Diagram budouciho stavu

Proces je vhodny pro plnou automatizaci. Ve finalnim stavu budou nahrazeny v8echny ruéni
prace s vyjimkou archivace vyti§ténych dokumentu.

RN Spolufinancovano |\’<§r
REMl Evropskou unii Strana 1-10



[ ]
S I l I l a C Pfiloha 05 — 053 Vydani opravnéni k poskytovani zdravotnich sluzeb

."‘ OBECNA ANALYZA PROCESU

053_Vydani opravnéni k poskytovani zdravotnich sluzeb — zména_zruseni —
budouci stav

1.4.1. Datové pozadavky

Pro potfeby procesu bude zaveden sbér zadosti formou elektronického formulare, ktery zajisti
sbér informaci s vyuzitim kontroly formularovych poli. Diky tomu bude zajiSténa konzistence,
Uplnost a relevance dat. Proces tak bude pracovat s daty ze vstupniho formulafe. Omezi se
tak vyuzivani vytéZovani zadosti, pfi kterém muize dochazet problémim (Spatna kvalita
vytéZzenych dat). VytéZovani bude vyuzito jen na pfilohy zZadosti, které jsou vzdy v pisemné
formé. V pfipadé nedostate¢né kvality extrahovanych dat z pfiloh bude zpracovani dané
Zadosti pferuseno a vynuceno ruéni zpracovani. Odpovédna referentka bude upozornéna
Vv ramci zavérecného reportu.

1.4.2. Vychozi podminky pro zahajeni RPA

V ramci projektu musi byt zvolena vhodna technologie pro vytéZovani dat. Vybér technologie
by mél probihat na zakladé analyzy vstupnich dat (objednavek). Proto doporucujeme pfiloZzit

Spolufinancovano
Evropskou unii
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do zadavaci dokumentace ukazky vytéZovanych dokumentl. Konkrétni technologii urci
dodavatel. Ostatni podminky pro automatizaci jsou standardni (popsané v zavérecné zprave),
projekt nevyzaduje zadné specifické pozadavky na pfipravu.

1.4.3. Komentar

e Pfedpokladame, Ze bude podani zadosti formalizovano formou pfijmového formulare
pro vSechny varianty podani. Robot tedy bude na vstupu pracovat s digitalné Citelnym
dokumentem.

~

Spolufinancovano
Evropskou unii
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http://www.simac.cz

e-mail: info@simac.cz
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Zaznamy o kontrole a zménach

Kontrola
Kontrola Jméno Funkce Datum
Vécné spravnosti Radovan Polansky Technicky konzultant a 12.12. 2023
analytik
Elektronické verze Stanislav Borecky Vedouci projektu 12.12. 2023
Tisténé verze

Zmény
Datum ‘ Jméno Verze
12. 12. 2023 | Radovan Polansky, Stanislav 1.0

Borecky, Petr Zrna

Popis zmény

Uvodni verze dokumentu

Spolufinancovano
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1. 072 Podpurna opatieni — |.faze

Odbor Odbor skolstvi, mlddeze a télovychovy, Oddéleni financovani vzdélavani

Kontakty Ing. Jana Trantinova | jana.trantinova@kr-karlovarsky.cz ‘ +420 354 222 210
Aplikace a verze NEVAY ‘ Zpusob pristupu

MSQL cz Desktop aplikace

Microdoft Office, Excel Ccz Desktop aplikace

Microsoft Outlok cz Desktop aplikace

uiv cz Ministerstvo Skolstvi, webova aplikace

Frekvence: 1x mésicné (1. den v mésici)

Odhadovana doba stavajici realizace: 1 pracovnik, 1 MD mési¢né, 112 ¢h/rok

Chybovost stavajiciho procesu: minimalni

1.1. Struény popis procesu

Vzdy na zacatku meésice robot stahne Excel z portalu UIV. Robot data o podpurnych
opatfenich doplini o vlastni vypocitané sloupce a souhrnné data za dany mésic ulozi do SQL
databaze. Nasledné vygeneruje pozadované Excel sestavy a posle e-mailem na odpovédné
referenty.

Podoba soucasnych sestav: Personalni, Pomuacky

1.2. Popis procesnich kroku

Stazeni dat

e Po spusténi robot nacte data z konfiguraéniho souboru.

e Zkontroluje, zda nebyla podpurna opatfeni pro dany mésic jiz do DB viozena. Pokud
byla, robot ukon¢i ¢innost a zasle informaci e-mailem.

¢ Robot stahne vykaz R44 z portalu UIV

o Login: https://sberdat.uiv.cz/login/
o Vyplni ,Uzivatel®, ,Heslo* a klikne ,PFihlasit*
o Klik ,Vykazovani R44"

RN Spolufinancovano |\’<§r
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https://krajkv.sharepoint.com/:x:/r/sites/RobotizaceProcesuKK_Analyza/Sdilene%20dokumenty/General/Anal%C3%BDza%20proces%C5%AF%20a%20v%C3%BDstupy/Anal%C3%BDza%20Top%207/Podp%C5%AFrn%C3%A1%20opat%C5%99en%C3%AD/person%C3%A1ln%C3%AD%20-%20R44_23_10_CZ0410_2023_11_01_08_42_58.xlsx?d=w4a763bdbd0ed4d27966bd8d2045342fe&csf=1&web=1&e=aQP4aZ
https://krajkv.sharepoint.com/:x:/r/sites/RobotizaceProcesuKK_Analyza/Sdilene%20dokumenty/General/Anal%C3%BDza%20proces%C5%AF%20a%20v%C3%BDstupy/Anal%C3%BDza%20Top%207/Podp%C5%AFrn%C3%A1%20opat%C5%99en%C3%AD/pom%C5%AFcky%20-%20R44_23_10_CZ0410_2023_11_01_08_45_13.xlsx?d=w5f0bb73d1b664c329df30da14b425faa&csf=1&web=1&e=dkAL9K
https://sberdat.uiv.cz/login/
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_
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OBECNA ANALYZA PROCESU

Sbér dat
Skoly ve spravé: || Zobrazit |
Vykonové vykazy:||  Sbérdat [ Stavzafizeni ||| Stavsbém || METADATA |
Vykaz R 44-99: || Wykazovani R44 | Popis poloZek
Rozpozet: e[ 2022 J[ 2021 [ 200 ]
|  Stavzafizeni || Stavsbéu ||  Projekty ESF |
Vykazy PaM:
[ StavsbéruPid ||

Vybere minuly mésic v drop-down ,Mésic / obdobi*
Vybere hodnotu ,Jednotlivé” v drop-down ,Uroveri agregace oddilu |:*

| Prib&zng stav | Pribézny vypis | Korekee | oddil |

Kdy a jak vykazat podpurné opatieni na vykazu R 44-99? (Zobrazit

podrobnosti...)

Vyberte mésic (nebo obdobi), za néjz cheete ziskat agregaci tdaju pro V&s spravni Gfad (plati pro oba

, oddily)
MEsic / obdobi |ﬁjen 2023 e | Uroveri agregace oddilu |-
Formdt dat ® xisx (Excel) O csv
RED IZ0 | | (neni-li zadano, pak véechna)
Vybér ziizovatele ® vzichni O vybér
Ty
} Oddil I: Vyberte parametry, za néz chcete ziskat agregaci udaji pro Vas spravni Grad
Skupina podpimych opatfeni | ® vie O Pouze persondini PO O Pouze uéebni a kompenzaéni pomiicky
Forma pofizeni pomicky ® vie O vypijcka O Nakup O Jiné
Kod NFN obsahuje | | (neni-li zadano, pak vie)
Finanéni prostfediy ®@vie ONepozadovany O Pozadovany O Pouze skonéena PO
B e o
} Oddil II: Vyberte parametry, za né chcete ziskat agregaci Udajd pro Vas spravni Gfad
Vibér subjekti ® vzechny O Wibar
Druhy postizeni ® viechny O vibér
Rozsah postizeni ®vie OBeztézkeno O Jen téike
Ty

| Resetovat

|| Stahnout Excel ||

Prohlizeni || Historie korakei |

| R43k1.1.2019 || R43k 1

1.2020 || R43k1.1.2021 || R43k1.1.2022 || R43k1.1.2023 |

o

Robot data transformuje do poZzadovaného vystupu a vlozi do databaze.
Vytvofi nové sloupce pro personalni opatfeni (SKUPINA A):
= NIV celkem: jednotkove_ NIV / 12 * po&et mésict do konce roku * POCET

RN Spolufinancovano
Evropskou unii
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e zaokrouhlit na cela &isla

= mzdové prostfedky: jednotkove_MP / 12 * poCet mésict do konce roku *
POCET

e zaokrouhlit na cela ¢isla

=  zakonneé odvody: (jednotkove_odvody/35.8*33.8) / 12 * poCet do mésicl
do konce roku * POCET

e zaokrouhlit na cela &isla

» FKSP: (jednotkove_odvody / 12 * pocet mésict do konce roku) / 35.8 * 2
*POCET

e zaokrouhlit na cela ¢isla
= limit pracovnikd: jednotkovy_limit/ 12 * 2 * POCET
e zaokr. na 3 desetinna mista

= Usek: pfifazeni osoby dle sloupci SPR_UR a ZRIZ a ¢&iselniku osob
v pomocné tabulce, kterou bude spravovat oddéleni

o  Vytvofi nové sloupce pro pomucky (SKUPINA B):

= Castka ONIV celkem: jednotkove_ONIV * POCET
»  Usek: pfifazeni osoby dle sloupcit SPR_URAD3 a ZRIZ a Ciselniku osob
v pomocné tabulce, kterou bude spravovat oddéleni

o Dle sloupce FN se urci, zda budou vypocitané hodnoty kladné, nebo zaporné

=  FN:1— kladné
= FN: 3 — zaporné

o Robot takto upravenou tabulku vioZi do databaze, kde kazdy fadek bude
odpovidat jednomu podplirnému opatfeni. Tabulka bude obsahovat oba typy
opatieni (A i B)

Generovani sestav

Podpurna opatfeni A a B

¢ Robot ve dvou dotazech do databaze pro typ opatfeni A a B ziska podpurna opatfeni
za sledovany mésic.
e Obé tabulky transformuje do sou¢asné podoby Excelovych sestav

o doplni soudtovy fadek
o vytvofi tabulku agregace za useky (osoby) a typy Skol (dle sloupce ZRIZ)
o ktransformaci a formatovani vyuzije Excel makro nebo Power Query

e Vystupem budou dva soubory ve formatu MS Excel, které budou odeslany e-mailem
referentlim.

List se zménami

e Robot zisk4 z databaze pouze personalni opatieni (A), které dle data nalezi do

sledované obdobi — obdobi zvolené v UIV)
e List bude zaloZzen do Excelu s personalnimi opatfenimi, pfipadné muze byt odeslan
v samostatném souboru.

Spolufinancovano
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1.3. Diagram souéasného stavu

A

vypocet novych formatovani,
sloupcu agregace dat
uv uv Transformace Generovani Odeslani sestav
Piihlageni StaZeni Excelu dat sestav referentim
1. den v mésici Ukonceni chodu

Excel data

1.4. Diagram budouciho stavu

Proces je vhodny pro plnou automatizaci. Ve finalnim stavu budou nahrazeny vSechny ru¢ni
prace s vyjimkou archivace vytisténych dokumentu.

vypoget hovych forméatovani,
sloupct agregace dat

uv urvy Transformace Zapis dat do Generovani Odeslani sestav
Prihlasent Stazeni Excelu dat databaze sestav referentim
2. den v mésici Ukongeni chodu
A

A

""""" I %

Excel data

1.4.1. Datové pozadavky

V ramci procesu nejsou zadné specifické poZzadavky na pfipravu, nebo zpracovani dat. Proces
pracuje s daty dostupnymi v ramci UIV, které stahuje v digitalné Citelném formatu XLSX.

1.4.2. Vychozi podminky pro zah4jeni RPA

1) Zfizeni / poskytnuti pfistupu do systému UIV (https://sberdat.uiv.cz/login/) RPA
robotu.

2) Vytvofeni pomocné tabulky (“Ciselniku”) k pfifazeni podplrnych opatfeni
k osobam/usekim. V tabulce bude kazdy fadek odpovidat jednomu useku, ke
kterému bude pfifazeno podpurné opatfeni.

3) Zfizeni SQL databaze k ukladani podpurnych opatieni.

a) Dodavatel by mél mit prava k vytvorfeni novych tabulek, editace, zapisu a ¢teni.

Ostatni podminky pro automatizaci jsou standardni (popsané v zavérecné zprave), projekt
nevyzaduje zadné specifické pozadavky na pfipravu.

Spolufinancovano
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L\

1.4.3. Komentar
Podpurna opatfeni v sestavach by méla byt fazena dle RED_1ZO (A-Z)

~

Spolufinancovano
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Zaznamy o kontrole a zménach

Kontrola
Kontrola Jméno Funkce Datum
Vécné spravnosti Radovan Polansky Technicky konzultant a 12.12. 2023
analytik
Vedouci projektu 12.12. 2023

Elektronické verze

Stanislav Borecky

Tisténé verze

v

Zmény
Datum ‘ Jméno Verze
12. 12. 2023 | Radovan Polansky, Stanislav 1.0

Borecky, Petr Zrna

Popis zmény

Uvodni verze dokumentu
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1. 088 Cestovni prikaz — navrh zadosti na sjednani
pojisténi

Odbor Sprava majetku

Kontakty ‘ Bc. Olga Vokacova olga.vokacova@kr-karlovarsky.cz +420 354 222 541

Stépanka Novotna stepanka.novotna@kr-karlovarsky.cz +420 354 222 539

Aplikace a verze Jazyk ’ Zpusob pristupu
FormFlow Ccz Silny klient

Microdoft Office, Excel cz Desktop aplikace
Microsoft Outlok cz Desktop aplikace

Frekvence: denné

Odhadovana doba stavajici realizace: 2 ¢h/osobu/tyden — 736 ¢h/rok

Chybovost stavajiciho procesu: minimalni

1.1. Struény popis procesu

Proces pomaha automatizovat &innosti v oblasti administrace sluzebnich cest. Robot bude
extrahovat informace (detaily ke sluzebnich cestach) z FormFlow do excelu a nasledné
vytvaret Zzadost o sjednani pojisténi.

Zaméstnanci sami oznamuji na OSM, Ze jedou na sluzebni cestu do zahrani¢i a pozaduji
zajistit pojisténi, které zabezpecuje pani Novotna. V e-mailu jsou informace o datu zahajeni
(pFekroCeni hranice) a ukonc&eni (pfekroCeni hranice) sluzebni cesty a také misto pobytu v¢.
data narozeni zaméstnance. Na zakladé tohoto je zajist€éno pojisténi a pfedana karticka
pojisténi. Ti, co maiji ro¢ni pojisténi, tak existuje tabulka, ke které by mohla prob&hnout kontrola
poté, co jsou extrahovany data z cestovnich pfikaztl z FormFlow.

1.2. Popis procesnich kroku

e Robot se pfihlasi do FormFlow

Pfechod na zalozku ,Cestovni pfikazy*

Klik na ikonu ,Cestovni pfikaz pfehled”

Filtr (aktualni zahraniéni cestovni pfikazy, podle data vytvofeni)
Otevre cestovni pfikaz

Z cestovniho pfikazu extrahuje nasledujici data

O O O OO

= Misto jednani

= Jméno a Pfijmeni Zadatele

= Jména a pfijmeni spolucestujicich
= Termin cesty od/do

e Otevie Excel mustr
o Vlozi data z cestovnich pfikazl pro kazdou cestu/zadatele/spolucestujici

Spolufinancovano
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o Vytvofi zadost o sjednani pojisténi
o OdeSle emailem na odpovédného referenta

1.3. Diagram budouciho stavu

Proces je vhodny pro plnou automatizaci. Ve finalnim stavu budou nahrazeny vSechny ruéni
prace s vyjimkou archivace vyti§ténych dokumentu.

Dala procesu

Extrakce dat z Odeslani
FormFlow aktualnich Vytvofeni esiani na
. . . odpovédného
Login cestovnich Zadosti
g0 referenta
prikazl .
Start odeslani odeslani Konec

Misto jednani, Jméno a Pfijmeni Zadatele, Jména a
pfijmeni spolucestujicich, Termin cesty ad/do

1.3.1. Datové pozadavky

V ramci procesu nejsou zadné specifické poZzadavky na pfipravu, nebo zpracovani dat. Proces
pracuje s daty dostupnymi v ramci systému FormFlow a nevyzaduje zadné dalSi datové
vstupy.

1.3.2. Vychozi podminky pro zahgjeni RPA

Podminky pro automatizaci jsou standardni (popsané v zavére¢né zprave), projekt nevyzaduje
zadné specifické pozadavky na pfipravu.
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