
SMLOUVA O DÍLO
na zajištění funkce tajemnice Mezinárodního sklářského sympozia IGS 2024 zodpovědné za

organizaci a koordinaci sympozia, finanční řízení, oficiální program a PR

1. Smluvní strany

1.1. Zadavatel: Město Nový Bor, nám. Míru 1, 473 01 Nový Bor
zastoupený: Mgr. Jaromírem Dvořákem, starostou města
IČO: 00 260 771
bankovní spojení: KB Nový Bor, č.ú. 525421/0100

1.2. Dodavatel: RNDr. Alena Forgáčová
bytem: Sadová 748, 473 01 Nový Bor
datum narození: 17. 08. 1959
bankovní spojení: 94-4870020257/0100

2. Předmět plnění

Dodavatel e členem pracovního týmu IGS 2024 a na základě smlouvy
zajistí pro zadavatele následující činnosti ve funkci tajemnice IGS 2024:

zastupuje město jako hlavního pořadatele IGS 2024 a organizačně zajišťuje přípravy a
průběh sympozia (koordinuje práci celého pořadatelského týmu, svolává jménem
ředitele IGS 2024 schůzky, shromažďuje informace a data, sumarizuje je, vytváří
přehledy, zajišťuje jejich přenos v rámci týmu, plní úkoly hlavního pořadatele ve vztahu
ke spolupořadatelům i partnerům sympozia, zajišťuje překlady textů),
je součástí úzkého pracovního týmu, který tvoří ředitel IGS, umělecký kurátor IGS,
pracovník art servisu a kurátor výstavy IGS,
řídí práci sekretariátu sympozia,
zajišťuje oficiální korespondenci, žádá o záštity, oslovuje partnery,
zajišťuje oficiální komunikaci s partnery a hosty sympozia, v přípravném i realizačním
období jim poskytuje informační servis,
sestavuje program IGS, zajišťuje oficiální program a koordinuje doprovodné programy,
koordinuje program sympozia s programem sklářských slavností,
oslovuje externí spolupracovníky k zajištění organizační stránky sympozia,
plní funkci správce rozpočtu sympozia, hospodaří s finančními prostředky, spravuje
prostředky z rozpočtu města alokované na IGS,
zpracovává podklady pro projednání v orgánech města,
rozhoduje o objednávkách a smlouvách na dodávky zboží a služeb spojených
s pořádáním IGS, sleduje jejich plnění,
zpracovává žádosti o finanční podporu, administruje celý proces až po vyúčtování,
připravuje smlouvy pro členy pracovního týmu sympozia i externí spolupracovníky,
kontroluje jejich plnění,
podílí se na vytvoření vizuálního stylu IGS 2024,
koordinuje aplikaci vizuálu IGS 2024 na propagační materiály a zajišťuje jejich výrobu,
distribuuje propagační materiály do pořadatelských firem,
spoluvytváří mediální obraz sympozia,



 zajišťuje propagaci IGS v tištěných médiích včetně zpracování podkladů,
 pro propagaci sympozia zajistí vydání souborné propagační tiskoviny (propagace

pořadatelů, partnerů a programu sympozia)
 spoluvytváří webové stránky sympozia, zajišťuje a koriguje jejich obsah, komunikuje

s administrátorem, zajišťuje korektury a aktualizaci, prezentuje pořadatele,
 komunikuje s médii, organizuje presstrip,
 koordinuje dokumentaci sympozia (fotodokumentace, tištěná média).

3. Doba plnění

Termíny plnění předmětu smlouvy podle čl. 2: nejpozději do 6. 12. 2024

4. Cena

Cena za předanou práci v rozsahu čl. 2 této smlouvy je stanovená dohodou smluvních stran ve
výši 90.000 Kč. Ve smluvené ceně za dílo je zohledněna dlouhodobá příprava akce,
komunikace v cizím jazyce, cestovní náklady na využití vlastního auta, využití vlastní výpočetní
techniky pro organizační zajištění sympozia, provádění prací ve večerních hodinách a o
víkendech, časově neomezený pracovní výkon v době realizace sympozia (3.-6.10. 2024).

5. Platební podmínky

Částka uvedená v čl. 4 bude poukázána na účet dodavatele nejpozději 13. 12. 2024 za
předpokladu splnění předmětu smlouvy dle čl. 2.

6. Podmínky provedení díla

Dodavatel se zavazuje koordinovat veškeré aktivity související s přípravou a vlastní realizací
sympozia dle dohody pracovního týmu sympozia, zastupovat město jako hlavního pořadatele
sympozia a hájit jeho zájmy, operativně řešit úkoly dle aktuálních potřeb sympozia, pružně
komunikovat prostřednictvím elektronické pošty, v době trvání sympozia, tj. v termínu
3.-6.10.2024 být trvale k dispozici, postupovat v souladu s platnými právními předpisy,
dodržovat vnitřní směrnice města, spolupracovat se členy týmu, poskytovat informace nutné
pro bezproblémové fungování týmu, zodpovědně a hospodárně nakládat s finančními
prostředky.
Dodavatel souhlasí s použitím vlastních prostředků (automobil, výpočetní technika) a šířením
jeho telefonického kontaktu pro potřeby IGS 2024.

7. Závěrečná ustanovení

Smlouva nabývá platnosti a účinnosti dnem podpisu oběma smluvními stranami.
Smlouva je vyhotovena v českém jazyce, může být změněna jen písemnou formou a musí
obsahovat podpisy obou smluvních stran.
Zadavatel i dodavatel mají právo odstoupit od smlouvy v případě podstatného porušení
smluvních povinností. Odstoupení od smlouvy lze učinit pouze písemnou formou.
Tato smlouva se bude řídit českým právem. Veškeré záležitosti, které nejsou výslovně
upraveny v této smlouvě, se budou řídit příslušnými ustanoveními českého Občanského



zákoníku a dalšími aplikovatelnými ustanoveními českého práva.
Smlouva je vyhotovena ve třech stejnopisech. Dvě vyhotovení obdrží zadavatel a jedno
dodavatel.

v Novém Boru dne 2.10.2024 v Novém Boru dne 2.10.2024

.............................................................. ................................................................
Mgr. Jaromír Dvořák RNDr. Alena Forgáčová

za zadavatele za dodavatele


