p O r fi n a PORADENSTVI FINANCE UCETNICTVI
Smlouva ¢. M/2024/1

o zpracovani mzdové a osobni agendy uzaviené v souladu s §1746 zak. €. 89/2012 Sb. obéanského
zakoniku

Smluvni strany

PORFINA spol. s r.o.

se sidlem: U Divadla 784, 530 02 Pardubice

IC: 25274325  DIC: CZ 25274325

zapsana v obchodnim rejstfiku, vedeného Krajskym soudem v Hradci Kralové, oddil C, viozka 12094
bankovni spojeni: Ceska spotitelna, a.s., pobo¢ka Pardubice, &.U. 3943427329/0800

zastoupena: Ing. Vaclavem Strnadem, jednatelem spolecnosti

(dale jen zpracovatel)

Rozvojovy fond Pardubice a.s.

se sidlem: tfida Miru 90, Zelené Pfedmésti, 530 02 Pardubice

IC: 25291408  DIC: CZ 25291408

zapsana v obchodnim rejstfiku, vedeného Krajskym soudem v Hradci Kralové, oddil B, vloZka 1822
bankovni spojeni: CSOB, a.s., &.4. 8010-0208211683/0300

zastoupena: Ing. Janem Kratochvilem, mistopfedsedou pfedstavenstva

(dale jen objednavatel)

uzavrely dnesniho dne v souladu s §1746 zak. €. 89/2012 Sb. ob&anského zakoniku smlouvu o zpracovani
administrativné ucetnickych praci (dale jen ,smlouva®).

. Pfedmét smlouvy

1. vedeni mzdové a personalni agendy v€etné vedeni osobni slozky zaméstnance, zpracovani mezd a podkladu
pro odvody socialniho a zdravotniho pojisténi

2. zpracovani ro¢niho zuctovani dané ze zavislé €innosti

3. zpracovani rocniho vyucétovani:
- dané z pfijmu ze zavislé ¢innosti
- dané vybirané srazkou podle zvl. sazby dané z pfijmu fyzickych osob

4. sluzby spojené s vedenim mzdové agendy (UCast na kontrolach, pfiprava pracovnich smiuv, konzultace,
ostatni ucetni prace apod.)

5. rozbory a analyzy

6. zavedeni firmy do systému

Il. Povinnosti zpracovatele

Zpracovatel se zavazuje fadné vést mzdovou a osobni agendu pro objednavatele a propocitavat veSkeré darnové
odvody s tim souvisejici.

K tomu:

1. pfevezme prvotni doklady v souladu s ¢lankem Ill. bod 1. této smlouvy,

2. ovéfi, zda predloZzené doklady maji pfedepsané naleZitosti a pfipadné nedostatky odstrani a pokud toto
neni mozné, oznami tyto nedostatky objednavateli,

3. na zakladé predlozenych prvotnich dokladll zpracuje v programu do 12. kalendainiho dne nasledujiciho
meésice vypocet mezd, dani a odvodu socialniho a zdravotniho pojisténi,

4. zpracuje vystupy:

- vyplatni listky, pfehled platebnich pfikaz a vyplatnice ...........cccoooiiiiii mésicné,
PORFINA spol. s r.o. T: +420 466 613 672 Bankovni spojent: Ceska sporitelna, a.s. IC: 25274325 DIC:
U Divadla 784 F: +420 466 610 275 IBAN: CZ8808000000003943427329 OR u KS v Hradci Krélové

530 02 Pardubice E: info@porfina.cz, www.porfina.cz Cislo aetu: 3943427329/0800 (CZK) oddil C, vlozka 12094



- sumarizace mzdovych poloZek k zaucétovani v €lenéni na stfediska .............cccooiiiiiinnee. mésicné,
- prehledy o vysi dani a pojistného pro potfeby OSSZ a ZP.........cc.coooeiviiiiciiieeeeee e mésicné,
- mzdoveé listy a ro¢ni zuctovani zaloh dané z pfijmu zaméstnanclm.............cccceiiiiiienenieenne rocné.

lll. Povinnosti objednavatele

Objednavatel se zavazuje spolupracovat a plnit své povinnosti dle této smlouvy tak, aby zpracovatel nebyl
omezen pfi fadném pinéni svych zavazku. Objednavatel je zejména povinen pro zabezpeceni fadného
vedeni mzdové agendy:

1.

2.

2.

shromazdovat veskeré prvotni doklady tykajici se mzdovych a osobnich udaji firmy a zaméstnancl a
kontrolovat jejich opravnénost a obsahovou spravnost,

shromazdéné prvotni doklady pro vypocet mezd a odvodu predavat zpracovateli mési¢né nejpozdéji do
5. kalendainiho dne nasledujiciho mésice, ostatni doklady nejpozdéji do 3 pracovnich dnu od jejich
obdrzeni,

na vyzvani zpracovatele doplnit chybéjici nalezitosti pfedlozenych dokladu, pfipadné predlozit chybéjici
doklady.

umoznit zpracovateli nepretrzity pfistup do Ucetnictvi vedeného v programu VEMA formou vzdaleného
pfistupu.

IV. Cena

. Za sluzby uvedené v ¢l. I. bod 1. az 3. do rozsahu 95 smluv (pracovni smlouva, dohoda o provedeni

prace, dohoda o pracovni €innosti, smlouva o vykonu funkce) zaplati mési¢né objednavatel 29.900,- K¢.
Za kazdou dalsi smlouvu nad vySe uvedeny rozsah zaplati mési¢né objednavatel 300,- K¢.

Za sluzby uvedené v ¢l. | bod 4. a 5 zaplati objednavatel 600,- Ké/hod.

3. Za sluzby v €&l. | bod 6. zaplati objednavatel ZDARMA.

Vy8e uvedené ceny jsou uvedeny bez DPH. DPH bude uétovano v souladu s pravnimi pfedpisy tykajicimi se
sazby DPH platnymi ke dni vystaveni danového dokladu (faktury). Zpracovatel bude pfisluSnou cenu za sluzby
fakturovat objednavateli mésicné. Fakturu vystavi zpracovatel nejdéle do 5. dne mésice nasledujiciho po mésici,
v némz byly sluzby poskytnuty, a objednavatel se zavazuje uhradit tuto fakturu dle data jeji splatnosti. V pfipadé
neuhrazeni faktury v daném terminu je objednavatel povinen uhradit zpracovateli urok z prodleni ve vysi 0,05% z
dluzné ¢astky za kazdy den prodleni. Dostane-li se objednavatel do prodleni delSiho nez 30 dn(, ma zpracovatel
navic pravo pozastavit dalSi prace pro objednavatele a zadrZet jeho doklady, jakoz i dosud zpracované vysledky.

V. Odpovédnost

. Zpracovatel pfebira odpovédnost za spravné vedeni UCetnictvi z pfedanych prvotnich dokladl. Zavazuje se

uhradit objednavateli veSkeré postihy, uplatnéné kontrolnimi organy vici objednavateli, pokud jejich pficinou
je nespravné uctovani nebo nespravné dafiové odvody a pokud tento stav neni zplsoben nespravnymi udaiji
objednavatele (viz. €l. V. bod 2.), pozdnim pfedanim dokladl (viz ¢l. lll. bod 2), nebo pfimym pokynem
objednavatele.

. Objednavatel nese odpovédnost za to, Ze pfeda zpracovateli vécné spravné a Uplné prvotni doklady podle

znéni této smlouvy a Ze uvede spravné vSechny doplnujici udaje vyZadané zpracovatelem. Zavazuje se
poskytovat pouze takové doklady, na nichZ uvedené udaje, probéhly ve skuteCnosti, tak jak jsou na nich
zachyceny a maji bezprostfedni souvislost jen s jeho podnikatelskou &innosti, ktera je pfedmétem zdanéni.
Objednavatel se dale zavazuje poskytovat pouze takové doklady, u nichz skuteény obsah pravnich ukon
nebo jiné skutecnosti zachycené na dokladech a listinach pfedanych k zauctovani neni zastfen jinym stavem



formalné pravnim a neliSi se od ného. Zpracovatel prohlasuje, Ze je pojistén u Allianz pojiStovny a.s. v ¢astce
pojistného plnéni do 5.000.000,- K&.

VI. Ostatni ujednani

. Zpracovatel se zavazuje, Ze na vyZadani objednavatele vyhotovi jednorazové ucetni rozbory, zpracuje podle
potfeby mimoradnou ucetni zavérku se vSemi nalezitostmi Ci poskytne konzultace v oblasti danové a pripadné
na vyzadani objednavatele povede potfebna jednani v zajmu objednavatele s ufady (FU, ZP, SSZ apod.).

. Zpracovatel se dale zavazuje, ze zachova vuci tfetim osobam naprostou mi€enlivost o skuteCnostech, které
vyplyvaji z poskytovanych sluzeb a Ze neposkytne tfetim osobam o objednavateli jakékoliv informace. V tomto
zavazku odpovida i za své pracovniky. Tento zavazek trva i po ukonéeni platnosti této smlouvy. Zpracovatel
neni povinen tomuto zavazku dostat v pfipadech, budou-li na ném tyto informace pozadovat organy ¢inné v
trestnim Fizeni, v dusledku jednani objednavatele.

. Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou. Zpracovatel a objednavatel se dohodli, Ze zpracovatel zapo¢ne
s poskytovanim sluzeb spocivajicich ve zpracovani mzdové agendy objednavatele od 1. listopadu 2024
(zpracovani mezd za fijen 2024). Ode dne uvedeného v pfedchozi vété tohoto €lanku pfebira zpracovatel
odpovédnost dle ¢lanku V. odst. 1 této smlouvy. Zahajeni pfedavaciho procesu mzdoveé a personalni agendy
za soucinnosti stavajiciho pracovnika objednatele (pi. Votavova) a povéreného pracovnika zhotovitele (sl.
Solcova) se sjednava podinaje dnem 03.10.2024.

. Kterakoliv ze smluvnich stran mize tuto smlouvu pisemné vypoveédét bez udani diivodu. Vypovédni doba &ini
3 mésice ode dne doruceni vypovédi druhé smluvni strané. Kazda ze smluvnich stran je opravnéna tuto
smlouvu pisemné vypovédét téz v pfipadé, Ze druha strana porusi podstatnym zplsobem své povinnosti z
této smlouvy. Za podstatné poruSeni smlouvy ze strany objednavatele se rozumi pfedevSim prodleni
objednavatele s uhradou faktury vystavené zpracovatelem dle ¢lanku IV. této smlouvy delSi nez 30 dni ode
dne splatnosti vystavené faktury. V pfipadé vypovédi smlouvy pro podstatné poruSeni povinnosti druhé
smluvni strany nastavaji ucinky takové vypovédi dnem jejiho doru€eni druhé smluvni strané.

. Pfipadné zmény pfedmétu smlouvy, ¢asu pInéni nebo ceny, budou provedeny formou pisemného dodatku
k této smlouvé s oboustrannym souhlasem a podpisy obou smluvnich stran. V pfipadé trvalého zvyseni Ci
snizeni objemu a naroc€nosti zpracovavanych dokladd u pausalnich plateb dojde po vzajemné dohodé
k upravé vySe pausalu.

. Smluvni strany se dohodly, Ze na zakladé zjiSténi objednatele pfi pfedani mzdové agendy projednaji
v terminu do 25.10.2024, zda zpracovani mezd bude provadéno nadale v dosavadnim programu objednatele
(VEMA) anebo bude pocinaje mzdami za fijen 2024 zpracovavano v programu zhotovitele. V tomto pfipadé
zhotovitel obdrzi od objednatele veSkeré pozadované informace, doklady a tiskové sestavy (zejm. osobni
slozky zaméstnanct, mzdové listy do 30.9.2024 apod.) pro zavedeni dat do nového ucetniho programu
zhotovitele

. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichZz kazda smluvni strana obdrzi po jednom z nich.
Pokud neni uvedeno v této smlouvé jinak, fidi se zavazky z ni vzniklé pfisluSnymi ustanovenimi obZanského
zakoniku.

Pardubice 2. 10. 2024

PORFINA spol. s r.o. Rozvojovy fond Pardubice a.s.



