Smlouva

o vedeni mzdové a personalni agendy

Dodavatel: Pani Bozena Reznickova
ICO: 4931234
Odberatel:  Matetska Skola Koralek, Rumunska 90, 533 03 Pardubice
ICO: 70 941 939 zastoupena feditelkou Alenou Stehnovou
se dohodli na této smlouve:

Pani BoZena Rezni¢kova (déle jen dodavatel) bude zpracovavat pro vy$e jmenovanou mater-
skou 3kolu (dale jen odbératel) mzdy a povede personalni agendu v rozsahu nutném pro je-
Jich zpracovani. ‘

A.Vymezeni rozsahu personalni agendy:

1. vyhotovovani pracovnich smluv

2. kontrola dokladu o dosazené kvalifikaci

3. predstihova tizeni

4. osobni spisy

5. zapoctové listy

6.po dohodé s odbératelem zmény funkci, zmény uvazku, délku prac. poméru, platovy vymér.
7.Dodavatel nebude zabezpeCovat nasledujici personalni agendu: hmotné odpovédnosti.
vstupni I¢kaiské prohlidky, pracovni naplng, zatazeni pracovniki do tiidy, vypovéd z pra-
covniho poméru.

B. Zpracovani mezd véetné nasledujiciho rozsahu mzdové agendy:

1.vedeni evidenc¢nich lista
2. zpracovani danovych prohlaseni, roéni zi¢tovani dane
3. vystavovani potvrzeni- o piijmech pro ro¢ni zi¢tovani dani
socialni davky
pro pracovni ufad,soud a jiné
5.provadéni srazek ze mzdy pti exekuci dle rozhodnuti soudu
6. zabezpeceni styku se zdravotnickymi pojistovnami v rozsahu zakona o pojistném
7. zabezpeteni styku s OSSZ v rozsahu zakona o soc. pojisténi
8. ptiprava podkladii a spoluprace pfi kontrole soc. zabezpeceni, zdravotniho pojisténi, dané
ze zavislé ¢innosti, evidencénich listd
9. rozsah pocitacového zpracovani mezd je uveden v ptiloze ¢. 1, kterd je soucasti této
smlouvy.
Na Zadost objednatele zabezpecuje poradenskou ¢innost v oblasti mzdové a personalni agen-
dy. Za vedeni agendy a spravnost provedeni nese pravni odpovédnost.

Nevede pro odbératele béznou korespondenci, netykajici se pfedmétu smlouvy. Dodavatel
bude zachovavat ptisnou mi¢enlivost o finanénim stavu odbératele viici tietim osobam, infor-
mace jinému subjektu poda na ptimy pisemny ptikaz odbératele, nebo stanovi-li tak zakon.



Odbératel se zavazuje predavat podklady pro zpracovani mezd do 30. dne bézného mésice a
upresiujici podklady do 3. dne nasledujiciho mésice. Odbératel zodpovida za predani ,Hro-
madného prikazu k uhradé (inkasu)™ 2 dny pted vyplatnim terminem do penézniho Gstavu.
Dodavatel nema podpisove pravo na styk s penéznim ustavem a nezodpovida za penale z du-
yodu pozdniho odvodu do penézniho ustavu. V piipadé poskozeni odbératele je dodavatel
povinen uhradit ¢kodu v plném rozsahu.

7Za vyse uvedené sluzby uhradi odbgratel dodavateli castku 100.- K& za kazd¢ osobni Cislo.
Tato Castka je splatnd CtrtletnC. Na konci ugetniho obdobi bude provedeno dotittovani
nakladi dle skuteénosti. Odbératel s zavazuje, ze fakturu uhradi do 14 dni po obdrzeni.
Tato smlouva se uzavira na dobu neurditou s vypovédni thiitou 3 mésice. Vypovédni Thita za-
&ina bezet od prvniho dne nasledujiciho mesice po dni, kdy jedna ze stran vypoved’ obdrzela.
Déle je mozno ukon€it platnost této smlouvy dohodou obou stran.

Vegkeré zmény a dopliiky této smlouvy mohou byt provedeny pouze pisemn¢.Tato smlouva
byla sepsana ve dvou vyhotovenich, z nichZ jedno prevzal dodavatel a druhé odbératel.

V Pardubicich dne 1. ledna 2002

Dodavatel: Odbératel:  Matefska skola
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Priloha ¢ 1 ke smlouvé o vedeni mzdové a persondlni agendy.

Mzdy

Pocitacové zpracovani mezd na zaklade dodanych prvotnich dokladi obsahuiici:

a) mesicni sestavy :

b) ¢tvrtletni sestavy:

¢) roCni sestavy:

vyplatni listky I+]

pfevodni prikazy

piehled vyplacenych DNP ( nebo pojistné malé organizace)
srazky pojistky

srazky prispévky

srazky podle druhu(piehledové sestava)

ucetni podklady pro zauétovani

uCetni rekapitulace

zdravotni pojistné podle pracovniki a zdr. pojistoven

socialni pojistné

nezahrnuté ¢astky .

potvrzeni 0 mzd¢(na vyzidani pfi ukonéeni prac. poméru nebo pro
zictovani dang)

platovy vymér(pfi zm&né tarifniho platu nebo trvalych priplatki)

statistika P2 - 04
statistika P1 - 04 (sestava disketa pro Skolstvi)
potvrzeni o pfijmu (pro piidavky na déti, aj. soc. davky)

mzdovy a evidenéni list
ro¢ni zuctovani dané z pijmu
potvrzeni 0 mzdé€ pro dafiové ptiznani poplatnika



Dodatek €. 2 ke smlouvé o vedeni mzdové a personalni agendy ze dne 1.1.2022

Za sluzby provedené dle vySe uvedené smlouvy se navysuje ¢astka za
zpracovani osobniho cisla na 150,- K¢.

V Pardubicich 1.1.2022

Reznickova — mzdova ucetni Petra Voprsalova — feditelka MS
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Dodatek €. 3 ke smlouvé o vedeni mzdové a personalni
agendy ze dne 1. 1. 2022.

Za sluzby provedené dle vy$e uvedené smlouvy se navysuje
Castka za zpracovani osobniho &isla na 225,- K&.

Méni se termin na pfedavéni podkladd ke zpracovani vyplat
na nejdéle do 5. ndsledujiciho mésice.

V Pardubicich 23.9.2024

Rezni¢kova — mzdova ucetni Voprialova — feditelka M$

UCETNI sLuZpY
BCZENA REZNISKOVA
114 i_-!ha tnel 45 , 553 03 Pardubice
(od} 21234 TEL.: G0V 812 607
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