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SMLOUVA O ZPRACOVÁNÍ MEZD 
 
Klient              :           Domovní a bytová správa města Písku  (dále jen klient ) 
Zastoupená      :          Ing. Tomášem Bednaříkem, ředitelem   
Sídlo                :          Fügnerovo nám. 42/6, Písek, PSČ 397 01 
IČO                  :          00512362      DIČ :  CZ00512362      
zapsaná v obchodním rejstříku vedeném Krajským soudem v Českých Budějovicích oddíl Pr, vložka 16 
 
Zhotovitel : MK FINECO s.r.o. (dále jen zhotovitel) 
Zastoupený : xxxxx xxxxx, jednatelem společnosti   
Sídlo  : Česká 17/49, 370 01 České Budějovice 
IČO  : 26083663 DIČ : CZ26083663 
zapsaná v obchodním rejstříku vedeném Krajským soudem v Českých Budějovicích složka C 12974 

 
uzavírají ve smyslu § 2430 a násl. občanského zákoníku tuto 

Smlouvu o zpracování mezd: 
 
 

I. 
Předmět smlouvy 

 
1.1 Měsíční zpracování mezd k výplatám dle stávajících zákonných předpisů. 

 
II. 

Obsahová náplň předmětu a povinnosti zhotovitele 
 
2.1 Zpracování mezd obsahuje: 

- měsíční zpracování mezd k výplatám vždy do 9. dne následujícího kalendářního 
měsíce 

- rozúčtování mzdových nákladů na jednotlivé střediska a zakázky dle požadavku 
klienta 

- zpracování přihlášek a odhlášek zaměstnanců a zaměstnavatele na sociální a zdravotní 
pojištění 

- zpracování a odeslání podkladů pro výpočet nemocenské na okresní správu sociálního 
zabezpečení 

- vedení mzdových listů 
- vést ELDP 
- zpracování a odeslání výkazů sociálního pojištění a zdravotního pojištění 
- vystavování potvrzení o zdanitelných příjmech 
- vystavování potvrzení o výdělku pro účely zaměstnanců (spořitelny, soudy apod.) 
- zajišťování výpočet zákonného pojištění organizace včetně projednání  

            na příslušné pojišťovně 
- evidování čerpání dovolené 
- vedení osobní evidenci zaměstnanců 
- provádění ročního zúčtování daně 
- vypracovat roční hlášení o vyúčtování zálohové i srážkové daně 
- vystavování potvrzení o délce zaměstnání 
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III. 
Povinnosti klienta 

 
3.1 Předávat dohodnutým způsobem tj. nejpozději do 3. pracovního dne po skončení 

kalendářního měsíce, za který budou mzdy zpracovány, dohodnuté podklady, zejména 
docházkové listy s vyčíslením odpracované doby v jednotlivých směnách, práce 
přesčas, ve svátek a o sobotách a nedělích. Pracovní smlouvy, prohlášení poplatníka pro 
účely daně ze závislé činnosti, osobní dotazník zaměstnance, podklady pro výplatu 
dávek nemocenského pojištění a doklady o ukončení pracovního poměru do 4. 
pracovního dne od jejich vzniku.  

3.2 Klient odpovídá za správnost předaných dokladů. 
3.3 Uhradit dle splatnosti zhotovitelem předaný daňový doklad. Splatnost daňového 

dokladu bude 15 kalendářních dní od vystavení.  
 

IV. 
Odpovědnost zhotovitele 

 
4.1  Klient je oprávněn kontrolovat prováděné služby. Jestliže jsou služby prováděny 

v rozporu s platnými normami či zhotovitel provádí práce v rozporu se svými 
povinnostmi, je klient oprávněn odstoupit od smlouvy, jestliže zhotovitel v přiměřené 
lhůtě zjištěné závady neodstranil. 

4.2 Zhotovitel odpovídá za mlčenlivost o zjištěných skutečnostech a to za svoji osobu i za 
své pracovníky. 

4.3 Zhotovitel odpovídá klientovi za škodu, která mu v souvislosti s vedením mzdové 
agendy vznikla, vždy však jen za tu škodu, kterou prokazatelně způsobil zhotovitel, jeho 
zástupce či pracovník. Za škodu se považuje pokuta dle § 250, penále podle dle § 251 a 
úrok z prodlení dle § 252 zák. č. 280 / 2009 Sb. daňového řádu v platném znění, dále 
penále vyměřené OSSZ a ZP. 

4.4 Zhotovitel prohlašuje, že je ve smyslu § 6 odst. 10 zák. č. 523 / 1992 Sb., o daňovém 
poradenství a Komoře daňových poradců ČR, pojištěn na odpovědnost za škodu, která 
by mohla klientovi vzniknout a bude takto pojištěn po celou dobu platnosti této 
smlouvy. 

V. 
Cenové ujednání 

 
5.1  Odměna zhotovitele je stanovena takto: 
 

Pracovní poměr – zaměstnanci, jejichž pracovní poměr zakládá účast na sociálním a 

zdravotním pojištění: 

cena 280 Kč za vedení mzdové evidence za osobu a měsíc  
cena 280 Kč za zavedení pracovníků do kmenového stavu při zahájení zpracování  
mezd, při nástupu nového pracovníka (cena za 1 osobu) 
cena 280 při ukončení mzdové evidence (cena za 1 osobu) 
cena 180 Kč jako příplatek za zaměstnance s exekucí u všech úkonů 
Cena za zpracování mezd z dohody o provedení práce 

cena 280 Kč za vedení mzdové evidence za osobu a měsíc 
cena 280 Kč za zavedení do kmenového stavu  
roční hlášení o vyúčtování zálohové daně – 3.500 Kč 
roční hlášení o vyúčtování srážkové daně – 3.500 Kč 
zastupování při kontrolách SP a ZP 600 Kč za hodinu 
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Jednorázová odměna za zavedení evidence 15.000,-- Kč. 
         V této odměně jsou zahrnuty všechny běžné režijní náklady zhotovitele, zejména 

náhrady za administrativní práce, poplatky spojům, výpočetní techniky, software, 
informačních databází, pojištění apod. V odměně jsou dále zahrnuty i odměny zástupce 
a pracovníků poradce a cena subdodávek. 
Není zahrnuta náhrada správních a jiných poplatků, cestovní výdaje, znalecké posudky, 
překlady a tlumočení, přepisy textů dodaných klientem a další náhrady, které v případě 
jejich vzniku budou klientem proplaceny poradci v prokázané výši za předpokladu 
jejich účelného vynaložení. Odměna za cestovní výdaje je stanovena na 9 Kč za km. 

5.2 Sjednaná odměna je splatná vždy na základě vystaveného daňového dokladu. 
5.3 Výše přírůstku spotřebitelských cen (index inflace) oznámená opatřením vlády za 

uplynulý rok se použije pro úpravu ceny pro další rok. 
5.4 Ke sjednané základní ceně budou účtovány přirážky do výše 950,- Kč/hod. v případech, 

kdy z viny klienta dojde k přepracování již hotových výstupních materiálů.  
 

VI. 
Další dohodnuté podmínky 

 
6.1 Zhotovitele může při jednotlivých úkonech zastupovat jeho zástupce nebo jeho 

pracovník, za jejichž úkony je zhotovitel odpovědný. 
6.2 Klient je povinen poskytovat včas potřebnou součinnost pro výkon činnosti zhotovitele 

a informovat ho neprodleně v plném rozsahu o všech skutečnostech, majících vztah 
k činnosti podle této smlouvy. 

6.3 Klient určuje pro pracovní styk s poradcem tyto osoby, které jsou oprávněny jednat 
se zhotovitelem jménem klienta: 
a) Bednařík Tomáš, borec největší 
b) Matějka Martin 
c) Barbora Moudrá 

6.4 Strany se dohodly, že vzájemný styk bude uskutečňován v pracovní v době od 8:00 do 
16.00 hodin. 

6.5 Speciální ustanovení: do zpracování mezd klienta patří i mzdy, k jejichž vedení se klient 
zavázal pro své klienty. 

 
VII. 

Další dohodnuté podmínky 
 

7.1 Tato smlouva se uzavírá s platností ode dne podpisu smlouvy na dobu určitou do 31. 12. 
2025. Účinnosti pak nabývá okamžikem jejího zveřejnění v registru smluv.  

7.2 Zhotovitel bere na vědomí, že na tuto smlouvu se vztahují povinnosti uveřejnění dle 
zákona č. 340/2015 Sb., o zvláštních podmínkách účinnosti některých smluv, 
uveřejňování těchto smluv a o registru smluv (zákon o registru smluv), v platném znění. 
Smluvní strany si tímto ujednávají, že uveřejnění dle tohoto zákona zajistí objednatel 
způsobem, v rozsahu a ve lhůtách z něho vyplývajících. Zhotovitel poskytne objednateli 
textový obsah smlouvy, včetně příloh smlouvy, v otevřeném a strojově čitelném 
formátu. Smluvní strany prohlašují, že žádnou část této smlouvy nepovažují za své 
obchodní tajemství bránící jejímu uveřejnění či poskytnutí. Ujednání dle tohoto 
odstavce se vztahují i na všechny případné dodatky k této smlouvě, jejichž 
prostřednictvím je tato smlouva měněna či ukončována. 
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7.3 Zhotovitel je oprávněn odstoupit od této smlouvy, dojde-li k narušení důvěry mezi ním 
a klientem, neposkytuje-li klient potřebnou součinnost nebo nezaplatí-li bez závažného 
důvodu částku stanovenou v bodě 5.1 této smlouvy. Zhotovitel je povinen do  
15 dnů ode dne, kdy oznámil klientovi odstoupení od této smlouvy: 
a) učinit všechny neodkladné úkony, pokud klient neučinil jiná opatření 
b) zúčtovat s klientem zálohu na odměnu a výdaje, pokud ji klient zaplatil. 

7.4 Smlouva se vyhotovuje ve dvou exemplářích, z nichž každá strana obdrží jeden. 
7.4. Smlouvu lze měnit či doplňovat pouze písemnými dodatky, podepsanými odpovědnými 

osobami. 
7.5. Ostatní vztahy vyplývající z této smlouvy se řídí zejména občanským zákoníkem. 
7.5 Smluvní strany prohlašují, že si tuto smlouvu před jejím podpisem přečetly, že byla 

uzavřena po vzájemném projednání a z jejich výslovné, vážné a svobodné vůle, nikoliv 
v tísni či za nevýhodných podmínek. Autentičnost této smlouvy potvrzují smluvní 
strany svými podpisy. 

 
V Českých Budějovicích dne 27. září 2024 
 
 
3.10.2024 
 
 

.........................................     ...................................... 
klient       zhotovitel 


