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PŘÍLOHA Č. 1 OBJEDNÁVKY: SPECIFIKACE PŘEDMĚTU PLNĚNÍ
Předmětem objednávky je realizace celodenní konference OPZ+.
Ta bude realizována v souladu s Rámcovou dohodou o zajištění komunikačních aktivit OPZ(+) a ESF(+). Detailní parametry jsou definovány Přílohou č. 1 Rámcové dohody, částí B Přímá komunikace.
Organizace akce musí projít akceptačním řízením, nejprve proběhnou dílčí akceptace a následně akceptace kompletního plnění. Případné připomínky Objednatele musí být ze strany Poskytovatele zapracovány. Na zapracování/zaslání připomínek platí pro Poskytovatele/Objednatele lhůta 5 pracovních dnů[footnoteRef:1]. V případě neakceptace dílčího plnění platí pro další případná kola připomínek opět 5 pracovních dnů pro obě smluvní strany do doby, než Objednatel dílčí plnění akceptuje[footnoteRef:2]. Kompletně zrealizované plnění bude součástí čtvrtletního reportu. Ten bude předložen v souladu s Přílohou č. 1 Rámcové dohody, částí F Monitorování a hodnocení realizace komunikačních aktivit. Odsouhlasení čtvrtletního reportu bude zároveň akceptací tohoto plnění ze strany Objednatele.  [1:  Pokud není definováno jinak v harmonogramu realizace.]  [2:  Pokud není definováno jinak v harmonogramu realizace.
] 

Komunikace bude probíhat elektronicky. Lhůty v rámci elektronické komunikace se počítají ode dne odeslání e-mailu Objednatelem/Poskytovatelem.
Jednotlivé milníky v rámci organizace akce musí být odsouhlaseny prostřednictvím e-mailu kontaktních osob Objednatele – Radky Pospíšilové (radka.pospisilova@mpsv.cz) nebo Magdy Cabrnochové (magda.cabrnochova@mpsv.cz). 






1) Popis předmětu plnění
Předmětem plnění je zajištění celodenní konference OPZ+ pro 50 osob dne 26. 11. 2024[footnoteRef:3]. Cílem je přiblížit odborné veřejnosti, potenciálním žadatelů a příjemcům výzvu č.12 zaměřenou na  diverzitní a flexibilní pracovní kulturu.  [3:  Po dohodě lze tento termín změnit
] 

V rámci konference bude zajištěno produkčně, organizačně a technicky:
· pronájem reprezentačních prostor vč. stolů a židlí pro účastníky a řečnického pultu a čelního stolu pro řečníky,
· místnost či předsálí pro coffee-break, raut a šatnu,
· vytvoření a rozeslání elektronické pozvánky a zajištění registrace účastníků (pokud bude Objednatelem požadováno),
· ozvučení (min. 2 bezdrátové mikrofony) a promítací technika (dataprojektor, plátno takové velikosti, aby prezentace byla dobře viditelná všem účastníkům v sále), počítač či notebook na puštění prezentací, umožňující připojení k wi-fi, wi-fi připojení k internetu,
· podklady pro účastníky (pokud bude Objednatelem požadováno),
· prezenční listina,
· občerstvení – dopolední a odpolední coffee-break: ovoce, drobné občerstvení (slané i sladké), obědový raut: studený a teplý bufet, salátový bufet s dresinky, polévka, deserty, nápoje: teplé a studené nápoje po celou dobu konference (včetně coffee-breaku a rautu),
· personálního zajištění celé akce vč. techniky, obsluhy a cateringu,
· směrové tabule a cedule,
· alespoň 2 parkovací místa pro osobní vůz.

2) Harmonogram realizace
Poskytovatel i Objednatel budou postupovat na základě těchto dílčích orientačních termínů:
· Poskytovatel navrhne reprezentativní prostory a zašle je Objednateli k dílčímu schválení do 10 pracovních dní od obdržení informací o akci.
· Poskytovatel vytvoří podrobnou cenovou kalkulaci do 10 pracovních dnů od schválení reprezentativních prostor.
· Poskytovatel navrhne pozvánku na akci do 10 pracovních dnů od dodání podkladů od Objednatele[footnoteRef:4]. [4:  Po dohodě nemusí Objednatel vytvoření pozvánky požadovat.] 

· Poskytovatel zajistí kompletaci podkladů v součinnosti s informacemi od Objednatele do 10 pracovních od dodání těchto podkladů[footnoteRef:5]. [5:  Po dohodě nemusí Objednatel kompletaci podkladů požadovat.] 

· Poskytovatel poskytne Objednateli podrobný rozpis občerstvení alespoň 10 pracovních dnů před konáním akce. Objednatel si vyhrazuje právo snížit či zvýšit objednávku cateringu dle počtu přihlášených osob, a to nejpozději 3 pracovní dny před konáním akce.
· Poskytovatel předloží Objednateli seznam personálu podílejícího se na akci vč. hlavního koordinátora akce, který bude na místě celou akci dozorovat a koordinovat, alespoň 5 pracovních dnů před konáním akce.
· Poskytovatel zajistí hladký průběh akce vč. odzkoušení techniky v dostatečném předstihu před akcí a po ukončení zajistí úklid prostoru.

3) Dílčí akceptace
V rámci plnění musí být akceptováno: navržené místo konání, podrobná cenová kalkulace, rozpis personálního zajištění, návrh cateringu, směrové tabule a cedule.

4) Hmotné výstupy k předání

· Tištěné podklady (pokud bude objednatelem požadováno)
· Prezenční listina

5) Maximální cena objednávky a fakturace
Cena celodenní akce je 48 500 Kč bez DPH., celkem 58 685 Kč s DPH. 
Cena bude fakturována dle skutečného počtu nahlášených účastníků. Při nižším počtu nahlášených účastníků bude cena cateringu adekvátně snížena[footnoteRef:6].  [6:  Počet osob bude nahlášen nejpozději 3 pracovní dny před konáním akce.] 

Fakturace bude probíhat v souladu s článkem 4. Rámcové dohody na základě čtvrtletního reportu odsouhlaseného Objednatelem.
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