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[bookmark: bookmark0]Smlouva o poskytování služeb
uzavřená podle § 1724 a násl. zákona č. 89/2012 Sb.. občanský zákoník, v platném znění,
mezi následujícími smluvními stranami:
ČI. I
Smluvní strany
[bookmark: bookmark1]Technické služby města Příbrami, příspěvková organizace1. Odběratel:
Sídlo:
Korespondenční adresa: IČO:
DIČ:
Spisová zn.: Zastoupený:
(dále jen „odběratel**)
2. Dodavatel:
Sídlo:
Korespondenční adresa: IČO:
DIČ:
Spisová zn.: Zastoupený:
(dále jen „dodavatel")

U Kasáren 6, Příbram IV, 261 01 Příbram
[bookmark: bookmark2]U Kasáren 6, Příbram IV, 261 01 Příbram
00068047
CZ00068047
Pr 1384 vedená u Městského soudu v Praze, ředitelkou
[bookmark: bookmark3]
22HLAV s.r.o.
Všebořická 82/2, 400 01 Ústí nad Labem Všebořická 82/2, 400 01 Ústí nad Labem 640 52 907 
CZ64052907
C 10016 vedená u Krajského soudu v Ústí nad Labem 
, jednatelkou
(odběratel a dodavatel společně jako „smluvní strany*4 a každý z nich samostatně jako „strana*’)
[bookmark: bookmark4]ČI. II
Předmět smlouvy
1. Dodavatel se touto smlouvou zavazuje průběžně poskytovat odběrateli účetní a ekonomické služby dle odst. 2 tohoto článku smlouvy, k čemuž je řádně oprávněn a kvalifikován, a odběratel se zavazuje platit za tyto řádné a včas poskytnuté služby dodavateli odměnu ve výši a za podmínek sjednaných v této smlouvě.
2. Smluvní strany se vzájemně dohodly na následujících službách:
a) služby v účetnictví a ekonomice
° měsíční příprava a podání DPH a kontrolního hlášení a následné zaúčtování,
° sestavení měsíčního hospodářského výsledku,
° čtv rtletní sestavení a odeslání výkazu pro CSUIS,
0 zpracování ročních dokladových inventarizací, případné proúčtování výsledků ročních fyzických inventur v období 12/2024-03/2025,
° zpracování roční účetní závěrky včetně příslušných ročních výkazů a příloh v souladu s českými právními předpisy,
° zadání schválené účetní závěrky do programu SQL EKONOM a její odeslání do CSUIS.
b) ostatní ekonomické poradenství
Řešení otázek a problémů mimo rámec písmene a) dle potřeb odběratele a v rozsahu předběžně odsouhlaseném při objednávce. Jedná se zejména o různá písemná stanoviska, znalecké posudky, případně specifické poradenství.

1. Dodavatel se zavazuje, že s vynaložením náležité odborné péče bude řádně a včas odběrateli poskytovat služby uvedené v čl. II této smlouvy.
2. Dodavatel ručí za správnost a úplnost poskytnutých služeb a bude je poskytovat v souladu s platnými právními předpisy.
3. Dodavatel prohlašuje, že veškeré počítačové programy použité při plnění této smlouvy, pokud nejsou poskytnuty odběratelem, jsou výlučně jeho majetkem a byly pořízeny řádně a legálně anebo že k užití takových počítačových programů za účelem plnění této smlouvy dodavatel disponuje dostatečnými užívacími právy k těmto počítačovým programům. V případě počítačových programů poskytnutých odběratelem se dodavatel zavazuje respektovat veškerá pravidla užívání stanovená odběratelem a užívat počítačové programy k účelu, ke kterému jsou odběratelem poskytnuty.
4. Dodavatel je povinen vyžádat od odběratele potřebné podklady a informace včas a upozornit odběratele včas na věcné nedostatky a nesprávnosti či neúplnost ve zpracovávaných dokladech a informacích. Takové doklady má dodavatel právo vrátit k doplnění nebo opravě odběrateli.
5. Dodavatel se zavazuje udržovat veškeré informace zjištěné při plnění této smlouvy v tajnosti a nezveřejňovat je ve vztahu k třetím osobám (s výjimkou plnění povinností pro řádné poskytování služeb dle této smlouvy).
6. Dodavatel dále prohlašuje, že ke dni účinnosti této smlouvy má platně a účinně sjednáno pojištění odpovědnosti dodavatele za škodu způsobenou činností dodavatele, a to s rozsahem pojistného plnění ve výši alespoň 20 000 000 Kč, přičemž dodavatel se zavazuje, že toto pojištění s uvedeným rozsahem minimálního pojistného plnění bude platně a účinně sjednáno po celou dobu trvání této smlouvy. Odběratel je oprávněn požadovat předložení potvrzení o pojištění kdykoliv po celou dobu trvání této smlouvy formou písemné výzvy a dodavatel je na takovou výzvu povinen uvedené potvrzení odběrateli bez zbytečného odkladu předložit; písemnou formou se rozumí rovněž emailová zpráva.
[bookmark: bookmark5]ČI. IV
[bookmark: bookmark6]Prohlášení odběratele a smluvní pokuta
1. Odběratel se zavazuje poskytovat dodavateli dle svých dispozic v požadovaném rozsahu a lhůtách potřebné a věrohodné podklady a informace, nezbytné pro řádný výkon dohodnutých činností.
2. Odběratel odpovídá v plném rozsahu za úplnost, správnost, věcnou náplň a náležitosti předávaných dokladů a informací a za jejich časovou příslušnost, v opačném případě neručí dodavatel za správnost provedených úkonů.
3. Odběratel jmenuje kontaktní osobu, se kterou bude dodavatel jednat o záležitostech vyplývajících z této smlouvy.
4. Odběratel se zavazuje, že bez písemného souhlasu dodavatele nenaváže žádnou přímou smluvní spolupráci s pracovníky dodavatele, zejména s nimi neuzavře zaměstnanecký či obdobný poměr, a to v průběhu platnosti této smlouvy nebo během jednoho roku od ukončení platnosti této smlouvy. V případě, že odběratel poruší toto ustanovení smlouvy, náleží dodavateli smluvní pokuta ve výši 1 000 000 Kč, která je splatná na základě písemné výzvy dodavatele.
[bookmark: bookmark7]Čl. V
[bookmark: bookmark8]Cena služeb a platební podmínky
1. Odměna za služby uvedené v této smlouvě je sjednána následovně:
a) za služby v oblasti účetnictví a ekonomiky dle bodu II.2a) ve výši 125 000 Kč plus DPH měsíčně - fixní měsíční paušál pro období 09-11/2024 zahrnující výše uvedené služby,
b) za služby v oblasti účetnictví a ekonomiky dle bodu II.2a) ve výši 150 000 Kč plus DPH měsíčně - fixní měsíční paušál pro období 12/2024-03/2025 zahrnující výše uvedené služby.
c) ostatní ekonomické poradenství dle bodu II.2b) v hodinové sazbě dle typu skutečně provedené práce a typu spolupráce (tyto činnosti jsou předem písemně potvrzovány, včetně ceny a odhadu časového rozsahu).
2. Výše DPH je dána platnými právními předpisy.
3. Uvedené ceny zahrnují veškeré nutné náklady pro poskytování služeb dle čl. II smlouvy. Cestovné se řídí aktuálním platným ceníkem.
4. Úhrada za práce sjednané touto smlouvou bude prováděna na základě měsíční faktury vystavené dodavatelem, která musí mít náležitosti daňového dokladu a obchodní listiny dle příslušných právních předpisů. V opačném případě je odběratel oprávněn fakturu vrátit dodavateli k opravě či doplnění, přičemž vrácením faktury se běh lhůty splatnosti přerušuje. Splatnost faktury činí 14 dnů od data doručení odběrateli. Den úhrady je den, kdy je částka odepsána z účtu odběratele a směrována na účet dodavatele.
5. Pro účely této smlouvy se sjednává smluvní úrok z prodlení mezi dodavatelem a odběratelem ve výši 0,02 % z dlužné částky za každý den prodlení v placení řádně vystavené a doručené faktury.
Čl. VI
[bookmark: bookmark9]Trv ání a ukončení smluvního vztahu
1. Smlouva se uzavírá na dobu určitou do 31.03.2025.
2. Dodavatel bude poskytovat služby dle této smlouvy od 1. září 2024.
3. Tuto smlouvu lze měnit pouze na základě dohody, a to formou písemných, postupně číslovaných dodatků, podepsaných oběma smluvními stranami.
4. Tato smlouva zaniká
a) písemnou dohodou smluvních stran,
b) písemnou výpovědí dodavatele či odběratele bez výpovědní doby z důvodů uvedených v následujícím odstavci,
c) písemnou výpovědí dodavatele nebo odběratele i bez udání důvodu ve výpovědní době, která činí 2 měsíce a počíná běžet prvním dnem měsíce následujícího po měsíci, v němž byla výpověď druhé straně doručena.
5. Smluvní strany jsou oprávněny tuto smlouvu vypovědět s okamžitou účinností bez výpovědní doby nebo pozastavit až do nápravy stavu poskytování služeb resp. hrazení odměny druhé smluvní straně, pokud:
a) je na druhou smluvní stranu podán insolvenční návrh, který soud shledal jako důvodný nebo soud nařídil likvidaci této smluvní strany,
b) je smluvní strana v prodlení se splněním jakékoliv povinnosti dle smlouvy, i přes doručení písemné výzvy druhé strany k jejímu splnění v dodatečné lhůtě 10 pracovních dnů.
ČL VII
[bookmark: bookmark10]Závěrečná ustanovení
1. Právní vztahy výslovně neupravené touto smlouvou se řídí příslušnými ustanoveními občanského zákoníku.
2. Nakládání s osobními údaji při plnění této smlouvy se řídí smlouvou o zpracování osobních údajů, kterou smluvní strany uzavírají současně s touto smlouvou.
3. Tato smlouvaje vyhotovena v elektronické podobě v českém jazyce, přičemž obě smluvní strany obdrží její elektronický originál opatřený elektronickými podpisy. V případě, že tato smlouva z jakéhokoli důvodu nebude vyhotovena v elektronické, ale v papírové podobě, obdrží po jednom vyhotovení každá smluvní strana, přičemž obě vyhotovení mají platnost originálu.
4. Smluvní strany uzavírají tuto smlouvu na základě svobodné a vážné vůle a prohlašují, že smlouva nebyla uzavřena v tísni nebo za nápadně nevýhodných podmínek.
	Dne . 19.09.2024
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[bookmark: bookmark11]Smlouva o zpracování osobních údajů
Smluvní strany
Technické služby města Příbrami, příspěvková organizace1. Správce:
Sídlo:
Korespondenční adresa: IČO:
DIČ:
Spisová zn.: Zastoupený:
(dále jen ,,správce‘k)
2. Zpracovatel:
Sídlo:
Korespondenční adresa: IČO:
DIČ:
Spisová zn.:
Zastoupený:
(dále jen „zpracovatel”)

U Kasáren 6, Příbram IV, 261 01 Příbram U Kasáren 6, Příbram IV, 261 01 Příbram 00068047 CZ00068047
Pr 1384 vedená u Městského soudu v Praze Ing. Irenou Hofmanovou, DiS., ředitelkou


22HLAV s.r.o.
Všebořická 82/2, 400 01 Ústí nad Labem Všebořická 82/2, 400 01 Ústí nad Labem 640 52 907 CZ64052907
C 10016 vedená u Krajského soudu v Ústí nad Labem 
Ing. Miroslavou Nebuželskou, jednatelkou
(správce a zpracovatel společně jako „smluvní strany“ a každý z nich samostatně jako „strana”)
uzavřely v souladu s ustanoveními zákona 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů (dále jen „zákon o zpracování osobních údajů“) a zároveň v souladu s ustanoveními nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) Č. 2016/679 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů a o volném pohybu těchto údajů a o zrušení směrnice 95/46/ES (dále jen „obecné nařízení“), níže uvedeného dne, měsíce a roku tuto
smlouvu o zpracování osobních údajů
(dále jen ,,smlouva“):
[bookmark: bookmark12]Preambule
(A) Zpracovatel uzavřel současně s touto smlouvou se správcem obchodní vztah formou smlouvy o poskytování služeb (dále jen „smlouva o poskytování služeb“), na jejímž základě bude zpracovatel zpracovávat zejména účetní a daňovou agendu správce a poskytovat související poradenské služby.
(B) Smluvní strany mají zájem upravit práva a povinností stran při zpracování osobních údajů podle zákona o zpracování osobních údajů a obecného nařízení a za tímto účelem uzavírají tuto smlouvu.
(C) Zpracovatel prohlašuje, že je schopen poskytnout dostatečné záruky zavedení vhodných technických a organizačních opatření tak, aby zpracování splňovalo požadavky obecného nařízení a zákona o zpracování osobních údajů a aby byla zajištěna co nejvyšší možná ochrana práv subjektu údajů.
Článek I
Předmět smlouvy
1.1 Předmětem této smlouvy je závazek zpracovatele zpracovávat pro správce osobní údaje, k nimž získá zpracovatel přístup při poskytování služeb podle smlouvy o poskytování služeb, a to v souladu s obecným nařízením a zákonem o zpracování osobních údajů.
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Článek II
Prohlášení správce
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2.1 Správce prohlašuje, že je správcem osobních údajů podle příslušných ustanovení obecného nařízení.
2.2 Správce prohlašuje, že osobní údaje jsou správcem získávány a zpracovávány v souladu s obecným nařízením, jsou přesné, odpovídají stanovenému účelu a jsou v rozsahu nezbytném pro naplnění stanového účelu.
2.3 Správce dále prohlašuje, že je oprávněn pověřit zpracovatele ke zpracovávání osobních údajů ve smluvně stanoveném rozsahu, za smluvně stanoveným účelem a na dobu ve smlouvě stanovenou.
Článek III
Zpracování údajů
3.1 Správce opravňuje zpracovatele po dobu účinnosti smlouvy o poskytování služeb ke zpracování osobních údajů obchodních partnerů a zaměstnanců správce v souvislosti s plněním povinností podle smlouvy o poskytování služeb, a to v rozsahu údajů požadovaných českými právními předpisy pro účely zpracování účetní, daňové, personální či mzdové agendy.
3.2 Subjektem údajů je pro účely této smlouvy fyzická osoba, jíž se osobní údaje týkají, tj. zejména zaměstnanec a obchodní partner správce.
3.3 Osobní údaje specifikované v odstavci 3.1 tohoto článkuje zpracovatel oprávněn zpracovávat za účelem:
a) zpracování účetních dokladů a dokumentů pro vedení účetnictví a daňové agendy, a
b) jiných činností vyplývajících z výše uvedené smlouvy o poskytování služeb.
3.4 Předmětem zpracování jsou osobní údaje subjektů údajů, předané správcem zpracovateli za účelem plnění smlouvy o poskytování služeb.
3.5 Doba trvání zpracování osobních údajů odpovídá době, po kterou je zpracovatel povinen plnit ujednání vyplývající ze smlouvy o poskytování služeb.
3.6 Zpracovatel se zavazuje vymezit správci vzdáleně přístupné úložiště na vlastním zabezpečeném serveru určené k předávání osobních údajů a dalších dat a předat mu přístupové údaje.
3.7 Správce se zavazuje přístupové údaje uvedené v odstavci 3.6 uchovávat v bezpečí a zamezit použití přístupových údajů na sdílené úložiště neoprávněným osobám.
3.8 V případě, že správce předá osobní údaje jiným způsobem než způsobem uvedeným ve smlouvě o poskytování služeb či přes sdílené úložiště uvedené v odstavci 3.6, nenese zpracovatel odpovědnost za neoprávněný nebo nahodilý přístup k těmto osobním údajům, jejich změnu, zničení či ztrátu, neoprávněný přenos, zpracování, jakož i jiné zneužití těchto osobních údajů.
Článek IV
Práva a povinnosti stran
4.1 Správce se zavazuje poskytnout zpracovateli součinnost nezbytnou pro plnění této smlouvy. Správce je zejména povinen v případě, že pro plnění povinností zpracovatele podle této smlouvy jsou nutné jakékoli písemné podklady, předat tyto podklady zpracovateli bez zbytečného odkladu poté, co o to bude zpracovatelem požádán.
4.2 Informační povinnost podle kapitoly 3, oddílu 2, čl. 13, 14 a 15 obecného nařízení ve vztahu k subjektům údajů, jejichž osobní údaje jsou zpracovávány podle této smlouvy, bude plněna správcem.
4.3 V případě, že subjekt údajů řádně a oprávněně uplatňuje svá práva podle kapitoly 3 obecného nařízení, zavazuje se správce subjektu údajů v souladu s obecným nařízením vyhovět a o případných změnách týkajících se předmětu této smlouvy informovat zpracovatele.
4.4 Nastane-li z jakéhokoli důvodu (např. z důvodu legislativních změn, rozhodnutí státního orgánu apod.) nutnost změny dohodnutých pravidel při plnění předmětu této smlouvy, zavazuje se správce neprodleně o této skutečnosti zpracovatele informovat. Smluvní strany jsou povinny v takovém případě zahájit jednání o změně této smlouvy.
4.5 Zpracovatel je povinen postupovat při poskytování plnění podle této smlouvy v souladu s obecným nařízením a zákonem o zpracování osobních údajů, s odbornou péčí, řídit se pokyny správce a jednat v souladu se zájmy správce. Zpracovatel je povinen upozornit správce písemně, bez zbytečného odkladu na případnou nevhodnost pokynů správce či na jejich rozpor s platnými právními předpisy či povinnostmi vyplývajícími pro správce z platných právních předpisů nebo rozhodnutí soudů, rozhodčích orgánů či správních orgánů.
4.6 Zpracovatel se zavazuje:
a) zpracovávat pouze osobní údaje v podobě přesně tak, jak je získá od správce,
b) zpracovávat pouze osobní údaje odpovídající stanovenému účelu a v rozsahu nezbytném pro naplnění stanoveného účelu,
c) zpracovávat osobní údaje v souladu s účelem, ke kterému byly shromážděny,
d) zpracovávat osobní údaje pouze transparentně,
e) nesdružovat osobní údaje, které byly získány k rozdílným účelům,
f) uchovávat osobní údaje pouze po dobu, která je nezbytná k účelu jejich zpracování.
4.7 Zpracovatel je dále povinen zajistit přiměřené technické a organizační zabezpečení ochrany osobních údajů a přijmout taková opatření, aby nemohlo dojít k neoprávněnému nebo nahodilému přístupu k osobním údajům, k jejich změně, zničení či ztrátě, neoprávněným přenosům, zpracování, jakož i k jinému zneužití těchto osobních údajů.
4.8 Zpracovatel se zavazuje chránit osobní údaje před přístupem neoprávněných osob mj. zamezením přístupu neoprávněných osob do prostor, v nichž zpracovatel poskytuje své služby v souladu se smlouvou.
4.9 Zpracovatel se zavazuje neposkytnout bez předchozího písemného souhlasu správce třetím osobám osobní údaje, které obdržel od správce, ani je jinak nezneužít. To se netýká předání osobních údajů poskytovatelům účetního, daňového a mzdového software nezbytného pro následné plnění smlouvy o poskytování služeb, zejména společnosti SOFTbit software s.r.o., IČO: 274 73 716, se sídlem Nad Dubinkou 1634, 516 01 Rychnov nad Kněžnou. Správce dále bere na vědomí, že osobní údaje mohou být v případech stanovených zákonem poskytnuty také příslušným orgánům či institucím státní správy (zejména správě sociálního zabezpečení, zdravotním pojišťovnám, správcům daní).
4.10 Zpracovatel se zavazuje zajistit mlčenlivost svých zaměstnanců, kteří při výkonu své činnosti přicházejí do styku s osobními údaji podle této smlouvy, v souladu s obecným nařízením.
4.11 Zpracovatel se zavazuje, že ochrana osobních údajů poskytnutých správcem bude zajištěna v souladu s kapitolou 4, oddílem 2, článkem 32 obecného nařízení.
4.12 Zpracovatel se zavazuje umožnit správci provedení kontroly technického a organizačního zabezpečení ochrany osobních údajů a neveřejných informací shromážděných a zpracovávaných podle této smlouvy, a to v termínu domluveném na základě předchozího oznámení správce minimálně 10 (deset) pracovních dní před danou kontrolou.

Smluvní strany si vzájemně nahradí veškeré újmy, které vzniknou druhé smluvní straně v souvislosti s porušením povinností vyplývajících z této smlouvy.
Zpracovatel nezapojí do zpracování osobních údajů žádného dalšího zpracovatele bez předchozího písemného povolení správce.4.13
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Článek V
Rozhodné právo a řešení sporů
Tato smlouva a veškeré dodatky k ní se řídí právními předpisy České republiky, zejména ustanoveními obecného nařízení, zákona o zpracování osobních údajů a občanského zákoníku, a budou vykládány v souladu s nimi.
Smluvní strany vynaloží veškeré úsilí, aby všechny spory, které případně vyplynou z této smlouvy nebo v souvislosti s ní, byly urovnány především oboustrannou dohodou.
Článek VI
Závěrečná ustanovení
Tato smlouva vstupuje v platnost a nabývá účinnosti dnem podpisu všemi smluvními stranami. Tato smlouva se uzavírá na dobu neurčitou.
Tato smlouva zaniká dnem zániku smlouvy o poskytování služeb.
Zpracovatel je povinen předat správci veškeré osobní údaje, které mu byly poskytnuty za účelem plnění smlouvy o poskytování služeb a provést likvidaci kopií osobních údajů, s výjimkou dokumentů, u kterých je zpracovatel původcem, jejichž archivace je nezbytná pro možnost plnění odpovědnosti za škodu, a dat zpracovávaných na základě jiného právního titulu, zejména zákonná povinnost či oprávněný zájem zpracovatele.
Veškeré změny a doplnění této smlouvy vyžadují dohodu všech smluvních stran a formu číslovaného písemného dodatku řádně podepsaného oprávněnými osobami obou smluvních stran k podpisu této smlouvy, s výjimkou změn kontaktních údajů. K platnosti dodatku této smlouvy se vyžaduje dohoda o celém jeho obsahu. Učinění jakékoli změny v návrhu dodatku se považuje za jeho nepřijetí.
Tato smlouva je vyhotovena v elektronické podobě v českém jazyce, přičemž obě smluvní strany obdrží její elektronický originál opatřený elektronickými podpisy. V případě, že tato smlouva z jakéhokoli důvodu nebude vyhotovena v elektronické, ale v papírové podobě, obdrží po jednom vyhotovení každá smluvní strana, přičemž obě vyhotovení mají platnost originálu..
Smluvní strany prohlašují, že si tuto smlouvu před jejím podpisem přečetly, že byla sepsána podle jejich svobodné a vážně míněné vůle, nikoli v tísni a za nápadně nevýhodných podmínek, na důkaz čehož připojují své podpisy.
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