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[bookmark: _Hlk120102995]Smlouva o poskytování školení v oblasti IT dovedností a práce s Office 365

1. Smluvní strany
	Objednatel

	Firma
	Sociální služby města Kroměříže, příspěvková organizace

	Spisová značka
	Vedená u Krajského soudu v Brně, Pr 1456

	Zastoupená
	xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, DiS, ředitelkou

	Sídlo
	Riegrovo nám. 159, Kroměříž 767 01

	IČ
	71193430
	DIČ
	CZ71193430

	Poskytovatel

	Firma
	DC4 CZ, a.s.

	Spisová značka
	Zapsáno v OR u KS v Brně, oddíl B, vložka 6222

	Zastoupená
	xxxxxxxxxxxxxxxxxx - místopředsedou představenstva

	Sídlo
	Hulínská 2352, 767 01 Kroměříž

	IČ
	29242681
	DIČ
	CZ29242681




Tato smlouva stanovuje podmínky poskytování školení v oblasti IT dovedností a práce s Office 365, které má Poskytovatel zajistit pro zaměstnance Objednatele. Poskytovatel se zavazuje provádět školení dle požadavků Objednatele a v souladu s touto smlouvou.

2. Předmět smlouvy
Předmětem této smlouvy je poskytování školení zaměstnanců Objednatele v následujících oblastech:
· Školení základy IT
· Školení základy práce s Office 365
Školení budou probíhat dle specifikace uvedené v přílohách této smlouvy (viz. Příloha A: Školení základy IT, Příloha B: Školení základy práce s Office 365).
Poskytovatel se zavazuje školení provést osobně, řádně a v souladu s pokyny Objednatele.

3. Rozsah školení
1. Školení Základy IT
· Cílová skupina: 400 zaměstnanců Objednatele, rozdělených do skupin po max. 20 osobách.
· Rozsah: 25 školících dnů, každé školení bude trvat 3 hodiny.
· Místo: Prostory Objednatele (Morava, Barborka, Vážany, Strom, Kašna).
· Náplň školení: Zahrnuje základy přihlášení do PC, správy uživatelského prostředí, práce v síti, základní užívání Microsoft 365, a základy kybernetické bezpečnosti.
· Ukončení: Test kybernetické bezpečnosti.

2. Školení Základy práce s Office 365
· Cílová skupina: 67 zaměstnanců Objednatele, rozdělených do skupin po max. 12 osobách.
· Rozsah: 6 školících dnů, každé školení bude trvat 4 hodiny.
· Místo: Prostory poskytovatele.
· Náplň školení: Základy Excel, Word, OneDrive, Microsoft Teams a kybernetická bezpečnost.
· Ukončení: Test kybernetické bezpečnosti.

4. Práva a povinnosti smluvních stran
1. Objednatel:
· Zajistí účast svých zaměstnanců na školeních.
· Poskytne potřebné školící prostory v rámci svého areálu, včetně technického vybavení (pro školení základy IT).
· Uhradí cenu za služby dle platebních podmínek stanovených v této smlouvě.
· Zajistí koordinaci a komunikaci s kontaktními osobami Poskytovatele.
2. Poskytovatel:
· Zajistí školení podle časového harmonogramu, na kterém se smluvní strany předem dohodnou.
· Zajistí školící materiály pro všechny účastníky.
· Poskytne potřebné technické vybavení pro školení probíhající v jeho prostorách (pro školení práce s Office 365).
· Dodrží všechny dohodnuté termíny a poskytne školení v souladu s nejvyššími profesními standardy.

5. Cena a platební podmínky
1. Cena za poskytované služby je stanovena v souladu s cenovou nabídkou Poskytovatele, která je přiložena jako Příloha C této smlouvy. Celková cena za obě školení činí 304 800 Kč bez DPH, k celkové ceně bude připočítáno DPH v platné výši.
2. Platba bude provedena na základě faktury vystavené Poskytovatelem, přičemž splatnost faktury je 30 dnů od jejího doručení Objednateli.

6. Závěrečná ustanovení
1. Tato smlouva je uzavřena podpisem obou smluvních stran. Účinnost smlouvy nabývá zveřejněním v registru smluv.
2. Změny a doplňky této smlouvy je možné provést pouze písemnou formou po dohodě obou smluvních stran.
3. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, každá strana obdrží jedno vyhotovení.
4. V případě jakýchkoli sporů vzniklých z této smlouvy se smluvní strany zavazují řešit je smírnou cestou.




Za Poskytovatele: 	Za Objednatele:
	V Kroměříži dne 24. září 2024	V Kroměříži dne

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx		xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxxxxxxxx                                                                                  xxxxxxxxxxxxxxx
místopředseda představenstva                                                          ředitelka















Příloha  A. Školení základy IT

Cílová skupina:
Zaměstnanci společnosti, kteří potřebují zlepšit své IT dovednosti a zvýšit povědomí o kybernetické bezpečnosti

Počet účastníků:
400 zaměstnanců, školení probíhá ve skupinách po maximálně 20 osobách

Rozsah školení:
· Celkem 25 školících dnů
· Každý školící den trvá 3 hodiny
· Školení probíhá v dopoledních nebo odpoledních hodinách, vždy v koordinaci s pracovníkem SSKM

Místo školení:
· Prostory SSKM (Morava, Barborka, Vážany, Strom, Kašna)

Náplň školení:
1) Přihlášení do PC: základní postupy při přihlášení do firemního počítače, nastavení přihlašovacích údajů
2) Uživatelská nastavení: personalizace uživatelského prostředí, identifikace přihlášeného uživatele, správa uživatelského profilu, postupy pro změnu hesla (lokálně)
3) Správa RDX: připojení čtečky RDX a přidání nového čipu nebo osoby, ověření přístupu (včetně zamítnutí) a změna hesla
4) Práce v síti: přístup k síťovým diskům, vytvoření zástupců, práce s dokumenty na síťových discích, integrace s Microsoft Teams
5) Správa prohlížeče: používání aplikace EQUIP, Office, Outlook, nastavení domovské stránky a prohlížeče
6) Archivace: základy archivace dat, nejlepší postupy pro dlouhodobé uchovávání dokumentů
7) Microsoft 365: přehled aplikací M365, používání office.com, outlook, a mailových služeb. Plánování schůzek v kalendáři. Správa a využití sdílených mailů, práce v Teams
8) Vychytávky a tipy: práce s ikonami, skenování, používání výstřižků, tipy a triky pro zychlení práce na PC, kávesové zkratky, nahrávání obrazovky
9) Kybernetická bezpečnost: základní pravidla pro bezpečné chování na internetu, rozpoznání kybernetických hrozeb

Zakončení školení:
· Test kybernetické bezpečnosti (test pokrývající klíčové oblasti kybernetické bezpečnosti)
Příloha  B. Školení základy práce s Office 365
Cílová skupina:
Zaměstnanci společnosti, kteří potřebují osvojit základy práce s Office 365 a zvýšit povědomí o kybernetické bezpečnosti

Počet účastníků:
67 zaměstnanců, maximální počet účastníků ve skupině je 12 osob

Rozsah školení:
· Celkem 6 školících dnů
· Každý školící den trvá 4 hodiny
· Každý účastník bude mít k dispozici vlastní počítač (PC nebo notebook) poskytnutý dodavatelem
· Školení probíhá v dopoledních nebo odpoledních hodinách, vždy v koordinaci s pracovníkem SSKM

Místo školení:
· Školení probíhá na vybavení dodavatele v jeho školících prostorách

Náplň školení:

1) Základy Excel: tvorba a správa tabulek, základní funkce a vzorce. Práce s grafy, formátování dat
2) Základy Word: tvorba a úprava dokumentů, formátování textu. Práce se šablonami, správné nastavení dokumentů
3) Základy OneDrive: ukládání a sdílení dokumentů v cloudu. Spolupráce na dokumentech v reálném čase
4) Základy Microsoft Teams: organizace schůzek a týmová spolupráce, využití chatů, kanálů, a sdílení souborů
5) Kybernetická bezpečnost: základní pravidla pro bezpečné používání Office 365. Ochrana před kybernetickými hrozbami, práce s e-maily a cloudovými službami

Zakončení školení:
· Test kybernetické bezpečnosti (test pokrývající klíčové oblasti kybernetické bezpečnosti)





Příloha  C. Cenová nabídka

	  Školení v oblasti IT - základy IT a základy práce s Office 365
	 
	 
	 

	A. školení
	CENA/DEN
	DNŮ
	CENA CELKEM

	  Základy IT, kybernetická bezpečnost
	7 920 Kč
	25
	198 000 Kč

	B. školení
	CENA/DEN
	DNŮ
	CENA CELKEM

	  Školení základy práce s office 365
	17 800 Kč
	6
	106 800 Kč

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	CELKOVÁ CENA bez DPH:
	 
	304 800,00 Kč

	 
	DPH (21%):
	
	64 008,00 Kč

	 
	CELKOVÁ CENA s DPH:
	 
	368 808,00 Kč

	 
	 
	 
	 
	 



Cena za školení zahrnuje:
· Kompletní organizaci školení v uvedeném rozsahu
· Školící materiály a pomůcky
· Každý účastník obdrží certifikát o absolvování školení od dodavatele
· Koordinaci s pracovníkem SSKM
· Dopravu na místo


image1.jpg
D<A L Technologies

PLATINUM PARTNER




image2.png
Mame pro Vas IT reseni!




image3.emf


