Smlouva o zpracovadni persondlni a mzdové agendy

Odbératel:  Mateiska Skola Vecernicek, Praha 13, Viachova 1501, Praha 35,
IC 750 30 829 )
V zastoupeni Markéta Sindelkova

a
Dodavatel:  Daniel Pad’our, Janského 2248/33, Praha 5, ICO 2181 1024
uzaviraji tuto smlouvu o zpracovani personalni a mzdoveé agendy

1. Rozsah sluZeb:

1.1. Persondlni agenda

Odberatel provede prijimaci Fizeni. Dodavateli preda pracovni smlouvu, osobni dotaznik, a ostatni
predepsané doklady. Zaroven provede v zakonné lhuté 8 dmi od ndstupu prihlaseni pracovnika ke
zdravotni pojistovné a kopii pripoji k ostatnim dokladim. Dodavatel provede kontrolu, zajisti prihlasku
CSSZ a ZP a zavede osobni slozku pracovnika. Vypocte platové zarazeni a na zdkladé doplikovych
udaju uvedenych odbératelem vystavi platovy vymer.

Ukonceni pracovniho pomeru pracovnika oznami odbératel dodavateli alespon 15 dnit predem — (
pokud je mu tato skutecnost znama ). Dodavatel zajisti veskeré predepsané vystupni doklady vc.
odhlasky zdravotniho pojisténi, socialniho pojisteni a preda povérenému pracovnikovi odbératele.

Za evidenci platovych postupii odpovida dodavatel, po konzultaci ostatnich mzdovych slozek
vystavuje novy platovy vymer.

Osobni spis je ulozen na pracovisti odbératele s moznosti volného pristupu pro dodavatele.

1.2. Mzdova agenda

Odbeératel nahldsi vSechny proménné slozky mzdy a to nejpozdéji k poslednimu dni zpracovavaného
mésice. Dochazka zpracovand pisemnou formou bude obsahovat cerpdni dovolené, DNP, OCR a
prescasové hodiny. V priloze budou prredany doklady DNP v¢. ,, listku na penize “ pokud budou dolozeny,
dodavatel zajisti jejich predani na CSSZ k vyrovnani. Navrhy na vyplatu mimoradnych slozek platu
budou vycisleny zvlast.

Dodavatel zkompletuje veskeré doklady pro meésicni zpracovani, provede jejich kontrolu a
zpracovani preda odberateli nejpozdeéji do 10. dne nasledujiciho mésice, pokud nebude v konkrétnich
pripadech domluveno jinak.

1.3. Statistické hlaseni
Statisticka hldseni v ndvaznosti na PaM provadi dodavatel, predava odbérateli v predepsanych
terminech.

2. Odpovédnost:

2.1. Odbératel

Odbeératel odpovida za vcasnost, presnost a uplnost v§ech dokladii a podkladii rozhodnych pro
zpracovani persondlni a mzdové agendy a za dodrZeni terminii plateb odvodii pojistného a ostatnich
odvodii (srazek) z mezd.

Odberatel odpovida za osobni slozky zaméstnancii.

2.2. Dodavatel
Dodavatel odpovida za spravnost zpracovani vsech podkladii predanych odbératelem, za spravnost
vypoctu mezd dle platnych predpisii.



Dodavatel nenese odpovédnost za chybné udaje v personalni a mzdove agendé v pripadé nevuplnosti
predanych podkladii nebo nedodrzeni terminu uvedeného v bode 1.1.

Dodavatel nenese odpovédnost za zpracovani persondlni a mzdové agendy pred sepsanim této
smlouvy tj. pred mzdovym obdobim zari 2024.

Dodavatel je povinen zachovavat micenlivost o skutecnostech tykajicich se odbératele a jeho
cinnosti, o nichz se dozvédel pri vykonu praci popsanych v této smlouvé, a to i po skonceni jejiho trvani.

Dodavatel nesmi svym jednanim zavazovat odbératele pokud k tomu nebyl pisemné zmocnen.

3.

Platnost smlouvy:

3.1. Smlouva nabyva platnosti 1. 9. 2024 tj. pocinaje zpracovanim za mésic zari 2024.
3.2. Smlouva se uzavira na dobu neurcitou s vypovedni lhitou dva mésice.

4.

Platebni podminky:

4.1. Platba za sjednanou sluzbu bude odbératelem provadeéna mésicné na zakladé faktury prevodem

5.

na ucet dodavatele a to nejpozdeji do 10.dnui od data fakturace.
smluvni mésicni castka za uvedené sluzby &ini 4.300,- K¢ za jednotlivé mésicni zpracovani,
za zpracovani statistickych hlaseni ve vysi 1.000,- K¢ ctvrtletne (P 1-04 ),
za zpracovani statistickych hlaseni ve vysi 800,- K¢ za vykaz (ISP ),
za zpracovani statistickych hlaseni ve vysi 500,- K¢ za vykaz ( P-02 ),
1.000,- K¢ za zpracovani mzdové inventury
155,- Kc/mzdovy list - za rocni kompletaci a vykaznictvi vé. tisku ML a eldp a tisku rekapitulact
rocniho zpracovani,
180,- K¢/osobu za zpracovani rocniho zuctovani dané ze zavislé cinnosti,
1.000,- K¢, za podani vyuctovani dané z prijmu ze zavislé cinnosti
800,- K¢ za podani vyuctovani dané vybirané srazkou ..,
pFipadna jina hlaseni a prdace nad ramec této smlouvy budou hrazeny smluvné, bez nutnosti
pisemnych dodatkii.

Dalsi ujednani:

5.1. Zpracovani mezd je provadeéno na SW Unicos mzdy firmy Ecomma spol. s r.0., ktery je majetkem
odberatele.

5.2. Smluvni strany svym podpisem stvrzuji spravnost udajii a souhlas s touto smlouvou.

5.3. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, které maji oba hodnotu origindlu a kazda ze
smluvnich stran obdrzi po jednom vyhotoveni.

V Praze dne 26. 8. 2024

dodavatel odberatel



