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Smlouva o poskytování mzdových služeb

Smluvní strany

	Společnost		ETL Services CZ s.r.o.
IČ/DIČ			15890066/CZ15890066
Sídlo			Radlická 663/28, 150 00 Praha 5
Zapsaná			C 221667 vedená u Městského soudu v Praze
Jednající		        	jednatel Petr Huňař		


	

	zapsáno v obchodním rejstříku vedeného u Městského soudu v Praze, oddíl C., vložka 1497

	

	(dále jen zhotovitel) 

a 

Společnost		Kolektory Praha, a.s.	
IČ/DIČ                        	26714124/CZ26714124
Sídlo			Pešlova 341/3, Vysočany, 190 00 Praha 9
Zapsaná			B 7813 vedená u Městského soudu v Praze
Zastoupená		předseda představenstva Ing. Petr Švec
                                               místopředseda představenstva Mgr. Jan Vidím

	zapsáno v obchodním rejstříku vedeného u Městského soudu v Praze, oddíl B, vložka 22039

(dále jen objednatel)




 níže uvedeného dne, měsíce a roku sjednaly tuto:

Smlouvu o poskytování mzdových služeb

Předmět smlouvy

a) Zhotovitel se zavazuje poskytovat objednateli služby tak, jak jsou definované v článku 3. této smlouvy.
b) Zhotovitel se zavazuje poskytovat objednateli služby v rozsahu dále sjednaném v této smlouvě a objednatel se zavazuje za tyto služby hradit zhotoviteli odměnu ve výši vyplývající z této smlouvy. 
c) Objednatel je povinen včas poskytovat zhotoviteli veškeré informace, doklady a podklady potřebné k jeho činnosti dle této smlouvy a tyto informace, doklady a podklady na žádost zhotovitele doplnit či upřesnit, dle potřeby umožnit zhotoviteli kontakt se svými zaměstnanci či jinými osobami a 


přístup k jiným podkladům, informacím či skutečnostem, to vše v rozsahu nutném či užitečném pro řádný výkon činnosti zhotovitele podle této smlouvy. Objednatel zodpovídá za úplnost, včasnost a správnost informací, dokladů a podkladů dodaných zhotoviteli.
d) Zhotovitel se zavazuje poskytovat služby v rozsahu sjednaném touto smlouvou řádně a včas tj.  v souladu s příslušnými právními předpisy České Republiky a pokyny objednatele. Pokud by pokyny objednatele byly v rozporu s požadavky vyplývajícími z právních předpisů, je zhotovitel povinen objednatele na tuto skutečnost upozornit. Těmito pokyny objednatele není zhotovitel vázán.
Zpracování mezd

a) Veškeré úkony související s vedením mzdové agendy se provedou v provozovně zhotovitele.
b) Zhotovitel se touto Smlouvou zavazuje poskytovat objednateli služby v oblasti outsourcingu mezd a personalistiky, včetně administrativních prací s uvedenými činnostmi souvisejícími (dále jen „Zpracování mezd“) v rozsahu uvedeném v čl. 3/1 níže.

3/1 	Zpracování mezd poskytované zhotovitelem objednateli dle této Smlouvy zahrnuje následující činnosti:
i. Měsíční zpracování mezd včetně zasílání podkladů pro zaúčtování a úhradu mezd, a to nejpozději 
20. kalendářní den následujícího měsíce po vykonání práce, za kterou mzda náleží;
ii. Likvidace nemocenských dávek, zasílání podkladů na SSZ pro výpočet dávek;
iii. Příprava podkladu v excel podobě pro objednání stravenek;
iv. Zasílání výplatních pásek na email zaměstnanců objednatele;
v. Zasílání platebních instrukcí formou souboru upraveného pro odeslání do internetové banky objednatele; 
vi. Zasílání podkladů pro zaúčtování;
vii. Přihlášky a odhlášky zaměstnanců na zdravotní pojišťovny a SSZ;
viii. Zpracování přepočtených stavů zaměstnanců;
ix. Zpracování potvrzení různého druhu pro pracovněprávní účely např. potvrzení o výši příjmu zaměstnanců, včetně podkladů pro daňová přiznání;
x. Evidenci nároků zaměstnanců na řádnou dovolenou dle předaných podkladů Klientem a její aktuální zobrazení na výplatní pásce zaměstnanců v rámci běžného měsíce;
xi. Zpracování evidenčních listů;
xii. Zpracování a zaslání Oznámení o plnění povinného podílu osob se zdravotním postižením;
xiii. Podklady pro Roční výkazy pro FÚ za společnost (vyúčtování zálohové a srážkové daně z příjmu);
xiv. Podklady pro statistické výkazy týkající se mzdové problematiky;


xv. Zpracování a zasílání Čtvrtletních výkazů o práci a Výkazů o úplných nákladech práce na ČSÚ prostřednictvím systému „Dante“;
xvi. Roční zúčtování daně z příjmu jednotlivých zaměstnanců.
3/2 	Další služby Zpracování mezd nad rámec vymezený v tomto článku Smlouvy budou objednateli zhotovitelem poskytnuty na základě jeho zadání a písemné objednávky. 
3/3	Zhotovitel se touto Smlouvou zavazuje poskytnout objednateli všechny zpracované dokumenty elektronicky. Prvotní doklady pro zpracování mzdové agendy budou Objednatelem poskytnuty do 5. pracovního dne v měsíci. Prvotními doklady se rozumí veškeré podklady potřebné pro výpočet mezd zejména pak údaje o zaměstnancích, jejich docházka, podklady pro nemocenské dávky, dovolené, srážky, exekuce. Prvotní doklady musí obsahovat všechny záležitosti nutné pro zpracování mzdové agendy. V případě porušení termínu, zhotovitel neodpovídá za vzniklé škody. 
3/4 	Zhotovitel pošle prostřednictvím e-mailu do 15. kalendářního dne v měsíci výplatní pásky ve formátu PDF odpovědné osobě objednatele. 
3/5	Objednatel je povinen hlásit zhotoviteli všechny skutečnosti a změny podstatné pro řádné vedení personální a mzdové agendy do 2 dnů poté, co nastanou. V případě porušení této povinnosti objednatelem zhotovitel neodpovídá za vzniklé škody.
3/6	Zhotovitel zpracovává mzdovou a personální agendu v ERP SW ABRA Gen, kdy licence pro používání má objednatel. Nastavení SW ABRA Gen je provedeno dle potřeb zhotovitele.
3/7	Hlavní komunikační kontakt na Zhotovitele je: Petr Huňař +420 xx, Vendula Jeřábková +420 xx. Petr Huňař a Vendula Jeřábková vždy delegují vlastní zpracování mezd na některého ze zaměstnanců zhotovitele. Objednatel bude mít vždy konstantní údaje na daného zaměstnance
Cena za mzdové služby:

a) 300,- Kč / výplatní páska
b) 300,- Kč / roční zúčtování za daně za zaměstnance, který nemá povinnost podat si sám daňové přiznání
Za více práce jsou považovány zejména tyto služby:
· zastupování objednatele před finančním či jiným úřadem;
· tvorba statistických výkazů pro úřady;
· poskytování reportů a podkladů, které nejsou uvedeny v této smlouvě;
· implementace či pomoc při implementaci ICT (Information and Communication Technologies) či software;
· účast na interních poradách a setkání objednatele;
· daňové konzultace, které nejsou součástí měsíční paušální částky;
· konzultace k mezinárodnímu zdanění, konzultace k přípravě transferové dokumentace, příprava transferové dokumentace;
· právní služby;
· individuální reporty pro klienta zejména rekapitulace mzdových nákladů a placeného pojištění pro audit, výpočet rezerv na odměny smluvních platů a představenstva, výpočet očekávaných mzdových nákladů pro následující rok;
· a další služby, které nejsou součástí měsíční paušální částky.

Cena za vícepráce: 1200 Kč / hodina.
Zhotovitel provádí vícepráce pouze na základě písemného odsouhlasení objednatele.
Cena za vícepráce je stanovena vždy pro každý úkon samostatně a je možné je poskytovat až po odsouhlasení obou stran.
Vyúčtování a platební podmínky

a) Ceny uvedené v článku 4. této smlouvy jsou stanoveny po dohodě smluvních stran.  
b) Všechny ceny v této smlouvě jsou uváděny bez daně z přidané hodnoty, tato daň se k nim tedy připočítává ve výši vyplývající z právních předpisů.
[bookmark: _Hlk109927245]c)	Zhotovitel je oprávněn jednostranně upravit vždy k 1. lednu každého kalendářního roku ceny ve smyslu této smlouvy tak, že ceny platné k 31. prosinci roku předchozího navýší o příslušné procento dané úhrnným indexem růstu spotřebitelských cen v ČR za rok předchozí, které vyhlásí Český statistický úřad na svých webových stránkách www.czso.cz. 
d)	Odměna za činnost zhotovitele podle článku 4. této smlouvy je splatná do patnácti dní od data uskutečnění zdanitelného plnění, kterým je den v měsíci, kdy byla tato činnost vykonána. V případě, že se objednatel dostane do prodlení s kteroukoliv úhradou, je povinen uhradit zhotoviteli úroky z prodlení ve výši 0,05 % z dlužné částky za každý den prodlení. V případě, že je objednatel v prodlení s úhradou déle než 21 dnů, je zhotovitel oprávněn pozastavit svou činnost dle této smlouvy až do doby úplné úhrady dlužné částky. Pro tento případ smluvní strany výslovně sjednávají, že zhotovitel neodpovídá za škody v souvislosti s tím vzniklé objednateli.
Podmínky plnění

V případě, že při činnosti zhotovitele dle této smlouvy bude docházet ke zpracovávání osobních údajů, smluvní strany sjednávají, že k provedení povinností vyplývajících pro ně ze zák. č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů, v platném znění, uzavřou smlouvu o zpracování osobních údajů. V uvedené souvislosti se pak zhotovitel dále zavazuje, že poučí své zaměstnance, prostřednictvím kterých bude plnit své povinnosti z této smlouvy vyplývající, o povinnosti mlčenlivosti ve smyslu ust. § 15 Zákona o ochraně osobních údajů.
Zhotovitel může zapojit další zpracovatele, a to a sesterskou společnost Addvee s.r.o., IČO 19938080.
Zhotovitel a objednatel se zavazují při realizaci svých práv a povinností dle této smlouvy jednat tak, aby nebyla porušena dobrá pověst smluvních stran zejména ve vztahu k jejich obchodním kruhům a zákazníkům.
Zhotovitel odpovídá objednateli za případné škody, které objednateli vzniknou prokazatelně vadným plněním zhotovitele. Zhotovitel však neodpovídá za škody vzniklé na základě neoprávněně vystavených, neúplných nebo zatajených dokladů, podkladů či informací, ani za škody vzniklé v důsledku prodlení objednatele při poskytování informací, podkladů a podkladů nutných k řádnému plnění závazků zhotovitele dle této smlouvy. Zhotovitel neodpovídá ani neručí za zákonnost postupů a obchodních aktivit objednatele. V případě vadného plnění ze strany zhotovitele bude postupováno přiměřeně podle příslušných ustanovení Občanského zákoníku týkajících se vad díla. 
Budou-li prvotní podklady obsahovat instrukce směřující proti právnímu řádu, musí zhotovitel písemně (nebo pomocí e-mailu) odporovat odpovědné osobě objednatele za poskytnutí prvotních podkladů. Trvá-li objednatel na instrukci, (trvání je dáno písemnou formou), 
zhotovitel instrukci provede. Zhotovitel pak neodpovídá za vzniklé škody takto provedené instrukce. Zhotovitel není povinen hradit objednateli škodu, způsobil-li ji sám objednatel porušením smlouvy.
Jsou-li důvodné obavy, že následkem poskytnutého daňového poradenství může vzniknout škoda, jsou obě strany povinny podstoupit kroky a jednání, kterými lze škodě zabránit nebo ji snížit. Objednatele je přitom povinen zhotovitele na tyto skutečnosti po jejich zjištění neprodleně upozornit a poskytnout mu nutnou součinnost, zejména veškeré související podklady a informace. Zhotovitel neodpovídá ani neručí za včasnost a správnost placení daní a pojistného objednatelem.
Škodou není daň dodatečně vyměřená objednateli správcem daně.
Obě smluvní strany se zavazují nezneužívat prostředků vyplývajících ze zákona č. 182/2006 Sb., o úpadku a způsobech jeho řešení (insolvenční zákon), ve znění pozdějších předpisů, 
včetně jejich užití jako nátlakových prostředků k řešení vzájemných sporů vyplývajících ze smlouvy, zejména nepodat proti druhé straně šikanózní insolvenční návrh.
Pro případ porušení závazku nepodat proti druhé straně šikanózní insolvenční návrh sjednávají strany smluvní pokutu ve výši 500.000 Kč. Strana, které má být smluvní pokuta zaplacena, je oprávněna domáhat se i náhrady škody způsobené porušením povinnosti, na kterou se vztahuje smluvní pokuta, a to ve výši přesahující smluvní pokutu.
Toto ujednání zůstává v platnosti i v případě ukončení této smlouvy podle § 2001 a násl. Zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, tj. odstoupením od smlouvy.
Ostatní ujednání

1. Tato smlouva se uzavírá na dobu určitou v délce trvání 36 měsíců s termínem zahájení od 1.10.2024. Tzn., že první mzdová agenda bude zpracována v listopadu za měsíc říjen 2024. 
1. Tuto smlouvu lze měnit pouze po dohodě smluvních stran a v písemné formě.
1. Každá ze smluvních stran může tuto smlouvu vypovědět s tříměsíční výpovědní lhůtou. Výpovědní lhůta začíná běžet prvním dnem měsíce následujícího po doručení výpovědi, která musí být doručena protistraně doporučeným dopisem. 
1. V případě opakovaného porušení povinností objednatele dodávat zhotoviteli prvotní podklady dle této smlouvy ve lhůtách stanovených touto smlouvou je zhotovitel oprávněn od této smlouvy po předchozím písemném upozornění objednatele odstoupit. Odstoupení musí být provedeno písemnou formou.
1. Pokud bude jakákoliv část této smlouvy prohlášena za neplatnou, ostatní ustanovení smlouvy nebudou dotčena a taková část bude nahrazena ustanovením svým obsahem nejlépe odpovídajícím ekonomickému charakteru této smlouvy. Totéž se týká i případné mezery ve smlouvě.
1. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech v českém jazyce s platností originálu, z nichž jeden obdrží objednatel a jeden zhotovitel.
1. Smluvní strany sjednávají, že vztahy mezi nimi založené touto smlouvou nebo z této smlouvy vyplývající se řídí Občanským zákoníkem ČR a zákonem o obchodních korporacích.
1. Pro řešení sporů ze vztahů vzniklých na základě této smlouvy je místně příslušný soud, v jehož obvodu je sídlo zhotovitele.
1. Celková cena plnění po dobu trvání této smlouvy nesmí přesáhnout částku 2 mil Kč bez DPH včetně.






V Praze dne dle el. podpisu	 			Praha dne dle el. podpisu




……………………………………….					……………………………………….
ETL Services CZ s.r.o.	 				Kolektory Praha, a.s.
								Ing. Petr Švec
								předseda představenstva
(podepsáno elektronicky)					(podepsáno elektronicky)		


 


								……………………………………….
								Kolektory Praha, a.s.
								Mgr. Jan vidím
								místopředseda představenstva
								(podepsáno elektronicky)
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