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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchaze¢ o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXXXX
Datum narozeni: XXXXX
Kontaktni adresa: XXXXX
Telefon: XXXXX XXXXX
Zdravotni stav dobry: XXXXX XXXXX
/zaSkrtnéte/
Omezeni /vypiste/: XXXXX
XXXXX
V evidenci UP CR od: XXXXX
Vzdélani: XXXXX
Znalosti a dovednosti: XXXXX
XXXXX
Pracovni zkuSenosti: XXXXX XXXXX
XXXXX XXXXX
Absolvent se u€astnil pfed nastupem rozsah druh
na odbornou praxi v ramci aktivit
projektu:
a) Poradenstvi 3 hodiny Individualni poradenstvi —

b) Rekvalifikace

sebepoznavani pro trh
prace, zajmy, hodnoty,
postoje, pfedstavy, omezeni
a potfeby. Tvorba
Zivotopisu, motivacniho
dopisu.
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.  ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:
Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zaméstnanec povéfeny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jmeéno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec pracovni
napiné/

ELECTRO GARDEN s.r.0.
Bilkova 2939, 390 02 Tabor
XXXXX

XXXXX

XXXXX
XXXXX
Manazer nakupu zbozi

Obchodni ¢innost — vybér a sprava produktového
portfolia, vybér dodavatell a nastavovani smluvnich
vztahu
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.  ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikacni poZadavky na
absolventa:

Specifické pozadavky na
absolventa:

Druh prace - ramec pracovni naplné
absolventa

PRUBEZNE CILE:

Zadani konkrétnich ukoll ¢innosti
/v pripadé potreby doplrite fadky nebo
dolozte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pfipadé potireby doplrite fadky nebo
dolozZte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/doloZzte pfilohou/

Asistent prodeje a nakupu
Bilkova 2939, 390 02 Tabor

40hod/tydné/12mésicu

Pokrocila znalost programu ze skupiny Microsoft Office

Komunikaéni schopnosti, schopnost tymové prace

Tvorba a sprava produktového portfolia
Zpracovavani objednavek, logistika
Komunikace se zakazniky a s dodavateli spole¢nosti

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

Orientace ve firmé, seznameni s provozem, osvojeni
dovednosti, schopnost samostatné vykonavat €innost
souvisejici s danou pozici.

Seznameni se spolecnosti a s jejim informacnim a
obchodnim systémem.

Tvorba a sprava produktového portfolia (vytvareni
polozek v katalogu v&etné fotodokumentace).

Zpracovavani objednavek, nakup zbozi, logistika.

Zvyseni kvalifikace, osvojeni si odbornych znalosti
tykajici se obchodniho a informaéniho systému
internetového obchodu

Souhrnné 1 x 3 mésice
— s vyuctovanim za
kvéten, srpen, listopad
2024 a unor 2025

P¥i ukonc¢eni praxe —
dolozit k poslednimu
vyuctovani

P¥i ukonc¢eni praxe —
dolozit k poslednimu
vyuctovani

Pribézné hodnoceni
absolventa

Zavéredné hodnoceni
absolventa

Osvédceni o absolvovani
odborné praxe
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Pfi ukonceni praxe —
dolozit k poslednimu
vyuctovani




*

* %

*
* x Kk

+** | Spolufinancovano E>
Evropskou unii

Urad prace CR

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Pfiloha ¢. 1 Smérnice GR &. 17/2015

Harmonogram odborné praxe, tj. Casovy a obsahovy ramec prubéhu odborné praxe je vhodné
pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem
Jiz pred nastupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiz pfed
podepsanim Dohody o vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé
Dohody o poskytnuti pfispévku na mentora. Podle aktualni situace a potfeby mdize byt
harmonogram doplriovan nebo upravovan.

/v pfipadé potreby doplrite fadky/

Mésic/Datum

Aktivita

Rozsah

Zapojeni
Mentora

03/2024

04/2024

05/2024

06/2024

07/2024

08/2024

09/2024

- seznameni se spolecnosti a jejim provozem
- seznameni s informacnim systémem IIS
EKONOM

- seznameni s obchodnim systémem (webovy
portal www.elektro-garden.cz)

- seznameni se s dodavateli spolecnosti —
velkoobchodni partnefi a vyrobci

- proskoleni v komunikaci s dodavateli: B2B
stranky, e-mail a telefonni komunikace

- tvorba produktového portfolia: vytvareni polozek
v katalogu

- seznameni se s logistickym systémem, prijem a
expedice zbozi

- sprava produktového portfolia dle pozadavkU
spolecnosti

- seznameni se s objednavkovym systémem
- sprava produktového portfolia dle pozadavkd
spolecnosti

- seznameni s vyhledavaci Heureka.cz, Zbozi.cz,
Google merchant

- cenotvorba produktového portfolia

- sprava produktového portfolia dle pozadavkd
spolecnosti vetné cenotvorby

- sprava produktového portfolia dle pozadavk®
spolecnosti véetné cenotvorby

- kooperace v ramci vyrizovani objednavek a
expedice zbozi

- fakturace e-shopovych objednavek.
- prodej zbozi na prodejné.
- fakturace prodaného zboZzi na prodejné.

40h/tyden

40h/tyden

40h/tyden

40h/tyden

40h/tyden

40h/tyden

40h/tyden
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12/2024

01/2025
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- prace s pokladnou a platebnim terminalem.

- sprava produktového portfolia. prace na dilCich
Ukolech dle aktudlnich pozadavkad v jiz
proskolenych cinnostech.

- samostatné kompletni vyfizovani -

e-shopovych objednavek véetné expedice zbozi a
fakturace.

- rucni zadavani objednavek na zakladé
individualnich poptavek.

- zalohové listy.

- sprava produktového portfolia. prace na dilcich
Ukolech dle aktudlnich pozadavkad v jiz
proskolenych ¢innostech.

- seznameni s pravem na odstoupeni u
smluv uzavrenych na dalku — dodrzovani

zakonnych |ht.

- seznameni s reklamacnim procesem - prijeti
reklamovaného zboZi a vyplnéni reklamacniho
protokolu, predani reklamace.

- sprava produktového portfolia. prace na dilCich
ukolech dle aktudlnich pozadavki v jiz
proskolenych ¢innostech.

- feSeni reklamaci zakaznikd s jednotlivymi
obchodnimi partnery - kontakty, komunikace.
- seznameni se zplsoby Feseni reklamaci.

- evidence reklamaci — dodrzeni zakonnych |h{t.
- sprava produktového portfolia. prace na dilCich
Ukolech dle aktudlnich pozadavki v jiz
proskolenych ¢innostech.

- proskoleni v prodejnim sortimentu

(zbozi na prodejné) - hobby a profi stroje znacky
KARCHER

- odborné poradenstvi v ramci vySe uvedeného.
- sprava produktového portfolia. prace na dilcich
Ukolech dle aktudlnich pozadavki v jiz
proskolenych cinnostech.

- proskoleni v prodejnim sortimentu
spolecnosti, (zboZi na prodejné)- zahradni

technika znacek AL-KO,VEGA, WEIBANK.
- odborné poradenstvi v ramci vySeuvedeného
- sprava produktového portfolia. prace na dilCich

Pfiloha ¢. 1 Smérnice GR &. 17/2015

40h/tyden

40h/tyden

40h/tyden

40h/tyden

40h/tyden
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Ukolech dle aktualnich pozadavka v jiz
proskolenych ¢innostech.

* V pfipadeé, Ze si zaméstnavatel tcastnika neponecha v pracovnim poméru po skonceni
odborné praxe, poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele®, a to ve
volné formé.

(jméno, pfijmeni, podpis)



