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SMLOUVA O VEDENiI PERSONALNI A MZDOVE AGENDY

Zakladni umélecka $kola Vitézslavy Kapralové, Brno, Palackého trida 70

1.

ICO : 62156586 DIC: CZ62156586 tel. 541 213 946
zastoupend jejim feditelem p. Mgr. Martinem Slavikem PhD. (déle jen zadavatel)

a
Jitka Kucerova, Brno --

1CO : 65859766 DIC: CZ6059270822
prokazana zivnostenskym listem ¢€.ev. 370200-2129333-00,¢j. 7196/01
vydanym Zivnostenskym ufadem mésta Brna, Malinovského nam. 3, 601 67 Brno
(dale jen proveditel)

uzaviraji nasledujici smlouvu o vedeni personalni a mzdové agendy:

Proveditel se zavazuje:

Vést personalni a mzdovou- platovou agendu formalné a vécné spravné v souladu s platnou
legislativou v rozsahu stanoveném prilohou, ktera je nedilnou soucasti této smlouvy.

Pravidelné mesi¢né na zdkladé predloZzenych podkladi pro vyplatu plati provést zpracovani
téchto platil. Platy se zpracovavaji v mzdovém SW PERM, ktery je majetkem organizace
(zadavatele).

Pravidelné€ mési¢éné (dle vyplatniho terminu organizace) pripravit viechny potiebné a
pozadované platové sestavy (rekapitulace, pfehledy pro socialni a zdravotni pojisténi, dané,
sestava doplatkd, vyplatni listky, podpisové listiny, sestava dochdzky) nutné k mésiénimu
zOétovani platd.

V souladu s legislativou evidovat a zli¢tovavat nemocenské davky zamé&stnanci.

Vyhotovit piikazy k Ghradé bezhotovostnich doplatk(i platit zaméstnanct a piikazy k Ghradé
odvodi z platu — na socialni pojiSténi, zdravotni pojisténi, dané, popfipadé dalsi srazky a
odvody.

Kazdy mésic po zpracovani vyplaty zajistit predani mésicnich prehledi o vyméfovacich
zakladech platd na méstskou spravu socidlniho zabezpeCeni a na jednotlivé zdravotni
pojistovny.

Zpracovaval ¢tvrtletni a pololetni pozadované vykazy plath pro statisticka hlaseni:
na krajsky urad JIMK (vykaz P 1-01) a statistiku platd pro ISP (informaéni systém o platech),
popfipadé dalsi jiné statistické vykazy.

Zastupovat organizaci pii vSech kontrolach souvisejicich se zpracovanim plati organizace
(MSSZ, Zdravotni pojisfovny, Finanéni arad).
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Zadavatel se zavazuje:

o

Pripravovat a predévat provediteli vas prvotni platové podklady a pozadavky pro mésicni
zpracovani plati.

Na zakladé vystavené faktury za provedené ¢innosti proplatit provediteli dohodnutou ¢éstku
dle finanéniho ujednani: smiuvni mésicni uhrada:

za zpracovani platu jednoho pracovnika mési¢né = 125,- K&.

za vedeni personalni agendy zaméstnancu mésiéné=1.500,- K¢&

Zadavatel mtze pii nesplnéni zavazki proveditele uvedenych v ¢lanku . (1.—8.)

zastavit smluvni thradu za vedeni personalni a mzdové agendy.

Zvysit smluvni ohrady je mozné pfi prokazatelné zvy$ené naro¢nosti a nakladech
souvisejicich s vedenim personalni a mzdové agendy, a to po oboustranné dohodé, na zakladé
pisemného dodatku nebo obnovené smlouvy.
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Zavéreéna ustanoveni:

Mo

)

Tato smlouva se fidi ustanovenimi zakona 513/1991 Sb. a zakona 47/1992 Sb. v platném
znéni. Soucasti této smlouvy je kopie zivnostenského listu proveditele.

Proveditel se zavazuje:

k zachovani mlcenlivosti o skuteCnostech, souvisejicich s vykonavanim vedeni personalni a
mzdove agendy pro Zakladni uméleckou Vitézslavy Kapralové Brno, Palackého tf. 70

k neposkytnuti ndaji souvisejicich s vykonavanim vedenim persondlni a mzdové agendy ke
Skodé Zakladni umélecké Skoly Vitézslavy Kapralové, Brno, Palackého tf. 70 a jejich
zaméstnancu

k plné Ghradé $kod vzniklych zadavateli — Zakladni umélecké skole Vitézslavy Kapralové,
Brno, Palackého tf. 70 nebo jejim zaméstnancim nedbalym vykonavani &innosti touto
smlouvou stanovenych.

Tato smlouva je platnaod 1. 1. 2011
Lhiita vypovédi této smlouvy je oboustranné tiimésicni. Pouze pfi zvIast hrubém poruseni
ustanoveni této smlouvy ( t.j.porudeni, které je v hrubém rozporu s platnymi legislativnimi a

pravnimi predpisy pro vedeni personalni a mzdové agendy) je mozno dat oboustranng
okamzitou vypoveéd'.

Smlouva je vyhotovena ve dvou originalech,

z nichz jeden obdrzi proveditel — Jitka Kucerova, Brno 627 00, Dédicka 30

a jeden obdrzi — zadavatel — Zakladni umélecka Skola Vitézslavy Kapralové, Brno,
Palackeho tiida 70

V Brné dne 1. 1. 2011 V Brné dne 1. 1. 2011
proveditel zadavatel
Jitka Kucerova Mgr. Martin Slavik PhD. - feditel

ucetnictvi - mzd

ZUS Vitézslavy Kapralové

00 Brno,
e e



PRILOHA

A. Personalni agenda:
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Vyhotoveni potrebnych dokladi pfi vzniku a ukon€eni pracovniho pomérun (spoluprace pfi
sepisovani pracovnich smluv.dohod o provedeni prace a dohod o rozvazani pracovniho
pomeru )

Vedeni osobnich dokladi a Gidaju zaméstnancii — osobni spisy

Zapocet praxe zamestnancl

Vystavovani platovych vyméri zaméstnancii

Vyhotoveni dohod o zménach pracovni smlouvy

Vyhotoveni potvrzeni a jinych dokladi vyplyvajicich z pracovné-pravnich vztahi
(ohlasovaci povinnosti pro socialni a zdravotni pojisténi, zapoctove listy)

Vyhotoveni statistickych hlaseni

Vypis z personalni evidence dle pozadavku organizace

B. Mzdova- Platova agenda:

]

Zpracovani plati na zakladé mési¢nich podkladu pro vyplatu:

zpracovani davek nemocenského pojisténi

evidence dochazky a Cerpani dovolené

studijni volno

jiné prekazky v praci

vyplatni listiny — rekapitulace plata

sestavy pro mési¢ni odvody z platii — zdravotni a socialni pojidténi, dané

sestavy doplatkh plati zaméstnanci (pripadné jiné srazky z plati)

vyplatni listky a podpisova listina

vystaveni prikazu k (hradé (zdravotni pojisténi. socialni pojisteni, dane, doplatky)

Vedeni mzdovych listh zaméstnanct

Vedeni evidencnich listd pro dichodové zabezpeceni pracovniki

Roc¢ni vypocet dané a prijmu ze zavislé ¢innosti a zi¢tovani zaloh na dan
Evidence nemocenskych davek

Meésicni predani prehledii na zdravotni pojistovny a MSSZ

C. Poradenska a konzultaéni ¢innost:

vici vedeni organizace
oblast personalni
oblast mzdova - platova



