Pfiloha ¢. 1 - Rozsah administratorskych a poradenskych sluzeb:
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Prevzit veskeré podklady k zadani vefejné zakazky od Objednatele a projednat je
s Objednavatelem, provést pripravu podkladti pro rozhodnuti zadavatele o zahdjeni
zakazky.

Vypracovat navrh zadavaci dokumentace a odsouhlasit jej s Objednavatelem, pfipravit
navrh , Pfedbézného oznameni” resp. ,Oznameni o zakazce” a zajistit jejich zverejnéni.

Zkompletovat zadavaci dokumentaci a uverejnit (zpfistupnit) ji tcastnikiim zadavaciho
fizeni, vést evidenci uicastnikd.

Zajistit zpracovani zmén a doplnéni zadavaci dokumentace na zakladé pozadavkl a
podkladit Objednatele.

Zajistit pfijem dotaz(i ticastnikii, zpracovani odpovédi na jejich organizacni a procesni
dotazy, zpracovat odpovédi na dotazy ucastnikii ohledné pfedmétu plnéni ve spolupraci
s Objednatelem nebo autorem technické ¢asti zadavaci dokumentace.

Organizacné a procesné zajistit otevirani Zzadosti o ucast, vypracovani protokolu o
otevirani Zadosti o ucast, vypracovani prezencni listiny ucastnikii, provést analyzy
splnéni  kvalifikacnich kritérii jednotlivymi ucastniky a predlozit zpracované analyzy
zadavateli.

Pfipravit ndvrh rozhodnuti zadavatele o vylouceni téch ucastniki, ktefi kvalifikacni
kritéria nesplnili, a tuto skute¢nost oznamit vSem ucastnikiim.

Zpracovat navrh vyzvy k podani nabidky. Zpracovat navrh zadavaci dokumentace,
provést zapracovani zmén a doplnéni zaddvaci dokumentace na zakladé pozadavki a
podkladtt Objednatele.

Zabezpecit uvefejnéni zadavaci dokumentace tucastnikiim zaddvaciho fizeni a
administrativné zajistit pfijimani nabidek a vedeni seznamu tcastniki.

Zajistit pfijem zadosti o dodatecné informace ticastnikti, zpracovani odpovédi na jejich
organizacni a procesni dotazy, zpracovat odpovédi na dotazy ucastniki ohledné
predmétu plnéni ve spolupraci s Objednatelem nebo autorem technické ¢asti zadavaci
dokumentace.

Organizacné zajistit otevirani obélek s nabidkami, zpracovat protokol o otevirani obalek
s nabidkami, vyhotovit prezenéni listinu ucastnikti, zpracovat cestna prohlaseni ¢lenti a
ndhradnikti komise pro otvirdni obdlek s nabidkami. Provést kontrolu nabidek a
pripadné vypracovat rozhodnuti o vylouceni tcastniki, jejichz nabidka kontrolou
neprosla.

Organizacné zajistit priibéh komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek, zpracovat
veskerou souvisejici administrativu, zajistit ucast Objednatele na jedndni komise a
zpracovat protokol o jejim jednani.

Vypracovat ndvrh posouzeni nabidek z hlediska obsahového splnéni podminek tcasti
v zaddvacim fizeni, pfipadné ndvrhy na doplnéni informaci nebo vyzadani zdavodnéni
mimofadné nizké nabidkové ceny. Pfipravit navrhy na pozadani ticastnika o pisemné
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