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ICO: 76261662

Smlouva o poskytovani mzdového ucetnictvi, personalistiky a

poskytovani ekonomickych sluzeb
dle ob¢anského zakoniku ¢. 89/2012 Sb. v pozdéjsim znéni
¢islo smlouvy odbératele: S-0085/00360155/2024

Smluvni strany:

Ing. Petra Kopackova, MSc.

sidlo: I
ICO: 76261662

telefon: ]

e-mail: |
gislouctu: G

(dale jen ,dodavatel)
a

Muzeum T.G.M. Rakovnik, prispévkova organizace Stredoceského kraje
sidlo: Vysoka 95, 269 01 Rakovnik
ICO: 00360155

zastoupenz:
telefon: ]

e-mail: |

gisloustu: | NG

(dale jen ,objednatel”)

uzaviraji podle ustanoveni § 2586 a nasledujiciho zakona ¢. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik,
ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,ob&ansky zakonik*) tuto smlouvu o poskytovani
mzdového ucetnictvi, personalistiky a poskytovani ekonomickych sluzeb.
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Clanek I.
Predmét smlouvy

1.1 Dodavatel se zavazuije k zajisténi sluzby ,MZDOVE UCETNICTVi, PERSONALISTIKY
A POSKYTOVANi EKONOMICKYCH SLUZEB*,

1.2 Predmétem plnéni této smlouvy je:

1.2.1 Ekonomické sluzby v ramci zpracovani ctvritletni zavérky za 2 Q. 2024

- zpracovani &tvrtletni zavérky za 2 Q./2024 a zajistuje jejich predani do CSUIS;

- metodické a organizacni vedeni ekonomického Useku organizace v ramci zpracovani
étvrtletni zaverky za 2 Q./2024;

- koordinace ekonomickych a Gcetnich ¢innosti,

- nastaveni a dohled nad vnitfnim kontrolnim systémem;

- spravné nastaveni a kontrola Cerpani a tvorby penéznich fondl organizace za
vykazané 1. pololeti roku 2024;

- kontrola ¢erpani mzdovych a provoznich prostfedki organizace za 1 pololeti roku
2024;

- zpracovani a sestaveni rozpoétu a rozboru hospodafreni;

- podpora pfi uétovani a dota¢nich programech.

1.2.2 Sluzby mzdové uctarny za mésice ¢erven, cervenec 2024
— kompletni vypocet mési¢nich mezd a odvodu na zakladé zpracované dochazky
zaméstnancu;
— pfihlageni a odhlaseni zaméstnancu k socidlnimu a zdravotnimu pojisténi;
— vystavovani platovych vyméru;
— hlidani platovych postupu;
— komunikace s OSSZ v¢etné zpracovani nemocenskych davek;
— komunikace s exekutorskymi urady;
— zastupovani pfi jednanich a kontrolach provadénych OSSZ, FU, UP, ZP:
— zpracovani a odeslani prehledu vyméFovacich zakladii na OSSZ, ZP, FU:;
— vypocet zdkonného pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu véetné vypoctu
nahrady ztraty na vydélku pfi pracovnim Urazu;
— zpracovani sestav:
- nemocenskych davek dle jednotlivych zaméstnancu;
- srazek a exekuci dle jednotlivych zaméstnancu véetné komunikace;
- cerpani dovolené;
— pro odvod do FKSP;
- zameéstnavani osob zdravotné postizenych;
— zpracovani rekapitulace mezd v€etné vyplatnich mist;
— vypracovani, vedeni a odesilani evidenéniho listu dichodového pojistént;
— vypracovani potvrzeni o pfijmech;
— administrativni ukony spojené se vznikem a ukonéenim pracovniho poméru véetné;
— dohod, ukony spojené se zménami pracovnich smluv a platovych postupu;
— jiné mzdové vykazy dle pozadavku;
— zpracovani povinnych statistik pfedevsim P2-04 a ISP;
— vypracovani pracovnich smluv, platovych vymérl a pracovnich napini.
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1.3. Objednatel se zavazuje za provedeni sluzby uvedeného v bodé 1.1 zaplatit dodavateli
cenu za sluzbu uvedenou v ¢lanku V. této smlouvy, a to za podminek uvedenych v této
smlouvé.

Clanek I
Forma, misto pIlnéni smlouvy

2.1 Zpracovani ekonomické a mzdové agendy provadi dodavatel v misté své kancelare, a
dle dohody v misté sidla objednavatele.

2.2 Objednatel umozni dodavateli pfistup k veSkerym dokladum, které se vazi k jeho ¢innosti
a maji, nebo dle nadzoru dodavatele mohou mit vliv na pInéni pfedmétu této smlouvy.

Clanek Il
Vymezeni odpovédnosti

3.1 Dodavatel neodpovida ani neruci za pravost, spravnost a pravdivost dokladud, které mu
poskytl objednatel.

3.2 Objednatel odpovida za vécnost, spravnost, pravdivost, v€asnost a uplnost veskerych
dokladli a pisemnosti, které dodavateli pfeda, &i se kterymi ho seznami. Objednatel
odpovida za vécnost, spravnost, pravdivost, v€asnost a Uplinost veskerych informaci, které
dodavateli sdéli. Objednatel odpovida za S$kodu, ktera mu vznikne vinou zatajeni,
nespravnosti ¢i neuplnosti dokladl a pisemnosti, které dodavateli predal. Objednatel
odpovida za $kodu i v tom pfipadé, kdy sice doklad dodavateli predal, ale opozdéné.
Objednatel odpovida za vylou€eni duplicity uéetnich doklad a ucetnich operaci.

3.3 Dodavatel neodpovida ani neruci za zakonnost postupt a obchodnich aktivit objednatele.

Clanek IV.
Doba poskytovani sluzby

4.1 Dodavatel provede sluzbu specifikovanou v bodé 1.2. v terminu od 1. 7. 2024 do 31. 08.
2024,
Clanek V.
Cena za sluzbu

51 Cena za sluzbu dle bodu 1.2.1 je sjednana v celkové vysi jednorazové pausaini ¢astky:
25 000 K¢, a to jako cena nejvySe pfipustna.

5.2 Cena za sluzbu dle bodu 1.2.2 je sjednana v celkové vysi 300,- KE/1 zaméstnanec.

V pausaini odméné jsou zahrnuty vSechny béZné rezijni naklady dodavatele, zejména
administrativni prace, vyuzivani vypocetni techniky, software, informacénich databazi,
pojisténi, odborné publikace, $koleni dodavatele ad.
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Clanek VI.
Platebni podminky

6.1 Objednatel nebude poskytovat dodavateli sluzby zalohu.

8.2 Realizované sluzby budou objednatelem hrazeny dodavateli na zakladé faktury, ktera bude
splfiovat nalezitosti danového dokladu, a bude v nich uveden nazev zajistovanych sluzeb.

6.3 Faktura je splatnd ve Ihité 14 kalendarnich dni od jejiho doruéeni objednateli za
pfedpokladu, Ze bude vystavena v souladu s platebnimi podminkami a bude spinovat
vSechny uvedené nalezitosti, tykajici se vystavené faktury. Pokud faktura nebude vystavena
v souladu s platebnimi podminkami nebo nebude spliovat pozadované nalezitosti, je
objednatel opravnén fakturu dodavateli sluzby vratit; vrdcenim pozbyva faktura splatnosti.

6.4 Pro ucel dodrzeni terminu splatnosti faktury je platba povazovana za uhrazenou v den, kdy
byla odepsana z uétu objednatele a poukazana ve prospéch Uctu dodavatele.

6.5 Veskeré platby budou provadény v ¢eskych korunach.

Clanek VII.
Zavérecéna ustanoveni

7.1 Jakakoliv ustni ujednani pfi provadéni sluzby, ktera nejsou pisemné potvrzena opravnénymi
zastupci obou smluvnich stran, jsou pravné neucéinna.

7.2 Smlouvu Ize ménit pouze pisemnymi dodatky podepsanymi statutarnimi zastupci obou
smluvnich stran.

7.3 Tato smlouva nabyva uéinnosti dnem podpisu nebo uvefejnéni v registru smiuv, pokud
vznikne ze zdkona povinnost jejiho zvefejnéni. Smlouvu v registru smiuv zvefejfiuje
objednatel.

7.4 Tato smlouva je vyhotovena ve 2 stejnopisech, z nichz kazda ze stran obdrzi po 1
vyhotovenich.

7.5 Smiuvni strany prohlasuji, Ze si smlouvu precetly, s obsahem souhlasi a na diikaz jejich
svobodné, pravé a vazné vule pfipojuji své podpisy.
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