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SMLOUVA č. 24117 

o kontrole stavu, zpracování stávajícího archivu správy majetku Letiště Ostrava, a.s. (provedení soupisu všech spisů, map, 
výkresů, jejich označení, rozdělení a následně vyhotovení kompletní evidence v el. podobě) 

 
 
Letiště Ostrava, a.s. 
se sídlem: č.p. 401, 742 51 Mošnov 
IČ: 268 27 719 
DIČ: CZ26827719 
zapsána v OR vedeném Krajským soudem Ostrava, v oddílu B, vložce 2764 
zastoupená: Ing. Michalem Holubcem, místopředsedou představenstva 
                     a 
                     Ing. Lenkou Filipovou, členkou představenstva 
bankovní spojení: ČS Praha 4, Olbrachtova 1929/62 
číslo účtu: 2758632/0800 
ID Datové schránky: z7fexxb 
(dále jako „zadavatel“ nebo „účastník“ na straně jedné) 
 
a 
 
Docu Save s.r.o. 
se sídlem Wuchterlova 566/7, Dejvice, 160 00 Praha 6  
IČ: 28636856 
DIČ: CZ28636856 
zapsána v OR vedeném Městským soudem v Praze, v oddílu C, vložka 238934  
zastoupená jednatelem: Ing. Ivo Navrátilem  
bankovní spojení: Česká spořitelna 
číslo účtu: 1872142369/0800 
ID Datové schránky: 2w6eut 
(dále jako „zhotovitel“ nebo „účastník“ na straně druhé) 
 
 
 
 

uzavřeli dnešního dne, měsíce a roku 
 
dle příslušných ustanovení zák. č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě v platném znění a o změně některých zákonů 
ve znění zákona č.190/2009 Sb., zákona č. 89/2012 Sb., občanského zákoníku v platném znění, zák. č. 563/1991 Sb., o 
účetnictví v platném znění, jakož i ve znění prováděcích předpisů tuto smlouvu o kontrole stavu, zpracování, uložení, 
skladování, vytěžování, evidenci a skartaci dokumentů (dále jen „tato smlouva“), jak následuje:     
 
 
 

 
Preambule 

 
Zhotovitel prohlašuje a aktuálním výpisem z obchodního rejstříku dokládá, že má v obchodním rejstříku v předmětu podnikání m.j. 
zapsáno oprávnění k vedení spisovny. Tuto činnost zhotovitel provádí soustavně pro více klientů.    
 

 
 

I. 
Předmět smlouvy 

 
Předmětem této smlouvy je: 

- evidence dokumentů v přehledných celcích v tištěné a elektronické podobě, 
- organizační uspořádání dokumentů v prostorách spisovny zadavatele, 
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- řádné označení jednotlivých druhů dokumentů s vyznačením roku jejich skartace, 
- vyhotovení aktuálních skartačních návrhů pro zadavatele,  
- poskytování poradenských služeb dle požadavku zadavatele, 
- diskrétní fyzická likvidace dokumentů v souladu se Spisovým a skartačním řádem zadavatele.          
- další související servisní služby (např. vypracování Spisového a skartačního plánu, Spisového řádu a metodiky práce 

s dokumenty) dle požadavků zadavatele,  
- zmíněné činnosti budou prováděny v provozovně zadavatele a ve spisovně zhotovitele.  

 
 
 
 

II. 
Povinnosti zadavatele 

 
1. Zadavatel je povinen seznámit zhotovitele s veškerými zpracovávanými dokumenty a umožnit mu nakládat s nimi v souladu 

s touto smlouvou. 
2. Zadavatel určí kontaktní osoby, které budou se zhotovitelem spolupracovat při činnostech dle čl. I. 
3. Před zahájením prací zadavatel předá zhotoviteli k dispozici (pokud jsou zpracovány) 

a) platný spisový, skartační řád a plán zadavatele, 
b) evidenční seznam předávaných dokumentů, pokud byl vypracován 
c) případně veškeré další dokumenty, které jsou významné pro naplnění předmětu této smlouvy. 

4. Zadavatel je povinen umožnit zmocněným zaměstnancům zhotovitele vstup do své provozovny (dle čl I., poslední odrážka) 
a manipulaci s dokumenty zadavatele v rozsahu, jak vyžaduje plnění předmětu smlouvy dle čl. I 

 
 
 
 

III. 
Povinnosti zhotovitele 

 
1. Zhotovitel je povinen provádět veškeré činnosti uvedené v předmětu této smlouvy s odbornou péčí za dodržování 

příslušných ustanovení zákona č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě v platném znění, o změně některých zákonů 
ve znění zákona č. 190/2009 Sb. a ve znění dle prováděcích vyhlášek, jakož i zákona č. 110/2019 Sb., o zpracování 
osobních údajů, včetně ochrany obchodních údajů zadavatele, zejména pak údajů tvořících předmět jeho obchodního 
tajemství ve smyslu ust. § 504 zákona č. 89/2012 Sb, občanského zákoníku. 

2. Zhotovitel se zavazuje zachovávat mlčenlivost o skutečnostech tvořících obchodní tajemství zadavatele a zdržet se 
veškerých aktivit, které by mohly poškodit dobré jméno či zájmy zadavatele. Dále se zhotovitel zavazuje nevyužít 
skutečností, o nichž se dozvěděl v důsledku jeho vztahu k zadavateli založeného touto smlouvou, pro sebe či jiného, ani 
neumožnit jejich využití třetím osobám. Tyto povinnosti trvají i po skončení trvání této smlouvy, jakož i poté, co dojde 
k odstoupení od ní některou ze stran či oběma stranami.  

3. Zhotovitel je povinen brát na zřetel veškeré novely výše jmenovaných zákonů, řídit se jimi a upozornit zadavatele na 
případné změny z novel vyplývající. 

4. Dokumentace s běžným režimem bude zhotovitelem uložena ve vybrané obalové technice, která bude opatřena štítky se 
specifikací obsahu a evidenčními čísly. Za obsah těchto ukládacích jednotek Zhotovitel neodpovídá. Dokumentace se 
zvláštním režimem, pokud taková bude předmětem zakázky, je Zadavatelem uložena v zapečetěných a označených 
archivačních krabicích. Do těchto krabic nemají pracovníci Zhotovitele přístup.  

 
 
 
 
 
 

IV. 
Cena za předmět plnění podle této smlouvy 

 
Cena za služby dle předmětu plnění a konkrétních objednávek zadavatele byla sjednána podle platného jednotkového ceníku 
služeb takto: 
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Jednotkový ceník služeb: 
 
 

Popis  Jednotka  Cena  

Přeprava – vůz do 1,5 t  Kč/km  12 Kč  

Evidence dokumentů  Kč/bm  235 Kč  

Skartační návrh  Kč/ks  1500 Kč  

Fyzická likvidace dle DIN 32757-
1  

Kč/bm  350 Kč  

Archivační box jednotkový DL75, 
šířka hřbetu 75 mm  

Kč/ks  25 Kč  

Archivační box skupinový DL/SV2 
408x326x300  

Kč/ks  63 Kč  

Odborný archivář + asistent Kč/hod  850 Kč + 390 Kč 

Spisový, skartační plán a spisový 
řád 

Kč V případě požadavku zadavatele 
na vyhotovení bude cena 
stanovena dohodou. 

 
 

1. Uvedené ceny jsou kalkulovány bez příslušné zákonné sazby DPH 21%, která se připočte k celkovým výsledným cenám. 

2. Bude účtován skutečný počet hodin odborného archiváře + asistenta + úkony spojené s jednotkovou cenou vztaženou 
k množství dokumentů dle přiloženého ceníku prací (např. doprava, evidence dokumentů včetně štítkování, archivní boxy a 
krabičky, skartace, spisový, skartační plán a spisový řád). Předpokládané množství = cca 100 bm (běžných metrů) 
dokumentů. Práce budou prováděny v rozsahu 10-ti pracovních dnů po 8hod. Zadavateli bude vystaven řádný daňový 
doklad s dohodnutou splatností 15 dnů od data vystavení faktury. 

3. V případě prodlení Zadavatele s uhrazením oprávněně a řádně vystavené faktury, má zhotovitel právo účtovat Zadavateli 
úrok z prodlení ve výši 0,05% z dlužné částky za každý den prodlení. Zadavatel je v prodlení, pokud fakturu neuhradí do 1 
týdne po její splatnosti. 

 
 
 

V. 
Zabezpečení dokumentů a zvláštní ujednání 

 
1. Smluvní strany se zavazují bezodkladně informovat druhou stranu o změnách na své straně, které mohou mít vliv na vztahy 

vyplývající z této smlouvy, a to včetně změny obchodní firmy, sídla společnosti, oprávněných osob zastupujících společnost, 
místa podnikání apod.  

 
 
 

 
VI. 

Doba trvání smlouvy 
 

1. Tato smlouva je uzavřena na dobu určitou do 30.9.2024, je platná počínaje dnem podpisu smlouvy oběma smluvními 
stranami.  

2. V případě závažného porušení povinností vyplývajících z této smlouvy je poškozený účastník oprávněn vypovědět smlouvu 
s okamžitou platností, to je s účinností ke dni doručení písemné výpovědi druhému účastníku. Účastník smlouvy, který 
prokazatelně porušil smluvní podmínky je povinen nahradit poškozenému účastníku vzniklé škody.  

3. Strany mohou od smlouvy odstoupit z důvodu hrubého porušování smluvních povinností, zejména soustavného neplnění 
požadavků zadavatele zhotovitelem a dále pokud je zřejmé, že kterýkoliv z účastníků nebude schopen plnit své závazky. 
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VII. 
Ochrana osobních údajů 

 
1. Smluvní strany shodně konstatují, že pro řádné zajištění činností, které zhotovitel vykonává na základě této smlouvy pro 

zadavatele, má zhotovitel k dispozici listiny obsahující osobní údaje.  
2. Zpracovávání osobních údajů se řídí podmínkami stanovenými příslušnými právními předpisy, zejména Nařízením 

Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679. Smluvní strany jsou si vědomy povinností, které pro zpracování osobních 
údajů stanoví Nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (dále jen „Nařízení“) případně další relevantní právní 
předpisy. 

3. Zhotovitel bere na vědomí, že při zpracovávání osobních údajů má postavení zpracovatele ve smyslu ustanovení článku 4 
odst. 8 Nařízení, a že je při tomto zpracovávání povinen dodržovat povinnosti zpracovatele stanovené Nařízením. Zhotovitel 
bere na vědomí, že porušení těchto povinností je považováno za podstatné porušení této Smlouvy. 

4. Po dobu trvání této smlouvy může ze strany zhotovitele dojít při plnění jeho povinností dle této smlouvy ke zpracování 
osobních údajů v následujícím rozsahu: Identifikační údaje: jméno, příjmení, titul, rodné číslo nebo datum narození, adresa 
trvalého pobytu, číslo průkazu totožnosti občanského průkazu, číslo pasu nebo jiného dokladu, místo narození, státní 
příslušnost, podpis, daňové identifikační číslo (DIČ) a identifikační číslo (IČ), tj. všechny osobní údaje, díky nimž lze 
konkrétní osobu nezaměnitelným způsobem identifikovat, kontaktní údaje: e-mailová adresa, telefonní číslo, kontaktní 
adresa, případně jiné údaje, na základě kterých lze subjekty osobních údajů kontaktovat, údaje o bonitě nebo platební 
morálce, údaje o využívání služeb nebo údaje sloužící informacím o poskytovaných službách, číslo bankovního čtu.  

5. Zhotovitel jako zpracovatel prohlašuje, že disponuje příslušnými technickými a organizačními prostředky ve smyslu čl. 32 
Nařízení k zabezpečení a ochraně osobních údajů zpracovávaných dle této smlouvy a že má přijatá taková technická a 
organizační opatření, aby nemohlo dojít k neoprávněnému ani nahodilému přístupu k osobním údajům, k jejich změně, 
zničení či ztrátě, neoprávněným přenosům, k jejich neoprávněnému zpracování, jakož i k jinému zneužití. Tato povinnost 
trvá i po ukončení zpracování osobních údajů podle této smlouvy.  

6. Zhotovitel je povinen řídit se pokyny zadavatele a osobní údaje zpracovávat pouze pro účely a v rozsahu nezbytném pro 
výkon činností dle této smlouvy. Zhotovitel je povinen neprodleně informovat zadavatele v případě, že podle jeho názoru 
určitý pokyn porušuje právní předpisy. 

7. Zhotovitel je povinen zachovávat mlčenlivost o osobních údajích jakož i o bezpečnostních opatřeních, jejichž zveřejnění by 
ohrozilo zabezpečení osobních údajů a ve stejném rozsahu je povinen zajistit závazek mlčenlivosti všech osob (svých 
zaměstnanců či jiných osob v obdobném postavení), kteří v rámci zpracování dle této smlouvy přicházejí do styku 
s osobními údaji. Závazek mlčenlivosti trvá i po ukončení této smlouvy. 

8. Zhotovitel je oprávněn zapojit do zpracování jednoho či více dalších zpracovatelů (dále jen „Další zpracovatel“). Zapojení 
každého Dalšího zpracovatele, jakož i nahrazení již zapojeného Dalšího zpracovatele novým Dalším zpracovatelem, je 
podmíněno předchozím projednáním se zadavatelem a jeho písemným souhlasem. Zadavatel je oprávněn souhlas se 
zapojením Dalšího zpracovatele v odůvodněných případech odmítnout.  

9. Zhotovitel je povinen zajistit, aby Další zpracovatel plnil při zpracování povinnosti ve stejném rozsahu, jako jsou povinnosti 
zhotovitele dle této smlouvy. Za porušení povinností Dalšího zpracovatele je vůči zadavateli odpovědný zhotovitel tak, jako 
by tuto povinnost porušil sám.  

10. Zhotovitel je povinen zadavateli kdykoliv doložit, že při zpracování osobních údajů dodržuje veškeré povinnosti stanovené 
touto smlouvou a Nařízením. Zhotovitel umožní zadavateli či osobě jím pověřené provedení kontroly dodržování těchto 
povinností.  

11. Zhotovitel při zpracování osobních údajů je povinen dbát na to, aby subjekty osobních údajů neutrpěly újmu na svých 
právech, zejména na právu na zachování lidské důstojnosti, a také dbát na ochranu před neoprávněným zasahováním do 
soukromého a rodinného života subjektů osobních údajů. 

12. Pokud zhotovitel zjistí porušení zabezpečení osobních údajů, je povinen to bez zbytečného odkladu ohlásit zadavateli.  
13. V případě ukončení této smlouvy je zhotovitel povinen zadavateli vydat veškeré osobní údaje Subjektů údajů nebo je na 

pokyn zadavatele vymazat a protokolárně zničit. 
14. Zhotovitel je povinen dodržovat při zpracování osobních údajů veškeré další povinnosti stanovené v Nařízení a dalších 

relevantních právních předpisech.  
15. Zhotovitel se zavazuje v rámci svých možností poskytovat zadavateli součinnost pro plnění povinnosti zadavatele reagovat 

na žádosti subjektů osobních údajů, kterými tito uplatňují svá práva stanovená v Nařízení. Smluvní strany se zavazují, že 
bude-li to třeba, poskytnou si vzájemně veškerou součinnost při zajišťování plnění povinností podle čl.  32-36 Nařízení. 

16. Pokud zhotovitel poruší kteroukoliv povinnost dle této smlouvy a Nařízení, má zadavatel nárok na náhradu škody, která mu 
vznikla v důsledku porušení povinnosti zhotovitele, dle platných právních předpisů. Zadavatel má dále nárok na náhradu 
pokuty udělené zadavateli regulatorním orgánem, pokud tato pokuta byla uložena v souvislosti s porušením povinností 
zhotovitele nebo Dalšího zpracovatele. 

17. Smluvní strany se dohodly, že ujednání uvedená v tomto článku představují smlouvu o zpracování osobních údajů 
uzavřenou mezi zadavatelem jako správcem údajů a zhotovitelem jako zpracovatelem ve smyslu Nařízení. Smlouva o 
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zpracování osobních údajů je nedílnou součástí této smlouvy a upravuje vzájemné vztahy mezi smluvních stran při 
zpracovávání osobních údajů po celou dobu, po kterou bude zhotovitel vykonávat pro zadavatele činnosti dle této smlouvy.  

 
 
 

VIII. 
Doručování a adresy pro doručování 

 
1. Účastníci této smlouvy se dohodli, že v případě změny sídla, a tím i adresy pro doručování, nebo adresy pro doručování 

uvedené přímo v záhlaví této smlouvy, budou písemně informovat o této skutečnosti bez zbytečného odkladu druhého 
účastníka této smlouvy. 

 
 

IX. 
Závěrečná ustanovení 

 
1. Veškeré změny a dodatky k této smlouvě mohou být činěny pouze písemnou formou.  
2. Tato smlouva je vyhotovena v elektronickém originálu podepsaná platnými kvalifikovanými elektronickými podpisy 

oprávněných zástupců smluvních stran.  
3. Smluvní strany prohlašují, že byly seznámeny s povinností uveřejnit tuto smlouvu v registru smluv zřizovaném Ministerstvem 

vnitra v souladu se zákonem č. 340/2015 Sb., o zvláštních podmínkách účinnosti některých smluv, uveřejňování těchto 
smluv a o registru smluv (zákon o registru smluv) a s tímto zveřejněním vyslovují svůj souhlas, včetně zveřejnění osobních 
údajů ve smyslu zákona č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů. Uveřejnění dodatku v registru smluv podle zákona 
č. 340/2015 Sb., o registru smluv zajistí zadavatel.  

4. Tato smlouva nabývá platnosti podpisem oběma smluvními stranami a účinnosti dnem zveřejnění v registru smluv. 
5. Účastnící této smlouvy zvolili pro posuzování závazkových vztahů z této smlouvy jako rozhodné právo české. 
6. Tato smlouva je závazná i pro právní nástupce účastníků. Zhotovitel se zavazuje učinit všechna taková opatření, která na 

něm může zadavatel spravedlivě požadovat, aby mohl dostát všem závazkům, které z této smlouvy přebírá. 
7. Účastníci prohlašují, že tuto smlouvu uzavřeli svobodně a vážně, určitě a srozumitelně, nikoliv za nápadně nevýhodných 

podmínek v tísni, že jsou jí vázáni, na důkaz čehož pod jejím textem připojují účastníci své vlastnoruční podpisy. 
8. Součástí této smlouvy je seznam kontaktních osob oprávněných ke komunikaci s externí spisovnou ze strany zadavatele: 

xxx, xxx. 
 

 
 
 
V Mošnově 
 
 
Zadavatel: Letiště Ostrava, a.s. 
 
 
                                                                                                                    
…………………………………………….                            ……………………………………… 
Ing. Michal Holubec                                                             Ing. Lenka Filipová 
místopředseda představenstva                                           členka představenstva 
 
 
 
V Praze  
             
        
Zhotovitel: Docu Save s.r.o. 
 
 
 
……………………………………… 
Ing. Ivo Navrátil, jednatel 
 


