
příloha č. 6 dohody č.: Vzdělávací zařízení:  K2 atmitec s.r.o.

Plán výuky Lektor:

Zaměstnavatel: PRAMOS, a.s. IČO: 63479087 Místo výuky: PRAMOS, a.s., Brněnská 577, Šitbořice 691 76

Název vzdělávací aktivity: Kurz implementace procesního řízení firmy

Datum*

Počet 

vyučovacích 

hodin Od-do

1 17.7.2017 8 9. 00 - 17.00

2 18.7.2017 8 9. 00 - 17.00

3 19.7.2017 8 9. 00 - 17.00

4 24.7.2017 8 9. 00 - 17.00

5 25.7.2017 8 9. 00 - 17.00

6 26.7.2017 8 9. 00 - 17.00

7 31.7.2017 8 9. 00 - 17.00

8 1.8.2017 8 9. 00 - 17.00

9 2.8.2017 8 9. 00 - 17.00

10 3.8.2017 8 9. 00 - 17.00
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Vyplňte pouze bílá pole

* V případě, že vzdělávací aktivita bude probíhat v určitém termínu denně, vypište do prvního sloupce datum od-do (např. 1.8.2016-20.8.2016).

 V případě, že vzdělávací aktivita bude probíhat nepravidelně nebo pouze v určitý den v týdnu, vypište jednotlivé dny do připravených sloupců.

Okruhy plánovaných témat

Datum:

Vyřizuje:

Číslo telefonu:

Email:

Procesně řízená firma - základní pojmy, klasifikace procesů, mapování procesů, vstupy a výstupy, zákazník procesu, matice odpovědnosti

Procesy bez vazby na K2, smlouvy, žádanky, vedení dokumentace, porady, pošta

Procesy s vazbou na K2 – poptávky, ISO směrnice, audity, normy, distribuce dokumentů a úkolů

Nastavení procesů - postupy, kroky, přiřazení uživatelů a skupin, priority, časové posloupnosti, omezení, připomínky, popisy

Průběh zakázky firmou - poptávka, nabídka, záloha, výroba, nákup, instalace, fakturace

Proces nákupu materiálu/služeb, skladové zásoby, aktualizace

Proces výroby – zakázková výroba, sklad, žádanka na nákup, rezervace zdrojů 

Proces reklamací, servis, upozorněni na změny stavu sledované zakázky/procesu

Přijetí zaměstnance/Odchod zaměstnance, žádanka na dovolenou, zpracování přijaté pošty, zadání požadavku na IT, zpracování ticketu

Závěrečné opakování, závěrečná práce a zkouška, hodnocení

POVEZ II 
(CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053)

jméno, příjmení, funkce 

a podpis oprávněné 

osoby (razítko)

Podpora odborného vzdělávání zaměstnanců II (reg.č. CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053)

OSÚ


