
Smlouva o vedení pomocného analytického přehledu účetnictví                 
pro organizaci 

 

 

 
Základní škola Brána jazyků s rozšířenou výukou matematiky,  
příspěvková organizace 

Praha 1, Uhelný trh 4 

IČO 60436123  
Zastoupená ředitelem Petrem Tlustým 

(dále jen odběratel) 
 

a 

 

Evou Bendovou 

IČO 04593774 

(dále jen dodavatel) 
 

 

uzavřeli tuto smlouvu o vedení pomocného analytické přehledu účetnictví  
 

1. Dodavatel se zavazuje, že bude provádět zpracování všech účetních případů činnosti 

organizace. Měsíčně bude zpracovávat veškerá data nutná pro počítačové zpracování za 
organizaci. 

 

2. Zpracování podkladů bude dodavatel provádět v programu Gordic na počítači organizace,  
který bude dodavateli k těmto účelům zapůjčen. 

 

3. Dodavatel bude provádět průběžnou kontrolu a evidenci všech rozvahových a výsledkových 
účtů dle partnerů aktiv a pasiv v pomocném analytickém systému ( PAP ). Na zjištěné 
nevyrovnané platby závazků či pohledávek bude odpovědné pracovníky v organizaci 

upozorňovat a po konzultaci případně účetně opravovat. 
 

4. Dále bude pravidelně ze strany dodavatele prováděna kontrola všech nákladových a 
výnosových účtů dle partnerů transakcí a vyhotovován přehled skutečnosti všech výše 
uvedených účtů podle předepsané analytické evidence PAP. Případné pochybnost budou opět 
průběžně konzultovány a případně opravovány. 
 

5. Čtvrtletně budou pomocí počítačového programu prováděny kontroly účetních záznamů  a 
sestavovány výkazy pro účely monitorování a řízení veřejných financí v členění stanoveném 
technickou vyhláškou o účetních záznamech: 
 

 Výkazy účetních stavů  
 Výkazy účetních toků 

 Výkazy konsolidačních položek  
 Přehled majetkových účastí a změn 

 Přehled podrozvahových účtů 

 Počáteční a koncové stavy na vybraných podrozvahových účtech v členění podle 
jednotlivých partnerů 

 

Všechny výše uvedené výkazy budou předávány zřizovateli.  
 



6. Dodavatel se zavazuje, že bude podle potřeby docházet do školy pro převzetí a předání 
potřebných podkladů. V případě potřeby je možné po telefonické domluvě dohodnout 
pracovní schůzku v termínu, který bude vyhovovat oběma stranám. 
 

7. Dodavatel se dále zavazuje, že ručí za účetní správnost vyhotovených uzávěrek a výkazů. 
 

8. Odběratel se zavazuje, že poskytne všechny potřebné podklady pro včasné zpracování účetní 
evidence. 

 

9. Za provedené účetní práce bude dodavatel fakturovat částku Kč 20.000,- ( slovy 

dvacettisíckorun ) měsíčně. Další vícepráce spojené s vedením účetnictví nad rámec této 
smlouvy budou fakturovány po vzájemné dohodě samostatně. 
 

10. Tato smlouva nabývá účinnosti od 1. června 2024 a uzavírá se na dobu neurčitou. 
 

11. Tuto smlouvu může kterákoliv z výše uvedených stran vypovědět. Výpovědní doba činí 3 
měsíce a platí od počátku měsíce následujícího po podání výpovědi. 
 

12. Smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech. Každá ze smluvních stran obdrží po jednom 
provedení. 
 

13. Změna smlouvy je možná pouze písemnou formou po dohodě obou stran. 
 

14. Dodavatel se zavazuje, že bude zachovávat mlčenlivost o všech skutečnostech, které získává 
v souvislosti s plněním této smlouvy a které mají zůstat v zájmu odběratele utajeny. Touto 
povinností je dodavatel vázán nejen po dobu trvání smlouvy, ale i po jejím skončení. Dále 
dodavatel zavede vhodná technická a organizační opatření, aby nemohlo docházet k úniku 
osobních údajů odběratele. 
 

 

 

 

 

 

 

 

V Praze dne 30.5.2024 

 

 

 

 

Za dodavatele:      Za odběratele: 
 

 

 

 

 

 

 


