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Evidencni Cislo smlouvy ukladatele: SML027/24
C.j. ukladatele: €Ol 78694/24/0100

SMLOUVA
o uloZeni dokumentt véetné kazdoroéni skartace
uzaviena podle zdkona €. 89/2012 Sh., ob¢ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist
(dale jen ,Smlouva“)

Smluvni strany
Ceska obchodni inspekce

se sidlem: Gorazdova 1969/24, 120 00 Praha 2

I1CO: 00020869

ICP (odpady): 0002086901

za ni? jednd:  Ing. Janem Stépankem Ustfednim feditelem

(dale také ,Ukladatel”)

a

REISSWOLF likvidace dokumenta a dat, s.r.o.
se sidlem: U Dyhdarny 1162, 278 01 Kralupy nad Vltavou
ICO: 25097008

DIC:  CZ25097008

zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném Méstskym soudem v Praze, odd. C, vlozka 49414
bankovni spojeni: MONETA Money Bank, a.s.

Cislo uctu: 214276387 / 0600

zdstupce a bezpecnostni reditel: Ing. Vlastimil Balin, jednatel

kontaktni osoba, obchodni zdleZitosti:
tel.:

email:

kontaktni osoba, spisovna:

tel.:

RWAS Online:

e-mail:

I_

(dale také ,Skladovatel“ nebo ,,REISSWOLF“)

Pfedmét Smlouvy:
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Pfedmétem uzaviené Smlouvy je:

- nakladka dokument(, pisemnosti a dalsich hmotnych nosicl informaci (dale jen
»dokumenty”) u Ukladatele a jejich odvoz do spisovny Skladovatele,

- roztfidéni a evidence dokument( ve spisovné Skladovatele dle druhu, plvodu a doby vzniku,
zarazeni podle spisovych znakd,

- uloZeni a zabezpeceni dokument(l ve spisovné Skladovatele a jejich skladovani,

- vybér dokumentu s uplynulymi skartacnimi lhGtami,

- Ukladatel wvytvofi pro Skladovatele objedndvku vinternim systému archivnich krabic,
navrhujici Narodnimu archivu do skartacniho fizeni,

- Skladovatel vypracuje skartacni navrh, ktery zasle Narodnimu archivu a Ukladateli,

- Skladovatel pfiveze krabice vybrané jako archivdlie Narodnim archivem k Ukladateli,

- Nasledna likvidace (skartace) dokument(, kterym uplynula skartacni lhata a které Narodni
arcihv povolil ve skartacnim fizeni znicit,

- vyhledani dokumentl ve spisovné Skladovatele, vyuZziti badatelny Skladovatele, poskytovani
poradenstvi, Skoleni a jiné odborné ¢innosti,

to vsSe v souladu se spisovym a skartacnim radem Ukladatele, pokud je tento fad u Ukladatele

vytvoren a pokud s nim byl Skladovatel pfed uzavienim Smlouvy sezndmen, v souladu se zakonem

¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich

predpist (dale jen ,,archivni zdkon“), a doplriujicimi vyhlaskami a nafizenimi, zvlasté vyhlaskou ¢.

645/2004 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni archivniho zdkona, ve znéni pozdéjsich

predpis, vyhlaskou ¢. 259/2012 Sh., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdéjsich

predpist, zdkonem ¢. 563/1991 Sh., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisl a s dalsi aktualni

legislativou.

Likvidace prevzatych dokumentd, jimz uplynula skartacni Ih(ta a které Narodni arcihv povolil ve

skartacnim fizeni znicit, bude provedena v souladu s platnymi pravnimi predpisy, a to zejména

pfedpisy uvedenymi v pfedchozim odstavci a dale s pfedpisy o ochrané Zivotniho prostredi, o

ochrané osobnich dat a vsouladu s pfipadnymi pokyny Ukladatele, pfip. mistné ptislusného

statniho archivu. V pfipadech stanovenych pravnimi predpisy bude skartace provedena aZz po

projedndni s mistné pfislusSnym statnim archivem.

Smlouva se Fidi obchodnimi podminkami Skladovatele, které upravuji zejména infla¢ni dolozku,

splatnost cen, ndhradu skody, smluvni pokuty a odpovédnost smluvnich stran, ukonceni smlouvy

moznost zmén obchodnich podminek, mistni prislusnost soudd, zvefejiovani smluv v registru

smluv a prava a povinnosti pfi zpracovani osobnich udajd. Obchodni podminky Skladovatele jsou

pfilohou této Smlouvy jako PFiloha €. V.; mimo to jsou Obchodni podminky Skladovatele ke stazeni

a k nahlédnuti na webové adrese http://www.reisswolf.cz/o-spolecnosti/obchodni-podminky.

Odchylnd ujednani této smlouvy maji ve smyslu § 1751 odst. 1 véta druha zdkona ¢. 89/2012 Sb.,

obcansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisti (dale jen ,0Z“), prfed znénim obchodnich

podminek prednost.

Rozsah ulozeni

Ukladatel preda Skladovateli dokumenty k uloZeni na zakladé Protokolu o predani dokument

z

(dale jen ,Protokol o predani“). Termin pfedani dokument(l bude stanoven operativné dohodou
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obou stran. Skladovatel uloZi pfevzaté dokumenty v prostorach vhodnych a pfislusnymi organy
schvélenych k dlouhodobému uloZeni dokument( kategorie ,,S“.

Prevzaté dokumenty budou skladovany dle stanovenych skartacnich Ih(t pro jednotlivy druh
dokumentu po dobu 1 —70 let.

Na zakladé skartacniho protokolu vydaného Narodnim archivem ve skartacnim tizeni,

a to v souladu ustanovenimi této Smlouvy a v souladu se skartacnim planem, bude provddéno
znehodnoceni dokumentd jejich skartaci.

Povinnosti Ukladatele

Ukladatel je povinen predat dokumenty k uloZeni v dohodnutém terminu Skladovateli. Veskeré
dokumenty musi byt uspofadany v Sanonech nebo balicich jednoznaéné v souladu s Protokolem o
predani. Baliky nebo Sanony musi byt zabezpeceny tak, aby byla zamezena ztrata dokumentU pfi
dopravé a manipulaci. Pokud Ukladatel tuto povinnost nesplni, provede toto prevzeti, zabaleni a
prepravu Skladovatel na naklady Ukladatele.

Ukladatel stanovi povérené zameéstnance, ktefi budou oprdvnéni vyuZzivat uloZzené dokumenty a
nahlizet do nich po dobu uloZeni dokumentl ve spisovné Skladovatele (Pfiloha €. Il.). Ostatni
zaméstnanci Ukladatele mohou nahliZet pouze do svych osobnich spisl, podklad( pro odvody pro
socialni a zdravotni pojisténi a mzdovych list(. Jiné osoby, s vyjimkou pfislusnych organ( statni
spravy, mohou do dokumentl nahlizet pouze v pfipadé, Ze jim Ukladatel udéli pisemnou plnhou
moc k nahlédnuti do dokument( Ukladatele. Podpisy Ukladatele na plné moci musi byt Ufedné
ovéreny.

Povinnosti Skladovatele

Skladovatel je povinen prevzit dokumenty v rozsahu a terminech dle této Smlouvy; oznacit, uloZit
je a pecovat o né po celou dobu platnosti této Smlouvy, a to v souladu se spisovym fadem
Ukladatele, pokud je takovy spisovy fad Ukladatelem vytvoren a pokud s nim byl Skladovatel pred
uzavienim Smlouvy sezndmen; zajistit odpovidajici pojisténi skladovanych dokumentl proti
Zivelnym udalostem a dalsim moZnostem jejich zni€eni, odcizeni ¢i poskozeni. Skladovatel je
povinen vytvofit skartacni plan dokumentl Ukladatele, ktery bude Ukladateli pfedan nejpozdéji
do 3 mésicll od prevzeti dokumentd.

V pripadé ukonceni cinnosti komercni spisovny REISSWOLF jejim zanikem, sloucenim, likvidaci
nebo konkurzem je povinnosti Skladovatele na své naklady zajistit uloZzeni dokumentt v jiné
spisovné.

Skladovatel je povinen umoznit povérenym zaméstnanciim Ukladatele a orgadnlim statni spravy co
nejdfive od uplatnéni jejich pozadavku (nejdéle do 48 hodin) nahlédnuti do pfislusnych uloZenych
dokument(l nebo zaslat poZzadované kopie dokumenti postou ¢i oskenované emailem v souladu s
provoznim fadem spisovny REISSWOLF.
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Skladovatel je povinen provést vyfazeni dokumentl na zakladé povoleni Narodnim archivem, po
uplynuti stanovenych skartacnich Ihdt v souladu se skartacnim fadem a provoznim fadem
komercni spisovny REISSWOLF. Po uplynuti skartacni Ihity je Skladovatel povinen informovat
Ukladatele o planované skartaci dokumentl a vyzadat si pisemny souhlas Ukladatele se skartaci
vytvoreny v elektronickém rozhrani Ukladatele, kde Ukladatel provede objedndvkou vybér
dokumentll ke skartaci. Pokud Ukladatel do 30ti pracovnich dnl nedoruci Skladovateli svij
podepsany souhlas se skartaci dokument(l, ma se za to, Ze souhlas nebyl udélen a Skladovatel je
povinen dokumenty naddle ukladat.

Cena a platebni podminky

Cena za poskytnuté sluzby souvisejici s predmétem této Smlouvy dle ¢l. 2 odst. (1) je specifikovana
v Pfiloze C. | této Smlouvy na zakladé ceniku Skladovatele. Cenik Skladovatele je pfilohou této
Smlouvy a tvoti nedilnou soucast této Smlouvy jako Priloha €. I.

Odména za sluzby poskytované dle této Smlouvy se hradi na zdkladé vystavenych faktur, a to takto:
- odména za skladovani mésicné zpétné.

- odména za ostatni sluzby se provadi mési¢né pozadu.

- splatnost faktur ¢ini 21 dni ode dne doruceni.

Odménu za poskytnuté sluzby je Skladovatel povinen vyfakturovat a fakturu zaslat Objednateli na
adresu uvedenou v zahlavi této Smlouvy nebo emailem na adresu: , a
do datové schranky Ustfedniho inspektoratu COl.

Uroky z Grokd ve smyslu § 1806 se nesjednavaji a nelze je poZadovat.

Ukonceni Smlouvy

Smluvni strany jsou opravnény vypovédét Smlouvu pouze pisemné i bez udani diivodu.
Vypovédni doba je stanovena na Sest (6) mésicl. Vypovédni doba pocind bézet prvnim dnem
kalendarniho mésice nasledujiciho po dni doruceni pisemné vypovédi druhé smluvni strané. Obé
smluvni strany se zavazuiji, Ze po celou tuto dobu budou fadné plnit vSechny své zavazky vyplyvajici
z této Smlouvy.

Zpracovani osobnich tdaju

Skladovatel jakoZto zpracovatel (dale jen ,Zpracovatel”) osobnich Udajl specifikovanych v odst. 4
tohoto ¢lanku zajistuje a vykonava pro Ukladatele jakoZto jejich spravce (déle jen ,Spravce)
¢innosti specifikované v ¢l. 2 této Smlouvy (dale jen ,Sluzby“).

JelikoZ pfi poskytovani Sluzeb bude Zpracovatel pro Spravce provadét zpracovani osobnich udajd,
v souladu s ¢l. 4 odst. 2 nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna
2016, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu
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téchto udajl a o zruSeni smérnice 95/46/ES, (dale jen ,Nafizeni”), maji smluvni strany zajem
upravit si touto Smlouvou vzdjemna prava a povinnosti dle ¢l. 28 Nafizeni.

(3) Pfedmétem tohoto clanku je zavazek Zpracovatele zpracovavat pro Spravce osobni Udaje, k nimz
Zpracovatel ziskd pristup pfi poskytovani Sluzeb a jejichz rozsah je specifikovan v odst. 4 tohoto
¢lanku.

(4) Zpracovatel se na zakladé této Smlouvy zavazuje zpracovavat osobni Udaje nasledujicich kategorii

subjektl udajli a nasledujici typy osobnich udaju:

[J zaméstnancu Spravce, a to:
standardni osobni Udaje (adresni a identifikacni, popisné Udaje ¢i Udaje o tietich
osobach),
O zvlastni kategorii udaja (dle €l. 9 Nafizeni),
[J ddaje o rozsudcich v trestnich vécech (dle ¢l. 10 Nafizeni),
O zdkaznika Spravce, a to:
[ standardni osobni Gdaje (adresni a identifikaéni, popisné Gdaje ¢ udaje o tietich
osobach),
L] zvlastni kategorii Udaja (dle €l. 9 Naftizeni),
[] ddaje o rozsudcich v trestnich vécech (dle ¢l. 10 Naftizeni),
[J uchazeéll o zaméstnani Spravce, a to:
standardni osobni Udaje (adresni a identifikacni, popisné Udaje ¢i Udaje o tretich
osobach),
L] zvlastni kategorii udaja (dle €l. 9 Naftizeni),
[] ddaje o rozsudcich v trestnich vécech (dle ¢l. 10 Naftizeni),
[ pacientd Spravce, a to:
[J standardni osobni Gdaje (adresni a identifikaéni, popisné Gdaje ¢i Udaje o tietich
osobach),
(] zvlastni kategorii udaja (dle €l. 9 Nafizeni),
[J ddaje o rozsudcich v trestnich vécech (dle ¢l. 10 Nafizeni),
I smluvnich partnert Spravce, a to:
standardni osobni Udaje (adresni a identifikacni, popisné Udaje ¢i Udaje o tretich
osobach),
L] zvlastni kategorii udaja (dle €l. 9 Naftizeni),
[ ddaje o rozsudcich v trestnich vécech (dle ¢l. 10 Naftizeni),
] dalSich osob, a to:
standardni osobni Udaje (adresni a identifikacni, popisné udaje ¢i udaje o tretich
osobach),
L] zvlastni kategorii udaja (dle €l. 9 Nafizeni),
[ udaje o rozsudcich v trestnich vécech (dle ¢l. 10 Nafizeni),
(dale jako , Osobni udaje”).
(5) Tato Smlouva se uzavira v rozsahu prav a povinnosti, které pro Smluvni strany vyplyvaji z Nafizeni
pfi zpracovani Osobnich udaja.
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Tato Smlouva se uzavira za Ucelem ochrany Osobnich Gdaju pfi jejich zpracovavani Zpracovatelem
v ramci poskytovani Sluzeb, tj. za Ucelem uloZeni Osobnich Udajd, pficemZ Zpracovatel provadi
zejm. nasledujici operace: uloZeni, zaznamenani, upofadani, vyhledani, vymaz a zniceni.
Zpracovatel se zavazuje vymazat viechny Osobni Udaje nebo je vratit Spravci, pokud jiz nebyly
zlikvidovdny a Spravce pozaduje jejich vraceni, jakmile dojde k ukonceni poskytovani Sluzeb
spojenych se zpracovavanim Osobnich Gdaji a zaroven smaZe veskeré jejich existujici kopie.
Povinnost dle pfedchozi véty se neuplatni, pokud platné pravni predpisy Evropské unie nebo Ceské
republiky poZaduji uloZeni (archivaci) predmétnych Osobnich Udajl, po dobu skartacnich Ihat
stanovenych pro jednotlivé druhy dokumentt ve smyslu ¢l. 3 odst. 2 této Smlouvy.

Zavérecna ustanoveni

Tato smlouva se uzavird na dobu urcitou 4 let od nabyti jeji uéinnosti nebo do vyéerpani ceny
210 985,28 K¢ bez DPH, podle toho, co nastane dfive, a nabyva platnosti dnem jejiho podpisu
obé&ma smluvnimi stranami a ucinnosti dnem jejiho zverejnéni v registru smluv podle zdkona ¢.
340/2015 Sh., o zvlastnich podminkach Ucinnosti nékterych smluv, uvefejiiovani téchto smluv a o
registru smluv (zakon o registru smluv), ve znéni pozdéjsich predpis.

Soucasti této Smlouvy se neprodlené po roztfidéni dokumentl stanou skartacni plan, seznam
uloZzenych dokument( ve spisovné REISSWOLF, seznam dokument( uréenych ke skartaci a seznam
dokumentl, které mohou byt vybrany za archivdlie pfedanych mistné prislusnému statnimu
archivu. Potizena fotodokumentace predanych dokumentt v plvodnim stavu je k nahlédnuti ve
spisovné. Prevzaté a ulozené dokumenty zUstavaji majetkem Ukladatele az do doby jejich
zdkonného znehodnoceni.

Smluvni strany se dohodly, Ze se vyluCuje pouziti jinych obchodnich podminek nez podminek
uvedenych v této Smlouvé a podminek Zpracovatele a vylucuje se proto aplikace § 1751 odst. 2
0Z.

Seznam pfiloh, které jsou nedilnou soucasti této Smlouvy od jejiho podpisu:

Priloha €. I. - Vypocet ceny za poskytnuté sluzby a cenik

Priloha €. IlI. - Seznam opravnénych osob

Priloha ¢. lll. - Pisemné informace o predavaném odpadu

Priloha €. IV. - Provozni fad komercni spisovny REISSWOLF

Priloha €. V. — Obchodni podminky

Seznam pfiloh, které jsou nedilnou soucasti této Smlouvy a které budou vypracovany na zakladé
této Smlouvy v systému RWAS Online na adrese www.rwas.cz nebo pfipadné zaslany
elektronicky na vyzadani:

Priloha €. VI. - MnoZstvi uskladnéného materialu

Priloha €. VILI. - Protokol o pfedani, Seznam uloZenych dokument(, Skartacni plan Ukladatele
Priloha €. VIII. - Seznam dokument( urcenych ke skartaci

Priloha €. IX. - Seznam dokumentu, které mohou byt vybrany za archivilie

U¢astnici prohladuji, Ze si Smlouvu pozorné precetli a Ze je jim jeji obsah jasny a srozumitelny.

Na dlikaz toho, Ze cely obsah Smlouvy je projevem jejich pravé, vainé a svobodné vile, pripojuji
Ucastnici své vlastnorucni podpisy.
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V Praze
dne

Ing. Jan Stépanek
Ustfedni feditel
Ceska obchodni inspekce

V Kralupech nad Vltavou
dne

Ing. Vlastimil Balin
jednatel spolecnosti
REISSWOLF likvidace dokumentt a dat, s.r.o.



Priloha €. I. Vypocet ceny za poskytnuté sluzby a cenik

1. Vypocet ceny za poskytnuté sluzby
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ZpUsob vypoctu ceny za poskytnuté sluzby souvisejici s predmétem této Smlouvy dle ¢l. 2 odst. (1) smlouvy

je stanoven nésledovné:

Cena za jednotlivé sluzby se rovna nasobku jednotkové ceny dle ceniku a pozadovaného rozsahu sluzby
méfeného v jednotkach hodin, krabic, kusl, kilometrt, kilogramt, béinych metri apod. v souladu

s Udaji uvedenymi v ceniku u jednotlivych jednotkovych cen.

V cendch za ,UloZeni pisemnosti a jejich skladovani” za 1 bm (bézny metr) dokument( na jeden den dle
ceniku jsou zapocitany veskeré naklady na uloZeni dokumentl od doby jejich prevzeti do doby jejich

vyfazeni.

Vysledna odména za uloZeni dokument( a jejich skladovani bude stanovena po presném vytfidéni vSsech
dokumentl dle jejich skute¢ného uskladnéného mnoizstvi. Vyslednd odména bude sdélena Ukladateli

pisemné nejpozdéji do 3 mésicll ode dne prevzeti dokumentd.

2. Cenik

Tridéni a evidence pisemnosti ve spisovné dle druhu, plvodu a doby
vzniku. Zafazeni podle skarta¢nich znakd.
(na vyzadani)

45 K¢/krabice RW4

Nakladka pisemnosti u zakaznika (+ pracovnik)

400 K¢/h

Pfeprava z/do prostor( spoleénosti REISSWOLF pfi svozu v regionu (min. 1x
tydné krajska mésta a 3x tydné Praha)

60 Ké/krabice

Pfeprava z/do prostor( spoleénosti REISSWOLF kilometrovné také pro
expresni/okamzité doruceni originalu

19 K¢&/km vozidlo do 3,5t
30 Ké/km vozidlo nad 3,5t

UloZeni pisemnosti a jejich skladovani

0,60 K&/bm/den
smlouva na 4 roky

UloZeni pisemnosti a jejich skladovani v trezoru s automatickym plynovym
zhasecim systémem

6,00 K&/bm/den
1.000 K¢/skfin/més. az 8xRW4
400 K¢&/zdsuvka/mésic
az 48 HDD/LTO pasek

Vyhledani dokument( dle potreb zakaznika do 3 dnli

50,00 K¢&/ks

Expresni vyhledani dokumentl do druhého dne

100,00 K¢&/ks
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Okamtzité vyhledani dokumentu s dopravou k zakaznikovi

500,00 Ké/ks
250 K&/h (na cesté)
15 Ké/km

Zaslani fotokopie (fax, email) — dokument A4

5,00 K¢&/strana

Zaslani fotokopie (postou) — dokument A4

5,50 K¢/strana + postovné

PouZiti badatelny s obsluznym personalem spisovny

450 K&/h

Vstup archiva¢niho boxu do evidence spisovny

40,00 K¢/ks

Vystup archivac¢niho boxu z evidence spisovny (ukonceni spoluprace)

40,00 K¢/ks

Poradenstvi, Skoleni, jiné odborné ¢innosti

800,00 K¢/h

Dodani malych archivacnich krabic (obsah 1 sanonu)

16,00 Kc/ks

Dodani velkych archivacnich krabic
(boxl, na 4 ks Sanonl 8cm)

60,00 K¢/ks

Dodani archivaénich spon 5,00 K¢/ks
Vyfizeni povoleni ke skartaci 1 000,00 K¢
RWAS Online pfistup k dokumentlim 24/7/365 bez omezeni poctu uZivatell ZDARMA
a zaznamU v pripadé uloZeni dokument( ve spisovné REISSWOLF
Skoleni RWAS (zdarma manual) 15:?<(!:</Ck/r:
Stitky malé pro RWASOffice — pro jednotlivé dokumenty, slozky apod. 0,70 K¢&/ks
Stitky velké pro RWASOffice — na h¥bet $anonu 0,70 Ké&/ks

Cena nasledné skartace vyrfazenych dokumentu je: pisemnosti 3,00 K¢/kg, plastova data 15 Ké/kg.

Uvedené ceny jsou bez DPH.
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Seznam osob opravnénych k nahlédnuti do
dokument spolecnosti
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Priloha €. M. Pisemné informace o pfedavaném odpadu

dle pfilohy €. 2 k vyhl. €. 383/2001 Sb., o podrobnostech nakladani s odpady, ve znéni pozdéjSich
predpist

ICZ:

Udaje o predavaném odpadu

Nazev odpadu: Papir a lepenka, Plasty, Kovy

20 01 01, 20 01 39,

Katalogové &islo odpadu: 20 01 40

Kategorie odpadu: | O

] HP1 Vybusné

[] HP2 Oxidujici

X HP3 Hoflavé

[ ] HP4 Drazdivé — drazdivé pro kiZi a pro oéi
] HP5 Toxicita pro specifické cilové organy/Toxicita pfi vdechnuti
1 HP6 Akutni toxicita

[] HP7 Karcinogenni

[]1 HP8 Ziravé

(1 HP9 Infekéni

] HP10 Toxické pro reprodukci

] HP11 Mutagenni

] HP12 Uvolfiovani akutné toxického plynu
(] HP13 Senzibilizujici

(] HP14 Ekotoxicky

[] HP15 Odpad schopny vykazovat pfi nakladani s nim nékterou
z vyS8e uvedenych nebezpecénych vlastnosti, kterou v dobé
vzniku nemél

Nebezpectné vlastnosti odpadu:

Dalsi udaje o vlastnostech

odpadu: Nejsou znamy.




REISSWOLF

Priloha €. Iv. Provozni fad komer¢ni spisovny REISSWOLF

Uvod

Rad komer¢ni spisovny stanovuje za€lenéni komeréni spisovny do systému managementu REISSWOLF
likvidace dokument( a dat, s.r.o. (dale jen ,Spolecnost”). Déale stanovuje zavazna pravidla pro vstup do
komercni spisovny, praci v ni a manipulaci s ulozenymi dokumenty.

Komercni spisovna

Komercni spisovna je Ucelové zafizeni, které slouzi k ukladani dokument( subjektd, které jsou ruseny nebo
nemohou o dokumenty radné pecovat po dobu urcenou skartaéni lhGtou. Vlastnim Ukolem spisovny je
prejimani téchto dokumentd, jejich evidence, ukladani, zapUjcovani k nahlédnuti a provadéni skartacniho
fizeni.

Lokality komercni spisovny

Objekty komeréni spisovny se nachazeji v téchto lokalitach: v sidle spole¢nosti REISSWOLF, U Dyharny
1162, 278 01 Kralupy nad Vltavou a dale Archivaéni komplex Klicany u Prahy, Sedlecka 132, 250 69 Kli¢any.

Chod komercni spisovny

Vstup do komercni spisovny

Do komeréni spisovny je oprdvnén vstupovat samostatné feditel firmy, garant spisové sluzby, vedouci
spisovny a pracovnici spisovny. V pfipadé nepfitomnosti vedouciho spisovny jej zastupuje garant spisové
sluzby, nebo povérend osoba. Seznam osob, které jsou oprdvnény vstupovat do spisovny, je stanoven
internim normativnim pfedpisem spolec¢nosti REISSWOLF.

Vstup do spisovny je zabezpecen EZS (elektronicky zabezpecovaci systém), kdy kazdy pracovnik spisovny
ma svUj vlastni PIN kéd a potvrzuje svlj vstup na ctecce otisku prstll. Vstup do spisovny je sledovan
kamerovym zaznamovym systémem. Jiné osoby sméji do spisovny vstupovat jen pod pfimym dohledem
zodpovédné osoby. Kazda ndvstéva je zapsana do Knihy ndvstév. Po skonceni praci ve spisovné je
aktivovana EZS, ktera je pfipojena na pult centralni ochrany.



REISSWOLF

Pfejimani dokumentt do spisovny

Spisovna prejima k uloZeni dokumenty skartaéniho znaku S, V a A na dobu s uréenou skartacni Ihitou. O
predani dokumentl se vyhotovi elektronicky protokol, ktery obsahuje seznam predanych pisemnosti a
podminky. Tento seznam v€etné opravnénosti k nahliZzeni a dalSim ¢innostem je dostupny v aplikaci RWAS,
ktera slouzi k evidenci a prdci s témito dokumenty.

Kazda ukladaci jednotka je elektronicky evidovana do aplikace RWAS

- plvodce - ndzev organizace

- Utvar, na kterém dokumenty vznikly (volitelné)
- doklad a jeho obsah

- Cislo S$anonu/krabice zakaznika (pokud je k dispozici)
- (Cislood

- (Cislodo

- datum od

- datumdo

- rok uzavreni

- skartacni znak

- skartacni lhata

- rok vyrazeni $anonu/krabice - expiry

V pripadé existujiciho seznamu pfedavanych dokumentl provedou pracovnici spisovny jejich kontrolu.

PFistup zakazniku

Zakaznici mohou mit dalkovy pfistup pro ¢teni do registru, vedeného v REISSWOLF archivacnim softwaru
(dale jen RWAS) na adrese www.rwas.cz V ném mohou vyhleddvat dokumenty a objednavat aktivity.
K nahlizeni do dokument( je pro zdkazniky zfizena badatelna. Zakaznici nemaji sami fyzicky pfistup do
komeréni spisovny.

Skartacni fizeni

Skartacnim fizeni se rozumi souhrn pracovnich Ukont provadénych pfi vyrfazovani dokumentd, u kterych
uplynula skartacni lhita.

V — oznacuje dokumenty, které jsou znovu posouzeny

S — oznacuje dokumenty bezvyznamné, které budou po uplynuti skartaéni Ih(ity navrZzeny ke zniceni.


http://www.rwas.cz/
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A — dokumenty, které mohou byt predmétem mozného vybéru archivalii

Vedouci spisovny vypracuje skartacni navrh a Zzada puvodce (Ukladatele) o odsouhlaseni.
Po obdrzeni souhlasného vyjadreni zajisti vedouci spisovny:

a) skartacni povoleni od pfislusného archivu (v pfipadé potreby)
b) pfedani dokumentl skupiny S ke skartaci

c) predani ptipadnych archivalii Statnimu oblastnimu archivu

Zapujéovani dokumentt
NahliZzet do dokument(l uloZenych ve spisovné nebo zasilat kopie dokument( je povoleno pouze:

a) pdvodctiim dokumentl a jejich pravnim nastupcim, popfipadé likvidatorim, dale pak povérenym
osobdm Ukladatele.

b) statnim organim, které v souvislosti s pInénim svych ukoll potrebuji do dokumentl nahlédnout.
ZapUjcovat dokumenty mimo spisovnu je mozno jen vyjimecné v naléhavych pfipadech a za podminek
zarucujicich ochranu dokumentl a na dobu pfedem stanovenou podle ucelu nahlizeni. VypUjcovatel je

povinen zabezpedit ochranu dokument( pred poskozenim nebo ztratou a dodrzet uréeny termin vraceni.

ZapUjceni dokument( ze spisovny je evidovano.

Bezpecnostni opatreni

V prostoru spisovny a v jeji bezprostiredni blizkosti je zakdzano pouzivat otevieny ohen. Prostory
komercni spisovny v Archivacnim komplexu Klicany jsou zabezpeceny EPS (elektronicka pozarni
signalizace). Dale jsou ustanoveny pozarni hlidky na obou lokalitach.

Vstup cizich osob (Udrzbové prace, servisni Cinnost, pfilezitostné zakaznik) je mozné pouze se
souhlasem feditele nebo vedouciho, ¢i garanta spisové sluzby, a to vidy s doprovodem pracovnika
spisovny.

Zvlastni rezim je nastaven v prostorach trezorové mistnosti, ktera je vybavena plynovym zhasenim.

V prostoru spisovny je prisné zakazano koufit, manipulovat s otevienym ohném a vnaset
nebezpecné latky do prostoru spisovny REISSWOLF.
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Chovani pfi nehodach
1. Zachovat klid!
2. Pomocilidem
3. Informovat osobu poskytujici prvni pomoc
e (Qdstranit nebezpeci nehody
e  Odnést postizené z mista nehody
e  Urcit osoby pti védomi
e Uvolnit dychaci cesty
e Poskytnou odpovidajici prvni pomoc
4. Lékarska prvni pomoc - telefon: 155, 112
e Kde a co se stalo?
o Kolik je zranénych?
e Jaké zranéni?

e Cekat na zpétnou odpovéd

5. Informovat dispecink - telefon: 315 722 821

Chovani v pripadé pozaru

1. Zachovat klid!
2. Pomocilidem
3. Nahlasit okamzité pozar hasicim - telefon: 150, 112

e Kde hofi?

e Co hofi?

e Jsou ohroZeni lidé?

e Kdo to hlasi?
4. Pozadavky na chovani pfi pozaru

e Opustit misto nebezpedi
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e Pomoci zranénym a postizenym

e Pouzit oznacené Unikové cesty

e Vyhnout se nebo neprolézat silné zakourenymi prostory
e Vypnout proud

e Zavfit dvefe a vrata

e Hasit pozar

e Informovat hasice

e Nasledovat pokyny hasicl

Postup v pripadé jinych mimorddnych uddlosti
V pripadé vzniku jakékoliv mimoradné situace dbejte vidy ochrany Zivota a zdravi osob, zajisténi
bezpecnosti dokumentd.

Situaci hlaste a konzultujte s dispecinkem - telefon: 315 722 821
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Obchodni podminky spoleénosti REISSWOLF likvidace dokumentd a dat, s.r.o.,
adinné ke dni 1.10.2023

{déle jen ,OP”)

L

Uvodni ustanoveni
Tyto OPF obchodni spoleénosti REISSWOLF likvidace dokumentd a dat, s.r.0., se sidlem Kralupy nad
Vitavou, U Dyhdrny 1162, okres Mélnik, PSC 278 01, identifikaéni &islo: 25097008, zapsané v
obchodnim rejstiiku vedeném Méstskym soudem v Praze, spisovd znacka C 49414 (dale jen
Poskytovatel”) upravuji v souladu s ustanovenim § 1751 odst. 1 zdkona €. 89/2012 Sb., obansky
zékonik v platném znéni (ddle jen ,0Z") vzéjemnd préva a povinnosti smluvnich stran vznikié v
souvislosti s podnikatelskou Einnosti Poskytovatele v oblasti sluZeb archivace, skartace a digitalizace
dokumenti a dat. Tyto OP se nevztahuji na smlouvy uzavirané se spotfebiteli,
Ustanoveni OP jsou nedilnou soucésti kaZdé smlouvy definované v &l Il (déle jen ,Smlouva®), ktera je
uzaviena mezi Poskytovatelem a fyzickou / pravnickou osobou jako zdkaznikem (dale jen ,Zakaznik").
Smiouva a OP jsou vyhotoveny v ¢eském jazyce.
Tyto OP upravuji rovné? vztah mezi Poskytovatelem jakoito zpracovatelem osobnich Gdaji (ddle jen
JZpracovatel”) a Zdkaznikem jako#to spravcem osobnich Odajd (déle jen ,Spravce”) zpracovavanych
v souladu & &. 28 nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016, o
ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdaj a o volném pohybu téchto GdajG
a o zrudeni smérnice 95/46/ES (déle jen ,Nafizeni”) na zdkladé Smlouvy,
Ustanoveni odchyind od OP je moiné sjednat ve Smiouvé. Odchylna ujedndni ve Smlouvé maji
pfednost pfed ustanovenimi OP,

1.

Definice zdkladnich pojma
ucely téchto OP a Smlouvy plati definice nasledujicich zakladnich pojm:
Poskytovatel - obchodnl spoleénost REISSWOLF likvidace dokumenti a dat, s.r.o., se sidlem Kralupy
nad Vitavou, U Dyhdrny 1162, okres Méinik, PSC 278 01, identifikalni Eislo: 25097008, zapsand v
obchodnim rejstéiku vedeném Méstskym soudem v Praze, spisové znalka C 49414, s provozovnou na
adrese Sedleckd 132, 250 69 Klidany;
Zékaznik — prévnickd nebo fyzickd osoba uzavirajici s Poskytovatelem smlouvy, jejimi predmétem je
poskytovani niZe uvedenych sluieb Poskytovatele za Gplaty; osoba, kterd md potencidini zéjem o
poskytované sluiby;
Smilouva — jakakoliv smiouva, jejimz predmétem Je poskytovani slufeb Poskytovatele Zékaznikovi za
Gplaty, zejména smlouva o archivaci dokumentd a / nebo smlouva o skartaci dokumentd a / nebo
smiouva o digitalizaci dokument a dat. Za smlouvu |e povaZovana také zdvaznd objedndvka, kdy
24kaznik anl Poskytovatel nepoZaduji Smlouvu v pisemné formé.

REISSWOLF
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4) Smlouva o archivaci -~ smiouva mezi Poskytovatelem a Zdkaznikem, jejimi pfedmétem je:
i, naklidka dokumentd, pisemnosti a daléich hmotnych nosi¢h informacl u Zékaznika a
Jejich advoz do spisovny Poskytovatele,
ii. vypracovani skartacniho planu Zakaznika,
lii. roztfidéni a evidence dokumenti ve spisovné Poskytovatele die druhu, pivodu a doby
vzniku, zafazeni podle skartalnich znakd,
iv. uloZenia zabezpeéeni dokumenti ve spisovné Skladovatele a jejich skiadovdni,
v. vybér dokumentd s uplynulymi skartaénimi Ihatami,
vi. jednani s pfisludnym archivem, umoin&ni vybéru archivalii mimo skartacni fizeni,
pfeddni archivalii k trvalému uloZeni v archivu,
vii. likvidace (skartace) dokumentd, kterym uplynula skartaéni lhita,
viii, vyhledani dokumentd ve spisovné Poskytovatele, vyuliti badatelny Poskytovatele,
ix. poskytovéni poradenstvi, skoleni a jinych odborné €innosti souvisejicich s archivaci,
pokud to bylo sjedndno ve Smlouve.
5) Smlouva o skartaci - smlouva mezi Poskytovatelem a Zdkaznikem, jejim2 pfedmétem je:
i. zabezpeleni pfevzetl nosil dat uréenych Zakaznikem k likvidaci,
ii. likvidace nosiO dat urdenych Zékaznikem k likvidaci podle normy DIN 66399 vietné
ekologického zneskodnéni zbytkového materidlu ze ziikvidovanych nosich dat a
plevzatych odpad(s.
6) Smiouva o digitalizaci — smlouva mezl Poskytovatelem a Zakaznikem, jejimz pfedmétem je:
i. naklddka pisemnosti (fyzickych dokument() u Zédkaznika,
il. projektové a programatorské prace potfebné k zahdjeni zpracovani dokumentd
iii. zpracovani obsahu, vwytékovini dat, jejich t¥idéni a indexovani,
iv. digitalizace fyzickych zaznami s pomoci OCR (optické rozpoznani pismen),
v. vyklddka pisemnosti u Zdkaznika a pfedani digitalizovanych dokument(
vi. Pripadna skartace digitalizovanych dokumentd
7) Dokumenty — veikeré pisemnosti a dalii hmotné nosice informaci zejména z papiru (napf. veikeré
pisemnostl vietnd pofadaci, vykresy, mapy, prikazy, vkladni knizky, losy, kupdny, poukizky, knitky,
fotografie).
8) Nosiée dat - hmotné nosice informaci zejmeéna z papiru (napf. velkeré pisemnosti véetné pofadaci,
vykresy, mapy, pritkazy, vkladni kniZky, losy, kupény, poukdzky, kniZky, fotografie), nosice dat pfevdiné
z umélé hmoty se zakédovanymi informacemi — napf. CD/DVD nosite, diskety, platebni a identifikaéni
karty, magnetické pasky, pasky do tiskdren a psacich stroji, nosice dat z umélé hmoty se zobrazenim
informaci ve zmeniené podobé& — napf. mikrofiSe a mikrofilmy, pevné disky pouZivané zejména ve
vypoietni technice nebo pevné disky (HDD, SDD, SD karty apod.), elektrotechnicka zafizeni (mobilni
telefony, tablety, notebooky a PC bez baterie apod.)
9) Cenik Poskytovatele — tvofi vidy nedilnou soutdst Smiouvy a stanovuje ceny za sluiby poskytnuté
Poskytovatelem na zdkladé Smlouvy uzaviené mezi Poskytovatelem a Zékaznikem. Cena pomocnych
sluZeb je také upravena v ramci téchto OP.

REISSWOLF
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10) Osobniml Gdajl se dle é. 4 odst. 1 Nafizeni rozumi velkeré informace o identifikované nebo
identifikovatelné fyzické osobé podiéhajici ochrané dle Nafizeni, které jsou zpracovavany na zdkladé
Smlouvy a jejich’ rozsah je specifikovadn ve Smlouvé.

11) Zvléstni kategorli osobnich Gdaji se die €l. 9 odst. 1 Nafizeni rozumi osobni ddaje, které vypovidaji
o rasovém ¢&i etnickém plvodu, politickych ndzorech, naboZenském vyznani ¢i filozofickém
presvédieni nebo Elenstvi v odborech, jakoi i genetické Gdaje, biometrické Gdaje za Gfelem jedineéné
identifikace fyzické osoby a (daje o zdravotnim stavu ¢ o sexudinim Zivoté nebo sexudini orientaci
fyzické osoby.

12) Osobnimi ddaji tykajicimi se rozsudkd v trestnich vécech a trestnych &ind (ddle jen ,udaje o
rozsudcich v trestnich vécech”) se die 1. 10 Nafizenl rozumf osobni Odaje, které ize zpracovidvat pouze
pod dozorem orgénu vefejné moci nebo na zdkladé opravnéni podle prava Unie nebo denského statu
poskytujictho vhodné 2iruky, pokud jde o prava a svobody subjekt ddajd.

13) Zpracovanim se dle €. 4 odst. 2 Nafizeni rozumi jakdkoliv operace nebo soubor operaci s asobnim|
Gdajl nebo soubory osobnich Gdajd, ktery je provadén pomoci & bez pomocl automatizovanych
postupil (jako napf. shromézdéni, uloZeni, pozménéni, omezeni, vymaz nebo zniceni).

14) Subjektemn Gdajd se dle &l 4 odst. 1 Nafizenl rozumi kterdkoliv identifikovand nebo identifikovatelnd
fyzicka osoba.

15) Eshop — Poskytovatel provoruje eshop svych slufeb a produktd na internetové adrese;
https://eshop.reisswolf.cz/ . Objedndvky vytvoiené v tomto obchodé jsou povaZovany za zdvazné a
zakladajici smluvni vztah mezi Zdkaznikem a Poskytovatelem. Viechny takto vytvorené zakizky se
nésledné fidl t&¢mito Obchednimi podminkami.

n.
Predmét Smlouvy

1) Pfedmétemn Smlouvy je zdvazek Poskytovatele poskytovat resp. poskytnout Zakaznikovl sluiby
sjednané dle typu Smlouvy a zdvazek Zakaznika za tyto slulby zaplatit sjednanou odménu, Pokud
nejsou povinnosti Zhotovitele ve Smicuvé podrobné popsany, plati, Ze pfedmétem Smlouvy jsou
povinnostl uvedené u jednotlivych definici konkrétnich typl smlouvy dle €L 1l OP, tedy sluiby
vztahujici se ke Smlouvé o archivaci (€. Il. pism. 4 OP), ke Smlouvé o skartaci (El. II. pism. 5 OP) a ke
Smilouvé o digitalizaci (1. 1. pism. 6 OP).

2) Souédsti Smlouvy jsou vedkeré pfiloby uvedené ve Smlouvé a veskeré pisemné dodatky ke Smlouvé
uzaviené v obdobi po podpisu Smlouvy za GZelem doplnéni nebo zmény smiuvnich podminek a
technickych parametrQ.

.
Cena a platebni podminky
1) Zakaznik je povinen zaplatit za sluiby poskytované Poskytovatelem dle Smlouvy sjednanou cenu. Cena
je standardné stanovena dle Ceniku Poskytovatele, ktery je nedilnou souddsti Smlouvy.

REISSWOLF




REISSWOLF

REISSWOLF

2) Zékaznik je povinen v pfipadé zapQj¢eného kontejneru vyménit kontejner minimalné 1x za 2 mésice.
V opacném pfipadé mu bude Poskytovatelem Gitovén zvyieny mésiéni prondjem 250,- K&/ks/mésic
bez DPH.

3) Inflaéni doloika

a. Poskytovatel je opravnén zvysit s G&innosti od 1,Eervence v kalendadfnim roce nasledujicim
po roce, vnémi byla uzaviena Smiouva, ceny uvedené v Ceniku o miru inflace
vyjadfovanou pfirlstkem roéniho indexu spotiebitelskych cen vyhladovanou kaidoroiné
Ceskym statistickym Gfadem za kalendaini rok piedchézejici roku, v némi je vyhlagovana,
a to v pfipadé, Ze od sjedndni cen resp. od jejich posledniho zvyfeni dodlo ke zméné miry
inflace v souftu o minimalné 5 %. Pro vylouceni jakychkoliv pochybnosti se vyslovné
sjedndvd, Ze v pfipadé zdporné miry inflace se vyse cen dle Ceniku nesniZuje.

b. Poskytovatel je povinen Zakaznikovi zvyieni ceny dle pfedchoziho odstavce ozndamit
pisemné& s uvedenim nové vyie cen dle Ceniku a sdoloZenim pisemného potvrzeni
Ceského statistického dfadu o wydi inflace vyjadiené prirGstkem rodnho indexu
spotéebitelskych cen za pfedchdzejici kalendafni rok, a to nejpozdéji do 15,6, daného
kalendainiho roku, jinak toto pravo Poskytovatele zanika.

4) Odména 2a slulby poskytované Poskytovatelem dle Smlouvy se hradi na zdkladé vystavenych faktur.
Splatnost faktur je 14 dni ode dne vystavenl.

5) Adresa pro dorudeni danového dokladu je adresa sidla Zdkaznika nebo jim uvedena emailovd adresa.

6) Faktury musi obsahovat néleZitosti fadného dafiového dokladu dle 2dkona €. 235/2004 Sb,, o dani
z pfidané hodnoty, v platném zné&ni. V pfipadé, Ze faktura tyto naleiitosti neobsahuje, je Poskytovatel
povinen fakturu opravit s tim, Ze 14ti denni splatnost této opravené faktury béii znovu.

7) Poskytovatel se zavazuje uvést na dafovém dokladu Gcet zvefejnény spravcem dané ve smyslu
ustanoveni § 96 odst. 2 zékona o DPH zplsobem umoZfiujicim délkovy pfistup. Je-li na dafovém
dokladu vystaveném Poskytovatelem uveden tiéet jiny, nei Géet uvedeny v pfedchozi vété, je Zakaznik
oprdvnén zaslat danovy doklad zpét Poskytovatell k opravé, V takovém pfipadé béii Ihita splatnosti
ode dne doruleni opraveného dafového dokladu Zakaznikovi.

8) V pfipadé, e Poskytovatel ziskd v dobé trvdni smiuvniho vztahu rozhodnutim sprivee dané status
nespolehlivého platce v souladu s ustanovenim § 106a zdkona o DPH a tento status bude spravcem
dané zvefejnén zplsobem umoZiujicim délkovy pfistup, uhradi Zdkaznik DPH z poskytnutého pinéni
dle § 109a zakona o DPH, pfime pfisluinému spravci dané a Poskytovateli uhradi sjednanou cenu
poniZenou o takto uhrazenou dan.

9) Smiluvni strany sjedndvaji, Ze vyuiije-li Zikaznik postupu dle § 109a zdkona o DPH (zviaitni zplsob
zajisténi dané), povaiuje se v daném rozsahu takovy postup Zdkaznika za spinéni jeho povinnosti
Ghrady DPH dle Smiouvy.

10) Cenlk pomocnych sluieb
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Sluzba Cena
Certifikdt o likvidaci nosich dat - GDPR 300,00 [K&/faktura)
Tfidéni materidlu nebo ztizené podminky nakladky 600,00 [Ké/osobu a hodinu]
Odeslani tisténého dafového dokladu (faktury) postou 50,00 [Ké/doklad]
Administrativni prace = dotaznikd, auditd, uklddani faktur na portal 500,00 [Ké/osobu a hodinu]

objednatele, vyhledavani ve slozkach firem v likvidaci, atd.
Nenaplnéni objednané kapacity vozu (vyuziti/napinéni meniiho peftu | 900,00 K&/nevyuiity kontejner
kantejnerd nebo jinych obald) nebo obal, pripadné sjednand
pauidini cena klienta za
kontejner/obal

Ceny sluZeb jsou uvedeny bez DPH,

V.
Néhrada §kody / sankce / smiuvni pokuty

1) Poskytovatel ani Zakaznik neodpovidaji za skodu vzniklou v disledku vy33i moci.

2) Poskytovatel odpovidd Zakaznikovi za skodu, které prokazateiné vznikla porudenim pravnich pfedpist
a/nebo zneuditim Nosiéh dat po zaprotokolovaném predéni a pfevzeti Nosich dat Poskytovatelem,
Poskytovatel kryje toto riziko pojisténim odpovédnosti za $kodu, které je uzavieno u Ceské pojistovny.

3) Zakaznik odpovida za $kodu vzniklou ztrdtou nebo poikozenim bezpeénostnich kontejnerd, klich a
zamkd, které mu byly ddny Poskytovatelem k dispozici v souvislosti se shérem Nosich dat k likvidaci,

4) Zakaznik odpovida za $kodu vzniklou na zafizenich Poskytovatele, kterd vznikla vioZenim a/nebo
pfimisenim jinych nei dohodnutych materidld, tj. zejména ocelovych hiebikl, néfadi, domécich a
elektrickych pfistrojl, autodild nebo objemného odpadu do bezpeénostnich kontejnerl dodanych
Nosith dat Zdkaznikem, V pfipadé takto vznikié 3kody se neuplatni limitace vyse Skody die €l V. odst.
6 OP.

5) Skoda bude nahrazena v penézich, pokud se smluvni strany nedohodnou jinak.

6) Smluvni strany se dohodly, Ze wyie nahrady Skody hrazend kteroukoliv ze smluvnich stran druhé
smluvni strané Je limitovdna wyil odmény, kterou je dle Smlouvy Zdkaznik povinen zaplatit
Poskytovateli z2a poslednich dvanact pfedchazejicich kalendainich mésich pfed vznikem Skody. Pokud
Zakaznik a Poskytovatel uzavieli vice Smiuy, pak limitace vyie nahrady skody pfedstavuje Castku
odpovidajici scuftu viech plnéni ze viech takto uzavienych Smiuv za poslednich dvanict
ptedchazejicich kalendafnich mésich pfed vznikem 3kody, Pokud ke dni vzniku $kody Smlouva, popf.
kterakoliv ze Smluv trvala kratsi dobu ne? jeden rok, pak Je vwie nahrady Skody hrazend kteroukoliv ze
smiuvnich stran druhé smiuvni strané limitovéna dvandctindsobkem odmény za kalendaini mésic, ve
kterém vznikla $koda, popf. soudtu dvanactindsobku odmén za kalenddfni mésic, ve kterém vznikla
skoda, ze viech uzavienych Smiuv. Tato limitace se netyka skody zpGsobené Gmysiné nebo z hrubé
nedbalosti.
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Pokud nebudou Nosice dat, které mad Poskytovatel archivovat, zlikvidovat nebo digitalizovat
pripraveny v misté a case dohodnutém podle Smlouvy, je Zékaznik povinen nahradit Poskytovateli
veikeré naklady, které mu takto vzniknou,

V pfipadé prodieni Zakaznika s thradou odmény za provedené sluiby die €. IV. odst. 3 OP vznikd
Poskytovateli pravo poZadovat mimo dluZné astky smiuvni pokutu ve vyii 0,05 % z dluiné Eastky za
kaidy zapoéaty den prodleni aZ do Gpliného zaplaceni. Povinnost uhradit smluvni pokutu nevyluéuje
narok Poskytovatele na uplatnéni nahrady $kody, Grokd z prodleni a Grokd z drokl dle § 1806 OZ

V piipadé prodleni Poskytovatele s odvozem Dokumentd / Nosill dat v dohodnutém terminu vznika
2akaznikovi pravo pofadovat snfieni odmény za provedenou sluibu ve vy3i 0,05% z ceny sluiby 2a
kaidy den prodleni aZ do doby realizace odvozu Poskytovatelem. Ustanoveni se nepouiije, pokud za
prodleni miie nedostatek souinnosti na strané Zakaznika.

VI
Platnost a Géinnost Smlouvy / Ukonceni Smiouvy
Smlouva vstupuje v platnost a uéinnost dnem jejiho podpisu obé@ma smluvnimi stranami. Smlouva se
uzavird na dobu neurditou, neni-li ve Smlouvé stanoveno jinak.
Odstoupeni od Smlouvy
a. Vpfipads, e dojde k podstatnému porudeni povinnosti stanovenych Smlouvou nebe
pravnimi pledpisy, je kterdkoli ze smiuvnich stran oprévnéna od Smlouvy odstoupit
s okamZitou G&innost, a to pouze pisemné. Odstoupeni od Smlouvy nabyvd Géinnosti
okamiikem doruéenl pisemného oznameni o odstoupeni od Smlouvy druhé smiuvni
strand,
b. Poskytovatel Je opravnén odstoupit od Smlouvy zejména v pfipadé, fe Zdkaznik bude
v predleni se zaplacenim alespof 3 mésicnich faktur nebo v prodleni deliim nei 30 dndl se
zaplacenim faktur vystavenych na zdkladé Smiouvy.
Vypovéd
Smiluvni strany jsou opravnény vypovédét Smlouvu pouze pisemné, a to | bez udéni divodu. Daldl
podminky vypoveédi jsou sjedndny ve Smiouve.
Zakaznik miZe pofadovat vydéni Dokumentd nebo jinych Nosich dat aZ po nabyti Glinnosti odstoupenl
nebo vypovéd|, nebo jiném zéniku Smiouvy.

Vil
Komunikace a zmény OP

Poskytovatel oznamuje Zékaznikovi velkeré informace souvisejici s poskytovanou sluZbou, s
preruienim poskytovéani slutby apod. V pfipadé zmény cen sluzby postupuje Poskytavatel dle &1, V.
odst. 2 OP.

Poskytovatel je opravnén kdykoliv OP v pfimé&feném rozsahu zménit v souladu s ustanovenim § 1752
OZ. V piipadé zmény OP je Poskytovatel povinen Zakaznika informovat o zméné OP na emailovou
adresu statutdrniho orgdnu nebo jiné opravnéné osoby uvedené ve Smlouvé. V pripadé zmény OP je
Zakaznik opravnén odmitnout zménu OP ve Ih(té 1 mésice a vypovédét z tohato divodu Smiouvu,

6
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Vypovédni Ihiita &ini v takovém piipadé 2 mésice. Pokud Zakaznik v dané Ihaté Smlouvu nevypovi, mé
se za to, Ze se zménou OP Zdkaznik souhlasi.

3} Obchodni podminky jsou ke staZeni a k nahlédnuti na webové adrese http://www.reisswolf.cz/o-
spolecnostifobchodni-padminky. Vedkeré zmény téchto OP miie Zakaznik kdykoli zjistit na uvedené
adrese nebo dotazem u Poskytovatele,

Vil
Zpracovéni osobnich Gdajd
ViIL 1, Zapojeni dalsiho zpracovatele

1) Spravce udéluje svym podpisem Smiouvy souhlas s tim, aby Zpracovatel zapojil do zpracovani dalii
zpracovatele. Konkrétné se jednd o zpracovatele uvedené na webovych striinkich
www.reisswolf.cz/informace gdpr.

2) Spravce timto soufasné udéluje Zpracovateli obecné povoleni zapojit do zpracovéni daliiho
zpracovatele. Zpracovatel viak musi piedem informovat Spravce o viech zamyslenych zménédch
tykajicich se pfijeti daldich zpracovateld nebo jejich nahrazeni. Proti zapojeni konkrétniho daliiho
zpracovatele miZe Spravce vyslovit od(vodn&né namitky dle postupu uvedeného na webovych
strankdch: www.reisswolf.czf/informace gdpr.

3) Pokud Zpracovate! zapoji do zpracovéni daldiho zpracovatele, musi byt tomuto daliimu zpracovateli
uloZeny stejné povinnosti na ochranu osobnich Gdajd, jaké jsou uvedeny ve Smiouvé, a to zejména
s ohledem na poskytnuti dostatednych zdruk, pokud jde o zavedeni vhodnych technickych a
organizaénich opatieni tak, aby zpracovani spliovalo vedkeré pozadavky Nafizeni.

VIII. 2. Prava a povinnosti smluvnich stran

1) Zpracovatel se zavazuje zpracovavat Osobni ddaje pouze na zdkladé doloenych pokyni Spravee,
véetné v otdzkach pfeddni Osobnich Gdajd do tfeti zemé nebo mezindrodni organizaci, pokud mu toto
zpracovanl jif neuklddaji platné prévni pfedpisy prava Evropské unie nebo Ceské republiky. V takovém
pripadé Zpracovatel pouze Sprivee informuje o tomto pravnim poZadavku, ledaze by mu to platné
pravni pfedpisy zakazovaly z dileZitych divodd vefejného zajmu.

2) Spravee i Zpracovatel se dohodli, e zédkladnimi pokyny Spravce pii poskytovdni sluZeb die Smlouvy
jsou za podminek stanovenych Smlouvou:

a) zlikvidovat velkery predany materidl uréeny k likvidaci
b) archivovat dokumenty urdené k archivaci
c) digitalizovat pisemnosti pfedané k digitalizaci

3) Daldi pokyny Spravce dle odstavee €. 1) budou Zpracovateli sdéleny pisemné (vietn& e-malilem) na
adresu uvedenou v zdhlavi Smlouvy. V pfipadé, Ze se Zpracovatel domnivd, Ze néktery pokyn Sprivce
je vrozporu s Nafizenim nebo platnymi prévnimi pfedpisy Evropské unie nebo Ceské republiky,
bezodkladné o tom Sprivee pisemné (vietné e-mailem) informuje,
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4) Zpracovatel pfi zpracovdni Osobnich Gdajd zohledni povahu tohoto zpracovani a, je-li to moZné, bude
Spravci za pomoci vhodnych technickych a organizaénich opatfeni ndpomocen pil pinéni jeho
povinnosti reagovat na Zadosti vykonu prav subjekt( Gdaji v souladu s Nafizenim.

5) Pokud Sprévce obdrii od subjektu (idaj( #ddost o uplatnéni nékterého z jeho prav dle Nafizeni a reakce
na takovou Zadost vyiaduje asistenci Zpracovatele, poZddd Sprévce plsemné (vietné e-mailem)
Zpracovatele o soutinnost, Zpracovatel Spravc poskytne svou pomoc a soudinnost v nezbytném
rozsahu (vé&. vhodnych Informacl & dokumentd}. Nemdie-li Zpracovatel vyfidit poZadavek Spravce do
15 dni, informuje Spravce pisemné (vietné e-mailem) o pfedpokladané dobé vyfizeni jeho Zidosti o
soudinnost. Zpracovatel je konkrétné povinen na Z&dost Spravce:

a) [pro Smlouvu o archivaci, Smiouvu o skartaci a Smiouvu o digitalizaci] zpfistupnit Spravel
zpracovdvané Osobni Gdaje v elektronické formé& vhodnymi technickymi prostiedky &i
v listinné podobé v sidle Zpracovatele;

b) lpro Smiouvu o archivaci a Smiouvu o digitalizaci] opravit, doplnit & vymazat (dle poZadavku
Sprévce) Osobni (daje, o kterjch mu Spravce sdéli, Ze jsou nepfesné, nedpiné nebo maji byt
zlikvidovény, a soufasné informovat o nutnostl Osobnl Gdaje opravit, doplnit &i vymazat |
viechny daldi zpracovatele, které zapojil do zpracovani. Zjisti-li Zpracovatel v rdmci viastni
éinnosti, Ze Osobni ddaje jsou nepfesné, nedpiné nebo maji byt vymaziny, bez zbytedného
odkladu o tom informuje Spravee (vE. pfipadného pfesného a Uplného znéni Osobnich Gdajd,
je-li mu zndmo);

¢) [pro Smilouvu o archivaci, Smlouvu o skartaci @ Smiouvu o digitalizaci) omezit zpracovini
Osobnich Gdaj( a nakldadani s nimi a soucasné informovat o nutnosti omezeni zpracovini
Osobnich Gdajl | viechny dalsi zpracovatele, kterym Osobni Gdaje zpfistupnil.

6) Zpracovatel je povinen informovat Sprivee o viech piilemcich Osobnich Gdaji, jimZ Osobni ddaje pfi
své Cinnosti zpfistupni.

7) Pokud Zpracovatel obdrii od subjektu Gdajd 2adost k uplatnéni nékterého 2 jeho prav dle Nafizeni a
tato #addost se vztahuje na Osobni Gdaje Spravce, je Zpracovatel povinen bezodkladné postoupit tuto
7adost Sprivai a soulasné se zdriet pfimé odpovédi/reakei viidi subjektu Gdaji.

8) Zpracovatel je rovné? povinen byt Spravci napomocen pfi zajistovani souladu s povinnostmi Sprivce
stanovenymi v élancich 32 a3 36 Nafizeni, a to pil zohlednéni povahy zpracovini osobnich Gdaja a
Informaci, které ma Zpracovatel k dispozici.

9) Pfi pomoci Spravci s plnénim povinnosti zajisténi dostateéného zabezpeleni Osobnich udajd (dle
Elanku 32 Nafizeni) se Zpracovatel v rdmcl poskytnuti pomoci a soutinnosti zavazule zejména k pfijeti
vhodnych technickych a organizaénich opatfeni k zabezpeceni Osobnich Gdaji a rovnéZ, Ze bude
informovat Sprivce o jakychkoliv nedostatcich v technickych a organizacnich opatfenich nebo
procesech zpracovani Osobnich Gdaja Spravcem, o kterych se dozvi v ramci poskytovéni sluieb a
zpracovéni Osobnich Gdajl na zdkladé Smilouvy.

10} V rdmci poskytnuti pomaci a soudinnosti s pinénl povinnosti ohladovani/oznamovini pfipadd porudeni
zabezpedeni Osobnich Gdaji dozorovému Giadu/subjektim Gdajh Spraveem (dle Slénku 33 a 34
Nafizeni) se Zpracovatel zavazuje:




REISSWOLF

REISSWOLF

a) bezodiladné pisemnd (vletn& e-mailem) informovat Spravce o jakékoliv skutecnosti, k nit u
Zpracovatele dojde a kterd by mohla piedstavovat porudeni zabezpedeni Osobnich Gdajd,
vietnd popisu povahy dané skuteZnosti, kterd by mohla predstavovat bezpednostni incident.
Pozada-li o to Spravce, sdéli mu Zpracovatel rovné? informaci o: (i) kategorii a pfibliZném
pottu dotlenych subjektd Gdaj a pfibliZném mnoistvi dotéenych zdznam{ Osobnich Gdajh,
je-li to moiné, a (ii) popisu napravnych opatfeni, kterd Zpracovatel sam pfijal s cilem dany
incident vyfedit & alespoft zmirnit Jeho dopady, a/nebo popisu ndpravnych opatfeni, kterd
navrhuje k pfijeti Spravci;

b) pisemné (véetné e-mailem) informovat Spravce o jakémbkoliv porudeni zabezpedeni Osobnich
Gdajl na strané Spravce, o kterém se Zpracovatel dozvi pfi své innosti;

¢) spolupracovat se Spravcem pii ndvrhu a realizaci napravnych opatieni s cllem vyfesit poruden|
zabezpeceni Osobnich Gdaji.

11) PFi plné&ni povinnosti vypracovédni posouzeni viivu na ochranu osobnich Gdajd a/nebo provadéni
predchozich konzultaci (dle &anku 35 a 36 Nafizeni) se Zpracovatel v ramci poskytnuti pomoci a
souinnosti zavazuje:

a) na Zadost Sprévee poskytnout bez zbytetnéhe odkladu v pisemné formé (viéetnd e-mailu): (1)
systematicky popis operaci zpracovani u Zpracovatele, (ii) posouzeni rizik daného zpracovani
a (i) pldnovand opatieni k fedeni téchto rizik, véetné zdruk, bezpeénostnich opatfeni a
mechanismi k zajisténi potfebné ochrany Osobnich Gdajd v souladu s Nafizenim;

b) na I&dost poskytnout Sprévci pfipadné daléi informace, podklady & konzultaci nezbytné pro
vypracovani posouzeni vlivu na ochranu osobnich Gdajd a/nebo jeho prezkum.

12) Zpracovatel poskytne Spravci vedkeré potfebné informace k doloZeni toho, Ze byly spinény povinnosti
Zpracovatele dle Smiouvy a Nafizeni, a zdrovett umoini Sprdvci nebo osabé jim povéfené provadét
audity, véetn& inspekci, a k témto auditdm sam pfispéje a poskytne k nim potfebnou souinnost,

13) Zpracovatel je oprévnén poladovat po Spravcl Uhradu odmény za poskytnuti soutinnosti pfi
zpracovani Osobnich (dajl dle tohoto élanku OP, a to:

a)

b)

v pripadé auditd na Zddost Sprivce, je Zpracovatel opravnén vyictovat ¢astku 500,-KE za kaidou
zapoéatou hodinu trvani auditu + DPH v zakonné vysi. Tato ¢dstka pfedstavuje paudalizovanou
ndhradu ndkladd Zpracovatele v souvislosti s nezbytnou souinnosti pro provedeni auditu
{ndhrada zmedkaného €asu zaméstnanch Zpracovatele, administrativni nakiady);

v ptipadé poskytnuti jiné soulinnosti (zejm. pfi vykonu prdv subjekts Udajd), kdy poskytnut
soudinnosti vyzaduje €innost Zpracovatele v rozsahu alespofi 1 hod., je Zpracovatel opravnén
vyiétovat Eastku 500,- KE za kaidou zapoatou hodinu takové €innosti + DPH v zdkonné vy3i. Nad
ramec této hodinové odmény je Zpracovatel opravnén vyuétovat Spravci rovnéi ndhradu nikladd
vynaloZenych Zpracovatelem na poskytnuti souginnosti dle téchto OP (kopie, podtovné atd.).
Odmény a nahrada néklad( Zpracovatele die pism. a) a b) je splatna po vystaveni danového
dokladu (faktury) Zpracovatelem ve Ih{ité splatnosti v ném uvedend,
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VIIL. 3. Zabezpeéeni osobnich udajd

1)

2}

3)

4)

5)

Zpracovatel je povinen pfijmout takovd technickd a organizaéni opatfeni, aby nemohlo dajit k

neopravnénému nebo nahodilému pfistupu k Osobnim Gdajim, k jejich zméné, zniCeni &i ztrdtd,

neopravnénym prenostm, k jejich jinému neopravnénému zpracovéni, jakoZ | k jinému zneuZiti. Tato
povinnost plati po celou dobu zpracovdni Osobnich Udajd Zpracovatelem.

Zpracovatel se zavazuje pfijmout takova technickd a organizalni opatfeni, aby zajistil zabezpedeni

odpovidajici danému riziku zpracevéni, vietné:

a) pseudonymizace a Sifrovani Osobnich Gdaji,

b) schopnosti zajistit neustalou divérnost, integritu, dostupnost a odolnost systémi a slufeb
zpracovini,

c) schopnosti obnovit dostupnost Osobnich Odaji a pfistup k nim vias v piipadé fyzickych a
technickych incidentt a

d) procesu pravidelného testovani, posuzovani a hodnoceni G¢innosti zavedenych technickych a
organizaénich opatfeni pro zajisténi bezpeénosti zpracovani.

Zpracovatel prohladuje, e mda zavedena zejména nasledujici technicka a organizacni opatfeni,

k zabezpedeni Osobnich Gdajl v souladu s Nafizenim:

-k Osobnim Gdajiim maji pristup pouze oprévnéné osaoby Zpracovatele,

- opravnéné osoby majici pfistup k Osobnim Gdajim (napf. zaméstnanci, obchodni partnefi &l jiné
spolupracujici subjekty) jsou povinny zachovavat micenlivost o Osobnich dajich a bezpecnostnich
opatfenich Zpracovatele a zpracovivat Osobni Udaje pouze za podminek a v rozsahu die Smlouvy
a pokyni Spravce,

- prostory Zpracovatele jsou dostatecné zabezpedeny proti vstupu neopravnénych osob,

- wypotetni technika Zpracovatele je dostateéné zabezpecena proti narudeni bezpednosti Osobnich
udajl,

- Zpracovatel ma nastaveny systémy pravidelné kontroly 8 hodnoceni pfijatych opatieni a kontroly
dodriovani povinnosti oprévnénych osob majicich pfistup k Osobnim Gdajim Zpracovatele.

Zpracovatel prohlasuje, Ze poskytuje dostatené zéruky pro zabezpeceni Osobnich Gdajd rovnéi

zavedenim a dodriovdnim technickych a organizaénich opatfeni dle nasledujicich norem a standard(:

- IS0 27001

- 1509001
bezpeénostniho standardu ve smyslu zékona & 412/2005 $Sb,, o ochrané utajovanych informaci a
o bezpetnostni zpisobilosti, v platném znéni, stanovujici postupy, technicka fedeni, bezpeénostni
parametry a organizaéni opatieni pro 2ajifténi nejmenii moiné miry ochrany utajovanych
Informaci {pro stupefi utajeni ,Tajné")

Zpracovatel se zavazuje prib&iné provéfovat a kontrolovat Grovedi zabezpedeni Osobnich adajd (v

pfijatych technickych a organizaénich opatieni) ve vztahu k aktudlnimu riziku, které zpracovani pro

prdva svobody fyzickych osob pfedstavuje. V pfipadé zmény rizika se Zpracovatel zavazuje piijaté
technickd a organizaéni opatieni uzplsobit (napf. pfijmout daldi vhodna opatfeni) tak, aby byla
neustdle zajisténa dostateénd ochrana Osobnich (dajG odpovidajici danému riziku,
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REISSWOLF

v
SSWOL

X,
Zavéreénd ustanoveni

1) Vsouladu s § 89a zak. & 99/1963 Sb., ohbdansky soudni fad, je pro veikeré soudni spory mistné
pfisluny obecny soud Poskytovatele, popf. krajsky soud, vjehol obvodu je obecny soud
Poskytovatele.

2) Poskytovatel se zavazuje zachovavat miéenlivost o veskerych informacich, které se v souvislostl se
Smlouvou dozvi, zejména mi¢enlivost o informacich ziskanych z Dokumentd a Nosich dat, ke kterym
bude mit piistup. Tyto Informace nesmi zvefejnit, sdélit &l jinak zpfistupnit jakymkoli tFetim osobam
ani tyto informace poufit v rozporu s jejich G&elem pro své viastni potfeby. Povinnost mi¢enlivosti se
vztahuje | na zaméstnance Poskytovatele, jakoZ | jeho spolupracujici osoby.

3) Pro pfipad, fe Smlouva musi byt povinné zvefejnéna dle zdkona ¢ 340/2015 Sb., o zvldstnich
podminkach GEinnosti nékterych smiuy, uvefejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru
smiuv), se smluvni strany dohodly ndsledujicim zplsobem:

a. Poskytovatel prohladuje a potvrzuje, e urlité informace obsaiené ve Smlouvé jsou
obchodnim tajemstvim Poskytovatele ve smyslu & 504 OZ a Ze tedy poZaduje, aby byly tyto
informace utajeny. Jednd se o vedkeré informace souvisejici scenou a Cenikem
Poskytovatele.

b. Smluvni strany déle berou na vEdomi, Ze vypodet ceny za poskytnuté sluZby dle Smiouvy
nepodliéhd zvefejn&ni na zakladé vyjimky dle § 3 odst. 2 pism. b) zdkona o registru smiuv.

¢. Zakaznik v souladu s ustanovenim § 5 zdkona o registru smluv zadle spravel registru smiuv
elektronicky obraz textového obsahu Smlouvy v otevieném a strojové fitelném formatu
se zneéitelnénymi divérmymi informacemi a metadata vyZadovana zékonem o registru
smiuv.

4) Timto se vyslovné vylutuje aplikace § 558 odst. 2, véta druhi 0Z, podle kterého maji obchodni zvyklosti
prednost pfed ustanovenim zdkona, jeZ nema donucujici Geinky.

5) Zmény a dopinéni Smiouvy Ize provést vyhradné pisemnymi a fadné oéislovanymi dodatky ke Smiouvé
po dohodé& obou smluvnich stran.

6) Pokud vztah zaloeny Smlouvou obsahuje mezindrodni (zahraniénl) prvek, pak strany sjednavaji, Ze se
Smlouva fidi ¢eskym pravem,

7) Pokud by se kterékoliv ustanoveni Smiouvy ukdzalo byt neplatnym z divodG rozporu s kogentnim
ustanovenim obecné zdvaznych pravnich pfedpisd, pak tato skuteénost neplsobi neplatnost nei
onoho konkeétniho ustanoveni, pokud je toto odd#litelné od ostatniho obsahu Smlouvy. Neplatnosti
nebo neGdinnosti jednoho ustanoveni neni dotknutd platnost ostatnich ustanoveni Smiouvy.

Tyto smiuvni podminky nabyvaji G¢innosti dne 1.10.2023.
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