+** | Spolufinancovano
*.«* | Evropskou unii

*
*

U

Urad prace CR

Pfiloha &. 1 Smérnice GR ¢&. 17/2015

PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchaze¢ o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXXXX
Datum narozeni: XXXXX
Kontaktni adresa: XXXXX
Telefon: XXXXX XXXXX
Zdravotni stav dobry: XXXXX XXXXX
/zaSkrtnéte/
Omezeni /vypiste/: XXXXX
XXXXX

V evidenci UP CR od: XXXXX
Vzdélani: XXXXX
Znalosti a dovednosti: XXXXX

XXXXX
Pracovni zkuSenosti: XXXXX XXXXX
Absolvent se ucastnil pfed nastupem rozsah druh
na odbornou praxi v ramci aktivit
projektu:

a) Poradenstvi 2 Individualni poradenstvi

b) Rekvalifikace

(Orientace na trhu prace)
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.  ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:
Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zaméstnanec povéfeny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jmeéno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec
pracovni naplné/

SILNICE SERVIS s.r.0.
Bosice 53, 384 81 Ckyné
XXXXX

XXXXX

XXXXX
XXXXX
Fakturantka,administrativni pracovnice

Zpracovani podklad( pro ucetnictvi
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.  ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikacni poZadavky na
absolventa:

Specifické pozadavky na
absolventa:

Druh prace - ramec pracovni naplné
absolventa

PRUBEZNE CILE:

Zadani konkrétnich ukoll €innosti
Iv pripadé potreby doplrite fadky nebo
dolozte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:

administrativni pracovnice
Bosice 53, 384 81 Ckyné

40 hod tydné / 12 mésicl

priprava podkladl pro fakturaci, vystavovani faktur, jednani
s dodavateli, odbérateli, zaméstnanci, pfiprava dokladl pro
ucetnictvi, komunikace s Ucetni firmou

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

(napr. orientace ve firmé, seznameni s provozem, seznameni
s BOZP, konkrétni ¢innosti jednotlivych pracovnich pozic)

Seznameni s provozem

Seznameni s BOZP

Seznameni se se softwarovym vybavenim firmy

Sledovani jednotlivych vozidel, zpracovani vystupu ze SW
Priprava podklad pro fakturaci

Fakturace

Pfiprava veskerych poklad( pro ucetni firmu

Pfiprava podklad{i pro vypocet mezd

Jednani se zaméstnanci

Jednani s dodavateli a odbérateli

(napf. zvySeni kvalifikace, osvojeni si odbornych
kompetenci daného oboru a nové praktické dovednosti,
ziskani védomosti)

Osvojeni si dovednosti v oboru administrativa a ucetnictvi
Ziskani novych praktickych dovednosti a zkuSenosti v oboru
administrativa a u€etnictvi

PFiprava a vyhotoveni ucetnich dokladd

Nazev prilohy: Datum vydani pfilohy:
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/dolozte ptilohou/ Priloha €. 2 Priibézné Souhrnné 1xza 3
hodnoceni absolventa mésice —
s vyucétovanim za zafi a
prosinec 2024
Priloha €. 3 Zavérecné Pfi ukonceni praxe-
hodnoceni absolventa dolozit k poslednimu
vyuctovani
Piiloha €. 4 Osvédc¢eni o P¥i ukonceni praxe-
absolvovani odborné praxe dolozit k poslednimu
vyuctovani
Priloha: Reference pro PFi ukonéeni praxe-
budouciho zaméstnavatele* dolozit k poslednimu
vyuctovani

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. Casovy a obsahovy ramec prubéhu odborné praxe je vhodné
pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem
jiz pfed nastupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiz pred
podepsanim Dohody o vyhrazeni spolec¢ensky ucelného pracovniho mista a popfipadé
Dohody o poskytnuti pfispévku na mentora. Podle aktualni situace a potfeby mdize byt
harmonogram doplriovan nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite fadky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora

Cervenec 24  Seznameni se se SW firmy, jeho obsluha, 40 h
S pomoci mentora

srpen-zafi 24  Sledovani jednotlivych vozidel, zpracovani 40 h
vystupll ze SW
Pfiprava podkladu pro fakturaci

Rijen- Fakturace 40 h
prosinec 24 Priprava veskerych pokladl pro ucetni firmu,
pfiprava podkladu pro vypocet mezd
Jednani se zaméstnanci
Jednani s dodavateli a odbérateli, vSe
S pomoci mentora..

Leden-Cerven Pfiprava a vyhotoveni veSkerych podkladu pro 40 h
25 zpracovani ucetnictvi, vSe samostatné bez
pomoci mentora.
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* V pripadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponecha v pracovnim poméru po skonceni
odborné praxe, poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele®, a to ve
volné formé.

(jméno, pfijmeni, podpis)



