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Urad prace CR

PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchazec¢ o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXXXX
Datum narozeni: XXXXX
Kontaktni adresa: XXXXX
Telefon: XXXXX
Zdravotni stav dobry: ANO NE
/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/:
V evidenci UP CR od: XXXXX
Vzdélani: XXXXX
Znalosti a dovednosti: XXXXX
Pracovni zkuSenosti: XXXXXX
Absolvent se ucastnil pfed nastupem rozsah druh
na odbornou praxi v ramci aktivit
projektu:
a) Poradenstvi Individualné 12h Postup hled. vhod. zam.,

b) Rekvalifikace

Zivotopis, motivacni dopis,
finan&ni gramotnost
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.  ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:
Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zaméstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec
pracovni naplné/

DIRAC Industries s.r.o.
K Automobilce 585, 28002 Kolin-Sendrazice
XXXXX

XXXXX
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. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa: CZ —1SCO — 3323 Interni nakupgi

Misto vykonu odborné praxe: K Automobilce 585, 280 02 Kolin
Smluveny rozsah odborné praxe: 12 mésicu, 40hod/ tydné

Kvalifikacni pozadavky na min. stfedoSkolské vzdélani

absolventa:

Specifické pozadavky na pokrodila angli¢tina komunikativni urovné
absolventa:

Druh prace - ramec pracovni naplné administrativni ¢innost pfi vyfizovani objednavek
absolventa: zakaznik

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukoll €innosti (napf. orientace ve firmé, seznameni s provozem, seznameni
/v pripadé potreby doplrite fadky nebo s BOZP, konkrétni ¢innosti jednotlivych pracovnich pozic)
dolozte prilohou/

ANO
STRATEGICKE CILE: (napf. zvyseni kvalifikace, osvojeni si odbornych
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo kompetenci daného oboru a nové praktické dovednosti,
dolozte prilohou/ ziskani védomosti)
ANO
VYSTUPY ODBORNE PRAXE: Nazev pfilohy: Datum vydani pFilohy:
/dolozte pfilohou/ Priloha ¢. 2 Priibézné Mé&siéné soub&zné
hodnoceni absolventa s vyuctovanim mzdovych
nakladi
Priloha €. 3 Zavérecné Nejpozdéiji do 31. 7. 2025
hodnoceni absolventa
Priloha ¢. 4 Osvédceni o Nejpozdéji do 31. 7. 2025
absolvovani odborné praxe
Priloha: Reference pro Nejpozdéji do 31. 7. 2025

budouciho zaméstnavatele*
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HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. Casovy a obsahovy ramec pribéhu odborné praxe je vhodné
pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem
jiz pfed nastupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiz pred
podepsanim Dohody o vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé
Dohody o poskytnuti pfispévku na mentora. Podle aktuaini situace a potfeby mize byt
harmonogram doplriovan nebo upravovan.

/v pfipadé potreby doplrite fadky/

Pfiloha &. 1 Smérnice GR &. 17/2015

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora

07/2024 Seznameni s firmou, organizacni strukturou 40 hod/
Proskoleni v BOZP, seznameni se smérnicemi tydné
fizeni oddéleni nakupu a administrativy
Interni zaskoleni na jednotlivych oddélenich
firmy

08/2024 Kontrola spravnosti pfijatych objednavek od 40 hod/
zakaznika na zakladé cenové nabidky, tydné
evidence objednavek v systému

09/2024 Odesilani potvrzeni objednavek zakaznikim, 40 hod/
ovéfovani obchodnich podminek, potvrzeni tydné
cen a dopravného
Prabézné Skoleni (bude pokracovat i dalSi
mésice) o zpusobu jednani a komunikace se
zakazniky

10/2024 Zpracovani zakazek pro vyrobu, jejich tisk, 40 hod/
kompletace s vykresy, evidence planovanych tydné
expedic, ukonCovani a naskladnéni hotovych
zakazek

11/2024 Pfiprava dokumentd pro expedici 40 hod/
Seznameni s logistickymi procesy tydné
Seznameni s INCOTERMS

12/2024 Seznameni se zakaznickymi portaly, vytvafeni 40 hod/
zakazniky pozadovanych §&titkd / hlaseni o tydné
odeslané objednavce
Seznameni se skladovym hospodarstvim
Vystaveni a zasilani faktury na zakladé 40 hod/

01/2025 potvrzenych dodacich listl tydné
Sledovani obchodnich cilu
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Evidence pfichozi a odchozi posty a zajisténi 40 hod/

02/2025 odeslani postovnich zasilek tydné
Objednavani prepravy, jednani s dopravci 40 hod/

03/2025 Archivace realizovanych objednavek tydné

v o ] . _ 40 hod/

Zajistovani provoznich potfeb ve firmé: tydné

04/2025 kancelarské potfeby, obcerstveni, uklidové
prostfedky, obédy a ubytovani pro hosty

05/2025 Kontrola vy$e marze porovnanim naklad (PP) 40 hod/
a prodejni ceny (SP). tydne

06/2025 Proskoleni v oblasti nakupu vyrobkl, které 40 hod/
firma pfekupuje tydné
Proskoleni v oblasti nakupu materialu pro
vyrobu

* V pripadeé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponecha v pracovnim poméru po skonceni
odborné praxe, poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele®, a to ve
volné formé.

(jméno, pfijmeni, podpis)



