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E-mail
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dale spole¢né jen ,smluvni strany*

l. Preambule

Smluvni strany timto uzaviraji pfikazni smlouvu ve smyslu § 2430 a nasl. zakona &. 89/2012 Sb.,

obcansky zakonik, ve znéni pozdéjsich pfedpisu, (dale jen ,0Z"), jejimz ucelem je spoluprace

smluvnich stran pfi organizaci vybérového Fizeni vefejné zakazky malého rozsahu nebo zadavaciho

2.1.

2.2.

fizeni ve smyslu zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich

predpisu, (dale jen ,ZZVZ"), (dale jen ,smlouva®).
Il. Definice a pojmy

Vybérové fizeni nebo zadavaci fizeni (dale jen ,fizeni“) — proces zadani verejné zakazky
dodavateli v souladu s pravidly uvedenymi v § 6 ZZVZ; v pfipadé vybérového Fizeni mimo rezim
ZZNZ; v pfipadé zadavaciho fizeni v souladu se ZZVZ; a dale v souladu s internimi pravidly
prikazce, které pfikazce pfikaznikovi poskytne, a s pravidly dota¢niho programu ,Operacni
program Jan Amos Komensky“ (OP JAK), Vyzva €. 02_23 015 Vyzkumné infrastruktury |
(kompletni  informace ktéto vyzv& jsou uvedeny na internetovych strankach
https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02 23 015-vyzkumne-infrastruktury-i).

Technicka specifikace — specifikace pfedmétu vefejné zakazky. Jedna se o technické pozadavky,
které musi pfedmét vefejné zakazky splhovat, tedy soubor technickych pozZadavku, které
stanovuji zejména vlastnosti, provedeni nebo usporadani predmétd (surovin, materiald, vyrobka,
zafizeni) nebo zplUsoby prace (pracovni postupy, zkusebni metody nebo jiné ¢innosti), popfipadé
i opatfeni potfebna ke zjisténi, zda jsou stanovené pozadavky na pfedmét vefejné zakazky
plnény. V pfipadé stavebnich praci se jedna o projektovou dokumentaci zpracovanou v souladu

1



2.3.

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.
3.9.

41.

4.2.

s vyhlaskou 169/2016 Sb., o stanoveni rozsahu dokumentace vefejné zakazky na stavebni prace
a soupisu stavebnich praci, dodavek a sluzeb s vykazem vymér, ve znéni pozdéjSich predpis(.

PFikazce postupoval pfi vybéru pfikaznika v souladu s § 6 ZZVZ.
lll. Predmét smlouvy

Prikazce je zadavatelem vefejné zakazky s nazvem Dodavka modull detektoru GADAST.
Vefejna zakazka bude zadavana jako nadlimitni vefejna zakazka v otevieném fizeni. Vefejna
zakazka bude zadavana vramci realizace projektu s nazvem: ,Laboratof pro vyzkum s
antiprotony a tézkymi ionty - ugast Ceské republiky - OP IlI*, registraéni &islo projektu
CZ.02.01.01/00/23_015/0008181.

PFikaznik je obchodni spole€nost poskytujici sluzby spocivajici v zajisténi administrace Fizeni.
Smluvni strany se dohodly, Zze pfikaznik bude pro pfikazce poskytovat sluzby spocivajici
v zajiSténi administrace vySe popsaného fizeni jménem pfikazce, a to vrozsahu c&innosti
popsanych v pfiloze €. 1 smlouvy.

Smluvni strany dale vyslovné ujednavaji, Ze:

a) pfedmétem smlouvy neni organizace, pfiprava a zajisténi pfedbéznych trznich konzultaci;

b) pfedmétem smlouvy neni stanoveni technickych podminek &i technické specifikace pfedmétu
vefejné zakazky, posouzeni splnéni technickych podminek &i technické specifikace v
nabidkach podanych v Fizeni;

c) predmétem smlouvy je stanoveni obchodnich podminek pro vefejnou zakazku;

d) pfedmétem smlouvy je soucinnost pfi zpracovani odpovédi na zadosti o vysveétleni zadavaci
dokumentace tykajicich se technickych podminek ¢i technické specifikace pfedmétu verejné
zakazky;

e) pfedmeétem smlouvy je zpracovani rozhodnuti o namitkach zadavatele;

f) pfedmétem smlouvy je zastupovani ptikazce v fizeni pied Ufadem pro ochranu hospodarské
soutéze;

g) pfedmétem smlouvy je zastupovani pfikazce v fizeni pfed prislusnymi soudy;

h) pfedmétem smlouvy je soucinnost pfi zpracovani odpovédi k pfipominkam ¢&i dotazim
poskytovatele dotace k fizeni.

PFikazce je opravnén pozadat pfikaznika o dali poradenstvi v navaznosti na vefejnou zakazku,
které neni soucasti pfedmétu plnéni podle smlouvy (napf. pfi pfipravé dodatkd ke smlouvé
s vybranym dodavatelem apod.).

Pfedmétem smlouvy nejsou jednani uvedena v § 43 odst. 2 ZZVZ, tj. vybér dodavatele, vylouceni
ucastnika fizeni, zruSeni fizeni, nebo rozhodnuti o namitkach. PFikaznik je vSak povinen pfipravit
pfikazci podklady nebo poskytnout soucinnost pro tato jednani, neni-li ve smlouvé stanoveno
jinak.

Pfedmétem smlouvy neni uvefejiiovani dokumentd a informaci v souladu se ZZVZ po predani
kompletni dokumentace o fizeni k archivaci pfikazci, pokud se smluvni strany nedohodnou jinak.

Pfikaznik je povinen na zakladé pokynu pfikazce splnit pfedmét smlouvy.

Pfikazce je povinen na zakladé splnéni pfedmétu smlouvy uhradit pfikaznikovi sjednanou
odménu.

IV. Termin a misto plnéni

Smlouva se uzavira na dobu urCitou, a to od uc&innosti smlouvy do predani kompletni
dokumentace o Fizeni k archivaci pfikazci, pfipadné po dobu poskytovani dalSich sluzeb po
predani kompletni dokumentace o fizeni k archivaci, pokud takové sluzby pfikaznik poskytuje.
Mistem pInéni se sjednavaji prostory prikazce, pfipadné prostory pfikaznika &i jiné prostory,
a to vzdy s ohledem na povahu konkrétniho pravniho jednani.
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V. Odmeéna a platebni podminky

VySe smluvni odmény za organizaci fizeni podle ¢l. 3.3. smlouvy se sjednava ve vysi 89 000 K&
bez DPH.

Pfikaznik je platce DPH. DPH bude vyuctovana podle aktualni sazby DPH ke dni uskutecnéni
zdanitelného pInéni.

PFikaznik je opravnén fakturovat pfikazci odmény podle smlouvy nasledujicim zpUusobem:
a) 40 % z celkové vySe smluvni odmény podle &l. 5.1. ke dni zahajeni Fizeni;

b) 40 % z celkové vySe smluvni odmény podle €l. 5.1. ke dni rozhodnuti o vybéru nejvhodné;si
nabidky dodavatele;

c) 20 % z celkové vyse smluvni odmény podle ¢l. 5.1. ke dni pfedani kompletni dokumentace
o fizeni k archivaci pfikazci;

V pfipadé zruSeni fizeni nalezi za administraci zruSeného Fizeni misto celé odmény podle ¢l. 5.1.

odména nasledujici:

a) 40 % z celkové vyse smluvni odmény podle ¢l. 5.1. v pfipadé zruseni fizeni pfed koncem Ihity
pro podani nabidek nebo po konci Ihlity v pfipadé zruSeni fizeni z divodu nepodani zadné
nabidky;

b) 80 % z celkové vySe smluvni odmény podle €l. 5.1. v pfipadé zruseni fizeni po konci Ihity pro
podani nabidek (vyjma pfipadu podle pism. a) tohoto odstavce);

c) 100 % z celkové vySe smluvni odmény podle ¢l. 5.1. v pfipadé zruseni fizeni po rozhodnuti
o vybéru dodavatele.

Rozdil mezi odménou podle €l. 5.3 pism. a) smlouvy a odménou podle tohoto odstavce prikaznik
vyfakturuje po pfedani kompletni dokumentace o fizeni k archivaci pfikazci.

Pokud da pfikazce po zruSeni fizeni pfikaznikovi pokyn k zahajeni opakovaného fizeni se
stejnym pfedmétem, nalezi pfikaznikovi za opakované fizeni dal$i smluvni odména ve vySi podle
¢l. 5.1 snizena o0 20 %.

V pfipadé, Ze pfikazce pozada pfikaznika o dalSi poradenstvi v navaznosti na vefejnou zakazku,
které neni soucasti pfedmétu plnéni podle smlouvy (napf. pfi pfipravé dodatk(l ke smlouvé
s vybranym dodavatelem apod.), nalezi pfikaznikovi dalSi odména ve vysi 2 000 K& bez DPH za
kazdou hodinu poskytnutého poradenstvi. Prfikaznik je opravnén fakturovat odménu za
poradenstvi podle tohoto odstavce ke konci kalendarniho mésice, ve kterém bylo poradenstvi
poskytnuto.

Lhuta splatnosti faktur se sjednava na 30 kalendafnich dni ode dne doruceni faktury pfikazci.
Faktura se doruc€uje na e-mailovou adresu prikazce e-podatelna@slu.cz.

Vystavena faktura bude obsahovat nélezitosti u¢etniho dokladu v souladu s pfislusnymi pravnimi
predpisy. V opa&ném pfipadé je opravnén pfikazce takto vystavenou fakturu vratit pfikaznikovi k
opravé. V pfipadé vraceni faktury poc€ina bézet celd nova Ih(ta splatnosti faktury po jejim
opétovném vystaveni a doruceni.

Smluvni odména bude uhrazena podle platebnich udaju uvedenych na fakture.

Za skute€né datum provedeni thrady smluvni odmény se povazuje den pfipsani dané Castky na
ucet pfikaznika.

V1. Prava a povinnosti prikazce

Pfikazce je povinen informovat pfikaznika s dostateCnym predstihem o vSech okolnostech
dalezitych pro fadné a véasné provedeni pfedmétu smlouvy a poskytovat pfikaznikovi potfebnou
soucinnost.

PFikazce je povinen pfikaznikovi poskytnout veskeré nezbytné informace a podklady pro pInéni

predmétu smlouvy nebo mu sdélit, kde je mozné si tyto informace obstarat. Toto se tyka zejména
internich pravidel a postupu pfikazce, které maji vliv na pinéni pfedmétu smlouvy.
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Pfikazce je opravnén kontrolovat pribézné vystupy pInéni pfedmétu smlouvy ze strany
pfikaznika.

Pfikazce je povinen predat pfikaznikovi technické podminky &i technickou specifikaci pfedmétu
verejné zakazky, neni-li jejich stanoveni pfedmétem smlouvy.

Technické podminky ¢i technicka specifikace pfedmétu vefejné zakazky (zejm. projektova
dokumentace, soupisy stavebnich praci, dodavek a sluzeb s vykazy vymér) nesmi v rozporu
s § 89 odst. 5 ZZVZ obsahovat pozadavky nebo odkazy na obchodni firmy, nazvy nebo jména,
specificka oznaceni, které plati pro urcitou osobu.

Pokud z davodd vad prikazcem predanych informaci nebo podkladi bude zadani verejné
zakazky zru$eno nebo jinak kontrolnim organem napadeno, nelze v této souvislosti uplatnit vici
pfikaznikovi zadné sankce Ci naroky na nahradu Skody.

Obdrzi-li pfikazce jakykoliv doklad nebo dopis vztahujici se k zadani vefejné zakazky, je povinen
jej bezodkladné poskytnout pfikaznikovi. Pokud tak neucini, nenese pfikaznik odpovédnost za
prodleni nebo jednani, ktera jsou s timto dokumentem spojena.

Prikazce je povinen:

a) S dostateCnym ¢&asovym predstihem ustanovit hodnotici komisi nebo jinou komisi
pozadovanou ZZVZ, internimi pfedpisy pfikazce, ¢i dotaénimi pravidly v pozadovaném poctu
¢lenl a jejich nahradnikd. Hodnotici komise musi byt schopna posoudit spinéni technickych
podminek a technické specifikace v nabidkach, pokud takové posouzeni nezajisti tfeti osoba.
Pfikaznik ani jeho zaméstnanci nebudou jmenovani ¢leny komise, pokud se smluvni strany
nedohodnou jinak.

b) Na zakladé pokynu pfikaznika zvefejnit jim definované podklady souvisejici s fizenim na svém
profilu zadavatele, a to po celou dobu trvani smlouvy, pfipadné pfikaznikovi umoznit pfistup
do profilu zadavatele (elektronického nastroje) za ucelem zvefejnéni dokumentl pfikaznikem.

c) Pisemné informovat pfikaznika o tom, Ze byla podepsana pfislusna smlouva s vybranym
dodavatelem, a to nejpozdéji do tfi pracovnich dnt ode dne podpisu pFislusné smlouvy, véetné
informace o zvefejnéni v registru smluv vznikne-li takova povinnost.

PFikazce je povinen fidit se v rdmci Fizeni i dalSimi pisemnymi pokyny ze strany pfikaznika (za

tyto se povazuji i doru¢ené e-mailové zpravy). V opacném pfipadé pfikaznik neodpovida za

Skodu zpUsobenou nedodrzenim téchto pokyna.

Pfikazce je povinen archivovat kompletni dokumentaci minimalné po dobu 10 let od predani

kompletni dokumentace o fizeni k archivaci pfikazci, nestanovi-li pravidla dotac¢niho organu ¢i

jiné aplikovatelna pravidla a zakony o archivaci dobu del3i nebo kratsi.

Pfikazce neni opravnén vést komunikaci s potencialnimi dodavateli v prabéhu fizeni bez
predchoziho védomi pfikaznika. V opaéném pfipadé pfikaznik neruéi za fadny prabeéh fizeni.
Pfikazce nesmi uzavfit pfisluSsnou smlouvu s dodavatelem, jehoz nabidka byla vybrana jako
nejvyhodnéjsi, dfive, nez mu pfikaznik oznami, Ze uplynuly Ihity, ve kterych nelze smlouvu
uzaviit.

VSechny dokumenty, tj. zejména vSechny textové Sablony, elektronické dokumenty atd.
pfedkladané, vytvofené nebo jakkoli jinak  prezentované pfikaznikem, jejichz
predkladani a zpracovavani predpoklada smlouva, jsou chranény autorskymi pravy pfikaznika ve
smyslu zakona €. 121/2000 Sb., autorsky zakon, ve znéni pozdéjSich predpist, a mohou tak byt
pfikazcem pouZzivany vyluéné pro ucely pfedpokladané smlouvu a nesmi byt bez pfedchoziho
souhlasu pfikaznika uzity mimo fizeni administrované pfikaznikem. Jejich pouziti v rozporu
s timto bodem zaklada pravo pfikaznika na nahradu Skody. Naroky pfikaznika z autorského
zakona zUstavaji uplatnénim naroku na nahradu $kody zachovany.

VII. Prava a povinnosti prikaznika

Pfikaznik je povinen informovat pfikazce o vSech okolnostech dllezitych pro fadné a véasné
provedeni prfedmétu smlouvy a poskytovat pfikazci potfebnou soucinnost. Vystupy
z poskytnutého plnéni, které vzniknou v priibéhu a v souvislosti s poskytovanim sluzeb, se stavaji
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7.9.

8.1.

8.2.

okamzikem jejich pfedani pfikazci jeho vylu€nym vlastnictvim. Pfikaznik nesmi poskytnout zadny
z téchto vystupu treti strané bez predchoziho pisemného souhlasu pfFikazce, pokud to
nepiedpoklada samotna povaha plnéni pfedmétu smlouvy.

Pfikaznik je povinen postupovat pfi plnéni pfedmétu smlouvy s odbornou péci a je povinen
pfedchazet vzniku Skod. Pro vylou€eni pochybnosti, pfikaznik vSak neni povinen ovéfovat
spravnost ¢i Uplnost podkladu, které je podle této smlouvy povinen obstarat pfikazce, nebude-li
mezi stranami pisemné dohodnuto jinak. Stejné tak neni pfikaznik povinen ovéfovat spravnost
skutkovych informaci poskytnutych pfikazcem.

Ptikaznik je povinen vykonavat pfislusné ¢innosti podle pokyn( pfikazce a v souladu s jeho
zajmy. Od téchto pokyn( se maze odchylit jen tehdy, je-li to naléhavé a nezbytné v zajmu pfikazce
a pfikaznik nemuze v&as obdrzet jeho souhlas. Ani v téchto pfipadech se nesmi od pokynl
odchylit, jestlize je to zakazano ZZVZ, smlouvou nebo pfikazcem. Pfikaznik je dale povinen
oznamit pfikazci v8echny okolnosti, které zjistil pfi zafizovani zalezitosti podle smlouvy a které
mohou mit vliv na zménu pokyn( pFikazce.
Zjisti-li pfikaznik, ze pokyny pfikazce jsou nevhodné ¢i neucelné, je povinen pfikazce na tuto
skute€nost upozornit. Bude-li pfikazce pfes toto upozornéni na spinéni svych pokynu trvat, ma
pfikaznik pravo:
a) pozadat o pisemné potvrzeni pokynu, pfiemz neodpovida za pfipadnou Skodu, ktera
vznikne splnénim pokynu, na kterém pfikazce trval;
b) odstoupit od smlouvy za pfedpokladu, Ze pokyny pfikazce jsou v rozporu se smlouvou.
Stejné je pfikaznik povinen a opravnén postupovat v pfipadé, ze pokyny pfikazce jsou v rozporu
se ZZVZ, internimi pravidly pfikazce, dotacnimi pravidly nebo jinymi pravnimi pfedpisy.
Pfikaznik je povinen provést bez naroku na Uhradu odmeény organizacni zajiSténi veSkerych
jednani, jejichz provedeni, pfipadné opakované provedeni, je nezbytné, protoze fizeni nebo
néktera jednani v fizeni byly ptikazcem nebo Ufadem pro ochranu hospodafské soutéze zruSeny
z divodu nespravného postupu pfikaznika.

PFikaznik i osoby zajistujici administraci nebudou po celou dobu pfislusného fizeni ve stfetu
zajmu ve vztahu k danému Fizeni v rozsahu, jak je stanoven v § 44 ZZVZ. Pokud pfikaznik zjisti
stfet zajma ve smyslu prfedchozi véty, je povinen tuto skute€nost oznamit pfikazci bezodkladné
po jejim zjisténi.

Prikaznik je povinen vynalozit veSkerou odbornou péci k tomu, aby byl zajistén zakonny pribéh
fizeni a za prabéh Fizeni v souladu s dotaénimi pravidly pro zadavani vefejnych zakazek.

Za Skodu zpusobenou porusenim svych povinnosti odpovida pfikaznik do vy$e 10 milionu K&.
Pro tyto ucely je pfikaznik pojistén pojistnou smlouvou na odpovédnost za $kodu zpUsobenou
pfikaznikem pfi administraci fizeni, a to i na odpovédnost za pfimé finan&ni Skody, kterou se
zavazuje udrzovat po celou dobu pInéni pfedmétu smlouvy v platnosti.

Pfikaznik je opravnén uvést ve svych propagacnich materialech a nabidkach pro tfeti subjekty,
Ze na zakladé smlouvy pro pfikazce administroval fizeni, a to v€etné informaci o zékladnich,
obecné znamych parametrech fizeni a kontaktnich tidaju pfikazce pro potvrzeni reference.

VIIl. Sankce

V pfipadé prodleni pfikazce s uUhradou faktury podle smlouvy je pfikazce povinen zaplatit
prikaznikovi smluvni pokutu ve vySi 0,05 % z ceny bez DPH uvedené na pfedmétné fakture za
kazdy i jen zapoCaty den prodleni. Smluvni pokuta je splatna na zakladé faktury — danového
dokladu se splatnosti 30 dnt ode dne jejiho doruceni pfikazci.

Za kazdé jednotlivé poruseni smlouvy prokazané poskozenou smluvni stranou, které je odliSné
od prodleni pfikazce s uhradou faktury podle €l. 8.1. smlouvy, sjednavaji smluvni strany smluvni
pokutu ve vysi 2 000 K&.
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IX. Dorucovani

Smluvni strany se dohodly, ze vzajemna komunikace bude probihat jak pisemnég, tak
i elektronicky, telefonicky nebo Ustné, a to vzdy podle povahy jednani.

Jakékoliv sdéleni ¢i jiny dokument, jenZ ma nebo muaze byt doruéen podle smlouvy, Ize dorudit
osobné nebo doporuéenym dopisem nebo datovou schrankou anebo e-mailem na adresu (e-
mailovou adresu) smluvni strany uvedenou v zahlavi smlouvy, resp. jinou adresu (e-mailovou
adresu), ktera bude po uzavfeni smlouvy pisemné sdélena druhé smluvni strané.

X. Ukonc¢eni smlouvy

Smlouvu Ize ukonéit pisemnou dohodou smluvnich stran.
Kterakoliv smluvni strana je opravnéna smlouvu vypovédét, a to i bez udani davodu.

P

Vypovédni doba €ini 30 dni a po&ina béZet doru€enim vypovédi druhé smluvni strané. Vypovéd
je mozno dorucit pisemné osobné&, prostfednictvim postovniho doru€ovatele, anebo elektronicky
datovou schrankou nebo e-mailem s uznavanym elektronickym podpisem, ktery bude adresovan
na e-mailovou adresu statutarniho organu druhé smluvni strany.

V pfipadé vypovédi smlouvy jsou obé strany povinny pocinat si tak, aby nedochazelo ke vzniku
Skod, tedy zejména dokoncit jednani, které nesnesou odkladu. V pfipadé pfed€asného ukonceni
smlouvy, v€etné ukonéeni na zakladé vypovédi, ma pfikaznik pravo na uhradu pomérné &asti
odmény podle &l. V. smlouvy.

Xl. Zavérecna ujednani

. Prava a povinnosti smluvnich stran vyslovné ve smlouvé neupravené se Fidi pfisluSnymi

ustanovenimi ZZVZ, OZ a dal$imi platnymi a G&innymi pravnimi predpisy Ceské republiky.

. Smluvni strany prohlasuji, Zze veSkeré vzniklé spory budou feSit pfedevSim smirnou cestou.

Pokud nebude mozné spor vyfesit smirnou cestou, bude feSen pfed vécné a mistné pfisluSnym
soudem v souladu s platnymi a G&innymi pravnimi predpisy Ceské republiky.

PFikaznik je podle § 2 pism. e) zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé, ve
znéni pozdéjSich predpisu, osobou povinnou spolupUsobit pfi vykonu finanéni kontroly, a to
v pfipadé, ze takova povinnost podle tohoto zakona vznikne.

Smlouva je vyhotovena v elektronickém originale a podepsana uznavanymi elektronickymi
podpisy.
Smlouvu je mozno ménit pouze pisemnymi ¢islovanymi dodatky podepsanymi obéma smluvnimi
stranami.

Smlouva nabyva platnosti dnem podpisu smluvnich stran a ucinnosti okamzikem zvefejnéni
v registru smluv podle zakona ¢€. 340/2015 Sb., zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smiuv,
uvefejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv), ve znéni pozdéjSich
predpisu, je-li timto zakonem zvefejnéni smlouvy vyzadovano, jinak dnem podpisu smluvnich
stran. Zvefejnéni smlouvy v registru smluv zajisti pfikazce.

. Smluvni strany prohlasuji, Ze si smlouvu precetly, jejimu obsahu beze zbytku porozumély a ze

jeji obsah vyjadfuje jejich skutecnou, vaznou a svobodnou vli, pfi¢emz to stvrzuji nize svymi
podpisy.
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Priloha €. 1 Prikazni smlouvy — rozsah €innosti administrace
verejné zakazky v otevieném fizeni (OR), zjednoduseném
podlimitnim rizeni (ZPR)

. Pred zahajenim fizeni

Organizace fizeni pfed zahajenim Fizeni zahrnuje zejména tyto ukony:

a) spoluprace s prikazcem pfi stanoveni zadavacich podminek — textové zpracovani
zadavacich podminek;

b) pfiprava a uvefejnéni potfebnych procesnich formulafl (napf. do Véstniku vefejnych
zakazek), vznikne-li tato povinnost;

c) predlozeni textové zpracovanych zadavacich podminek ke schvaleni pfikazci, pfipadné
zapracovani jeho pfipominek;

d) zapracovani ¢i vypofadani pfipominek poskytovatele dotace, vznikne-li tato povinnost;

e) zajisténi veskerych procesnich Ukonl podle ZZVZ pted zahajenim Fizeni, které jsou pro
zahajeni fizeni nezbytné;

f)  zahéjeni fizeni, a to odeslanim oznameni o zahajeni fizeni do VVZ (OR), nebo zvefejnénim
vyzvy pro podani nabidek na profilu zadavatele (ZPR);

g) odeslani vyzvy k podani nabidek pfikazcem zvolenym dodavatelim, je-li to poZadovano
(ZPR);

h) zvefejnéni zadavaci dokumentace na profilu zadavatele dle ZZVZ;

i)  sprava fizeni v elektronickém nastroji a na profilu zadavatele, obdrzi-li pfikaznik pfistup.

Il. Lhuata pro podani nabidek

Organizace fizeni béhem Ihlty pro podani nabidek zahrnuje zejména tyto ukony:
a) prubézné vedeni dokumentace o fizeni;

b) poskytovani zadavaci dokumentace, pokud neni uvefejnéna nebo neni uvefejnéna v plném
rozsahu;

c) procesni zajisténi prohlidky mista plnéni, bude-li se konat;

d) procesni zajisténi pfijmu zadosti o vysvétleni zadavacich podminek;

e) procesni zajisténi vyporadani zadosti o vysvétleni zadavacich podminek, pfipadné jejich
zmén ¢i doplnéni;

f)  vécné vyporadani zadosti o vysvétleni zadavacich podminek, pfipadné jejich zmén di
dopInéni, a to vrozsahu podminek uvedenych v zadavaci dokumentaci, které byly
stanoveny pfikaznikem;

g) procesni zajisténi ostatni komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem (pfip. u€astnikem);
h) procesni zajisténi pfijmu a otevirani nabidek, neni-li ujednano jinak;
i)  sprava fizeni v elektronickém nastroji a na profilu zadavatele, obdrzi-li pfikaznik pfistup.

lll. Posouzeni a hodnoceni nabidek

Organizace fizeni béhem posouzeni a hodnoceni nabidek zahrnuje zejména tyto Ukony:
a) prubézné vedeni dokumentace o fizeni;

b) pfiprava podklad( pro jmenovani a jednani komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek (dale
jen komise) (rozhodnuti o jmenovani, Cestnych prohlaseni, jednaciho Fadu, je-li vyZzadovano
pfikazcem);



41.

5.1.

5.2.

¢)]

h)

pfiprava podklad(l pro jednani komise (rozbor nabidek z hlediska spinéni podminek ucéasti v
zadavacim Fizeni v rozsahu, ktery odpovida odbornosti pfikaznika);

uCast na jednani komise a jeji organizacni fizeni;
zpracovani pisemnych protokolll o jednani komise a zpracovani zpravy o hodnoceni
nabidek;

procesni zajisténi komunikace mezi zadavatelem a uCastnikem, zejména pak zajisténi
odeslani vyzvy k objasnéni ¢i doplnéni nabidky, ke zdlvodnéni mimoradné nizké nabidkové
ceny a prijem objasnéni nebo doplnéni nabidky anebo zdlvodnéni mimofradné nizké
nabidkové ceny;

pfiprava podkladd pro rozhodnuti zadavatele o vysledcich posouzeni a hodnoceni v¢.
pripadného rozhodnuti o zruSeni fizent;

odeslani oznameni o vylouceni;
sprava fizeni v elektronickém nastroji a na profilu zadavatele, obdrzi-li pfikaznik pFistup.

IV. Po rozhodnuti o vysledku posouzeni a hodnoceni

Organizace fizeni po posouzeni a hodnoceni nabidek zahrnuje zejména tyto ukony:

a)
b)
c)
d)

prubézné vedeni dokumentace o Fizeni;

odeslani vyzvy vybranému dodavateli k predlozeni dokladu dle § 122 ZZVZ;

soucinnost pfi zjiSténi udaji o skuteném majiteli u vybraného dodavatele;

soucinnost pfi kontrole dokladd nebo vzorkd predlozenych vybranym dodavatelem na
zakladé vyzvy dle § 122 ZZVZ (v rozsahu odbornosti pfikaznika);

po rozhodnuti o vybéru dodavatele nebo jiného vysledku zadavaciho Fizeni
(vylouc€eni/zruseni) oznameni tohoto rozhodnuti pfislusnym uc¢astnikim zadavaciho fizeni;

odeslani vyzvy k poskytnuti sou€innosti pfed uzavienim smlouvy s vybranym dodavatelem;
soucinnost pfikazci pfi uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem;
sprava fizeni v elektronickém nastroji a na profilu zadavatele, obdrzi-li pfikaznik pFistup.

V. Po uzavieni smlouvy / zruSeni fizeni

Organizace fizeni po uzavieni smlouvy / zruSeni fizeni zahrnuje zejména tyto ukony:

a)
b)

c)
d)
e)

pribézné vedeni dokumentace o Fizeni;

pfiprava a uvefejnéni potfebnych procesnich formularl souvisejicich s ukonéenim Fizeni
(napf. do Véstniku verejnych zakazek);

vypracovani a zvefejnéni pisemné zpravy zadavatele;
kompletace a pfedani dokumentace o prlibéhu zadavaciho Fizeni k archivaci pfikazci;

sprava Fizeni v elektronickém nastroji a na profilu zadavatele, obdrzi-li pfikaznik pfistup, a
to do spInéni vySe uvedenych povinnosti.

Organizace fizeni ve fazi po uvefejnéni smlouvy nezahrnuje tyto ukony:

a)
b)
c)

pribézné vedeni dokumentace o Fizeni;
uverejnéni skute€¢né uhrazené ceny na profilu zadavatele (vznikne-li tato povinnost);

pfiprava zmén zavazku, jejich oznameni do Véstniku vefejnych zakazek (vznikne-li tato
povinnost) a jejich uvefejnéni na profilu zadavatele (vznikne-li tato povinnost).





