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U¥rad prace CR

PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

Jméno a pfijmeni: XXXXXXHKX
Datum narozeni: XXXXXXXXX
Kontaktni adresa: XXXXXXXXX
Telefon: XXXXXXXHXX
Zdravotni stav dobry: MOOOKK XXXXKXXKX
/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/: XXXXXXXXX
V evidenci UP CR od: XHXXXXHHK
Vzdélani: XXXXXXXXX
Znalosti a dovednosti: HOOCKKKXXX
Pracovni zkudenosti; XOOKXXKXX
Absolvent se ucastnil pfed nastupem rozsah druh
na odbornou praxi v ramgi aktjvit
projektu:
a) Poradenstvi xx h Individualni
poradenstvi
xx h Skupinové poradenstvi
b) Rekvalifikace XX




LA

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:

Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zaméstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec
pracovni napiné/
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bytové druZstvo Pozemni stavby Liberec
Miynska 611/35
xxxxxxxx, feditel Spravy druZstva

HOAXXAXX

WO
WIOXHHXNX
vedouc! ekonomického Useku

ekonom druzstva




Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikani pozadavky na
absolventa:

Specifické pozadavky na
absolventa:

Druh prace - ramec pracovni napiné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich kol ¢innosti
/v pfipadé polfeby dopliite Fadky nebo
dofoZte pfitohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pfipadé polfeby dopliite Fadky nebo
doloZte prilohou/

Spolufinancovano
Evropskou unii

Faatee i R
referent odd. pfedpisu, plateb a vyu&tovani

Pfilcha €. 2

ik

Mlynska 611/35, 460 01 Liberec IV

37,5 hod. tydné

stfedoskolské vzdélani

prace na PC, seznameni se zpracovanim plateb
najemného, tvorbou predpist, kontrolou plateb,
rozesilani upominek, tvorba piikazl do banky a postu,
tvorba vnitrodruzstevnich ucéetnich doklad(, komunikace
s klienty.

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

(napf. orientace ve firmé, seznameni s provozem, seznameni
8 BOZP, konkrétni éinnosti jednotiivich pracovnich pozic)

seznameni s provozem druzstva, seznameni s BOZP a
PO, seznameni s pracovni naplni referenta odd. pfedpist
a plateb, komunikace s uZivateli klientského centra
druzstva

{napr. zvySeni kvalifikace, osvofeni si odbornych
kompetenci danéhc oboru a nové praktické dovednost,
ziskani védomosti)

osvojeni prace referenta klientského centra, ziskani
novych védomosti
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VYSTUPY ODBORNE PRAXE: Nazev prilohy: Datum vydani pfilohy:
/dolozte ptilohou/ Pfiloha &. 2 Priib&zne 30.09.2024
hodnoceni absolventa
Pfiloha &. 3 Zavére¢né 31.12.2024
hadnoceni absolventa
Priloha &. 4 Qsvédceni o 31.12.2024
absoclvovani odborneé praxe
Pfiloha: Reference pro XXX XXX ¥
budouciho zaméstnavatele*

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, {j. asovy a obsafhiovy ramec pribéhu odborné praxe je vhodné
pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem
jiZ pfed nastupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho rédmec byl ziejmy jiZ pfed
podepsanim Dohody o vyhrazeni spoleCensky tcelného pracovniho mista a popfipadé
Dohody o poskytnuti pfispévku na mentora. Podle akiualni situace a potfeby muize byt
harmonogram doplfiovan nebo upravovan.

/v pipadé potieby doplrite radky/

Cervenec Seznameni s provozem druzstva, seznameni 165 hod. NE
2024 s BOZP a PO (proskoleni) a se

v8eobecnou pracovni naplni referenta

klientskeho centra.

Srpen Samostatna komunikace s klienty, 165 hod. NE
2024 skenovani, kopirovani a archivace,

seznameni s konkrétni pracovni napini

referenta odd. pfedpisti a vyGétovani.
Zavi Seznameni s programem INTEGRI 157,5hod. NE
2024 (proskoleni}, spoluprace s ostatnimi Gseky

Spravy druzstva, prace spojené

s vyhotovenim pfedpis(, tvorba pfikazd do

banky.
Rijen Seznameni s agendou podatelny (evidence 165 hod. NE
2024 posty). Vyhotoveni a rozesilani upominek.
Listopad Seznameni s pfipravou vyuctovani roku 157,5 hod. NE
2024 2024. Tvorba a kontrola vnitredruZstevnich

doklada.
Prosinec Pfiprava podkiadil pro vyictovani vé. 142,5hod. NE
2024 piipravy novych pfedpisl (zmény po

vyUctovani roku 2024).
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* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponecha v pracovnim poméru po skondeni
odborné praxe, poskytne zameéstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele” a fo ve
volné formé.

{iméno, prijmeni, podpis)
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Pribézné hodnoceni odborné praxe - - jméno absolventa | Phioha & 2

/v pripadé potieby doplrite fadky nebo doloZte pfifohu/

*pouze v piipadé, Ze mentor neni ustanoven
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Zavérecné hodnoceni odborné praxe - jméno absolventa piiloha &.2

/v piipadé potfeby doplrite fadky nebo doloZte prilohu/

*nouze v pripadé, Ze mentor neni ustanoven




