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1
Predmét smlouvy

Predmétem smlouvy je poskytovdni odborné pomoci pri zpracovdni mezd a souvisejicich ikoni
zhotovitelem, coz zahrnuje vedeni mzdového ucetnictvi v zdkonem poZadovaném rozsahu, vedeni mzdové
agendy dle platnych pravnich predpisii, evidenci pro potfeby socidlniho zabezpedent a zdravotniho
pojistén, zejména pak:.

-navedeni a zpracovani mezd, jejich sloZek a ndhrad do mzdového systému dle objednatelem

predanych podkladii

-podani prihldasky, odhldsky na CSSZ (elektronicky) a zdravotni pojistovny,

-vystaveni potvrzeni o vydélku pro zaméstnance dle potfeby

-sestaveni v§ech nutnych sestav (vyplatnice, souhrny pro ZP, CSSZ, mzdovou soupisku a dalsi ....)

-datovou davku pro nacteni do elektronického bankovnictvi

-sestavu pro zauctovani mezd do ucetnictvi §koly

-ostatni bézné sestavy dle potfeby a dohody

-rocni zuctovdni dani zaméstnancti

-rocni vyuctovdni zalohové a srdzkové dané, vypocet zdloh dané z prijmu zaméstnance

-vedeni mzdovych listii

-vedenti evidencnich listii diichodového pojisténi a jejich elektronické odesildni

-nezbytnd osobni icast pri kontroldch zFizovatele, spravce dané, CSSZ a ZP

-zpracovani podkladil pro vypocet povinného podilu zaméstnancii se zdravotnim postizenim

-zpracovani zavaznych statistic tykajicich se zpracovdni mezd a jejich elektronické odesilani

-zpracovani vystupu ISP (informacni system o platech pro zaméstnance) a jeho elektronické

odesildani

-provadeéni srdzek z mezd dle zdkonnych predpisii

-potvrzovdni pFijmi zaméstnanciim pro ucely vypoctu socidlnich ddavek a piijcek

-podpora pri zdpoctu praxe zaméstnance




1L
Zpusob a misto plnéni

Odbornd pomoc bude vykondvdana osobné zhotovitelem, zpravidla mimo sidlo & pracovisté
objednatele, jinak dle poZadavkii objednatele, za pouZiti prostéedkil viastni vypocletni a jiné techniky,
a ucetniho programu ve viastnictvi objednatele.

Odborna pomoc bude vykondvdna s odbornou pédi podle uvdieni zhotovitele a v rdmci pokynii
objednatele nebo jim uréenych osob. Zhotovitel neni vdzdn pokyny objednatele, jsou-li v rozporu se
zdakonem nebo predpisy upravujicimi postupy uctovani.

111
Odména a platebni podminky

Odména za odbornou pomoc byla mezi smluvnimi stranami dohodnuta:

Castka ve vy$i 150,- K& mésicné za kazdého zaméstnance zaméstnaného v daném mésici na hlavni
pracovni pomeér, a cdstka 100,- K¢ za kazdého zaméstnance zaméstnaného v daném mésici dle
dohody o provedeni prdce ¢i dohody o pracovni éinnosti, pFicemz se jednad o zaméstnance, ktery neni
zamésindan na hlavai pracovni pomér. K poctu pracovmnich poméri, dohod o provedeni prdce (i
dohod o pracovni éinnosti u jednoho zaméstnance se nepvihlizi. Za kazdého zamésinance se pocitd
vZdy jen jeden pracovni pomér Ci jen jedna dohoda.

V odméné jsou jiZ zahrnuty veskeré ndklady zhotovitele vynaloZené v souvislosti s provadénim
odborné pomoci dle této smlouvy, nebude-li mezi smluvnimi stranami dohodnuto v konkrétnim
pFipadé jinak.

Odména bude vypldcena Ctvrtletné na zdkladé faktury vystavené zhotovitelem, a to do t¥iceti dnii po
skonceni posledniho mésice daného étvrtleti, pFicemz budou fakturovany jen ty mésice, za které byly
mzdy zpracovany.

Iv.
Vzdjemné povinnosti smluvnich stran

Zhotovitel je zejména povinen:

1.2.
1.3.

1.4.

. provddét ¢innost a poskytovat odbornou pomoc v dohodnutych nebo pravnimi predpisy stanovenych

terminech, ¥adné a s odbornou péci, s prihlédnutim k ucelu této smlouvy,

se p¥i své Cinnosti Fidit obecné zdvaznymi prdvnimi predpisy a v jejich ramci prikazy objednatele,
zachovdavat mléenlivost o vSech skutednostech, o kterych se dozvédél v rdamci provdadéni této Cinnosti,
které by mohly tvoFit ditvérné informace objednatele a rovnéz viech jeho zaméstnanci, a to i po
skonceni smiluvniho vztahuy,

uchovdval veskeré doklady a dokumenty vztahujici se k objednateli a jeho zaméstnciim tak, aby se
nedostaly do rukou nepovolanych osob,

Objednatel je zejména povinen.

. VivoFit potfebné predpoklady a podminky pro provddéni predmétnych praci a poskytovani odborné

cinnosti, a to zejména poskytnout dodavateli vSechny potrebné doklady a podklady pro zpracovani
mezd s ohledem na stanoveny vyplatni termin objednatele.

V pFipadé opozdéni objednatele s poskytnutim podkladii neodpovidd zhotovitel za prodleni pri
zpracovani prislusnych dokumentii ani za Skody v této souvislosti vzniklé. Totéz plati v pripadé
opozdéného poskytnuti dalsich podkladii a informaci zhotovitelem prokazatelné pozadovanych a
nutnych ke splnéni pfedmétu smlouvy.



2.1
2.2.

2.3.

V.
Doba trvani smlouvy,jeji zruseni ¢i zanik

Smlouva se sjednava na dobu neurcitou s platnosti od 1.5.2024

Tato smlouva miize byt zrusena:

pisemnou dohodou smluvnich stran;

vypovédi kterékoliv smluvni strany;

Kazda smluvni strana muze smlouvu vypovedeét z jakéhokoli divodu nebo bez uddni divodu

v dvoumésicni vypovédni dobé. Vypovéd musi byt pisemnd a musi byt dorucena druhé smluvni

strané. Vypovédni doba pocne béZet prvnim dnem mésice ndsledujictho po dorucent vypovédi.

odstoupenim nékteré ze smluvnich stran, pricemz:

a) zhotovitel je oprdvnén odstoupit od smlouvy z divodu prodleni se zaplacenim jakékoliv slozky
odmeény po dobu delsi nez 30 dnii,

b) objednatel je oprdvnén odstoupit od smlouvy v pFipadé podstatného poruseni povinnosti
zhotovitele uvedenych v &l IV. bodech 1.1. aZ 1.4. této smlouvy.

Odstoupeni od smlouvy musi byt pisemné a doruceno druhé smluvni strané. Pravni ucinky

odstoupeni nastdvaji dnem doruceni odstoupeni od smlouvy, neni-li v oznamenti o odstoupent uveden

pozdéjsi den.

VI
Odpovédnost za Skodu

Zhotovitel odpovida objednateli za Skodu zpiisobenou zpracovinim mezd a souvisejicich ukoni
v rozporu s touto smlouvou a platnymi praveimi predpisy. Zhotovitel se zavazuje, Ze objednateli
zaplati veskeré Skody, které zpiisobil objednateli svym jedndnim nebo opomenutim.

Zhotovitel vSak neodpovida za Skodu vzniklou v dusledku poruseni povinnosti objednatele, zejména
v dusledku nepredadni podkladii, popr. pFeddnim podkladii netiplnych &i nepresnych Ci jinak vadnych
¢i v dusledku zdsahii do ucetniho programu bez souhlasu zhotovitele.

VIl
Zaverecna ustanoveni

Pokud nebylo v této smlouveé uvedeno jinak, plati v ostatnim ustanoveni obecné zdvaznych predpisit v
platném znénl,

Smlouva miize byt ménéna nebo dopliiovana dohodou stran formou pisemnych vzestupné Cislovych
dodatku.

Smilouva byla vypracovdna ve dvou vyhotovenich, v§echna s platnosii orvigindlu, z nichz kazda strana
obdrzi po jednom exempldri.

Smluvni strany shodné prohlasuji, Ze si tuto smlouvu pred jejim podpisem precetly, Ze byla uzaviena
po vzdjemném projednadni podle jejich pravé a svobodné viile, urcité, vdzné a srozumitelné, nikoliv
v tisni a za rozumové slabosti nebo lehkomysinosti. coz stvrzuji svymi podpisy.

V Ostravé dne 1.5.2024
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XXX




L2 B




