SMLOUVA O VEDENI MZDOVEHO UGETNICTVI
A DALSi CINNOSTI

dle ustanoveni § 1746 odst. 2 zdkona €. 89/2012 Sb., obéansky zakonik

Dnesniho dne, mésice aroku uzavfely smluvni strany

Objednatel:

Divadlo loutek Ostrava, prispévkova organizace

se sidlem: Pivovarska 3164/15, 728 32 Ostrava
ICO: 00533874

DIC: CZ00533874, neplatce DPH
Bankovni spojenti: Komeréni banka, a.s.

C. Gétu: 59837761/0100

Zastoupena: Alena Pun¢ochérovou, feditelkou
Kontaktni osoba: Alena Puncocharova

(dale jen jako ,Objednatel")

7/ 2024/01.

a

Poskytovatel:

ELITE ACCOUNT CZ s.r.o.

Se sidlem: Masna 1850/4, 702 00 Moravska Ostrava
ICO: 25855875

DIC: CZ25855875

Bankovni spojent:

C. uctu:

Zastoupen: Lucii Dziubou, jednatelkou

Kontaktni osoby pro

plnéni této srnlouvy: _

(dale jen jako , Poskytovatel")

Tuto smlouvu o vedeni mzdového Ucetnictvi a dalSich ¢innosti

Preambule

Podkladem pro uzavfeni této smlouvy je nabidka poskytovatele ze dne 28.5.2024 (dale jen,nabidka") podana
ve vefejné zakadzce nazvané ,Poskytovani kompletnich sluzeb mzdového G€etnictvi pro Divadlo

loutek Ostrava "

(dale jen,Vefejna zakazka"), zadavané mimo rezim zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani

vefejnych zakazkach ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,ZzZVZ").



Cl. 1
ProhlaSeni smluvnich stran

Poskytovatel prohlaSuje, Ze je opravnén podnikat mimo jiné v pfedmétu podnikani odpovidajicimu
predmétu pInéni této smlouvy, Ze tedy k dneSnimu dni ma plnou zplsobilost uzavfit tuto Smlouvu, plnit
veSkeré povinnosti vyplyvajici ji z této Smlouvy a provadét veSkeré ukony a jednéni dle této Smlouvy.

Objednatel prohlaSuje, Ze k dneSnimu dni m& plnou zpusobilost uzavfit tuto Smlouvu, plnit veSkeré
povinnosti vyplyvajici mu z této Smlouvy a provadét veSkeré ukony a jednani dle této Smlouvy.

Objednatel prohlasuje, Ze veSkeré doklady, jiné podklady a informace predané Poskytovateli v souvislosti
s vykonem ¢&innosti Poskytovateli pro Objednatele dle této Smlouvy odpovidaji skute¢nosti a jsou pravdivé
a uplné.

Cl 2
Predmét smlouvy

Objednatel touto Smlouvou povéfuje Poskytovatele vedenim personélni a mzdové evidence Objednatele
a dalSimi ¢innostmi, ato v niZze uvedeném casovém a vécném rozsahu a za Uplatu.

Poskytovatel se touto Smlouvou zavazuje vést personalni a mzdovou evidenci Objednatele a vykonavat
dalSi ¢innosti, tedy zejm.:

a) Vedeni mzdového Uc€etnictvi v celém rozsahu a fadnych terminech tj.

e vypocet platd zaméstnanct a odmén z dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér,

« vypocet darfovych povinnosti,

« vypocet odvodl zakonného pojisténi a zakonnych odvodu (napf. zdravotni pojisténi, socialni
pojisténi, prispévek na statni politiku zaméstnanosti, oznameni o plnéni povinného podilu
ob¢an(l se zdravotnim postizenim),

« pfiprava elektronickych pfevodnich pfikazi k platbam zaméstnancdm, povinnym odvoddm,
platbAm na penzijni a Zivotni pfipojisténi atd. v jakémkoli z bé&Zzné uzivanych formatl
internetového bankovnictvi a v podobé kontrolnich pfikazd v pro uzivatele Citelnych formatech
xls. nebo pdf, tvorba sestav pro vyplaty v hotovosti, a pfedavani Objednateli smluvenou
formou,

» zpracovani rekapitulace mezd a dalSich sestav - detailni pfehled sestav viz &l. 3 této smlouvy
- harmonogram plnéni,

e zpracovani pfehledu o platbdch pojistného (zdravotni pojiSténi, pojistné na sociélni
zabezpeceni, pfispévek na statni politiku zaméstnanosti atd.),

» zpracovavani vyplatnich pések, a to zaslanim zaheslovaného souboru na e-mail daného
zaméstnance,

« vedeni mzdovych listll zaméstnanct,

e zpracovavani listd dichodového zabezpeceni,

e zpracovavani ,Potvrzeni o zaméstnani" tzv. zapodtovych listd,

e zpracovavani dalSich potvrzeni o pfijmech dle zadosti zaméstnancu napf. pro Gcely avéra,
soudnich fizeni atd.,

e zpracovani roéniho vyuaétovani dané z pfijmu za zavislé Cinnosti,



3.

b)

d)

e zpracovani ,Potvrzeni o zdanitelnych pfijmech ze zavislé ¢innosti a z funkénich pozitka...."
,Vypocet dané a darfiového zvyhodnéni u dané z pfijmu fyzickych osob ze zavislé ¢innosti a
funkénich pozitkd

« pfihlaSeni a odhlaSeni zaméstnance u pfislusné zdravotni pojiStovny, predavani prehledu
vymérovacich zaklad a povinnych odvodu zdravotniho pojisténi,

» pfihlaSovani a odhlaSovani zaméstnancu u pfislusné spravy socialniho zabezpeceni, pfedavani
prehledu o vymérovacich zakladech a odvodech pojistného za zUétovaci obdobi, predavani
rozhodnuti o doCasné pracovni neschopnosti, rozhodnuti o potfeb& oSetfovani (péce), Zadost
0 penézitou pomoc v matefstvi atd.,

e zastupovani Objednatele pfi jednanich a kontrolach souvisejicich s agendou mzdového
UCetnictvi vugci financnimu Gfadu, spravé socialni zabezpeceni a zdravotnim pojiStovnam, ato
v rozsahu plné moci vystavené Objednatelem,

e zafazovani pozic do pfislusnych platovych tfid dle nafizeni vlady, pfipadné uzaviené kolektivni
smlouvy a jejich pfiloh, a sledovani postupt do vySSich platovych stupfid zaméstnanct véetné
pfipravy platovych vymeérq,

Provadéni srazek ze mzdy dle pokynt Objednatele napf. za

e Ubytovani,

e Telefony,

e Stravovani,

Provadéni srazek ze mzdy dle soudnich rozhodnuti nebo dle pokyni exekutord, komunikace s

prijemci téchto plateb,

Zpracovavani a vyhotovovéani statistickych vykazi a hlaSeni (mésiéni, Etvrtletni, pololetni, ro¢ni) v

rozsahu a terminech stanovenych Objednatelem, a to pro Statutarni mésto Ostrava jako

zfizovatele, Ministerstvo financi (zejm. datové davky pro ISP), Cesky statisticky Gfad atp.

a to vSe podle zadani a instrukci pfedanych Poskytovateli Objednatelem.

Poskytovatel se zavazuje pro Objednatele zpracovat mimoradné pozadavky. Na zakladé pisemné
objednavky bude Poskytovatel zpracovavat ipfipadné mimoradné pozadavky Objednatele, napf.:

zpracovani nerutinnich (tj . ad hoc) mzdovych sestav a prehledud
konzultace a poradenskou cCinnost tykajici se mzdové (platové) problematiky, danovych predpisu,
pravnich pfedpist upravujicich socialni a zdravotni pojiSténi a dalSich souvisejicich problematik

zastupovani Objednatele pfi jednanich a kontrolach souvisejicich s agendou mzdového Ucetnictvi vici

Ufadu prace, ato v rozsahu plné moci vystavené Objednatelem

Za tyto sluzby bude stanovena samostatnd cena -hodinova sazba. Poéet hodin prace na plnéni
mimoradného poZadavku musi byt pfiméfeny a obvykly pro zpracovani tohoto pozadavku.

Objednatel se zavazuje uhradit Poskytovateli odménu a néhradu nakladd ve vysi a za podminek dle Cl. 6
této Smiouvy.

C.3
Harmonogram plnéni

Objednatel je povinen predkladat Poskytovateli veSkeré podklady nutné pro zpracovani mezd priibézné,

nejpozdéji 3. pracovni den nasledujiciho mésice do 16:00 hod.

Poskytovatel sibude podklady v tisténé podobé prebirat osobné v sidle Objednatele, pokud nebude
pisemné dohodnuto jinak.



3. Termin pro zpracovani mzdové uzavérky se odviji od vyplatniho terminu u Objednatele, kterym je 13.
kalendarni den nésledujiciho mésice. V pfipadé, Ze tento den pfipadne na svatek nebo sobotu a nedéli,
pak je to posledni predchéazejici pracovni den. Termin pro pfedani sestav potfebnych pro zaudctovani a
vyplatu mezd je dva pracovni dny predchazejici dnu vyplatniho terminu, a to nejpozdéji do 09:00 hod.

Témito sestavami jsou zejména:

- rekapitulace mezd pro finanéni Gétarnu (podklad k zalctovani)
- elektronické platebni pfikazy vcetné jejich nahledl
- prehled hrubych mezd -vySe jednotlivych mzdovych sloZzek po zaméstnancich

4. Terminy pro zpracovani navazujicich sestav jsou:

a) navazujici reporty predpokladané do vyplatniho terminu véetné:
- personalistika - vypis informaci evidovanych vIS pro zpracovani mezd
- prfehled ¢erpani dovolené
- evidence prescasu
- postupy do vySSich platovych stupnid
- prehled odpracovanych hodin pro pracovniky s DPP
- prehled strzenych pfispévkd na ¢innost odborové organizace
- prepocteny pocet zaméstnanc(
- areporty obsahujici podmnoziny vySe uvedenych dat pro jednotliva stfediska dle potfeby
Objednatele

b) ctvrtletni reporting pro potfeby zfizovatele Objednatele do 10. kalendafnich dnl po konci Ctvrtleti

c) zpracovani pololetnich datovych davek pro ISP (Informaéni systém o platech provozovany MF CR) do
30 dnd po konci pololeti

5. Zpracovani dalSi agendy bude probihat ve vzajemné dohodnutych terminech.

6. Vyplatni pasky musi byt doru¢eny poskytovatelem Objednatelovi nejpozdéji v pracovni den predchazejici
vyplatnimu terminu.

Cl. 4
Prava apovinnosti Poskytovatele

1. Poskytovatel je povinen informovat Objednatele na jeho vyzvu o stavu jim provadéné cinnosti, ato Ustné,
nevyzaduje-li dle nazoru Poskytovateli povaha véci pisemnou formu informace.

2. Poskytovatel je opravnén v souvislosti s ¢innosti dle této Smlouvy vést spisovou evidenci (dale téz jen
»Spis") tykajici se Objednatele.

3. Poskytovatel je opravnén pro Gcely vyplyvajici z postaveni Poskytovateli podle pravnich predpisu a této
Smlouvy ponechat si kopie listin, jinych podkladd a dokladd pfedanych ji Objednatelem, jakoZz ipisemnosti
a zaznamy, které jsou soucasti Spisu.

4. Poskytovatel je povinen upozornit Objednatele na takové formalni nedostatky Objednatelem ji pfedanych
dokladu, které brani splnéni zavazku ze strany Poskytovatele.

5. Poskytovatel a Objednatel se zavazuji, Ze sou¢asné s uzavienim této Smlouvy spolu uzaviou pisemnou
smlouvu 0 zpracovani osobnich (dajii zaméstnanct Objednatele (subjekty (dajl), kterou ve smyslu
ustanoveni § 44 zéakona €. 110/2019 Sb., o zpracovavani osobnich Gdajd, vymezi rozsah osobnich udaj,
které budou Poskytovatelem zpracovavany, Gcel pro ktery budou tyto Udaje zpracovavany a podminky a
zaruky Poskytovatele z hlediska technického a organizacniho zabezpeceni ochrany osobnich Gdaja.



10.

Poskytovatel pfi zpracovani mzdové problematiky postupuje v souladu s pokyny Objednatele a jeho
internimi pfedpisy, pokud nejsou v rozporu s platnymi pravnimi pfedpisy. Bude-li poZadavek Objednatele
v rozporu s platnymi pravnimi predpisy, je Poskytovatel povinen na to Objednatele upozornit (pisemné,
e-mailem). Poskytovatel ma pravo spinéni takového pozadavku odmitnout.

Poskytovatel je zodpovédny za dodrzovani veSkerych pravnich norem a pfedpist vztahujicich se ke
zpracovani mzdové problematiky, napf. vypoctu mezd, danovych povinnosti, vypocétu darovych
povinnosti, socialniho a zdravotniho pojisténi, vypoctu odvodu plynoucich z nedodrzeni plnéni povinného
podilu zaméstnavani ob¢anl se zdravotnim postizenim. Je povinen sledovat legislativni novelizace a
zmény, pfizpdsobovat jim vypocty, zajistit aktualizaci mzdového SW dle legislativnich zmén a upozorfiovat
na né neprodlené Objednatele.

Poskytovatel bude ve svych prostordch uchovavat dokumenty souvisejici se mzdovou a personalni
agendou v souladu s legislativnimi pozadavky na pfedarchivni péci a zdkonem na ochranu osobnich udajd.

Poskytovatel se zavazuje provadét cinnosti dle této smlouvy s vyuzitim realiza¢niho tymu, jehoz ¢lenové
jsou uvedeni v pfiloze €. 2 této Smlouvy. Poskytovatel je opravnén zménit ¢leny realiza¢niho tymu pouze
ze zavaznych divodl a s pfedchozim souhlasem Objednatele.

Poskytovatel se zavazuje mit po celou dobu platnosti smlouvy uzavienou pojistnou smlouvu na Skody
zpusobené svou ¢innosti. Uvedené pojisténi bude sjednano s limitem pojistného plnéni ve vysi min.
1.000.000,- KE&. Poskytovatel je povinen Objednateli kdykoliv na pozadani predlozit platny doklad o
pFislusném pojisténi.

Cl. 5
Prava apovinnosti Objednatele

Objednatel je povinen poskytovat Poskytovateli veSkerou mozZnou soucinnost, zejména pak véas predavat
Poskytovateli veSkeré doklady, podklady, jiné pisemnosti a informace, které maji nebo mohou mit
souvislost s pfedmétem této Smlouvy, nebo které si Poskytovatel vyzada. Na vyzvu Poskytovatele je
Objednatel povinen poskytnout nezbytné informace a pokyny téz v pisemné formé.

Objednatel souhlasi s vedenim Spisu ze strany Poskytovatele v souvislosti s ¢innosti dle této Smlouvy.

K jednani s Poskytovatelem dle této Smlouvy jsou jménem nebo za Objednatele opravnéni:

, I
b)

c) pripadné dalSi osoby pisemné zplnomocnéné k jednani vySe uvedenymi osobami Objednatele

Objednatel se zavazuje udélit Poskytovateli sou¢asné s uzavienim této Smlouvy pfislusné plné moci v
rozsahu pozadovaném Poskytovatelem pro jeho ¢innost dle této Smiouvy.

Cl. 6
Odména Poskytovateli anahrada nakladt

Objednatel se zavazuje zaplatit Poskytovateli za ¢innost dle CI. 2 odst. 2 této Smlouvy odménu zjisténou
jako souc€in poc¢tu zaméstnanct Objednatele v tom, kterém kalendafnim mésici a jednotkové sazby
odmeény ve vysi 169, -K¢&. V pripadech nastupu nového zaméstnance jednotkova sazba odmény v
kalendarnim mésici nastupu do zaméstnani ¢ini 250,- K¢.

Objednatel se zavazuje zaplatit Poskytovateli za &innost dle Cl. 2 odst. 3 této Smlouvy odménu ve vysi
350,- K€ za kazdou zapocatou hodinu ¢innosti Poskytovateli bez DPH. DPH bude stanoveno v zdkonem
stanovené vysi (ke dni uzavieni této Smlouvy ¢ini sazba DPH 21 %).

V odméné Poskytovatele jsou zahrnuty celkové rezijni néklady spojené se sjednanymi €innostmi, tj. bézné



administrativni naklady, cestovni naklady pfi jizdach do sidla Objednatele a naklady na pojiSténi

Poskytovatele.

Objednatel se zavazuje zaplatit Poskytovateli tu kterou odménu a/nebo vyuétovanou nahradu nékladd na
zakladé faktury vystavené vzdy jednou meésicné za poskytnuté cinnosti v pfedchazejicim mésici,
a to nejpozdéji do 30 dnl ode dne vystaveni takové faktury. Za €innost dle ¢&l. 2 odst. 2 této Smlouvy je
Poskytovatel opravnén vystavit fakturu nejdfive 5. den po poskytnuti pfedmétnych c¢innosti.

V pfipadé prodleni s placenim dle této Smlouvy je Poskytovatel opravnéna vyuctovat Objednateli smluvni
urok z prodleni ve vyﬁi-z dluzné Castky za kazdy den prodleni.

Cl. 7
Odpovédnost

Poskytovatel odpovida za Skodu, kterou zpuUsobil Objednateli zavinénym poruSenim své povinnosti
vyplyvajici z této Smlouvy.

Poskytovatel neodpovida za Skodu vzniklou Objednateli v dasledku nelplnych, neprikaznych, nespravne,
nepirehledné ¢i nesrozumitelné zpracovanych ¢i pfipravenych a Poskytovateli Objednatelem dle této
Smlouvy pfedanych podkladud, resp. dokladd ainformaci souvisejicich pfimo &i nepfimo s pfedmétem této
Smilouvy.

Objednatel plné odpovidad za vécnou spravnost, Uplnost, pravdivost a v€asnost veSkerych dokladi,
podkladli a jinych pisemnosti, které Poskytovateli predal ¢i se kterymi ji seznamil, jakoz i za vécnou
spravnost, Uplnost, pravdivost a v€asnost veSkerych informaci, které Poskytovateli sdélil. Objednatel sam
nese Skodu, kterd Objednateli vznikla v disledku zatajeni, nespravnosti, nepravdivosti & neudplnosti
dokladl a jinych pisemnosti, které Poskytovateli predal, jakoZ i informaci, které Poskytovateli sdélil.
Objednatel sam nese Skodu i v tom pfipadé, kdy sice doklad, jinou pisemnost ¢i informaci Poskytovateli
predal ¢i sdélil, ale opozdéné.

Objednatel pIné odpovida za soulad obsahu veskerych vzor a formulafl pracovnépravnich dokumentd,
které predal Poskytovateli pro vykon jeho &innosti dle Cl. 2 odst. 2 této Smlouvy, s pravnimi predpisy
Ceské republiky.

Cl. 8
Mléenlivost

Poskytovatel je povinen zachovavat micenlivost o vSech skute¢nostech, o nichz se dozvédél v pfimé
souvislosti s ¢innosti dle této Smlouvy, pokud z jejich obsahu nevyplyva, Ze by se je Poskytovatel mohl
dozvédét i jinak. Této povinnosti ji mdZe zprostit pouze Objednatel svym prohlaSenim.

Povinnost mi€enlivosti dle odst. 1tohoto ¢lanku se nevztahuje na pfipady stanovené zdkonem, zejména
na pfipady zakonem uloZené povinnosti pfekazit a oznamit spachani trestného &inu. PoruSenim povinnosti
micenlivosti neni téZ pInéni povinnosti vuéi pFisluSnému organu podle zvlastniho pravniho predpisu,
zejména predpisu o boji proti legalizaci vynost z trestné ¢innosti nebo zvlaStniho pravniho predpisu o
provadéni mezinarodnich sankci za U€elem udrzovani mezinarodniho miru a bezpecnosti, ochrany
zakladnich lidskych prav a boje proti terorismu.

Objednatel timto vyslovné prohlaSuje, Ze zproStuje Poskytovatele povinnosti micenlivosti, a to v

nasledujicim rozsahu:

a) pro uUcely sdileni veSkerych informaci, které jsou nebo byly podle své povahy nutné pro plnéni
pfedmétu této Smlouvy, nebo které s nimi souviseji, a to navzajem mezi Poskytovatelem, vSemi jejimi
zastupci, zaméstnanci a spolupracovniky;



b) pro pfipady vzajemnych spord pfed soudy ¢&i jinymi pfislusnymi organy mezi Objednatelem a
Poskytovatelem véetné fizeni o ndhradu Skody na zakladé této Smlouvy, a to vuéi soudu, jinym
pfislusnym organtim &i institucim, pojistovn&, organim Komory dafiovych poradct CR, pravnim
zastupcum a dalSim osobam zucastnénym ¢&i jinak participujicim v takovém fizeni.

Cl.o
Trvani smlouvy

Tato Smlouva se uzavira na dobu uréitou do 30.6.2026.

Kterakoli ze smluvnich stran je opravnéna tuto Smlouvu vypovédét ibez uvedeni ddvodu.

Vypovéd smlouvy musi mit pisemnou formu a musi byt doru¢ena druhé smluvni strané zpusobem dle této
Smiouvy.

Vypovédni doba ¢ini tfi mésice a zaCina bézet prvni den kalendafniho mésice nasledujiciho po dni doruceni
pisemné vypovédi.

Cl. 10
Zavéreéna ustanoveni

Pro Gcely této Smlouvy strany vyslovné ujednavaji, Ze, pokud neni v této Smlouvé konkrétné stanoveno
jinak, nepodafri-li se pisemnost souvisejici s touto Smlouvou nebo s plnénim podle této Smlouvy dorugit
na posledni znamou adresu sidla adresata, povazuje se takova pisemnost za doru¢enou tfetim dnem po
dni, kdy byla ulozena u drzitele poStovni licence, i kdyZz se adresat o uloZzeni nedozvédél. Za posledni
znamou adresu sidla adresata se povazuje adresa uvedena v zahlavi této Smlouvy, pokud nebylo strané
odesilajici pisemnost prokazatelné doruc¢eno oznameni o zméné sidla adresata pisemnosti. Je-li podle této
Smlouvy smluvni strana povinna pisemnost druhé smluvni strané pfedat, ma se za to, Ze tato povinnost
je splnéna itehdy, je-li pisemnost smluvni strané, ktera je jejim adresatem, dorucovana prostrednictvim
drzitele postovni licence.

Na prava a povinnosti smluvnich stran vtéto Smlouvé vyslovné neupravend se pouZiji pfislusna ustanoveni

zakona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, a subsidiarné zakona ¢. 89/2012 Sb.,

ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Je-li nebo stane-li se nékteré ustanoveni této Smlouvy neplatnym, nebot odporuje obecné zavaznému
pravnimu pfedpisu, ostatni ustanoveni zuUstavaji platna a namisto neplatného ustanoveni se pouzije

analogicky nejblizsi platné ustanoveni této Smlouvy, vychazeje z vile stran po Upravé ke dni podpisu této
Smlouvy. Toto ustanoveni je zavazné, pokud obecné zavazny pravni predpis nestanovi kogentné jinak.

Smluvni strany berou na védomi, Ze v souladu se zakonem ¢. 340/2015 Sh. bude tato smlouva zvefejnéna
v registru smluv. Tuto smlouvu je opravnén postupem podle zakona o registru smluv uverejnit pouze
Objednatel, a to v dobé do 30 dnG od jejiho uzavfeni. Objednatel je opravnén ve smlouvé proveést
znecitelnéni informaci v souladu se zdkonem o registru smluv, tj. zejména, nikoli vSak vylu¢né, informace
které povazuje za své obchodni tajemstvi.

Tato smlouva nabyva platnosti podpisem smluvnich stran a G€innosti dnem uvefejnéni v registru smiuv.

Tuto Smlouvu Ize ménit nebo dopliovat pouze pisemnymi dodatky podepsanymi obé&ma smluvnimi
stranami.

Tato Smlouva je vyhotovena ve tfech stejnopisech s platnosti originalu, z nich dva obdrzi Objednatel a
jeden Poskytovatel.

Tato Smlouva pFedstavuje Uplnou dohodu smluvnich stran o pfedmétu této Smlouvy a nahrazuje veskera
predchozi ujednéani smluvnich stran astni i pisemna.



9. Obé smluvni strany vyslovné prohlasuji, Ze si text Smlouvy Fadné procCetly, s podminkami Smlouvy
souhlasi, uzaviraji ji po vzdjemném projednani, podle jejich pravé a svobodné vile, nikoliv v tisni a za
napadné nevyhodnych podminek a na ddkaz toho pfipojuji své podpisy zpusobem a rukou osob
opravnénych jednat jménem nebo za stranu Smlouvy v souladu s obecné zavaznymi pravnimi predpisy.

10. Nedilnou soucasti této smlouvy jsou nasledujici pFilohy:

Pfiloha €. 1 - Smlouva o zpracovani osobnich udajd

Pfiloha €. 2 - Seznam ¢lenl realizacniho tymu Poskytovatele

Za Objednatele Za Poskytovatele

Jméno: Alena Puncéocharova Jméno: Lucie Dziuba
Funkce: Feditelka Funkce: jednatelka
Misto: Ostrava Misto: Ostrava

Datum: Datum: 11. 6. 2024

ELITE ACCOUNT

UCETNICTVi * MZDY DANE

Masna 1850/4. 702 00 Ostrava
DIC: Cz25855875
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Pfiloha €. 1 Smlouvy o vedeni mzdového Ucetnictvi a dalSi ¢innosti

Smlouva o zpracovani osobnich udaju

pfi vedeni mzdového Uéetnictvi a dalSi persondlni €innosti
uzaviena nize uvedeného dne, mésice a roku, v souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a rady (EU)
2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdaji a o
volném pohybu téchto Udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES, v platném znéni (dale jen ,Nafizeni"), a déle
v souladu s ustanovenim § 44 z4kona €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Gdaju mezi témito smluvnimi
stranami:

Divadlo loutek Ostrava, pfispévkova organizace

se sidlem: Pivovarska 3164/15, 728 32 Ostrava
ICO: 00533874

DIC: Cz00533874, neplatce DPH
Bankovni spojeni:  Komeréni banka, a.s.

C. Ggtu: 59837761/0100

Zastoupena: Alena Puncochéarovou, feditelkou

Kontaktni osoba:

(dale téz jako,spravce")

ELITE ACCOUNT CZ s.r.o.

Se sidlem: Masna 1850/4, 702 00 Moravska Ostrava
ICO; 25855875

DIC: CZ25855875

Bankovni spojent: —

C. tétu:

Zastoupen: Lucii Dziubou, jednatelkou

(dale téz jako ,zpracovatel")

takto:

Clanek |
Pfredmét smlouvy

1. Tato smlouva upravuje vztahy mezi spravcem osobnich Gdaji a zpracovatelem osobnich Udajl, zejména
pak vymezuje rozsah osobnich Gdaju, které budou zpracovavany, ucel pro ktery budou osobni Udaje
zpracovavany a podminky a zaruky zpracovatele osobnich daji z hlediska technického a organizacniho
zabezpeceni ochrany osobnich Gdaju.



Pfiloha ¢. 1 Smlouvy o vedeni mzdového Ucetnictvi a dalSi ¢innosti

Clanek Il
Jéel smlouvy

2. Zpracovatel zajiStuje pro spravce vedeni personalni a mzdové evidence a dalsi ¢innosti na zakladé
Smlouvy o vedeni mzdového UcCetnictvi a dalSi €innosti uzaviené mezi spravcem a zpracovatelem dne
11. 6. 2024.

3. Vprubéhu zpracovani mzdové apersondlni agendy pro spravce dochazi ke shromazdovani a zpracovavani
osobnich Gdaji zaméstnancl spravce (dale téz ,subjekty adaju").

4. Ugelem této smlouvy je zajisténi ochrany osobnich daji subjektd Gdaja v souvislosti s vedenim personalni
a mzdové agendy zpracovatelem.

5. Zpracovatel je povinen pracovat s osobnimi Udaji subjekttd Gdaju, vyuzZivat je a chranit v souladu s
Nafizenim.

Clanek Il
Rozsah udaju

1. Osobnim Gdajem se pro UCely této smlouvy rozumi jakakoliv informace tykajici se subjektu Udaje, ktera
podléha ochrané dle Nafizeni, a ktera je uvaddéna v souvislosti s pracovnépravnim pomérem vucispravci.

2. Zpracovatel zpracovava osobni Udaje v souladu s Nafizenim a vyhradné jen vrozsahu potfebném k vedeni
personélni a mzdové evidence a dalSim souvisejicim €innostem.

3. Zpracovatel osobnich Gdaju zpracovava podle této smlouvy osobni Udaje zejména v tomto rozsahu:

a) jméno a pfijmeni fyzické osoby;

b) datum narozeni/rodné ¢&islo fyzické osoby;

c) adresa fyzické osoby;

d) Cislo bankovniho Gctu fyzické osoby;

e) detaily dochazky a absence fyzické osoby;

f) vySe zakladni a dalSich sloZzek mzdy fyzické osoby

o)) Udaje o dalSich skute¢nostech potfebnych pro vypocet zalohy na daf z pfijmu zaméstnance a

pfipadné iprovedeni ro¢niho zuctovani této dané.

4. Uvede-li subjekt udaju v souvislosti s pracovnim pomérem vaci spravci i jiné osobni Udaje vyplyvajici napf.
ze smluv nebo dohod, plnych moci, vypisu z rejstfiku trestl, potvrzeni nebo prohlaSeni orgadnd statni
spravy, rozhodnuti soudd nebo spravnich organd ¢&i z jinych obdobnych listin, je zpracovatel osobnich
Gdaju povinen zpracovavat a chranit ityto dalSi osobni Udaje v souladu s Nafizenim.

Clanek IV
Prava apovinnosti smluvnich stran

1. Na zakladé této smlouvy zmocriuje spravce osobnich Udaju zpracovatele osobnich Gdaji ke zpracovani
osobnich udaji potfebnych k naplnéni predmétu Smlouvy o vedeni mzdového Ucetnictvi a dalSi €innosti
uzavfené mezi spravcem a zpracovatelem dne 11. 6. 2024.

2. Spravce osobnich (daji urCuje pro zpracovatele osobnich ddajd tento zpisob a tyto prostredky
zpracovani:



v

Pfiloha €. 1 Smlouvy o vedeni mzdového Ucetnictvi a dalSi ¢innosti

i. osobni Udaje ve fyzické (listinné a na nosic¢ich dat) podobé jsou zpracovatelem zpracovavany ve
smyslu Nafizeni v pisemné a elektronické podobé v osobnich sloZzkdch zaméstnance a déle jsou
archivovany a likvidovany po uplynuti doby archivace;

ii. osobni udaje v elektronické podobé jsou zpracovatelem zpracovavany ve smyslu Nafizeni v
elektronickych systémech;

Clanek V
Zaruky zpracovatele

Zpracovatel bude osobni (daje fyzicky dostupné v osobnich sloZzkach zaméstnance uchovavat
v uzamykatelnych skfinich.

Zpracovatel zajisti informovanost vSech svych zaméstnancli, pracujicich s osobnimi slozkami
zaméstnancl, o tom, Ze pfisluSna pfistupova hesla do elektronickych systém( zaméstnanci zpracovatele
je tfeba uchovavat v tajnosti a neposkytovat je tfetim osobam.

Zpracovatel zajisti, aby jeho zaméstnanci pracujici s osobnimi slozkami zaméstnanct byli v souladu
s platnymi pravnimi predpisy vazani povinnosti micenlivosti ve smyslu Nafizeni a pouceni o moznych
nasledcich pro pfipad poruseni této povinnosti.

Zpracovatel bude pfi zpracovavani osobnich Udaju postupovat v souladu s platnymi vnitfnim ismérnicemi
zpracovatele upravujicimi nakladani s osobnimi Gdaji, byly-li vydany.

Clanek VI
Doba trvani smlouvy

Tato smlouva je G¢inna ode dne Gc¢innosti Smlouvy o vedeni mzdového a Gcetnictvi a dalSi ¢innosti, po
celou dobu trvdni Smlouvy o vedeni mzdového Uc€etnictvi a dalSi Cinnosti a splnéni vSech povinnosti
v souvislosti s ukonéenim zpracovani dle této smlouvy.

Tuto smlouvu Ize kdykoli ukonéit dohodou smluvnich stran.
Kterdkoli ze smluvnich stran je opravnéna tuto smlouvu vypovédét ibez uvedeni ddvodu.

Vypovéd smlouvy musi mit pisemnou formu a musi byt doru¢ena druhé smluvni strané zpusobem dle této

smlouvy.

Vypovédni doba ¢€ini 3 mésice a zagina bézet prvni den kalendafniho mésice nasledujiciho po dni doru¢eni
pisemné vypoveédi.

Clanek Vi
Zv1astni ujednéani

Z této smlouvy nevyplyvaji pro smluvni strany zadné finanéni zavazky.



Pfiloha €. 1 Smlouvy o vedeni mzdového Ucetnictvi a dalSi ¢innosti

Clanek Vil
Zavéreéné ustanoveni

1. Tato smlouva je vyhotovena ve tfech vyhotovenich, z nichz kazdy ma platnost originalu. Po podpisu této
smlouvy obdrzi spravce jedno a zpracovatel dvé vyhotoveni smlouvy.

2. Otazky touto smlouvou vyslovné neupravené se Fidi zdkonem €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich
Gdajl a o zméné nékterych zakonl, ve znéni pozdéjSich predpist a dalSimi obecné zavaznymi pravnimi
predpisy Ceské republiky.

3. Smluvni strany prohlasuji, Ze si smlouvu precetly, s jejim obsahem souhlasi. Svymi podpisy potvrzuji, ze
tato smlouva byla sepsana podle jejich svobodné vdle, nikoli v tisni ani za napadné nevyhodnych
podminek.

Za spravce Za zpracovatele

Jméno: Alena Punéocharova Jméno: Lucie Dziuba
Funkce: feditelka Funkce: jedatelka
Misto: Ostrava Misto: Ostrava
Datum: Datum: 11. 6. 2024
DIVADI;O VLOU,TEK OSTRAVA ELITE ACCOUNT
pfispévkova orpom/oce . MzDY ~ DANE
Pivovarska 3164/15 gerTRICTY) =

QOstrava
i 4 850/4, 702 00
728 32 Ostrava-Moravska Ostrava Masna ‘13‘ & C 225855875



Pfiloha €. 2 Smlouvy o vedeni mzdového Ucetnictvi a dalSi Einnosti

Divadlo loutek Ostrava, pfispévkova organizace

se sidlem: Pivovarska 3164/15, 728 32 Ostrava
ICO: 00533874
Zastoupena: Alena Puncochérovou, feditelkou

(dale jen jako ,Objednatel")
a

ELITE ACCOUNTCZ s.r.o.

Se sidlem: Masna 1850/4, 702 00 Moravska Ostrava
ICO: 25855875

DIC: CZ25855875

Bankovni spojeni: i

Zastoupen: Lucii Dziubou, jednatelkou

(dale jen jako, Poskytovatel")

1. Poskytovatel zajiStuje pro Objednatele vedeni personalni a mzdové evidence a dalSi ¢innosti na
zakladé Smlouvy o vedeni mzdového a Gcetnictvi a dalSi €innosti uzaviené mezi poskytovatelem
a Objednatelem dne 29.5.2024 (dale jen ,Smlouva").

2. Vsouladu s ustanovenim ¢l. 4. odst. 9. Smlouvy Poskytovatel timto uvadi ¢leny realizaéniho tymu
poskytovatele:

| C. | Jméno a pfijmeni | funkce Tel., e-mail
1
2
Za Objednatele Za Poskytovatele

Jméno: Alena Punéochafova Jméno: Lucie Dziuba
Funkce: Feditelka Funkce: jednatelka
Misto: Ostrava Misto: Ostrava
Datum: Datum: 11. 6. 2024
OUNT
EL‘TE A C(z:m! ~ DARE
'(‘_ETN"‘T\”- Loz
DIVADLO LOUTEK OSTRAVA ofa o0V
prispévkova oipdhilice Masnd 83 i, 5875
Pivovarska 3164-15 .

728 32 Ostfava-Moravska Ostrava








