J) vypracovéni sestavy rozittovani mezd pro Getnictvi organizace;

k) vypracovini sestavy rekapitulace mezd pro finanén{ G&tamu;

1) vypracovéni rozbort mezd podle poYadavki objednavatels;

m) zpracovan{ sestavy pfehledu o vym&ovacich zékladech a zdravotnim pojistném —
podklad pro splnéni odvodové povinnosti;

n) zpracovani sestavy piehledu o vym&ovacich zakladech a socialnim pojistném —
podklad pro spln&nf odvodové povinnosti;

0) zpracovani sestavy o &astkach nezahrnutych do zékladu pro zdravotnf a socidlni
pojistné;

p) zpracovani mzdovych listd zamé&stnanci.

I11.

Oblast platovych pom&+i a odm &hovani
Mandant

a) rozhodnuti vfetnd odpovadnosti z n&j plynouct;
b) regulace a ferpani mzdovych prostfedkid za subjekt.

Mandata¥ .

Metodicka pomoc, doporuteni optimalniho rozhodnuti
a) zafazeni do platové tifdy;

b) zapolet dob praxe a stanoveni platového stupng;

¢) zpracovani platového vyméry;

d) zpracovan{ platového postupu.

Iv.

Oblast davek nemocenského a socialniho zabezpeteni
Mandant
Véasné dodan{ podkladi
a) vznik azdnik pracovnf neschopnosti;
b) zahéjeni a ukonteni ofetfovéni &lena rodiny atd,;
¢) zahdjeni aukontenf matef'ské doby, pfipadns rodic¢ovské dovoleng,
d) zmény zdravotnich pojiZtoven.

Mandata¥

- vypolet nemocenskych davek, podpory o¥etfovani ¢lena rodiny, pendfité
pomoci v matelsfvi,

Vyhotoveni , Piehiedu o vy§i pojistného a vyplacenych ddvkich” pro Okresni spravu
socidlntho zabezpelenf.

Soutdasti vypoltu je i naslednd soustavna kontrola téchto dévek dle zdkona & 582/91 Sb.,
§ 21, odst. 1, pism g).

- elektronické hlafeni zaméstnancd mandanta do registru pojidténci CSSZ




