Priloha & 1 mandatni smlouvy
nzaviens dle § 566 zak. §.513/1991 Sb., obchodni zékontk, v platném znéni,

Piedmét smlouvy a soudinnost smluvnich stran

I.
Oblast pracovn&pravnich vztahii

Mandant
Cinnosti personélniho iseku arozhodnuti vZetne odpov&dnosti z n& plynouci:

a)
b)

©)
d)

uzavi‘eni pracovn{ smlouvy;

uzavienf dohody o pracovnf ¢innosti, dohody o provedeni prace;

zména sjednanych pracovnich podminek v pracovni smlouvd, pfipadnd v dohodach o
pracovni &innosti a provedeni prace;

ukonten{ pracovniho poméru, pHpadn vztahu z dohod.

Mandatar

a)
b)

doporuteni optimélnfho rozhodnutf a jeho vypracovani v souladu s platnymi pravnimi,
zejména mzdovymi pfedpisy;
vyhotoveni zdpottového listu.

1L
Oblast zpracovani vyplat

Mandant
Viéasné dodéani podkladd pro vypotet mezd

a)

tdaje o vzniklych pracovnich pomérech, pifpadne v dohodach o pracovni &innosti a
provedeni prace, idaje o jejich zéaniku;

daje o zménach, tykajicich se vyse mzdy

rozsah Gvazku,

proménlivé slozky,

piestasy a dalsi;

{idaje o srazkach ze mzdy;

Mandatar

provedeni vypottu mési¢nich zmén — vypotet vyplat;

zpracovani a vytisténi vyplatnich listky,

zpracovdni a vytigténi vyplatnich listin;

zpracovani a vytisténi vitetky platidel;

vypracovani podkladi pro stanoveni denniho vyméfovaciho zakladu pro davky
nemocenského pojisténi

vypracovan{ pfehledu o davkéch nem ocenského pojisténi podle zaméstnanci,
vypracovéni prehledu o pojistném na socidlnim zabezpeteni a vyplacenych davkéch;
vypracovani prehledu o srZkéach zaméstnanci;

vypracovani pfehledu o piijekéach FESP;



