Smluvni strany:

Objednatel:

se sidlem:

ICO:

DIC:

zastoupen:
bankovni spojeni:
Cislo uctu:

(dale jen ,objednatel)

a

Zhotovitel:

se sidlem:

IC:

DIC:

zastoupen:
bankovni spojeni:
Cislo uctu:

(dale jen ,zhotovitel®)

Prikazni smlouva

Institut lazenstvi a balneologie, v. v. i.

nabrezi Jana Palacha 932/20, 360 01 Karlovy Vary
08122539

CZ08122539 (neni platce DPH)

Ing. Alinou Huseynli, MBA

Moore Accounting CZ s.r.o.
Karolinsk& 661/4, 186 00 Praha 8
09275525

CZ09275525

Ing. Marcela Hrda, jednatel

l.
Predmét smlouvy

Pfedmétem této smlouvy je zajisténi vedeni ucetnictvi a mzdové agendy pfikazce v tomto

rozsahu:

Ugetni agenda

e vede komplexni uéetnictvi institutu,
e ve spolupraci s finanénim manazerem institutu stanovuje metodiku Gcetnictvi dle

platnych predpis(,

e ve spolupraci s finanénim manazerem institutu sestavuje uctovy rozvrh v navaznosti
na zavaznou uctovou osnovu a s ohledem na potfeby institutu a nasledné zajistuje

jeho spréavu,

e zucCtovava bankovni vypisy (tzv. nesparované polozky, kontroluje vytvorené ucetni

doklady),

e zuUCtovava pokladni doklady (korunova i valutova pokladna),
e vystavuje a zuc¢tovava faktury vydané, zuctovava faktury pfijaté,
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e vytvari interni uCetni doklady, zuc¢tovava vnitfni naklady (granty, rezie aj.),

e zUCtovava tuzemskeé i zahranicni sluzebni cesty,

e UcCtuje o fondech institutu, inventarizaénich rozdilech,

e provadi opravy chybného zauctovani,

e Uctuje o osobnich nakladech,

e prubézné kontroluje zUstatky na bankovnich uétech s ucetni evidenci,

e vede evidenci dlouhodobého a drobného majetku, véetné pohybl a odpisovani,

e poskytuje soucinnost pfi fadné inventarizaci majetku a zavazku institutu,

e vede pfislusnou ucetni a majetkovou evidenci v ABRA Flexi,

o sestavuje rocni ucetni zavérku vCetné zpracovani pfilohy k ucetni zavérce a pfi jejim
ovérovani poskytuje soucinnost auditorovi,

Mzdovéa agenda

e provadi vypocCet mési¢nich mezd a odvodu na zakladé zpracovani dochazky
zaméstnancd,

e pfihlasuje a odhlasuje zaméstnance k socialnimu a zdravotnimu pojisténi,

e komunikuje s OSSZ vcetné zpracovani nemocenskych davek,

e vystavuje pfehled vymérovacich zakladl na OSSZ, ZP,

e zasila vyplatni pasky elektronicky na emailové adresy zaméstnanct,

e zpracovava a odesila pfehled vyméfovacich zakladd na 0SSz, ZP, FU,

e provadi vypocet zakonného pojisténi odpoveédnosti zaméstnavatele za Skodu vcetné
vypoctu nahrady ztraty na vydélku pfi pracovnim urazu,

e zpracovava sestavy nemocenskych davek dle jednotlivych zaméstnanci,

e zpracovava sestavy srazek a exekuci dle jednotlivych zaméstnancu véetné
komunikace s exekutorskymi urady,

e zpracovava rekapitulace mezd véetné vyplatnich mist,

e vypracovava, vede a odesila evidencni listy dichodového pojisténi,

e zpracovava mzdoveé listy,

e vypracovava potvrzeni o pfijmech,

e zpracovava roc¢ni vyuctovani dani za zaméstnance dle doklad,

e provadi administrativni ikony spojené se vznikem a ukon¢enim pracovniho poméru
v€etné dohod, ukony spojené se zménami pravnich smluv a platovych postupa,

e zpracovava sestavy pro odvod do socialniho fondu,

e zajiStuje jiné mzdove vykazy dle pozadavku,

e zastupovani pfi jednanich a kontrolach provadénych 0SSz, FU, UP, ZP,

DalSi agenda

e zajiStuje agendu dané z pfijmu, dané z pfidané hodnoty, silniCni dané,
e spolupracuje pfi vyuétovani dotaci,

e podili se na zpracovani vyro¢ni zpravy institutu,

e zpracovava statistické vykazy a komunikuje s pfisluSnymi Grady,

e poskytuje odborné konzultace ucetni a danové problematiky,

e poskytuje sou€innost v ramci kontrol hospodafreni institutu.



Pfikaznik se zavazuje pro pfikazce vést jeho uUcletnictvi v rozsahu stanoveném zakony a
dal$imi aplikovatelnymi pravnimi predpisy Ceské republiky, zejména dle zakona &. 563/1991
Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisl na zakladé podkladi dodanych pFikazcem.

II. Doba plInéni pfikaznika
Pfikaznik bude Cinnosti podle €&l. 1 provadét od 1. €éervna 2024 do 30. éervna 2025.
Ill. Odména pfikaznika

Pfikaznikovi pfislusi za jeho sluzby konané podle ¢l. 1 odména. Strany se dohodly na mésiéni
kalkulaci odmény kalkulované podle nabidkového ceniku (viz pfiloha €. 1 smlouvy).

Odména bude pfikaznikem pravidelné mési¢né fakturovana do 3 pracovnich dnl po skon&eni
daného mésice a splatna nejpozdéji do 15. kalendafniho dne na ucet Cislo 1387982364/2700.
V odméné pfikaznika jsou zahrnuty veskeré naklady, které mu vzniknou v souvislosti
s pInénim jeho zavazka.

Obé smluvni strany prohlasuji, Ze vySe odmény je kalkulovana tak, Zze kazda ze smluvnich
stran se méla moznost seznamit s predpokladanou ¢asovou narocnosti plnéni predmétu
smlouvy a vySe odmény ji odpovida.

IV. Prava a povinnosti prikaznika

1. P¥ikaznik prohlasuje, Ze:

e se zavazuje provadét dilo s maximalni mirou odborné péce a profesionality, sméfujici
k naplnéni pfedmétu smlouvy;

e bude pfikazci bezodkladné predavat informace, které zjisti v souvislosti s vykonem
své Cinnosti, pokud tyto informace budou mit podstatny vyznam pro podnikani i
hospodareni pfikazce;

e bude pfikazci v€as oznamovat problémy a komplikace, které se vyskytnou pfi jeho
¢innosti a bude predkladat navrhy na jejich feseni;

e bude zachovavat obchodni tajemstvi pfikazce, které zjisti v souvislosti s praci
pfikaznika a informace takto ziskané nezneuzije ve svij prospéch nebo ve prospéch
tfetich osob. Za obchodni tajemstvi se povazuji zejména veSkeré informace jakékoliv
povahy (napf. pramyslové, finan¢ni, know-how, pravni, obchodni, vyrobni, technické
a jiné), které nejsou vSeobecné dostupné vefejnosti a které byly pfikaznikovi
poskytnuty nebo je zjisti béhem své Cinnosti.

2. Prikaznik se zavazuje chranit a prosazovat pfi pfikazni ¢innosti opravnéné zajmy
pfikazce a fidit se jeho pokyny, odpovida pfikazci za Skodu, kterou by mu zpasobil

v souvislosti s vykonem dle pfedmétu smlouvy.

V. Prava a povinnosti prikazce
1. Pfikazce prohlasuje, Ze poskytne pfikaznikovi maximalni soucinnost, aby pfikaznik
mohl realizovat predmét smlouvy v€as a fadné a za timto Ucelem se zavazuje pfedavat
pfikaznikovi vSechny dostupné informace, které jsou zapotfebi k dosazeni ucelu

smlouvy, v pisemné, Ustni i elektronické podobé v dohodnutém terminu, a to
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nejpozdéji do 15. dne nasledujiciho mésice.

2. Podklady pro zpracovani pfedmétu smlouvy, viz vySe, budou dodavateli pfedavany
na zakladé domluvy na adrese hlavniho pracovisté: Kfizikova 1347/12, 360 01 Karlovy
Vary.

3. K zajisténi plnéni predmétu smlouvy muize pfikazce zmocnit pfikaznika k zastupovani,
pokud k zajisténi ucell smlouvy budou potfebné, pfipadné stanovit kratkodobé
projektové tymy pod vedenim pfikaznika. Plnou moc vystavi pfikazce na vyzadani
pfikaznika.

VI. Zavére¢na ustanoveni

1. Smlouva zanika uplynutim platnosti, pisemnou dohodou stran, vypovédi nebo
odstoupenim dle pfislusnych ustanoveni této smlouvy &i zakona.

2. Vypovédni Ihdta je dvoumésicni a zacina se pocitat nasledujici mésic po doruceni
pisemné vypovédi druhé smluvni strané.

3. Prikazce je opravnén odstoupit od smlouvy, mimo ve smlouvé uvedené davody,
v pfipadé, Ze by pfikaznik postupoval pfes jeho pisemné upozornéni v rozporu se
zakonem, hrubé porusoval ustanoveni smlouvy nebo nepostupoval pfi realizaci cile
smlouvy s fadnou odbornou péci.

4. PFikaznik je opravnén odstoupit od smlouvy, nebude-li mu pfikazce i pfes pfedchozi
pisemna upozornéni poskytovat potfebnou sou€innost pro plnéni pfedmétu smlouvy.

5. V pfipadé prodleni ze zaplaceni dil€ich faktur pfekracujici 15 dni po datu splatnosti je
pfikaznik opravnén odstoupit od smlouvy okamzité, pokud po pisemném oznameni
zaslaném pfikazci a vyzvé k uhradé pfikaznik uhradu faktur v dodatec¢né lhaté
neprovede.

6. Pro pfipad, kdy pfikazce pres pfedchozi pisemna upozornéni nebude poskytovat
potfebnou soucinnost k plnéni pfedmétu smlouvy a v pfipadé prodleni ze zaplaceni
dil¢ich faktur (s vyjimkou posledni dil¢i faktury), neni pfikaznik povinen zajistit
kompletni uzavfeni a vyporadani posledniho zpracovavaného ucetniho obdobi,
v€etné zhotoveni vSech vyuctovani a hlaseni.

7. Smluvni strany prohlasuji, Zze obsah smlouvy vyjadfuje jejich pravou a svobodnou vali
a na dikaz toho pfipojuji podpisy.

8. Smlouva nabyva platnosti podpisem smluvnich stran a ucinnosti dnem uverejnéni
v registru smluv. Smluvni strany se dohodly, Ze uvefejnéni zajisti pfikazce a o
uverejnéni vyrozumi pfikaznika na kontakt uvedeny v zahlavi smlouvy.

V Karlovych Varech dne 31. 5. 2024 V Karlovych Varech dne 31. 5. 2024

Ing. Alina Huseynli, MBA Ing. Marcela Hrda



