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Organization Authorized Signature
BEO #: 30068

Date   Hotel Authorized Signature Date 
 

Booking Name: Ministerstvo zahranicnich veci/NATO SUMMIT 
reception

Event Date: Thursday, 30 May 2024
Account: Ministerstvo zahranicnich veci Contact: Lenka Demirhan

Phone: +420 224 182 888
Email: lenka_demirhan@mzv.gov.cz
Onsite Contact: Mgr. Martina Matýsková

Address: Loretanske namesti 5
Praha 1,  118 00
Czech Republic

Onsite Phone:
Signage: Hotel Contact: Jiri Kral

Event Contact:

Time Room Event Setup Gtd Set Rental
21:00 -  21:30 Cloud 9 Skybar and Lounge - 

Corridor
KONTROLA 
POZVÁNEK/INVITATION 
CONTROL

Special Setup Instructions 1 1 CZK.00

21:00 -  21:30 Cloud 9 Skybar and Lounge - 
Front

WELCOME DRINK Existing Setup 200 200 CZK.00

21:00 -  02:00 Cloud 9 Skybar and Lounge - 
Terrace

KUŘÁCKÝ 
PROSTOR/SMOKING 
AREA

Existing Setup CZK.00

21:00 -  02:00 Cloud 9 Exclusively VIP RECEPCE/VIP 
RECEPTION

Existing Setup 200 200 CZK.00

21:00 -  02:00 Cloud 9 Skybar and Lounge - 
Cloakroom

ŠATNA PRO 
HOSTY/CLOAKROOM 
FOR THE GUESTS

Existing Setup 200 200 CZK.00

QTY Package Description Price Per Person

Food Requirements
21:00 - 02:00 | Reception | Cloud 9 Exclusively 

COCKTAIL RECEPTION OLD
SERVICE TIME: 21:30-22:30

COLD 
Moravian Smoked Trout Fillet with Dill Sour Cream

Prague Ham with Horseradish Cream
Venison Pâté with Cranberry Compote
Smoked Sausage with Pickled Onion

Toasted Dark Bread with Forest Mushroom Ragout

HOT
Niva Blue Cheese Mousse with Nuts

Roasted Dried Plum and Bacon Skewer Marinated in Slivovitz Plum 
Brandy

Baked Sausage Puffs
Pike-Perch Fingers with Tartar Sauce

Wild Game and Sour-Cabbage Tartlets
Chicken and Pepper Skewers with Paprika Sauce

Fried Czech Camembert Cheese with Cranberry Dip

SWEET
Selection of Mini Pastries

Mini Czech ''Koláče'' with Apple and Pear
Mini Donut Filled with Chocolate and Red Fruit Marmalade

Coffee Espresso and Tea

Set Up
 21:00 - 21:30 | Registration | Cloud 9 Skybar and Lounge - 

Corridor 
SET UP 1 x cocktailový stolek 1. výklenek
1 x cocktail table 1st corridor 

Audio Visual
21:00 - 02:00 | Reception | Cloud 9 Exclusively 

AV EQUIPMENT CLOUD 9 Ozvučení včetně 2 bezdrátových 
mikrofonů
Sounding system including 2 hand held wireless microphone
  

Miscellaneous
Billing

* K cenám za jídlo a nápoje a konferenčnímu balíčku je 
účtován 10% servisní poplatek.
All food and beverage prices and daily delegate package are 
subject to 10% service charge

 Výše uvedené ceny zahrnují platné DPH:
***************************************************
Jídlo – 12% DPH
Nealkoholické nápoje – 21% DPH
Alkoholické nápoje – 21% DPH
Servisní poplatek – 21% DPH
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ZLATÁ COCKTAILOVÁ RECEPCE
 

STUDENÉ
Filet z moravského uzeného pstruha s koprovým krémem

Pražská šunka s křenovým krémem
Zvěřinová paštika s brusinkovým kompotem

Uzené párky s nakládanými cibulkami
Tmavý toustový chléb s ragú z lesních hub

Nivová pěna s ořechy 
 

TEPLÉ
Pečený špíz se sušenými švestkami a slaninou marinovaný ve 

slivovici 
Zapečené párky v listovém těstě

Prsty z candáta s tatarskou omáčkou
Tartaletky se zvěřinou a kysaným zelím

Kuřecí špíz s paprikovou omáčkou
Smažený hermelín s brusinkovým dipem

 
SLADKÉ

Výběr malých dezertů 
Malé české koláčky s jablky a hruškami 

Mini koblížky plněné čokoládou a marmeládou z červeného ovoce
Káva espresso a čaj

 
200 guests @ CZK750.00 per person

Beverage Requirements
21:00 - 21:30 | Reception Drinks | Cloud 9 Skybar and Lounge - 

Front 
200 guests Bohemia Sekt Brut 0,15l 

nebo/or

Bohemia Sekt nealko/non alcoholic @ CZK160.00 0,15 l
21:00 - 02:00 | Reception | Cloud 9 Exclusively 

1 NÁPOJE MINIMÁLNÍ KONZUMACE/BEVERAGES MINIMUM  
CONSUMPTION AFTERPARTY SERVICE TIME: 21:00-02:00

Nealkoholické nápoje/Non alcoholic beverages
Coca Cola, Fanta, Sprite, Tonic 0.2 l – á 110,- Kč

Výběr ovocných džusů 0,2 l – á 110,- Kč
Minerálni voda - Mattoni, Aquilla 0,33l – á 110,- Kč

Pivo/Beer - Pilsner Urquell
Bude dodáno vlastní včetně výčepu a skla – hotel zajistí 

debaras a odmývání skla
 Will be supplied by the client including tap and glass - hotel 

will provide service and glass washing

Bílá vína/White wine
Sauvignon Znovín Znojmo, Česká republika 0,15l – á 130,- Kč

Pinot Grigio Itálie 0,15l – á 130,- Kč

Červená vína/Red wine

 
Prices are including applicable VAT:
***************************************************
Food - 12% VAT
Non alcoholic beverages – 21% VAT
Alcoholic beverages – 21% VAT
Service charge – 21% VAT

STÁVAJÍCÍ CELKOVÉ NÁKLADY NA AKCI PRO 200 OSOB
**********************************************************************
200 x welcome drink                                  160,- Kč/osoba
200 x Zlatá cocktailová recepce                750,- Kč/osoba
Nápoje minimální konzumace                       180 000,- Kč 
Servisní poplatek                                              36 200,- Kč
**********************************************************************
CELKEM ZA AKCI PRO 200 OSOB                   398 200,- Kč
VČETNĚ 12% A 21% DPH A 10% SERVISNÍHO POPLATKU
**********************************************************************

EXISTING TOTAL COST FOR EVENT 200 PEOPLE
*************************************************************************
200 x welcome drink                                    160,- Czk/person
200 x Gold cocktail reception                     750,- Czk/person
Beverage minimum consumption                    180 000,- Czk
Service charge                                                36 200,- Czk
************************************************************************
TOTAL CHARGE FOR EVENT 200 PEOPLE         398 200,- Czk
INCLUDING 12% AND 21% VAT AND 10% SERVICE CHARGE
************************************************************************
 
I. PRIJETI NABIDKY - 17. kveten 2024
************************************************
1.1 Pare nabidky teto Smlouvy musi byt podepsano a vraceno do
Hotelu nejpozdeji do 17. kvetna 2024 a zaloha stanovena v teto
Smlouve zaplacena nejpozdeji do 23. kvetna 2024. Zalohova
faktura bude vystavena a dorucena do 17. kvetna 2024. Po
takovemto terminu nebo po ve uvedenem dni pozbude nabidka
Hotelu platnosti a konferencni mistnosti budou bez dalsiho
souhlasu Klienta uvolneny pro dalsiho klienta.
vseobecny prodej. Toto ustanoveni se nevztahuje na pripady, kdy
mezi stranami byla uzavrena pisemna smlouva, na jejimz zaklade
Hotel souhlasil s prodlouzenim lhuty, behem niz muze Klient
Smlouvu prijmout a podepsat.
1.2 Jakekoliv poznamky ucinene Klientem do nabidky Smlouvy
budou povazovany za jeji protinabidku a jako takove musi byt
Hotelem pisemne Klientovi potvrzeny, jinak se bude mit za to, ze
Smlouva uzavrena nebyla.
1.3 Jestlize Klient bude pozadovat dalsi dodatecne sluzby nad
ramec odsouhlaseneho rozsahu sluzeb, tyto dodatecne sluzby
musi byt Hotelu oznameny co nejdrive tak, aby mohlo byt 
dosazeno
vzajemnedohody mezi stranami ohledne techto dodatecnych
sluzeb.
 
II. ZALOHOVE PLATBY/STORNO POPLATKY A POPLATKY ZA
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Modrý Portugal, Znovín Znojmo, Česká republika 0,15l – á 130,- 
Kč

Montepulciano, Itálie 0,15l – á 130,- Kč

České Destiláty/Czech Spirits
Becherovka Original 4cl – á 160,- Kč
Becherovka Cordial 4cl – á 160,- Kč
Becherovka Lemond 4cl – á 160,- Kč

Slivovice Silver 3letá, Rudolf Jelínek 4cl – á 160,- Kč
Slivovice Gold 3letá, Rudolf Jelínek 4cl – á 160,- Kč
Hruškovice Williams, Rudolf Jelínek 4cl – á 160,- Kč

Bohemia Honey, Rudolf Jelínek 4cl – á 160,- Kč
Bezinkový Elixir, Rudolf Jelínek 4cl – á 160,- Kč

 
 

Česká whisky/Czech Whisky
GoldCock Single Malt Peated 4cl – á 170,- Kč
GoldCock Single Malt 10letá 4cl – á 170,- Kč

GoldCock Single Grain 12letá 4cl – á 170,- Kč

NÁPOJE MAXIMÁLNÍ LIMIT - 300 000,- Kč
BEVERAGE MAXIMUM CONSUMPTION - 300 000,- Czk

 
  @ CZK180,000.00 Minimum consumption

NEDOSTAVENI SE
2.1. ZALOHOVE VKLADY
Za ucelem rezervace objednanych konferencnich prostor bude
Hotel od Klienta pozadovat zaplaceni zalohovych plateb podle
nasledujiciho harmonogramu:

Splatna zalohova platba                       Vyse zalohove platby
***************************************************************************
**
23.kvetna 2024 100% z celkoveho obratu        Kc 398 200,-
***************************************************************************
**
CELKEM 100%                                                  Kc 398 200,-
***************************************************************************
**
Vyse uvedene zalohova platba je vypocitana na zaklade 100%
z celkoveho prijmu z jidla a napoju (vcetne DPH) sjednaneho ve 
vyse uvedenem
Banquet Event Order/Smlouve.
Jestlize Klient bude pozadovat vice konferencnich prostor nebo
bude mit vyssi pozadavky na stravu a napoje, pripadne dalsi
sluzby nez je odsouhlaseno v Banquet Event Order/Smlouve, 
bude
Hotel pozadovat dodatecnou zalohovou platbu, ktera bude primo
umerna pozadovanemu zvyseni.
V pripade, ze Hotel neobdrzi odsouhlasene zalohove platby do
data jejich splatnosti tzn. v pripade, ze splatna castka nebude
pripsana na ucet Hotelu anebo zaplacena Hotelu v hotovosti, bude
Hotel opravnen s okamzitou ucinnosti od teto Smlouvy odstoupit.
 
III. STORNOVACI POPLATKY A POPLATKY ZA NEDOSTAVENI
SE
3.1 Klient souhlasi s tim, ze zaplati nasledujici stornovaci poplatky,
v pripade, ze Akce bude castecne nebo uplne zrusena

Stornovaci poplatky/snizeni
***************************************************************************
***
Pri podpisu smlouvy 17.5. 2024    100% z celkoveho rozpoctu
do prijezdu 30.5. 2024
***************************************************************************
***
V pripade, ze Klient po podpisu Smlouvy zvysi sve pozadavky na
pronajmy prostor, stravu a napoje bude vypocet stornovacich
poplatku zalozen na poslednim potvrzenem zvyseni.
 
IV. ZPUSOB PLACENI
4.1. Klient je povinen zaplatit naklady na sluzby na zaklade
Hotelove faktury na Hotelovy bankovni ucet
UniCredit Bank Czech Republic, a.s., Na Prikope 20, 113 80
Praha 1,
SWIFT BACX CZ PP
Kd banky 2700 Czk Acc 129108004 IBAN
CZ4627000000000129108004
Drzitel uctu Hilton Prague, Quinn Hotels Praha a.s., Pobrezni 1,
186 00
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Praha 8, Ceska republika
ICO 26504430, DIC CZ26504430
Sluzby budou povazovany za zaplacene v okamziku, kdy splatna
castka bude pripsana na bankovni ucet Hotelu nebo bude
zaplacena v hotovosti na recepci Hotelu.
4.2. Hotel vystavi fakturu za sluzby Klientovi nejpozdeji do 15 dnu
po skonceni Akce. Jakekoliv dotazy tykajici se konecneho
vyuctovani faktury musi byt do 14 dnu ode dne doruceni faktury,
nejpozdeji vsak do data jeji splatnosti, adresovany financnimu
oddeleni Hotelu (PRGHI_AR@hilton.com).
4.3. V pripade nedodrzeni data splatnosti si smluvni strany
sjednaly smluvni pokutu ve vysi 0,01 % z fakturovane castky za
kazdy den prodleni.
Jestlize je Klient v prodleni s placenim o vice nez 14 dni, bude
Hotel opravnen s okamzitou ucinnosti od teto Smlouvy odstoupit.
Odstoupeni musi byt ucineno pisemne a bude ucinne od data jeho
doruceni.
Povinnost Klienta zaplatit vsechny dluzne castky za sluzby,
smluvni pokutu a urok z prodleni temito neni dotcena.
4.4. Veskere faktury budou vystaveny v ceskych korunach.
 

Billing instructions:
***************************
 
Ministerstvo zahraničních věcí České republiky
Odbor dopravy a služeb
Loretánské nám. 5
118 00  Prague 1
Czech Republic
OBJEDNÁVKA ČÍSLO/PO NUMBER: OB8424-099
************************************************************
  
SRP code: 
Pay Master: 
Authorized for signing: Mgr. Martina Matýsková

Rates are inclusive of VAT (12% on Food and 21% on Drinks and all other services). F&B rates are exclusive of 10% service charge.


