Smlouva o vedeni mzdového ticetnictvi a vedeni personalni agendy
Zékladni Skola Pardubice (déle ,,odbératel™)

sidlo Josefa Ressla 2258, Pardubice, PSC 530 02
1CO 46496921

zastoupend feditelkou Skoly PaedDr. Svétlanou Diveckou

Alena Beckova
(dale ,,dodavatel™)

nar
trvalé bydlisté: U Josefa 117, Pardubice, PSC 530 09
1ICO 21045046

uzaviraji
smlouvu o vedeni mzdového tcetnictvi a vedeni personalni agendy

1. Dodavatel se na zakladé této smlouvy zavazuje vykonavat tyto prace

Zpracovani mezd dle podkladd ze $koly, s odpovédnosti za pfipadné sankce s vypoctem
davek, dani, odvodd, srazek

- vypocet plath a ostatnich penéZzitych plnéni za préci

- vypocet nahrad a ostatnich slozek mzdy

- vypocet nemocensky davek

- vypocet dané ze mzdy / ro¢ni zG¢tovani

- vypocet odvodu na socialni a zdravotni pojisténi

- vypocet srazek z plath /spofeni, piijeky/

- tisk vyplatnich listkii a sestav souvisejicich se zpracovanim mésitnich mezd v&. sestav
k statistickym vykazim

- tisk mzdovych listli, evidenénich listd, podklada pro EL, potvrzeni o zdanitelnych
pifjmech, potvrzeni o celkovych piijmech /pro piidavky na déti/, podkladi pro potvrzeni
o zaméstnani /zapoctovy list/ kontroluje pracovni zafazeni

- sleduje pracovni postupy, vyhotovuje platové vymeéry

- zhotovuje pracovni smlouvy, vydava doklady pfi ukonceni pracovniho poméru

- zpracovava doklady potiebné ke stanoveni platového vymeéru

- informuje pracovnici $koly o zménéch, tykajicich se vedeni podkladt pro zpracovani
mezd

- poskytuje poradenstvi v pracovné pravnich vztazich

- shromazd'ovani dokladt k vypoctu dané i roéniho zictovani dang

- na vyzadani predklada mzdovou inventuru a podklady k mzdovému rozpoctu skoly

- zpracované mzdy pieda v terminu dle dohody s odbératelem

- vyhotovuje piihlasky, odhlasky, mési¢ni hlageni a dalsi dokumenty pro OSSZ, zdravotni
pojistovny, piipadné pro dalsi statni instituce

Dodavatel se zavazuje, ze z dvodu ochrany osobnich Gdajii nebude z budovy skoly vynaset
osobni dokumenty zaméstnancd, podklady pro jejich mzdy a dokumenty podobného
charakteru. Dale, e bude v rdmci smluvniho vztahu zaloZeného touto smlouvou uplatiiovat
zasady stanovené v nafizeni Evropského Parlamentu a Radu (EU) 2016/679



ze dne 27. dubna 2016, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
Udaji a volném pohybu téchto Udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné natizeni
0 ochrané osobnich tudajil), které nabylo u¢innosti dne 25. 5. 2018 (dale jen ,,Obecné
nafizeni* nebo rovnéz ,,GDPR®). Dodavatel se podpisem této smlouvy zejména zavazuje
dodrzovat mlenlivost o osobnich tudajich, o kterych se dozvi v souvislosti s plnénim této
smlouvy. Povinnost ml¢enlivosti trvd i po ukonéeni u¢innosti této smlouvy. Za poruseni
zdvazku mlCenlivosti dle této smlouvy se nepovazuje poskytnuti osobnich udaji téeti strang,
které je nezbytné pro plnéni smlouvy nebo plnéni povinnosti stanovené pravnim ptedpisem
nebo které bylo ucinéno se souhlasem subjektu udaji. Je vazan ml&enlivosti.

Dodavatel zodpovida v plném rozsahu za chyby ve zpracovani finan¢nich prostiedki.
2. Odbératel pteda dodavateli v domluveném terminu

- podklady pro vypocet plati a davek NP

- podklady pro srazky z platu

3. Za tadné provedenou praci odpovidajici sjednanym podminkam poskyfne odbératel
dodavateli odménu ve vy$i K& 10 000,- K& mési¢né.

4. Dodavatel bude zastupovat Skolu pii kontrolach ziizovatele nebo statnich instituci, pokud
se bude jednat o kontroly zamétené na doklady tykajici se ¢innosti dodavatele.

5. Dodavatel bude vyhotovovat vykazy a roéni uzavérky, dle potfeb odbératele.
Za ¢tvrtletni, pololetni a ro¢ni vykazy si bude uctovat ¢astku 1 000,- K¢&.

6. Odmeéna je splatna dle vystavené faktury.

7. Tato smlouva vstupuje v platnost dnem podpisu obéma stranami, plati na dobu
urcitou do 31.1.2025.

8. Smlouva miiZe byt vypovézena ze strany dodavatele i odbératele do dvou mésict pred
jejim ukoncenim, nebo dle dohody-obou stran.

9. Odbératel i dodavatel souhlasi s uzavienim dohody za podminek uvedenych shora.

Pardubicich dne 1.2.2024
ZAKLADNI SKOLA PARDUBICE,

JOSEFA RESSLA 2258
Josefa Ressla 2258, 530 02 Pardubice
IC: 464 95 921 ®
dodavatel odbératel |
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