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Soupis pozadavkid pro Narodni digitalni badatelna

Cislo

Nazev

Znéni pozadavku

=

Modul portalu

Modul bude plIné integrovan do Narodniho archivniho portalu. Musi
respektovat soucasna rozhrani a jejich dohodnuté zmény. Zejména v
oblastech autentizace, spravy opravnéni, auditniho logovani, zasilani zprav
uzivatelm, zjistovani informaci o archivech, pfistupu do digitalniho archivu,
metody integrace horni, resp. dolni navigacni listy a dalsi.

N

Volba jazyka

UzZivatel rozhrani musi umozZnit preklady veskerych ovladacich a informacnich
prvkl. Informace o preferovaném jazyku pro prihlaseného uzivatele je
soucasti poZzadavku.

Vazba na jazyk zvoleny uzivatelem na NArP, viz dokumentace Portalu NDA.

Napovéda

Na jednotlivych strankdch bude mozné vyvolat kontextovou napovédu.
Napovéda bude existovat pro jednotlivé lokalizace.

Komunikacni rozhrani

NDB obsahuje komunikacni rozhrani pro pisemnou komunikaci pracovnika
archivu s badatelem. Badatel i pracovnik archivu Ucastnici se vyfizovani
pozadavku véetné pfipravy archivalii musi mit vzdy moznost poslat druhé
strané zpravu pres komunikacni rozhrani (obdoba chatu).

Komunikacni rozhrani 1
pfipravené odpovédi

Pro zjednodusseni a zrychleni komunikace jsou k dispozici standardizované
texty odpovédi (ve vice jazycich), které mize archivar zvolit. Administrator
NDB miZe pripravené odpovédi doplnit ¢i upravit.

Interni komunikacni
rozhrani

Pro usnadnéni vyfizovani pozadavku badatele a podporu vzajemné
spoluprace mohou pracovnici archivu vyuzivat interni komunikaéni rozhrani v
ramci jednotlivé objednavky.

Notifikace e-mailem

Systém umozZnuje zapnout nebo vypnout e-mailové notifikace, které
vychazeji z dialogl v komunikacnim rozhrani, zmény stav( objednavky apod.
Notifikace je mozné vypnout i pro cely modul hromadné (vhodné pro
testovaci a vyvojové prostredi).

00

Sprava objednavek a
vyhledavani

Zakladni funkci systému je zpracovani objedndvek a podpora pro jejich
efektivni vyfizeni, a to i opakujicich se pozadavkl se stejnym obsahem.
Systém umoZiuje spravci badatelské agendy a obsluze badatelny filtrovani
nad objedndvkami, jejich popisem a s nimi spojenou komunikaci. Pokud je
udélen souhlas se sdilenim informaci ze strany badatele, dochazi k
vyhledavani i nad objedndvkami dalSich archiv(. Dle zadani neni pozadovana
funkce vyhledavani. Veskeré dialogy pouzivaji pouze filtrovani.

Y]

API pro napojeni LIS

Funkce systému lze v definovanych ptipadech vyuzivat formou volani APl z
jinych archivnich informacnich systému prostfednictvim webovych sluzeb.

10

Podpora mobilnich
zafizeni

U ¢asti aplikace pristupné badatelim musi byt podporovano vyuZiti v
mobilnich zafizenich.

11

Zabezpecenad
komunikace

S ostatnimi moduly NArP i smérem do internetu modul komunikuje
zabezpecenym zplsobem, a to v souladu s moZnostmi daného modulu a jeho
dokumentaci.

Komunikace smérem do internetu probihd prostfednictvim vstupni brany
NArP.
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12

PoZadavek na
rozhrani komponent

Systém musi byt kompletné ve vlastnictvi a spravé NA a musi byt integrovan
s ostatnimi moduly narodniho archivniho portdlu stanovenymi metodami.
Zejména jsou nepfipustné:

- tésné vazby rozhrani;

- pfimé pristupy k datlm jinych systéma (napt. SQL-Link, FTP ¢i SMB);

- integrace komponent(, se kterymi nemuze NA plné nakladat (napf.
integrace MS Office 365 ¢i Google Docs);

- integrace komponentd, u nichz mlze dojit ke ztraté ¢i omezeni licence k
uzivani (napf. softwarové komponenty vyzadujici predplatné apod.);

- integrace komponentd, které neumoziuji plnou kontrolu nad daty
poskytovanymi tfetim stranam.

13

Dokumentace
administratorska

Administratorska dokumentace musi byt soucasti pfedaného vysledku. Bude
zahrnovat popis nastaveni systému, zpUsob instalace, vazby na dalsi
komponenty NArP, bézné chybové stavy a jejich feSeni a dalsi. Dokumentace
musi umoZnit plnohodnotnou provozni obsluhu systému ze strany NA.

14|Dokumentace Programatorska rozhrani urcena pro integraci do NArP a pro volani z LIS
rozhrani budou plné dokumentovdana véetné popisu scénarl uZiti.
15|Elektronicka identita —|UzZivatel (budouci badatel) s elektronickou identitou se (pfes NIA) autentizuje

autentizace

v NArP. Formou JWT tokenu jsou tyto informace predany modulu NDB. Ten
na jejich zakladé umozni pfistup k jednotlivym funkcim. V pfipadé potreby
provede donacteni relevantnich dat z modulu ADM.

16

Elektronickad identita —
predani udaji NArP
pfi prvnim prihlaseni

PFi prvnim prihlaseni se pfevezmou prostfednictvim NIA osobni Uidaje
autentizované osoby:

a) soucasné (soucasna) prijmeni;

b) soucasné jméno (jména);

c) datum narozeni;

d) jedinecny identifikator vytvoreny odesilajicim ¢lenskym statem.

Pfejimané Udaje mohou obsahovat dale (prevezmou se):

a) jméno (jména) a pfijmeni pti narozeni;

b) misto narozeni;

c) soucasnou adresu.

Informace o prvnim pfihlaseni je zobrazena prostfednictvim vhodné
obrazovky. Tato obrazovka musi byt pfistupna pomoci definovaného URL.
Toto URL bude nastaveno jako "entry-point" v modulu eAutentizace pro
prvni prihlaseni.
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17|Doplnéni osobnich Osobni Udaje vyZzadované badatelskym listem, které nejsou ziskany pres NIA

udajl elektronicky nebo z registru obyvatel (ROB, viz dale), musi doplnit autentizovany uzivatel
autentizovanym (badatel s elektronickou identitou nebo obsluha badatelny pfi osobni
uzivatelem navstéve), ale neovéruji se. Nékteré jsou povinné, jiné volitelné. Soucasné se

prevzaté osobni Udaje uZivateli zobrazuji. Pfehled vsech udajl o badateli
(kursivou — musi doplnit badatel nebo obsluha badatelny):

a) soucasné (soucasna) prijmenti;

b) soucasné jméno (jména);

c) datum narozeni;

d) misto narozeni;

e) adresa trvalého pobytu;

f) adresa pro doruceni;

g) statni obcanstvi;

h) obc¢ansky prilikaz, cestovni pas nebo obdobny doklad (pfi dalkovém
nahlizeni nahrazuje jedinec¢ny identifikator ¢lenského statu, pfi fyzické
navstéve badatelny vZdy obsluha badatelny zaznamena udaje o prikazu).
18|Ovéreni badatele U badatele, ktery bude vyuzivat digitalni sluzby pouze v badatelné nebo
v badatelné obsluhou |nebude digitalni sluzby uZivat viibec, provede obsluha badatelny

a) zaznam jeho osobnich udajl, pficemz vyuZije Udaje poskytované ROB,
nebo

b) vyhledda osobni Udaje jiz vyplnéné na zakladé jeho dokladu totoZnosti a
tyto zkontroluje a doplni v pfipadé, Ze nejsou jiz nacteny z ROB, pfipadné
NIA.

19{Omezeni pfistupu na |Ve specifickych pripadech je mozné omezit pfistup k archivaliim (pro
vybranou badatelnu [nahliZeni) jen z vybrané badatelny. Omezeni se vztahuje na vybrané
archivalie a je realizovdno na zakladé urceni rozsahu IP adres prevzatych z
modulu PAR.

20(Kontrola a doplnéni  |U osob, které jsou vedeny v registru obyvatel, budou doplnény osobni Udaje:
osobnich adajl proti |a) pfijmeni, jméno, poptipadé jména;

ROB b) adresa mista pobytu, pfipadné tézZ adresa, na kterou maji byt dorucovany
pisemnosti;

c) datum, misto a okres narozeni, u fyzické osoby, ktera se narodila v cizing,
datum, misto a stat, kde se narodil;

d) statni obcanstvi, popfipadé vice statnich obc¢anstvi, Cisla a druhy
elektronicky citelnych identifikacnich doklad.

V pripadé zjisténi informace o umrti je toto zaevidovano a dochazi k
zneplatnéni pfistupl a badatelskych listd.

21|Pfevzeti Pti pfevzeti idajd z ROB dojde k zapsani na seznam sledovanych osob pro
aktualizovanych udaju |pfijem notifikaci. PFi odstranéni osoby, resp. odpojeni od ROB dochazi k
z ROB do NDB odstranéni pozadavku na sledovani zmén u osoby v ROB.

V ptipadé aktualizace udaji v ROB budou zménéné udaje upraveny také v
NDB v profilu osoby. Pfi nasledném prvnim pfihlaseni do NDB bude uzivatel
vyzvan, zda chce zménéné udaje prevzit také pro prislusny mandat,
popfipadé bude jinak zabranéno automatickému prevzeti idaji z ROB pro
mandaty, kde jsou jiZz Udaje jednou rucné vloZzené. Typickym prikladem jsou
mandaty pro pracovné pravni vztahy (zaméstnanci archiva).

Na zakladé zménénych udajl jsou automaticky vytvoreny nové verze
badatelského listu v PDF (viz samostatny pozadavek dale).
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22

Editace vybranych
udaji badatelem
nebo archivem

Badatel i pfislusna role archivare mlze upravit Udaj o adrese pro doruceni
vcetné telefonu a e-mailu badatele.
Obsluha badatelny mGzZe zménit i téma, Gcel a zaméreni nahlizeni.

23

Doplnéni udaju pro
konkrétni badatelsky
list

Badatel vyplIni (popf. je mu obsluhou badatelny vyplnéno):

a) presné oznaceni tématu studia s casovym vymezenim v podobé

- volby z ¢iselniku (nikoliv combo, moznost maximalné tfi hodnot),
vyplfiovan je povinng,

- volného textu, kam Ize doplnit dalsi informace (nepovinné vyplnéni);
b) ucel nahlizeni;

c) zaméreni nahlizeni.

V p¥ipadé b) volby ,,Ufedni (sluzebni, studijni)“ se otevie moznost vyplnit
d) Ndzev a sidlo pravnické osoby, pro kterou badatel téma zpracovava.
Ciselnik témat je v samostatné pfiloze.

24

Objednavka bez
badatelského listu

ZaloZeni elektronické objedndvky je mozné i bez plné zalozeného
badatelského listu. Badatel musi mit moznost si zaloZit elektronicky pfistup
do portdlu a pfimo v ném vytvofit zakladni objednavku. Umoznéni vytvareni
Cisté textovych objednavek (at jiz pomoci APl z LISG nebo pfimo v NDB) je
mozné v nastaveni modulu PAR povolit ¢i zakazat.

25

Potvrzeni textu
prohldseni
autentizovanym

Autentizovany badatel pfi zakladani badatelského listu také potvrdi text
prohlaseni dle vzoru badatelského listu (pFiloha vyhlasky ¢. 645/2004 Sb.).
Okamtzik potvrzeni prohlaseni je okamZikem platnosti badatelského listu.

badatelem Udaj o ¢ase potvrzeni se zapisuje do databaze.
Pokud badatelsky list vyplfiuje obsluha badatelny, je okamzikem jeho
platnosti jeho findlni potvrzeni obsluhou badatelny.
26|Souhlas se sdilenim  |Badatel mize vyjadfit souhlas se sdilenim informaci o poZzadovanych a

informaci o
poZadavcich mezi
archivy

pripravenych archivaliich v jednotlivych archivech mezi nimi.
Archiv ziska pfehled o tom, co konkrétni badatel studoval (je identifikovan) a
k jakym tématlm pro dany badatelsky list.

27

Vedeni vice
badatelskych lista
jednoho badatele

Jeden badatel mze mit vice badatelskych listd. Sdm si stanovi on-line
aktudlné primarni badatelsky list (ktery bude nabizen jemu i obsluze
badatelen jako prvni). Pokud neni stanoven primarni badatelsky list
badatelem, poklada se za néj naposledy zaloZeny.
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28

Ztvarnéni
badatelského listu

a) V ptipadé elektronické autentizace badatele se ihned po potvrzeni

textu prohlaseni badatelem vytvori badatelsky list dle formulare v pfiloze
vyhlasky ¢. 645/2004 Sb., jako datum se uvede okamzik , potvrzeni textu
prohlaseni” a podpis je nahrazen slovy o elektronické autentizaci.

b) Jestlize je badatel ztotoZnén obsluhou badatelny pfi jeho osobni navstévée
archivu, propisou se do badatelského listu udaje o fyzické osobé, ktera udaje
prezkoumala (prihlaseny uZivatel = obsluha badatelny) a v systému se
zaznamena informace o ovéreni Udajl badatele obsluhou badatelny a nazvu
archivu, kde ovéieni probéhlo. Udaje o datu a podpisu badatele zGstavaji
prazdné.

Zaroven je badatelskému listu pfidéleno poradové &islo v ramci kalendarniho
roku (rok je téz uveden). Cely badatelsky list se ztvarni do datového souboru
PDF/A a podepise elektronickou peceti Narodniho archivu. Souéasné také
zUstava jako strukturovana databaze v okruhu BL.

c) pfi zméné tématu studia, Ucelu a zaméreni nahliZzeni, osobnich udajl, a to
pouze: jména, pfijmeni, data narozeni, Cisla ID dokladu (OP, pas, atd.) se
badatelsky list ztvarni do nové verze PDF/A

29

Predani badatelského
listu LIS archivu

API pro LIS musi poskytovat sadu metod umoznujicich vyhledat osobu, k
dané osobé zjistit dostupné badatelské listy a také ziskat jejich
dokumentovou podobu.

30

Prace obsluhy
badatelny

s vyplnénym
badatelskym listem

Obsluha badatelny mlze vyhledavat badatelské listy po zadani pfijmeni,
popf. jména a roku narozeni badatele: zobrazi se seznam, z kterého vybere
konkrétni osobu. Badatelsky list je mozné vytisknout, vidy obsahuje ¢arovy
kod s poradovym Cislem/rokem evidence badatelského listu (v rdmci NArP).
Kromé udaj badatelského listu se zobrazuji i objednavky archivalii,
pfipravené archivalie a nahliZzeni do nich.

V pripadé souhlasu badatele se sdilenim ma moznost vidét odlisné i
objednavky v jinych archivech.

Obsluha badatelny mlze po staZeni a vytisténi badatelského listu doplnit
Cislo jednaci nebo Cislo ze samostatné evidence dokument(i svého archivu a
v pfipadé fyzické navstévy badatele mlze dat po kontrole badatelsky list
elektronicky autentizovaného badatele podepsat.

31

Potvrzeni nového
ztvarnéni
badatelského listu pfi
zméné udajl

Jestlize dojde v okruhu BL ke zméné stanovenych Udajd, je o tom badatel
informovan notifikaci.

32

Uchovani
badatelského listu a
udajl o badateli

Badatelské listy se uchovavaji v podobé PDF/A 10 let po posledni navstévé
badatele (zaznamenané k danému badatelskému listu). Jejich skartacni fizeni
je navrzeno automaticky spravcovské funkci. Veskeré osobni tdaje ve
strukturované podobé se po uplynuti Ihity dle pfedchozi véty anonymizuji.
Zlstavaji pouze anonymizované udaje vyuZitelné pro okruh Statistika
(datové) a anonymni transakéni zaznamy o nahlizeni.

Seznamy objednavek se po uplynuti 10 let od posledni ndvstevy badatele
ztvarni v PDF/A a ptipoji se k badatelskému listu.
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33

Skartacni tizeni

Po uplynuti Ihdty 10 let od posledni navstévy badatele je provedeno
skartacni fizeni: je vytvoren SIP baliek, ktery zahrnuje badatelsky list a
ztvarnéni udajl o objedndvkach a nahliZeni. Po provedeni skartacniho fizeni
jsou badatelské listy v PDF/A smazany.

34

VloZeni pozadavku
badatele do kosiku

Prezentacni software archivu (ARON NArP - modul APE, Ci jind obdobna
aplikace) preda pomoci APl seznam zaznam( o poZadovanych archivaliich,
které ma uZivatel v koSiku. Pro jednotlivé zaznamy jsou pfeddany uUplné
informace umoznuijici jejich jednoznacnou a casové efektivni identifikaci.
Shodnym zplsobem je mozno vkladat zaznamy tykajici se analogovych i
digitdlnich archivalii. Rozsah preddvanych metadat neni strojové kontrolovan
a zaleZi na zdrojovém systému. Ten je také garantem vhodnosti vloZenych
metadat pro ndsledné dohleddni archivari a obsluhou badatelny.

35|/0Omezeni Z dlivodu zamezeni nadmérného zatiZeni systému a technickych chyb jsou
objednavaného definovany limity na: maximalni pocet objednavek za den jednim uZivatelem
mnozstvi (mandatem) — vychozi hodnota (napf. 1000), maximalni pocet poloZek jedné
objednavky (napf. 100). Omezeni by primarné mélo byt hlidano na strané
jednotlivych LIS a nikoliv na strané NDB, ktera je prijemcem. NDB hlida
technické limity.
36|Potvrzeni pozadavku, |Spravce badatelské agendy schvali / zamitne (se zdGvodnénim) pozadavek

informace badatele

(objednavku) a systém na zakladé naslednych zmén jejiho stavu informuje
badatele o pribéhu vytizovani a o pfipravenych archivaliich. V ptipadé
potteby vyuZije pro upfesnéni pozadavku komunikaéni rozhrani.

37

Pfiznak zamitnuti
pozadavku (polozky

Spravce badatelské agendy / archivalf ma moznost pfi vyfizovani pozadavku
odmitnout jednu nebo vice konkrétnich polozek objednavky s pfipadnym

objednavky) zdUvodnénim. Zamitnuti je znazornéno pfi pohledu na prehled polozek
objednavky.
38|Zpracovani prijaté Kazda prijata objednavka je vazana na archiv. Zdznam je zpracovan
objednavky a jejich nasledujicim zplsobem:
polozek a) obsahuje identifikator NDA: automaticky je vyvolan proces pfipravy

digitalnich archivalii z NDA,

b) obsahuje identifikator jiného digitalniho archivu (DA) nez je NDA: zaznam
je oznacen jako chybny

c) obsahuje identifikaci analogovych archivdlii: nejprve vyzve archivare

k potvrzeni objednavky; archivar mize vice poloZek seskupit do jedné
polozky (napf. z divodu shodnych udaju: ukladaci cislo, inventarni cislo)

d) dle c) je moznost vytisknout prioracni listky se jménem badatele, citaci
archivalii, spravcem fondu a ¢arovym kédem badatelského listu a
objednavky,

e) v pripadé nastaveni je v komunikacnim rozhrani zasldna informace o stavu
objednavky na stanoveny e-mail.

39

Interni badatel

V konkrétnim archivu je mozné objednavku klasifikovat pfiznakem ,interni
badatel”, tj. pracovnik archivu nebo subjektu, jehoz je archiv soucasti

40

Zobrazeni objednavek

Badateli se zobrazuje prehled objedndvek a jejich stavu. Spravci badatelské
agendy, obsluze badatelny nebo archivafi se zobrazuje prislusna ¢ast
objednavek jednoho badatele nebo souhrnné vsech badateld prislusného
archivu/archivniho souboru, véetné pfislusnych stava.

Systém umoznuje filtrovani a volby fazeni zaznamu dle atributt (archiv, Cislo
objednavky, datum vloZeni, stav), v€etné exportu do XLS (CSV).
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41

Detail a ztvarneéni
objednavky

Badatel, spravce badatelské agendy, archivar a obsluha badatelny maji
moznost zobrazit pohled na jednu objednavku. Soucasti zobrazeni jsou
detailni informace o celé objednavce a pohled na jednotlivé polozky. Systém
umoznuje export polozek objednavky do XLS (CSV).

Badatel a obsluha badatelny mohou objednavku ztvarnit do PDF/A, ato i ve
varianté se zahrnutim vSech polozZek ptipravenych archivalii (véetné
dodatecnych). Formular objedndvky obsahuje zahlavi, polozky a rubriku pro
podpis badatele pfi fyzickém predlozeni.

42

Uchovani transakcnich
zaznamu

Zaznamy v transakénim protokolu je nutné uchovavat v takové formé, aby
bylo moZné jejich zpétné ztvarnéni a dohledani po dlouhou dobu a nezavisle
na primé dostupnosti dalSich ndvaznych datovych zdroja. V pripadé informaci
o archivnich souborech je nutné uchovavat minimalné identifikatory
umoznujici jeho zpétné dohledani (archiv, ¢islo NAD, pfip. Cislo dil¢iho listu).

43

Prehled objednavek k
badatelskému listu

Souhrn objednavek k jednomu badatelskému listu/archivnimu souboru za
urcité obdobi mlze obsluha badatelny nebo sprévce badatelské agendy
ztvarnit do XLS, které se prabézné aktualizuje.

44

Zaznamy
pfipravovanych
archivalii, replik a
reprodukci

Systém umozniuje spravci badatelské agendy, archivati a obsluze badatelny
jednotny pohled na zdznamy pfipravovanych archivalii, replik a reprodukci
(polozky davky) s pouzitim filtrd a volby fazeni zdznam{ dle atributl. K
dispozici je export poloZek do XLS (CSV).

45

Vizualizace shodnych
zaznamu archivalii
pfipravovanych k
nahlizeni v badatelné

V prehledu zaznam archivalii pfipravovanych k nahlizeni v badatelné je
zobrazena shoda s jinym zaznamem se stejnym UUID jednotky popisu.
Vizualizace shody podporuje koordinaci procesu ptipravy, napomaha
zabranit zbyte¢nému transportu pfipravené archivalie zpét do depozitare a
usnadnuje jeji v€asnéjsi predlozeni k nahlizeni.

46

Podpora pfipravy
archivalii

Proces ptipravy archivalii k nahliZzeni je podporovan existenci stavli zaznama
pfipravovanych archivalii (poloZek davky) s moznosti filtrovani, fazeni a
exportu do XLS (CSV).

Systém rozliSuje stavy pro zpfistupnéni v online badatelné a nahlizeni v
badatelné. U zaznaml je k dispozici informace o lh(té pro nahliZeni (s
moznosti zmény) a o uskute¢néném nahliZeni.

47

Podpora predkladani
analogovych archivalii
ve fyzické badatelné

Nejpozdéji po prichodu a identifikaci badatele obsluha badatelny vytiskne
Doklad o predloZenych a navracenych archivaliich, a to vSech v rdmci dané
objednavky, nebo jeji ¢asti uréené po dohodé s badatelem. Seznam obsahuje
identifikaci badatele, citace archivalii z objednavky, a tento seznam badatel
podepisuje pfi predkladani. V systému musi byt vyznaceno vraceni fyzicky
predloZené archivalie (viz Ukonéeni nahliZzeni/vraceni archivalie k zaloZeni).

48

Ukonéeni nahlizeni/
vraceni archivalie k
zalozeni

V systému musi byt vyznaceno ukonceni nahlizeni a (definitivni) vraceni
fyzicky predlozené archivdlie badatelem. Uzivatelské rozhrani umozni
hromadny vybér poloZek nebo jejich oznaceni nactenim carového kddu na
prioracnim listku / dokladu o predloZenych a navracenych archivdliich. PFi
nahlizeni v online badatelné badatel sam vyznaci ukonéeni nahliZeni,
popfipadé systém posle badateli notifikaci o blizicim se vyprseni lh{ty pro
nahlizeni s mozZnosti prodlouzeni.
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49

PoZadavek na
repliku/reprodukci
archivalie a potvrzeni
jeji shody s origindlem

Badatel mlze vznést pozadavek na poskytnuti replik/reprodukci archivalii, a
dale mlze pozadat o potvrzeni shody repliky/reprodukce archivilie s jejim
origindlem. PoZadavek lze zalozZit téZ prostfednictvim spravce badatelské
agendy, obsluhy badatelny nebo archivare.

50

Podpora studia
archivalie vice
badateli

V digitalni podobé je nahlizeni feSeno nezdavisle a samostatné pro kazdého
badatele. V pfipadé analogovych archivalii mize v systému existovat vice
zaznamu pro stejnou archivalii pfipravovanou k nahlizeni pro rlizné badatele.
Koordinaci jejich predloZeni rliznym badatellim, a to i v ramci jednoho dne, a
nasledného vraceni do depozitare (volitelné) usnadnuje obsluze badatelny
existence stavl pfipravovanych archivalii (Pfipraveno v badatelné, U
badatele, Lze zaloZit) a vizualizace shodnych zaznama dle UUID.

51

Podpora citace

Z Udajl polozky objedndvky je badateli vygenerovana citace archivalii, ktera

archivalii se pouzivd i v soupisech a statistikach. K dispozici je ddle moznost vytvoreni
klasické textové citace pouzivané v tisténych médiich (publikacich).
52|Administrace pro PFislusny archiv vlozi udaje nutné k vytvoreni proforma faktury: jméno, popf.

vystavovani proforma
faktur

jména a ptijmeni badatele-odbératele, Udaje o archivu-dodavateli (nazev,
adresa, ICO, penéZni Ustav, ¢&islo Uctu, IBAN, zda je pozadovano generovani
variabilniho symbolu z porfadového cisla proforma faktury).

53

Vytvoreni proforma
faktury

Obsluha badatelny, spravce badatelské agendy nebo archivar vytvofi
proforma fakturu. Ta je tvorena hlavickou (Udaje o Badateli) a jednotlivymi
polozkami. MUzZe byt uvedena jedna nebo vice poloZek. Kazda polozka je
tvorena poradovym cislem (generuje se automaticky), popisem a cenou
(cena mUZe byt nulova).

54

Generovani proforma
faktury

Z administrovanych (za archiv) a zadanych udajl je vytvorena proforma
faktura v PDF/A, kterou ma badatel i archiv ke stazeni. ProtoZe jde pouze o
informaci, nikoli u¢etni doklad, nepouZije se elektronicka pecet ani
kvalifikovany podpis.

Podoba pro forma faktury je pro vSechny zucéastnéné archivy stejna, lisi se
pouze zadanymi Udaji. Alternativné pouze zobrazeni Udaju pro platbu.

55

Evidence proforma
faktur

Pro kazdy archiv je vytvarena samostatna Ciselna fada v ramci kalendarniho
roku; €islo se zkratkou archivu se na faktufe zobrazuje. Cislo je totoiné s
variabilnim symbolem pro platbu faktury.

56

Uchovani proforma
faktur

Proforma faktury se po uplynuti 3 mésict od odeslani objednateli ze systému
odstrani. Doba uchovani je konfigurovatelna.

57

Platebni brana

Systém bude mozné napojit na platebni branu. Ta je poskytovana treti
stranou, z mista, kde jsou platebni Udaje, popft. ke stazeni pro forma faktura,
bude mozné aktivovat platbu. Platebni brana umoznujici pfijem plateb pro
jednotlivé instituce. Z hlediska funkcionalit platebni brany je potifebné, aby
umoznovala prijem plateb pro vice instituci, resp. na vice Gcta.

58

Informace o tom, Ze
repliku nebo
reprodukci nelze
poskytnout

Obsluha badatelny, archivar nebo spravce badatelské agendy mohou polozku
objednavky odmitnout, popf. zvolit jiny zplsob vyfizeni. ZdGvodnéni mize
byt uvedeno v komunikaci s badatelem a polozka objednavky bude oznacena
zamitavym stavem.
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59

Prevzeti archivalie
z NDA

Po vloZeni nové objednavky do NDB (pokud je jeji soucasti identifikdtor NDA)
dojde k vyzadani metadat AIPG z NDA. Objednavka a AlPy jsou tak pfipraveny
archivarim k naslednému posouzeni a pfipravé vysledné podoby digitalnich
objektl pro zpfistupnéni badateli. V rdmci pfipravy si archivar mlze vyzadat
balicky z NDB vcetné komponent.

60

Ptiprava digitalni
archivalie z NDA
k nahlizeni / ke
stazeni

Pfislusny archivar pecujiciho archivu

1) propusti bez Upravy digitalni archivalii badateli k nahlizeni,

2) odstrani ¢asti obsahu z predkladanych archivalii a zpfistupni je k nahlizeni
3) poskytne repliku archivalie ke stazeni

6

[N

PredlozZeni digitalizatu

Archivafr mUze zpfistupnit badateli digitalizaty analogovych archivalii k
nahliZeni.

VloZeni ochrannych
prvkd

Schvalovatel mGze samostané zvolit z nasledujicich moZnosti:

1) zda bude na predkladané digitalni archivalie/digitalizaty vlozen ochranny
prvek v podobé vodoznaku. Ochranny prvek se vklada vidy, pokud to podoba
archivalie umoZznuje (nelze na audiovizualni a zvukové archivalie). Podoba
vodoznaku je textovy retézec ,eBadatelna”. Obsluha ma moznost vychozi
volbu pro vloZeni vypnout.

2) zda bude na okraje stranek vlozen vodoznak ,,Dle § 157 odst. 3 zdkona C.
412/2005 Sh. zrusen stupen utajeni”.

Podminkou vloZeni vodoznaku je zpracovani jako v pfipadé odstranéni ¢asti
obsahu (ovsem obsah nemusi byt odstranén).

3) zda bude na okraj stranek vloZena citace. Vklada se vzdy, pokud to
podoba archivalie umoznuje (nelze na audiovizualni a zvukové archivalie).
Obsluha ma mozZnost vychozi volbu pro vloZeni vypnout.

63

Odstranéni c¢asti
obsahu

V ptipadé poZadavku na odstranéni ¢asti obsahu se vSechny textové, textové
obrazové a obrazové archivalie pfevedou na rastrovou grafiku. K tomu
urcené funkcionality umoZzni odstranit (zacernit, zabilit) ¢asti jednotlivych
obrazka.

Podle kontextu pouZiti anonymizaéni komponenty a po potvrzeni ukoncéeni
prace bude automaticky provedeno zpracovani do datového formatu PDF/A
(jeden nebo vice datovych soubor(i — podle sloZzek soubora).
Anonymizovanou podobu si ve formatu PDF/A m(Ze také obsluha pribézné
stahnout (napt. pro kontrolu).

64

Kontrola udaju
v registru obyvatel

Schvalovatel nebo pracovnik provadéjici odstranéni ¢asti obsahu
prostfednictvim do okruhu integrovaného rozhrani Cini dotazy do registru
obyvatel pti zadani jména, pfijmeni a data narozeni. Do registru obyvatel je
zasilan udaj o nahliZejicim archivu a dlivod nahlizeni vyjadreni § 37 a § 38
zdkona ¢. 499/2004 Sb. Tato funkcionalita je nezavisla na jinych procesech.

65

Predani archivalii/
digitalizat( badateli k
nahlizeni

Schvalovatel posoudi objednavku badatele a vyzadané digitalni
archivélie/digitalizaty mu zpfistupni (pfipadné jen verzi s odstranénou ¢asti
obsahu a s vodoznakem — voli schvalovatel). Badatel iniciuje zndzorfiovani
archivalii/digitalizat(. V pripadé databazi nebo geodat schvalovatel vlozi
docasné URL, ze kterého bude databaze/portal s geodaty badateli pFistupny
(anonymizace téchto dat a opatfovani jich vodoznakem se provadi mimo
NDB).
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66

Preddni digitalni
reprodukce archivalie

Jestlize badatel pozadal o reprodukci a vyporadal naslednou proforma
fakturu, obdrzi reprodukci digitalni archivalie/digitalizat.

V ptipadé reprodukce digitdIni archivalie zaleZi na schvalovateli, zda preda
reprodukci s odstranénim ¢dasti obsahu nebo bez ného, popf. s vodoznakem
nebo bez néj. Citace archivu a archivniho souboru se v pfipadé reprodukce
vklada vzdy.

67

Pfeddni digitalni
repliky

Jestlize badatel poZadal o repliku vyporadal naslednou proforma fakturu,
obdrzi repliku digitalni archivdlie.

V pfipadé repliky je badateli pfedan cely plvodni AIP bez Uprav s pravodni
zpravou, ktera obsahuje nazvy datovych souborl a jejich hash a je
podepsana elektronickou peceti Narodniho archivu v podobé datového
souboru PDF/A a ASiC. V tomto pfipadé je potvrzovana shoda s ,,origindlem”.

68|Predkladani archivdlie |Pfiprava archivalii neni vidy podminéna badatelovou objednavkou, resp. tuto
bez objednavky objednavku muze také vytvofit povéreny archivar. Pripadné i k jiz vytvorené
badatele objedndavce badatele mlze byt vloZzena bez zaznamenaného podnétu dalsi
digitalni archivalie, digitalizat nebo reprodukce. Déje se tak obvykle na
zakladé doplikové komunikace.
69|Predkladani Z licencnich ddvodu (pfipadné i jinych) mliZe byt nutné omezit nahliZeni jen
digitalnich na vyhrazeném pocitaci v badatelné archivu (informace o existujicim

archivalii/digitalizatl
jen na pocitaci
badatelny

omezeni pFistupnosti jsou v NDB k dispozici z LIS). Pti pfipravé objednavky
musi byt moZné takovy poZadavek formulovat a pfi nahliZzeni ho splnit.

70

Predkladani databazi

Databaze, pokud nejsou zpfistupnéna data pfimo ze SIP, jsou zpfistupnovany
prostrednictvim zvlastni aplikace z formatu SIARD. Badateli se umozni
nahlizeni vioZzenim URL k zptistupnéni databaze.

71

Uchovani souborl ke
stazeni

Pfipravené repliky a reprodukce ke staZeni badatelem se v systému
uchovdvaji po omezenou dobu 60-ti dni. Standardni doba uchovani se
nastavuje v konfiguraci.

72

Prehled o nahlizeni za
obdobi

Udaje ze viech badatelskych list(i a informace o ptedlozenych archivaliich si
mUze archiv (i za vice ,,archivi” najednou — napf. SOkA, pobocky, centréla
SOA: stanovi se pravy) ztvarnit za jim stanovené obdobi. Z udajli
pochazejicich z okruhu BL se uvadi pfijmeni, jméno (jména), rok a misto
narozeni badatele. PfedloZené archivalie se uvadéji formou citace v PDF/A v
samostatné tabulce pod Udaji o badateli. V pfipadé XLS(CSV) se jedna o
soupis jednotlivych nahlizeni doplnény o osobni Gdaje (véetné zemé trvalého
pobytu, ev. zemé dorucovaci adresy).

Vstup: urceni obdobi, archivu/archivl (pokud je moznych vice), badatelsky
list

Vystupni format: PDF/A a XLS (CSV)

73

Prehled nahlizenych
arch. dle témat

Prehled vsech nahlizenych archivalii za dané obdobi s uvedenim tématu.
Tabulka obsahuje v fadcich téma, metadata o nahlizené archivalii. Sumarné
je u kazdé archivalie uveden pocet nahliZzeni a pocet badatell, ktefi ji
nahlizeli.

Vstup: uréeni obdobi, archivu/archiv( (pokud je moznych vice), téma/témata
(vSe pokud se neuvede),

Vystupni format: XLS (CSV)
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Kniha badatelskych
listQ

Kazdy archiv ma moznost ztvarnit knihu badatelskych list( obsahujici idaje o
vsech badatelskych listech badateld, které jim prosli za stanovené obdobi,
nejdéle 10 let zpét. Obsahuje poradové Cislo v ramci knihy, pofadové Cislo
badatelského listu/rok, jméno a pfijmeni badatele, téma dle ¢iselniku a
textového pole, datum prvni a posledni navstévy vztazené k danému
badatelskému listu, pocet uskuteénénych nahlizeni (zvlast analogovych a
zvlast digitalnich archivalii).

Vstup: urceni obdobi, archiv

Vystupni format: PDF/A a XLS (CSV)

75

Statistika témat

Prehled podle témat Ffazenych dle Ciselniku témat za jeden archiv nebo za
vice archivi. Obsahuje pocet realizovanych nahliZeni s BL a uvedenym
tématem, rozdéleno dle analogového a digitalniho nahlizeni. V pfipadé
uvedeni vice témat na jednom BL je nahlizeni zapocteno ke kazdému tématu
Vstup: urceni obdobi, archivu/archivl (pokud je moznych vice), ptiznak
Vystupni format: XLS (CSV)

76

Statistika badatel( za
rok

Anonymizovana statistika badatel( za pfislusny archiv a zvoleny rok. Pro
kazdého badatele se uvede: vék v daném roce, obcanstvi, pocet fyzickych
navstév, pocet digitdlnich nahlizeni

Vstup: urceni roku, archivu/archiva (pokud je moznych vice)

Vystupni format: XLS (CSV)

77

Statistika poctu
badatelll dle zemi
(obcanstvi)

Uvedeni celkového poctu badatel(i dle zemi s uvedenim ucelu nahlizeni.
Radek je tvoren: archiv, ob&anstvi, G¢el nahlizeni (umozfiuje oddélit interni
nahliZzeni), pocet badatell

Vstup: urceni roku, archivu/archivi (pokud je moznych vice)

Vystupni format: XLS (CSV)

78

Seznam hfisnikd

Seznam badateld, ktefi si objednali archivalie a nepfisli nebo nenahlizeli

v daném archivu nebo ve vice archivech (podle pridélenych prav uzivatele). V
seznamu jsou uvedeni badatelé s objednavkami, které nemaiji ani jeden
zaznam o nahliZzeni v transakénim protokolu a archiv

Vstup: urceni obdobi, archivu/archivl (pokud je moznych vice)

Vystupni format: XLS (CSV)

79

Pocet pfedloZenych
digitalnich komponent

Pocty nahlizenych digitalnich komponent za konkrétni obdobi (tj. soucet
viech komponent predloZenych prostfednictvim NDB).

Vstup: urceni obdobi, archivu/archivl (pokud je moZznych vice)
Vystupni format: XLS (CSV)

80

Pocet objednanych
jednotek popisu

Souhrny poctu polozek objednavek za stanovené obdobi a poctu
pfipravenych polozZek k nahlizeni. Sestava obsahuje souhrnné tdaje po
jednotlivych archivech.

Vstup: uréeni obdobi, archiv/archivi (pokud je moZznych vice)
Vystupni format: XLS (CSV)

81

Pocet badatelskych
navstév

Statistika poctu navstev, typu nahlizeni (interni, externi) po jednotlivych
archivech a badatelndch za dané obdobi. Jednou navstevou se rozumi
nahlizeni badatele v jednom dni, daném archivu, resp. badatelné na zakladé
jednoho badatelského listu. V pfipadé digitalniho nahlizeni se jedna o
navstévu tzv. "online" badatelny daného archivu.

Vstup: urceni obdobi, archiv/archivll (pokud je moznych vice)

Vystupni format: XLS (CSV)
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Pocet vypljcek
archivalii

Za stanovené obdobi se sectou pocty zaznamu o predkladanych archivaliich z
transakéniho logu a dany archiv a typ nahlizeni (fyzicka ¢i digitalni podoba).
Jedna sestava v MS Excel s uvedenim Udajl pro kazdy jednotlivy archiv.
Vstup: uréeni obdobi, archiv/archivl (pokud je moZznych vice)

Vystupni format: XLS (CSV)

83

Pocty badatell dle
zameéreni a ucelu
nahlizeni

Pocet badatell v daném obdobi, ktefi nahlizeli archivalie dle archivu, Gcelu a
zaméreni nahlizeni uvedeného v badatelském listu (viz vzor badatelského
listu dle vyhlasky ¢. 645/2004 Sb.). Kazdy fadek obsahuje: archiv, ucel
nahliZzeni, zaméreni nahliZeni, pocet nahliZejicich badatelll za obdobi.

Vstup: uréeni obdobi, archiv/archivi (pokud je moZznych vice)

Vystupni format: XLS (CSV)

84

Statistika vyuZiti
archivnich soubort

Pocet objednavek k danému archivnimu souboru (rozliSuji se az na Uroven
dil¢iho listu NAD), abecedné dle jmen archivnich soubord za pfislusny archiv.
PFislusnost objedndvky k archivnimu souboru se urci dle pfipravenych
poloZzek z objednavky, tj. jedna objednavka se muzZe vazat k vice archivnim
soubor(iim.

Vstup: urceni obdobi, archiv/archivll (pokud je moZznych vice)

Vystupni format: XLS (CSV)
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