Ptikazce:

57. materska $kola Plzeii, Nad Dalmatinkou 1, piispévkova organizace
se sidlem v Plzni, Nad Dalmatinkou 1, Plzeni 312 00

zastoupena, feditelkou

IC 70940975

zapsana ve vefejném rejstiiku u Krajského soudu v Plzni, oddil Pr 623

Ptikaznik:

— ucetnictvi

se sidlem v Plzni, Zabélska 37, 312 00

IC 61164828

DIC CZ7352072035

vedena v Zivnostenském rejstiiku u Magistratu mésta Plzné

Uzaviraji nize uvedeného dne, mésice a roku
podle § 2430 a nésl. zdkona ¢. 89/2012 Sb., obCansky zakonik, tuto

prikazni smlouvu

CL 1
Pfedmét smlouvy

Touto smlouvou se ptikaznik zavazuje obstarat zalezitosti ptikazce — vedeni ucetni, danové
a mzdové agendy v rozsahu poZadovanych praci a tkonti uvedenych v ¢l. II této smlouvy.

Ptikazce se zavazuje poskytnout piikaznikovi po splnéni podminek uvedenych v této smlouve
odménu.

ClLII
Rozsah pozadovanych praci a ukonti
Ptikaznik se zavazuje pro ptikazce vykonavat nasledujici ¢innosti:

1) vedeni G¢etni a mzdové agendy, jeji roz(¢tovani, dodrzovani zakona ¢. 320/2001 Sb., o
finan¢ni kontrole, ve znéni pozdéjSich predpisti, provadéci vyhlasky ¢. 416/2004 Sb. a
zékona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist;

2) komunikace se ziizovatelem;

3) tadné zpracovani ucetni zaveérky, ptredlozeni vypracovanych sestav souvisejicich
s ucetni zaverkou k podpisu feditelce Skoly v dostatecném casovém piedstihu pred
terminem jejich odevzdani;
mési¢niho zpracovani mezd v programu Helios, vCetné kontroly Cerpani mzdovych
prostiedkil



A)

B)

4)

5)

6)

7)

ucetni zpracovani veskerych dokladu:

- faktury piijaté, faktury vystavené, pokladni doklady a vypisy z uctd za hlavni
i dopliitkovou c¢innost (jsou predavany piikaznikovi jiz podepsané ptikazcem,
spravcem rozpoctu, ptipadné ostatnimi odpovédnymi osobami);

- interni doklady vypracované piikaznikem budou predklédany k podpisu feditelce
Skoly vzdy do 20. dne nasledujiciho mésice;

veskeré doklady ke zpracovani bude ptikaznik ptebirat od povérené osoby Skoly

nejpozdé€ji do 10. dne nasledujiciho kalendainiho mésice, pticemz pokladni stvrzenky

budou ptredavany podle pokladni knihy;

ucetni zpracovani dopliikové cinnosti podle zdznami na dokladech predanych

ke zpracovani;

zpracovani Ctvrtletnich ucetnich uzavérek a osobni projednani jejich vysledka

s feditelkou Skoly v dostatecném ¢asovém predstihu pred terminem jejich odevzdani.

CL. 111
Préava a povinnosti smluvnich stran

Prava a povinnosti ptikaznika:

- pfi vykonu ¢innosti podle této smlouvy postupovat osobné, samostatné, poctive,
s odbornou péci, bez zbyte¢nych odkladl a prodlev;

- respektovat vSechny pokyny piikazce tykajici se jeho Cinnosti a upozoriujici
na mozné porusovani smluvnich povinnosti piikaznika;

- obdrzi-li ptikaznik od ptikazce pokyn zfejmé nespravny, upozorni jej na to a splni
takovy pokyn jen tehdy, pokud na ném piikazce trva. Tento ukon pak bude mit
pisemnou formu.

- zodpovidd za tadné a vcasné zpracovani piijatych dokladt; odpovida rovnéz
za dodrzovani veskerych terminii ke zpracovani;

- v rdmci své Cinnosti bude respektovat interni smérnice ptikazce a interni predpisy
Magistratu meésta Plzné;

- bere na védomi, Ze ucetni databaze bude zadlohovana centraln¢ programem Helios;

-V pribc¢hu provadénych praci, zvlasté pred jejich ukoncenim je ptikaznik povinen
konzultovat vysledky své prace s ptikazcem a pofidit o tom pisemny zdznam;

- zavazuje se dodrzovat zdkon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajti, ve znéni
pozd¢jSich predpisli a rovnéZz udrzovat veskeré informace zjiSténé pti plnéni této
smlouvy Vv tajnosti a nezvefejiiovat je vici tietim osobam;

- Vpfipadé provadéni tkont vyplyvajicich z funkce hlavni Getni podle zdkona
¢.320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve znéni pozdéjsich piedpisti bude postupovano
mimo ramec této smlouvy.

Prava a povinnosti piikazce:

- prikazce se zavazuje vytvorit piikaznikovi podminky pro provadéni ¢innosti podle
této smlouvy;

- listiny, na nichZ je uvedeno plnéni ve lhiité, budou ptikaznikovi predany v prvni
tretin€ vypsané lhity;

- veskeré listiny pfeda ptikazce na zaklad€ pozadavku piikaznika protokolarné;

- zajisti prikazné seznameni ptikaznika s veSkerymi platnymi a G€innymi internimi
smérnicemi a predpisy Magistraitu meésta Plzné zdvaznymi pro piispévkové
organizace.



CL. 1V
Odmeéna
Smluvni strany se dohodly na nize uvedené¢ odméné za ¢innost po splnéni téchto podminek:

1) predloZeni zpracovanych dokladu ptikaznikem za piedchazejici ¢tvrtleti nejdéle do
25. kalendainiho dne nasledujiciho mésice;

2) kontroly piedlozenych dokladt ptikazcem;

3) odstranéni zjisténych zavad.

Po splnéni vySe uvedenych podminek uhradi ptikazce piikaznikovi na zakladé vystavené
faktury ¢astku ve vysi 12 000,- K¢ za 1 mésic ¢innosti provedené v souladu s touto smlouvou.
Cena neobsahuje ,,dalsi plat tj. vyactovani dani ze zavislé Cinnosti a funkénich pozitka
za dany kalendaini rok zaméstnancim a ro¢ni uzavérka prispévkové organizace, taktéz
za dany kalendaini rok. Dalsi plat se rovnd mésicnim ¢astkdm vysSe uvedenych a je splatny
s 11 mésicem daného roku.

Smluvni strany sjednaly splatnost faktury do 15-ti dni ode dne jejiho doruceni ptikazci.

CLV
Smluvni pokuta

Pfi nedodrzeni stanovenych termint k pfedkladdni vykazi nadfizenému organu
bez zdvaznych divodt uhradi ptikaznik piikazci smluvni pokutu ve vysi 500,- K¢ za kazdy den
prodleni.

Pravo na nahradu $kody neni timto dotéeno.

Cl. VI
Odpovédnost za Skodu

V ptipadé poruseni povinnosti pifikaznikem je piikazce opravnén poZadovat neprodlené,
bezplatné odstranéni vad a poskytnuti sluzby fadnym zptsobem. Pokud ptikaznik takto neucini,
je prikazce opravnén zjednat ndpravu jinym zplUsobem (prostifednictvim jiné osoby),
a to na naklady ptikaznika.

Bude-1i pfikazci v souvislosti s ¢innostmi uvedenymi v ¢l. II této smlouvy vymeétena pokuta,
spravni poplatek, ¢i jind sankce, jejiz podstata spoCivd v poruseni zékona, jinych pravnich
ptedpisii, ¢i povinnosti uvedenych v této smlouvé, nese takto vzniklou skodu v plném rozsahu
ptikaznik s vyjimkou ptipadl, kdy k témto sankcim doSlo vyluéné jednadnim piikazce
bez poruseni povinnosti ptikaznika.

Ptikaznik odpovida za Skodu na vécech a dokumentech ptfevzatych od piikazce k vykonu
své ¢innosti a na vécech pievzatych pfi jejim vykonu od tfetich osob.



Cl. vII
PIna moc

Vyzaduje-li obstarani zalezitosti, aby ptikaznik za ptikazce pravné jednal, vystavi piikazce
piikaznikovi v€as plnou moc.

CL. VI
Zaverecna ujednani
Tato smlouva se uzavira na dobu ur€itou vzhledem k obsahu a zptsobu plnéni s u¢innosti
od 1.5.2024 do 31. 12. 2024 (v¢etn¢ zauctovani mésice prosince r. 2016), S tim,

ze se automaticky prodluzuje na dal$i ro¢ni obdobi, pokud neoznami smluvni strana, Ze trva
na ukonc¢eni smlouvy v terminu do 30.11. daného roku.

Smluvni strany jsou opravnény smlouvu pisemné vypoveédét s dvoumésicni vypoveédni dobou,
jez pocind bézet od 1. dne kalenddiniho mésice nasledujiciho po doruceni vypovédi druhé
smluvni strané.

Smluvni strany prohlasuji, ze tato smlouva byla uzaviena na zaklad¢ jejich svobodné a vazné
vile, prosté jakychkoliv omyld, ze nebyla uzaviena v tisni, ¢i za napadné¢ nevyhodnych
podminek a na dikaz toho ji vlastnoru¢né podepisuji.

Smlouva byla vyhotovena ve dvou vytiscich, po jednom pro kazdou smluvni stranu.

V Plzni dne......1.5. 2024 V Plznidne ......1.5. 2024

57. matetska Skola Plzen,
Nad Dalmatinkou 1, ptispévkova organizace prikaznik

prikazce



