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Uketnictvi, vykaznictvi — vyroéni zpravy, mzdova agenda
Zakladni popis sluzby

- vedeni ucetnictvi Fondu (stav a pohyb majetku a jinych aktiv, dluhy a jina pasiva, naklady,
vynosy a vysledky hospodateni s majetkem) v ucetnim systému véetné udrzovani a aktualizace
postupti pro vedeni ucetnictvi, zplisobu tvorby opravnych polozek a zasad pro ¢asové rozliSeni
nakladl a vynost a tvorbu dohadnych polozek a rezerv, identifikace doslych plateb, kontroly
stavu penéznich prostiedktl a thrady ucetnich dokladii, zpracovani ptikazi v elektronickém
bankovnictvi; sestaveni ucetni zavérky Fondu za dané ucetni obdobi; evidence a archivace
ucetnich doklada

- zajiSténi zpracovani odmeén ¢lenti organt Fondu véetn€ nahrad a benefitt, zajistovani podkladi
pro vyplaty a souvisejici odvody v souladu s platnymi pracovnépravnimi piedpisy — socidlni
pojisténi, zdravotni pojisténi, zalohy na dan z piijmu fyzickych osob a ro¢ni zactovani dané
z piijmi fyzickych osob, zdkonné pojisténi odpoveédnosti zaméstnavatele, zastupovani pfi
komunikaci se Spravou socialniho zabezpeceni a ptislusnymi zdravotnimi pojistovnami

- vedeni danové agendy Fondu - provedeni registrace k pfislusnym danim souvisejicim s ¢innosti
Spolec¢nosti, zalohy na dané z ptijma a dalsi dan€, vyhotoveni daflovych pfiznani k dani z piijmu
pravnickych osob, dani z pfidané hodnoty atd., pfipadné zastupovani pii komunikaci s finanénim
ufadem, piipadné zajiSténi téchto ¢innosti externim dodavatelem

- ptiprava a zpracovani podkladii, hlaseni a informaci vyzadovanych tuzemskou legislativou.

Pfedmét sluzby podle Smlouvy

Predmét Sluzby

vedeni Gi€etnictvi a zpracovani mezd, plnéni povinnosti vztahujicich se k
danim, poplatkiim nebo jinym obdobnym penézitym plnénim a
vyhotoveni a aktualizace vyro¢ni zpravy Piijemce




Obsah sluzby Poskytovatele a terminy plnéni

Obsah sluzby

Detaily vystupu sluzby

Termin

Odpovédnost na
strané Poskytovatele

Vedeni Gcéetnictvi Fondu

Priibézné zpracovani

Meésicné, do 15.

Odbor Ucetnictvi a

v Ucetnim systému IBIS kalendéiniho dne metodiky (OUM)
nasledujictho mésice dle
dolozenych doklada
Vytvéieni prabéznych Viz nize samostatny oddil | Mé&si¢né / Ctvrtletné OUM a odbor

Gcetnich reportti pro

Vykaznictvi a
zpracovani informaci
(0OVZI)

Podpora pfi vyhotoveni Viz nize samostatny oddil = Na za¢atku nasledujiciho . OUM a OVZI
vyroc¢ni zpravy Fondu — ucetniho obdobi za

podklady a kompletace predchozi Gietni obdobi

vstupti

Spoluprace a poskytovani Podle potieby/na zadost OUM a OVZI
podkladi statutarnimu Fondu

auditorovi Fondu

Vedeni mzdové agendy Viz nize samostatny oddil | Pribézné OUM a OVZI
Fondu

Zajisténi plnéni povinnosti | Pribézné zpracovavani Pribézné oUM

Fondu vztahujicich se k povinnosti, danové . '

danim, poplatkim nebo piiznani Datiové pfiznani jednou

jinym obdobnym penézitym ro¢né v zakonném terminu

plnénim, véetné ptipravy

danového piiznani

Podpora pii uvetejiiovani, Zpracovani relevantnich | V terminech OUM a oddéleni

zpfistupiiovani a
poskytovani tidajt a

podkladt — viz ostatni
¢innosti

vyzadovanych pravnimi
piedpisy a na zadost

Financovani (OF)

dokumentt jinym osobam Fondu (podle typu agendy)
Evidence a archivace Viz nize samostatny oddil | Pribézné OF

ucéetnich dokladt

Sprava bankovnich uéta Viz nize samostatny oddil | Prubézné OF

Fondu

Oddil pro popis priibéZnych tcetnich reporti

Obsah sluzby

Detaily vystupu sluzby

Termin




Mésiéni ucetni reporting

Predvaha
Uetni denik
Aktiva a pasiva

Dalsi vykazy na vyzadani Fondu

Mésiéné, do 15. kalendainiho dne
nasledujiciho mésice

Ctvrtletni &etni reporting

Rozvaha

Vykaz ziski a ztrat

Ctvrtletng, do 15. kalendainiho
dne nasledujiciho mésice

Oddil pro popis podpory pfi vyhotoveni vyroéni zpravy Fondu

Obsah sluzby

Detaily vystupu sluzby

Termin

Ucetni zdvérka a vyro¢ni zprava

Rozvaha k 31. 12. RRRR ve
¢lenéni podle piislusnych
pravnich ptedpist

Vykaz zisku a ztraty RRRR ve
¢lenéni podle piislusnych
pravnich pfedpisii

Piehled o zménach vlastniho
kapitalu

Ptiloha ucetni zavérky
Ptehled o penéznich tocich

Udaje o odménovani vedoucich
osob

Kompletace ostatnich
obdrzenych vstupl do
dokumentu vyrocni zpravy

Na zacatku nasledujiciho
ucetniho obdobi za piedchozi
ucetni obdobi podle pozadavku
statutarniho auditora

Oddil pro popis vedeni mzdové agendy Fondu

Obsah sluzby

Detaily vystupu sluzby

Termin

Zpracovavani odmeén €lenti organt
Fondu a mezd pracovnikd Fondu;
vcetné nahrad a benefith

Pribézna evidence zaméstnanct
Fondu v programu EGJE

Vytvofeni ptimé davky dat z
EGIJE do platebniho modulu v
ISB IBIS

Mésicné, do 7. kalendarniho dne
nasledujiciho mésice

Zajistovani podkladi pro vyplaty a
souvisejici odvody na zdravotni

Dle potieby

Pribézné




pojistovny, spravu socialniho
zabezpeceni a finanéni spravu v
souladu s platnymi
pracovnépravnimi predpisy

Kniha vydanych faktur v¢.
jednotlivych faktur

Kopie informaci pfipadné
zasilanych Ministerstvu financi v
souvislosti s jejich pozadavky na
zakladeé:

- vyhlasky €. 312/2014 Sb.,
konsolida¢ni vyhlaska statu,
v platném znéni

- vyhlasgky ¢. 383/2009 Sb.,
technicka vyhlaska o Gcetnich
zéznamech, v platném znéni

- pokynii Ministerstva financi ke
sbéru vybranych Gdaji a
materiall k registraci v
souvislosti s G¢etni konsolidaci
statu, pokud Ministerstvo financi
k tomuto Fond vyzve

Vyhotovovani potvrzeni a hlaSeni ve | Dle potieby Prabézné
mzdové oblasti; vedeni mzdovych
list a evidenénich listh
dichodového zabezpeceni
Spoluprace s finan¢nim ufadem, Dle potieby Priibézné
zdravotnimi pojiStovnami a spravou
socialniho zabezpeceni, pfiprava
podkladt pro ptipadné kontroly ve
mzdové a personalni oblasti
Oddil pro popis evidence a archivace acetnich dokladi
Obsah sluzby Detaily vystupu sluzby Termin
Evidence dokladd nutnych pro Vypisy z uctti Fondu Mesicné
zpracovani ucetnictvi
Kniha doslych faktur vé.
jednotlivych faktur




Formaélni a vécna kontrola pfijatych | Zaevidovani a pfidéleni ¢isla Vzdy pied schvalenim dokladu
Gcetnich dokladl véetné jejich dokladu odpovédnym pracovnikem Fondu
propojeni s objednavkami /
smlouvami

Rozsah opravnéni pro bezhotovostni prevody z béZnych ucti Fondu

Obsah sluzby Detaily vystupu sluzby Termin

Uhrada téetnich dokladi do Opravneéni k zadani piikazu a Po ptedchozim schvaleni dokladu
20.000 K¢ vcetné autorizaci maji 2 pracovnici OF odpovédnym pracovnikem Fondu
Uhrada uéetnich dokladi nad Opravnéni k zadéani ptikazu ma Po piedchozim schvaleni dokladu
20.000 K¢ a do 100.000 K¢ jeden pracovnik OF, autorizace odpovédnym pracovnikem Fondu

opravnénym pracovnikem Fondu

Odsouhlaseni piimé davky z EGJE Opravnéni k autorizaci ma Nejpozdéji tak, aby zaméstnanci
do ISB IBIS v souvislosti se pracovnik OF Fondu obdrzeli vyplatu do 15.
zpracovanim a vyplatou odmén kalendainiho dne nasledujiciho
statutarnich organtt Fondu a mezd mésice

zameéstnancu Fondu

Soucinnost Fondu a terminy plnéni

Ukon Detaily soucinnosti Termin

Poskytnuti veskerych podkladi a - Podle pozadavku Poskytovatele
informaci pro fadné zpracovani
ucetnictvi a souvisejicich
informacnich povinnosti

Poskytnuti osobnich tdajt nutnych | - Podle pozadavku Poskytovatele
pro vedeni mzdové agendy

Schvalovani doslych faktur Dle rozsahu kompetenci Podle pozadavku Poskytovatele
pracovnikt Fondu Pied thradou faktury
Kontaktni osoby
Poskytovatel:
Jméno a funkce Kontaktni tidaje




Fond:

Jméno a funkce

Kontaktni udaje

Spisova, archivacni a skarta¢ni sluzba, vyrizovani pisemnosti

Zakladni popis sluzby

Zajisténi prijimani, ob&éhu a evidence pisemnosti Fondu, zajisténi evidence a archivace dokumentii

Fondu véetné jejich zveiejnovani, skartace dokumentd.

Predmét sluzby podle Smlouvy

Piredmét Sluzby

evidence pisemnosti Pi{jemce

zajisténi ¢innosti administrativni podpory veetné piijmu a vedeni

Obsah sluzby Poskytovatele a terminy plnéni

pracovniktiim Fondu

Obsah sluzby Detaily vystupu sluzby Termin Odpovédnost na
strané Poskytovatele
Zajisténi podatelny pro Pfijem listinné posty na Pribézné Odbor Technicka
ptijem listinné posty adrese sprava (OTS)
Piemyslovska 2845/43,
130 00 Praha 3
Evidence ptijaté posty do
systému EZOP
Evidence pfijaté a odchozi Evidence v systému Prubézné OF
posty (listinna, EZOP
elektronicka)
Vedeni knihy posty na
sdileném disku
Obsluha datové schranky Pfijimani zprav a jejich Prabézné OF
Fondu distribuce odpovédnym




Odesilani zprav datovou
schrankou
Evidence zprav v systému
EZOP a knize posty
Zveiejnovani dokumentti Splnéni povinnosti podle | Po pfedani podepsané OTS
v registru smluv zakona ¢. 340/2015 Sb. smlouvy do archivu
Fondu
Evidence dokumentii a Archivace a evidence Prubézné OF
archivace dokumentti Fondu | internich dokumentt
véetné spravy piistupovych @ Fondu, G¢etnich dokladu,
opravnéni k témto smluv, plnych moci,
dokumentiim dokumentace k vefejnym
zakazkam/vybérovym
fizenim aj. v papirové a
elektronické verzi podle
vnitinich ptedpist Fondu
Skartace dokumenti Fondu | Skartace dokumenti Pribézné OF
podle skarta¢niho
fadu/interniho pfedpisu
Fondu
Vedeni evidence Pribézné OF
podpisovych vzora
pracovnikd Fondu
Soudinnost Fondu a terminy plnéni
Ukon Detaily soucinnosti Termin
Poskytnuti veskerych podkladt a - Priibézné
informaci pro fadnou evidenci,
archivaci a zvefejiiovani
Poskytnuti piistupu do datové - Dle pozadavku Poskytovatele
schranky povétenym pracovnikiim
Rozhodnuti o zvefejnéni smlouvy Gestor smlouvy je odpovédny za @ Pied pfedanim smlouvy do
v registru smluv rozhodnuti, zda ma byt smlouva : archivu Fondu — podle dohody
zvefejnéna s pfislu$nou smluvni stranou




Kontaktni osoby
Poskytovatel:

Jméno a funkce

Kontaktni udaje

Fond:

Jméno a funkce

Kontaktni udaje

Podpiirné ¢innosti pro ¢innost organi Fondu

Zakladni popis sluzby

Zajisténi zazemi pro ¢innost organti Fondu, zejména piedstavenstva a dozor¢i rady.

Piedmét sluzby podle Smlouvy

Piedmét Sluzby

zajisténi Cinnosti administrativni podpory véetné piijmu a vedeni
evidence pisemnosti Piijemce

Obsah sluzby Poskytovatele a terminy pInéni

Obsah sluzby

Detaily vystupu sluzby

Termin

Odpovédnost na
strané Poskytovatele

jednanich ptedstavenstva a
dozor¢i rady

pracovnika pro vykon
funkce tajemnika

Poskytnuti zasedaci - Podle frekvence jednani OF
mistnosti pro jednani organt

organu Fondu

Vykon funkce tajemnika pti | Nominace povéfeného Na zadost Fondu OF




Zajisténi Cinnosti
popsanych ve stanovéach
Fondu

Soucinnost Fondu a terminy plnéni

Ukon

Detaily soucinnosti

Termin

Informace o terminech jednani
organti

Ptedsedové organti nebo ¢len
organu odpovédny za provozni
agendu informuji Poskytovatele
o terminech jednani, v¢etné
jejich zruseni

V ptipadé nepravidelného
terminu nebo zruseni jednani je
informace piedana bez
zbyteéného odkladu po
rozhodnuti 0 novém terminu

nebo zruSeni
Kontaktni osoby
Poskytovatel:
Jméno a funkce Kontaktni udaje

Fond:

Kontaktni udaje

Jméno a funkce

Pravni sluzby, verejné zakazky, vybrané agendy Compliance, vCetné
agendy AML a povinnosti vyplyvajicich z GDPR

Zakladni popis sluzby

Zajisténi pravni podpory pro ¢innost Fondu v pfipadé potieby a podpory pfi administraci vefejnych
zakézek na dodavky zbozi a sluzeb pro Fond. Poskytnuti kapacity odbornych pracovnikt pro zajisténi
vybranych agend Compliance, pfedevsim agendy AML a dodrZeni povinnosti vyplyvajicich z GDPR.

Predmét sluzby podle smlouvy
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Piedmét sluzby podle Smlouvy

Predmét Sluzby

Poskytovatelem

poskytovani pravnich sluzeb v rozsahu ad hoc dohodnutém s

compliance — podpora pro zajisténi vybranych agend compliance véetné
¢innosti souvisejici s predchazenim legalizace vynosu z trestné ¢innosti
a financovani terorismu podle zékona ¢. 253/2008 Sb., o nékterych
opatienich proti legalizaci vynost z trestné ¢innosti a financovani
terorismu, v platném znéni, a podpory pii dodrzovani povinnosti

v oblasti ochrany osobnich udajt (povinnosti vyplyvajicich z GDPR)

Obsah sluzby Poskytovatele a terminy plnéni

Obsah sluzby

Detaily vystupu sluzby

Termin

Odpovédnost na
strané Poskytovatele

Pravni poradenstvi (v ramci
poskytovani pravnich
sluzeb)

Pravni stanovisko ke
konkrétnimu dotazu

v dohodnutém rozsahu
(pisemna forma nebo
elektronicky) nebo
poskytnuti pouZzitelnych
vzort dokumentt ¢i
postupi

Individualné podle dotazu
nebo pozadavku Fondu

Odbor Pravni a

compliance (OPC)

whistleblowing pro Fond

pfedani oznameni
v pisemné a elektronické
podobé

Podpora pfi administraci Viz niZe samostatny oddil | Pribézné pii realizaci OPC
vetejnych zakazek (v ramci vetejné zakazky

poskytovani pravnich

sluzeb)

Podpora pii zajisténi Viz nize samostatny oddil | Pribézné OPC
vybranych agend pro vybrané obecné

Compliance véetné podpory | agendy a samostatny AML — AML Officer
pii zajisténi agendy AML a  oddil pro pii zajisténi Poskytovatele
podpory pti dodrzovani agendy AML a podporu

povinnosti vyplyvajicich pfi dodrZzovani povinnosti

z GDPR vyplyvajicich z GDPR

Zajisténi procesu Piijem, evidence a Pribézne OPC
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Oddil pro popis podpory pfi realizaci vefejnych zakazek — pokud se bude tento rezim na

Fond vztahovat

Obsah sluzby

Detaily vystupu sluzby

Termin

Administrace vetfejnych zakazek

Metodicka a administrativni
podpora pii realizaci vefejné
zakazky v rozsahu ¢innosti
administratora verejné zakazky

Priibézné pfi realizaci vetejné
zakazky

Ptiprava dokumentace k vefejnym
zakazkam

Podle potieby

Priibézné pti realizaci vefejné
zakazky

realizaci vefejné zakazky

Spréava profilu zadavatele Podle potieby Pribézné
Poradenstvi v oblasti vefejnych Podle potieby Prubézné
zakazek

Utast na jednanich s uchazegi pii Podle potieby Prabézné

Oddil pro popis podpory pro zajiSténi vybranych agend Compliance

Obsah sluzby

Detaily vystupu sluzby

Termin

Metodicka podpora v oblasti
vybranych agend Compliance,
pfedevsim obecného compliance

Podle dohody s Poskytovatelem

Na vyzadani Fondu

Kontrolni ¢innost v oblasti
vybranych agend, pfedev§im
obecného compliance, v souladu
s vnitinimi ptedpisy Fondu

Podle dohody s Poskytovatelem

Na vyzadani Fondu

Oddil pro popis podpory pro zajiSténi agendy AML

Obsah sluzby

Detaily vystupu sluzby

Termin

Zajisténi pracovnika povéfeného
agendou AML pro Fond

Stanoveni konkrétnich osob,
které budou povéreny agendou
AML pro Fond

Na vyzadani Fondu a poté
pribézné po dohodnutou dobu

12




Metodicka podpora v oblasti agendy
AML (prevence, hodnoceni rizik,
soulad s legislativou)

Kontrola interniho systému zasad
a navrhy na pribéznou
aktualizaci

Prubézné

Navrh zptsobu identifikace a
kontroly subjektu a podpora pifi
zajistovani identifikace a kontroly
subjektu

Navrh AML procedury pfi
zavedeni kazdého nového
produktu ve Fondu

Pfed zavedenim nového produktu
a poté prubézné podle dohody

s pfislu§nymi organy

podezielych obchodii

Odborné §koleni pracovnikii Fondu = Skoleni v rozsahu, kterym 1x rocné
v oblasti AML Poskytovatel zajist'uje Skoleni
vlastnich pracovniki
Soucinnost pii komunikaci Oznameni FAU v ptipadé Dle potieby

Vyhodnoceni procesu AML a
zpracovani zpravy o zajisténi
agendy AML

Ro¢ni AML zprava

1x ro¢né — na vyzadani Fondu

Oddil pro popis podpory pfi dodrZovani povinnosti vyplyvajicich z GDPR

Obsah sluzby

Detaily vystupu sluzby

Termin

Zajisténi ¢innosti odpovidajicich
¢innosti povérence pro ochranu
osobnich tdajii Poskytovatele pro
Fond v rozsahu pozadovaném
pravnimi predpisy nebo stanoveném
vnitfnimi predpisy Poskytovatele a
¢innosti k dodrzovani povinnosti
Fondu jako spravce osobnich tdajt

Stanoveni konkrétnich osob a
vystupy v souladu s vnitinimi
piedpisy Poskytovatele vydanymi
pro sluzby podle tohoto oddilu

Pribézné po dohodnutou dobu

Vystupy — v terminech podle
vnitinich ptedpisii Poskytovatele
vydanych pro sluzby podle
tohoto oddilu

Souc¢innost Fondu a terminy plnéni

Ukon

Detaily soucinnosti

Termin

Zpftistupnéni prostor a poskytovani
veskerych informaci pro vykon
¢innosti povéfenych osob
Poskytovatele

Fond zptistupni veskeré
informace, materialy a prostory
tak, aby kazda povétena osoba
Poskytovatele mohla vykonéavat
¢innost

Na vyzadani

Informacni povinnost

Fond informuje o planu
vefejnych zakazek s dostateCnym
predstihem

2 mésice pred pozadovanym
datem podpisu smlouvy u
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vefejnych zakazek malého
rozsahu,

5 mésict pied pozadovanym
datem podpisu smlouvy u
podlimitnich vefejnych zakazek,

8 mésict pfed pozadovanym
datem podpisu smlouvy u
nadlimitnich vefejnych zakazek

Kontaktni osoby
Poskytovatel:

Jméno a funkce Kontaktni udaje

Fond:

Jméno a funkce Kontaktni udaje

we

Zajisténi ¢innosti vnitiniho auditu pro Fond

Zakladni popis sluzby

Zajistovani nezavislého provétovani ¢innosti Fondu, odhalovani nedostatki a rizik véetné doporucent
k zajisténi napravy téchto zjisténych nedostatk.

Predmét sluzby podle Smlouvy

Piredmét Sluzby

Vnitini audit

Obsah sluzby Poskytovatele a terminy plnéni

14



Obsah sluzby

Detaily vystupu sluzby

Termin

Odpovédnost na
strané Poskytovatele

Zajisténi pracovnika Stanoveni konkrétnich Priibézné po dohodnutou Odbor Vnitini audit
povéteného agendou osob spliujicich dobu (OVA)
vnitiniho auditu pro Fond minimalni pozadavky na
odbornost podle vnitiniho
ptredpisu Fondu, ktery
bude Poskytovateli
predem poskytnut
Navrh tématu, cile a Periodicky plan na 3 roky = Vzdy 4. ¢tvrtleti OVA
pfedmétu auditu kalendarniho roku pied
koncem planovaného
obdobi
Realizace vnitiniho auditu Zprava auditora pro Do 10 pracovnich dni po =~ OVA

Fondu a vypracovani
auditorské zpravy

predstavenstvo

realizaci auditu

Evidence pfijatych opatfeni

Monitoring plnéni
pfijatych opatieni
vyplyvajicich z
auditorskych zprav

Prubézné

OVA v soucinnosti
osob odpovédnych za
splnéni ptijatych
opatieni

Soucinnost Fondu a terminy plnéni

Ukon

Detaily soucinnosti

Termin

Zpristupnéni prostor a poskytovani

Fond zpfistupni veskeré

Na vyzadani

veskerych informaci pro vykon
¢innosti povéfenych osob

¢innost

informace, materialy a prostory
tak, aby povétfena osoba
Poskytovatele mohla vykonavat

Poskytovani informaci potiebnych
k monitoringu plnéni piijatych
opatreni vyplyvajicich

z auditorskych zprav

Fond poskytne vSechny potiebné
informace v dohodnuté lhuté

Na vyzadani

Kontaktni osoby
Poskytovatel:

Jméno a funkce
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Kontaktni udaje




Fond:

Jméno a funkce

Kontaktni ddaje

Vnéjsi komunikace, poskytovani informaci investoriiom a marketing

Zakladni popis sluzby

Zajisténi marketingovych aktivit, vnéjsi komunikace véetné vytvoreni a spravy webovych stranek
Fondu a poskytovani informaci tfetim osobam, a to v rozsahu podle pravnich piedpist a dohody mezi

Poskytovatelem a Fondem.

Piredmét sluzby podle Smlouvy

Piedmét Sluzby

dokumentt

podpora pfi uvetejhiovani, zptistupiiovani a poskytovani daji a

Obsah sluzby Poskytovatele a terminy plnéni

Obsah sluzby

Detaily vystupu sluzby

Termin

Odpovédnost na
strané Poskytovatele

komunika¢nich kanalt

Sprava webovych stranek,
socialnich siti a ostatnich

Vytvoreni a aktualizace
obsahu webovych stranck
Fondu, ptipadné jinych
komunikac¢nich kanalt
(TWT, LinkedIn, FB
apod.) — rozsah podle
dohody

Prubézné / na vyzadani
Fondu

Odbor Kancelar
banky (OKB)

Oddé¢leni Marketing a
komunikace

(OMK)

Externi komunikace a
marketing

Ptiprava propagacnich
pfedmétt, materiala a
sdéleni, tiskovin,
tiskovych zprav aj. —
obsahové vzdy v souladu
s pozadavky pravnich
ptedpist a s kontrolou ze
strany Fondu

Pribézné / na vyzadani
Fondu

OMK

zpristupiiovani a
poskytovani udaji a

Podpora pfi uvefejiiovani,

dokumenti jinym osobam

Na webovych strankach
Fondu nebo jinych
platforméch pro sdileni
dokumenti — dokumenty,
informace a udaje

Na vyzadani Fondu

OMK
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v rozsahu pravnich
predpisil a zplisobem
dohodnutym s Fondem

Soucinnost Fondu a terminy plnéni

Ukon Detaily soucinnosti Termin

Pribézné informovani Fond informuje Poskytovatele o | Priibézné
své ¢innosti, novych produktech
a potiebé uveiejnit nebo
zptistupnit prislusné dokumenty,
informace nebo udaje anebo tyto
aktualizovat, pfipadné
znepiistupnit

Kontaktni osoby
Poskytovatel:

Jméno a funkce Kontaktni udaje

Fond:

Jméno a funkce Kontaktni udaje

Informacni technologie
Zakladni popis sluzby

Zajisténi informacniho systému nezbytného pro provoz Fondu. Informac¢nim systémem se rozumi
zejména poskytnuty nebo zprosttedkovany hardware, telekomunikacni sluzby, software, piistupova
opravnéni a podpora pfi uzivani a feSeni problémd.

Hardware je podle dohody mezi Poskytovatelem a Fondem v konkrétnim ptipadé bud’ poskytnuty
z majetku Poskytovatele, nebo Poskytovatel zprostiedkuje koupi piislusného hardware do majetku
Fondu.

Sluzby informacni bezpecnosti.

Predmét sluzby podle Smlouvy
17



Piredmét Sluzby

zajisténi bezpecnosti informacnich systému

technicka podpora v oblasti informaénich a komunikaé¢nich technologii

sprava siti, servert a databézi

Obsah sluzby Poskytovatele a terminy pInéni

problémi

systému, instalaci a
zavadéni novych aplikaci

Zajisténi sluzby Helpdesk

pritbzné

Obsah sluzby Detaily vystupu sluzby Termin Odpovédnost na
strané Poskytovatele
Hardware Zékladni systém Na vyzadani Fondu a poté¢ | Odbor Informacni
odpovidajici standardu prubézné po dohodnutou  technologie (IT)
bézného pracovnika dobu
Poskytovatele
(desktop/notebook, v
dohodnutém rozsahu);,
pfistup na centralni
tiskarny
Telekomunikacni sluzby Telefonni ¢islo na Na vyzadani Fondu a poté¢ | IT
mobilni linku priabézné po dohodnutou
dobu
Mobilni telefon
V dohodnutém rozsahu
Software, aplikace a Viz nize samostatny oddil | Na vyzadani Fondu a poté : IT
piistupova opravnéni pribézné po dohodnutou
dobu
Podpora pii uzivani a feSeni = Podpora pii obsluze Na vyzadani Fondu / IT

Vyhodnocovani ICT
bezpecnosti Fondu

Zprava o zajisténi o ICT
bezpecnosti ve Fondu

Podle dohody

Odbor Informaéni
bezpecnost (OIB)

Oddil pro popis zajiSténi software, aplikaci a pFistupovych opravnéni

Obsah sluzby

Detaily vystupu sluzby

Termin
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Zakladni informacni systém

Zakladni systém odpovidajici
standardu bézného pracovnika
Poskytovatele

Podpora vyuziti internich a
kvalifikovanych certifikata
pracovnikll Fondu pro
elektronicke podepisovani

Na vyzadani Fondu

Spréava slozky Fondu na sdileném
disku

Zftizeni slozky na sdileném disku
Poskytovatele

Ptistupna pouze pro povérené
pracovniky Fondu a na zadost
Fondu piipadnym dal§im osobam

Pravidelné zalohovani dle
standardu Poskytovatele

Priibézné

Informacni systém EGJE

Evidence a zpracovani mezd
pracovnikli Fondu

Ptistupova opravnéni

Pravidelné zalohovani podle
standardu Poskytovatele

Pribézné

Spisovy uzel v aplikaci EZOP

Vlastni spisovy uzel pro Fond
v systému evidence obéhu
dokumentit EZOP

Ptistupova opravnéni pro
pracovniky Fondu

Pravidelné zalohovani podle
standardu Poskytovatele

Prubézné

Informacni systém pro vedeni
ucetnictvi (IBIS/ABRA)

Pristupova opravnéni
Evidence a schvalovani faktur

Pravidelné zalohovani podle
standardu Poskytovatele

Prubézné

Internet a komunikace

Zalozeni a sprava webové

stranky

www.narodnirozvojovyfond.cz

Zalozeni a sprava emailové

schranky nrf@nrb.cz

Prubézné
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Zalohovani a obnovovani dat

Zalohovani dat na denni bazi (1x
za 24 hodin)

Obnova dat nejpozdéji do 1
pracovniho dne po ohlaseni
incidentu

Priibézné

Soucinnost Fondu a terminy plnéni

Ukon

Detaily soucinnosti

Termin

Respektovani bezpe¢nostni politiky
Poskytovatele

Pracovnici Fondu jsou povinni
seznamit se s bezpecnostnimi
pravidly pro pouzivani ICT a
respektovat tyto standardy

Priibézna skoleni dle pozadavku
Poskytovatele

Kontaktni osoby

Poskytovatel:

Jméno a funkce

Kontaktni udaje

Fond:

Jméno a funkce

Kontaktni udaje

Rizeni lidskych zdrojii

Zakladni popis sluzby

Zajistovani podpory pfi naboru zaméstnanct, v pracovné-pravnich zalezitostech véetné

zaméstnaneckych benefitl, v kariérnim planovani a vzdélavani.
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Predmeét sluzby podle Smlouvy

Predmét Sluzby

fizeni lidskych zdroju v rozsahu ad hoc dohodnutém s Poskytovatelem

Obsah sluzby Poskytovatele a terminy plnéni

Obsah sluzby

Detaily vystupu sluzby

Termin

Odpovédnost na

strané Poskytovatele

Podpora pii naboru Navrh zptisobu osloveni Na vyzadani Fondu OKB
zaméstnancl uchazect véetné znéni
inzerita Oddéleni Lidské
zdroje
Komunikace s uchazeci
Zprostiedkovani schiizky
s uchazeci a podpora pfi
vybéru osoby
Zajisténi pracovné-pravni
dokumentace pro nastup
osoby
Pracovné-pravni zalezitosti | Zaji§téni pracovnich nebo | Na vyzadani Fondu OKB
obdobnych smluv pro
pracovniky Fondu a jejich Oddgleni Lidské
Ao zdroje
Konzultace pfi feSeni
pracovné-pravnich
zalezitosti
Konzultace k nastaveni
benefitt
Kariérni planovani Konzultace v této oblasti = Na vyzadani Fondu OKB
Oddéleni Lidské
zdroje
Vzdélavani Zprostiedkovani nabidek | Na vyzadani Fondu OKB
vzdélavani pro
pracovniky Fondu a Oddé¢leni Lidské
zajisténi povinnych zdroje

skoleni

Soucinnost Fondu a terminy plnéni
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Ukon Detaily soucinnosti Termin

Pfedavani pozadavkd na HR Podle dohody
podporu v dostatecném predstihu

Kontaktni osoby

Poskytovatel:

Jméno a funkce Kontaktni udaje

Fond:

Jméno a funkce Kontaktni udaje
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PODPISOVA STRANA

Poskytovatel
Misto: Praha

Datum: podle elektronického podpisu

Tomas
Nidetzky

L .
Datum: 2024.05.30 16:33:37+02'00"
Foxit PDF Reader Verze: 11.0.1

Piijemce
Misto: Praha

Datum: podle elektronického podpisu

Ing. Martin
Bartyzal

Lokage: zde lokace podpisu
Datim: 2024.05.27 13:22:54+0200'
Foxit PDF Reader Verze: 11.0.1

Jméno: Tomas Nidetzky

Funkce: ptedseda predstavenstva

Pavel
Marek

okace: zae [0Kace PoupISu
Datum: 2024.05.30 08:31:11+02'00"
Foxit PDF Reader Verze: 11.0.1

Jméno: Martin Bartyzal

Funkce: ptedseda pifedstavenstva

-Lu @ve: zde lokace podpisu

Lenka
Novotna

Dalum: 2024.05.27 13:18:04+02/00"
Foxit PDF Reader Verze: 11.0.1

Jméno: Pavel Marek

Funkce: ¢len pfedstavenstva
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Jméno: Lenka Novotna

Funkce: ¢len pfedstavenstva




