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Vyzva k podani nabidky v dynamickém nakupnim systému
na zajisténi proexportnich akci v ramci projektu
Capacity Building for Ukraine (CBU)

zavedeném dle zakona ¢. 134/2016, o zadavani vefejnych zakazek ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen
,ZZNVZ"). Tato verejna zakdzka je zadavana v souladu s ustanovenim § 141 ZZVZ, prostfednictvim elektronického
nastroje NEN.

,Twinningova mise €. 3/24 municipalit a instituci z Ukrajiny
pfi veletrhu URBIS”

(dale také ,verejna zakazka“)
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IDENTIFIKACNi UDAJE ZADAVATELE

2

Nazev zadavatele:

Osoba opravnénad jednat za zadavatele:

Ceska republika — Ministerstvo priimyslu a obchodu
(dale téz ,MPO ¢i ,,zadavatel”)

Sidlo: Na Frantisku 32, 110 15 Praha 1

47609109

Cz47609109, neplatce DPH

Ing. Rudolf Klepacek, Ph.D. — feditel Odboru
podpory exportu

UDAIJE O PRISTUPU K ZADAVACIi DOKUMENTACI DNS

Zaddavaci dokumentace je vcéetné vysvétleni zadavaci dokumentace, jeji zmény nebo doplnéni
dodavatelim poskytovana bezuplatné neomezenym a dalkovym pfistupem v plném rozsahu na profilu
zadavatele, na adrese elektronického nastroje NEN na: https://nen.nipez.cz/profil/MPO.

3

PREDMET PLNENI VEREJNE ZAKAZKY

3.1

Predmét verejné zakazky

Predmétem verejné zakazky je organizacni a koordinacni zajiSténi twinningové mise municipalit a
instituci z Ukrajiny, kterd se kona pfi pfileZitosti veletrhu a konference URBIS The Smart Cities
Meetup.

o Ubytovani v hotelu v Brné

Celkem 140x pokoj/noc v terminu 3.6. az 7.6. — 35 pokojl na 4 noci pro 35 osob (Ucastnici mise
+ doprovod), minimalni Uroven 3*, se snidani, v dochazkové vzdalenosti (max. 10 minut chize)
Vystavisté Brno (v pfipadé nedostupnosti je mozné ubytovani v centru Brna s pfimym spojenim
MHD s dojezdem cca 25 minut). Zadavatel pozaduje moznost flexibility pro pfipadné snizeni
poctu pokojl o 30 % — upresni projektovy manazer MPO.

Fixni prispévek na cestovné

Naklady na dopravu budou feSeny ve formé fixniho prispévku na cestovné ve vysi 5 500 K¢
na osobu, celkem pro 35 osob (Ucastnici mise + doprovod). Dodavatel proplati po domluvé
s Ucastniky mise bud’ pfimo nakup cestovnich dokladd, nebo fakturu vystavenou ucastnikem.
Pro podavani nabidek zadavatel nastavil vysi této polozky fixné s ohledem na mozné kolisani
cen a odlisné trasy a zpuUsob dopravy jednotlivych ucastnik(l. V pripadé uspor bude
dodavatelem fakturovana castka vychazejici z redlné vynaloZzenych nakladl. Polozka zahrnuje
dopravu na trase Ukrajina — CR a zpét i dopravu po CR.

o Vstupenky na veletrh URBIS


https://nen.nipez.cz/profil/MPO
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Standardni 3denni vstupné pro 35 osob. Kontaktni osoba Veletrhll Brno: Miroslava Badalova:
+420 725 195 120 nebo mbadalova@bvv.cz.

Vstupenky na networkingové vecery

Zajisténi vstupu pro 35 osob na oba oficidlni networkingové vecery veletrhu URBIS v Utery 4. 6.
a stfedu 5. 6. Kontaktni osoba Veletrhl Brno: Miroslava Badalova: +420 725 195 120 nebo
mbadalova@bvv.cz.

Hostesky

Zajisténi 2 hostesek na vsechny 3 dny veletrhu (4. aZ 6.6., 8:30-18:00). Hostesky budou
asistovat pri vydavani badgli (probéhne 4. 6. vrannich hodinach), vydavani a sbéru
tlumocnické techniky a navigaci navstévnikd po aredlu. Vzdy musi byt minimdiné 1 hosteska
na misté k dispozici.

Catering

Zajisténi networkingového cateringu (lehky obéd) na veletrhu URBIS ve vystavnim prostoru
(ndrodni zéna, pavilon A) na terminy 4., 5. a 6.6. (vSechny 3 dny). Sortiment obcerstveni typu
sendvice, wrapy, bagety, kanapky, mini fizky (a jiné pokrmy snadné na konzumaci) a napojovy
sortiment (voda, dZus, pivo, kdva, ¢aj). Mnozstvi pro 120 osob kazdy den (ukrajinsti ucastnici
mise + partnefi) — 3x vétsi kusy obcerstveni (napf. sendvi¢) nebo 6x mensi kusy obcerstveni
(napf. mini fizek) a 2x studeny + 1x teply ndpoj na osobu. Na prvni den 4. 6., zajisténi pripitku
ku pfrilezitosti slavnostniho zahdjeni v cca 12:30 — 200 sklenicek se sektem pro ucastniky.
Polozka catering zahrnuje zajisténi obsluhy a obsluzného personalu.

Organizacni a koordinacni €¢innost realizatora

Zahrnuje zajiSténi vySe uvedenych poloZek, souvisejici komunikaci s projektovym manazerem
MPO a ucastniky twinningové mise a vypracovani zavérecné zpravy v rozsahu 1 (az 2) A4
s vyuctovanim a minimalné 4 fotkami z akce. Dale je poZadovana ucast 1 osoby koordinatora
v terminu 3. 6. (od 10:00) do 7. 6. (do 16:00), tj. celkem 5 dnli v Brné. Hlavnim ukolem
koordinatora bude asistence pfi check-inu a check-outu, informaéni podpora zahrani¢nich
Ucastnikd, prace se subdodavateli na misté a vypomoc projektovému manazerovi MPO.

PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY

Pfedpokladana hodnota verejné zakazky cini: 800 000 K¢ bez DPH

5 DOBA A MISTO PLNENI VEREJNE ZAKAZKY

5.1 Predpokladana doba plnéni
Predpokladany termin zahajeni plnéni: 2.6.2024
Predpokladany termin ukonceni plnéni: 8.6.2024


mailto:mbadalova@bvv.cz
mailto:mbadalova@bvv.cz
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5.2

Misto plnéni vefejné zakazky

Ceska republika — Brno / Jihomoravsky kraj

6

HODNOCENIi NABIDEK

6.1

evwvs

OBCHODNI A PLATEBNi PODMINKY

7.1

7.2

7.3

Obchodni a platebni podminky jsou vymezeny v zavazném ndvrhu smlouvy, ktery tvoti ptilohu
¢. 2, této zadavaci dokumentace.

Veskeré smluvni podminky stanovené zadavatelem v této zadavaci dokumentaci jsou
stanoveny jako zavazné a obligatorni.

Dodavatel nepfedklada do nabidky ndvrh smlouvy. Podanim nabidky vsak dodavatel
prohlasuje, Ze ndvrh smlouvy plné a bezvyhradné akceptuje. Zavazny ndvrh smlouvy bude
doplnén pred uzavienim smlouvy s vybranym dodavatelem.

POZADAVKY NA zPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

Nabidkovou cenou se rozumi celkova smluvni cena za dobu trvani smlouvy.

Nabidkova cena musi odpovidat souctu cen jednotlivych polozek uvedenych v pfiloze €. 3 této
zaddvaci dokumentace.

Dodavatel je povinen stanovit nabidkovou cenu absolutni ¢astkou v ¢eskych korundach v ¢lenéni
bez dané z ptidané hodnoty (dale jen ,DPH“), vySe DPH a ¢astka s DPH. DPH bude vypoctena
dle ptisludnych pravnich piedpist u€innych v CR k datu podéni nabidky.

Neni-li dodavatel registrovanym platcem DPH, vyslovné tuto skutecnost uvede v nabidce.
V pfipadé, Ze by se vsak dodavatel stal platcem DPH po podani nabidky nebo v pribéhu
realizace predmétu vefejné zakazky, nebude ze strany zadavatele v takovém pfipadé
akceptovan narok na zvyseni ceny o castku DPH. Neplatce DPH vyplni tabulku tak, Ze v kolonce
,Nabidkovd cena bez DPH (K¢&)“ uvede svoji nabidkovou cenu, v kolonce ,Castka DPH (K&)“
uvede nulu a v kolonce ,,Nabidkova cena s DPH (K¢)“ uvede stejnou cenu, jakou uvedl v kolonce
»Nabidkova cena bez DPH (K¢)“.

Nabidkova cena musi obsahovat zisk a veskeré naklady dodavatele nutné k realizaci predmétu
verejné zakazky vymezeného v této zadavaci dokumentaci.

V ptipadé, Ze nabidkova cena bude vyssi neZ predpokldadana hodnota této verejné zakazky (¢l. 4
této zadavaci dokumentace), je zadavatel opravnén vyloudit Ucastnika zaddvaciho fizeni
na zakladé § 48 odst. 2 pism. a) ZZVZ.
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8.7 Nabidkova cena musi byt stanovena jako nejvySe pfipustna, Uplnd a konecnd, nestanovi-li tato
zadavaci dokumentace jinak.

8.8 Dodavatel uvede svoji nabidkovou cenu do pfilohy €. 3 této zadavaci dokumentace.
8.9 Mimoradné nizka nabidkova cena

8.9.1 P¥i posouzeni splnéni podminek Ucasti zadavatel posoudi téZ vysi nabidkové ceny/jednotlivych
poloZkovych cen ve vztahu k pfedmétu verejné zakazky.

9 POKYNY PRO ZPRACOVANI NABIDKY

9.1 Nabidku miZe podat pouze dodavatel, ktery byl pfedtim zadavatelem zafazen do DNS.

9.2 Zadavatel doporucuje dodavateliim, aby zpracovali nabidku v nasledujicim ¢lenéni:

a) Cestné prohlaseni (pfiloha ¢. 1 této zadavaci dokumentace), ve kterém dodavatel
vyplni:
e identifika¢ni udaje,
e Cestné prohldseni o tom, Ze se nezménily udaje rozhodné pro posouzeni splnéni
kvalifikace obsazené v dokladech, které dodavatel predlozil k Zddosti o ucast
v DNS, nebo o predloZeni novych dokladd, pokud se rozhodné tdaje v téchto
dokladech zménily.

b) vyplnénou pfilohu zadavaci dokumentace €. 3 polozkovy rozpocet,

c) ostatni doklady prokazujici dalsi podminky a pozZadavky vztahujici se k predmétu
plnéni vefejné zakazky.

9.3 Dodavatel mlzZe podat jen jednu nabidku. Zadavatel vylou¢i dodavatele, ktery podal vice
nabidek samostatné nebo spole¢né s jinymi dodavateli, nebo podal nabidku a soucasné

je osobou, jejimZ prostfednictvim jiny dodavatel v téZe verejné zakdzce prokazuje kvalifikaci.

9.4 Nabidka se predkladd pouze v elektronické podobé ve formatu doc, docx, rtf, xls, xlsx nebo pdf
(nejlépe ve verzi podporujici fulltextové vyhledavani).

9.5 Nabidka musi byt Sifrovana pouze verejnym klicem, ktery je uvefejnén spolu se zaddavaci
dokumentaci jako pfiloha €. 4 - Verejna ¢ast komercniho certifikatu ve formatu *CER.

9.6 Nabidka musi byt zpracovana v ¢eském jazyce. Ke kazdé listiné, kterd je predkladana v nabidce
a neni v Ceském jazyce, musi byt pfipojen jeji preklad do ceského jazyka. Povinnost pfipojit

k doklad(im preklad do Ceského jazyka se nevztahuje na doklady ve slovenském jazyce.

9.7 Nabidka nesmi obsahovat prepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.

10 VYSVETLENi ZADAVACi DOKUMENTACE
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Zadavatel uplatnil v této zadadvaci dokumentaci veskeré Udaje, poZadavky a podminky, které mél
k dispozici o zamysleném plnéni verejné zakazky v dobé zpracovani zadavaci dokumentace. V pfipadé,
Ze zadavatel ziska dalsi informace potifebné pro zpracovani nabidky, poskytne je neprodlené viem
dodavatelim formou vysvétleni zadavaci dokumentace, pfipadné jeji zmény ¢i doplnéni.

Dodavatelé jsou opravnéni podle § 98 odst. 3 ZZVZ pisemné poZadovat po zadavateli vysvétleni
zadavaci dokumentace.

Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace se podavaji prostfednictvim systému NEN nebo
prostfednictvim datové zpravy.

11 LHUTA A MiSTO PRO PODANI NABIDEK, OTEVIRANI OBALEK

11.1 ZpuUsob a misto podani nabidek

11.1.1 Nabidku lze podat pouze v elektronické podobé prostfednictvim ndstroje NEN na internetové
adrese https://nen.nipez.cz/.

11.1.2 Pokud nabidka nebude dorucena ve lh(té pro podani nabidek nebo zplsobem stanovenym
v zadavaci dokumentaci, nepovaZzuje se za podanou a v pribéhu verfejné zakazky se k ni
nepfrihlizi.

11.2 Lhuta pro podani nabidky

11.2.1 Nabidku lze podat nejpozdéji do 14. 5. 2024 do 9:00 hod.

11.2.2 Rozhodné datum je okamzik prijeti datové zpravy na elektronickou adresu adresata ¢i adresat
datové zpravy v elektronickém nastroji.

12 KOMUNIKACE MEZI ZADAVATELEM A DODAVATELEM

12.1 Komunikace mezi dodavatelem a zadavatelem bude probihat v ceském jazyce, a to jak
v pribéhu zaddvaciho fizeni, tak i v pribéhu vlastni realizace predmétu verejné zakazky
na zakladé uzaviené smlouvy.

12.2  Pfi zaddvani verejné zakazky a pfti zasilani pisemnosti v rdmci zaddvaciho fizeni jsou zadavatel
i dodavatelé povinni pouzivat vyluéné elektronicky nastroj NEN dle § 213 ZZVZ (prostfednictvim
Ucth zadavatele a ucastnika zadavaciho fizeni) nebo datovou schranku ve smyslu zdkona
¢. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi dokumentd.

13 DALSIi INFORMACE A VYHRAZENA PRAVA ZADAVATELE

13.1 Zadavaci dokumentace véetné pfiloh je podkladem pro podani nabidek a obsahuje soubor
dokument(l, udajd, pozadavku, obchodnich a technickych podminek zadavatele vymezujicich
pfedmét verejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky. PoZadavky
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13.2

133

13.4

13.5

13.6

13.7

13.8

13.9

uvedené v zadavaci dokumentaci jsou pfi zpracovani nabidky zavazné a jejich nesplnéni muze
byt dlivodem pro vylouceni Gcastnika zadavaciho fizeni.

Zadavatel upozorfiuje na své pravo podle § 46 ZZVZ pozadovat po dodavateli, ktery podal
nabidku, aby v pfiméfené Ihité objasnil nebo doplnil pfedloZzené Gdaje, doklady, vzorky nebo
modely.

Lhity v této zadavaci dokumentaci uvedené v hodinach jsou stanoveny v mistnim &ase v Ceské
republice.

Zadavatel nepfipousti variantni reseni nabidek.

Uéastnici zadavaciho Fizeni nemaji narok na ndhradu vydajii spojenych s vypracovanim
a poddanim nabidky.

Zadavatel stanovuje, Ze zadavaciho fizeni se nesmi Ucastnit dodavatel ¢i dodavatelé
ve sdruZeni, ktefi se pfimo, nebo prostfednictvim svych zaméstnancl ¢i smluvnich
spolupracovnikll, podileli na pfipravé zadavaci dokumentace, tedy zejména:

a) pokud se na zpracovani dodavatelovy nabidky podilel zaméstnanec zadavatele i osoba,
ktera se podilela na ptipravé nebo zadani pfedmétného zadavaciho fizeni,

b) jehoZ poddodavatelem je zaméstnanec zadavatele i osoba, kterd se podilela na ptipravé
nebo zadani predmétného zadavaciho fizeni.

Dodavatele uvedeného v predchozim odstavci zadavatel muize vyloudit z dlivodu stretu zajm
podle § 48 odst. 5 pism. b) a c) ZZVZ. Pokud se bude jednat o vybraného dodavatele, zadavatel
jej ze zaddvaciho tizeni v souladu s § 48 odst. 8 ZZVZ vylouci z Gcasti v zaddvacim fizeni.

V prfipadé, Ze tato zaddvaci dokumentace obsahuje technické podminky stanovené
prostfednictvim pfimého nebo nepfimého odkazu na uréité dodavatele nebo vyrobky, nebo
patenty na vynalezy, uZitné vzory, primyslové vzory, ochranné znamky nebo oznaceni plvodu,
zadavatel umoZfuje nabidnout rovnocenné FeSeni, coz uvadi v technickych podminkach
u kazdého takového odkazu.

Zadavatel si vyhrazuje pravo kdykoliv vefejnou zakazku zrusit, a to i bez udani divodu.

Zadavatel si vyhrazuje pravo na poskytnuti informace o pribéhu zadavaciho fizeni podle
zdkona ¢. 106/1999 Sbh., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisl
(napf. nahlizeni do Zpravy o hodnoceni nabidek) ¢i pouzit informace ¢i doklady poskytnuté
U¢astnikem zadavaciho fizeni v ramci nabidky na vefejnou zakazku. U¢astnik zadavaciho fizeni
je povinen ve své nabidce jasné oznacit ty informace, které povazuje za dlvérné, nebo jsou

pfedmétem obchodniho tajemstvi.

14 PRILOHY ZADAVACi DOKUMENTACE

Soucasti zadavaci dokumentace jsou 4 prilohy:

Pfiloha ¢. 1 — Cestné prohlaseni
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Pfiloha €. 2 — Zavazny navrh smlouvy
Pfiloha €. 3 — Polozkovy rozpocet (stanoveni nabidkové ceny)
Pfiloha €. 4 — Vefejna cast komercéniho certifikatu

V Praze dne 2. 5. 2024

Ing. Rudolf Klepacek, Ph.D.
feditel Odboru podpory exportu
Ministerstvo primyslu a obchodu CR



