Smlouva o vedeni mzdové agendy €. 2023001

Smluvni strany:
HV Accounting Czech s.r.o.

Sidlo: Prazakova 1008/69 (budova AZ Towceru), 639 00 Bmo

1ICO: 03213935

DIC:  CZ03213935

zastoupena jednatelem Ing. Janem Holesem

Spoleénost je zapsand v obchodnim rejstiiku vedeném Krajskym soudem v Bmé, oddil C, viozka 83892.
(déle jen ,zhotovitel*)

a
Zikladni §kola Karla Ha$lera Lib¢&ice nad Vitavou

Sidlo: 5. kvétna 68, 252 66 Libgice nad Vitavou
1ICO: 75031523

zastoupena Mgr. Martinou Talpovou.

Ziizovatel: Mésto Libéice nad Vltavou

(déle jen ,.objednatel™)

uzaviraji v souladu s ustanovenim zdkona &. 89/2012 Sb. ob&ansky zakonik tuto smlouvu:

CL1

Predmét smiouvy

|. Pfedmétem smlouvy je vedeni mzdové agendy na zékladé predlozenych podkladu, které bude objednatel
mésiéné predavat zhotoviteli ve Ihitdch dle &1 1V této smlouvy.
2. Zhotovitel bude provadét v ramei sjednaného pfedmétu &innosti tyto prace:
a) nastup zaméstnancil
a. zavedeni personalistiky do PC na zékladé pfedloZeného dotazniku a smlouvy
b. odeslani pfihladky na CSSZ a zdravotni pojistovny
b) odchod zaméstnancii
a. ukonteni v personalistice
b. vystaveni zapo&tového listu
¢. ukonteni evidenéniho listu diichodového pojisténi
d. odeslni odhlagky na ('SSZ a zdravotni pojistovny
¢) mésiéné
a. zpracovani vypoétu mezd na zdkladé dokladii piedanych objednatelem nezbyinych pro
vypotet mezd do 13. dne v mésici
vypotet cestovnich nahrad
vypotet dovolenych
vypotet odvodii na socidlni a zdravotni pojistovny do 13. dne v mésici
vypotet zdlohové a sraZkové dant ze mzdy do 13. dne v mésici
odesilani prehledii na CSSZ a zdravotni pojistovny
vypotet primémého vydélku a nahrady mzdy
vystavovani potvrzeni o pfijmu pki pozadani
zaslani vystupli mezd (mald rekapitulace, platebni pfikaz, pfehled o srazkach a vyplatni
listky)
vytvoteni internich dokladi do aéetnictvi ‘
vygenerovéni piikazi k Ghradé odvodi na CSSZ, zdravotni pojistovny, FU, exekutorské
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6.

I.  vypotet srizek ze mzdy pro pfipad exckuce na mzdu zaméstnance
m. vypotet srizek ze mzdy dle dohody o srazkich
d) ctvrtletné
a. vypotet pramérii na dovolenou
b. vypotet zikonného pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele
c. sestavovani vykazu P 1-04

e) roéné
a. zpracovani vylétovani dan ze zavisl¢ Cinnosti
b. zpracovini vyuétovani srizkové dané
c. vedeni evidenénich listh
d. ziéastnéni s na pozidani spolu s odbératclem kontrol provédénych opravnénymi Grady

(FU, CSSZ, zdravotni pojistovny)
e. vystaveni potvrzeni o zdanitelnych pHjmech, ktefi podivaji samostatné pfiznani k dani
z pHjmi
f.  zpracovani rotniho zii¢tovéni dani
Price uvedené v odst. 2 tohoto #lanku bude zhotovitel vykondvat externé, tedy ve svém sidle a na
své vypoletni techmice vsystému Perm3 (Kvasar). Tyto prdce bude zhotovitel vykondvat
prostiednictvim osob, které jsou k nému v pracovnéprivnim nebo jiném smluvnim vztahu.

CL I

Povinnosti zhotovitele

Zhotovitel se zavazuje postupovat v jednotlivych oblastech pfi provadéni dgetni agendy s odbornou pédi
a soustavnym dodrzovanim termind stanovenych pfedpisy a zakony souvisejicimi s pfedmétem této
smlouvy.

Zhotovitel se zavazuje zachovivat mi¢enlivost o viceh skutetnostech, o nich? se dozvi v souvislosti
s &innosti podle této smlouvy, a to i po skongeni platnosti této smlouvy. Této povinnosti miZe zhotovitele
zprostit pouze objednatel svym prohldsenim, aviak i v tomto piipadé zhotovitel zachovava mlgenlivost,
pokud je to v zdjmu objednatele.

Zhotovitel se zavazuje pouZit pfedané materialy a ziskané informace pouze pro G&ely naplnéni ptedmeiu
této smlouvy a nepfedévat je tietim osobdm bez souhlasu objednatele, vyjma pfipadd, kdy takovou
povinnost zhotoviteli uklada zdkon.

Zhotovitel je opravnén a povinen chranit zajmy objednatele. Je povinen jednat estné a sveédomité,
diisledn& vyuzivat zakonné prostiedky a uplatiovat vie, co dle svého piesvedEeni a piikazi objednatele
poklada pro objednatele za prospé&né.

Zhotovitel pti pInéni pfedmétu smlouvy dle ¢1. I upozomi objednatele na ziejmou nevhodnost jeho
ptikazu, ktery by mohl mit za nasledek vznik Skody. V piipadé, Ze objednatel i pfes upozoméni zadavatele
na spInéni pikazu trvd, neodpovida zhotovitel za $kodu takto vzniklou,

Zhotovitel ma privo odmitnout poskytovani takovych sluzeb, které by zpusobem poskytovini ncbo svymi
disledky vedly k porudeni vicobecné zivaznych pravnich predpisi, pfipadné by vybotovaly z mezi
dobrych mravil.

Jestlize budou objednateli doklady vriceny z divodu zévad, které brani zpracovani mzdové agendy
v souladu s pfedpisy a souvisejicimi zikony, bude predani vystupli posunuto o poéet pracovnich dni, o
které se prodlouzi jejich zp&tné predani ke zZpracovini.

Zhotovitel neodpovida za pozdni tihrady nebo chybné platby, stejné jako za pozdni pfedani dokladi
zavinéné objednatelem.

Dale nenese odpovédnost za doklady, které prevzal objednatel.
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CLm
Povinnosti objednatele

Objednatel vytvori zhotoviteli podminky odpovidajici sjednanému vykonu €innosti a soucasné se
zavazuje poskytovat dalsi dopliwjici informace nezbytné pro sjednany vykon &innosti zhotovitele.
V pfipadé nedodrzeni tohoto ustanoveni a neposkytnuti poZadovanych informaci nebo jen poskytnuti
nedplnych informaci, neodpovidad zhotovitel za piipadné vzniklé skody. Objednatel se zavazuje, Ze
nezaml¢i zadné informace tykajici se predmétu této smlouvy.

Objednatel odpovida za tiplnost a spravnost predanych dokladd a vysvétleni.

Objednatel je povinen ve stanovenych Ihiitach odstranit nedostatky, omyly a nespravnosti v predloZenych
podkladech, na které byl zhotovitelem upozomén, a ptedat je véas zhotoviteli ke kontrole a ke zpracovini.
Objednatel mize do 5 dnii po predini zat&tovanych dokladd uplatnit reklamaci tykajici se nekompletnosti
nebo chybné zpracovanych vystupi.

Objednatel je povinen pisemné vyzvat zhotovitele k G&asti a umonit mu G&ast pfi viech kontrolich
provadénych u objednatele pFisludnymi organy stétni sprévy v priibéhu platnosti této smlouvy a v obdobi
peti let po jejim vyprieni, pokud maji pfimou souvislost s ¢innosti zhotovitele, a to bez zbytedného
odkladu poté, co se objednatel o predmétné kontrole dozvédél.

Objednatel se zavazuje spolupracovat se zhotovitelem ve viech otazkach souvisejicich s vedenim mzdové
agendy,

Objednatel sc zavazuje predavat doklady v potfebné kvalité nezbytné pro zpracovani mezd, nahrad mezd,
popf. jinych ndrokd zaméstnanch v pracovnim poméru k odbérateli nejpozdéji do 5. dne nésledujiciho
mésice.

Nedoda-li objednatel viechny doklady potfebné ke spravnému zpracovani vystupl a vypoétu mezd véas,
neni zhotovitel povinen dodrZet zakonem stanoveny termin odevzdani podkladii pro FU, CSSZ, zdravotni
pojistovny a dalsi.

CL1v
Dorucovini pisemnosti a lhity

Vsechna oznédmeni, zidosti a jind spojeni, jejichZ provedeni se ve smyslu této smlouvy ¢i smluvnich
dokumenti o¢ekavi, se druhé smluvni stran¢ doruti pisemnou formou, osobné, doporuenou poitou nebo
emailem na adresy nize uvedené. Jakakoliv pisemnost odeslana ve smyslu ustanoveni tohoto odstavee se
povazuje za doru¢enou nisledujici den, pokud je dorugena po 15.00 hod. KaZda strana mie zménit sVoji
dorutovaci adresu, jestlize to pisemné ozndmi druhé strané alespoi 15 dni pfedem ve smyslu ustanoveni
tohoto odstavce. Doru¢ovat Ize i prostiednictvim clektronické posty. Dorueni je v tomto pfipadé platng,
bylo-li potvrzené adresatem. Dorucovat doklady lze také kuryrem do sidla objednatele nebo zhotovitele
proti potvrzeni pfevzeti zasilky.

Objednatel vzdy dorutuje k rukdm kontaktni osoby uvedené zhotovitelem nebo statutamim organim
zhotovitcle.

Zhotovitel vzdy dorucuje k rukam kontakini osoby uvedené objednatelem nebo statutirnim organiim
objednatele.

Adresy a kontaktni osoby smluvnich stran:

Zhotovitel:

HV Accounting Czech s.r.o.

Prazikova 1008/69, 639 00 Bmo

Tel.: +420 530 500 705

Kontaktni osoby:

Hlavni G¢etni: Ing. Jana Baluchova, tel.: +420 607 091 215, c-mail: jana baluchova@hvacez.cz
Uketni: Be. Klara Kotoutkova, tel.: 4420 607 285 836, e-mail: klara kotouckova@hvaccz.cz

Objednatel;

Zikladni 8kola Karla Haslera Lib&ice nad Vitavou
5. kvéina 68, 252 66 Lib¢ice nad Vitavou
Kontakini osoba:

Mgr. Martina Talpova, tel.: +420 603 326 989, e-mail: talpovat@skola.libcice.cz
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Lhita pro dodéni viech podkladd pro zpracovéni mezd je stanovena do 5. dne nisledujiciho mésice.
Lhita pro zpracovini mezd po predini dokladi je do 13. dne nasledujiciho mésice.

Lhiita pro oznimeni nistupi a odchodi zaméstnanci je do 3. dne od uskutegnéni, tak aby mohl byt
dodrzen zikonny termin 8 dnd na jejich ozndmeni prislusnym pojistovndm a spravim socidlniho

zabezpedeni.

CLV
Cena a platebni podminky

Smluvni strany se dohodly na Gplaté za ¢innost zhotovitele:

a.  za mdsiéni zpracovani mzdové a persondlni agendy pro jednoho zaméstnance ve vysi 220,- K&
bez DPH,
b. viceprace nad raimec plnéni smlouvy dle C1. 1 ve vysi 700,- K& bez DPH / hod.

Ve sjednané odméné dle ¢1. V odst. | této smlouvy neni zahmuta dhrada spravnich a jinych poplatku,
cestovni vydaje mimo Brno a dal8i nahrady, které v pfipadé jejich vzniku budou objednatelem zhotoviteli
proplaceny v prokézané vyii za podminek jejich uéelného vynaloZeni.

Cena sluZeb je stanovena na zikladé poftu zamé&tnancili v mésici, za ktery jsou mzdy zpracovivany.
Cena sluZeb je splatna na zakladé faktury. Faktura je odesilana poStovnim dorugovatelem objednateli na
adresu uvedenou ve smlouvé nebo elektronicky na e-mail objednatele. Faktura je splatnd do 15 dnt od
data vystaveni faktury.

Zhotovitel je povinen uvést na datovém dokladu kromeé sjednané ¢astky i jednotlivé dalsi polozky
u¢tované nad ramec rozsahu a daldi Gétované ndhrady. Rozsah a vy8i Gétovanych ¢stek je objednatel
oprivnén reklamovat pisemng do 10 dnl od vysiaveni duitového dokladu. Pozd&j$i reklamace jsou mozné
jen dohodou smluvnich stran. Uplatnénim reklamace se neméni splatnost vyiétovéni.

Neuhradi-li objednatel schvilenou fakturu, splatnou nejpozdéji v den splatnosti, souhlasi objednatel s tim,
ze mu bude Gétovan sankéni trok z prodleni ve vysi 0,05 % denné z celkové dluzné Eastky (véetné DPH).
Sankéni irok mu bude vyuctovan po zaplaceni dluzné ¢astky formou penalizaéni faktury.

Zhotovitel si vyhrazuje privo nepfedat svou hotovou prici objednateli v pfipadg, Z¢ je v prodleni s
thradou za vykonan¢ sluzby.

QL VI
Odpovédnost za §kodu

Zhotovitel neodpovidd ani neruéi za pravdivost dokladi, které mu poskytl objednatel. Objednatel
odpovidd za vécnost, spravnost, pravdivost, véasnost a tplnost veskerych dokladi a pisemnosti, které
zhotoviteli pfedd, i sc kterymi ho sezndmi. Objednatel odpovidd za vécnost, spravnost, pravdivost,
véasnost a uplnost veskerych informaci, které zhotoviteli sdéli. Objednatel odpovida za $kodu, ktera mu
vznikne vinou zatajeni, nesprivnosti ¢i nelplnosti dokladii a pisemnosti, které zhotoviteli piedal.
Objednatel odpovida za skodu i v tom pfipade, kdy sice doklad zhotoviteli predal, ale opozdéné.
Zhotovitel neodpovida ani neru¢i za zikonnost postupi a obchodnich aktivit objednatele.

Zhotovitel neodpovidd ani nerugi za véasnost a spravnost placeni dani a pojistného objednatelem.
Dojde-li k pfipadné penalizaci nebo doméfeni troku z prodleni pFislu¥nymi organy, zejména finanénim
ifadem ncbo sprivou socidlniho zabezpeéeni v disledku nedostatki zpusobenych zhotovitelem
poruSenim povinnosti uvedenych v ¢lanku 11, zejména chybnym vypottem, je zhotovitel povinen uhradit
objednateli takto vzniklou $kodu. Pokud se na vzniku $kody podilel té2 objednatel porusenim povinnosti
uvedenych v elanku 11, zejména preddnim nespravaych nebo netplnych dokladd, hradi dodavatel jen
pliméfenou ¢ast $kody odpovidajici mike jeho zavingni.

Zhotovitel prohlasuje, Ze je tadné pojistén pro ptipad odpovednosti za 3kodu zpiisobenou objednateli
v souvislosti s pInénim této smlouvy, a to do &astky 500 000.- K&.



CLvIl
Smluvnf pokuty

Smluvni strany se dohodly, Ze pfi nedodrZeni terminu splatnosti faktur vystavenych zhotovitelem podle
této smlouvy ma zhotovitel pravo uplatnit viiéi objednateli smluvni pokutu za kazdy den, kdy bude
objednatel v prodleni s plnénim svého penézitého dluhu. Prodleni po¢ina bézet v den ndsledujici po dni,
ke kterému byl splatny piedmétny dluh a kon¢i dnem dplného zaplaceni tohoto dluhu. Smluvni pokuta je
stanovena ve vy3i 0,05 % z dluzné ¢astky za kazdy den prodleni objednatele.

Sankéni Grok bude objednateli vyiétovén po zaplaceni dluzné &astky formou penalizaéni faktury.

CL VI
Doba trvini smlouvy a odstoupeni od smlouvy

Tato smlouva se uzavird na dobu neuréitou.

Smlouvu Ize ukongit bud’ po vzdjemné dohodé, nebo vypovédi s thimésiéni vypovédni lhitou, ktera
potina bézet 1. kalendaimim dnem nésledujicim po mésici, ve kterém byla vypovéd' doruéena. Vypoved
miZe uplatnit kterikoli smluvni strana. Krat$i vypovédni Ihiitu 1ze stanovit dohodou obou smluvnich
stran.

V ptipadé, Ze neprovede objednatel zhotoviteli tfikrat po sobé dthradu v terminu splatnosti, maZe byt toto
divod k okamzZitému odstoupeni od smlouvy ze strany zhotovitele.

Poruii-li jedna smluvni strana podminky stanovené v (éto smlouve, muzZe to byt pro druhou stranu davod
k okamZitému odstoupeni od smlouvy.

Viechna oznameni o odstoupeni od smlouvy ncbo vypoveédi musi byt uéinéna pisemné a doru¢ena druhé
strané doporutenym dopisem nebo osobné proti potvrzeni o piijmu.

CLIX
Zavéreéna ustanoveni

Smluvni strany jsou povinny se¢ vzajemné a ncodkladn¢ informovat o zméné idaji tykajicich sc jejich
identifikace, jakoZ i ostatnich udaji nutnych pro pInéni dle této smlouvy.

Smlouvu je moZno ménit pouze na ziklad¢ dohody formou pisemnych dodatkii potvrzenych smluvnimi
zastupci obou stran.

Smlouva nabyva platnosti a u¢innosti dnem podpisu oprivnénymi zastupci obou smluvnich stran, kdy
prvni zpracovani mzdové agendy se uskutegni za mésic leden 2024

Smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichz po jednom obdrzi kazda ze smluvnich stran,
Smluvni strany prohladuji, 2¢ smlouvu uzaviraji ze své vyslovné a svobodné viile, nikoh v tisni ¢i za
nevyhodnych podminck. Na dikaz pFipojuji své podpisy.

V Libéicich nad Vitavou dne V Libé&icich nad Vitavou dne
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