PRIKAZNi SMLOUVA O VEDENi UCETNICTVi

o Clanek |
UCASTNICI SMLOUVY

Pfikaznik:

Pfikazce:

Matefrska Skola, Praha 2, Slovenska 27

se sidlem Slovenska 27, 120 00 Praha 2

IC: 708 90 943

jejim jménem feditelka Mgr. Dagmar Hrachova Sramkova

s e

uzaviraji dle § 2430 a nasl. zakona ¢. 89/2012Sb., ob&anského zakoniku, tuto smlouvu.

.. Clanekll
PREDMET A ROZSAH SMLOUVY

1. Prikaznik se touto smlouvou zavazuje, Ze pro piikazce na jeho Gcet zafidi za odménu
(pfedmét smlouvy):

Vedeni financéniho ucetnictvi

- UCtovani podle vypisu z banky o stavu a pohybu finanénich prostiedkd na bankovnich (&tech organizace

a kontrola bankovnich zastatkd

- podle platnych zakond, vyhlasek a uétového rozvihu Gétuje o nakladech, vynosech, pfijmech, vydajich,

o rezervnim fondu, ajinych fondech, pod rozvahovych uétech

- UCtovy rozvth rozpracovava na zakladé smémé uGtové osnovy

- UCtuje o mzdach, pokladngch, skladech, ceninach

- mési¢né provadi kontrolu vybranych GEti s organizaci

- zadava rozpocet do programu na zikladé podkladu od organizace

- zajistuje zpracovani mésicni Ucetni zavérky na zakladé doslych podklad

- eviduje stavy a pohyby dlouhodobého majetku a Ctvitletné provadi zaGétovani odpisi

- zpracovava Clvrletni zavérky vé. miznych statistik a vykazi dle pokyni piikazce

- elektronicky mésicéni povinné sestavy: rozvaha, vykaz zisku a ztraty a pfilohy, hlavni knihy a deniky
- zasilani archivu dat

- Zpracovava dokladovou inventuru u vybranych U¢ti dle dohody a spolupracuje pii inventurach majetku /
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kontrolni sestavy, podklady pro inventarizaci dlouhodobého majetku

-zpracovava roéni Ucetni zavérku vCetné vSech rocnich zavérkovych praci tykajicich se Uéetnictvi

- zpracovava dokladové inventury a inventarizace majetku, zavazkl, pohledavek, atd.. (minimalné 1x
rocne)

2. Prikaznik bude piikazce zastupovat pfi jednanich s finanénim Ufadem, spravou socialniho zabezpeteni,
zdravotnimi pojiStovnami, véeiné kontrol jimi provadénych ve vécech tykajicich se pfedmétu smlouvy.

~ Clanek Il
FORMA, MiSTO PLNENi SMLOUVY

1. Zpracovani protnich GEetnich dokladi a ostatni Ginnosti dle &l. Il provadi piikaznik v misté
svého pusobeni.

2. Piikazce umozni piikaznikovi pfistup k veskerym dokladim, které se vaZi k jeho Ginnosti
a maji, nebo dle nazoru prikaznika mohou mit vliv na pInéni pfedmétu této smlouvy.

) ClanekIV )
PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZNIKA

1. Pfikaznik je povinen pfi plnéni pfedmétu smlouvy dle él. Il upozomit pfikazce neprodlené
na nedostatky v dokladech pfedloZenych a na zfejmou nevhodnost jeho pfikazd a pokynd. V pfipadg, Ze
piikazce i pfes upozoméni pfikaznika na spinéni pfikazi nebo pokynl trva, neodpovida pfikaznik
za Skodu takto vzniklou,

2. 0Od pokynu pfikazce se muze piikaznik odchylit, pokud je to nezbytné v zajmu piikazce a pokud
nemuZe vcas obdrzet jeho souhlas.

3. Prikaznik ma pravo odmitnout poskytovani takovych sluzeb, které by zptisobem poskytovani nebo
svymi dusledky vedly k poruSeni vSeobecné zavaznych prévnich predpist, pfipadné by vybocovaly z mezi
dobrych mravu.

4. Pfikaznik je povinen oznamit pitkazci vechny okolnosti, které zistil pii zafizovani zalezitosti
pro prikazce a jeZz mohou mit vliv na zménu pokyni pfikazce. Pfikaznik se zavazuje pribéiné informovat prikazce
0 prubéhu vyfizovani zaleZitosti podle této smlouvy, a to zpravidla pisemné nebo pfi osobnich schizkach.

5. Piikaznik ma pravo ponechat si kopii dafiovych piiznani a ostatnich nezbytnych materialt pfikazce
(v kopiich) pro svou potfebu. Pfikaznik je povinen pfedat pfikazci bez zbytedného odkladu véci, které od ného
pievzal pii vyfizovani zalezitosti podle této smlouvy. Ugetni doklady budou ulozeny v misté vykonu &innosti
pfikaznika s tim, Ze jejich vlastnikem zistava pfikazce. Pfikaznik se zavazuje umoznit piikazci pfistup
k dokladum. V pfipadé ukongeni této smlouvy piikaznik vréti neprodlené doklady pfikazci.

6. Piikaznik je povinen plnit dali dohodnuté Ginnosti, a dostavovat se na schizky v dohodnutych
terminech a vcas.



7. Piikaznik se zavazuje postupovat v jednotlivych oblastech pii provadéni Ginnosti, které jsou
pfedmétem této smiouvy, sodbomou péci a dodrzovat terminy a Ihity stanovené prislusnymi  pravnimi
predpisy. Pfikaznik odpovida pfikazci za kazdou pfipadnou Skodu, kterd mu vznikne zavinénim pfikaznika
v souvislosti s plnénim této smiouvy.

8. Prikaznik je povinen zachovavat micenlivost o jeho ¢innosti na zakladé této smlouvy pro pfikazce a
samotné €innosti pfikazce vuci tretim osobam po dobu trvani této smlouvy, jakoz ipo zaniku této smlouvy.

9. Piikaznik je povinen postupovat pfi zafizovani zaleZitosti podle této smlouvy s odbomou pééi a chranit
zajmy prikazce.

10. Pfikaznik je dale povinen ve vztahu ke zpracovani osobnich Udaju spolupracujicich fyzickych
osob, zaméstnancu a 2akl prikazce, jehoz Ucel vyplyva z této smlouvy:

a) pfijmout vSechna bezpecnostni, technicka, organizacni a jina opatfeni pozadovana v ¢l. 32
Nafizeni, pfitom pfihlédne ke stavu techniky, nakladum na provedeni, povaze zpracovani,
rozsahu zpracovani, kontextu zpracovani a Ucelim zpracovani osobnich Udaju spolupracujicich
fyzickych osob, zaméstnancl a zaku pfikazce i k ruzné pravdépodobnym a ruzné zavaznym
rizikum pro prava a svobody spolupracujicich fyzickych osob, zaméstnancu a zaku pfrikazce,

b) nezapoji do zpracovani zadné dal$i tfeti osoby bez predchoziho pisemného souhlasu pfikazce,

c) zpracovavat osobnitdaje pouze na zakladé doloZenych pokynu prikazce s vyjimkou pfipadu, kdy
jsou urcité povinnosti pfikaznikovi uloZeny pfimo pravnim pfedpisem nebo touto smlouvou,

d) =zajistit, aby se osoby opravnéné zpracovavat osobni udaje zavazaly k micenlivosti nebo aby se
na né vztahovala zakonna povinnost mi¢enlivosti,

e) byt bez zbytecného odkladu pfikazci ndpomocen pfi plnéni povinnosti pfikazce vyplyvajicich
z Narizeni a jinych pravnich pfedpistu upravujicich zpracovavani osobnich tudaju,

f) po skonéenitéto smlouvy fadné naloZit se zpracovavanymi tdaji, napf. Zze vSechny osobni udaje
vymaze nebo je vrati pfikazci a vymaze existujici kopie apod.

g) poskytnout prikazci veSkeré informace potiebne k dolozeni toho, Ze byly splnény povinnosti
stanovené pfikazci pravnimi predpisy,

h) umoznit kontroly, audity ¢i inspekce provadéné piikazcem nebo jinym pfislusnym organem dle
pravnich pfedpisu,

i) poskytnout bez zbytecného odkladu nebo ve Ihité, kterou stanovi piikazce, souginnost
potfebnou pro plnéni zakonnych povinnosti prikazce s ochranou osobnich udaju, jejich
zpracovanim apod.

11. Pro pfipad poruseni povinnosti pfikaznika ujednanych v odst. 8 a/ nebo 10 tohoto &lanku si
smluvni strany této smlouvy ujednaly smluvni pokutu a to do vySe pokuty, ktera bude uloZena pfikazci
pfisluSnym organem za poruseni povinnosti v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaji
spolupracujicich fyzickych osob, zaméstnancu a zaku pfikazce v dlsledku jednani a/nebo opomenuti
pfikaznika ve vztahu k povinnostem uvedenym v odst. 8 a/nebo 10 tohoto ¢lanku. Pfikaznik prohlasuje,
ze s takto ujednanou smluvni pokutou bez vyhrad souhlasi.

12. Prikaznik v souladu s touto smlouvou a po dobu trvani této smlouvy zpracovava nasledujici
kategorie osobnich udaj:

a) identifikani Udaje spolupracujicich fyzickych osob pfikazce (jména a pfijmeni, tituly, data
narozeni, rodna ¢isla, trvala bydlisté, pfechodna bydlisté, doruCovaci adresy), ¢isla bankovnich
Gcétd, udaje o zdravotnim pojisténi a socialnim zabezpeceni;

b) identifikacni Udaje zaméstnancu pfikazce (jména a prijmeni, tituly, data narozeni, rodna cisla,
trvala bydlisté, pfechodna bydlisteé, doruCovaci adresy), ¢isla bankovnich G¢ta, ddaje
o zdravotnim pojisténi a socialnim zabezpecéeni;

C) identifikacni udaje déti pfikazce (jména a pfijmeni, data narozeni, rodna &isla, trvala bydlisté,
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prechodna bydlisté, doru¢ovaci adresy), Udaj o zdravotni pojistovneé.

) Clanek V N
PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZCE

1. Prikazce se zavazuje vytvofit piikaznikovi vhodné pod minky odpovidajici pro vykon éinnosti.

2. Prikazce se zavazuje po celou dobu trvani této smlouvy poskytovat prikaznikovi potfebnou
soucinnost a v8echny potfebné informace k zajisténi cinnosti podle ¢&l. Il této smiouvy.

3. Prikazce odpovida za vylouéeni duplicity pfedanych dokladu.

4. Prikazce je povinen pfedat &i zpfistupnit prikaznikovi vzdy k 5. dni kazdého kalendainiho mésice,
pfipadné v jiném dohodnutém terminu, veskeré doklady, pisemnosti a informace, jez maji, meély, budou
mit, mohly mit, nebo mohou mit néjaky vztah k pfedmétu této smlouvy za uplynuly kalendami mésic,

V pfipadé, Ze v dodanych podkladech budou zitény nesrovnalosti & budou nelping, je pfikazce povinen
neprodlené odstranit tyto pfekazky, nebude-i dohodnuto jinak. Soucasné se pfikazce zavazuje, Ze
nezamlCi Zadne informace tykajici se pfedmétu této smiouvy.

5. Piikazce je povinen vekeré podklady dle odst. 3 &l. lll piedavat &i zpfistupfiovat pfikaznikovi po celou
dobu platnosti této smlouvy.

6. PoZadujedi pfikazce od pfikaznika vyjadfeni & stanovisko ke sloZitéjsi problematice dle této smlouvy
zpracovat pisemné, pfikaznik jej zpracuje pouze za piedpokladu, Ze dotaz bude formulovan téz pisemné
s pfiloZzenim potfebnych pfiloh pro potieby pfikaznika, a to nejméné dva tydny predem.

7. Prikazce je povinen zachovavat miéenlivost o viech skuteénostech, informacich, radach, pokynech
a doporucenich, o nichZ se v souvislosti s pInénim této smlouvy dozvédél, a to i po skonéeni této smiouvy.
Zejména piikazce nesmi sdélovat tfetim osobam, bez predchoziho souhlasu piikaznika, tdaje o obsahu rad,
které mu jsou pfikaznikem poskytovany. Toto plati i po skonéeni platnosti této smlouvy.

8. Piikazce je povinen uhradit piikaznikovi Skodu, kterd v disledku poruSeni povinnosti pfikazce dle
ustanoveni pfedchoziho bodu této smlouvy pfikaznikovi vznikla.

9. Ptikazce je povinen ve stanovenych lhiitach odstranit nedostatky, omyly a nespravnosti
v predloZenych podkladech, na které byl pfikaznikem upozomén, a predat je véas pfikaznikovi
ke kontrole a ke zpracovani.

10. Prikazce je povinen plnit dalsi dohodnuté éinnosti, dodavat podklady a informace a dostavovat se
na schlzky v dohodnutych terminech a véas.

11. Piikazce se zavazuje informovat piikaznika 0 zahdjeni, pribéhu a vysledku dafiové kontroly souvisejici
s pfiznanimi podanymi na zakladé této smlouvy a pfedat pfikaznikovi kopie kontrolnich protokolu a
rozhodnuti spravce dané ve véci uvedeného dafiového pfiznani, pokud se nebude piikaznik takové kontroly
Ucastnit, popf. zastupovat pfi ni pfikazce.

12. Pfikazce mize do péti dni po predani zatétovanych dokladu uplatnit reklamaci tykajici se
nekompletnosti zaigtovani nebo chybné zauGtovanych &astek predanych Ggetnich dokladi. Toto se netyka
spravnosti zalcétovani na pfislusnd Gcetni konta nebo pfislu§né Ucetni operace pokud informace a podklady
ze strany pfikaznika byly spravné.



Clanek VI _
VYMEZENI ODPOVEDNOSTI

1. Prikaznik neodpovida ani neru¢i za pravost, spravnost a pravdivost dokladu, které mu poskytl
piikazce.

2. Piikazce odpovida za vécnost, spravnost, pravdivost, véasnost a Uplnost veskerych dokladu a
pisemnosti, které pfikaznikovi pfeda, ¢ise kterymi ho sezndmi. Pfikazce odpovida za vécnost, spravnost,
pravdivost, vcasnost a Uplnost veskerych informaci, které pfikaznikovi sdéli. Piikazce odpovida za $kodu,
ktera mu vznikne vinou zatajeni, nespravnosti ¢i netplnosti dokladt a pisemnosti, které piikaznikovi predal,
Pfikazce odpovidéa za $kodu i vtom pfipadé, kdy sice doklad pfikaznikovi pfedal, ale opoZdéné, Pfikazce
odpovida za vylouceni duplicity Ucetnich dokladi a Uéetnich operaci.

3. Piikaznik neodpovida ani neméi za zakonnost postupl a obchodnich aktivit pfikazce.

4. Piikaznik neodpovida ani neruéi za véasnost a spravnost placeni dani a pojistného pfikazcem.

5. Piikaznik neodpovida za $kodu vzniklou z duvodu opozdéného podani pfiznani, pokud pfikazce véas
pfiznani nepodepsal a nepodal pfislusnému finanénimu Uradu (viz vyse).

} Clanek VII ]
ODMENA, PLACENI, SMLUVNI POKUTY

1. Prikazce se zavazuje platit pfikaznikovi za innost poskytovanou mu pfikaznikem dle této smlouvy
meésicni pausal za zpracovani Ucetnictvi 30.000 Ké&

2. Pausalni cena uvedena v pfedchozim odstavci tohoto &lanku je dohodnuta pro obsah Einnosti
prikaznika pro pfikazce specifikovany v ¢l. Il smlouvy v rozsahu

- maximalné do 900 pfijatych faktur rocné

- vydané faktury do 30/rok

- pokladni doklady do 500/rok

Jakmile prikaznik zjisti piekroceni uvedeného limitu, predlozi pikazei dodatek k této smiouvé
zohledriujici navySeni praci pfikaznika pro piikazce. Prikazce je povinen uzavitt prislusny dodatek do 30 dnil od Jjeho
pfediozeni. Nedojde-i v uvedené Ihité k uzavieni dodatku, ma prikaznik pravo od této smlouvy odstoupit.

3. Vpaudaini odméné jsou zahmuty vdechny bézné rezijni naklady piikaznika, zejména administrativni
prace, poplatky spojim, pojisténi, odborné publikace, §koleni pfikaznika apod.

4. 'V pausalni odméné neni zahruta nahrada spravnich a jinych poplatkl, cestovni vydaje mimo
katastr sidla pfikaznika (20,- K& za 1 km), tlumoceni, pfeklady a nahrady, které v pfipadé vzniku budou
pfikazcem proplaceny piikaznikovi v prokézané vysi, ato za predpokladu jejich ugelného vynaloZeni.
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V pausalni odméné dale nejsou zahruty vydaje Ucelné vynaloZené piikaznikem na pofizeni nového software
nebo nové soucasti software napf. v dusledku zmény zakona, novych poZadavku pfikazce (vypracovani
pomocného analytického prehledu apod.).

5. Vpfipadé rozsiteni okruhu problematiky nad ramec dle odst. 1¢l. Il této smlouvy, zejména rozsifeni
rozsahu konzultaci, se pfikazce zavazuje zaplatit pfikaznikovi odménu ve vy$i 1000,- K& za kazdou
zapocatou hodinu prace.

6. Vydaje ucelnd vynalozené pii poskytovani poradenstvi dle &l. Il, paualni odménu a dalgi odmény bude
piikaznik uctovat samostatnym danovym dokladem (fakturou).

7. Odmeéna je splatna na uet prikaznika uvedeny v zahlavi této smlouvy do deseti dni
od vystaveni fadného danového dokladu (faktury), neni-li dohodnuto jinak.

8. Piikaznik je povinen uvést na dariovém dokladu kromé sjednané pausalni castky ijednotlive dalsi
opravnén reklamovat pisemné do 30 dnu od vystaveni danového dokladu. Uplatnénim reklamace se neméni
splatnost vyuctovani.

9. Pii bezhotovostnich platbach se pro Géely této smlouvy zaplacenim rozumi piipsani pfislusné castky
ve prospéch (ctu pfijemce, ato pod varabilnim symbolem, kterym je ¢islo dafového dokladu.

10. Jedi prikazce v prodleni s placenim (i zaloh), dohodli Géastnici pravo prikaznika pozadovat po pfikazci
zaplaceni smluvni pokuty ve vysi 0,3 % z dluzné Gastky za kazdy zapocaty den prodleni. Smluvni pokuta je
splatna na poZadani a jejim zaplacenim neni dotceno pravo pfikaznika na nahradu S§kody a zakonné
uroky z prodleni.

Clanek VIl
DORUCOVANI

1. Smluvni strany si dohodly zpusob domucovani osobné, postou, elektronickou postou.
2. Pisemnost se povazuje dle ujednani stran za domuéenou:

- byla-li zaslana doporucenou postou na adresu uvedenou v zahlavi této smlouvy, a to nejp ozdéji
tretim pracovnim dnem po pfedani na postu,

- Dbyla-i zaslana e-mailem na adresu uvedenou v zahlavi této smlouvy, nejpozdéji druhy pracovni
den po jejim odeslani.

Clanek IX
VALORIZACE

1. Smluvni strany se dohodly, Ze vySe smluvni odmeény stanovena v ¢lanku ¢. VIl bude valorizovana
podle pumérné miry inflace publikované Ceskym statistickym Ufadem, a to zpétng, vZdy k 1. lednu
kazdého kalendarniho roku.



Clanek X
DOBA TRVANi SMLOUVY

1. Tato smlouva se uzavira od 1. 7. 2024 na dobu uréitou do 30.6.2025.

2. Smlouvu lze ukonéit bud dohodou, nebo vypovédi i bez uvedeni divodu s tfimésiéni vypovédni
Ihitou. Vypoveédni |hita pocina béZet od prvniho dne kalendainiho mésice nasledujiciho po dorugeni pisemné
vypovédi druhé smluvni strané. Po dobu béhu vypovédni doby se vzajemna prava a povinnosti fidi piné

touto smlouvou.

3. Porusi-li jedna smluvni strana hrub& své povinnosti stanovené ji touto smlouvou, je druha smiuvni
strana opravnéna od této smlouvy odstoupit. Odstoupeni je G&inné dnem, kdy je doruéeno druhé smiuvni
strané. Za hrubé poruSeni povinnosti ze strany pfikazce je povaZovano napf. opakované (vice neZ dvakrat
po sobé) prodleni delsi nez 14dni se zaplacenim Ghrady pfikazniku za Ginnost podle této smlouvy.

4. VSechna oznameni o odstoupeni od smlouvy nebo vypovédi musi byt ug¢inéna pisemné,
podepsana osobou opravnénou jednat za danou smiuvni stranu a doru¢ena druhé strané doporuéenym
dopisem nebo osobné proti potvrzeni o pfijeti pisemnosti.

5. Ve viech pfipadech ukon&eni smlouvy je pitkaznik povinen pisemné upozomit piikazce na opatfeni
potfebna k tomu, aby se zabranilo vzniku $kody bezprostfedné hrozici pfikazci nedokonéenim ¢innosti
souvisejici se zafizovanim zaleZitosti podle této smlouvy.



) C!:’mpk XI _
ZAVERECNA UJEDNANI

Prava a povinnost neupravend toulo smilouvou se fidi pfisludnyrm pravnimi pfedpisy

nouvu lze mémt & upravoval pouze pisemnymt dodatky podepsanymi ab&éma smiuvnir

Smiouva nabyva platnosti okamaikem jejiho podpisu obéma smiuvnimi stranami a ucinnos!
anem 1.5.2024

= Joasinicr prohlasup, Ze smlouvu pieceth, s jejim obsahem soublasi, coZ stvrzuji vlastnoruénimi
podpisy.

5. Smlouva je vyhotovena ve dvou vyholovenich s platnosti onginalu. Kazda smluvni strana
obdrZi po jednom vyhotoveni
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