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Domovni fad objektu Palac Archa

1. UvoD

Cilem tohoto Domovniho fadu je informovat najemce tak, aby mohli co nejlépe vyuZivat prostiedi
objektu Palac Archa. Znalost Domovniho fadu méa umoZnit plynuly chod veskerého déni v objektu,
proto je potfebné, aby s nim byli seznameni vsichni zaméstnanci a dalsi osoby souvisejici s provozem
objektu. Kazdy najemce tedy odpovida za to, Ze vSichni jeho zaméstnanci jsou s Domovnim fadem
dostateéné obeznameni a rozuméji jeho ustanovenim zviasté oddiliim tykajicich se bezpecnosti a
ochrany zdravf a pozarni ochrany.

Domovni fad bude majitelem pribézné aktualizovan. Davodem je snaha, aby Domovni fad odpovidal
situaci v objektu. Aktualizace mize byt provedena bud dodatkem ke stavajicimu Domovnimu fadu
nebo vydanim nové varianty Domovniho fadu.

Domovni fad navazuje na znéni najemni smilouvy a dalSich relevantnich zakonl a pfedpisi. Nijak tyto
neméni ani jinak neovliviiuje.

1.1. Identifika€ni udaje

Majitel objektu: Na Pofici, a.s.
IC: 27178 919
Purkyfova 2121/3
Praha 1
110 00
tel.: 221 416 311
fax: 221 416 312

Vedeni objektu a CPI Services, a.s.
zodpovédna osoba: I&: 28474651
Purkynova 2121/3
Praha 1

11000

evonae s
Rt

je Property Manager
tel. e v N

o
mobil: 15':‘?'-% %ﬁrﬁymé
e-mail: éﬁﬁfﬁa?& qﬁ' 5 %ﬁ
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2. OBECNE INFORMACE

2.1. O objektu Palac Archa

Palac Archa je moderni multifunkéni objekt skladajici se z administrativni €asti, obchodni ¢asti,
divadelni ¢asti a podzemniho parkovisté. Objekt tvofi komplex 5-ti navzajem propojenych budov
situovanych v centu Prahy v ulici Na Pofici 24-26.

Administrativni ¢ast nabizi 20.500 m2 kancelarskych prostor v sedmi nadzemnich podlazich a 113
parkovacich mist v podzemnich podiazich.

Bezpecnost provozovaného objektu je zajistovana 24 hodin denné 7 dni v tydnu. V &asti spoleénych a
vefejnych prostor jsou umistény bezpeénostni kamery. Pristupovy systém je feSen pomoci
elektronickych karet. Kazdy najemce ma moznost zvysit bezpecnost svych pronajimanych prostor
vlastnim bezpecnostnim systémem.

ProtipoZarni zabezpeceni je zajiSténo pomoci systému EPS sestavajiciho se z detektort koure,

elektronickych pozarnich hiasicl a tisnovych pozarnich tladitek. Prostory uréené k parkovani osobnich
vozidel jsou navic vybaveny systémem detekce plynu.

2.2. Poloha

Objekt Palac Archa je umistén v Praze 1 mezi ulicemi Na Pofici a Na Florenci v blizkosti Masarykova
nadrazi.

Adresa objektu je:

Na Pofi&i 1046/24 — 1047/26, Praha 1 — Nové Mésto, PSC 110 00

2.3, Prehled dulezitych kontakti

Tisnova volani

Organizace Telefon Poznamka

H;sic‘.i 'QJ -

Zachranna sluzba 155

Policie CR 158

Meéstska Policie Praha 156

IZS (Integrovany zachranny 112 Sdruzuje Hasice, Lékarskou
systém) pomoc a Policii CR

Objekt

Ver. 2022/9 Strana 5 (celkem 22)




Domovni rad objektu Palac Archa

Misto Telefon Linka / Mobilni tel.

Recepce s ostrahou

Ostraha garaze

Ohlasovna pozéru

Technicky velin objektu

3. PRISTUP DO OBJEKTU

V objektu Palace Archa jsou tfi druhy prostort. Vefejné prostory, spoleéné prostory a prostory uréené
pro najemce.

* Vefejné prostory
Jedna se o pasaz k divadlu Archa a vstupni ¢ast vymezenou prostorem od vchodu z ulice Na

Pofici k recepci a turniketim a dale prostor bankovni haly. Uvedené prostory mize vyuzivat
verejnost, avSak vztahuji se na né veskera prava majitele souvisejici s jejich viastnictvim.

= Spolecné prostory

Jsou prostory za turnikety ke dvefim oddélujicim prostory najemcu. Tyto jsou uréeny pro
najemce, jejich navitévniky popf. sluzby souvisejici s chodem objektu a provozem najemce.
Do spolecnych prostor patfi i prostory v garazich a pfistupové komunikace k nim.

= Prostory najemce

Jsou uréeny pro najemce. Zpusob jejich pouzivani vymezuje najemni smlouva.

3.1. Provozni doba objektu
3.1.9. enni_prov

e Trva od pondéli do patku od 7:00 do 22:00 hodin.

¢ Hlavni vchod je otevieny.

* Roleta garazi objektu Na PofiCi 24 je oteviena od 6:00 do 20:00 hodin

¢ Roleta uzavirajici pasaz z ulice Na Porici je oteviena od 5:00 do 23:00 hodin

* Vnitfni vchodové automatické dvere otevieny od 7:00 do 20:00 hodin

3.1.2. Noéni provoz
e Trva od pondéli do patku od 22:00 do 7:00 hodin.

Ver. 2022/9 Strana 6 (celkem 22)
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e Hlavni vchod je uzavien. Pro umoznéni vstupu je tfeba spojit se pomoci
intercomu u hlavniho vchodu s pracovnikem ostrahy.

« Roleta do garazi je uzaviena. Vjezd a vyjezd z garazi je umoznén po domluvé
se sluzbou pomoci intercomu umisténého na sténé u vjezdu do garazi.

o Roleta do pasaze je uzaviena. Vyjimku tvofi pouze terminy pfedem

ohlagenych kulturnich a spoletenskych akci na Zzadost produkce Divadla
Archa.

Vikendovy provoz a provoz ve dnech pracovniho klidu

e Trva od soboty do nedéle a ve dnech pracovniho klidu (napf. nékteré statni
svatky).

e Hiavni vchod je otevien v dobé od 8:00 do 22:00 hodin. Mimo tuto dobu je
tfeba pro umoznéni vstupu spojit se pomoci intercomu u hlavniho vchodu
s pracovnikem recepce.

s Vnitini vchodové automaticke dvefe jsou uzamceny.

» Roleta do garazi je uzaviena, Vjezd a vyjezd z garazi je umoznén po domluvé
se sluzbou v podzemnim parkovisti pomoci intercomu umisténého na sténé
vedle rolety.

* Roleta do pasaze je oteviena v dobé od 8:00 do 23:00. Vyjimku tvofi pouze
terminy pfedem ohlasenych kulturnich a spoleenskych akci na Zadost

produkce Divadla Archa.

3.2. Klicovy systém

3.2.1.

3.2.2.

Ver. 2022/9

Klice

Najemcim jsou vydany klice od najemnich prostor v poctu dvefi. Tyto klice jsou jim
vydany bezplatné. Pokud by najemnik poZzadoval vice kusu, pronajimatel zajisti
vyrobeni na naklady najemce.

Zaroven bude na technickém velinu uloZena kopie univerzalniho klice od prostor

najemce. Tyto klice budou zapecetény a pouzity pouze v pfipade nouze, technicke
poruchy, alarmového vystupu systému EPS, EZS, apod.

Vstup do pronajatych prostor v pfipadé nouze

Pied vstupem do pronajatych prostor jsou vzdy, pokud je to moZneé, kontaktovany
opravnéné osoby najemce a dale se postupuje v souladu s obecné platnymi pfedpisy
a zakony CR a s pfislusnou najemni smlouvou. Pfic¢inou takového vstupu mize byt
vazna technicka porucha, alarmovy vystup systému EPS, EZS, apod.

Kazdé pouziti klicu predanych najemcem za Ucelem vstupu do pronajatych prostor

najemce se peclivé zaznamenava. Najemce je vzdy o takové nouzove udalosti co
mozna nejdrive informovan.

Strana 7 (celkem 22)
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Upozornéni: V souladu s vy3e uvedenym si vas dovolujeme upozornit, Ze v piipadé
nouzové situace, napfi. pozaru apod., ma vedeni objekiu a dalSi opravnéné osoby
v souladu se zakonem pravo vstoupit i do téchto soukromych pronajatych prostor, aby
bylo mozné zachranit Zivoty a zastavit narust moznych materialnich $kod. Jakékoliv
dodateéné naklady, které by vznikly v dusledku tohoto nasilného vstupu, by byly k tizi
najemce, 1. rozbité dvere, prosklené pricky atd.

V souvislosti s vySe uvedenym Vas Zadame o pfedani informace vedeni objektu o
instalaci vaseho bezpecnostniho systému a o vSech jeho zménach.

3.3. Kartovy vstupni systém

Objekt je vybaven vstupnim systémem na bazi elektronickych karet. Vydej elektronickych karet
zajistuje pracovnik ostrahy objektu na pokyn opravnéného zastupce pronajimatele.

3.3.1. Karty pro najemce

Tato karta je registrovana na jméno konkrétni osoby a této osobé umoziuje vstup do
objektu. Tyto karty se vydavaji pfed tim, neZ se najemce nastéhuje, a proto je tieba
dohodnout v dostateéném predstihu poZzadovany pocet karet a seznam zaméstnancu
s opravnénym zastupcem pronajimatele.

Pokud najemce projevi pozdéji zajem o dodatecné karty, budou tyto zajistény na
naklady najemce.

V pfipadé, Ze se tato karta ztrati nebo poskodi, spojte se prosim okamzité
s opravnénym zastupcem pronajimatele; z bezpeénostnich duvodi musi pracovnik
ostrahy objektu na pokyn opravnéného zastupce pronajimatele ztracenou kartu
okamzité zablokovat. Bude vydana nahradni karta, ktera bude uhrazena najemcem.
Castka za vydani nové karty je 500,- K& bez DPH.

3314, Parkovani

Karta uréenych pracovnikil najemce bude zaroven slouzit jako vstupni karta
pro vjezd do garazi.

3.3.2. Karty pro navstévniky najemcu
Karty pro navstévniky umozni vstup pouze k patficnému najemci. Jsou vydavany na
hlavni recepci béhem bézné provozni doby. V pfipadé navstévy, kde se pozZaduje

parkovani v garazi na vyhrazeném misté najemce, je tento povinen upozornit
pracovnika ostrahy pfedem.

Platnost této karty je omezena jen na jednu navstévu,

3.4. Osoby uzivajici objekt
3.41. Najemci
3411, Denni provoz
Hlavni vstup do objektu je pouzivan najemci béhem béiné pravozni doby.
Najemci projdou kolem recepce k turniketim umisténym pfed nastupnim

ramenem schodisté a vytahy. Po prfilozeni elektronickych vstupnich karet
mohou pokracovat dale do objektu.

Ver. 2022/9 Strana 8 (celkem 22)



3.4.1.2.

3.4.1.3.

Domovni rad objektu Palac Archa

U vstupnich dvefi z garazi je nutné pouziti elektronicke vstupni karty na Cteci
zarfizeni.

Nocni provoz

Hlavni vchod a vnitini vchodové automatické dvefe jsou zaviené. Pro
umoznéni vstupu je mozné spojit se intercomem umisténym u hlavniho
vchodu s pracovnikem recepce.

Vikendovy provoz

Hlavni vchod je otevien a vnitini vehodove automaticke dvefe jsou zaviene.
Pro umoznéni vstupu dale do objektu je nutné pozadat pracovnika recepce.

3.4.2. Navstévnici najemcu

343

Ver. 2022/9

3.4.21.

34.2.2.

Denni provoz

Po vstupu do objektu hlavnim vchodem budou navstévnici v hlavni recepci
pozédani, aby se identifikovali (obéansky prikaz, pas, fidicsky prukaz) a sdélili
ucel a osobu navstévy. Recepéni zaznamena patiicné udaje, oznami
navstévu najemci a po souhlasu vyda navstévnikovi elektronickou vstupni
kartu. Ta mu umozni pruchod skrze turnikety. Pak muze pokracovat az ke
vstupnim dvefim najemce, kterého chce navstivit.

V pripadé, Ze se navstévnik odmitne identifikovat uvedenymi doklady, oznami
recepéni, kterého najemce vobjektu hodla navétivit. Recepéni sluzba
kontaktuje pfislusného najemce, ktery si navstévnika vyzvedne v recepci a
doprovodi jej do jim pronajatych prostor. Po ukonéeni jednani najemce opét
doprovodi navstévnika za turnikety u recepce.

Nocni / vikendovy provoz

Hlavni vchod je uzavien. Pro umoznéni vstupu je tfeba spojit se intercomem
umisténym u hlavniho vchodu s pracovnikem recepce. Tento nasledné
telefonicky ovéfuje opravnéni vstupu navitévy pfimo u kontaktni osoby
najemce.

Verejnost

Jedna se o navstévniky:

bankovni haly CSOB v pfizemi objektu. Pfistup je volny v provozni dobé od
9:00 do 17:00.

bankomatu a noéniho trezoru CSOB proti recepci. Pfistup je volny v dobé od
6:00 do 22:00.

Strana 9 (celkem 22)
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GaraZe se nachazi v 1.NP, 1.PP a 2.PP a jsou otevieny od 6:00 do 20:00 hodin. V uvedené
oblasti je nutno dodrzovat obecné platné dopravni pfedpisy, Provozni fad garézi, pokyny
povéfenych osob pronajimatele a byt maximainé opatrny a ohledupiny. Parkovani je povoleno
pouze na mistech k tomu uréenych (jednotliva parkovaci stani). Najemce je opravnén parkovat
pouze na mistech pronajatych najemcem dle pfislusné najemni smlouvy.

V oblasti podzemniho parkovisté je zakazano znecistovat a poskozovat povrch komunikace.
Nelze zde provadét jakékoli opravy, myti, vymény technickych napini atd.

Dalsi pravidla vztahujici se k provozu podzemniho parkovité jsou uvedena v Provoznim fadu

garazi.

3.5.

1. Najemci

Pocet parkovacich mist pro najemce je uréen prislusnou smlouvou.

3.5.1.1.

3.5.1.2.

Denni provoz

Roleta u vjezdu do garaZi je oteviena. Vjezd a vyjezd je umoznén po pfiloZeni
elektronicke vstupni karty (viz. 3.3.1.), stejné jako vstup z garazi do objektu.

Nocni provoz

Roleta u vjezdu do garazi je zaviena. Vjezd a vyjezd je umoznén po domluvé
s ostrahou na recepci.

3.5.2. Navstévnici ndiemcl

Navstévnici najemcl mohou parkovat na mistech pronajatych najemcem dle pfislugné
smlouvy. Navstéva musi byt dopfedu ndjemcem nahlasena na recepci a ta zgjisti
pfipraven| karty u ostrahy garazi.

Ver. 2022/9

3.5.21

3.5.2.2

Denni provoz

Po pfijezdu ke gardzové zavofe bude navstévnik vyzvan pracovnikem
ostrahy, aby se identifikoval (obansky prikaz, pas, fidiésky prikaz) a sdélili
ucel a osobu navstévy. Ostraha otevie zavoru a vyda pfedem ohlasenému
navstévnikovi elektronickou vstupni kartu (viz. 3.3.2.), ktera mu umozni
prichod &tecim zafizenim z garazi do objektu. Pak muze pokracovat aZ ke
vstupnim dvefim najemce, kterého chce navstivit.

Pii vyjezdu z garazi, odevzda navstévnik elektronickou kartu pracovnikovi
ostrahy a ten mu otevie zavoru a umozni vyjezd z garazi.

Pozn.: Nav$tévni karta neumoZni otevieni zavory. Zavoru otevira pouze
pracovnik ostrahy.

Nocni / vikendovy provoz

Roleta u vjezdu do garazi je zaviena. Vjezd a vyjezd je umoZnén po domluvé
s ostrahou na recepci a to pouze ve vyjimeénych piipadech.

Strana 10 (celkem 22)
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3.5.3. Smluvni pokuta

Porudi-li najemce povinnost parkovat na mistech uréenych pfislusnou najemni
smlouvou dle ustanoveni 3.5, Domovniho fadu, je najemce povinen uhradit
pronajimateli smiuvni pokutu ve vysi 5000 K¢ (plus DPH) za kazdy zapocaty den
neopravnéného parkovani, a to za kazdé jednotlivé poruseni této povinnosti.

Porusi-li navétéva najemce povinnost parkovat na mistech pronajatych najemcem
uréenych pfislugnou najemni smlouvou dle ustanoveni 3.5.2. Domovniho fadu, je
najemce povinen uhradit pronajimateli 5 000 K¢ (plus DPH) za kazdy zapocéaty den
neopravnéného parkovani, a to za kazdé jednotlivé poruseni této povinnosti.

Ujednanim o smiuvni pokuté neni dotéeno pravo pronajimatele na nahradu skody, ani
limitovana vy&e nahrady $kody.

Smluvni pokuta je splatna paty (5.) pracovni den po doruceni vyzvy k uhradé smiuvni
pokuty najemci, a to na uéet pronajimatele uvedeny ve vyzvé k uhradé smluvni

pokuty.

3.5.4, Zasobovani, listovni sluzby atd.

Viz. 3.5.2. Navstévnici najemcu.

3.5.5. Dotace CSOB - agentury
CSOB nahlasi jména agentur zaji$tujicich dotacni ¢innost. V pfipadé, ze pracovnik

ostrahy neshleda vozidlo podezfelym, otevie vjezdovou zavoru a zaznamena RZ/SPZ
vozidla a ¢as pfijezdu a odjezdu

3.5.6. Dotace CSOB — zajisténé obaly

Pokud pfijizdéjici klient CSOB nahlasi, ze jede vyuzit dotaéni box CSOB pro viozeni
hotovosti v zajisténém obalu, pracovnik ostrahy provede optickou kontrolu vozu a
posadky a pokud neshledd vozidlo podezielym, otevie vjezdovou zavoru a
zaznamena RZ/SPZ vozidla a ¢as pfijezdu a odjezdu

4, SUBJEKTY
4.1. Vedeni objektu

Vedenim objekiu je reprezentovano Property Managerem, jehoz kontaktni informace jsou
uvedeny v odst. 1.1.

Nikdo z vedeni objektu neni opravnén ke vstupu do prostor pronajatych najemcem bez povoleni
prislusného najemce s vyjimkou nouzovych situaci (havarie, poZar atp.).

Pokud bude mit najemce zajem o nékterou z nasledné uvedenych sluzeb (Technicka sprava,
Uklid, Bezpecnostni sluZba) provozovanou spoleénosti pusobici v objektu, muze kontaktovat
vedeni objektu, ktery mu poskytne potfebné informace.

4.2. Technicky servis

Technicky servis se stara o veskeré technické vybaveni, které je majetkem pronajimatele. Cast
tohoto vybaveni je i v prostorach najemce (napf. podokeni jednotky).
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Opravy, udrzbu a revize technického vybaveni prostor pronajatych najemcem provadi a zajistuje
kazdy ndjemce sam na své naklady stim, Ze tyto ¢innosti musi byt provadény v souladu
s pravnimi pfedpisy platnymi v CR.

Najemce je povinen odevzdat pronajimateli kopie projektové dokumentace véetné revizni zpravy
elektrickych rozvodl spolu s dokumentaci skute¢ného provedeni elektroinstalace. V pfipadé, Ze
bude najemce provadét se souhlasem pronajimatele jakékoliv zmény elektroinstalace
v pronajatych prostorech, musi ovéfenou dokumentaci pfedat nejpozdéji do 5 dnli ode dne
dokonéeni provadéni takovych zmén.

Uklidova firma

Udriuje pofadek ve vefejnych a spoleénych prostorach vcetné péce o zelen. Hlavni uklid
vefejnych a spoleénych prostor objektu se provadi pravidelné v ¢asnych rannich hodinach
v pracovnich dnech. B&hem dne se pak uklizeji pouze exponované prostory (oblast vstupu,
vytahy, toalety ve spolecnych prostorach atd.) a jiné vzniklé necistoty.

Prosklena fasada vietné oken se myje v pfiméfenych casovych intervalech, obvykle dvakrat za
rok. Myje se pouze vngjsi strana. Myti vnitini strany prosklenych ¢asti je v kompetenci najemce.

Bezpecnostni sluzba

Bezpecnost spoleénych prostor a dozor nad vefejnymi prostory zajistuje nepietrzité Bezpecnostni
sluzba objektu. Kromé toho zajistuje také chod recepce a bezpeéné uloZeni klicti od pronajatych
prostor. Tyto klice mahou byt rozpecéetény a pouzity pouze v situacich dle odst. 3.2.3.

Bezpecnost pronajatych prostor si zajiStuje ndjemce sam. Nese tak plnou odpovédnost za
zabezpeceni jim uzivanych nebytovych prostor. Pronajimatel nenese Zadnou odpovédnost za
pripadnou ztratu &i odcizeni véci z pronajatych prostor.,

Najemce oznami pronajimateli kradez nebo jinou trestnou Cinnost, ktera by mohla ohrozit ostatni
najemniky, aby mohla byt u¢inéna pfislusna opatieni pro zajisténi bezpeénosti.

Najemce je povinen informovat pronajimatele o aktivitdch jinych bezpeénostnich sluzeb
pusobicich v jeho pronajatych prostorech.

Recepce

Recepce je umisténa u hlavniho vchodu a ukolem recepénich je podavat informace potfebné pro
orientaci najemcu, navstévnikl a vefejnosti, vydavat navstévnikim karty, pfipadné fesit ostatni
situace spadajici do jejich kompetence.

V dobé denniho provozu pracuje na recepci recepéni + 1 pracovnik bezpeénostni agentury, ktery
se pohybuje v prostoru recepce a dale vykonéva drobné pochiizky po budoveé.

V dobé noéniho / vikendového provozu obsluhuje recepci pouze pracovnik bezpeénostni
agentury.
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5. ORGANIZACE OBJEKTU

5.1. Nouzové situace

Domovni rad objektu Paléc Archa

V pfipadé nouzovych situaci souvisejicich s prostory pronajatych najemcim je treba mit
k dispozici aktualné platny seznam osob opravnénych v takovych situacich jednat a pfijimat
potiebna rozhodnuti. Tento seznam se pfedava vedeni objektu.

5.1.

Ver. 2022/9

1. Jak se chovat v nouzovych situacich

5111

5.1.1.2

Pozar

V pfipadé zjisténi pozaru je nutné nasledujici:

Informujte o udalosti v ohlasovné pozaru (telefonni &islo viz. 2.3).
Pokud ohlaseni pozaru uvedenym zplsobem nebude mozné, pak
aktivujte manualni hlasi¢ pozaru rozbitim skla pred tlagitkem a
stisknéte tlacitko.

Varujte ostatni ve vasem bezprostiednim okoli.

Je-li pozar malého rozsahu a jste schopni pouzit hasici pristroj,
pouziite jej. Hasici pfistroje jsou rozmistény ve spoleénych prostorach
pobliz hlasic¢u pozaru a uvnitf vasich prostor.

Zachrante pokud mozno ohroZené nebo zranéné osoby aniz byste
piitom néjak ublizili ohrozené osobé nebo sobé samému.

Omezte pozar zavienim (avSak ne zaméenim) dvefi do postizené
oblasti.

Pokud se dostanete do silného koufe, lehnéte si na zem. Dychejte
nosem pres latkovou clonu pfilozenou k nosu kratkymi vdechy. P¥i
pozaru byva zpravidla vzduch u podlahy lep$i. Plizenim dosahnéte
unikového vychodu.

V pripadé evakuace objektu, viz bod 4.3.
Dale postupujte podle Pozarnich poplachovych smérnic. Pozamni

poplachové smérnice spolecné s Evakuacnimi plany jsou vyvéseny
na uréenych mistech.

Hrozba bombového / teroristického ttoku — nastraznym vybusnym
systémem (dale jen NVS):

V pfipadé nalezu podezielého predmétu — tasky, kufru, karténové ¢&i jiné
krabice, dutych profili ve vasich najemnich &i spoleénych prostorach, &
v pfipadé prijeti anonymniho telefonatu s vyhruZkou bombového utoku,
dodrzujte nasledujici postup :

V zadném pfipadé nemanipulujte s podezielym predmétem
Oznamte toto bezprostfedné bezpecnostni sluzbé objektu (viz. 2.3)

Po oznameni zaénéte prohledavat vase prostory, aby se zjistilo, zda
se zde vyskytuji néjake cizi predméty. NEDOTYKEJTE SE zadnych
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podezfelych predmétl, nezamykejte své stoly a pfistupové cesty (pro
piipad potfeby pyrotechnické jednotky PCR. Zjisténi nasledné po
vyzvani oznamte zastupci bezpecnostni sluzby pripadné veliteli
zasahu PCR

» Pripravte se k evakuaci objektu, pokud by byla nafizena.

s« Evakuace objektu bude wvyhlasena opakovanym hlasenim
evakuacniho rozhlasu.

+ Dale postupujte podle pokynu kompetentniho organu.

+ Po dobu prohlidky objektu pyrotechniky bude objekt uzavien

5.2. Pozarni ochrana

« Kazdy je povinen pocinat si tak, aby nezavdal pfic¢inu ke vzniku pozaru, neohrozil Zzivot a
zdravi osob, zvifat a majetek, pfi zdolavani pozaru, Zzivelnich pohrom a jinych
mimoradnych udalosti je povinen poskytnout pfiméfenou osobni pomoc, nevystavi-li tim
vaznému nebezpeci nebo ohrozeni sebe nebo osoby blizké anebo nebrani-li mu v tom
dalezita okolnost.

e Najemce je povinen seznamit své zaméstnance (popf. dal§i osoby napf. zaméstnanci
externich firem pracujicich pro najemce) s obecné zavaznymi pozarné bezpecnostnimi
predpisy a pozarné bezpeénostnimi predpisy platnymi v objektu, zejména pozarni
poplachové smérnice a evakuacni plany dale pak manipulaci s pfenosnymi hasicimi
pfistroji (dale jen PHP) a pozarnimi hydranty. Dale je najemce povinen dbat na jejich
dodrzovani.

o Najemce odpovida za ztratu nebo poskozeni PHP nebo Pozarniho hydrantu umisténych
v jim pronajatych prostorech. Jedna se o PHP, které jsou ve vlastnictvi pronajimatele.

» Pronagjimatel je opravnén vstupovat do pronajatych prostor za ucelem kontroly
dodrzovani pozarnich smérnic a pfedpisu ze strany najemce.,

¢ V celém objektu plati zakaz rozdélavani otevieného ohné.

e V objektu plati zakaz znemozifiovani voiného pfistupu k PHP nebo k Hydrant(im &i tato
zafizeni poskozovat.

e Je také zakazano jakkoli omezovat prichodnost pozarnich Unikovych cest napf.
nevhodnym umistovanim ¢&i skladovanim predmétu.

+ Najemci jsou povinni dle vyhlasky MV €. 21/96 Sb. zpracovat pfedepsanou dokumentaci
a zabezpecovat Skoleni v oblasti PO svych zaméstnancu.

+ Najemci, jejich zaméstnanci a navstévnici pobyvajici v objektu jsou povinni respektovat
prikazy a pokyny opravnénych osob jak pfi b&zné cinnosti, tak i pfi zabezpecovani
evakuace.

« Nagjemci jsou povinni umozZnit pracovnikim povéfenych vedenim objektu pfistup
k pozarnim klapkam nachazejicich se v pronajatych prostorech. Neztézovat pristup k nim
napf. umisténim tézkého nabytku nebo obtizné premistitelného pfedmétu. S umisténim
pozarnich klapek bude najemce na poZzadani seznamen.
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¢ Najemce nesmi jednat tak, aby spustil plany pozarni poplach (napf. nevhodna
manipulace s ohném pobliz koufovych ¢idel).

o Jakakoliv prace s otevienym ohném (svafeni atp.) v pronajatych prostorach musi byt
pfedem domluvena se spravou objektu, aby mohla byt pfijata pfisiuSna opatreni.

e« Pokud najemce bude poZadovat jakékoli zmény v souvislosti s PO, musi tyto upravy ]
pfedem projednat s pronajimatelem nebo s jim povéfenou osobou a zajistit potfebné
zajisténi PO ve véech pronajatych prostorach.

5.3. Evakuace

Najemce je povinen seznamit své zaméstnance s Evakuaénim planem, kde jsou znazornény
unikoveé cesty.

5.3.1. Vyhlaseni evakuace

Evakuace bude wvyhlaSena pozarnimi sirénami a potvrzena bude telefonickym
hlasenim. Opravnéna osoba vedeni objektu bude kontaktovat opravnénou oscbu

najemce.

5.3.2. Zpusob evakuace

Pro spravnou orientaci pfi evakuaci slouzi evakuaéni plan, v kterém jsou oznaceny
unikové cesty. Evakuacni plany jsou spoleéné s PoZarnimi poplachovymi smérnicemi
vyvéseny na vhodnych mistech.

Postup pfi evakuaci bude stanoven dle konkrétni situace. Tento postup bude sdélen
opravnénou osobou — velitel zasahu (spravy objektu popf. statniho organu - napf.
hasici, policie) pfislusnym osobam najemce.

Kazda osoba v objektu je v dobé evakuace povinna fidit se pokyny opravnénych osob.

5.3.3. Evakuace piredmétu
Evakuaci predmétlu organizuje povéfena osoba najemce po dohodé s opravnénou

osobou organizujici evakuaci celkovou. Opravnéna osoba evakuaci predmétu schvali
nebo zamitne podle momentalni situace v zavislosti na mire ohrozeni.

5.4. Bezpetnost prace a ochrana zdravi
Najemci a jejich zaméstnanci jsou povinni znat a dodrzovat zasady bezpecnosti a ochrany zdravi

pii praci podle pfislusnych ustanoveni zakoniku prace. Vzniklé pracovni urazy fedit dle platné
legislativy vC. jejich evidence.

5.5. Uzivani pronajatych a spoleénych prostor

Najemce je povinen uzivat pronajaté prostory a spolecné prostory zpusobem, ktery neohrozuje,
nerusi a neomezuje ostatni najemce nebytovych a spoleénych prostor. Zejména:
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Rusit ostatni nadmérnym hlukem, vibracemi, zdpachem atd. Pokud se jedna o
vyjimecnou udalost (napf. vestavba nebo Uprava interiéru, st&hovani atp.) je tieba
takovou udalost v dostateéném pfedstihu dohodnout se spravcem objektu.

NepouZivat nebo neskladovat v pronajatych nebo spoleénych prostorech jedovaté,
vybusné nebo jiné nebezpeéné latky.

Nechovat se zplsobem, ktery by poskozoval obvyklé podminky pojistnych smiuv.

Neumistovat ve spoleénych prostorech jakékoliv oznameni, znacky, vyvésky apod. bez
pfedchoziho pisemného souhlasu spravce objektu,

Zajistit, aby jeho zaméstnanci v najemnich, spoleénych a vefejnych prostorech objektu
nekoufili, nepoZivali alkohol a dale pak zde nepozivali drogy a omamné latky.

Zajistit, aby se jeho zaméstnanci chovali ve spoleénych prostorech v souladu s dobrymi
mravy, mimo jiné nepouzivali vulgarismy a nevyvolavali konflikty dstni & fyzické
s ostatnimi najemniky nebo s jinymi spole¢nostmi ¢i osobami.

Najemci nejsou opravnéni jakkoli zasahovat do technologii v majetku pronajimatele
(napf. systém EPS).

Jakékoliv Upravy (stavebni, zmény instalaci apod.) musi byt pfedem schvaleny
pronajimatelem nebo jim povéfenou osobou.

5.6. Ztraty a nalezy

Vsechny nalezené pfedméty odevzdavejte na recepci u hlavniho vehodu do objektu.

5.7. Posta, listovni a kuryrni sluzby

Dorucovani a odesilani posty, expresni zasilky, kurymi sluzby uréené najemcim si zajistuje
najemce sam. Pracovnici spolecnosti zajistujicich tyto sluzby se fidi pravidly pro navstévniky
najemcu (viz. 3.4.2.).

5.8. Stéhovani

Pokud by najemce planoval stéhovani vétsiho mnozstvi materialu (tj. stéhovani nabytku), pro
které je nutné pouzivat vytahy del$i dobu, je nutné sdélit pronajimateli datum a rozsah stéhovani
v dostatecném predstihu, tj. alespori tyden pred viastnim stéhovanim.

Vedeni

objektu bude akci koordinovat s ostatnimi uZivateli objektu a zajisti adekvatni opatien.

Najemce po dohodé s vedenim objektu zajisti také ochranu interiéru vytaha.

5.9. Koureni

Koufeni je ve v8ech prostorach objektu zakéazano.

Koufeni v prostorach najemcu neni dovoleno pfedevsim z divodu pfitomnosti detektorli koufe,
které jsou soucasti pozarniho poplasného systému. Kouf by mohl aktivovat zminény poZarni
poplasny systém.

Ver. 2022/9
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Requlace znaceni a designu prvku sméfujicich do vefeinych nebo spoleénych prostor

Pronajimatel si vyhrazuje pravo regulovat vSechny instalace v objektu, které maji dopad na
vzhled verejnych a spoleénych prostor nebo maji néjaky vliv na design objektu. VVSechny
instalace nebo zmény, které by takovyto vliv mohly mit, podléhaji pisemnému schvaleni
pronajimatelem.

Odpadové hospodarstvi

Nakladani s odpady v objektu vyhovuje vieobecné zavaznym zakonim a predpisiim tykajicim
se spravy odpadl. Pro centralni skladovani odpadu je vyhrazen prostor v 1.NP garazi, kde je
ulozen tiidény i smésny odpad.

Pronajimatel a spravce objektu si dovoluji pozadat najemce, aby peclivé organizovali tridéni
odpadu tak, aby bylo v souladu s pravidly pro ochranu zivotniho prostiedi a to jak ve vlastnich
pronajatych prostorach, tak i pfi ukladani odpadu do nadob uréenych pro najemniky celého
objektu.
Kontejnery uzivané pro tfidény odpad jsou oznaéeny symbolem uréujicim druh odpadu.
Uklidoveé firmy najemcu jsou povinny:

» koordinovat ukladani odpadl s vedenim objektu

e zabranit, aby se tfidény odpad kontaminoval jinymi druhy odpadu

¢ ukladat odpad do nadob uréenych pro prislusny odpad

« ukladat tridény i netfidény odpad pouze do mistnosti uréené pro skladovani odpadu

6. TECHNICKE VYBAVENiI OBJEKTU

Pokud bude najemce provadét technické Upravy v pronajatych prostorech, které jakkoli souvisi
s technickym vybavenim pronajimatele objektu (souvislost vznika jiz pfi zapojeni el. spotfebice do
zasuvky - napf. vrtacka) je povinen tyto Upravy provadét odbornou firmou, kterda ma potiebna
opravnéni a pouzivat vybaveni, které je schvalené pfisludnymi statnimi Gfady pro pouzivani v CR.

Upravy vétsiho rozsahu je nutno pfedem dohodnout s pronajimatelem (viz. najemni smiouva).

6.1. Vytahy

Pokud dojde k poruse vytahu, osoby uvniti zmacknou tlaCitko oznaéené znakem zvonku. To jim

umozni komunikovat s technickym velinem, ktery zajisti potfebna opatfeni pro vyprosténi osob
z vytahu a jeho naslednou opravu.
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Vzduchotechnika a vytapéni

o Cast objektu neni napojena na centralni rozvod vzduchu a je vybavena podokenimi
jednotkami, které zajistuji topeni i chlazeni.

Kancelaisky nabytek a dal$i vybaveni v pronajatych prostorach maze byt umistén
nejblize 50 cm od krytl klimatiza¢nich jednotek z divodu pfistupu a kontroly funkénosti

uvedenych jednotek.

o« Cast objektu je napojena na centralni rozvod vzduchu, ktery je nasavan ze stiechy a pak
dale distribuovan do mistnosti. Odtud je pak vydychany vzduch odvadén mimo objekt.
Timto rozvodem je mozno vzduch ohfivat i ochlazovat.

V ¢asti napojené na centralni rozvod vzduchu nesméji byt dlouhodobé oteviena okna,
aby system klimatizace spravné pinil svou funkci a vytvarel v mistnostech vhodné tepelné
klima. Dvefe z kancelari na chodbu musi byt zavieny. TotéZ plati i o dvefich vedoucich
do spolecnych prostor,

V pfipadé nedodrzeni vySe uvedenych zasad dochazi k nespravné funkci klimatizaéniho
zafizeni, k nezadoucim teplotnim vykyvim v mistnostech a tim ke zhor§eni mikroklimatu
v kancelafich a celém prostoru.

Regulacni a snimaci cidla se nesméji zakryvat. V blizkosti téchto ¢idel (termostatl) v pronajatych
prostorach nesméji byt umistény pfistroje vyvijejici teplo (chladnicka, varna konvice, kancelarska
technika, atd.).

Dodavky elektrické energie

Zasuvky pro pfivod proudu jsou v najemnim prostoru na zdech a je zde také umistén rozvadéd
s pfipravou pro dva okruhy el. rozvoda.

Preruseni dodavky energie a dieselovy generator

V piipadé vypadku proudu dodavaji elektrickou energii dieselovy generator, ktery zajistuje
osvétleni na chodbach, udrzovani tlaku na pozarnich schodistich, chod systému pro odvod koufe
atd., dojezdy vytahu.

Elektrické spotfebice

Najemci mohou pouzivat pouze takové elektrické spotiebice, které byly schvalené pfislusnym
statnim Ufadem pro pouZivani v Ceské republice. Doklad o homologaci mize byt v pfipadé

potieby pozadovan vedenim objektu.

Najemci jsou povinni provadét pravidelné revize elektrickych pristroju dle platnych pfedpist a
kopii teto zpravy predavat vedeni objektu.

Zapojeni elektrickych spotiebicl se spotfebou vyssi nez 500 W je nutno pfedem konzultovat
s vedenim objektu. Divodem je mozné pretizeni el. okruhu a vypadnuti jistiét pro dany okruh.
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6.6. Telekomunikace

Do kazdého najemniho prostoru je z telefonniho rozvadéée umisténého v bezpeénostnim velinu
pfivedena kabelaz do datového rozvadéce v najemnim prostoru.

Najemci mohou pouZivat pouze homologované telefonni pfistroje (faxy, ustredny, zaznamniky,
modemy apod.) tj. schvalené prislusnym statnim Gfadem pro pouzivani v Ceské republice.
Doklad o homologaci mize byt v pfipadé potfeby pozadovan vedenim objektu.

6.7. Osvétleni vefejnych a spoleénych prostor

V budové je nékolik odlisSnych obvodl osvétleni ve vefejnych a spoleénych prostorach. Tyto
jednotlivé obvody jsou provozovany v riiznych rezimech.
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6.8. Ene[geticg' Stitek budovy
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Domovni rad objektu Paléc Archa

7. OSTATNI

V pfipadé nejasnosti se muzZete obratit na vedeni objektu Palac Archa (viz. 1.1)

V souvislosti s provozem objektu je tfeba vést v patrnost Provozni fad garazi, smérnice fady a
narizeni BOZP.

V pripadé nejasnosti je nadfazena verze v ¢eském jazyce nad verzi v anglickém jazyce
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