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217 ?i(rizmpn? oo Proskolovany pracovnik je sezndmen se zdsadami BOZP a firemni kultury spolec¢nosti IC Tour s.r.o. o
1 Kultura proskoleni je proveden zapis
5 7.17 Finance |xxxx Evidence ptichozich plateb (jen do konce 03/2018). Pak automatizovat evidenci pfichozich plateb.
Travel Risk Proskolovany pracovnik ma vytvoreny a evidovany pfistupové Udaje do newsletterového nastroje
217 manageme xoxx //news.uniglobetravel.cz:4440/admin/login.php a je seznameny s popisem procesu C05 a umi
nt samostatné pfipravovat a rozesilat newslettery Upozornéni na rizika. O skoleni je proveden zapis do
3 karty procesu.
ProSkolovany pracovnik ma vytvoreny a evidovany pfistupové udaje do CRM Business a do Databdaze
8.17 Sprava oo klientd na jméno Administrator a mail: admin@uniglobeictravel.cz. Umi vytvaret a aktualizovat
klientd profily firem v databazi klientl a synchroniozovat je v databazi ETCS. Kontroluje spravnost propsani
4 profilu firem do ETACS.
Sprava Proskolovany pracovnik ma vytvoreny a evidovany pfistupové udaje do ETACS na jméno
9.17 Klientd XXXX Administrator a mail: admin@uniglobeictravel.cz. Umi samostané pfipravovat a ukladat Ctvrtletni a
5 rocni. Reportingy rozesila pfimo klientim.
10.17 Ekonomika oo Proskolovany pracovnik ma vytvoreny a evidovany pfistupové Udaje do CRM Businee a umi evidovat
6 a ucetnictvi prvotni Ucetni doklady, parovat je se zakazkami a vychystdvat pro zpracovani ucetni firmou.
Travel Risk . , , - . , ,
11.17 manageme | xxxx Prosko'lovz?\n’y p'r:':\covmk lfml pr|pra'vovalt tabulku Doporuc?nl fwa cesty a kab.mova zavazadla -
nt Aktualizaci udajl o rozmérech kabinovych zavazadel a uloZeni na I: a aktualizace v CRM
7
Travel Risk " . , , . . L ,
1217 manageme | xxxx Proskolovany p.racovn‘|k umi aktualizovat pred—cestovmch |'nformaC| na
o http://www.uniglobeictravel.cz/480/a4577/predcestovni-informace.html
8
Internetov Proskolovany pracovnik ma vytvoreny a evidovany pfistupové prava pro aktualizaci profilll UNIGLOBE
1.18 y XXXX IC Travel na Facebooku a MojeFirma. Umi aktualizovat Gdaje a informace na téchto socialnich
9 markteting profilech
10 2.18 Finance |xxxx Vystavovani faktur na provize za agenturni prodej Leisure.
Sprava Proskolovany pracovnik ma vytvoreny pristup do nastroje Profiler Express, umi pfipravit zakladni i
3.18 Klientd XXXX pokrocilé profily cestujicich, zna zaklady prace se spravou profil(i cestujicich a aplikace
11 ProfilerExpress. O skoleni je proveden zaznam do smérnice 20/2015
Amadeus
4.18 Basic  |xxxx Proskolovany pracovnik absoloval kurz Zaklady prace s GDS
12 Training
Internetov Proskolovany pracovnik ma vytvoreny a evidovany pfistupové udaje do CMS webu
5.18 y XXXX www.uniglobeictravel.cz a do www.myunn.com. VSechny weby spole¢nosti jsou v atkualizované
13 markteting podle zdsad SEO 1. a 2.stupné.
Sprava - ot Al L , . .
14 6.18 Klientc XXXX Scanovani a ukladani zakaznickych a dodavatelskych smluv. Podle divizi Leisure, Uniglobe, Incentiva.
Internetov Proskolovany pracovnik si osovojil zasady prace na podporu SEO 1.generace a 2.generace (Skoleni p.
7.18 y XXXX Rozkosny) a umi je samostatné aplikovat. Proskolovany pracovnik ma vytvoreny a evidovany pfistupy
markteting do CMS webU spolecnosti, platnych diskusnich for a blogt spolecnosti IC Tour.
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