ZS Zirubova v Praze 12

SMLOUVA O SETRIDENI PISEMNOSTI
¢. 0301/2024

vzniklych z ¢innosti objednatele uzaviend dnesniho dne mezi objednatelem a zhotovitelem dle §2415

anasl. ObZanského zakoniku &. 89/2012 Sb. a zakona o archivnictvi a spisové sluzbé &. 499/2004 Sb.

a provadéci vyhlasky €. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdéjsich
piedpist

I
Smluvni strany

Zhotovitel:  Stiedodesk4 spisovna, s.r.o.
zastoupena: Mgr. Jitkou Muckovou a Ing. Janou Nozi¢kovou
IC: 26124751
DIC: CZ26124751

zapsana v obchodnim rejstifku vedeném u Mé&stského soudu v Praze oddil C,
vlozka 72297

se sidlem Jaurisova 4, 140 00 Praha 4

Objednatel: Zakladni §kola Zarubova v Praze 12
zastoupena: pani Mgr. D. Bolfovou
IC: 60437197

DIC: CZ60437197
se sidlem Zarubova 977/17, 142 00 Praha 4 - Kamyk

IL.
Predmét a vicel této smlouvy

1. Na zdkladé této smlouvy se zhotovitel zavazuje:

a) setiidit nové & dosud nezatazené pisemnosti objednatele vzniklé pii jeho &innosti (dale

jako "pisemnost") dle jejich zakonnych skartaénich lhit na misté jejich soudasného
uloZeni v sidle objednatele.

b) zkontrolovat a provést evidenci stavajictho stavu archivu v misté objednatele

¢) vytvofit elektronicky archiv viech pisemnosti objednatele, tj. doplnit stavajici seznam o
nove zarazené pisemnosti a provést jeho aktualizaci dle poZadavkd objednatele

d) vytridit pisemnosti uréené ke skartaci vzhledem k uplynuti zékonnych skartagnich lhiit,
e) ziskat souhlas s jejich skartaci,
f) provést odbornou skartaci pisemnosti.

2. Zhotovitel se zavazuje pisemnosti ulozené do archivaénich kontejnerti oznadit podle
dosavadntho popisu a znaCeni provedeného objednatelem, a to nazvem pisemnosti, mistem
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pivodu a rokem vzniku, prisluSnou skarta¢ni lhitou a pofadovym ¢&islem archivacniho
kontejneru (dale souhrnng jako "dilo").

Setfidéni pisemnosti se bude Fidit zdsadami obsazenymi v ¢lanku IV. této smlouvy.

1.
Doba plnéni

Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou s vypovédni lhiitou 3 mésice.

Obé smluvni strany se dohodly, Ze zhotovitel bude provadét plnéni definovana v ¢lanku II.
odstavec 1 této smlouvy kazdoro¢né, a to vzdy béhem 2. nebo 3. kalendéainiho Ctvrtleti roku a to
v terminu po vzdjemné domluvé mezi objednatelem a zhotovitelem. Zhotovitel je povinen
poskytnout objednateli vZdy na poéatku tohoto Ctvrtleti 3 mozné terminy pro provedeni prace a
objednatel je povinen jeden znavrZzenych termint zvolit a poskytnout veSkerou pomoc
zodpovédnych osob pro uspé$né provedeni praci.

Odména zhotovitele za vykonana plnéni se bude fidit ustanovenimi €lanku V. této smlouvy,
piidemZ vySe jednotkovych cen a odmény miZe byt zménéna v ndvaznosti na vyvoj inflace
v Ceské republice na zkladé dohody obou smluvnich stran a to prvné v roce 2026. Ceny v této
smlouvé jsou proto platné a fixni pro kalendaini roky 2024-2025.

Iv.
Vzajemna prava a povinnosti smluvnich stran

Objednatel se zavazuje, Ze umozni pfistup zhotoviteli do archivnich, pfipadné dalSich prostor
v sidle objednatele a jmenuje kontaktni osobu pro ptipadné dotazy zhotovitele.

Zhotovitel se zavazuje, Ze vSechny pisemnosti utfidi a fadn€ oznaéi archivaéni kontejnery podle
ustanoveni ¢lanku II. a zpracuje “Preddvaci protokol“. Pfeddvaci protokol bude objednateli
predan kaZdorolné po provedeni praci jako soucdst vytctovani. Objednatel vypracovany
Piedavaci protokol na znameni svého souhlasu s jeho obsahem podepiSe.

Zhotovitel odpovida za to, Ze obsah archivaénich kontejnert bude odpovidat “Predédvacimu
protokolu®. Zhotovitel soucasné odpovida za skody vzniklé nespravnym oznaCenim pisemnosti,
které provedl ze své strany. Zhotovitel neodpovidd za spravnost oznafeni jednotlivych
pisemnosti provedeného ze strany Objednatele.

V.
Cena dila

1. Smluvni strany uzaviraji v souladu se zdkonem €. 526/90 Sb. tuto dohodu o cenach:

L

a) Cena za setfidéni novych pisemnosti vCetné zpracovani elektron. kartotéky, roztiidéni
pisemnosti dle skarta¢nich lhit a vytfidéni pisemnosti ur€enych ke skartaci vzhledem
k uplynutf skarta¢nich lhit, zpracovani seznamt pisemnosti urCenych ke skartaci, oznaceni
uloZzenych pisemnosti / archivaénich krabic archivanimi Stitky obsahujicimi nazvem
pisemnosti, mistem pvodu a rokem vzniku, pfislusnou skartacni lhitou a poradovym Cislem
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archivadnf krabice, zafazeni pisemnosti do archivu/spisovny:

K¢ 860.-/bm
(1 bm = 10 potadact o rozméru 6-13 cm)

Cena plaind za predpokladu preddani pisemnosti roztfidénych do jednotlivych archivacnich
boxi/poradacii a popsanych zdkladnim popisem zadavatelem v objemu 3bm a vice. V pripadé
pisemnosti v objemu mensim nez 3 bm a nebo budou muset byt zatridény individudiné bude 1ictovina
cena K¢ 1060,-/bm.

Pro pisemnosti, které budou vyrazeny k mozné skartaci a nebudou JiZ oStitkovdny, se cena stanovuje
na K¢ 500,-/bm

b) Roéni kontrola archivu / pterovnani polozek, atd., potiebné manipulaéni prace na mistg prace na

misté K¢ 400,-/hod.
I
Ceny archiva¢niho materialu:
a)  plastové nddoby na material pro skartaci K¢ 41.,-/ks
b)  archivaéni krabice — 1 Sanon (i pouzity, aviak v perfektnim stavu) K¢ 35.-/ks

U pisemnosti, které jsou pouze voln& loZené, resp. svazané archivatnimi sponami, budou tyto
nejdifve uloZeny do archivaénich krabiek. V pripadg, Ze jsou pisemnosti jiz uloZeny do arch. boxi /
Sanond se zadny archivaéni materidl netictuje. Akceptujeme archivaéni material zdkaznika.

I11.

Cena za dopravu pracovniki zhotovitele do objektu objednatele a/nebo pisemnosti ke skartaci:
a) doprava K¢ 29.-/km

b) pfistaveni vozu K¢ 350,-

¢) pomocnici — nakladka, vykladka (1 osoba) K¢ 400,-/hod
Iv.

a) Skartace pisemnosti (plati pro ,,tfidéné* pisemnosti ze $koln{ spisovny) K¢ 460.-/bm

cena bude uréena vzdy podle skuteéného mnoZstvi skartovanych dokumentfi — cena zahrnuje piipravu
vetné odstranéni plastovych a kovovych &asti, $anond, provazki, uhlovych papird, atd.

b) Pro pripad dalsiho materidlu ke skartaci (neulozeného ve spisovné) :
a) skartace pisemnosti K¢ 8,-/kg
cena bude urcena podle skutecného mnozstvi skartovanych dokuments
b) priprava pisemnosti pro skartaci v pripadé nutnosti odstranit kovové, plastové ¢i jinych
Drimési (napr. uhlovy papir — ,, kopirdky*) K¢ 400,-/hod

c¢) Priprava materiali a podkladi pro jedndni s prisluSnym Statnim oblastnim archivem o
schvaleni skartace zpracovdvanych / uloZenych pisemnosti, ziskdn{ oficialniho souhlasu se
skartaci: K¢ 2.500,-/roéné

Jednotkové ceny jsou uvedeny bez DPH.

2. Konelna cena dila dle specifikace bodu IL1) této smlouvy bude v kalendafnim roce
2024 ¢&init K& 49.000,-+DPH. V nésledujicich letech bude cena dila vzdy vychéazet ze
skute¢ného mnoZstvi tiidénych a skartovanych pisemnosti a kone&ného mnoZstvi potiebného
archivaéniho materialu.
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3. Cena dila a skartace pisemmosti je splatnd podle nasledujicich dodacich a platebnich

podminek:

1. Provedeni soupisu pisemnosti a jejich zattidéni do firemni spisovny

2. Ziskani souhlasu se skartaci pisemnosti a skartace

3. Vystaveni faktury zhotovitelem po provedeni pfedmétu plnéni. Splatnost faktury je 14

dnti od dorudeni faktury. V pochybnostech se ma za to, Ze faktura byla dorucena 3 dny
od vystaveni faktury.

4. Uhrada faktury ve vy$i ceny spotiebovaného archivatniho materidlu a prace na
setiidéni a skartaci bankovnim pfevodem na Gget zhotovitele &. 161533705/0300

VI.
Zavérefna ustanoveni

1. Smluvni strany se vyslovn& dohodly, Ze zhotovitel piebird odpovédnost za ptipadné Skody na
pisemnostech vzniklé pfi jeho podnikatelské ¢innosti, a to pouze do vyse hodnoty nosi¢t/médit,
na kterych jsou pisemnosti ulozeny nebo jinych nosica dat.

2. Zhotovitel timto prohladuje, Ze odpovédnost s jeho podnikatelskou ¢innosti a podnikatelskym
risikem je poji§téna do vyse 2.000.000,- K& u Kooperativa, poji§tovna, a.s.

3. Zhotovitel se zavazuje zachovévat mlenlivost o veSkerych informacich souvisejicich s
podnikatelskou &nnosti objednatele. Zhotovitel odpovida za Skody, které prokazatelné vzniknou
porusenim pravnich predpisd nebo zneuZitim informaci zhotovitelem &i jeho zaméstnanci.

4. Objednatel se zavazuje jmenovat 1-2 zodpovédné pracovniky, ktefi budou kontaktnimi osobami
pro zhotovitele a budou zodpovédni za piipravu vSech pisemnost{ uréenych objednatelem pro
prevzeti zhotovitelem pro koneéné zpracovani. Budou zaroven osobami, které budou zodpovédné
za rozhodnuti, popt. za zprostiedkovani rozhodnuti tykajicich se budoucich skartaci a dalich
praci vyplyvajicich z této smlouvy.

5. Tato smlouva nabyva platnosti a Gi¢innosti dnem podpisu smluvnich stran.

6. Tato smlouva byla sepséna ve dvou stejnopisech, z nichZ kaZda ze smluvnich stran obdrZi po
jednom vyhotoveni.

7. Smluvni stran prohladuji, Ze si tuto smlouvu pied jejim podpisem piedetly, Ze byla uzaviena

uréits, vazng, srozumitelng a nikoliv v tisni za ndpadné nevyhodnych podminek.

V Praze, dne 18.3.2024

' organizacs
Praha - Kamyle, Zarubova $77/17
O: 604 37 197, el [ 241 713 624

__________ O ST,

za zhotovitele za objedn"étele

Stredodeska spisovna, s.1.0. Zé4kladni 8kola Zarubova v Praze 12
Mer. Jitka Muckova Ing. Jana NoZickova Mgr. D. Bolfova
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