
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Administrace veřejné zakázky malého rozsahu na stavební 
práce podle § 27 a § 31 podle zákona č. 134/2016 Sb., o 
zadávání veřejných zakázek 
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Představení společnosti TenderPoint. s.r.o.: 

Společnost TenderPoint s.r.o. byla založena v roce 2016 s cílem poskytovat poradenství v oblasti 

zadávání veřejných zakázek. Prioritou je pro nás vysoká kvalita, flexibilita a individuální přístup 

k jednotlivým klientům. Ve všech oblastech naší práce dbáme na jejich spokojenost a budování 

dlouhodobého vztahu s nimi. Soustředíme se na transparentnost při zadávání veřejných zakázek a 

maximální efektivitu celého tohoto procesu.  

V rámci svých služeb poskytujeme kompletní zajištění veškeré agendy veřejných zakázek. Klademe 

důraz na úzký kontakt a spolupráci s klientem za striktního dodržování zákonných pravidel nebo 

metodik orgánů poskytovatele dotace. Současně zajišťujeme posouzení již administrovaných 

zadávacích nebo výběrových řízení, včetně identifikace potencionálních rizik. Bohaté zkušenosti máme 

také s přípravou interních metodik pro zadavatele, které zajistí vysokou transparentnost při zadávání 

veřejných zakázek. 

Společnost TenderPoint s.r.o. klade důraz na vysokou profesionalitu a průběžné vzdělávání v oboru 

tak, aby klientům vždy poskytla, co nejširší a nejkvalitnější portfolio služeb s přihlédnutím k aktuálnímu 

vývoji v oboru. 
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JUDr. Kristýna Tlustošová – Kristýna se problematikou veřejných zakázek a 

bid managementu zabývá již několik let, disponuje četnými zkušenostmi z 

veřejného i soukromého sektoru. Dlouhá léta působila jako vedoucí týmu v 

soukromé společnosti specializující se na dotační poradenství, který měl na 

starosti realizaci výběrových řízení pro široké spektrum klientů. Dva roky vedla 

Oddělení veřejných zakázek na Českém statistickém úřadě, působila také jako 

právník na Ministerstvu kultury v Odboru strukturálních fondů. Kristýna také 

vedla mnohá školení pro širokou i odbornou veřejnost a publikovala řadu 

odborných článků. 
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Rozsah nabízených služeb 

Demonstrativní výčet jednotlivé úkony v průběhu veřejné zakázky malého rozsahu: 

l.  Činnosti spojené se zahájením výběrového řízení 

 

✓ vstupní jednání, příprava podkladů 

✓ zpracování návrhu zadávacích podmínek a jejich konzultace se zadavatelem; 

✓ zpracování návrhu požadavků na prokázání kvalifikace a jejich konzultace  

se zadavatelem; 

✓ zpracování návrhu dílčích hodnotících kritérií a jejich konzultace se zadavatelem; 

✓ spolupodílení se na sestavení zadávacích podmínek s výjimkou stanovení technických 

podmínek; 

✓ příprava návrhu smlouvy jako součásti zadávacích podmínek;  

✓ sestavení podmínek a požadavků na zpracování nabídky dle charakteru plnění veřejné zakázky; 

II.  Činnosti spojené s průběhem lhůty pro podání nabídek 

✓ zahájení výběrového řízení; 

✓ zpracování odpovědí na žádosti o vysvětlení zadávacích podmínek v součinnosti se 

zadavatelem; 

✓ zajištění zveřejnění odpovědí na žádosti o vysvětlení zadávacích podmínek a jejich odeslání 

tazateli; 

✓ příprava formulářů pro jmenování hodnotící komise, bude-li ustanovena, včetně podkladů 

nutných a potřebných k řádnému průběhu hodnotící komise; 

✓ vypracování čestných prohlášení pro členy hodnotící komisí, budou-li ustanoveny. 

III. Činnosti spojené s průběhem lhůty, pro kterou budou účastníci svými nabídkami vázáni 

✓ organizační zajištění zasedání komisí, budou-li ustanoveny; 

✓ organizační zajištění vlastního aktu otevírání nabídek jednotlivých účastníků; 

✓ vyhotovení žádosti o písemné vysvětlení nabídky; 

✓ vyhotovení žádosti o písemné zdůvodnění mimořádné nízké nabídkové ceny; 

✓ zpracování podkladů pro rozhodnutí zadavatele o vyloučení účastníka; 

✓ zajištění oznámení vyloučení účastníkům, jejichž nabídky hodnotící komise vyřadila z další 

účasti na zadávacím řízení; 

✓ rozbor nabídek z hlediska dílčích hodnotících kritérií; 

✓ zabezpečení příslušných hodnotících tabulek dle jednotlivých dílčích hodnotících kritérií pro 

členy hodnotící komise, souhrnných tabulek dílčích hodnotících kritérií  

a tabulky celkového pořadí; 
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✓ rozbor nabídek účastníků z hlediska splnění podmínek kvalifikace; 

✓ rozbor nabídek z hlediska splnění zadávacích podmínek; 

✓ vypracování protokolu o otevírání, posouzení a hodnocení nabídek 

 

IV. Činnosti spojené s ukončením výběrového řízení 

✓ zpracování rozhodnutí a oznámení o výběru dodavatele, zajištění doručení tohoto oznámení 

dotčeným účastníkům; 

✓ v případě zrušení výběrového řízení zajištění zpracování oznámení o zrušení výběrového řízení 

a zajištění jeho zveřejnění; 

✓ sumarizace, uspořádání a předání veškeré dokumentace z průběhu výběrového řízení 

zadavateli; 

 

VI. Činnosti dle hodinové sazby 

✓ posouzení a vyřízení zadavatelem přijatých stížností proti úkonům zadavatele; 

✓ konzultace k řešení obdržených stížností; 

✓ konzultace změn v odsouhlasených postupech (zadávací dokumentace, uzavřené smlouvy). 
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Cenová nabídka: 

 

Druh zadávacího řízení Cena (bez DPH) 

Cena za veřejnou zakázku malého rozsahu  64.900,- Kč 

1 hodina odborné konzultace k činnostem dle bodu V. 1.490,- Kč 

 

 

 

 

 

 

 

Nabídka je platná do 20. 5. 2024
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Vybrané reference 
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TenderPoint s.r.o. 

Horáčkova 1209/17 

140 00 Praha 4, Česká republika 

Tel.: +420 606 257 713 

info@tenderpoint.cz,  

zakazky@tenderpoint.cz  

www.tenderpoint.cz  
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