sstecky kraj
Krajsky Urad

Cislo objednatele: 24/SML1971/SoD/PIT
Cislo zhotovitele:

SMLOUVA O DiLO

uzaviend dle ustanoveni § 2586 a ndsl. zAk. €. 89/2012 Sb., ob&ansky zdkonik, ve znéni pozdéjsich
predpisU (ddle jen , ob&ansky zakonik*)

SMLUVNI STRANY

Objednatel: Ustecky kraj

Sidlo: Velkd Hradebni 3118/48, 400 01 Usti nad Labem
Zastoupeny: Ing. Ivou TomesSovou, vedouci odboru PIT

IC: 70892156

DIC: CZ70892156

Bank. spojeni: Ceskd sporitelna, a.s.

Cislo 0&tu: 882733379/0800

Z&stupce pro vécnd jedndni: Ing. lva TomesSovd

E-mail/telefon: tomesova.i@kr-ustecky.cz / +420 475 657 614

(ddle jen ,objednatel")

a

Zhotovitel:

Ndzev/Jméno: Hospoddiskd a socidini rada Usteckého kraje, z. s.
Sidlo/Bydliste: tf. Budovatell 2532, 434 01 Most
Zastoupeny: Bc. Gabrielou Nekolovou, predsedkyni
[ 26530929

DIC: neni platce DPH

Bankovni spojent: CSOB a. s.

Cislo 0&tu: 190477730/0300

L&stupce pro vécnd jedndni: Bc. Gabriela Nekolovd

E-mail/telefon: nekolova@hsr-uk.cz_/ 602 482 065

zapsany ve vefejném rejstitku u Ministerstva vnitra CR dne 9. 4. 2001pod &islem VS/1-1/46 715/01-R
(vypis ze spolkového rejstfiku tvori prilohu &. 1 k této smlouvé)

(ddle jen ,zhotovitel")

uzaviraji nize uvedeného dne, mésice a roku tuto

SMLOUVU O DiLO

(ddle jen ,,smlouva“)
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1.
Pfedmét smlouvy a dila

Pfedmétem této smlouvy je Uprava prdv a povinnosti smluvnich stran pfi provedeni dila ,,Orga-
niza&ni zajisténi konference 8. Podnikatelské forum Usteckého kraje 2024 (ddle i jako ,,pfedmét
plnéni*) za podminek ddle siednanych v této smlouvé a dalsich dokumentech, na které se tato
smlouva odkazuje.

Pfesnd specifikace dila je uvedena v rdmci prilohy &. 2 této smlouvy.

Zhotovitel se zavazuje k provedeni dila pro objednatele na svij ndklad a nebezpedi a objedna-
tel se zavazuje dilo prevzit a zaplatit cenu dila.

Bude-li objednatel pozadovat v pribéhu provadéni dila dalsi doddvky nebo prdce, zavazuje se
je zhotovitel v rozsahu pozadavku objednatele provést, dojde-li mezi smluvnimi stranami k do-
hodé o cené.

Dilo je ur&eno pro U&ely: prezentace rozvojovych oblasti Usteckého kraje.

Il.
Doba a misto provedeni dila

Zhotovitel se zavazuje provést dilo v celém rozsahu do 27. 5. 2024.

Mistem provedeni dila je Ustecky kraj.

M.
Cena dila a platebni podminky

Cena dila se ujedndvd ve vysi 200 000,- KE (slovy: dvéstétisic korun ceskych). Dodavatel neni
platcem DPH.

Cena dila se rovnd cené plnéni vefejné zakdzky KUUK/071131/2024/INV/VI-PIT/0027 uvedené
v nabidce zhotovitele ze dne 7. 5. 2024.

Cena dila je ujedndna dohodou smluvnich stran. Cena dila je stanovena jako nejvyse pripustnd
a neprekrocitelnd a obsahuje veskeré ndklady spojené s realizaci dila. Sazba DPH se fidi pfislus-
nym pravnim predpisem. Zhotovitel neni v Zz&dném pfipadé opravnén zadat zménu ceny dila
(napf., Zze provadéni dila si vyzddalo jiné Usili nebo jiné ndklady, nez bylo predpokldddno). Zho-
tovitel prebird ve smyslu ust. § 2620 odst. 2 ob&anského zdkoniku nebezpedi zmény okolnosti.
Cena dila bude zaplacena objednatelem na zdkladé vystaveného danového dokladu — faktury
(ddle ijako ,faktura"), kterou je zhotovitel opravnén vystavit az po preddni a prevzeti dila.
Podkladem pro vystaveni faktury je Protokol o preddni a prevzeti dila (ddle ijako ,,Protokol") stvr-
zeny obéma smluvnimi stranami.

Danovy doklad - faktura vystavend zhotovitelem musi obsahovat kromé &isla smlouvy a Ihity
splatnosti, kterd &ini 30 dnb od doruceni faktury objednateli, také ndlezitosti dariového dokladu
stanovené prislusnymi pravnimi predpisy, zejména zdkonem ¢&. 235/2004 Sb. o dani z pfidané hod-
noty, ve znéni pozdéjsich predpist, a Udaje dle § 435 obcanského zdkoniku, a bude objednateli
dorucen v listinné podobé, popf. vyjiimecné v elekironické podobé do datové schranky. V pri-
padé, Ze faktura nebude mit uvedené ndlezitosti, objednatel neni povinen fakturovanou castku
uhradit a nedostdvd se do prodleni. Bez zoyte&ného odkladu, nejpozdé&ji ve InUté splatnosti, ob-
jednatel fakturu vrati zpét zhotoviteli k doplnéni. Lhita splatnosti pocind béZzet od doruceni da-
nového dokladu obsahujiciho veskeré ndlezitosti.

Uhrada ceny dila bude provedena bezhotovostni formou pfevodem na bankovni U&et zhotovi-
tele. Pokud je zhotovitel platce DPH, bude Uhrada ceny provedena pouze na Ucet zvefejnény
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v registru platc vedeném spravcem dané zhotovitele. Obé smluvni strany se dohodly na tom,
Ze penéizity zdvazek je spinén dnem, kdy je c¢dstka odepsdna z U&tu objednatele.

Bude-li tato smlouva ukoncena (zanikl-li z&vazek) pred provedenim celého predmétu plnéni, md
zhotovitel prdvo na Uhradu pfiméfené cdsti ceny dila za jiz skute&né a fadné provedené dilo dle
této smlouvy, kterd se vypocitd zpUsobem piiméfenym k cené celého dila.

Pro platby dle Clanku VI. této smlouvy plati pfiméfené platebni podminky jako pro vystaveni a
placeni faktury.

Iv.

Splnéni zavazku (provedeni dila)
Pfechod nebezpedi skody

Ke splnéni zdvazku zhotovitele dojde Uplnym dokon&enim a pfeddnim dila objednateli v misté
provedeni dila a potvrzenim (podepsdnim) Protokolu obéma smluvnimi stranami. Dilo bude pre-
birdno po castech (jednotlivych fazich) dle &l. II. 2.

Pfi prebirdni dila je objednatel povinen dilo prohlédnout nebo zafidit jeho prohlidku za UCelem
zjisténi zievnych vad. Vady a nedodélky zjisténé pii preddni a prevzeti budou jaoko vyhrady uve-
deny v Protokolu.

Nebezpeciskody na dile pfechdzi ze zhotovitele na objednatele okamzikem splnéni zédvazku zho-
tovitele zpUsobem uvedenym v odst. 1. tohoto ¢lanku.

V.
Odpovédnost zhotovitele za vady a jakost

Dilo m& vady, neodpovidd-li smlouvé.
Zhotovitel odpovidd za vady, jez md dilo v dobé jeho preddni.

. Objednatel je opravnén zadrzet cenu dila nebo jeji Edst ve vysi odpovidajici odhadem primérené

préavu objednatele na slevu z ceny dila z ddvodu vadného plnéni. Nedostdva se tak do prodleni
se splnénim svého z&vazku zaplatit cenu dila ohledné zadrzované ceny dila nebo jeji Cdsti.

. Zhotovitel pfejim& zdvazek (z&ruku za jakost), Ze dilo bude po dobu zdruéni doby zpUsobilé pro

pouziti ke smluvenému Ucelu.

. Zarucni doba &ini 6 mésict ode dne preddni bezvadného dila. Smluvni strany se dohodly na tom,

Ze po tutéz dobu odpovidd zhotovitel za vady dila.

. Vady dila existujici v dobé jeho preddni a vady, na néz se vztahuje zdruka za jakost, je objednatel

povinen uplatnit bez zbytecného odkladu u zhotovitele pisemnou formou (ddle jako ,rekla-
mace"). V reklamaci je objednatel povinen vady popsat, popfipadé uvést, jak se projevuiji.

. Je-livadné pInéni podstatnym porusenim smlouvy ve smyslu § 2002 odst. 1 véty druhé obcanského

z&koniku md objednatel vici zhotoviteli podle své volby tato prdva z odpovédnosti za vady a za
jakost:

a) prdavo na bezplatné odstranéni reklamovanych vad provedenim nového dila, pokud dilo vy-

kazuje podstatné vady brdnici uzivdni,

b) prévo na bezplatné odstranéni reklamovanych vad opravou predmétu dila,

c) prévo na pfiméfenou slevu z ceny dila nebo,

d) odstoupit od smlouvy.

Objednatel sdéli zhotoviteli, jaké pravo si zvolil, pfi uplatnéni vad, nebo bez zbyteEného odkladu
po uplatnéni vad. Provedenou volbu nemUze objednatel zménit bez souhlasu zhotovitele; to ne-
plati, Z&dal-li objednatel opravu vady, kterd se ukdze jako neopravitelnd. V pfipadé, Ze se strany
nedohodnou na terminu odstranéni vad provedenim nového dila nebo opravou predmeétu dila
plati, Ze znotovitel je povinen vady odstranit nejpozdéji do 14 dnd.

Je-li vadné plnéni nepodstatnym porusenim smlouvy, nebo pokud objednatel volbu préva dle
odst. 7 tohoto &ldnku neprovede véas, md objednatel vic&i zhotoviteli tato prava z odpovédnosti
za vady a za jakost:

a) prdvo na bezplatné odstranéni reklamovanych vad anebo

b) prdavo na pfimérenou slevu z ceny dila.
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V pripadé, ze se strany nedohodnou na terminu odstranéni vad, plati, Ze zhotovitel je povinen
vady odstranit nejpozdéji do 14 dn0.

9. Smluvnistrany se dohodly na tom, Zze objednatel je oprdvnén si zvolit, zda vadu odstrani zhotovitel
nebo objednatel sdm nebo prostrednictvim tretich osob s tim, Ze zhotovitel je povinen uhradit
ndklady na odstranéni vady po predlozeni vyuctovani.

10.Neodstrani-li znotovitel vadu véas nebo vadu odmitne odstranit, mize objednatel pozadovat
slevu z ceny dila, anebo miZe od smlouvy odstoupit. Provedenou volbu nemuize objednatel zmé-
nit bez souhlasu zhotovitele.

11.Uplatnénim prdv dle odst. 7 a 8 tohoto ¢ldnku nezanikd prdvo na ndhradu skody Cijiné sankce.

12.Jakékoliv finan&ni ndroky dle odst. 7 a 8 tohoto Cldnku je objednatel oprdvnén uhradit ze zadr-
Zené ceny dila nebo jeji Edsti dle odst. 3 tohoto &ldanku.

V1.
Poruseni smluvnich povinnosti

1. Smluvni strany se dohodly na ndsledujicich sankcich za poruseni smluvnich povinnosti:

a) zhotovitel se zavazuje zaplatit objednateli za kazdy den prekroceni siednané doby provedeni
dila smluvni pokutu ve vysi 0,05% z celkové ceny dila s DPH,

b) zhotovitel se zavazuje zaplatit objednateli za kazdy den prekroceni siednané doby odstranéni
vady smluvni pokutu ve vysi 0,05% z ceny dané fdaze,

c) zhotovitel se zavazuje zaplatit objednateli za kazdou zjisténou vadu z titulu odpovédnosti za
vady nebo za jakost smluvni pokutu ve vysi 1.000,- K&,

d) smluvni strany se zavazuji zaplatit druhé strané za kazdy den prekroceni siednaného terminu
splatnosti kteréhokoliv penézitého zdvazku Urok z prodleni ve vysi 0,05% z neuhrazené Cdastky
do jejiho zaplaceni.

2. Objednatel md& prdvo na ndhradu skody vzniklou z poruseni povinnosti, ke kterému se vztahuje
smluvni pokuta. Ndhrada skody zahrnuje skutecnou skodu a Usly zisk.
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VII.
Zavéreéna ustanoveni

Objednatel timto potvrzuje, Ze o uzavieni této smlouvy rozhodl Ing. Jan Schiller, hejtman Ustec-
kého kraje, na zékladé usneseni Rady Usteckého kraje &. 158/42R/2022 ze dne 6. 4. 2022.

Pokud v této smlouvé neni stanoveno jinak, fidi se pravni vztahy z ni vyplyvajici pfislusnymi usta-
noveni ob&anského zdkoniku.

Tuto smlouvu Ize ménit ¢i doplnovat pouze po dohodé smluvnich stran formou pisemnych a Cis-
lovanych dodatkd.

Osobni Udaje obsazené v této smlouvé budou objednatelem zpracovdavdny pouze pro Ucely
plnéni prdv a povinnosti vyplyvajicich z této smlouvy; k jinym Ucelim nebudou tyto osobni Udaje
objednatelem pouzity. Objednatel pii zpracovavani osobnich Udajl postupuje v souladu s plat-
nymi pravnimi predpisy, zejména s Nafizenim EU o ochrané osobnich Udajd (GDPR). Podrobné
informace o ochrané osobnich UdajU jsou dostupné na webovych strdnkdch objednatele
www kr-ustecky.cz.

Tato smlouva je vyhotovena ve 2 paré s platnosti origindlu, pficemz objednatel obdrzi 1 vyhoto-
veni a zhotovitel 1 vyhotoveni.

Tato smlouva bude v Uplném znéni uverfejnéna prostfednictvim registru smluv postupem dle z&-
kona €. 340/2015 Sb., o zvldstnich podminkd&ch U&innosti nékterych smluv, uverejnovdni téchto
smluv a o registru smluv (z&kon o registru smiuv), ve znéni pozdé&jsich predpisy. Zhotovitel prohla-
Suje, Ze souhlasi s uverejnénim svych osobnich Udajd obsaZenych v této smlouvé, které by jinak
podléhaly znecitelnéni, v registru smluv, popf. disponuje souhlasem tretich osob uvedenych na
své strané s uverejnénim jejich osobnich UdajU v registru smiuv, které by jinak podléhaly znecitel-
néni. Smluvni strany se dohodly na tom, Ze uverejnéni v registru smluv provede objednatel, ktery
zaroven zaqjisti, aby informace o uvefejnéni této smlouvy byla zasldna zhotoviteli do datove
schranky e-mail: nekolova@hsr-uk.cz. Smlouva nabyva platnosti dnem jejiho uzavieni a UCinnosti




dnem uverejnéni v registru smluv.

VIl
Podpisy smluvnich stran

. Zhotovitel i objednatel shodné prohlasuji, ze si tuto smlouvu pred jejim podpisem precetli, ze byla

uzaviena po vzdjiemném projedndni podle jejich pravé a svobodné vile, uréité, vainé a srozu-
miteln&, bez zneuziti tisné, nezkusenosti, rozumové slabosti, rozruseni nebo lehkomysinosti druhé
strany, na dikaz Eeho? pripojuji své podpisy.

2. Ing. Iva Tome3ovd je oprdvnéna podepsat tuto smlouvu na zdkladé Svéfeni RUK &.
81/KUUK/058621/2022/PIT ze dne 20. 4. 2022.
V Usti nad Labem dne V Mosté dne
........ O bjédnéfél SUOTRRTRRN B
Ustecky kraj
Prilohy:

Priloha . 1 - vypis ze spolkoveého rejstiiku )
Priloha ¢. 2 - 8. Podnikatelské forum UK 2024 - rozpis aktivit HSR-UK
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Tento vypis elektronicky podepsal "KRAJSKY SOUD V USTi NAD LABEM" dne 15.5.2024 v 09:52:42. EPVid:/KaJkgXKWH9VzGm/jMIg4Q
Vypis
ze spolkového rejstfiku, vedeného

Krajskym soudem v Usti nad Labem
oddil L, vlozka 4057

Datum zapisu: 1. ledna 2014

Datum vzniku: 9. dubna 2001

Spisova znacka: L 4057 vedena u Krajského soudu v Usti nad Labem
Nazev: Hospodarska a socialni rada Usteckého kraje, z.s.
Sidlo: tf. Budovatelll 2532, 434 01 Most

Identifika€ni Cislo: 265 30 929

Pravni forma: Spolek

Ugel:

Iniciativni, koordinaéni a dohodovaci subjekt pro jednani s viadou CR,
ministerstvy, Gstfednimi spravnimi Gfady a organy Usteckého kraje v otazkach
hospodarského, enviromentalniho a socialniho rozvoje kraje.

Nazev nejvyssiho

. Sném
organu:

Predsednictvo:
Predseda:
Bc. GABRIELA NEKOLOVA, dat. nar. 30. z&fi 1978
Prokopa Holého 2004/17, 434 01 Most
Den vzniku funkce: 16. ¢ervna 2020
Den vzniku €lenstvi: 16. ¢ervna 2020

Clen predsednictva:

Ing. JAN RYDL, MBA, dat. nar. 22. listopadu 1974

Kmochova 586, 407 47 Varnsdorf

Den vzniku Clenstvi: 12. prosince 2019

Kooptovan za zaméstnavatelské organizace (Svaz pramyslu CR).
Clen pfedsednictva:

Ing. JAN SCHILLER, dat. nar. 6. dubna 1972

Lipova 692/9, 434 01 Most

Den vzniku Clenstvi: 12. tnora 2021

Kooptovan za Ustecky kraj.

Clen predsednictva:
Ing. MARTA CTIBOROVA, dat. nar. 24. kvétna 1971
C.p. 8, 431 32 Kalek
Den vzniku Clenstvi: 24. z&fi 2020
Kooptovana za zaméstnanecké organizace (Asociace samostatnych odbor().

Clen pfedsednictva:
Ing. LUBOMIRA MEJSTRIKOVA, CSc., MBA, dat. nar. 10. Gnora 1957
Okrajova 1658/1, 434 01 Most
Den vzniku €lenstvi: 12. Gnora 2021
Kooptovana za Ustecky kraj.

Clen predsednictva:
Mgr. ZBYNEK PENKA, dat. nar. 26. ledna 1961
KFepkova 2137/10, Pfedmésti, 412 01 Litoméfice
Den vzniku €lenstvi: 15. listopadu 2021
Kooptovan za Hospodarskou a socialni radu Litoméficka.

Clen pfedsednictva:
Mgr. PAVLINA KALITOVA, dat. nar. 10. srpna 1973

Udaje platné ke dni: 15. kvétna 2024 04:01 1/3



Chomutovska 2988, 438 01 Zatec
Den vzniku €lenstvi: 15. listopadu 2021
Kooptovana za Hospodarskou a socialni radu Lounska.

oddil L, vioZzka 4057

Clen pfedsednictva:

Ing. FRANTISEK JOCHMAN, dat. nar. 10. dubna 1975
¢.p. 16, 431 14 Strupcice

Den vzniku €lenstvi: 15. listopadu 2021

Kooptovan za Hospodarskou a socialni radu Lounska.

Clen predsednictva:

Mgr. Ing. MIROSLAV ANDRT, dat. nar. 13. Gnora 1978
Luke3ova 456, 411 08 Sté&ti

Den vzniku Clenstvi: 15. listopadu 2021

Kooptovan za Hospodarskou a socialni radu Litoméficka.

Clen pfedsednictva:

ANTONIN HERZAN, dat. nar. 28. srpna 1971

Svahova 32, 431 21 Bolebor

Den vzniku Elenstvi: 22. prosince 2021

Kooptovan za Hospodéarskou a socialni radu Chomutovska.

Clen predsednictva:

Ing. IVANA KOSANOVA, dat. nar. 7. zafi 1974

BezruCova 4265, 430 01 Chomutov

Den vzniku €lenstvi: 22. prosince 2021

Kooptovana za Hospodarskou a socialni radu Chomutovska.

Clen predsednictva:

Mgr. ANDREA KALASOVA, dat. nar. 1. ledna 1974
¢.p. 80, 412 01 Mali¢

Den vzniku ¢lenstvi: 30. ¢ervna 2022

Kooptovana za Ustecky kraj.

Clen predsednictva:

Ing. PETR LENC, dat. nar. 4. Cervna 1968
Masarykova 638/245, Klise, 400 01 Usti nad Labem
Den vzniku €lenstvi: 17. srpna 2022

Kooptovan za Hospodafskou a socialni radu Ustecka.

Clen predsednictva:

Ing. HELENA VEVERKOVA, dat. nar. 26. fijna 1941

tf. Budovatel(l 2927/148, 434 01 Most

Den vzniku Clenstvi: 17. srpna 2022

Kooptovana za Hospodarskou a sociélni radu Mostecka.

Clen predsednictva:

Ing. LUDEK FORMAN, dat. nar. 6. listopadu 1951
Rohova 185, Prosetice, 415 01 Teplice
Den vzniku €lenstvi: 17. srpna 2022

Kooptovan za zaméstnavatelské organizace (Krajska hospodafska komora

Usteckého kraje).

Clen predsednictva:

Ing. JIRI ASTER, dat. nar. 27. dubna 1946

Druzstevni 323/18, Décin X-Béla, 405 02 D&cin

Den vzniku Clenstvi: 17. srpna 2022

Kooptovan za Hospodarskou a socialni radu Décinska.

Clen pfedsednictva:

Ing. JOSEF SLUNECKA, dat. nar. 14. éervence 1964

Udaje platné ke dni: 15. kv&tna 2024 04:01
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oddil L, vioZzka 4057

Nad nemocnici 1592, 432 01 Kadan

Den vzniku Clenstvi: 16. Gnora 2023

Kooptovan za zaméstnanecké organizace (Ceskomoravska konfederace
odborovych svaz().

Clen predsednictva:

Ing. VLASTIMIL VOZKA, dat. nar. 20. bfezna 1954
Jifiho Wolkera 393, 434 01 Most

Den vzniku €lenstvi: 16. Gnora 2023

Kooptovan za Hospodéarskou a sociélni radu Mostecka.

Clen predsednictva:

Ing. TOMAS LOUBAL, dat. nar. 9. prosince 1967

Moskevska 1590/38, Usti nad Labem-centrum, 400 01 Usti nad Labem
Den vzniku €lenstvi: 16. Gnora 2023

Kooptovan za Hospodafskou a socialni radu Ustecka.

Mistopredseda:

Clen Predsednictva:

Ing. RADEK VONKA, dat. nar. 30. fijna 1971
Palachova 248/2, Klie, 400 01 Usti nad Labem
Den vzniku funkce: 28. dubna 2022

Den vzniku €lenstvi: 28. dubna 2022

Mgr. TOMAS KOHOUTEK, MBA, dat. nar. 16. bfezna 1983
Severni 1626/2a, Décin VI-Letna, 405 02 Décin

Den vzniku Clenstvi: 19. zafi 2023

Kooptovan za Hospodarskou a socialni radu Déc&inska.

Clen predsednictva.:

Clen Predsednictva:

Ing. JIRI KASPAR, dat. nar. 20. fijna 1993

DUl Bedfich 488/14, 417 01 Dubi

Den vzniku Clenstvi: 19. zafi 2023

Kooptovan za Hospodarskou a socialni radu Teplicka.

PAVEL MURCKO, dat. nar. 8. ledna 1963

Lidicka 69/33, 434 01 Most

Den vzniku Clenstvi: 12. bfezna 2024

Kooptovan za zaméstnanecké organizace (Ceskomoravskéa konfederace
odborovych svaz().

Clen predsednictva:

Bc. JIRI STABL, dat. nar. 28. dubna 1985

Alejni 2754, 415 01 Teplice

Den vzniku €lenstvi: 12. bfezna 2024

Kooptovan za Hospodarskou a socialni radu Teplicka.

Clen Pfedsednictva:

Ing. PAVEL SKORPIL, dat. nar. 6. prosince 1961

Mezihofi 45, 430 01 Blatno

Bydlisté: Mezihofi 45, 430 01 Blatno

Den vzniku Clenstvi: 12. bfezna 2024

Kooptovan za zaméstnavatelské organizace (Svaz podnikatel( ve stavebnictvi v
Ceské republice).

Pocdet élenl:

25

ZpUsob jednani:

Predseda HSR-UK zastupuje HSR-UK navenek. V pfipadé nepfitomnosti
predsedy zastupuje pfedsedu HSR-UK statutarni zastupce mistopfedseda.

Udaje platné ke dni: 15. kvétna 2024 04:01 3/3



8. Podnikatelské féorum Usteckého kraje 2024 — nabidka zajisténi ze strany HSR-UK

KONCEPCNI FAZE

- Koncepcni prace

O
@)
O

zajisténi prostor
podklady pro registraci akce
spoluprace pfi osloveni klicovych instituci a partnert

PRIPRAVNA FAZE

- Komunikace

(0]

Spoluprace pfi formovani obsahu formalniho programu - komunikace s:

=  prednasejicimi

e Ucast, obsah vystoupeni, nocleh, parkovani

e feseni prezentaci (dodani, urgence, kontrola formatu)
= vyznamnymi hosty,

e Ucast, parkovani
= (castniky
= partnery
= dodavateli sluzeb (technika, grafika, obcerstveni, moderovani)
= pripravnym tymem

- Ptiprava podkladti a material

(0]

O
O
O
O

O 0O O 0O OO0 O O O

tvorba mailing listu - ovérovani adres, doplriovani relevantnich osob a subjekt
avizo - pfiprava grafiky, distribuce, redistribuce
pozvanka - pfiprava obsahu a grafiky, distribuce, redistribuce
potvrzovani registrace
grafické podklady (pfiprava textovych podklad, grafické prace - layouty, korektury,
schvalovani, operativni feSeni zmén v prednasejicich)
= webovy portal
= avizo
= pozvanka
= registracni formular
= podrobny program
kompletace grafickych podklad
zajisténi tiskovych sluzeb
zajisténi promitani smycek log, spott v pribéhu akce
bannery (nasmlouvani organizace prevzeti, vraceni)
plnéni webového portalu obsahem pfipravné fazi akce
pfiprava jmenovek, visacek + kontrola a kompletace
feSeni naplnénosti kapacity
organizacni podklady - pfiprava, distribuce
pribéziné zodpovidani dotazl

REALIZACNI FAZE

- Zajisténi v misté

(0]

pfiprava prostor
= rozestavéni bannerd
= rozloZeni propagacnich desek
= kontrola vsech aspektl prostor, techniky



zajisténi recepce (prezence, uvadéni k mistim, zodpovidani dotazd)
zajisténi Satny
zajisténi techniky pro zvuceni
moderatorské sluzby
zajisténi cateringu
zajisténi profesiondlniho fotografovani akce
kontrola vSech aspektl programu akce — zajisténi plynulosti pribéhu akce
kontrola dodavateld sluzeb
zodpovidani dotazu
zajisténi aplikace pro komunikaci s Ucastniky (dotazy z publika, ankety atd.)
zajisténi predavani mikrofon( do publika
ptiprava podkladd pro medializaci v priibéhu konani akce
o operativni feSeni ad hoc nastalych situaci
- Aktivity po skonceni akce
o podékovani vsem Gcastnikiim — pfiprava, rozeslani
o pfiprava podkladd pro medializaci po skonceni akce
o vloZeni informaci z akce na webové stranky — prezentace, fotografie atd.
o podklady pro zhodnoceni akce

O O 0O OO0 OO O O O O



