
 

Smlouva o poskytování služeb v oblasti komunikace 

č. 47/2024/FS 

 

Článek I. 

Smluvní strany 

 

Název/Jméno a příjmení:  Ing. Tomáš Leixner 

se sídlem     

IČ:     67515002  

DIČ:     

e-mail:     

bankovní účet č.:   

(dále jen „zhotovitel“, na straně jedné) 

 

a 

 

Městská část Praha-Kolovraty 

se sídlem:    Mírová 364/34, 103 00 Praha – Kolovraty 

IČ:     00240346 

DIČ:     CZ00240346 

bankovní účet č.:    

zastoupená:    Jonášem Zejfartem, starostou 

kontaktní osoba:   

e-mail:     

(dále jen „objednatel“, na straně druhé) 

 

Článek II. 

Předmět smlouvy 

1. Předmětem této smlouvy je dohoda o poskytování komplexních služeb v oblasti 
komunikace ze strany zhotovitele objednateli.  

2. Zhotovitel se touto smlouvou zavazuje, že objednateli poskytne zejména následující 
služby v oblasti komunikace: 



a. příprava a prezentace návrhů a strategických plánů komunikace,  
b. příprava textů, grafických výstupů či jiných materiálů za účelem distribuce 

komunikačními kanály,  
c. proaktivní vyhledávání vhodných příležitostí ke komunikaci, 
d. konzultace a doporučení komunikačních aktivit a jejich formy,  
e. realizace krizové komunikace,  
f. zajištění dalších služeb, které mají souvislost s komunikací, PR nebo 

marketingem,  
g. administrativní činnost spojená s poskytováním služeb pro objednatele podle 

této smlouvy – účast na poradách, pořizování zápisů z nich, podkladů pro 
fakturaci apod., 

h. moderace akcí 
(dále jen „služby“ nebo „Předmět smlouvy“). 

 

Článek III. 

Základní podmínky spolupráce 

1. Jednotlivé konkrétní kroky či činnosti zhotovitele při plnění této smlouvy musejí být 
předem schváleny nebo objednány objednatelem. 

2. Kroky podniknuté zhotovitelem bez předchozího schválení objednatelem nezakládají 
povinnost klienta uhradit jejich náklady s výjimkou kroků učiněných zhotovitelem v 
dobré víře v časové tísni a ve prospěch objednatele. 

3. Objednatel se zavazuje předávat zhotoviteli veškeré informace a podklady nezbytné k 
plnění této smlouvy, vždy s takovým předstihem, který umožní zhotoviteli včasné 
splnění závazků stanovených v této smlouvě. 

4. Zhotovitel je oprávněn užít k plnění této smlouvy jinou osobu či firmu (subdodavatele), 
ale jen po předchozím souhlasu objednatele. V případě porušení povinností ze strany 
subdodavatelů je zhotovitel povinen podle rozhodnutí objednatele domáhat se plnění 
přímo na subdodavateli. Zhotovitel vždy odpovídá objednateli za splnění zakázky. 

5. Smluvní strany se zavazují, že o všech důvěrných a utajovaných informacích a 
skutečnostech, o kterých se dozví v průběhu vzájemné spolupráce, budou zachovávat 
mlčení, s výjimkou případu, kdy je poskytnutí informace třetí osobě nutné pro splnění 
této smlouvy. 

6. Vlastníkem převoditelných autorských a obdobných práv vzniklých při plnění této 
smlouvy, se stává objednatel momentem uhrazení příslušných faktur za poskytnutí 
konkrétních služeb objednatelem zhotoviteli, a to v rozsahu stanoveném příslušnými 
smlouvami či zákonem. Odměna za případné poskytnutí licence je součástí dojednané 
ceny podle článku IV. této smlouvy. 

 

Článek IV. 

Cena, odměna a platební podmínky 

1. Zhotoviteli náleží za plnění Předmětu smlouvy měsíční odměna ve výši 5.000 Kč bez 
DPH, která odpovídá 10 hodinám poskytování služeb a zhotovitel na ni má nárok i 
v případě, že poskytne v daném měsíci objednateli služby v menším rozsahu, tedy 
v nižším počtu hodin. Nevyčerpané hodiny z daného měsíce je objednatel oprávněn u 
zhotovitele využít v následujících dvou kalendářních měsících.  



Za služby poskytnuté zhotovitelem objednateli v daném měsíci nad rámec 10 hodin, 
resp. nad rámec 10 hodin navýšených o nevyčerpané hodiny z předchozích měsíců, 
má zhotovitel nárok na odměnu dle počtu hodin poskytnutých služeb dle Ceníku, který 
je přílohou této smlouvy.    

2. Zhotovitel vždy do 5. dne následujícího měsíce, předloží objednateli k odsouhlasení 
(akceptaci) přehled poskytnutých služeb za předchozí měsíc, včetně uvedení časové 
náročnosti jednotlivých činností (dále „přehled poskytnutých služeb“). Akceptační 
proces může proběhnout i prostřednictvím e-mailů uvedených v záhlaví této smlouvy. 
Smluvní strany se zavazují provést akceptační proces bez zbytečného odkladu.  

3. Po akceptaci přehledu poskytnutých služeb ze strany objednatele zhotovitel vystaví 
fakturu se splatností 14 dní, kterou zašle zhotoviteli na e-mail uvedený v záhlaví této 
smlouvy. 

 

Článek V. 

Povinnosti Smluvních stran 

1. Objednatel se zavazuje na žádost zhotovitele včas poskytnout veškeré informace a 
předat zhotoviteli dokumenty, které nezbytně potřebuje pro řádné a včasné plnění 
závazků vyplývajících z této smlouvy. 

2. Zhotovitel se zavazuje, že před zveřejněním informací či veřejným oznámením jiného 
druhu, které se týkají objednatele a jsou ze strany zhotovitele plněním závazků ze 
smlouvy, si vždy od objednatele vyžádá předem jeho souhlas s těmito úkony. 

3. Zhotovitel prohlašuje, že po skončení smlouvy vrátí objednateli veškeré materiály, 
které mu byly ze strany objednatele pro účely realizace smlouvy zapůjčeny, nebo tyto 
materiály objednateli vydá ještě před skončením smlouvy, pokud o to bude 
objednatelem požádán.  

 

Článek VI. 

Důvěrnost informací a mlčenlivost 

1. Zhotovitel uchová v tajnosti a nesdělí žádné třetí osobě jakékoli informace, které se v 
souvislosti s poskytováním služeb v oblasti komunikace nebo s jednáním mezi 
smluvními stranami o obsahu této smlouvy před uzavřením této smlouvy 
dozvěděla/dozví o aktivitách objednatele, pokud nejsou veřejně známé a jejich 
prozrazení třetím osobám by bylo v rozporu s oprávněnými zájmy objednatele. 
Povinnost zhotovitele uchovávat v tajnosti informace podle první věty tohoto bodu trvá 
i po skončení účinnosti této smlouvy. 

2. Zhotovitel se dále zavazuje využívat získané informace pouze pro účely splnění této 
smlouvy. 

3. Zhotovitel je oprávněn informace sdělit třetí osobě pouze po předchozím písemném 
souhlasu ze strany klienta, nebo pokud povinnost poskytnout informaci vyplývá z 
obecně závazného právního předpisu. 

4. Při porušení kterékoli z povinností uvedených v tomto článku VI. zhotovitelem je 
objednatel oprávněn od této smlouvy odstoupit. Odstoupení je účinné okamžikem jeho 
doručení zhotoviteli. Započaté služby je povinen zhotovitel dokončit, pokud mu k tomu 
objednatel dá pokyn. 

Článek VII. 



Další ujednání 

1. Veškeré patenty, autorská práva a jiná další práva obdobného charakteru, která se 
váží k materiálům, jež byly ze strany objednatele předány zhotoviteli za účelem plnění 
závazků ze smlouvy, zůstávají i nadále plně zachována a nepřecházejí žádným 
způsobem na zhotovitele. 

2. Pokud bude v rámci této smlouvy pro objednatele ze strany zhotovitele připraven 
konkrétní materiál, dokument, či jiná věc, pak vlastnické právo k nim přechází na 
objednatele momentem uhrazení příslušných faktur objednatelem zhotoviteli. Tyto 
náklady (odměna zhotoviteli) zahrnují i odměnu za užití díla. 

3. Smlouva se řídí právním řádem České republiky. Vztahy mezi stranami se řídí zejména 
občanským zákoníkem, pokud smlouva nestanoví jinak.  

 

Článek VIII. 

Závěrečná ustanovení 

1. Tato smlouva se uzavírá na dobu určitou, a na období od 1.5.2024 do 30.4.2025, a 
může být vypovězena z obou stran písemně s dvouměsíční výpovědní lhůtou, která 
začne plynout dnem následujícím po dni doručení písemné výpovědi druhé smluvní 
straně. 

2. Tato smlouva byla sepsána ve dvou vyhotoveních, z nichž každý z účastníků přejímá 
jedno. 

3. Příloha číslo 1 je nedílnou součástí této smlouvy. 
4. Smluvní strany se dohodly, že v případě změny kontaktní osoby na straně objednatele 

bude tato změna zhotoviteli oznámena e-mailem na e-mailovou adresu uvedenou 
v záhlaví této smlouvy.  

5. Smluvní strany se zavazují, že v případě sporu o obsah a plnění této smlouvy vynaloží 
veškeré úsilí, které lze spravedlivě požadovat, k tomu, aby tyto spory byly vyřešeny 
smírnou cestou, zejména aby byly odstraněny okolnosti vedoucí ke vzniku práva od 
smlouvy odstoupit nebo způsobující její neplatnost. 

6. Pokud by se v důsledku změny právních předpisů nebo jiných důvodů stala některá 
ujednání této smlouvy neplatnými nebo neúčinnými, budou tato ustanovení uvedena 
do souladu s právními normami a účastníci prohlašují, že smlouva je ve zbývajících 
ustanoveních platná, neodporuje-li to jejímu účelu nebo nejedná-li se o ustanovení, 
která oddělit nelze. 

7. Tuto smlouvu je možné změnit pouze písemně formou vzestupně číslovaných dodatků, 
přičemž podpisy zástupců obou stran musí být na téže listině. 

8. Smlouva nabývá platnosti dem podpisu obou smluvních a účinnosti dnem zveřejnění v 
registru smluv. Zveřejnění smlouvy v registru smluv provede objednatel. 

9. Tato smlouva byla schválena Radou městské části Praha-Kolovraty na jejím zasedání 
dne 2.4.2023 usnesením č. R 53/2024.  

V Praze dne ………………………    V Praze dne ……………………… 

 

…………………….………….     ……………………………….  

objednatel       zhotovitel 



Příloha č. 1 ke Smlouvě o poskytování služeb v oblasti 
komunikace č. 47/2024/FS 

 

 
Komunikace 400 Kč bez DPH / hodina 
Moderace (vč. přípravy a účasti na akci) 500 Kč bez DPH / hodina, minimálně 4 

hodiny / jednotlivá akce  
 

 

 

 


